1. fiiggelék

A KOZBESZERZESI ELJARAS FELELOSSEGI RENDJE

A beszerzés megnevezése:



A Polgarmester
dont

elézetes Osszesitett tajékoztatod elfogadasarol;
a beszerzési célokmany jovahagyasarol;
a modositott beszerzési célokmany jovahagyasarol;

a kdzbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelésérdl a Hivatal
Kozbeszerzési Osztalyanak eldterjesztése alapjan;

a Kbt. 121. § felhatalmazasa alapjan, a Kbt. 123. §-dban foglalt
rendelkezéseknek megfelelden a kozbeszerzés 6nallo eljarasi
szabalyok szerinti elrendelésérdl a Hivatal Kozbeszerzési
Osztalyanak eldterjesztése alapjan (jelen Szabalyzat III. fejezet 5.
pontja alapjan);

a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak menetérdl, az eljaras
fajtajanak megallapitasarol;

az ajanlati/ajanlattételi felhivas és dokumentacio, valamint a
részvételi felhivas és a dokumentacié tartalmanak
meghatarozasarol;

az ajanlattételi/részvételi hatarido lejartaig az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban megadott
alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai), valamint
biralati szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek modositasarol;

az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasnak az ajanlattételi/
részvételi hatarido lejartaig torténd visszavondsarol.

A képviseld-testiileti tagok, valamint a Kozbeszerzési Osztaly, a
Pénziigyi Osztaly és a kozbeszerzés targya szerint érintett belsd
szervezeti egység munkatarsainak és a Hivatal egyéb kijelolt
személyeinek, mint szakértOnek a biralobizottsagba torténd
delegélasara vonatkozdan az alabbi esetben:

- kozbs ajanlatkérés esetén az értékeld bizottsag értékeld
iilésére és targyalasara.

. az  ajanlat/részvételi  jelentkezés  érvényességérol,
érvénytelenségérol;
. részvételi  szakasz = eredményességérol,  esetleges
eredménytelenségérol,
. az eljaras eredményess€gérol, esetleges
eredménytelenségérol,

. a nyertes ajanlattevét, ill. amennyiben van, a nyertes
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a Kozbeszerzési Osztaly altal elokészitett, targyévi Kozbeszerzési
Terv elfogadésardl;

a Kozbeszerzési Terv sziikség szerinti modositasarol,

" az ajanlattevok/részvételre jelentkezok érvényességére,
érvénytelenségére,
. az eljaras nyertesére ¢és a szerzddés megkotésére, vagy az

eljaras eredménytelenné nyilvanitasara
. a kozpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozasra

. a kozbeszerzési tervnek az elfogadott koltségvetéssel
Osszhangban torténd vizsgalata;

. a beszerzési célokmany pénziigyi ellenjegyzése a Kbt. 40.
§ (3) bekezdésének figyelembevételével;

. szerz6dés tervezet véleményezése.

eldterjesztések elkészitése;
hirdetmények ellenjegyzése;
egyeztetések;

a Kbt. szerinti eljaras illetdleg az egyes eljarasi cselekmények
lebonyolitasa.

kozbeszerzési igények Osszesitése;

a beszerzési célokmany (1. melléklet) - sziikség esetén a
kozbeszerzési szakértdvel torténd egyeztetést kovetd — kitoltése,
alairatasa;

a beszerzési célokmany pénziigyi ellenjegyeztetése;

a Kozbeszerzési Osztaly vezetdjének irdsban torténd felkérése az
eljards lefolytatdsara, melynek melléklete az ellenjegyzett
beszerzési célokmany (Kozbeszerzési Tervben nem tervezett
beszerzés esetén a pénziigyi fedezet biztositasa mellett sziikséges
kezdeményezni a Kozbeszerzési Terv modositasat is);

a teljesités hataridejének, a beszerzés targyanak ¢és
mennyiségének meghatarozasa;

a kozbeszerzés becsiilt értékének kiszamitasa a Kbt. 11. § - 18. §-
ai figyelembevételével. A  beszerzés becsiilt értékének
megallapitasakor kiillondsen figyelemmel kell lenni a Kbt. 18. §-
anak (2) bekezdésére;



az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivashoz sziikséges pontos
miiszaki, szakmai specifikdciok meghatarozasa, a birdlati
szempont ¢és modszer kivalasztasa (legalacsonyabb 0Osszegli
ellenszolgaltatds vagy Osszességében legeldnydsebb ajanlat)
egyeztetve a Kdzbeszerzési Osztaly illetékes munkatarsaval;

az ajanlati dokumentacio osszeallitaisa a Kbt. rendelkezései
alapjan (épitési beruhazas esetén Kkiilonos tekintettel a
mindenkor hatalyos végrehajtasi rendeletre és a 191/2009.
(IX. 15.) Korm. rendeletben foglaltakra);

a szerzO0dés tervezet Osszeallitdisa és véleményeztetése a
Gazdalkodasi Féosztallyal,

a gazdasagi-pénziigyi, miiszaki-szakmai alkalmassagi korben
torténd  feltételrendszer =~ meghatdrozasa  egyeztetve  a
Kozbeszerzési Osztallyal, figyelembe véve az erre vonatkozo
mindenkor hatalyos végrehajtasi rendeletben foglaltakat;

kozremiikodés a Polgarmesteri elbterjesztés elkészitésében,
kiilonds  tekintettel =~ a  miiszaki-szakmai  alkalmassagi
kovetelményekre;

az éves koltségvetés tervezésekor a felmeriilt beszerzési igények
Osszegyljtése;

a targyévben meginduld kozbeszerzési eljarasok kozgyiilés elé
terjesztése a beszerzések pénziigyi fedezetének koltségvetési
rendeletben vagy egyedi dontésben torténd meghatarozasa
érdekében, amennyiben az elfogadott koltségvetésben nem keriilt
06nalld soron betervezésre;

Polgarmesteri  elOterjesztés  elkészitése a  kozpontositott
kozbeszerzéshez valo csatlakozas tekintetében,;

kozremiikodés a kiegészitd tajékoztatds megadasiaban, kiilonds
tekintettel a szakmai kérdésekre;

igény esetén helyszini bejaras biztositasa, helyszini
konzultacid/bejaras lebonyolitasa, az errdl szolo jegyzOkonyv
megkiildése Kozbeszerzési Osztaly munkatarsa részére;

részvétel az ajanlatok bontédsakor;

részvétel az értékelésben, kiilonos tekintettel a szakmai
megfeleldségre;

targyalasos eljaras esetén a targyalason valo részvétel;

az ajanlatban szerepld szamitasok ellendrzése;



* az ajanlat megitélése abbol a szempontbdl, hogy tartalmaz-e
aranytalanul alacsonynak mindsiilo arat;

* aranytalanul alacsonynak mindsiil6 arat ill. lehetetlen vagy
tilzottan magas vagy alacsony mértékiinek, ill. kirivoan
aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmazo ajanlat
indoklasanak megitélése a Kbt. 69. ill. 70. §-ban foglaltak
alapjan;

* irdsos szakmai allasfoglalas készitése a beérkezett ajanlatok
tekintetében;

= részvétel a Birald Bizottsagi eldterjesztések el6készitésében;
= birdl6 bizottsagi iiléseken torténd részvétel,

= az eljards eredményérdl szolod Osszegezés nyertes ajanlattevonek
torténd megkiildését kovetden a szerzddéskotéshez sziikséges
cselekmények haladéktalan elvégzése;

* az ajanlati dokumentacid részeként kiadott szerzédéses
feltételek/szerzodéstervezet felhivasban ¢és dokumentacioban
foglalt feltételeinek valtoztatas nélkiili Osszedllitdsa, a szerzddés
iresen hagyott részeinek Kkitdltése, a szerzddés Pénziigyi
Osztallyal torténd ellenjegyeztetése;

» a Kozbeszerzési Osztaly értesitése a kozbeszerzési eljaras alapjan
megkotott  szerzddés  teljesitésérél a  kovetkezd  adatok
megkiildésével: a szerzddo felek megnevezése, teljesités
szerzOdésszerisége, a szerzédés teljesitésének Onkorményzat
altal elismert iddpontja, az ellenszolgaltatas teljesitésének
idOpontja, a kifizetett ellenszolgaltatas értéke. Az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan iddre kotott szerzddés esetében a
szerz6dés megkotésétol szamitva évente kell a Kozbeszerzési
Osztalyt a fenti adatokrol értesiteni. Az adatszolgéltatas ideje: az
ellenszolgaltatas teljesitésétol szamitott 2 munkanap;

» az egyes tevékenységeknek a mellékletben foglalt regisztracios
iven valo felvezetése.

* az eljards soran felmeriilt potlolagos fedezetigény esetén a
sziikséges atcsoportositasok kezdeményezése.

A Polgarmesteri * kozremiikodés a Dbeszerzési célokmany elkészitésében ¢és
Hivatal Pénziigyi ellenjegyzésében;
Osztalyanak

. 0 rzési eljarasok finansziroza lamin zerzdé
feladata a kozbeszerzési eljaraso anszirozasa, valamint a szerz6dést
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biztosité mellékkotelezettségek ellendrzése, jovahagyasa;

* a hirdetmények, tajékoztatok kozzétételi dijanak atutalasa a
Kozbeszerzési Osztaly erre iranyuld kérelmének kézhezvételét
kovetden haladéktalanul;

* t4jékoztatds atutalas megtorténtérdl haladéktalanul

* az eljaras soran felmeriilt poétlolagos fedezetigény esetén
kozremiikodés a sziikséges atcsoportositasok érdekében.

* ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas elkészitése;
* ajanlati/részvételi dokumentacio elkészitésében valo részvétel;

* a Kbt. szerinti eljaras illetéleg az egyes eljardsi cselekmények
lebonyolitasanak eldkészitése;

* ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelése;

* cldterjesztések elkészitése;

» Biralo Bizottsdg adminisztrativ feladatainak ellatasa;
* a szerzddéskotés koordinalasa

* a szerzddést a Kbt.-ben foglalt kdzzétételi kotelezettség teljesitése
érdekében a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési
Adatbazisba — amennyiben az Adatbazisban valo kozzététel
valamely  okbdl nem lehetséges az  Ellatasi  Osztaly
kdzremitkodésével az Onkorméanyzat sajat honlapjan torténd
kozzététel érdekében tovabbitja;



	A Polgármester dönt
	A Tulajdonosi Bizottság tagjai döntenek

