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A debreceni Méliusz Juhdsz Péter Konyvtar nyilvanos kozgy(lijteményként kildetésének tekinti, hogy
Hajdu-Bihar Megye és Debrecen Megyei Jogu Varos polgarai szamara biztositsa az informacidhoz és a
kulturalis javakhoz vald szabad hozzaférést. Ebb6l fakadd célunk irott 6rokségiink gydjtése és kozzété-
tele, a kdznevelési és fels6foku oktatasi intézmények munkajanak tdmogatdsa, valamint szocialis fel-
adataink ellatdsa.

A hitelességet és a felelGsséget tekintjik intézménylnk f6 erényeinek. Kollégdink munkaja egyarant
garantdlja a szolgdltatott informacidk megbizhatdsagat és hasznossagat. Arra téreksziink, hogy valaszt
adjunk a felhasznaldk kérdéseire és az informacidbdl tudast, a tudasbdl pedig miiveltséget teremtsiink.

Hisziink abban, hogy a vélemény- és gondolatszabadsag nemes eszméjét szolgdljuk és tevékenységiink-
kel hozzdjarulunk varosunk és régionk hagyomanyainak Grzéséhez és életmindségének javitasahoz.

2.1 AKOLTSEGVETESI SZERV ADATAI

2.1.1 AKOLTSEGVETESI SZERV MEGNEVEZESE, SZEKHELYE

Neve: Méliusz Juhasz Péter Konyvtar
Székhelye, cime: 4026 Debrecen, Bem tér 19/D.
Postacime: 4001 Debrecen, Pf.: 415.
Telefonszama: (52) 502-470 Fax: (52)502-471
E-mail cime: info@meliusz.hu

Honlap: www.meliusz.hu

2.1.2  AKOLTSEGVETESI SZERV TELEPHELYEI
1. 4027 Debrecen, Ddzsa Gyorgy utca 23/a.
2. 4027 Debrecen, Borsos Jozsef tér 1.
3. 4031 Debrecen, Istvan ut 11.
4, 4032 Debrecen, Jeriké utca 17-19.

5. 4063 Debrecen-Nagymacs, Kastélykert utca 39.
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6. 4002 Debrecen, Kadar diil 61/C.

7. 4033 Debrecen, Matyas kiraly utca 29.

8. 4030 Debrecen, Monostorpalyi ut 110.

9. 4002 Debrecen-Kismacs, Napraforgd utca 16.
10. 4024 Debrecen, Piac utca 68.

11. 4028 Debrecen, Polgar utca 3.

12. 4033 Debrecen, Siveg utca 3.

13. 4030 Debrecen, Szabd Kalman utca 33.

14. 4030 Debrecen, Szabd Kalman utca 68.

15. 4225 Debrecen, Szentgyorgyfalvi ut 9. fsz. 1.
16. 4032 Debrecen, Thomas Mann utca 45.

17. 4029 Debrecen, Viztorony utca 13.
2.1.3  ALAPITAS IDEJE
1952. december 21.
2.1.4  AZ ALAPITO OKIRAT

A Méliusz Juhdsz Péter Konyvtar alapitd okiratat, a 2011. évi CXXVIII. torvény 46. § (4) bekez-
dése ésa 27/2021.(1.29.) Korm. rendelet alapjan Debrecen Megyei Jogt Varos Onkormanyzata
Kozgylilésének feladat- és hatdskorében eljard polgarmester 418/2021. (IV. 19.) PM hatarozata-
val fogadta el.

2.1.5 AKOLTSEGVETESI SZERV TORZSKONYVI AZONOSITO ADATAI

Torzskonyvi azonosité szam: 372338
Addszam: 15372332-2-09
KSH statisztikai szamjel: 15372332-9101-322-09

2.1.6  AZ ALAPITOI, ATALAKITASI, MEGSZUNTETESI ES IRANYITASI JOGOKAT GYAKORLO SZERV NEVE ES
SZEKHELYE

Szerv neve: Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzata

Cime: 4024 Debrecen, Piac u. 20.
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Rendelkez6 hatarozat szama: 418/2021. (IV. 19.) PM hatarozat

2.1.7 KOLTSEGVETESI SZERV KOZVETLEN JOGELODJE ES SZEKHELYE

Jogel6d: Debreceni Varosi Konyvtar
Székhelye: 4024 Debrecen, Piac u. 68.
Megsz(inés datuma: 2012. december 31.

2.1.8 FELUGYELETI ES FENNTARTO SZERV NEVE, SZEKHELYE

Szerv neve: Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
Kozgyllése

Székhelye: 4024 Debrecen, Piac u. 20.

2.2 AKOLTSEGVETESISZERV ILLETEKESSEGI, MUKODESI TERULETE

Megyei hatdkorl varosi konyvtarként Debrecen Megyei Jogu Varos és Hajdu-Bihar megye
kozigazgatasi terilete.

Regionalis konyvtarként illetékességi terlilete — Hajdu-Bihar megyén tul — kiterjed Budapest kertleti
Onkormanyzatai altal fenntartott telepulési nyilvanos konyvtarakra, Borsod-Abauj-Zemplén megyére,
Heves megyére, Jdsz-Nagykun-Szolnok megyére, Nograd megyére, Pest megyére és Szabolcs-Szatmar-
Bereg megyére.

Az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszer keretében m(ikodé szolgaltatd konyvtarként mikodési
terlilete Magyarorszag egész terilete.

2.3 JOGSZABALYBAN MEGHATAROZOTT KOZFELADATA

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozm(ivel6désrdl sz6l6 1997. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Kultv.) 64. § (6) bekezdése szerinti megyei hatokor(i varosi kényvtarként
jogszabalyokban eldirt feladata a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Motv.) 13. § (1) bekezdés 7. pontja szerinti kulturalis szolgaltatas, kiilondsen
a nyilvanos konyvtéri ellatds biztositdsa, a Kultv. 55. § (1) bekezdése szerinti nyilvanos konyvtari
alapfeladatok, a 65. § (2) bekezdésében meghatarozott varosi konyvtari feladatok, valamint a 66. §-
aban foglalt allami feladatok ellatasa.

Az Orszagos Dokumentumellatadsi Rendszerrél sz616 73/2003. (V. 28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) 3. § e) pontja alapjan, mint az ODR keretében m(ikodé szolgdltato konyvtar ellatja a
Korm. rendelet 4. §-dban meghatdrozott feladatokat.

Az egyes megyei hatokorl varosi konyvtarak regiondlis feladatellatasardl és illetékességi teriletérdl
sz616 48/2020. (X11.23.) EMMI rendelet 1-2. §-a alapjan regionalis konyvtarként koordindlja — az
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illetékességi teriiletén — a megyei hatékord varosi konyvtarak egylttmikodését, valamint elldtja a
hatdron tuli magyarsdg konyvtdri szolgaltatdsainak tdmogatasat.

2.3.1 AKOLTSEGVETESI SZERV ALAPTEVEKENYSEGE

Nyilvdanos megyei és varosi konyvtdri szolgdltatdsokat nyujt, az Orszagos Dokumentumellatasi
Rendszer szolgdltaté konyvtara. Kulturalis, kozosségi, kozmlvel6dési rendezvényeket és egyéb
programokat szervez, akkreditalt felnGttképzési tevékenységet folytat.

A KSH altal kiadott gazdasagi TEAOR 2008-ban meghatdrozott besorolds:
91.01 Konyvtari, levéltari tevékenység

Szakagazat szama:

910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartdsa

910122 Konyvtari allomany feltarasa, megGrzése,
védelme

910123 Kényvtari szolgaltatasok

2.3.2 AKOLTSEGVETESI SZERV ALAPTEVEKENYSEGENEK KORMANYZATI FUNKCIO SZERINTI

MEGJELOLESE

082030 Mlivészeti tevékenységek (kivéve szinhaz)

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megGrzése,
védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmivel6dés — kozosségi és tarsadalmi
részvétel fejlesztése

082092 Kézmlvel6dés — hagyomanyos kozosségi
kulturalis értékek gondozasa

082093 K6zmlivelGdés - egész életre kiterjed6 tanulas,
amatér mivészetek

083020 Koényvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység
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084070 A fiatalok tarsadalmi integrdciéjat segit6
struktura, szakmai szolgéltatasok fejlesztése,
mikodtetése

086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositdsa,
mikodtetése

086030 Nemzetkozi kulturalis egylttmikodés

086090 Egyéb szabadidGs szolgaltatds

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

095040 Munkaerg-piaci feln6ttképzéshez kapcsoldédd
szakmai szolgaltatdsok

101240 Megvaltozott munkaképességli személyek
foglalkoztatasat elGsegit6 képzések,
tdmogatasok

102050 Az id6skoruak tarsadalmi integraciojat célzé
programok

105020 Foglalkoztatast elGsegits képzések és egyéb
tdmogatasok

2.3.3 AFELADATOK, TEVEKENYSEGEK ELLATASANAK BEVETELI FORRASAI

allam altal nydjtott tdmogatas érték(i bevétel

fenntartd altal nyujtott tdmogatas

sajat miikodési bevétel

atvett pénzeszkoz (adomany, palyazati bevétel)

egyéb tamogatdsi formak (ajandékozas, szponzori tamogatas)

2.4 ELLATANDO VALLALKOZASI TEVEKENYSEGE

Nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

2.5 VEZETOJENEK KINEVEZESI, MEGBIZASI RENDJE

Az intézmény vezetdjével a foglalkoztatdsi jogviszony létesitése, megsziintetése — a Motv. 41. § (7)
bekezdése és az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvény 9. § c) pontja alapjan — Debrecen
Megyei Jogt Varos Onkormanyzata Kézgy(lése (a tovabbiakban: Kdzgy(ilés) hataskorébe tartozik.

Az intézményvezetGi (a tovabbiakban: igazgatéi) munkakor betbltésére a Kozgydlés a kulturdlis
intézményben  foglalkoztatottak munkakoéreir6l és  foglalkoztatdsi  kovetelményeirél, az
intézményvezetbi palydzat lefolytatasanak rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyd rendeletek
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maodositasardl szlé 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet alapjan nyilvanos palyazatot ir ki. Az igazgatdi
munkakorben torténd foglalkoztatds legfeljebb 6t év hatarozott ideig tart.

A Kultv. 68. § (2) bekezdése alapjan a megyei hatdkor( varosi konyvtar igazgatdéi munkakorének
betoltéséhez a kulturaért felel6s miniszter el6zetes egyetértése szikséges.

Az igazgat6 felett az egyéb munkaltatéi jogkort az Motv. 67. § (1) bekezdésének g) pontja alapjan
Debrecen Megyei Jogu Varos Polgdrmestere gyakorolja.

Az igazgatd a kulturdlis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak
atalakuladsardl, valamint egyes kulturalis targyu térvények modositasardl sz6l6 2020. évi XXXII. térvény
1. § (2) bekezdése alapjan 2020. november 1. napjatdl a munka térvénykonyvérél szold 2012. évi l.
torvény szerinti munkaviszonyban 3all.

2.6 AKOLTSEGVETESI SZERVNEL ALKALMAZASBAN ALLOK JOGVISZONYA

Foglalkoztatasi jogviszony A jogviszonyt szabdlyozé torvény

A kozfoglalkoztatasrdl és a kézfoglalkoztatashoz kapcsolédé,

1. | kozfoglalkoztatasi jogviszony valamint egyéb torvények modositasardél sz616 2011. évi CVI.

torvény,

A Munka Torvénykonyvérdl szold 2012. évi l. térvény
2. | megbizasi jogviszony A Polgari Torvénykonyvrél szélé 2013. évi V. torvény
3. | munkaviszony A Munka térvénykonyvérdl szélo 2012. évi l. torvény

2.7 AKOLTSEGVETESI SZERV BESOROLASA GAZDALKODASI JOGKORE ALAPJAN

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv, amely sajat elGiranyzatai felett rendelkezni
jogosult.

2.8 AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE
A koltségvetési intézmény

a) a személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolddd jarulékok és egyéb kozterhek
el6iranyzataival, valamint

b) a miikédtetéshez, a vagyon hasznalatahoz, valamint az a) pontba nem tartozé, a kozfeladatai
ellatdsahoz sziikséges egyéb elbirdnyzataival rendelkezik.

Kotelezettségvallalasra az intézmény nevében a koltségvetési intézmény vezetGje vagy az dltala
irdsban felhatalmazott, az intézmény alkalmazasaban allé személy irasban jogosult.

2.9 AFELADATELLATAST SZOLGALO INGATLANVAGYON MEGNEVEZESE
(TELEPHELYENKENT)

1. 20585/3 hrsz.-G Debrecen, Bem tér 19/D. sz. alatti 4430 m? teriilet( ingatlan
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2. 20315 hrsz-U Debrecen, Dézsa Gyorgy u. 23/a. sz. alatti 454 m? teriiletd ingatlan

3. 20182/2” hrsz-U Debrecen, Borsos Jézsef tér 1. szam alatti 195 m? teriilet(i ingatlan

4. 15855/47 hrsz-U Debrecen, Istvan Ut 11. sz. alatti 147 m?teriilet( ingatlan

5. 21443 hrsz-u Debrecen, Jeriké u. 17-19. sz. alatti ingatlan

6. 67165 hrsz-U Debrecen Nagymacs, Kastélykert utca 39. szam alatti 4795 m? teriilet(i ingatlan
7. 64001 hrsz-U Debrecen, Kadar dilé 61/C. szadm alatti 7575 m? teriilet(i ingatlan

8. 4236 hrsz-U Debrecen, Matyas kir. u. 29. sz. alatti ingatlan 1456/1662-ed tulajdoni hanyada
9. 11453 hrsz-G Debrecen, Monostorpalyi Ut 110. sz. alatti 756 m?terilet(i ingatlan

10. 65115/4 hrsz-U Debrecen Kismacs, Napraforgé utca 16. szam alatti 3533 m? teriilet(i ingatlan
11. 9703 /A/2 hrsz-U Debrecen, Piac u. 68. sz. alatti 639 m? teriiletd ingatlan

12. 5293/02 hrsz-U Debrecen, Polgdr utca 3. szam alatti 836 m? teriiletd ingatlan

13. 4217 hrsz-U Debrecen, Siiveg utca 3. szam alatti 2176 m? nagysagu ingatlan 933 m? nagysagu
ingatlanrésze

14. 13681 hrsz-U Debrecen, Szabd Kalman u. 33. sz. alatti ingatlan 772/857-ed tulajdoni hanyadbdl
60 m?

15. 13223/5 hrsz-U Debrecen, Szabd Kalman utca 68. szam alatti 1737 m? teriiletd ingatlan
18. 27091/14/A/1 hrsz.-U Debrecen, Szentgyorgyfalvi Ut 9. fsz. 1. alatti 1017 m? teriilet( ingatlan

16. 21562/37 hrsz-U Debrecen, Thomas Mann u. 45. sz. alatti 10681 m? teriilet( ingatlanbél 148
m2

17. 6183/A/11 hrsz-G Debrecen, Viztorony u. 13. sz. alatti 399 m?teriilet(i ingatlan

2.10 VAGYON FELETTI RENDELKEZES

Az 2.9 pontban felsorolt ingatlanok esetén az intézmény rendelkezési jogosultsdga kiterjed a
kezelésében lévé ingatlan és ingd vagyon rendeltetésszerl hasznalatara, hasznositasara, tovabba
helyiségeinek és eszkdzeinek tartds és eseti bérbeaddsara. Tulajdonosi jogok és kotelezettségek
tekintetében a mindenkor a vonatkozd hatalyos jogszabalyok és az 6nkormanyzat vagyonardl szo6lo
rendelet szerint kell eljarni.

2.11 AZ INTEZMENY BELYEGZOI

Méliusz Juhdsz Péter Konyvtdr * Debrecen * feliratu korbélyegzd, kozépen Magyarorszag cimerével.

DR. KOVACS BELA LORANT 10



Méliusz Juhasz Péter Konyvtar
4026 Debrecen, Bem tér 19/D
Telefon: (52) 502-470
Addszam: 15372332-2-09

téglalap alaku fejbélyegzé.

Méliusz Juhasz Péter Kbnyvtar
4026 Debrecen, Bem tér 19/D
Telefon: (52) 502-470

téglalap alaku fejbélyegzd.

Méliusz Konyvtdr tulajdona * Debrecen* feliratu kerek tulajdonbélyegzé.

Méliusz Juhasz Péter Konyvtar Debrecen feliratu, a leltari szdmok beirdsdhoz kozépen vizszintes
vonallal osztott ovalis leltari bélyegzé.

A konyvtarak és a kozosségi terek a Méliusz Juhasz Péter Konyvtar (név) konyvtdra és kozosségi
tere, (cim, telefonszam, e-mail cim) feliratu fejbélyegzé hasznalatdra jogosultak.

2.12 AZ INTEZMENY ALAIRASI RENDJE

Az intézmény hivatalos alairdsa: az igazgato vagy helyettese sajat kez( alairasa.

Cégszerl(i alairas: az igazgato, tdvolléte esetén az altala irdasban meghatalmazott személy alairasa.

2.13 AZ INTEZMENY GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS LEGFONTOSABB ADATAI

Az intézmény elnevezése: Méliusz Juhasz Péter Kbnyvtar
Székhelye, cime: 4026 Debrecen, Bem tér 19/D

Az intézmény addéhatésagi azonositd szama: 15372332-2-09

Statisztikai szamijel: 15372332-9101-322-09

Szamlavezet6 pénzintézet neve: OTP Bank NYRT. Eszak-alfoldi régié, 4025

Debrecen, Pasti ut 1-3.
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Az intézmény bankszamlaszama: 11738008-15372332

3.1 AZINTEZMENY SZERVEZETE

A Méliusz Juhdsz Péter Konyvtar szervezeti egységekre tagolddd intézmény, feladatainak ellatdsa a
munkatarsak szoros egylittmikodésén alapul. A feladatellatds alapvet6en osztalystrukturaja szerint
szervez6dik, id6szakosan azonban jellemzGje a projektszemlélet is, igy a szervezeti tevékenységet
atszovi az dllando és iddszaki egységekben, csoportokban valé munkamegosztas.

A Munka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi l. torvény 208. § (1) bekezdése szerinti vezetdk: igazgatd,
szervezési igazgatdhelyettes, szolgaltatdsi igazgatdhelyettes
Egyéb vezetbk: osztalyvezetbk

Az intézmény egységeinek szakmai alapfeladatait a szakalkalmazottak, az Gizemeltetéssel kapcsolatos
feladatait a gazdasagi, Ugyviteli-, lzemviteli- és fenntartasi alkalmazottak, valamint kisegit6

alkalmazott takaritdék latjak el. Egyéb, kils6é munkavallaldkkal megbizdsos jogviszony létesitése
kizardlag az intézmény igazgatdjanak jogkorébe tartozik.

3.2 ASZERVEZET FELEPITESE

A hdlézat egy kozpontbdl és 17 telephelybdl (telephelyek felsoroldsa az 1.9 pontban) és négy
konyvtarpontbdl all (Halapi Kényvtarpont, Lencztelepi Kényvtarpont, Nagysandortelepi Konyvtarpont,
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Téglaskerti Konyvtarpont), melyek Debrecen Megyei Jogl Varos kozigazgatasi teriiletén latjak el
feladataikat.

A telephelyek négy korzetbe tartoznak:

Az els6 korzet az Ujkerti Konyvtar és Kozosségi tér iranyitdsaval a Libakerti Kdnyvtarbdl, a Nyugdijasok
Haza Konyvtarabdl, valamint a Borsos villabal all.

A masodik korzet a JOzsai Konyvtar és Kozosségi Tér iranyitasaval az Istvan uti Konyvtarbdl, a
Nagymacsi Konyvtdr és Kozosségi Térbdl, a Kismacsi Konyvtar és Kozosségi Térbél, az Ondddi Konyvtar
és Kozosségi Térbdl all.

A harmadik korzet a Pet6fi Emlékkonyvtdr és Kozosségi Tér iranyitasaval a Csapdkerti Konyvtarbdl és a
Csapokerti Kozosségi Térbdl all.

A negyedik korzet pedig a Benedek Elek Konyvtar és Kozosségi Tér iranyitasaval a Homokkerti
Konyvtarbdl, a Homokkerti Kozosségi Térbdl és a Jozsef Attila-telepi Konyvtarbdl all.

A Kbzponti Konyvtar szorosan egyiittm(kddik a korzetekkel.

4.1 AZINTEZMENY FELADATAI

4.1.1 NYILVANOS KONYVTAR FELADATKOREBEN

= a fenntartd altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatdarozott f6 céljait kildetésnyilatkozatban teszi kzzé

= gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja

= tdjékoztat a konyvtar és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgdltatasairol

= biztositja mas kdnyvtarak allomanydanak és szolgaltatdsainak elérését

= részt vesz a konyvtdarak kozotti dokumentum- és informacidcserében

= biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhet&ségét

= a konyvtarhasznaldkat segiti a digitdlis irdstudds, az informacids mdlveltség
elsajatitdsaban, az egész életen at tarté tanulas folyamataban

= segitiaz oktatasban, képzésben részt vevék informacidellatasat, a tudomanyos kutatas
és az adatbazisokbdl torténé informacidkérés lehetGségét

= kulturalis, kozosségi és egyéb konyvtari programokat szervez

= tudas-, informacidé- és kulturakozvetité tevékenységével hozzajarul az életminGség
javitasahoz, az orszag versenyképességének néveléséhez
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részt vesz feln6ttképzési tevékenységekben

a nyilvanos konyvtar az altala Gzemeltetett, kiskordak altal is haszndlhatd, internet-
hozzaféréssel rendelkezé szamitégépek haszndlatat a kiskordak védelmét lehetévé
tévé, konnyen telepithetd és hasznalhatd, magyar nyelvi szoftverrel ellatva biztositja
a kiskoruak lelki, testi és értelmi fejl6édésének védelme érdekében.

4.1.2 TELEPULESI KONYVTARI FELADATAI KERETEBEN

gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja
kozhasznu informacids szolgaltatast nyujt

helyismereti informacidkat és dokumentumokat gy(ijt

gyermek- és csaladbarat szolgaltatasokat nyujt

szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

413 MEGYEI KONYVTARI FELADATAI KERETEBEN

Hajdu-Bihar megye egész teriiletére vonatkozéan allami feladatként:
elldtja a megyei kotelespéldanyokkal, a digitalizdlassal, a gyljteményét feltard
elektronikus kataldgus épitésével kapcsolatos feladatokat
szervezi a teriletén m(ikodd konyvtarak egyittmikodését
végzi és szervezi a megye nemzetiséghez tartozo lakosainak kdnyvtari ellatasat
a telepiilési konyvtarak tevékenységét segitd szolgdltatasokat nyujt
szervezi a megyében m(ikodd konyvtarak statisztikai adatszolgaltatasat
végzi az iskolan kivili konyvtari tovabbképzést és szakképzést
mikodteti a Konyvtérellatasi Szolgaltatd Rendszert, szervezi a konyvtari, informacids
és kozosségi helyek részvételét a kulturalis alapellatds kiterjesztésében
megallapodds alapjan biztositja a telepilési Onkormanyzatok szdmdara a
Konyvtarellatasi Szolgaltatdé Rendszeren miikodésérél sz6lé miniszteri rendeletben
meghatdrozott feladatainak ellatasat, a 64 § (3) bekezdése szerinti konyvtari,
informacids és kdzosségi helyen.
koordinalja a telepulési konyvtdrak fejlesztését, ennek keretében javaslatot tesz a
megyében m(ikédé varosi konyvtarak és a telepllési nyilvdnos konyvtarak
fenntartdinak a konyvtar fejlesztésére a miniszter rendeletében meghatarozott
szakmai kovetelmények érvényesitése érdekében
koordinalja a telepulési konyvtarak mingsitésének el6készitését
elldtja az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrél sz6lé6 kormanyrendeletben a
szolgdltatd konyvtar szamara meghatarozott feladatokat
évente két alkalommal a konyvtari szolgaltatasok megvaldsitasaval kapcsolatos
informacids szakmai m(ihelynapot szervez a megye kényvtarosai szdmara
elldtia a helyismereti dokumentumok elektronikus hozzaférhet6vé tételével
kapcsolatos feladatokat
elektronikus formdban meg6rzi és hozzaférhetévé teszi a telepiilési konyvtarak éves
szakmai beszamoldjat és munkatervét
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4.1.4 REGIONALIS KONYVTARI FELADATAI KERETEBEN

Illetékességi terliletén regionalis szinten:
koordindlja a megyei hatdkord varosi konyvtarak egylittm(ikodését
egyuttm(kodik a konyvtari intézettel a konyvtari intézet 4ltal nyujtott egyes
szolgdltatasok hatékonysaganak novelése érdekében
ellendrzi és rendszerezi a megyei hatdkorl varosi konyvtarak altal szervezett az
illetékességi teriiletiikon m(ikodé konyvtarak statisztikai adatszolgaltatdsat
a regiondlis Konyvtari Kollégium munkatervében foglaltak szerint végzi a hataron tuli
magyarsag konyvtari elldtasanak tdmogatdsat. Ennek keretében egylttmikodik a
kiilhoni magyarsag szervezeteivel, szakmai szervezeteivel és konyvtaraival a kiilhoni
magyarsag konyvtari szolgaltatasainak segitése érdekében.

4.2 AKONYVTAR SZERVEZETI EGYSEGEI

42.1 SZERVEZESI SZAKTERULET

Irdnyitja és felligyeli az intézményi ellatast, a gyljteményszervezést, valamint az informatikai
rendszerek kiépitését és m(ikodtetését, illetve a kapcsoldodd gazdasdgi, Uzemeltetési és lgyviteli-
szervezési feladatokat.

4.2.1.1 GYUJTEMENYSZERVEZESI OSZTALY

A Gylijt6kori Szabalyzatban megfogalmazottak szerint gondoskodik a konyvtarhaldzatban sziikséges
dokumentumok beszerzésérdl, nyilvantartasarol, formai és tartalmi feltarasarol.

Feladatkorébe tartozik:
koordinalja az allomdanygyarapitasi keret felhasznalasat,
épiti és gondozza a kozponti katalégust,
tervszer(ien selejtezi a dokumentumokat,
allomanyvédelmi feladatokat It el: kottetés megszervezése, dllomanyellenérzések
lebonyolitasa stb.

4.2.1.2  INFORMATIKAI OSZTALY

Tervezi, fejleszti, Gzemelteti, karbantartja a konyvtari feladatok ellatasahoz és a szolgaltatasok biztosi-
tdsdhoz sziikséges, szabvanyokon alapuld informatikai rendszert.

Feladatkorébe tartozik:
IT hardver és szoftver beszerzése;
internet hozzaférés biztositasa a szolgaltatasi pontokon;
eseti szoftverfejlesztés, Uj szoftverek tesztelése és belizemelése;
intézményi honlap lizemeltetése;
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az Integralt Konyvtdri Rendszer felligyelete;

kapcsolattartas a szolgaltatdkkal;

rendezvényekhez kapcsolddé technikai eszkd6zok nyilvantartasa és rendelkezésre
bocsatasa az adott esemény helyszinén.

4.2.1.3 UZEMVITELI OSZTALY

Biztositja az intézmény mikodéséhez sziikséges lizemviteli, technikai és m(iszaki feltételek teljeskorl
meglétét, ellenbrzését, valamint az allamhaztartasi torvény alapjan az intézmény miikodéséhez
szlikséges pénzligyi, gazdasagi feladatok ellatasat, az aldbbi megallapitasok figyelembevételével:

A Méliusz Juhasz Péter Konyvtdr részére az allamhdztartasrdl szold torvény végrehajtasardl szo6ld
368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott feladatokat a Debreceni Intézménym(ikodteté Kézpont (tovabbiakban: DIM), mig az
Avr. 9. § (1) bekezdés b) pontjdban meghatdrozott feladatok elldtdsarédl maga az intézmény
gondoskodik, figyelemmel az &llamhéztartasrdl szél6 2011. évi CXCV. toérvény és az Avr.
rendelkezéseire, valamint az Onkorményzat Kézgy(lésének 134/2017. (VI. 22.) hatarozatéra.

Feladatkorébe tartozik:

= a konyvtari és kozosségi terek teljeskorl tisztan tartdsa, fert6tlenitése
= karbantartasi munkdk elvégzése
= hibdk megelGzése, elhdritasa
= tliz- és munkavédelmi feladatok ellatdsa
= éplletgépészeti- és miszaki berendezések ellenbrzése
= személy- és anyagszallitasi feladatok ellatasa
= gépkocsik izemeltetése
szakmai kapcsolattartas a DIM felel6s munkatarsaival
munkaltatéi intézkedések, jogok, kotelezettségek adminisztracioja
gazdalkodashoz kapcsolddo feladatok ellatasa

422 SZOLGALTATASI SZAKTERULET

Irdnyitja és felligyeli a varosi és megyei szolgaltatasi tevékenységet, a kapcsolattartast a helyi civil
kozosségekkel, az intézmény palyazati, koézonség kapcsolati, kommunikacids, marketing és
rendezvényszervezési feladatait.

A szolgaltatdsi szakterilethez tartozd palyazati csoport feladata a pdlyazati kiirasok, felhivasok
figyelése, a pdlyazati benyljtdsdhoz sziikséges engedélykérés 6sszeallitdsa, gazdasagi vonatkozasainak
egyeztetése, benyujtasa, dokumentaciés, adminisztrativ feladatainak ellatasa, a palydzatok zardsa,
elszdmolasa, az intézményi szintl nyilvantartdsok vezetése, kapcsolattartas a palyazatokat kiird és
kezel6 szervezetekkel, konzorciumi partnerekkel.
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A kozonségkapcsolati csoport az intézmény kiils6 kommunikacidjaért felel, feladata a médiaval valo
kapcsolattartds, a felhasznaldk informdlasa, a bizalomerésités, szemlélet- és véleményformalas, az in-
tézmény jo hirnevének és tekintélyének névelése. F6 feladata az internet alapu kommunikacié vala-
mint a sajtékommunikacio szervezése és koordindldsa. Mind formai, mind tartalmi szempontbdl figye-
lemmel kiséri az intézményrdl, a konyvtar programjairdl sz616 tdjékoztatéd anyagokat, sajtokozlemé-
nyeket, szervezi a sajtétdjékoztatdkat, interjukat, valaszol az Gjsagirdi megkeresésekre.

4.2.2.1 MEGYEI SZOLGALTATASOK OSZTALYA

A megye terlletén mikodd kdonyvtdrak egyluttmikodésének szervezése és irdnyitasa;
a Konyvtdrellatasi Szolgaltatd Rendszer megyei szervezése és irdnyitasa;

a megye konyvtdrainak folyamatos tdjékoztatasa a vonatkozd torvényekrdl és
rendeletekrél, a konyvtaraknak meghirdetett palyazatokrol;

kapcsolat tartasa a telepilési konyvtarakkal, konyvtéri szolgdltatd helyekkel és az
azokat fenntarté onkormadnyzatokkal, a megyei konyvtari szolgaltatasok, informacidk,
kulturalis lehetSségek teleplilésekre juttatdsa;

a megyében a konyvtari statisztikai adatok szolgdltatasa, az érdekeltségnoveld
tdmogatasok adminisztracidja;

a telepiilési konyvtarak segitése helyismereti munkajuk végzésében, a nemzeti és
etnikai kisebbségekhez tartozé lakosok konyvtari ellatasanak szervezése;
tapasztalatcserék, tovabbképzések, szaktanfolyamok szervezése a megyei haldzatban
dolgozd kdnyvtarosok részére;

koordinalja a telepilési konyvtdrak fejlesztését, ennek keretében javaslatot tesz a
megyében m(ikoédé varosi konyvtdrak és a telepilési nyilvdnos konyvtarak
fenntartéinak a konyvtdr fejlesztésére a miniszter rendeletében meghatarozott
szakmai kovetelmények érvényesitése érdekében;

koordinalja a teleplilési kdnyvtarak mingsitésének el6készitését;

ellatja az Orszdgos Dokumentumelldtdsi Rendszerr6l sz6lé kormdnyrendeletben a
szolgdltatd konyvtar szamdara meghatarozott feladatokat.

4.2.2.2 KONYVTARI SZOLGALTATASOK OSZTALYA

A kozponti kényvtar, a konyvtarak és a kdnyvtarpontok munkdjanak szervezése és
irdnyitasa;

az intézményi stratégia érvényesitése a konyvtarakban;

a helyi és orszagos konyvtari programszervezési feladatok intézményi szintd
Osszefogdsa;

statisztikai adatszolgaltatas;

a munkatarsak szakmai tovabbképzésnek kidolgozasa és szervezése;

a szolgaltatd helyek szabadsagoldsi tervének Osszehangolasa, helyettesitések
megszervezése;

korzetenként szervezi a konyvtarak miikodését.
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Konyvtari egységek dltalanos feladata funkciéjuknak, nagysagrendjiknek és hasznaldi koriiknek
megfelel6 szolgaltatdsok nyujtasa:

A dokumentumallomany gyarapitdsa, apasztasa a gy(jt6kori szabdlyzat alapjan;

a dokumentumallomdny kolcsonzésének és helyben haszndlatanak biztositasa a
haszndléi igényeknek megfelel§ nyitvatartdsi rendben;

szakmai kovetelményeknek megfelel6 feln6tt- és gyermek olvasdszolgalati
tevékenység;

elektronikus informacidelérés lehet6vé tétele;

konyvtarkozi kdlcsonzés;

koézhasznu informacidszolgaltatas;

irodalomkutatas, témafigyelés;

helyismereti tajékoztatas;

olvasdsnépszer(sit6, hasznaldképz6 és helyismereti programok szervezése feln6tt- és
gyermeklatogatdknak;

a felhaszndldoképzés és az élethosszig tartd tanulds segitése felnGttképzési
programokkal;

a miivészetek teriiletére vonatkozé konyvtari dokumentumok gydjtése, feltardsa és
szolgdltatasa;

Debrecen, Hajdu-Bihar és a torténelmi Bihar varmegye helytorténeti
dokumentumallomdnyanak gydjtése, digitalizaldasa és nyilvanos hozzaférés(
adatbazisanak épitése;

a helytorténeti fotétar gyljteményének gondozasa, digitalizaldsa és szolgdltatdsa;
helyismereti szaktajékoztatoi feladatok ellatasa;

zenei hangzo és nyomtatott dokumentumok gy(jtése, a dokumentumok feltardsa és a
nyilvanos hozzaférés(i katalégusanak épitése;
zenei szaktajékoztatoi feladatok ellatasa.

4.2.2.3 KOZOSSEGI SZOLGALTATASOK OSZTALYA

A koz6sségi terek munkdjanak szervezése és irdnyitasa, mikodtetésiik koordinaldsa;
az intézményi stratégia érvényesitése a kozosségi terekben;

kozbsségi programok szervezése;

kapcsolattartds a helyi tarsadalom oOnszervez6d6 kozosségeivel, egyesiletekkel,
civilekkel, egyhazakkal;

a nemzeti, kisebbségi kulturdk &apolasa, hagyomany6rz6 és hagyomanyteremtd
kezdeményezések gondozasa;

amatér alkotd kozosségek, mdlvészeti csoportok, klubok, korok és szakkorok
mikodtetésének elGsegitése;

gyermek és csaladi programok szervezése;

kiallitasok, mlvészeti események rendezése;

statisztikai adatszolgaltatas;

a kozosségi tereken dolgozé munkatdrsak szakmai tovabbképzésnek kidolgozasa és
szervezése;
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a kozosségi tereken dolgozé munkatarsak szabadsdgolasi tervének 6sszehangoldsa, a
helyettesitések megszervezése;
korzetenként szervezi a kozosségi terek miikodését.

4.3 AZIGAZGATO FELADATAI ES HATASKORE

Az igazgaté az intézmény egyszemélyi felel6s vezet6je, feladata az intézmény rendeltetésszer(
mUkodésének biztositasa.

A konyvtdr dolgozéi felett a munkaltatéi jogokat az igazgatd gyakorolja a mindenkori, érvényben 1évé
rendelkezések alapjan és dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan ligyben, amelyet
jogszabaly és gazdalkodasi jogkdr nem utal mas hatdskorébe.

Az intézmény alaptevékenységével kapcsolatos darakat, ill. dijtételeket a raforditdsok tényleges
koltségeit figyelembe véve az igazgato allapitja meg, Ggy, hogy az 6nkormanyzat altal az intézményre
meghatarozott bevételek maradéktalanul teljesiiljenek.

Az igazgatd munkajat az igazgatdhelyettesek, osztalyvezetSk, egyéb vezetdk, valamint az lizemi tandcs
vezetGje segitik.

Az igazgatd a jogszabalyi keretek kozott egy személyben fegyelmi és anyagi felel§sséggel tartozik az
altala vezetett intézmény Alapitd Okiratdban meghatdrozott feladatok ellatasaért, az intézmény
haszndlataba adott vagyonnal vald rendeltetésszer(i gazddlkodasért, a jogszabdlyi el6irdsok
betartdsaért.

Felel6s a konyvtari munkdra vonatkozd torvények, rendeletek, hatdrozatok és
utasitasok betartasaért, illetve végrehajtasaért.

Képviseli a kdnyvtarat a fenntartd, a hatdsagok és mas hivatalos szervek el6tt.
Feligyeli és megszervezi az intézményben folyé szakmai, gazdasdgi, m(ikodtetési
feladatok ellatasat.

Osszehangolja a szervezeti egységek tevékenységét az intézményi célkitlizések
megvalositdsa érdekében.

Felel6s a munkatervek, éves beszamoldk, jelentések, szakmai szabdlyzatok
elkészitéséért

Elkésziti a vezet6k munkakori leirasat.

Személyi vonatkozasu ulgyekben intézkedik, gyakorolja a munkaltatéi jogokat és
megallapitja és kartéritési felelGsséget

Ellenérzi és iranyitja az osztalyok és egyéb egységek munkajat.

Felel@s az elemi koltségvetési javaslat elkészitéséért, az abban foglaltak betartasaért,
illetve ellenérzi azt.

Felel@s az intézmény bevételi tervének teljesitéséért.

Gondoskodik a munkaerd- és bérgazddalkodas, a dolgozdk szocialis és munkavédelmi
ellatasanak zokkenémentes, szabalyos megvaldsulasardl.

Jelzi az intézmény felujitasi igényeit a fenntartdnak.

Kialakitja és mikodteti az intézmény ellenGrzési rendszerét.

Gondoskodik az intézményi vagyon védelmérdl.
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Felel6s az intézmény altal benyljtott palydzatok lebonyolitasaért, a szamviteli
szabalyok betartasaért.

Alairasi joggal rendelkezik.

Engedélyezi a kiklldetéseket, a vezetSk és kdzvetlen beosztottjai szabadsagat.
Személyre széldan értékeli, mindsiti a dolgozdk tevékenységét.

43.1 HELYETTESITES RENDJE

Az igazgatd tavolléte esetén altalanos helyettesitését a szolgdltatdsi igazgatohelyettes |atja el az
azonnali dontést nem igénylG, az intézményvezetd kizdrélagos hatdskorébe tartozé lgyek kivételével
(pl.: munkaltatdi jogkor gyakorlasa, mellyel 6sszefliggésben a megkezdett intézkedéseket folytathatja,
de Uj kinevezést, jogviszony megsziintetést nem kezdeményezhet). Altaldnos helyettesként az igazgatd
tdvollétében ellatja a kotelezettségvallalasi, valamint a szakmai teljesitésigazolasi jogkort. Az
utalvanyozdsi jogkort a szervezési igazgatdhelyettes gyakorolja. Mindkettdjik tavolléte esetén a
szervezési igazgatohelyettes végzi a helyettesitést, az azonnali dontést nem igényl6, az igazgatd
kizadrdélagos hataskorébe tartozo tgyek kivételével.

Az intézmény vezetését ellatd személy tartds tavolléte, tényleges akadalyoztatasa esetén, az azonnali
intézkedést igényld, halasztast nem t(ir6 Ggyekben, illetve azon id6szakban, amig az igazgatadi tisztség
ideiglenesen nincs betoltve, a helyettesités teljes kord.

Az igazgatd és szolgaltatdsi igazgatdhelyettes egyidejii akaddlyoztatdsa esetén, az intézmény
vezetésével 6sszefliggs azonnali intézkedést igényl6, halasztast nem tlir6 tgyekben (kilénosen egyes
munkaltatoi intézkedések), illetve azon id6szakban, amig az igazgatodi tisztség ideiglenesen nincs
beto6ltve a helyettesités sorrendje a kbvetkezd:

= szervezési igazgatohelyettes,
= Kényvtari Szolgdltatdasok Osztdlya vezetdje,
= Megyei Szolgdltatasok Osztdlya vezetdje.

A helyettes az elvégzett feladatokrdl az intézmény vezetését ellatéd személynek a helyettesitésre okot
ado tavollét, illetve akadalyoztatds megszlinését kdvet6 elsé munkanapon koteles beszamolni.

4.4 AZIGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO VEZETOK ES MUNKATARSAK

441 SZOLGALTATASI IGAZGATOHELYETTES

Az igazgatd megbizasa, illetve annak hosszabb idejl tavolléte esetén a felligyeleti szerv intézkedése
alapjan ellatja az igazgatdi teenddket.
Tavollétében a szervezési igazgatdhelyettes helyettesiti.

4.4.1.1 FELADATAI

Segiti az igazgatot feladatainak ellatasaban.

Szervezi és felligyeli a szolgdltatasi szakteriletet.

Részt vesz az intézményi munkaterv és egyéb tervek, valamint belsé szabalyzatok
készitésében, a jelentGsebb rendezvények tartalmi tervezésében.
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Részt vesz az intézmény tevékenységérél sz6l6 beszamoldk, jelentések
Osszeallitasdban.

Javaslatokat dolgoz ki az intézmény szolgdltatasi rendszerének korszer(sitésére,
tovabbfejlesztésére.

Javaslatot tesz az intézmény munkatdrsaira vonatkozd személyiigyi kérdésekben.
Ellen6rzési feladatai: elsGdlegesen az intézmény szolgaltatdsi tevékenységével
kapcsolatos teriiletek és az intézményi statisztikak, 6sszegzések ellenGrzése.

4.4.1.2 ASZOLGALTATASI IGAZGATOHELYETTES HATASKORE

Helyettesitési jogkorében az intézmény nevében kotelezettséget vallalhat.

Az igazgatd tdvolléte esetén biztositja az intézmény folyamatos mikodését, a
hatarid6khoz kot6dd feladatok teljesitését.

Helyettesitési jogkorében aldirasi joggal rendelkezik.

4.4.1.3 ASZOLGALTATASI IGAZGATOHELYETTES FELELOSSEGE

Az igazgato tavollétében, illetve sajat feladatkérében — az igazgatd felhatalmazasa
alapjan — képviseli az intézményt kilsé szerveknél, intézményeknél.

A szolgaltatasi szakterillethez tartozd osztdlyok és egységek vonatkozasdban betartja
és betartatja az intézményi szabalyzatokban foglaltakat.

4.42 SZERVEZESI IGAZGATOHELYETTES

Az igazgatd megbizasa, illetve annak hosszabb idejl tavolléte esetén a felligyeleti szerv intézkedése
alapjan ellatja az igazgatoi teenddket.
Tavollétében a szolgaltatdsi igazgatdhelyettes helyettesiti.

4.4.2.1 FELADATAI

Segiti az igazgatot feladatainak ellatasaban.

Figyeli a szakmai munkat szabdlyozé torvényeket, rendeleteket, javaslatokat tesz azok
alkalmazasa, betartasuk ellenérzésére.

Részt vesz az intézményi munkaterv és egyéb tervek, valamint belsG szabdlyzatok
készitésében.

FellUgyeli és ellen6rzi a szervezési szakteriletet.

Biztositja a hatékony intézményi belsé kommunikaciot.

Javaslatot tesz az intézmény munkatarsaira vonatkozd személyiigyi kérdésekben.
Ellen6rzési feladatai: els6dlegesen az intézmény kdzponti szervezési tevékenységével
kapcsolatos teriiletek és azok hatékonysaganak ellenGrzése.

4.4.2.2 AZSZERVEZESI SZAKTERULET! IGAZGATOHELYETTES HATASKORE

Helyettesitési jogkorében az intézmény nevében kotelezettséget véllalhat.
Az igazgaté tadvolléte esetén biztositja az intézmény folyamatos mikodését, a
hatarid6khoz kot6dé feladatok teljesitését.
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Helyettesitési jogkorében aldirasi joggal rendelkezik.
4.4.2.3 ASZERVEZES| IGAZGATOHELYETTES FELELOSSEGE

Az igazgato tavollétében, illetve sajat feladatkorében — az igazgatd felhatalmazasa
alapjan — képviseli az intézményt kiilsé szerveknél, intézményeknél.

A szervezési szakterilethez tartozd osztalyok és egységek vonatkozasaban betartja és
betartatja az intézményi szabalyzatokban foglaltakat.

4.43 OSZTALYVEZETOK FELADATA

Az osztdly munkajanak irdnyitasa, a munkatarsak tevékenységének koordinalasa,
ellendrzése;

az osztaly éves beszamoldjanak és munkatervének elkészitése;

a beosztottak munkakori leirasdnak elkészitése;

részvétel az osztdlyvezetGi értekezleteken;

javaslattétel az igazgatdonak az osztalyt érinté személyi kérdésekben;

részvétel a szakmai feladatokhoz kapcsolddo kozbeszerzési eljarasokban;
kapcsolattartds a tobbi szervezeti egységgel;

palyazatokban, projektekben vald részvétel.

4.4.3.1 HATASKOR

az intézményt az igazgaté megbizdsa szerint képviseli tandcskozasokon és
rendezvényeken.

4.4.3.2 FELELOSSEG

az intézményi szabalyzatokban foglaltak betartasa és betartatasa.

Helyettesitésérél minden esetben a felettes igazgatdhelyettese rendelkezik.
4.4.4 AKOZPONTI KONYVTAR VEZETO ES A KORZETVEZETOK FELADATA

A kozponti konyvtar vagy a korzet munkdjanak irdnyitdsa, a munkatarsak
tevékenységének koordinalasa, ellenbrzése;
kapcsolattartas a tobbi szervezeti egységgel;
palyazatokban, projektekben vald részvétel.

4.4.4.1 HATASKOR

az intézményt az igazgaté megbizdsa szerint képviseli tandcskozasokon és
rendezvényeken.

4.4.4.2 FELELOSSEG

az intézményi szabdlyzatokban foglaltak betartdsa és betartatasa.

DR. KOVACS BELA LORANT 22



4.5 VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLIL. torvény 2. §-a és 3.§-a alapjan
a kovetkez6 munkakoroket betdlté munkavallaldk kotelesek vagyonnyilatkozatot tenni, az aldbbiakban
meghatdrozott esedékességgel:

Kétévente koteles vagyonnyilatkozatot tenni az igazgatd és az igazgatdhelyettesek.

A vagyonnyilatkozatokat a 2007. évi CLII. torvény 5.§ (2) bekezdés szerinti hataridGig kell elkésziteni.

5.1 DOLGOZO! ERDEKKEPVISELET

= Uzemi Tanacs;
= A Kozgyljteményi és Kozm(ivel6dési Dolgozdk Szakszervezete;
= EsélyegyenlGségi referens.

5.2 TEUES KORU MUNKAERTEKEZLET

Az intézmény igazgatdja évente harom alkalommal értekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni az
intézmény valamennyi dolgozdjat.
Az igazgato az értekezleten

= beszamol az eltelt idészakban az intézményben folyd munkardl;
= értékeli az intézmény programjainak, munkatervének teljesitését;
= ismerteti a kovetkez6 id6szak feladatait.

Az értekezlet napirendjét az igazgato dllitja 0ssze. Az értekezleten lehetdséget kell adni arra, hogy a
dolgozdk véleményiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt
kapjanak.

5.3 SZOLGALTATASI EGYSEGEK ERTEKEZLETE

Az intézmény igazgatdja sziikség szerint értekezletet tart, amelyen részt vesznek az osztaly- és
egységvezetSk és napirendtél fliggben egyes beosztott munkatarsak.
Az értekezlet feladatai:

= intézményvezetdi tajékoztato,
= aktuadlis és konkrét feladatok, tennivalok megbeszélése.

Az értekezlet napirendjét az igazgato allitja 6ssze.
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5.4 VEZETOI ERTEKEZLET

Az intézmény igazgatdja sziikség szerint vezetGi értekezletet tart. Az értekezlet feladatai:

igazgatdi tajékoztatd, osztalyvezetsi beszamoldk;

aktudlis események, teendd6k, hatarid6k megbeszélése.
Az értekezlet napirendjét az igazgaté allitja 6ssze. Az intézmény m(ikodését segité testiletek Uilésérdl
jegyz6konyvet, illetve emlékeztetét kell késziteni, amelynek megGrzésérél az intézményvezet6
gondoskodik.

A jegyz6konyvnek (emlékeztetének) tartalmaznia kell:

az Ulés (értekezlet) helyét, idejét;

a megjelentek nevét;

a targyalt napirendi pontokat;

a tanacskozas lényegét és a meghozott dontéseket.

Az intézmény igazgatdja egylttmiikodik a dolgozdk minden olyan térvényes szervezetével, amelynek
célja a dolgozék érdekképviselete és érdekvédelme. Tamogatja, segiti az lizemi tandcs miikodését.

A munkaviszonybdl szarmazo jogok és kotelezettségek gyakorlasanak, illetve teljesitésének médjardl,
az ezzel kapcsolatos eljarasok rendjérél, az (izemi tanacs tdmogatasanak mértékérdl, a mikodési
feltételek biztositasardl a jogszabalyok ide vonatkozd rendelkezései alapjan megallapodast kot.

6 AKOLTSEGVETESI SZERV KAPCSOLATI RENDSZERE

6.1 EGYUTTMUKODO PARTNEREK

Az intézmény feladatainak hatékony ellatasa érdekében egylttm(ikédik a fenntartéval, szakmai
szervezetekkel, tarsintézményekkel, egyhdzi és civil szervezetekkel, csoportokkal, a médidval. A
hosszabb tavu egylttm(ikodést megallapodasban kell rogziteni. Az egylttmiikddési megallapodasban
foglaltak megvaldsitasdért az intézmény részérél az igazgatd a felelds. llyen megallapodast csak az
intézmény vezetGje kothet.

Az intézmény tevékenysége soran egylttmikodik:

Debrecen Megyei Jogl Varos Kozgylilése bizottsagaival — kiemelten a Kulturalis,
Bizottsdggal, és az Oktatasi, Ifjusagi és Sportbizottsaggal;

Debrecen Megyei Jogl Varos polgdrmesterével és a szakteriletért felel6s
alpolgarmesterével;

Debrecen Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala illetékes szakosztalyaival —
kiemelten a Kulturalis Osztallyal,

a varosban mikodé kozgyljteményekkel, koézmdlvel6dési, oktatdsi, mdlvészeti
intézményekkel és az ilyen feladatokat ellaté egyhazakkal és civil szervezetekkel;
orszagos, megyei és helyi szakmai szervezetekkel és intézményekkel;

a megye polgarmestereivel.
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6.2 AZEGYUTTMUKODES FORMAI

Egyuttm{kodési megallapodasok;

egyezteté megbeszélések;

részvétel a kiilonb6z6 szervezetekben, testiiletekben, munkamegbeszéléseken és
tanacskozasokon.

6.3 AKOLTSEGVETESISZERV KEPVISELETE

A fenntartéval, a szakmai szervezetekkel valé kapcsolattartds soran az intézményt elsésorban az
igazgatd képviseli. A tarsintézményekkel, civil- és tdrsadalmi szervezetekkel, tanintézményekkel stb. a
jo kapcsolatok kiépitése és fenntartdsa minden vezet6nek feladata kapcsolatok munkakoérének
megfelelGen.

6.4 KAPCSOLAT A MEDIAVAL

Az intézmény eredményes munkdjahoz sziikséges a j6 kapcsolat a médiaval.

Ennek formai: tuddsitasok, hirek, elemz6é irdasok megjelentetése, illetve sajtotdjékoztatok,
sajtébeszélgetések szervezése, el6készitése az igazgatd jévahagyasaval, amely a szolgaltatasi
szakterilet feladata. A tomegtdjékoztatd eszk6zok munkatdrsainak tevékenységét az intézmény
dolgozdinak az alabbi szabdlyok betartasa mellett kell el6segitenilik. A nyomtatott, elektronikus és az
online sajtd képviselSinek adott mindennem felvildgositas nyilatkozatnak mindsil, amelyek esetében
be kell tartani a kovetkez6 elGirdsokat:

Az intézményt a sajtd elStt az igazgatd vagy az igazgatd altal megbizott személy
képviseli;

elvdrhatd, hogy a nyilatkozatot add a tomegtdjékoztatd eszkdzok munkatarsainak
udvarias, szabatos valaszokat adjon;

a kozolt adatok szakszer(iségéért, pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkozé felel;

a nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartdsra vonatkozd rendelkezésekre, valamint az intézmény jé hirnevére,
érdekeire;

nem adhatd nyilatkozat olyan ténnyel és korlilménnyel kapcsolatban, amiben a
nyilatkozattevének nincs hataskore.

7 AZINTEZMENY EGYEB RENDELKEZESEI

Az intézmény hasznalati, nyitvatartdsi rendjét a Konyvtdrhaszndlati Szabalyzat 6sszegzi.
Debrecen, 2021. e e ———

Dr. Kovacs Béla Lorant
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igazgato

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban foglaltakkal a Méliusz Juhdsz Péter Kényvtar Uzemi Tanécsa
egyetért.

Debrecen, 2021. e e ————————
Molndarné Varga Katalin

az Uzemi Tanacs elndke

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban foglaltakkal a Méliusz Juhdsz Péter Konyvtar Szakszervezeti
Bizottsaga egyetért.

Debrecen, 2021. e e —————
Nagy Erzsébet Viktdria

a Szakszervezeti Bizottsag elndke

A Méliusz Juhasz Péter Konyvtar Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatat Debrecen Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata Kézgy(lésének (a tovabbiakban: Kézgy(ilés) 128/2020. (X. 22.) hatarozata 24./ pont a)
alpontjaban kapott felhatalmazasa alapjan - a Kulturalis és Oktatasi Bizottsag a ....../2021 (.......) KOB
hatdrozataval hagyta jova.

Ezen szabdlyzat a Kozgy(lés Kulturalis és Oktatasi Bizottsaganak jovahagyasat kdvetéen |ép hatdlyba
ezzel egyidejlileg a Méliusz Juhasz Péter Konyvtar 71/2020. (X. 28.) KOB hatarozattal elfogadott Szer-
vezeti és M(ikodési Szabalyzata hatdlyat veszti.

Debrecen, 2021. ....coovevvveveeeeceesiieenene

Komolay Szabolcs
a Kulturalis és Oktatdsi Bizottsag
elndke
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