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Intézményiink OM azonosito szama: 030897

1. A nevelési év helyi rendje

A nevelési év az 6vodaban, 2023. szeptember 1-t61 — 2024. augusztus 31-ig tart.

1.1. Nevelés nélkiili munkanapok:

2023. oktober 20. (péntek)

Felel6s:

Helyszin:

e 2024. januar 26. (péntek)
Felelos:

Helyszin:

o 2024. aprilis 19. (péntek)

FelelOs:
Helyszin:

o 2024. janius 21. (péntek)

Felelos:

e 2024. augusztus 30. (péntek)

Felel6s:

Helyszin:

A torvényi valtozasokbol ered6 feladatok,

(4j pedagogus életpalya, teljesitményértékelés)
Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Nagy Valéria intézményvezetd helyettes
Doézsa llona tagintézmény-vezetd

szakmai munkakdzosség-vezetok

Sinay Miklos Utcai Ovoda, székhely

Nevelési értekezlet, féléves értékélések

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Doézsa Ilona tagintézmény-vezetd

Nagy Valéria intézményvezetd helyettes
szakmai munkak6zdsség-vezetok

Jeriko Utcai Tagintézmény

Vezetdi valasztas feladatai

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Nagy Valéria intézményvezetd helyettes
Dozsa Ilona 6vodapedagogus

Jerik6 Utcai Tagintézmény

Kihelyezett szakmai tanicskozas, nevelési évet
értékeld értekezlet.

Dr. Nagyné Harangi [lona intézményvezeto

Nagy Valéria intézményvezetd helyettes

Doézsa llona tagintézmény-vezetd

Kocskané Gagna Judit Kt. elnok

Nevelési évet zard - nyitd értekezlet: 6vodai éves
munkaterv ismertetése.

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd

Nagy Valéria intézményvezet6 helyettes

Dozsa Ilona tagintézmény-vezetd

Sinay Miklos Utcai Ovoda, székhely



1.2. Nevelotestiileti értekezletek:

. 2023. oktober 20. (péntek) A torvényi valtozasokbol ereddfeladatok,
(4j pedagogus életpalya, teljesitményértékelés)
Felelds: Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezeto

Nagy Valéria intézményvezeto helyettes
Dozsa Ilona tagintézmény-vezetd
szakmai munkako6zosség-vezetok

Helyszin: Sinay Miklés Utcai Ovoda, Székhely
e 2024, januar 26. (péntek) Nevelési értekezlet, féléves értékélések
FelelOs: Dr. Nagyn¢ Harangi Ilona intézményvezetd

Nagy Valéria intézményvezetd helyettes
Doézsa Ilona tagintézmény-vezeto
szakmai munkak6zosség-vezetok

Helyszin: Jeriko Utcai Tagintézmény
o 2024. aprilis 19. (péntek) Vezetdi valasztas feladatai
Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Felelds: Doézsa Ilona tagintézmény-vezetd
Nagy Valéria intézményvezetd helyettes
Helyszin: Sinay Miklos Utcai Ovoda, Székhely
e 2024. janius 21. (péntek) Kihelyezett szakmai tandcskozas, nevelési évet
értékeld értekezlet.
Felelos: Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd

Nagy Valéria intézményvezetd helyettes
Doézsa Ilona tagintézmény-vezetd
Kocskané Gagna Judit Kt. elnok

e 2024. augusztus 30. (péntek) Nevelési évet zard - nyitd értekezlet: 6vodai éves
munkaterv ismertetése.
Felelos: Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd

Doézsa llona tagintézmény-vezetd
Nagy Valéria intézményvezetd helyettes
Helyszin: Sinay Mikloés Utcai Ovoda, székhely

Az SZMSZ-ben foglaltak szerint, heti rendszerességgel, a székhelyen tovabbra is a szerdai
napokon (délutan), a tagintézményben hétféi napokon (délutdn) megbeszéléseket tartunk,
tovabba sziikség szerinti idOpontokban (szakmai munkak6zosségek, kézmiives team,
érdekvédelmi szervezet, OTM munkacsoport, technikai dolgozok munkatérsi megbeszélése).



1.3. Unnepek, megemlékezések, jeles napok.

Az tnnepek és megemlékezések naprol napra rendjét az 7-es pontban 1évé Feladatellatasi
tervek (székhely, tagintézmény) tartalmazzak.

1.4. Sziinetek, nyitvatartas

Intézménylink 2023. szeptember 1-t61 — 2024. augusztus 31-ig, 5 napos munkarenddel, egész
éven at, folyamatosan mukodik.

Az 6voda a fenntarto altal meghatarozott nyari és téli zaras alatt sziinetel.

A nyari zards idopontjardl a fenntarté 2024. februar 15-ig hoz dontést, mellyel egy idoben a
sziiloket értesitjiik.

A nyéri zarva tartds ideje alatt a sziilo kérésére, az erre kijelolt 6vodaban lehet elhelyezni a
gyermeket a torvényes eljardsnak megfelelden. A zaras elétt 30 nappal Osszegyljtjik a
gyermekek elhelyezésére vonatkozé igényeket, a sziiloket a gyermekeket fogadd 6vodarol a
zarast megeldzoen tajékoztatjuk.

A nyari zarva tartas ideje alatt hetente egy alkalommal - szerdai napokon - {igyeletet tart az
6voda.

Az 6vodai téli zdaras ideje a 2023/2024 tanév rendjérol, a beliigyminiszter altal kiadasra keriilé
rendeletben meghatdrozott téli sziinet iddszakdval megegyezden torténik, DMJIV
Onkorméanyzata Koézgytilésének Kulturalis és Oktatasi Bizottsdga hatarozza meg.

A nevelés nélkiili munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartast megel6zden a sziiloket
tajékoztatjuk. Gondoskodunk — sziildi igény esetén — a gyermek feliigyeletérol.

Sziiloi értekezletek, fogadoorak, nyilt napok

A tervezhetd sziildi értekezletek, fogadoorak, valamint az ovodai nyilt napok rendjét a 6-0S
pontban 1évé Utemtervek (székhely, tagintézmény) tartalmazzak.



2. Helyzetelemzés
A 2023/2024-es nevelési évben indulo helyzetkép

Neve: Sinay Miklés Utcai Ovoda
Cime: 4027 Debrecen, Sinay Miklés utca 2.

Székhelye: 4027 Debrecen, Sinay Miklos utca 2.
Telefonszam: 52/ 411-682
E-mail cim: sinay@ovoda.debrecen.hu

Tagintézménye: Sinay Miklos Utcai Ovoda Jeriko utcai Tagintézménye
Cime: 4032 Debrecen, Jeriko u. 17.

Intézményvezetd: Dr. Nagyné Harangi Ilona
Tagintézmény vezetd: Dozsa Ilona
Intézményvezetd helyettes: Nagy Valéria

2.1. Személyi feltételrendszer

Az 6voda engedélyezett kozalkalmazotti 1étszama 46,5 0.

A nevelotestiiletben 24 6vodapedagdgus dolgozik, melybdl 1 f6 vezetdi feladatokat, 1 {6
tagintézmény-vezetdi feladatokat lat el. A pedagdgusok munkdjat segitd, technikai dolgozok
1étszama 22,5 {6, ebbdl a nevels és oktato munkat kozvetleniil 3 16 pedagdgiai asszisztens, 11
6 dajka és két f6 dvodatitkar segiti.

Az elmult idészakban a személyi valtozasok, a nyugdijazasok, a koltozések és az anyasagi
szabadsagon 1évOk Osszlétszamat tekintve jelentOsek.

A 2022/23-as nevelési év végén, az Ovodaban dolgozd 24 ovodapedagogusbol 3
ovodapedagogus mas fenntartdsu 6vodaba tavozott.

A tagintézményben igy harom hatarozatlan idejii és egy hatarozott idejii (gyes)
ovodapedagdgusi munkakor esetében személyi valtozas tortént.

A székhelyen hatarozott ideji 6vodapedagogus munkakorbe Boruzs Katinka gyakornok
ovodapedagogust alkalmazzuk 2023.08.021.-t6]. A hatarozott idejii pedagdgiai asszisztensi
munkakort 2023.08.21.-t61 Konkoly Viviennel toltjiik be.

A megiiresedett Ovodapedagogusi allashelyeket sikeres palyaztatas Gtjan, Zsupos Andrea és
Fejes Katinka 6vodapedagdgusok t6ltik be 2023.08.21.-t6l.
Az 10j nevelési évben 11 dajkabol 3 {6 él a 40 éves nyugdijazas lehetdségével. A székhelyen

Dobi Laszloné dajka, felmentési ideje 2023. oktdber 31-ig, tagintézményben Fazekas Bélané
dajka, a felmentési ideje 2023. november 1-ig tart. A 2024 tavaszan pedig Hodos Méria dajka
kezdi a felmentési idejét.

A megiiresedett ¢és megiiresedd munkakorok betoltéséhez, a szakképzett, elhivatott
munkatarsak feltérképezése, illetbleg palyaztatasa, majd beilleszkedésiik segitése, nehéz
feladat elé allitotta és allitja a k6zosséget. A valtozasokra gyors reagalas, hatékony, rugalmas
humanerdéforras-tervezést-szervezés-dontés sziikséges, mindez jelentds feladatokat ro a



vezetOkre. A tervezhetd-kiszamithaté, szakképzett személyi feltételek folyamatos
biztositasa, még nem volt ilyen nehéz dolog intézményiinkben.

2.2. Miikodési rend - munkarend

A székhely nyitvatartasi ideje: napi 11,5 ora, reggel 6 o6ratol délutan 17.30 oraig, 1épcsdzetes
munkakezdéssel, illetve befejezéssel.

Az 6vodat reggel a munkarend szerinti 6 orara érkez6 6vodapedagogus és dajka nyitja, illetve
zarja. Az ligyelet reggel 6 o0ratol — 7 oraig, délutdn 16.30 6ratdl — 17.30 oraig tart.

A pavilonok bejaratai 8 oratdl — 14.30 oraig korlatozottan vannak nyitva. Kiils6 csengd
kihelyezésével segitjiik a csaladok biztonsagos kozlekedését.

A tagintézmény nyitvatartasi rendje: napi 12 ora, reggel 6 6ratol délutan 18 oraig 1épcsdzetes
munkakezdéssel, illetve befejezéssel. Az dvodat reggel a munkarend szerinti 6 6rara érkezo
6vodapedagogus és dajka nyitja, illetve zarja.

Az ligyelet reggel 6 oratol — 7 6raig, délutan 17 oratol — 18 oraig tart.

A pavilonok bejaratai reggel 8.30 oratdl — 15 draig korlatozottan vannak nyitva. Napkdzben a
fébejaraton torténik az tigyintézéssel kapcsolatos bejaras.

A nyitva tartas a honvédségi dolgozok munkarendjéhez igazodva esetenként valtozhat.

2.2.1. A székhely kézalkalmazottainak kére és munkarendje
A pedagogusok munkarendje, megbizatasok

Az 6voda vezetéjének Dr. Nagyné Harangi llondanak, heti munkaideje 40 6ra, foglalkozassal
lekotott ordinak szama 8 ora. A kotott orait a székhely Gézenguz csoportjaban tolti le.

Napi munkaideje: 8.00-16.00-ig.

Fogadoddra: minden honap elsd szerddja 13.00 oratol — 15.00 oraig

Az 6vodapedagdgusok heti teljes munkaidejének oraszdma 40 ora.

Az 6vodapedagdgusnak a kotott munkaidejét (32 ora/hét) a gyermekekkel valo kozvetlen, a
teljes Ovodai ¢€letet magaba foglalo tevékenységre kell forditania, a munkaidé fennmarado
részében legfeljebb heti 4 oraban a nevelést eldkészitd, azzal dsszefliggd egyéb pedagdgiai
feladatok, a nevel6testiilet munkajaban valo részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba
eseti helyettesités rendelhetd el a z 6vodapedagogus szamara.

Az 6vodapedagogusok heti valtasban dolgoznak.
Délel6ttos: 6.30-13.00 (nyit)

7.00-13.30
Délutanos: 10.30-17.30 (zar)

10.00-16.30

Varhaté gyermeklétszam a nevelési évben: 145 gyermek a székhelyen, a
tagintézményben 85 gyermek.
A gyermekcsoportok osszetétele tobbségében homogén, kozel azonos kor szerinti, de
szerveziink részben osztott csoportokat is. A sziiléi igények ¢és lehetdségek
figyelembevételével szervezddik a gyermekkdzosség.

A gyermekek hasonld szociokulturdlis csaladi kornyezetbol érkeznek, a sziilok nyitottak,
egyiittmiikddéek az intézménnyel. Kiemelt figyelmet forditunk az esélyegyenldség
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érvényesiilésére, az SNI-s ¢s a BTM-es gyermekek integralt nevelésére, felzarkdztatasara.
Veszélyeztetett és halmozottan hatranyos helyzetli gyermek nincs a székhelyen, hatranyos
helyzetii egy gyermek. A tehetségesirak kibontakoztatasa érdekében specialis tevékenységeket

szervezunk.

Gyermekcsoportok a székhelven

1/ Napraforgo Kiscsoport (3-4 évesek):

Vezetik:

Dajka:

Nagy Valéria 6vodapedagogus, intézményvezetd-helyettes
Kocskané Gagna Judit 6vodapedagogus, Kozalkalmazotti Tandacs
Elnoke

Konkoly Vivien pedagogiai asszisztens

Szabo-Jeneses Erika

2/ Csiribiri kézépsd-nagy csoport (4-5-6 évesek):

Vezetik:

Dajka:

Téthné Majoros Erika 6vodapedagdgus, Mozgas és egészséges

életmodra nevelés munkakozosség vezeto

Papp Andrea évodapedagogus
Venczelné Palfi llona

3/ Fiilemiile Kis-kozépsd csoport (4-5 évesek):

Vezetik:

Dajka:

Balogh Eva Piroska 6vodapedagogus, Kornyezet-és természetvédelmi
munkakozosség vezeto

Szabo-Székelyhidi 1diké 6vodapedagdgus
Dobi Laszloné (Felmentési ideje: 2023.o0ktober 31.)

4/ Bobita Kiscsoport (3-4évesek):

Vezetik:

Dajka:

Baloghné Domjan Edit

Boruzs Katinka 6vodapedagdgus

Figéné Kovacs Eva pedagogiai asszisztens
Jenes Tiinde

5/ Gézenguz nagy csoport (5-6-7 évesek):

Vezetik:

Dajka:

Béresné Bagi Zsuzsa 6vodapedagodgus, Vizudlis és kézmiives
munkakozosség vezeto, gyermekvédelmi felelos

Ferenczi Déra 6vodapedagogus

Martonné Czibere Edit

6/ Szivdarvany Kis-kdzépsd csoport (4-5 évesek):

Vezetik:

Dajka:

Sinayné Téth Timea 6vodapedagdgus
Cserei Anna Bella 6vodapedagogus
Varga Anita

7/ Napsugar nagy csoport (5-6-7 évesek):

Vezetik:

Dajka:

Dienes Tamara 6vodapedagogus
Baloghné Soltész Erika 6vodapedagdgus
Falucskai Istvanné




A gyermekek napi €és-hetirendje nyilvanos, a csoportnaplok és a falitjsagok tartalmazzak.
A nevel6 munkat segité alkalmazottak munkarendje

Pedagogiai asszisztensek: Figéné Kovdcs Eva, Konkoly Vivien

7.00-15.30-1g (hétfo, kedd, szerda, csiitortok)

7.00-13.00-ig (péntek)

Dajkak: A délel6ttos és délutanos munkaid6 dajkak esetében, heti valtasban:
Délel6ttos: 6-00-13.30-ig (hétfo, kedd, csiitortok, péntek)

6-00-16.00-ig (szerda)

Délutanos: 9.30-17.30-ig

Egy 16 dajka:

9.00-17.00-ig Falucskai Istvanné

Ovodatitkar: T6thné Fodor Csilla

Hétf6t61-cstitortokig: 7.00-15.30-ig

Pénteken: 7.00-13.00-ig

Egyéb alkalmazotti munkakorben foglalkoztatott dolgozok heti draszama: 40 ora.

Konyhai dolgozok valtott munkakezdése, heti valtott miiszakban:
7.00-15.00-ig — Juhdszné Simon Piroska 9.30-17.30-ig — Kaszds Ferencné
8,00 -16,00-ig — Toth Ibolya Margit.

7.00-15.30-ig (hétfo, kedd, szerda, csiitortok)

7.00-13.00-ig (péntek)

Udvaros munkakér: 6.00-10.00-ig Menyhdrt Arpad

2.2.2. A Jeriko utcai Tagintézmény kozalkalmazotti kore és munkarendje
A pedagogus munkarendje, megbizatasok

Az ovodapedagogusnak a kotott munkaidejét (32 dra/hét) a gyermekekkel valod kozvetlen, a
teljes 6vodai €letet magéaba foglalo tevekenységre kell forditania, a munkaidé fennmarado
részében legfeljebb heti 4 6rdban a nevelést elokészitd, azzal 6sszefiiggd egyéb pedagodgiai
feladatok, a neveldtestiilet munkéjaban valo részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba
eseti helyettesités rendelhetd el a z 6vodapedagdgus szamara.

A Sinay Miklés Utcai Ovoda Jeriké Utcai Tagintézményének vezetéje Dozsa Ilona. Kotelez6
oraszama 22, melyet a Szamoca csoportban tolt le.

Az 6vodapedagogusok heti teljes munkaidejének oraszama 40 ora.
Délel6ttos: 6.00-12.30 (nyit)

7.00-13.30

7.30-14.00
Délutanos: 10.00-16.30

10.30-17.00

11.30-18.00 (zéar)



Gyermekcsoportok a tagintézményben

1/ Rozsa (vegyes) csoport:
Vezetik: Galgdczi I1diké — nyugdijas dvodapedagogus
Szabéné Béke Erzsébet - vodapedagogus
Dajka: Fazekas Bélané — felmentési idejét tolti (2023. 11.01-ig)

2/ Ibolya kis csoport (3-4 éves):
Vezeti: Zsupos Andrea - 6vodapedagogus
Fejes Katinka Eszter- 6vodapedagdgus
Nagy Maria - pedagogiai asszisztens
Dajka: Korcsmarosné Szilagyi Elza

3/ Szaméoca Kis-kozépsd csoport (4-5 éves):
Vezetik: Cserds Erika — 6vodapedagdgus
Hameczné Gyalai Irma — nyugdijas 6vodapedagodgus
Dajka: Szabd Zsuzsanna Andrea
4/ Pipacs nagy csoport (6-7 éves):
Vezetik: Bodnar Gyorgyi — é6vodapedagogus,
Szaboné Rakoczi Edit — 6vodapedagdgus
Dajka: Hodos Maria

Délel6ttos és délutanos munkaidd a dajkak esetében heti valtdsban:
Délel6ttos: 6.00-14.00 (nyit)

7.30-16.30
Délutanos: 9.00-17.00

10.00-18.00 (zar)

A nevelé munkat segité alkalmazottak munkarendije

Pedagogiai asszisztens: Nagy Mdria
7.00-15.00-1ig (hétfé-péntek)

Ovodatitkar: Kelemenne Geder Judit
Hétf6tol-csiitortokig:  7.00-15.30-ig
Pénteken: 7.00-13.00-ig

Egyéb alkalmazotti munkakorben foglalkoztatott dolgozok heti 6raszdma: 40 ora.
Konyhai dolgozo: Végh Alexandra
Hétfotol-csiitortokig:  7.30-16.00-ig

Pénteken: 7.30-14.00-ig
Udvaros: Kornyei Ferenc
6.00-14.00-ig.



2.3. Az erdforras targyi, gazdalkodasi feladatai

2.3.1. Targyi feltételrendszer
A targyi feltételeket tovabbra is ugy tervezziik fejleszteni, hogy a gyermekek biztonsagat,

testi-lelki sziikségleteik (egészségiik) kielégitését szolgalja és lehetévé tegye a mozgas és
jatéktevékenységek feltételeinek biztositasat.

A Kiilso és belso kornyvezet karbantartasa, fejlesztése a székhelven

A Sinay Mikiés Utcai Ovoda épiiletének energetikai korszeriisitése” cimi projekt a
Nyirépszer Hungaria Epitoipari, Kereskedelmi és Szolgaltaté Kft. kivitelezésében 2022.
majus 23-an készilt el. Az 6vodaépiilet homlokzatat és fodémét hdszigetelték, korszertisodott
az épiletvillamossagi és épliletgépészeti rendszer, hdszigeteld rendszert épitenek ki, a
nyilaszarokat korszertire cseréték, a tetére pedig napelemet helyeztek.

A Jeriko utcai Tagintézmény fejujitott és karbantartott kdrnyezete ingergazdag, esztétikus,

biztonsagos feltételeket nyujt a gyermekek neveléséhez.

A kiilso kornyezet karbantartasa a székhelyen

Tartalom Felelis Forrds Hataridé

A udvarreszek novenyzetenck | Falueskai Istvanné dajka L o vamat

Gvitése, soveények telepitése, Menyhart Arpad udvaros oner6 olyamatos
folyamatos apolasa.
Az jatszoudvarok , .
homokozojénak friss homokkal | DF- Nagyné Harangi Tlona | o o0 ore 2024.06.28.

. s Intézményvezetd
val¢ feltoltése.
L ] B Kornyezet és
Gybgyndvenyes kiskertben G természetvédelmi onerd 2023.10.30.
novények telepitése. . ..
munkakdzosség tagjai

A viragos f:lokertek folyamatos dajkak Snerd folyamatos
karbantartasa.
Az udvari jatékeszk6zok Nagy Valéria int.vez.
javitasa, karbantartasa és hely. koltségvetés/onerd folyamatos
festése. Menyhart Arpad udvaros
A jatszo6 udvarrészeken a
kovezetére ugroiskolak festése, 6vodapedagogusok Onerd folyamatos
javitésa.




A belsokornyezet karbantartasa a székhelyen

Tartalom Felelos Forras Hatarido
Bejarati el6terek burkolasa. A Naev Valéria
sarga és a piros pavilon bejarat L rasy vax koltségvetés 2024.04.30.
o . intézményvezetd helyettes
el6tti jarda aszfaltozasa.
ol . iz Béresné Bagi Zsuzsa
iii?;;slzsﬁzit;}l{;hé?; szakmai munkakzosség alapitvany 2024.01.31.
’ ) vezetd
A nagyfolyoson novények Dr. Nagyné Harangi Ilona o
pétlasa, virdgtartok bévitése. intézményvezetd alapitvany 2024.01.31.
Dr. Nagyné Harangi llona
A gyermekek intézményvezetd
0ltozoszekrényeinek cseréje. Nagy Valéria koltségvetés 2024.08.30.
(részleges) intézményvezetd helyettes
A csoportszobak
berendezéseinek bévitése a ovodapedagogusok alapitvany folyamatos
felyjitas utan.
Egvedi arculat fejlesztése a székhelyen
Tartalom Felelis Forrds Hataridé
Egyedi csoportnaplo . Nagy Valéria Koltségvetés 2023.09.01.
nyomtatasa. intézményvezetd helyettes
Kézmiives mithelyben a
parafa fal feliilet Dienes Tamara Kézmiives .
hasznalatba vétele, mihely vezet alapitvany 2023.12.20.
dekoracidja
Dr. Nagyné Harangi Ilona
Honlap fejlesztése, intézményvezeto o
frissitése. Sinayné To6th Timea alapitvany 2023.12.20.
ovodapedagogus
Sz6sz616 - 6vodai Ujsag Szabo-Székelyhidi [1diko
szerkesztése, belsd ovodapedagogus s
megosztasa évente 2 szakmai alapitvany 2024.05.3L.
alkalommal. munkak6z0sségvezetok
A fobejaratnal levo
falfeliilet dekoracios szakmai munkakozosség alapitvan 2024.08.30
tervezése, egyéni arculat vezetOk P y R
megjelenitése.
Nagymeéretii viaszolt
textilkép tervezése, szakmai munkakzossé
készitése mesterember & alapitvany 2024.08.30.

egylittmiikodésével.

vezetok
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A Kkiilso kornvezet karbantartasa a Tagintézményben

Tartalom Felelis Forrds Hatarido
Az udvarrészek novényzetének Hamef zne Gya1a1 Irma .y
o Kornyei Ferenc onerd folyamatos
folyamatos apolasa.
udvaros
A viragos kertek folyamatos g .y
Karbantartisa. dajkak oner6 folyamatos
A beépitett fa udvari jatékok  Cserts Brika
. ovodapedagogus .y
folyamatos karbantartasa és .. . alapitvany folyamatos
. Kornye1 Ferenc
festése.
udvaros
Galgoczi lldiko
A homokozok feltoltése friss 6vodapedagogus alapitvan 2023. szeptember
homokkal. Kornyei Ferenc p Y 29.
udvaros
A babahaz karbantartasa, . .
Nz 2 Bodnar Gyorgyi s ., .
dekoralasa évszaknak . . alapitvany igény szerint
. ovodapedagogus
megfelelden.
A magas agyasok Szaboné Rakoczi Edit
hasznositasa, viragokkal, ovodapedagogus alapitvan évszaknak
gyogynovényekkel, Kornyei Ferenc p Y megfeleléen
palantakkal. udvaros
A medencebej‘n felgyu}o esoviz Kornyei Ferenc Koltségmentes folyamatos
folyamatos kiszivattyuzasa. udvaros
Komposztalé folyamatos Kérmvei Ferenc
toltése, a termelddott komposzt Y koltségmentes folyamatos
e udvaros
hasznositasa
Aluminium garazs rendezése. Komyel Ferenc koltségmentes 2023. szeptember
udvaros 29.
A belsokornyezet karbantartasa a Tagintézményben
Tartalom Felelds Forrds Hatarido
Folyosora dekoracios vizualis BOdnE,lr (-}yor.gyrl y
a1 14 Galgoczi Ildiko alapitvany folyamatos
anyagok vasarlasa, dekoralasa. . .
ovodapedagogusok
Ko6z6sen hasznalt helyiségek ., e g e, .
folyamatos karbantartsa, a helyiség felel6sei (dajkak) Oner6 folyamatos
Korcsmarosné Szilagyi Elza
A folyosén 1év6 viragok Szabo Zsuzsanna (dajkak) alapitvan 2024. szeptember
atiltetése. Kornyei Ferenc P y 29.
udvaros
Folyoson Iévg ablakokra  Csers Erika alapitvany | 2024. méjus 31.
fliggbny vasarlasa ovodapedagogus
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Egvedi arculat fejlesztése a Tagintézményben

Tartalom Felelos Forras Hataridé
Az 6voda honlap Kelemenné Géder Judit lanitva folvamatos
aktualizilasa. dvodatitkér alapitvany y
Egyedi csoportnaplo Szaboné Rakoczi Edit intézményi 2024. augusztus 30
nyomtatasa. ovodapedagogus koltségvetés ' '

Szimb6lumok, jelkepek, Szaboné Béke Erzsébet

logdk, molinok ovodapedacdeus oner6 folyamatos
hasznalata. pecagogu
icsergd - 6 i 0jséa . _
Csicse £o oyoda sag Bodnar Gyorgyi .
szerkesztése évente 2 . . onerd folyamatos
ovodapedagogus

alkalommal

2.3.2. Gazdalkodds

A Dbiztonsdgos ¢és gazdasdgos intézményi milkodés feltétele, hogy a feladatok
végrehajtasahoz szilikséges anyagi er6forrasok rendelkezésre alljanak.
Az intézményi koltségvetési kerettel vald gazdalkodas kiemelt szempontjai:
e atdrvényi szabalyzok betartasa,
e ¢sszerl takarékossag,
e egyenletes anyagi felhasznalas.

A gazdalkodasi feladatok koordinalasat a Debreceni Intézménymiikodteté Kozpont végzi. A
DIM munkatérsaival kialakult egyiittmiikodés segiti az intézmény hatékony gazdalkodésat,
mikodését.

A gyermekétkeztetés iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat a  Debreceni
Intézménymiikodtetd Kozpont latja el. Az étkeztetéssel kapcsolatos feladatok teljesitése, a
POLISZ rendszer alkalmazasaval torténik.

A POLISZ rendszeren beliil torténik a megrendelések nyilvantartasara és a digitalis alairas
alkalmazasara, a targyi eszkoz tizembehelyezése.

A dolgozok szabadsag és tappénzes nyilvantartasa, jelentése, feladasa a KIRA rendszeren és
az eadat. allamkincstar.gov.hu rendszeren keresztiil torténik, melyet az dvoda naprakészen
vezet.

Ovodai alapitviny

1998 6ta mitkodik a székhelyen a Népi Hagyomdnydpolé Ovoda Alapitvanya, és 1989 ota a
tagintézményben a Segit-O Alapitvany. Az alapitvanyok a gyermekek életterének szebbé,
esztétikusabba tételében, a jaték- és fejlesztd eszkozeinek gazdagitisaban segitenek. A
kézmiives tevékenységekhez sziikséges alapanyagok, valamint a mivészeti nevelés
eszkozeinek biztositasahoz is hozzdjarulnak.
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3. A pedagogiai - szakmai tevékenység

Az ovodai nevelés alap feladata az 6vodaskorti gyermek testi és lelki sziikségleteinek
kielégitése. Az Ovodaskoru gyermek egyik jellemzd sajatossaga a magatartdsanak érzelmi
vezéreltsége. Elengedhetetlen, hogy a gyermeket az 6vodaban érzelmi biztonsag, derds,
kiegyensulyozott, szeretetteljes légkor vegye koril. A Naprol napra, néphagyomany,
természetes miiveltség pedagdgiai programunk olyan irdnytii, amely sokszinli tevékenységen
keresztiil biztositja a gyermekek fejlesztd nevelését.

A csoportok folyamatos napirendje, rugalmas hetirendje lehet6ségeket ad az egyén

sziikségleteire épitett komplex tevékenységi rendszerbe dgyazott nevelésre, fejlesztésre.
A szabad jaték elsddlegességét vallva, olyan feltételrendszert alakitunk, amely biztositja a
fejlettségi  szinthez igazod6 valtozatos, gazdag tevékenységi formdkat. Az irdnyitott
tevékenységek szervezése egyéni vagy mikro csoportos foglalkoztatdsi forméaban torténik,
lehetdségek szerint igazodva a gyermek aktualis fejlettségi szintjéhez, haladasi liteméhez.

Célunk, hogy az 6vodai fejlesztés 6rom és €lményforrds legyen a gyermek szamadra, igy
fokozzuk aktivitasukat, torekvésiiket a feladatok elmélyiilt, 6nalld elvégzésére, a megoldasok
keresésére, a felfedezés 6romére.

A tartalmat, a természet valtozasabol adoddé mindennapi tevékenységhez, jeles napokhoz
kapcsolodo, évr6l évre visszatérd szokascselekvések, népkoltészeti, -miivészeti tartalmu
értékek képzik.

Pedagogiai gyakorlatunkban a kornyezettudatos nevelés hangsulyozottan jelenik meg, a
természet- ¢€s kornyezetvédelme, a helyi adottsagok megismerésével kapcsolatos
tevékenységek (pld. fak védelme, faiiltetés, madarvédelem, az épitett és a természeti
kornyezet védelme stb.). A székhely és tagintézményiink épiileteinek energetikai
korszer(isitése, a megujult épiiletek és helyiségeiknek berendezése tamogatja a
fenntarthatosagot, valamint az egészséges életmod megteremtését.

A kézmiives miihely, -ahogyan mi nevezziik, dévodank arculatdnak emblematikus
¢kkove. Egy kiilonleges hely, ahol bemutatjuk, 4télhetdvé és megtapasztalhatova tessziik a
népi kismesterségeket.

Fo6 tevékenységek: a szoveés — fonds, az agyagozas-korongozas, a gyertyamartés, a szalmazas,
a nemezelés €s a csuhé fonas.

A kézmiives mithely berendezése, egyedi készitésti fenyd butoraival, hasznalati targyaival és
eszkozkészletével, elvarazsolja azt, aki belép. A régmult korok mini gylijteményével, a mai
kor igényeinek megfeleld targyi kornyezetben ,.¢ltre kelnek” a targyak. A taroldkban, a
polcokon fellelhetd ezer apré csoda, az anyagok gazdag tarhaza, a természetes anyagok
bdsége-, hivogatja az alkotni érkez6t. A mithely elkiilonitett szegletében talalhato az
égetokemence, korongoz6, €és a nagy szovOszék. A mihelyfoglalkozasok az adott
kismesterségben jartas Ovodapedagdgus, alkalmanként népi kézmiives mesterek, népi
iparmiivészek vezetésével folyik.

Naprol-napra, honaprol-honapra a jelesnapokhoz - eseményekhez, simuld tartalommal
zajlanak az alkoto tevékenységek.
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3.1. Cél- és feladatrendszer

Az intézmény pedagogiai folyamatainak szervezése, irdanyitdisa

Stratégiai célok

Az intézmeény hatékony, torvényes és biztonsagos mitkodtetése.

Ovoddasaink boldog gyermekkordnak biztositisa a szeretetteljes neveldi kirnyezet, a
biztonsagos, mindségi feltételek megteremtésével.

A Naprol napra néphagyomany, természetes miiveltség pedagogiai programban
meghatarozott cél, feladat, szellemiség mind tokeletesebb megvalositdsa.

Az intézmény egyéni arculatanak, értékrendjének megorzése, hagyomanyainak
élteteése.

Megujulo szemlélettel a pedagogiai munkaban elért eredmények megtartasa, innovativ
fejlesztése.

Szinvonalas, harmonikus egyiittmiikodés az intézmény partnereivel, kiemelten a
sziilokkel valo alkoto egyiittmiikédés erdsitése.

Intézményiinkben, az 0j nevelési év soran - Osszhangban az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjaval -, az anyanyelvi nevelés keriil k6zéppontba.

Kiemelt éves nevelési célok

Az anyanyelvi nevelés komplex megjelenése az 6vodai nevelés folyamataban.

A pedagogusok uj életpalyajarol szolé torvény megismerése, a valtozasok
tilkkrében az intézmény torvényes, hatékony miikodtetése.

A célok elérését tamogaté kiemelt feladatok

A gyermekek beszédészlelésének €s megértésének differencialt fejlesztése.

Logopédus egyiittmiikddésével, a hatékony fejlesztés biztositasa.

A sziilokkel valo egyiittmiikodés folyamatdban az anyanyelvi fejlesztések
fontossaganak kiemelése.

A magyar nyelv szemléletességének, képszerliségének tudatos megjelenitése a népi
kultira, népmesek, altal.

Torvényi szabalyzok naprakész nyomon kovetése, a jogszabalyi rendelkezésekbdl
adodo valtozasok alkalmazasa.

Az egyiittmiikddd partneri kapcsolatok gazdagitasa, az 6voda nyitottabba tétele a
kihasznaltsag érdekében.

A szomszédos DEMKI Borsos-villa Ko6zosségi Hazzal alkotdé egylittmikodés
folytatasa: kiallitdsok, rendezvények latogatdsa, lehetdség szerint kapcsolodéds az
ovodas  gyermekekkel, valamint a  nevelGtestiilettel rendezvényeikhez,
programjaikhoz.
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e Az intézményi innovdcios tevékenységek Osztonzése, a kommunikdcios csatorndk
fejlesztése:
° honlapok korszeriisitése

o

6vodai bemutatkozo film megosztasa (pld. nyilt nap, kozosségi oldalak)

°  6vodai Sz6sz616 Gjsag — kiilon szam készitése, kozreadasa (partnerek).

e Az szakmai kiadvanyunk tartalmi Osszedllitdsanak ¢és szerkesztésének folytatasa,
tapasztalat-megosztas a székhelyen.

e Az o6vodai csoportos facebook oldalak sziikség szerinti miikodtetése — egységes

szemlélet alapjan.

3.2. A gyermeki élet szervezése.

Célunk tovabbra is a gyermekek harmonikus fejlesztése, testi, lelki sziikségleteik
kielégitése, értelmi képességeik fejlesztése, s azon jartassagok, készségek megalapozasa,
melyek képessé teszik az iskolai életméd elfogadasara.

Pedago6giai munkdnk sordn figyelembe vesszik a gyermekek valtozé tarsadalmi
koriilményeit, élmény anyagiban bekoOvetkezett valtozasokat, tevékenységi lehetdségeinek
atrendezddését, a csaldd megvaltozott szerkezetét és értékrendjét, ezek a valtozdsok 1) feladat
elé allitanak. Feladatunk és kiildetésiink az 6vodai kornyezetet és életet a gyermekeknek
olyanna alakitani, ami épitéleg hat lelki életiikre, szellemi fejlédésiikre, magatartdsukra, €s
egészséges ¢letmodjuk kialakitisara.

Pedagogiai programunkbol adéddan az évkorhoz kapcsolodva rendszeresen visszatérd
hagyomanyaink, jeles napjaink vannak.

A syermekeknek szervezett, az évkor rendjéhez isazodo programok, iinnepek

e Mikulas, adventi iinnepség, Nemzeti Ulnnep - marcius 15. megemlékezés,
gyermeknap, anyak napi koszontd, gyermekek sziiletés és névnapi kdszontdje

o jeles napok — sziiret, Marton napi sokadalom, kantalas, Lucazas, Haromkiraly- jaras, a
harom napos Farsang-farka, Gergely-jaras, a hasvéti linnepkor, és a gyermek hét
ovodai gesztenyés vasara.

e kézmiives tevékenységek, mithelymunkdk— szovés, fonds, nemezelés, agyagozas,
rongybabakészités, gyertyamartés, szalmazas, batikolas, borozés, tlizzomanc

e Dbab- és dramatikus- meseeldadasok oOvodan beliil és kiviil, valamint babszinhaz
latogatas

e sportnapok, vetélkedok,

o z0ld jeles napok: 6vodankban a jeles napok, a hagyomanyos iinnepek mellett jelentds
szerepet kapnak az tUgynevezett zold tinnepek: az Allatok Vilagnapja, a Viz
Vilagnapja, a Fold Napja, a Madarak és Fak Napja és a Kornyezetvédelmi Vilagnap is.

o Kkiallitasok: zoldség-, gylimdlcs, Oszi, tavaszi alkotd nap, adventi, farsangi, tavaszi,
marcius 15-ei, husvét

e majusi gyermek ,,honap”: rajz és mesemondd, homokvar €pitd verseny, kozlekedési
napok, babeldadasok, kirandulasok, mozgasos hét.
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3.3. Specidlis tevékenységek, fejleszto foglalkozdsok

Az o6vodapedagogusok ¢€s kiilsd szakemberek, specialis miihelyfoglalkozasokat, egyéni
fejlesztéseket biztositanak oOvoddsaink szamara. Intézményiink kiemelten kezeli a kiemelt
figyelmet igényld, a fejlesztésre szoruld gyermekeken kiviil, a tehetséges gyermekek
fejlesztését is.

A tehetség igéretek kibontakoztatasa érdekében, heti rendszerességgel.

Székhelyen

e Karmantyas Kézmiives miihelyfoglalkozasok - tehetséggondozas az ¢évkor rendje
szerint.

e Néptanc/tanchaz (gyermekjaték, gyermektanc):
- Bazsarozsa - nagyok tanca (a 6-7 éves koru gyermek szamara),
- Cinegék - aprok tanchaza (a 3-7 éve koru gyermekek részére).
e A mivészeti teriileteken:
- Pacsirta - zeneévoda
- vizualis tevékenységek
- babozas-dramajaték.
o A mozgasfejlesztés teriiletén:

- Az évodai focia Magyar Labdarugo Szovetség altal tamogatott Bozsik
Programban vesz részt, melyben 6vodanknak regisztralt csapatai vannak.

Jatékos ismerkedés a német nyelvvel — a Debreceni Német Altalanos Iskola

pedagbdgusainak vezetésével.

A Jeriko utcai Tagintézményben:

e kézmiives foglalkozasok, kreativ miihely

e néptanc — Kalaris néptanc vezetésével

e a mivészeti teriileteken: a vizualis tevékenységek, babozas-dramajaték — Mazsola
babcsoport

e amozgasfejlesztés terén — ovi foci és prevencios torna.

A gyermekek képességére, valamint az el6z0 év tapasztalataira épitve, a pedagogiai
programmal és miikodési renddel és a személyi feltételekkel Osszhangban tervezziik a
specialis tevékenységeket, a mihelyfoglalkozasokat. A nevelési év kezdetén felmérjik a
sziilé1 igényeket 1s. A tevékenységek soran kiemelt szempont a szakszerliségen tul, hogy
vegye figyelembe az dvodai sajatossagokat és a napirendbe természetes modon illeszkedjen.

A székhelyen a Cinegék - aprék tanchaznak vezetdi: Baloghné Soltész Erika és Cserei
Anna 6vodapedagogusok. Vatainé Facsar Veronika zenepedagogus a Pacsirta zeneovodat,
Sari Abel néptancoktatd a nagycsoportosok tanchazat vezeti. Az ovifoci Lakatos Tibor
iranyitasaval torténik.

A Hajdu-Bihar Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Debreceni Tagintézménye biztositja a
logopédiai és fejleszté foglalkozasokat. A logopédiai fejlesztést Kacsoh Emese logopédus
latja el, hetente egy alkalommal. Nagy Eva fejleszté pedagogus a tankoteles kora gyermekek
iskola eldkészitését segiti. A Debreceni Barczi Gusztav Egységes Gyogypedagdgiai
Modszertani Intézmény, Altalanos Iskola, Készségfejlesztd Iskola és Kollégium utazé
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gyogypedagogusa, Siteri Aniko, harom gyermek gyodgypedagdgiai ellatasat biztositja, heti
egy alkalommal. A Mester Utcai Reformatus Egyhazkozség hitoktatoja Pesti Anita Szilvia
tartja heti rendszerességgel a hitoktatast. DMJV Csalad- ¢s Gyermekjoléti Kdzpontja
szocialis segitd tevékenységet lat el, szakirdnyu végzettségli szocialis segitével Hunyadiné
Kalanyosi Monika mindkét telephelyen.

A tagintézményben a Kalaris néptanc csoportnak a vezetdi Dozsa llona m.b. tagintézmény-
vezetd. A Mazsola babcsoportot tovabbra is Bodnar Gyorgyi 6vodapedagdgusok, a kiilon
tornat Szaboné Rakoczi Edit ovodapedagogus, a prevencids tornat Szaboné Béke Erzsébet
ovodapedagogus tartja. A Hajda-Bihar Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Debreceni
Tagintézménye biztositja a logopédiai és fejlesztd foglalkozdsokat. A logopédiai fejlesztést
Kummer Kdrmen logopédus latja el, hetente egy alkalommal. Fejleszté pedagogus, Nagy Eva
foglalkozik a kiemelt figyelmet igénylé gyermekekkel. Az intézményben fejleszti a
részképesség zavarral kiizdé gyermekeket, illetve tehetséget gondoz specialis jatékokkal.

Az SNI-s gyermekek fejlesztését a Debreceni Béarczi Gusztdv EGYMI utazo
gyogypedagogusa, Rabai Matild végzi. A hittan foglalkozast Oldh Noémi tartja.

3.4. Tovdbbképzés, beiskoldazds 2023/2024- tervezés

A Tovabbképzési Program (2023.09.01.-2023.08.31.) 2022.marcius 15.-ig a jogszabdlyoknak
megfeleloen elkésziilt, mely a fenntarto altal elfogadasra keriilt.
Hatadlyba lépés 2023.09.01.-tol.

A pedagogus tovabbképzésre vonatkoz6 torvényi valtozasokat, jogszabalyokat folyamatosan
figyelemmel kisérjiik, ennek megfeleléen jarunk el.

A tovabbképzések iitemezését az éves beiskolazasi terv tartalmazza, amely 0sszhangban van
az ovoda pedagbgiai programjaval, és az Ot évre sz6lo intézményi tovabbképzési
szabalyzattal, valamint az intézmény éves kiemelt cél-, és feladatrendszerével. A
pedagdgusok hétévenkénti tovabbképzési kotelezettségét nyilvantartjuk.

A fenntartdo 4ltal a tovabbképzés tamogatasira biztositott forras teljes mértékben
felhasznalasra keriilt, a fennmarad6 Osszeget (1 f0) kozoktatasvezetdi szakvizsgat ado
képzésére forditjuk.

A nevelGtestiilet az élethosszig tarté tanulas, a szakmai megujulas igény¢bdl fakadoan, az
onfejlesztés szadmos utjat-modjat valasztva, ¢élnek a tudasuk-ismereteik bovitését, a
kompetencidk fejlesztését szolgald képzési lehetdségekkel. Az dnképzésre, a tovabbtanulasra
vald képesség és nyitottsdg megtartasa, fejlesztése, egyre nagyobb jelentdségilivé valik az
egyén sikeres életpalya alakulasanak szempontjabol. Kiemelt feladat tovabbra is a neveldi
kozosség Osztonzése a pedagogus egyéni életpalyamodellben a mesterfokozat célként valo
megjelenése.

Nagy hangsulyt fektettiink a rendszeres belsé képzésekre, az egymastol vald tanulds és a
tudasmegosztas feltételeinek biztositdsara. Rendszeresek az 6vodapedagdgusok szakmai
bemutatoi, az elméleti szakemberekkel torténd konzultaciok, nyilt napok, szakmai talalkozok
szervezése.

NevelGtestiiletiink nyitott, belsd igényébdl fakaddan egy 0j szakmai kiadvany megalkotdsan
munkalkodik, melynek eredményeként elméleti és gyakorlati tudasuk gazdagodik, mélyiil.
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AKKREDITALT TOVABBKEPZESEK

SZEKHELY
IDO- . L FINAN-
NEV TOVABBKEPZES NEVE | TARTA- TOVA::L\I((EP ZES | sziro- | T.K.IDEJE
MA ZAS
Debreceni Egyetem
Szabo- Gyermeknevelési | 80 % 2022.09.01.
Székelyhidi Kozoktatas vezetoi 4 félév és tamoga -
I1diko gyogypedagogiai | -tott 2024.08.31.
Kar
Baloghné . ..
Jgy tedd ra!”-népi jaték, , ., | 2023.09.01.
Soltész ’ gy’ © ;i ra nep IJ? © 30 ora Debrecen onerd
. néptanc alapképzés 2024.05.31.
Erika
Oktatasi Hivatal — | .
Pedagogusok felkészitése , atast thvata ingyene | 2023.09.-
, o 10 éra Debreceni POK
Balogh Eva a mindsitésre. . S 01.
online
: igy tedd ra! : .
Csereli £y e" r a . , Sipos Utcai Ovoda | ,
Munkak6z6sségi 3 ora onerd havonta
Anna Bella ;i Debrecen
foglalkozasok
TAGINTEZMENY
Oktatasi Hivatal — | .
0 Pedagé k felkészité . ingyene | 2023.09.-
Cs.e ros © agogu.s 0,, ,e, eoZItese 10 ora Debreceni POK 9y
Erika a mindsitésre. . S 01.
online
KULSO TOVABBKEPZESEK
SZEKHELY
RESZTVEVOK . o
SZAMA RENDEZVENYEK/ ELOADASOK IDEJE
116 Vezet6i szakmai munkakdzosség folyamatosan
1 6 ABPE- vezet6i tovabbképzés alkalmanként
rmekvédelmi tevék Sg — kjoléti 1gal
L5 Gye e’ \fede mi tevékenység — Gyermekjoléti Szolgalat 5 alkalommal
szervezésében
y Citeraoktatas-kezdd szinten- tanfolyam - Csapokerti
6 16 o mars Tis hetente
Miivelddési -Haz
Motolla E tilettel egylittmtikodés. Homokkerti
5 5 f)? a, .gye’sue el egytittmiikodés. Homokkerti folyamatosan
Kozosseg1 Haz
) thgtési Hivaj[al Debr,ec'erili Pedagodgiai Oktatasi Kozpont 5 alkalom
Oszi - Tavaszi Pedagbgiai Napok
1 f6 ,,Uccu-neki” —citerakor- Vass Albert Miivel6dési Haz hetente
6 6 Muzeumok éjszakéja Debrecen- Kulturdlis rendezvény. 1 alkalom
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Me¢liusz Juhasz Péter Konyvtar- Borsos-villa,

14 16 . folyamatosan
© kiallitas latogatas Y
. Madaras Mulatsag Kultarfészek — el6adas sorozat és

416 L, folyamatosan
tanchaz

365 ,,fgy tedd ra!” — ,, Tulipanos eszkoztar” online havonta
munkacsoport
’ dgusok D Felsd-Tisza-vidék

6 6 Orvodapedagogut%o" ”ebrecen/ . elsd-Tisza-vidé alkalmanként
néphagyomanyait 6rz6 csoportja.

516 Lakitelek- Népfoiskola eléadas sorozata alkalmanként

TAGINTEZMENY
kvédelmi tevék Sg — kjoléti lgalat
L5 Gyerme’ \iede mi tevékenység — Gyermekjoléti Szolgéla Kiirds szerint
szervezésében

316 MLSZ egyiittmiikddés kiiras szerint

116 Szinbab Egyesiilettel egylittmiikodés folyamatosan

6 £6 Ujkerti Miivelddési Haz- konyvtar folyamatosan
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3.5. Szakmai munkakozosségek

A nagy tapasztalattal rendelkez6 munkakozosségek az intézmény miikodésének
meghatarozo szellemi bazisai, az 6vodapedagégusok szakmai miihelyei. Pedagogiai
értéket hoznak létre, €s folyamatosan generaljak a fejlodést, magat az innovaciot.

Az ot szakmai munkakozosség munkaterviikben szorosan kapcsolédnak céljaink,
tevékenységeink megvalositasdhoz, munkajuk eredménye beépiil a mindennapi pedagdgiai
gyakorlatba.

A munkakozosségek rendszeresen egyiittmiikodnek, segitik, kiegészitik egymadst. Egyedi
programokat, élmény gazdag tevékenységeket szerveznek.

A munkakozosség vezet6k részt vesznek az intézmény szakmai munkdjanak iranyitasaban,
tervezésében, szervezésében, ellendrzésében, valamint Osszegz0 véleményiikk figyelembe
vehetd a pedagogusok mindsitési eljarasaban. Ev végén értékelik az éves munkat, az
értékelésre épitve hatdrozzuk meg a kovetkezd évi feladatokat.

Az intézmény szakmai munkak6zdsségei.

A székhelyen harom

e Vizualis nevelés és kézmiives munkakdzosség — Béresné Bagi Zsuzsa munkakdzosség
vezeto

o Egészséges életmdédra nevelés és mozgas munkakozosség — Tothné Majoros Erika
munkakdzdsség vezetd

e Kornyezet és természetvédelmi munkakozosség — Balogh Eva Piroska munkakozosség
vezetd

A tagintézményben kett6

e  Miivészeti munkak6zosség — Bodnar Gyorgyi munkakdzosség vezetd
o Egészség és kornyezeti nevelé6 munkakozosség — Szaboné Rakoczi Edit munkakdzosség
vezeto

Pedagodgiai programunk sajatossagabol adodik, a kozel két évtizede miikodd kézmiives
miihelymunka, amely igazi csapatmunka. A kézmiives miihelyt vezetd 6vodapedagdgus,
Dienes Tamara, éves munkatervét a pedagdgiai program évkori tervezésére épitve, a
mindenkori cél és feladatrendszerhez kapcsolodva valdsitja meg. Mitkddése nyitott, minden
6vodapedagogus alkoto tagja, a dajka nénik egyiittmiikodésével. Oromteli vezetdi feladatom
az itt folydo népi kismesterségekhez, kézmiives tevékenységekhez sziikséges feltételek
biztositdsa (agyagozas-korongozas, szovés, batikolas, nemezelés, gyertyamartas, szalmazas,
rongybabakészités stb.).

A szakmai munkakdzosségek ¢és egyéb szakmai munkacsoportok (kézmiives miihely,
gyermekvédelmi, OTM) kozétt szoros tartalmi kapcsolat van, melyet az intézményi célok és
feladatok indokolnak.

A szakmai munkakozosségek éves munkatervei részét képezik az intézményi éves
munkatervnek, a mellékletben talalhatoak.
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3.6. Pedagogus életpalya
3.6.1. A pedagogus életpalya modell-intézmeényi feladatai

Ovodankban 6t f6s Onértékelést TAmogatéo Munkacsoport miikodik.
A pedagogusok eldmeneteli rendszerével kapcsolatos feladatokat, az 1. sz. mellékletben
talalhaté OTM éves terve részletesen taglalja.
Intézményi szinten a kovetkez6 feladatokat emelem ki:

e a pedagdégusmindsitésre jelentkezett ovodapedagogusok segitése a portfolio
elkészitésében, ¢és a dokumentumainak elokészitésében, illetve a latogatas
megszervezeésében

e munkatdrsak tdmogatd kdzegben vald 6sztonzése a mindsitd megmérettetésekre, az 1]
szakmai teriiletekben val6 elmélyiilésre.

3.6.2. A 2023-2024-es nevelési évben mindsiilésre jelentkeztetett ovodapedagogusok

e 2023/2024. OH kiirasa szerint — Dienes Tamara — 6vodapedagdgus — P/I1
e 2023/2024. OH kiirasa szerint — Balogh Eva Piroska — 6vodapedagogus — P/II
e 2023/2024. OH kiirasa szerint — Cser6s Erika — 6vodapedagogus — P/11
Az eljaras lefolytatasardl az 6vodapedagogusok dontenek az Oktatasi Hivatallal egyezetve.

Intézményi tanfeliigyeleti értékelés
e Sinay Miklés Utcai Ovoda Jeriké utcai Tagintézménye — OH kiiras szerint

3.7. Intézményvezetoi Mesterpedagdgusi program

A 2023. januar elsejétdl induld megujitdé Mesterpalyazat és Mesterprogram intézményvezetdi
tevékenységre iranyuld kiemelt célja: megujulo szemlélettel, a pedagdgiai munkaban elért
eredmények megtartdsat, innovativ fejlesztése - kézosségi szinten.

Egy olyan feldolgozasu gylijtemény elkészitésén dolgozunk, amely a pedagogiai programunk,
szakmai tevékenységeink és a magyar népi miiveltségiinkdn alapszik. A megvalositas
szintjeit (idébeli ilitemezését), cél és feladatkorét éves lebontisban a Mesterprogram
tartalmazza.

Az ¢vodai gyakorlatunkban a néphagyoméany &polds folyamatossdgat a mindennapok
hagyomany6rz6/éltetd tevékenységei és a jeles nmapok tevékenységei adjak. Ebben az
egységben a részletek szervesen kapcsolodnak egymdshoz, melyben nevelésiink tudatosan
felépitett folyamat. Kiadvadnyunk ezen értékeken alapuld szemléletet kivan kozvetiteni,
atorokiteni az 01j generacionak, az intézmény falain beliil és azon til is.

A 326/2013. (VIIL.30.) Kormanyrendelet 14/A paragrafus (2) bekezdése rendelkezik a
Mesterprogram idészakos megvalosuldsanak folyamatos dokumentalasarol, az osszefoglald
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értékelésérdl, amit jelen esetben legkésébb 2023. oktober 31.-ig sziikséges megkiildeni az
intézmény fenntartojanak.

22



4. Gyermekvédelmi tevékenység, egészségvédelem

Intézményiinkben a gyermekvédelmi tevékenységeket az intézményvezetd iranyitasaval

a székhelyen Béresné Bagi Zsuzsa, a tagintézményben Szaboné Rakoczi Edit gyermekvédelmi
felelosok latjdk el. A Naprol-napra, néphagyomany, természetes miiveltség pedagogiai
programunk, a Gyermekvédelmi Szabdlyzat és a mindenkori gyermekvédelmi térvényeknek
megfelelden tervezziik €s valositjuk meg a gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat.
A nevelési év soran egyiittmikodink a gyermekvédelmi rendszerhez Kkapcsolodo,
feladatokat ellatd személyekkel, szakszolgalatokkal, intézményekkel, hatosaggal. A
gyermekvédelmi feladatokat ellatd intézmények részére sziikségletfelmérést és éves
beszamolot készitlink. A torvényi valtozasokat folyamatosan figyelemmel kisérjiik,
dokumentumainkat ennek megfelelden modositjuk, ¢és beépitjik a mindennapi
tevékenységeinkbe.

A kiemelt figyelmet igénylé gyermekek és a veszélyeztetett gyermekek folyamatosan
nyomon kovetése érdekében csapat munkaban tevékenykediink. Erre vonatkozd hivatalos
dokumentumokat a tdérvénynek megfelelden dokumentaljuk, taroljuk. Megbeszéléseket
terveziink, ahol véleményt cseréliink: 6vodapedagogusok, intézményvezetd, gyermekvédelmi
felelds, szakemberek.

Egyéni fejlesztési terv kidolgozasaval segitjiik a 2023. augusztus 31-én 6 éves életkort
betoltdtt Ovodaban maradt gyermekek, beilleszkedési, tanuldsi és magatartas zavarral kiizdo
€s a sajatos nevelési igényli gyermekek egyéni fejlesztését. A fejlesztéseket a fejlesztési
tervekben heti rendszerességgel dokumentédljuk. A tehetséggondozds, Onkifejezés,
onmegvaldsitds tdmogatasa hangsulyozott. A nevelési év soran tobbféle tehetséggondozo
mihely segiti a tehetségek felkarolasat, fejlodését (kézmiivesmiihely foglalkozasok, mozgés,
néptanc, zeneodvoda). Szamos palyazati részvételt terveziink ebben a nevelési évben is
(Hortobagyi Nemzeti Park ¢€s egyéb intézmények palyazatai, rajzpalyazati kiirdsok, foci
kupak..).

Kiils6 szakemberekkel, hatékony egyiittmikodésre toreksziink. Célink, hogy
tapasztalataikat, tudasukat atadjdk a sziil0knek is kiilonboz6é forumokon (sziiléi értekezlet,
fogadoodra). Ugrédsszerlien megemelkedett a beszédhibas gyermekek szama, ezért a 2023-
2024-es nevelési évben kiemelt feladatunk a gyermekek beszédészlelésének és megértésének
differencidlt fejlesztése, a logopédus egyiittmiikddésével hatékony fejlesztés biztositdsa. A
pedagogiai szakszolgélat logopédusa a székhelyre heti egy alkalom helyett, két alkalommal
fog fejlesztést tartani.

Nevelési év elején a pszichologussal és a fejlesztépedagdgussal (Hajdu-Bihar Varmegyei
Pedagogiai Szakszolgalat Debreceni Tagintézmény) az ovodapedagogusok egyeztetik a
fejlesztésre és tehetséggondozasra jarni fogd gyermekek névsorat. Ezt kovetden heti
rendszerességgel tartanak foglalkozasokat. Az wutazo gyogypedagogussal (Hajdu-Bihar
Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Debreceni Tagintézmény) a szocidlis segitovel (Csalad-
és Gyermekjoléti kozpont) folyamatos az egyiittmiikodés.

A védéndk havonta kotelezé tisztasagi vizsgalatokat végeznek. Evente két alkalommal, a
szlilok belelegyezésével fogorvosi sziirdvizsgalat van intézményiinkben. A gyermekbalesetek
megeldzése érdekében az intézmény dolgozodival a feladatokat folyamatosan egyeztetjiik,
dokumentaljuk.
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GYERMEKVEDELMI MUNKATERY 2023/2024

elérhet6ségének kozzététele.

szocialis segitd

EVES FELADATOK FELELOS | HATARIDO | DOKUMENTALAS
A Gyermekvédelmi Munkaterv . . . .
. . L . gyermekvédelmi Gyermekvédelmi
ismertetése a nevelési évet nyitd o 2023.08.30.
. feleldsok Munkaterv
értekezleten.
Az éves gyermekvédelmi és gyermekvédelmi-, és
balesetvédelmi feladatok k6z6s balesetvédelmi 2023.09.15. ,
14 . " Csoportnaplo
megbeszélése, tervezése, feleldsok folyamatosan
dokumentalasa. 6vodapedagogusok
A kiemelt figyelmet igényld és 6vodapedagogusok Csoportnaplo
veszélyeztetett gyermekek szlirése, gyermekvédelmi folyamatosan Egyéni fejlesztési terv
nyomon kovetése, felzarkoztatasa. felelosok Egyéni fejlodési napld
Egyéni fejlesztési terv kidolgozasa, , . Csoportnaplo
heti rendszerességgel dokumentalasa. dvodapedagogusok 2023.09.15. Egyéni fejlesztési terv
. L e . . B . Heti egy Csoportnapl6, Gyermekek
Tehetséggondozas, fejlesztés. fejlesztdpedagodgus alkalommal. cayéni fejlddési napléja
2023.
Logopédiai sztirés. logopédus szeptember Logopédiai naplo
2024. junius
Heti két Logopédiai naplo,
Logopédiai fejlesztd foglakozasok. logopédus Csoportnaplo,
alkalommal. g .
Egyéni fejlodési naplod
) ; . utazo Heti egy Csoportnaplo
SNI-s gyermekek fejlesztése. gyogypedagdgus alkalommal. Egyéni fejlédési naplo
Szocialis-, gyermeknevelési-, o1 (o Heti egy o ga s .
csaladsegitési megbeszélés, tanacsadas. szocidlis segitd alkalommal Egyéni fejlodési napl6
A sziilok tajékoztatasa a s Sziil6i értekezletek
. , . Sziil6i : s
gyermekvédelemmel kapcsolatos 6vodapedagogusok ) Jegyzékonyve
. o értekezletek \
tevékenységrol. Csoportnaplo
A g}ferm,ekvedf’:lemmel .lfa.pcsola’lt?s gyermekye:.delml Ovodai Gjshg
intézmények és a szocialis segitd felelosok folyamatosan

Sziiloi falivjsag

Iskolaérettségi és egyéb képességmérd

vizsgalatok kiildése. 6vodapedagogusok folyamatosan Szakvélemények
A védondi-, és fogaszati intézményvezetd .
PN . - Csoportnaplo
sz{irévizsgalatokban valo helyettes aktualisan o ,
A . S « Sziirdvizsgalati naplo
egylittmikodés, szervezés. tagintézmény-vezetd
ermekvédelmi Jelzés, Beszamolo,
A szakszolgalatokkal kapcsolattartas. &y feleléstk aktualisan Gyermekvédelmi
nyilvantartas
Eves beszamolo, sziikséglet felmérés gyermekvédelmi ioény szerint Eves beszamold
elkészitése a szakszolgalatoknak. felel6sok geny Sziikséglet felmérés
Szakmako6zi megbeszéléseken vald gyermekvédelmi folyamatosan Gyermekvédelmi
részvétel. felel6sok sziikség szerint beszdmold
6vodapedagdgusok Csoportnaplo,
Esetmegbeszélések. S i . éni fejlodési 6
& gyermekye:.delml sziikség szerint Egyeni fejlod,e 3 naplo
felelosok Gyermekvédelmi
intézményvezetd nyilvantartas
A gyermekvédelmi feladatok intézményvezetd i ,
o , S « idészakosan Csoportnaplo
ellendrzése a csoportnaplokban. tagintézmény-vezeto
A nevelési évet zaro értekezleten . . , .
, o , . gyermekvédelmi - Gyermekvédelmi
beszamolo az éves gyermekvédelmi e 2024. julius . .
! feleldsok beszamolo
munkarol.
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5. Egyiittmiikodés partnereinkkel, kapcsolatrendszer

Egyetlen intézmény sem mikdodik oOnmagaban, szoros, egymasra kolcsondsen hato
kapcsolatrendszer alakitja a munkat. Intézményiink életét is szamos kapcsolat szovi at.
Meghatarozo, hogy az informacidaramlas és az egyiittmiikodés hatékony legyen.

Az 6vodai nevelés a csaladi neveléssel egyiitt, azt Kiegészitve szolgalja a gyermekek
személyiségének kibontakoztatasat. A sziilokkel vald egyiittmiikodés az egyik alappillére a
nevelé munkanknak.

Torekvésiink az, hogy tovabbra is nyitott legyen intézményiink, a sziilok minél nagyobb
betekintést nyerjenek az oOvoda vilagaba, a sziill6k is jol érezzék magukat az o6vodali
kozosségben. A pedagogiai tevékenységeinkben megdrizziikk mindazokat az egyiittmiikodési
formakat, melyek tapasztalataink szerint eddig sikeresek voltak: sziil6i értekezlet, egyéni
fogadoora, nyitott nap, tajékoztatok, iinnepséegek, csoportos kirandulasok.

A hagyomanyéltetd tevékenységek, a jeles napok, az iinnepek kozés megélése,
kovaszként fogjak Ossze a sziildi kozosségeket, személyesebbé, kozvetlenebbé teszik az
egyiittmikodést. Ezeket az évr6l évre visszatérd programokat (sziireti mulatsag; hangulatos,
oszi csaladi  fozédélutan; k6zds  Marton-napi  lampasfelvonulas;,  Mikulas-varas,
mézeskaldcssiités a csoportokkal; meghitt adventi iinnepségek; vidam farsangi maskarazas;,
gyermeknapi gesztenyés vdsar; k6zos miithelymunkak) mar a szilok, nagyszilok is varjak,
késziilnek ra, ezt mutatja a magas részvételi arany is.

A csaladok bizalmanak ¢és elismerésének eredménye az Ovodai alapitvanyok
tdmogatottsaga, valamint a k6z0sségi munka.

Eredményeinkhez hozzdjarult az 6voda Sziiléi Szervezet Valasztmanyaval valo jo
egylittmiikddés, tovabbra is szamitunk a szervezet tamogatéasara.

A székhely és a tagintézmény kozott kialakult az egymast segitd, eredményesen
egylittmiikddé szervezet, mely egymds szakmaisaganak tiszteletben tartdsdban, a
sajatossagok, hagyomanyok megtartasaban és a hatékony kommunikécioban rejlik. Tovabbra
is meghatdrozd szdmomra az egyiitt gondolkodas, a kihivasoknak valdo megfelelés, a
modszertani kultira, a nyitottsag, az elfogado-befogad6 szemlélet megtartasa, fejlesztése.

Az iskoldkkal valdé kapcsolatunk nyitott, hangsulyosabb a korzetes iskolakkal
(bemutatkozo sziiléi értekezletek, nyitott napok). A szomszédos Vénkerti Altalanos Iskola és
Alapfokti Miivészeti Oktatasi Intézménnyel vald egyiittmiikodésiink tobb évtizedre tekint
vissza. Az iskoldsok Gergely-jardsa, s egyben 6vodasaink iskoldba valo toborzasa nemes,
egyedi hagyomannya valt, immar husz éve.

Kolesonosen latogatjuk a gyermekekkel egylitt az iskolai rendezvényeket: elsés avato,
marcius 15-ei linnepség, adventi linnepség.

A szomszédos Debreceni Német Altalanos Iskolaval vald egyiittmiikodés folyamatosan béviil.

Az intézmény kiilsé partneri kapcsolatrendszere gazdag, szertedgazd. Pedagdgiai
munkankat, fejlddéstlinket segiti az egymastol valo tanulés, tudasmegosztas lehetdségében.

Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzatival, mint fenntartéval torténd
folyamatos kapcsolattartas sordn arra toreksziink, hogy a varos koncepcidjanak, az
elvarasoknak eleget téve végezziikk munkénkat. Egylittmikodiink kozvetleniil a Humdadn
Foosztaly és az Intézményfeliigyeleti Osztdly vezetéivel, munkatarsaival, valamint kdzvetve a
Polgarmesteri Hivatallal és a korméanyzati szervekkel is.

A Debreceni  Intézménymiikodtet6  Kozponttal, mint  gazdalkodd6  szervvel
munkakapcsolatunk folyamatos.
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Kapcsolatot tartunk a Debreceni Tankeriileti Kozponttal, a kiilonboz6 pedagogiai
szolgaltatast végzo szervezetekkel, kiemelten a Hajdu-Bihar Varmegyei Pedagogiai
Szakszolgalat és a DMJV Csaladsegitd és Gyermekjolét Kozpont szakembereivel.

Hungast Vital Kft. étkeztetési szolgaltatasa soran mindannyian arra toreksziink, hogy a
gyermekek egészséges taplalkozdsanak megvaldsulasat segitsiik, személyes tapasztalataink
atadasaval minél szinvonalasabba tegytik.

Magyar Labdarugo Szovetséggel kotott szerzodés keretében, ebben a nevelési évben is, heti
két alkalommal ovi-focifoglalkozason vehetnek részt a gyermekek.

A Mester utcai Reformdtus Egyhdzkiozség hitoktatoja, heti rendszerességgel tart a hit- és
vallasoktatast.

Kapcsolattartas a kozmtivel6dési intézményekkel, a Vojtina Babszinhazzal. a Méliusz Juhasz
Péter Konyvtarral, kiemelten a szomszédos DEMKI Borsos-villa Kozosségi Hazzal.

Debrecen vdros ovoddinak vezetdivel (lehetdség szerint) rendszeres munkakapcsolatban
vagyunk, orommel tesziink eleget meghivasaiknak - lehet6ség szerint, pld. tinnepségek és a
szakmai bemutatok kapcsan.
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6. Az Intézményvezeto és vezetdség ellendrzési terve
Az Intézményvezet6 egyiittmiikodési és ellendrzési terve

Az intézményvezetés felelossége azoknak a feltételeknek a megteremtése, amelyek

segitségével az 6voda olyan dinamikus szervezetként miikddik, amely kihivasokat és fejlodési
lehetéségeket tud nytjtani a kozosség egészének.
Tamogatni, 0sztondzni sziikséges az egyes ovodapedagodgusokat, a szakmai csoportokat és az
egész intézmény neveldtestiiletét, hogy mindenki megtalalja szerepét az dvoda fejlesztésében.
A vezetoi ellendrzés célja, hogy segitse az intézmény folyamatos és zavartalan
miikodését, jelentsen motivalé erét a munkatarsak szamara, segitse megerdsiteni a pozitiv
folyamatokat ¢és az elért eredményeket. Adjon informéciot a stratégiai tervezéshez, a
visszacsatolashoz, az egyén fejlodéséhez, illetve a folyamatok értékeléséhez

Motivacios rendszer

Osztonzoé rendszeriink, motivacios eszkozeink bevalt elemeit megtartjuk, folyamatosan
megujitjuk:
e A kivaldan teljesitdé munkatarsak teljesitményének elismerése a megljult Sinay
Emlékérem adomanyozéséaval, pedagdgus nap alkalmaval (székhely).
e Biztonsagos, baratsagos, esztétikus munkafeltételek biztositasa.
e Egyéni fejlédés lehetoségének biztositdsa, a szervezet belsé erdibdl torténd
megujulasa.
e Téamogatott tovabbképzésen, konferencidkon vald részvétel, - a feladatellatashoz
sziikséges képességek, készségek, tudas €s tapasztalat fejlesztése.
e Vezetdi meger0sités a munkatarsak alkalmassdag-érzésében: munkakor gazdagitas,
feladatkorok-hataskorok, megbizasok, team-, projektmunka lehetdségei.
e Csapatépitd egylittlétek, szakmai napok.

A fentieken tul szervezeti életiink fejlesztését nagyszeriien szolgaljak az alkalmazotti
kozosségiink hagyomanyai:

e Nemzeti iinnepeinken megemlékezés

e Az évkor rendje szerinti jeles napok, €és az emberi €let forduldinak egyiittes megélése

e A dolgozdk névnapi kdszontése

o 50., illetve 60. sziiletésnapi kdszontd

e Névnapi koszontés

e Adventi alkalmazotti linnepség

e Pedagbgus napi kdszontd

e Farsangi miisor alkalmazottakkal

e Kapcsolattartas a gyesen 1év6 és nyugdijas dolgozoinkkal.

A nevelési év pedagogiai ellendrzési feladatai a munkatervben meghatarozott feladatokhoz
kapcsolodnak.
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A VEZETOT ELLENGRZES RENDJET AZ ALABBI TABLAZAT TARTALMAZZA

AZ ELLENGRZES .t ELLENGRZEST/ . )
.. ELLENORZES TARGYA ., . , o GYAKORISAG MODSZER
TERULETE ERTEKELEST VEGZO
Felvételi és mulasztdsi Intézményvezetd, Evente 2-szer, . 3
, L, B B Aldirds, egyeztetés
naplé intézményvezeté helyettes alkalomszer(
A tevékenységek
ki ¥3eg Megbeszélés,
évkori
Csoportnapld Intézményvezetd , elemzés, értékelés,
tervezéséhez .,
. aldirds
igazodva
, , L, . . Dokumentum-
Taniigyi Fejlédési naplé Intézményvezetd Evente 2-szer , .
_y ) elemzés, aldirds
nyilvantartas —
Aldirds,
dokumentumok 3 . ., . . L,
Gyermekvédelmi Intézményvezetd, Evente 2-szer, megbeszélés,
dokumentumok intézményvezetd helyettes aktudlisan egyeztetés,
beszdmolé
Sziil6i nyilatkozatok, Intézményvezetd, - . 3
j L, . Aktudlisan Aldirds, egyeztetés
kérelmek intfézményvezetd helyettes
KIR felé csoportos Intézményvezetd, Evente 1-szer és Aldinds
dird
adatszolgdltatds intézményvezetd helyettes aktudlisan
Csoportldtogatds Intézményvezetd Heti 8 éra Megﬁgye}ef,
(folyamatos) megbeszélés
Ldtogatds,
Célirdnyos e Munkatervek megfigyelés, eseti
y, 3 Intézményvezetd . grigy "
csoportldtogatds szerint megbeszélés,
értékelés, aldirds
Megfigyelés,
. 3 Intézményvezetd, Aktudlisan, gngy L,
Jeles napok, linnepségek | =, . B . megbeszélés,
intézményvezeté helyettes litemterv szerint ) , .
latogatds, aldirds
Pedagégiai Sziil6i értekezletek, Intézményvezetd, Utemterv szerint, | Egyeztetés,
szakmai fogadddrak intézményvezetd helyettes aktudlisan megfigyelés, aldirds
tevékenységek

A gyermekek fejlédését
kovetd dokumentumok

Evente 2-szer,

Megbeszélés,

folyamatos vezetése, Intézményvezetd aktudlisan dokumentumelemzés,
sziiléi tdjékoztatds aldirds

félévente

Szakmai

munkakszosségek, Munkatervek Beszdmolg,
kézmives mihely, OTM, | Intézményvezets szerint, megbeszélés,

munkatervei,
tevékenységei

alkalomszer(ien

értékelés
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AZ INTEZMENYVEZETO CELIRANYOS ELLENGRZESI TERVE (székhely)

Ellenérzést,

Csoport, személ Ellendrzés targya o, . . Idopont Médszer
P 4 3 értékelést végzo P
Napraforgd (kis)
Beszoktatds, testi-lelki biztonsdg Megfigyelés
Nagy Valéria 5 is é intézményvezetd )
9y megteremtése. Szokds és Y 2024. 02. 07.| megbeszélés, értékélés,
szabdlyrendszer alakitdsa, . ] .,
feljegyzés, aldirds
Beszoktatds, Te:sTi—lglkikblisz)nsag Megfigyelés,
Kocskdné Gagna Judit meg‘r’erem'rese. zoKas es intézményvezetd 2023. 11. 21. | megbeszélés, értékélés
szabdlyrendszer alakitdsa, . R
feljegyzés, aldirds
Csiribiri (kézépsé-nagy)
Tevékenységek szervezése, A
gyermekek beszédészlelésének és Megfigyelés,
Tothné Majoros Erika megértésének differencidlt intézményvezetd | 2023. 11. 09. | megbeszélés, feljegyzés,
fejlesztése. értékelés, aldirds
Megfigyelés,
Paob And Tevékenységek szervezése a intézmé +5 megbeszélés, tervezési
app Andrea intézményvezetd
PP tankateles kort gyermekekkel. Egyéni Y 2024.01.17. dokumentumok,
fejlesztés, differencidlds. prezentdcié értékélés,
aldirds
Filemiile (kis-kézépsa)
Megfigyelés,
. Pedagdgus IT fokozatd mindsitési intézményvezetd OH kiirds 9 Igy DR
Balogh Eva Piroska L, Vo . megbeszélés, értékélés
eljdrds. szakérték szerint . ) .
feljegyzés, aldirds
A gyermekek beszédészlelésének és
Szabé-Székelyhidi megértésének differencidlt intézmenyvezeto Megfigyelés,
Tidiké fejlesztése. munkakézosség 2024. 03. 05.| megbeszélés, értékélés,
vezetd feljegyzés, aldirds
Bébita (kis)
Beszoktatds, testi-lelki biztonsdg Megfigyelés,
Baloghné Domjdn Edit megteremtése. Szokds és intézményvezetd 2023. 11.28. | megbeszélés, értékélés,
szabdlyrendszer alakitdsa, feljegyzés, aldirds
Beszoktatds, Telsﬁ-lelki bliz‘rlonsdg Megfigyelés,
Boruzs Katinka meg‘r{erem'rese. SZOk?S,eS intézményvezetd 2023. 11.08. | megbeszélés, értékélés,
szabdlyrendszer alakitdsa, . , .,
feljegyzés, aldirds
Gézenglz (nagy)
Tevékenységek szervezése a Megfigyelés,
Béresné Bagi Zsuzsa |tankételes korl gyermekekkel. Egyéni| intézményvezets | 2023.12. 11. | megbeszélés, értékélés,
fejlesztés, differencidlds. feljegyzés, aldirds
A gyermekek beszédészlelésének és
megértésének differencidlt intézményvezetd Megfigyelés,
Ferenci Déra fejlesztése. munkakozosség 2024. 04. 23.| megbeszélés, értékélés,
vezetd feljegyzés, aldirds
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Szivarvany (kis-Kkozépsé)

Tevékenységek szervezése,
anyanyelvi nevelés. A gyermekek

Megfigyelés,

differencidlt fejlesztése.

L, 548 Sed 5 St bad intézményvezetd A
Sinayné Téth Timea beszédészlelésének és megértésének Y 2024. 02. 07. | megbeszélés, értékélés,
differencidlt fejlesztése. feljegyzés, aldirds
Tevékenységek szervezése,
anyanyelvi nevelés. A gyermekek Megfigyelés,
Cserei Anna beszédészlelésének és megértésének intézményvezetd 2024. 04. 09. | megbeszélés, értékélés,

feljegyzés, aldirds

Napsugér (nagy)

Tevékenységek szervezése a intézményvezetd Megfigyelés, megbeszélés
Baloghné Soltész Erika|tankoteles kord gyermekekkel. Egyéni| munkakozosség 2024. 01. 30. | tervezési dokumentumok
fejlesztés, differencidlds. vezetd értékélés, aldirds
Megfigyelés, megbeszélés
. Pedagdgus IT fokozatd mindsitési intézményvezetd OH. kiirds 9 ?y, ) 9 )
Dienes Tamara L, Lo . értékélés, feljegyzés,
eljdrds. szakérték szerint. .
aldirds
A VEZETOHELYETTES ELLENGORZESI TERVE
B Ellenérzést, értékelést . ,
Ellendrzés targya 2 ¢ Iddpont Modszer
végzi
Teritesi kedve’ztnenyek Intézményvezeté helyettes . ,
dokumentadldsa, . Rendszeres, Megfigyelés,
. ., , DIM - Hungast Vital Kft. AL 1 g Ry
nyilvantartdsa, étkezés N . idékozonként beszdmolé
. osszekotdje
rendelése
3
= Tktatékonyv vezetése Intézményvezeté helyettes Negyedévente Megfigye’le’s,
() megbeszélés,
[P)
@
— Leltdri teendék elldtdsa, o, .
= g g o Intézményvezets, . Y
= selejtezés el6készitése, Py . Alkalomszer(i Megfigyelés
o P Intézményvezeté helyettes
= dokumentdldsa
~
5] [ Y P
. Ti k I _ . Y
§ % beszerzések Intézményvezetd helyettes feljegyzés
= 2
2 O Az e-mailek fogaddsa,
= megvdlaszoldsa, tovdbbitdsa | Intézményvezeté helyettes Folyamatos Megfigyelés
E a tagintézménybe
=
Adatszolgdltatdsban Intézményvezeté .
o i ' ,
%0 részvétel, statisztika. intézményvezeté-helyettes Folyamatos Megfigyelés
=
< A KIR rendszer naprakész
g vezetése, digitdlis Intézménvvezets
= programok haszndlata intézmén veze);é—hel le’r tes Folyamatos Megfigyelés
(KIRA, POLISZ, Y 4
Szdmlarobot)
X Ovodapedagégusok "
< vocapedagogiso o . Megfigyelés,
= munkdjdnak segitése, Intézményvezetd helyettes Folyamatosan meabeszélés
fa} gyerekekkel valé bdandsméd 9 '
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A munkakeéri teriiletek
mindségitakaritdsa,
tisztitészerek haszndlata,
tdroldsa

Intézményvezetd helyettes

Alkalomszer(i

Megfigyelés,
nyilvdntartds

Egyéni munkateriiletek
mindségi takaritdsa, a
Jjdrvanyok megel6zését
szolgdlé higiéniai eléirdsok
betartdsa. (dgynemd,
textilidk cseréje, tisztdn
tartdsa)

Intézményvezets,
Intézményvezeté helyettes

Folyamatos

Megfigyelés,
értékelés
nyilvdntartds

Fert6z6 betegségek esetén
fertétlenitd nagytakaritds
megszervezése, elvégzése.

Intézményvezets,
Intézményvezeté helyettes

Alkalomszer(i

Megfigyelés,
megbeszélés

Intézményvezeté helyettes

teljesitése.

Megbeszélés

Kozosségért végzett munka,
kidllitds szervezésében
aktiv részvétel, jatékszerek
javitdsa, potldsa

Intézményvezetd helyettes,
csoportos
6vodapedagdgusok

Alkalomszer(i

Etelek adagoldsa, . Rendszeres, L
szétosztdsa Hur.\.gasf \/.|.T<’1'I. Kft. idékozanként Megfigyelés
osszekotdje
Rdbizott leltdri tdrgyak
szdmontartdsa, o, . , Ny
g S, Intézményvezeté helyettes Alkalomszer(i Megfigyelés,
megbecsiilése, selejtezés
elékészitése
Az dvoda kiilsg
kérnyezetének dpoldsa,
ndozdsa, jdtszé o . . [
ug?/ar:éZ;zzl’(J‘:]iszfan Intézményvezetd helyettes Rendszeres Megfigyelés
tartdsa, egyéni teriiletek
rendbetétele
Tisztitészerek
balesetmentes tdroldsa, Intézményvezeté-helyettes Rendszeres Megfigyelés
haszndlata
Munkaeszkszok, kisgépek
rendeltetésszeri Intézményvezetd helyettes Alkalomszer(i Megfigyelés
haszndlata, tdroldsa
Tlizvédelmi el8irdsok
betartdsa, menekiilési
Utvonal szabadon tartdsa,
Munkaruha, védéruha Intézményvezets-helyettes Rendszeres Megfigyelés
rendeltetésszer
haszndlata (sziikség esetén
maszk)
Intézményvezetd-
Ovodapedagdgus helyettes, Megfigyelés
,.,p 909t Y Folyamatos gfigy (14
munkdjdnak segitése csoportos Megbeszélés
é ovodapedagdgusok
<
N I ’ ’ II_ |
5 ] ntézményvezeté-helyettes Megfigyelés
R0} Gyermekek gondozdsa csoportos Folyamatos (12
N ) . Megbeszélés
v évodapedagdgusok
o
= Egyéni feladatvdllaldsok . [
S P . M lés
4 folyamatos, alapos Intézményvezetd-helyettes Folyamatos egfigyelé
k
el
)
a

Megfigyelés
Megbeszélés
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tleniil segitok

ozve

kat nem k

ogiai mun

Pedag

Az évoda kiilsé Intézményvezetd, . . ,
- [ . P . Alkalomszer(i Megfigyelés
kornyezetének gondozdsa | Intézményvezetd helyettes
Homokozé gondozdsa: Intézményvezetd helyettes Folyamatosan Megfigyelés

dsds, gereblyézés, locsolds

Ovodapedagdgusok

Megbeszélés

Falevélseprés, gy(ijtés

Intézményvezeté helyettes

Osszel
alkalomszer(ien

Megfigyelés
Megbeszélés

Hé elseprése, jarddk,

Intézményvezets,

mindségi takaritdsa

Intézményvezeté helyettes

Alkalomszer(

bejdrat rendbetétele, o . Télen folyamatosan Megfigyelés
o) , .y Intézményvezeté helyettes folyamato gfigy
cslszdsveszély megelézése
3 Locsolds, dsds, kapdlds,
§ liltetés, kiskert gondozdsa, Intézményvezetd, Tavasz, nydr Megfigyelés
3 flinyirds, sovénnyirds, Intézményvezetd helyettes folyamatosan Megbeszélés
fiivesités
Udvarok tisztdn tartdsa Intézményvezeté helyettes Rendszeres Megfigyelés
i Intézményvezetd helyettes,
Eszkozok, jatékok mernyvezeto hely i} o
, PR Csoportos Alkalomszer(i Megfigyelés
dllagmegévdsa, javitdsa , )
ovodapedagdgusok
Tlizvédelmi, balesetvédelmi
|8irdsok betartdsa, o . N
eloirasox betartasd Intézményvezetd-helyettes Rendszeres Megfigyelés
menekiilési Gtvonal
szabadon tartdsa
Intézményvezets,
. , Intézményvezetd helyettes . Y
Etelek adagoldsa eHn:Jf\gz;s: \2 T:)ll : f)f € Alkalomszerdi Megfigyelés
osszekotdje
Intézményvezets,
Védéruha haszndlata, Intézményvezeté helyettes Alkalomszer(, Meafiayelés
védéfelszerelés haszndlata. Hungast Vital Kft. rendszeres gngy
osszekotdje
Higiéniai szabdlyok Intézményvezetd,
$ 9 Yok, Intézményvezeté helyettes Alkalomszer(, Megfigyelés,
N (HACCP) betartdsa a . (14
(=) . , Hungast Vital Kft. rendszeres megbeszélés
=y munkavégzés sordn - s
5} osszekotdje. e
©
E Intézményvezeté
> nyha tisztasdgdnak L . ’ p Megfigyelés,
= Kony 4 T1szTasugana Intézményvezetd helyettes Alkalomszer(, egflgye’e'
N megdvdsa, elGirdsok : megbeszélés
. Hungast Vital Kft. rendszeres
betartdsa. . s
osszekotdje
, . . o, . Megfigyelés,
Egyéni munkateriiletek Intézményvezetd, 9figy

értékelés
nyilvdntartds
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A TAGINTEZMENY VEZETS ELLENGRZESI TERVE

AZ

P ELLENGRZES ELLENGRZEST/ : DOKUMENTUM/
ELLENORZES p 222 2 GYAKORISAG <
~ TARGYA RT| ST VEGZO MODSZER
TERULETE ERTEKELE E DSZE
FelveT}elll és ) Intézményvezetd, jagm'rezmeny Evente 2-szer Aldirds, egyeztetés
mulasztdsi naplo vezetd
, Intézményvezetd, tagintézmény Eves Megbeszélés, elemzés, értékelés,
Csoportnaplé P munkaterv Py
vezetd . aldirds
szerint
Fejlédési naplé Intézmenyvezeto, T agintezmeny Munkaferv Dokumentum-elemzés, aldirds
Taniiayi vezetd szerint
Lol Gyermekvédelmi A . Aldirds, i ,
nyilvantartas Tagintézmény vezetd , Aldirds, egyeztetés
dokumentumok egyeztetés
dokumentumok —
Szulsi Munkaterv
nyilatkozatok, Tagintézmény vezetd . Aldirds, egyeztetés
) szerint
kérelmek
Cs?fp(;;zl::;zc;as Tagintézmény vezetd 6+4 éra Megfigyelés
Cehr'a’nyos ) Tagintézmény vezets Munka.Ter'v Megflgyele:s‘, ’ese’ﬂ, rrl\egbeszeles,
csoportldtogatds szerint onértékelés
Aktudlisan
les napok Intézmén 16, tagintézmén ) . . .
{ee apo. ezmenyvezers, Taginrezmeny munkaterv Aktudlisan, itemterv szerint
linnepségek vezeté .
szerint
Sziilgi Intézményvezetd, tagintézmény Munkaterv Eaveztetés meafiavelés
értekezletek vezetd szerint 9y - megrigy
Pedagégiai OTM éves . ; 3 L, }
gog M eve OTM éves Tevékenység, latogatds,
szakmai munkatervében s, . RN (2w Lidnt
7 . J Tagintézmény vezetd, OTM tagok munkaterv onértékelés, megbeszélés, kérdéiv
tevékenységek | meghatdrozott . e
szerint kitoltés
feladatok
Szakmai
Z? .'.““', Munkaterv VYR
munkakozosségek, s . . Beszdmold, Gnértékelés,
. Tagintézmény vezetd szerint, , L.
munkatervei, ., egyeztetés, megbeszélés
, L alkalomszer(ien
tevékenységei
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A TAGINTEZMENYVEZETS CELIRANYOS ELLENGRZESI TERVE

MWOXKKZ2DPOPHCMAO

N2 A4>2004>2C 400 V00O

erdsité gyakorlatok a nyelv belsg
izmainak fejlesztése érdekében.

CSOPORT L ELLENGRZEST/ . ]
2 ELLENORZES TARGYA P - _~ | IDOPONT MODSZER
SZEMELY ERTEKELEST VEGZO
ROZSA (5-6 éves)
e Beszédkészség fejleszrése, Tagintézmény vezets, | 2024.02. | Megfigyelés,
Galgéczi Ildiké szokincsbévités anyanyelvi jatékok s o feljegyzés,
gyakorldsaval munkakdzosség vezetd 15. aléirds
Anyanyelvi és verbdlis képességek
o fejlesztése, a beszédhang hallds és a S . Megfigyelés,
Szabon? Béke kifejezbképesség kidomboritdsdval, a Tag|nT§?TenY veze'ro:’ 2023.10.18. feljegyzés,
Erzsébet mindennapi tevékenységek sordn, a munkakozosség vezets aldirds
napirendbe beillesztve.
IBOLYA (3-4 éves)
Mondékdk, gyerekdalok, népi jatékok o, . Megfigyelés,
Zsupos Andrea fejlesztd hatdsa a megfeleld ritmusd agm’re“zr?en?/ vezeTo” 2024.03.07 feljegyzés,
beszéd kialakuldsdra munkakoz6sség vezetd aldirds
. . Alkotds, barkdcsolds sordn a vizudlis és s . Megfigyelés,
Fejes Katinka verbdlis kifejezés 6sszhangjdnak Tagm’rgf:lﬂjeh}l VezeToﬁ, 2024.02.29. feljegyzés,
Eszter A munkakdzosség vezetd o
kialakitdsa. aldirds
SZAMOCA (4-5 éves)
Kommunikdcié irdnti igény és beszéd Megfiayelés
Coords Erika irdnti érdeklodés felkeltése. Verbdlis | Tagintézmény vezets, | ,oo, o1 1o fe?,egyzés '
kommunikdcié gazdagitdsa drdmajdték munkakozosség vezetd DA :ld?:ds ’
segitségével.
Hameczné Gyalai NYelw klfe\]ezok?p‘esseg, ar'le’ullaao Tagintézmény vezets, Meg‘flgyel’es,
fejlesztése, a szokincs gazdagitdsa a N . | 2023.11.14. feljegyzés,
Irma L o munkakozosség vezetd s
bdbjaték eszkozeivel aldirds
PIPACS (6-7 éves)
Anyanyelvi és verbdlis képességek Sy
, .. | fejlesztése, beszédszervek erdsitése: A Intézményvezetd, Meg.ﬁgyel'es,
Bodndr Gydrgyi J Y 2024.01.11 feljegyzés
yorgy beszédkreativitdsra és az munkakozosség vezet T aJIél'gr‘és ’
iskolaérettségre fékuszdlva. )
A gyermek érzelmi biztonsdgdnak
alakitdsa mese-vers hallgatdsdval,
., nos._. | empatikus készség fejlesztése. A beszéd NP . Megfigyelés,
Szabéné R dkdczi és a mozgds Gsszekapcsoldsa Tagln’renzrﬁen?/ Vezem; 2023.11.23. feljegyzés,
Edit . . . L munkakdzosség vezetd Py
finommotorikus fejlesztés. Ajakizom aldirds.

A TAGINTEZMENYVEZETS ES A MUNKAKOZOSSEG VEZETO EGYUTTMUKODESI ES ELLENGRZESI TERVE

Pedagégiai munkat kozvetleniil

segitok

Adminisztrativ
dolgozé

CSOPORT Ao g ELLENGRZEST/ . :
ELLENORZES TARGYA = IDOPONT MODSZER
SZEMELY ERTEKELEST VEGZO
Tktatékaonyv vezetése Tagintézmény vezetd Folyamatosan Megfigyelés
Téritési kedvezmények Intézményvezetd Rendszeres, Megfigyelés,
dokumentdldsa, nyilvdntartdsa helyettes idékozonként beszdmold

Leltdri teendék elldtdsa,

L, o Tagintézmény vezetd Alkalomszerd Megfigyelés
selejtezés dokumentdldsa g Y gfigy
Tisztitészerek rendelése o, P . . ,

sz Z r 'r n ! Tagintézmény vezetd Alkalomszer(i Megfigyelés
kiosztdsa

e-mailek fogaddsa Tagintézmény vezetd Folyamatosan Megfigyelés

Egészségiigyi kényvek tdroldsa, i, Y . . ,
Tagintézmény vezetd Alkalomszer(i Megfigyelés

nyilvdntartdsa
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A KIR rendszer naprakész
vezetése, digitdlis programok

haszndlata (KIRA, POLISZ, agintézmény vezetd Folyamatos Megfigyelés
Szdmlarobot)
, Tagintézmény-vezetd,
Ovodapedagdgus munkdjdnak I Y Megfigyelés
L, csoportos Folyamatos L,
segitése , , Megbeszélés
évodapedagdgusok
Pedagégiai Tagintézmény-vezetd, Megfigyelés
asszisztens Gyermekek gondozdsa ' csopor’r?s Folyamatos Megbeszélés
évodapedagdgusok
e oo ’ ’ ’ T . e z = F 4 ,
.lfo:zo'sseg,erf \{egch_‘f‘r 'munka, agintézmeny-vezeto i Megfigyelés
kidllitds készitése, jatékszerek csoportos Alkalomszer( L,
Py o1 , . Megbeszélés
javitdsa, potldsa 6vodapedagdgusok

Ivodapedagdgusok munkdjdnak L P igyelés,
Ovodape agogtfs? munkdydna Tagintézmény vezetd Folyamatosan Megfugyelels
segitése megbeszélés

ijelsl tletek takaritd L P igyelés,
KI‘Ie.o ' T erd ete T? GPJTGSO, Tagintézmény vezetd Folyamatosan Megfugyelels
tisztitészerek tdroldsa megbeszélés
Jadrvanyok esetén fertétlenités Folyamatos, Megfigyelés,

Tagintézmény vezetd

Kijelélt helyiségeinek
tisztdntartdsa

Tagintézmény vezets

Folyamatosan

Megfigyelés

Dajkak elvégzése alkalomszeri megbeszélés
2s) b kavégzé Lo
Egﬂye fS?T en a munavegzes, L P Folyamatos, Megfigyelés,
egyiittmiikadés a munkakeéri leirds | Tagintézmény vezeté alkalomszerd meabeszélés
szerint 9
Lehullott falevelek, termések | . .00 ets Osszel Megfigyelés
seprése, gy(ijtése 9 Y alkalomszer(en Megbeszélés
Az évoda kiilsé kérnyezetének
dpoldsa, gondozdsa, locsolds, Tagintézmény vezetd Folyamatos Megfigyelés
$ gyomldlds, iltetés
) ;
9 Homokozdék rendben tartdsa: L P Megfigyelés
w . T
= Asds, locsolds, feltsltés ogintézmény vezetd | Folyamatosan Megbeszélés
<
) «
* Lehullott falevelek, termések e, P Osszel Megfigyelés
9 , L, Tagintézmény vezetd . o
N seprése, gy(ijtése alkalomszer(en Megbeszélés
X
g Udvaros Hoe.ses ese?len a hé eﬂlmka[‘lmsa, Tagintézmény vezets élen Megfigyelés
< Jjegesedés megsziintetése folyamatosan
-
3::’ Locsolds, dsds, kapdlds, iiltetés, Tagintézmény vezets Tavasz, nydr Megfigyelés
g flinyirds, fiivesités 9 Y folyamatosan Megbeszélés
g Kisebb javitdsok az évoda Meafiavelés
Q épliletén, berendezési tdrgyain | Tagintézmény vezeté Alkalomszerd{ Me. gbe?;élés
g Kiviil és belil I
Q . kavé .
& Eg_yeb ES?T??’“ a munkavegzes, L . Folyamatos, Megfigyelés,
egyiittm(ikodés a munkakori leirds | Tagintézmény vezetd p (1
. alkalomszer( megbeszélés
szerint.
CSOPORT . ELLENGRZEST/ , .
2 ELLENORZES TARGYA —— p— IDOPONT MODSZER
SZEMELY ERTEKELEST VEGZO
Etelek dtvétele, kiosztdsa
§ & Mosogatdsi fdzisok betartdsa Tagintézmény vezeté | Folyamatosan Megfigyelés
= (HceP)
29
S v
E 5 Ic(‘o:lyha’l Higiéniai Ik?r'r}yeze‘r a munkakori Tagintézmény vezets Iiol)l/ama'ros . Megflgyell;als,
S 9 olgozo eirds szerint. alkalomszer( megbeszélés
2x
A} >
SN
g
o x
a
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7. Utemterv

71.1. A székhely iitemterve
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1.1. Székhely iitemterve

UTEMTERY - SZEKHELY

2023/2024 NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év 2 , FELELOS{ A x = z “
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024
X Palyazatok figyelése, irasa X %ﬂ;ﬁ?fgjozgsesg: gé'zl'fs';is palyézatok nyilvantartasa | 2023/2024 Nevelési év
Balesetvédelmi dokumentéciok Baloghné Domjan Edit Baleseti jegyzOkonyv, .
X aktualizaldsa, vezetése. X balesetvédelmi felelds csoportnaplok 2023/2024 Nevelési év
. . L . v . Tlzvédelmi
X Tuzve'de’ln’n dokume’:ntacmk X Dienes Tamara”tuzvedelml jeayzékonyv, 2023/2024 Nevelési év
aktualizalasa, vezetése. felelds .
csoportnaplok
X Eii.-i vizsgalatok szervezése X . Nagy Valf?rla csoportnaplok, 2023/2024 Nevelési év
intézményvezetd helyettes Eves munkaterv
; C , . . Gyermekvédelmi
X Gyermekvedelmi jelzorendszer | - o Beresne Bagi Zsuzsa | ) nyatery, 2023/2024 Nevelési év
miikodtetése gyermekvédelmi felelds .
csoportnaplok
Az intézményi szabalyzatok Dr. Nagyné Harangi [lona
X feliilvizsgalta és sziikség szerinti X intézményvezeto. intézményi szabalyzatok |2023/2024 Nevelési év
modositasa /Nevelotestiilet
X Jelenléti iv ellendérzése X Nagy Valerﬁzl;net{ctzgnenyvezeto Jelenléti iv, SZMSZ 2023/2024 Nevelési év
. - .. . Dr. Nagyné Harangi Ilona
X ‘(/)e\;()eiigsl(;torzskonyv naprakész X intézményvezetd / Ovodai torzskonyv 2023/2024 Nevelési év
To6thné Fodor Csilla 6vodatitkar
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UTEMTERY - SZEKHELY

2023. SZEPTEMBER SZENT MIHALY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év .
FELADAT , FELELOS/ A — o
% MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO |MEGVALOSULAS
2023/ | S Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
@D
2024 3
oy
@
. C Dr. Nagyné Harangi Ilona _— . e
X NeveleS} évet nyito értekezlet X intézményvezetd/ munkakozosségi JegyzOkonyv, jelenléti iv, 2023.08.25.
megtartasa ,, Eves munkaterv
vezetdk
Gyorsjelentés . ,Dr. N agyne I:Iarangl Ilona’ . Felvételi és mulasztasi 2023.09./fenntart
X s . X intézményvezetd. / Nagy Valéria . 1 .
létszamadatokrol G ,, naplok 01 kiiras szerint.
intézményvezetd helyettes
X Szabalyzgtf)lf feliilvizsgalata X ' Df‘ Na}gyne Hafangl Il?nz’;l Szabélyzatok 2023.09.01.
és aktualizalasa intézményvezetd /vezetoség
x | Csoportnaplék megnyitdsa, X X | . DrNagynéHarangi Ilona Csoportnaplé 2023.09.01.
naprakész vezetése intézményvezetd/ 6vodapedagdgusok
g . Dr. Nagyné Harangi Ilona
X Terlt’em k’ecrlvezmenyek X intézményvezetd/ Tothné Fodor Csilla | Hatarozatok 2023.09.01.
megallapitasa . o
ovodatitkar
Gyermekek . ., . o
X | balesetbiztositasinak X Baloghne Domjdn Edit Megkowu 2023.09.01
s ovodapedagdgus balesetbiztositasok
megkotése
Balesetvédelmi és tlizvédelmi Baloghné Domjan Edit/Dienes Tamara | Balesetvédelmi és
X | oktatas megtartasa az X Baleset- és tiizvédelmi felel6sok/ tiizvédelmi oktatasi 2023.09.04.
alkalmazotti kozosségnek Szaloki Gold Kft. naplok
Az eléz6 évi Eves intézményi g R
értékeld Dr. Nagyné Harangi Ilona Intézményi éves értkeld
X R 1 X o ) . beszamolo/jegyz6- 2023.09.08.
beszamolo/jegyzokonyv intézményvezetd/ 6vodapedagogusok |, ..
1 f konyvek
megkiildése a fenntartonak
PR Dr. Nagyné Harangi Ilona int.vez./ e . ,
X Elso SZUI,OI értekezletek X Nagy Valéria int.vez.h. /csoportos Jelenlgtl} v /Feljegyzés/ 2023.09.13-29.
megtartasa a csoportokban , , Jegyz6konyv
ovodapedagdgusok
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UTEMTERY - SZEKHELY

2022. SZEPTEMBER SZENT MIHALY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év
- FELELOS / A VEGREHAJTASBAN S . <
& FELADAT MEGNEVEZESE miz| g KOZREMUKODOK DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ | g & 2| S
2023 =
o
a
e ey Dr. Nagyné Harangi Ilona , o I
X Munkata’lm nyito6 értekezlet X intézmenyvezetd./ Nagy Valéria I?mlekezteto, jelenléti iv, 2023.09.13.
megtartasa s éves munkaterv
intézményvez. helyettes
Balogh Eva Piroska, T6thné Majoros
x Munkak6zosségek évindito X Erika, Béresné Bagi Zsuzsa Munkakozosségek éves 2023.09.20
értekezleteinek megtartasa ovodapedagdgusok - Munkakozosség | terve T
vezetok
Sziil6i Szervezet Elndk / Dr. Nagyné
Sziiléi szervezet Harangi Ilona intézményvezet6 Dr. Eves intézményi
X é:tuekfl: lze té:llef( mestartisa X Nagyné Harangi llona munkaterv/Sziilé 2023.09.26.
z g intézményvezetd./ Nagy Valéria Szervezet terve
intézményvez. helyettes
Okiatsi azonosité szém Dr. Nagyné Harangi Ilona int.vez.
X | X /T6thné Fodor Csilla 6vodatitkar KIR rendszer folyamatosan
igénylése . .
/csoportos 6vodapedagdgusok
Dr. Nagyné Harangi Ilona int.vez.
Ovodai jogviszonyt érintd /Somodi I1dik6 tagint.vez../T6thné
X valtozasok jelentése a KIR felé X Fodor Csilla /Kelemenné Géder Judit KIR rendszer folyamatosan
ovodatitkarok
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UTEMTERY - SZEKHELY

2023. OKTOBER MINDSZENT HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év .
FELELOS /A
) FELADAT MEGNEVEZESE . . .| VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ | § Eseti | Heti | Napi | g(ZREMUKODOK
2024 g
~
Fejlettséget, fejlodését mérd lapok Csoportos o 2023.10.02./
X felvezetése, folyamatos vezetése X X ovodapedagdgusok Személyiség lapok Folyamatos
X Nevelési-oktatasi tervek, csoportos X Csoportos Csoportnanlé 2023.10.02./
dokumentaciok elkészitése ovodapedagdgusok p P Folyamatos
Adatfelmérés és szolgaltatas a Dr.. Nagyne Harar}gl Ilqna Gyermekvédelmi iy
., B int.vez./Béresné Bagi , 1 2023.10. Kiiras
X | halmozottan hatranyos helyzet(i X , . | szabalyzat, Felvételi i
B Zsuzsa Gyemekvéd. felelds |, . ] szerint
gyermekekrol f és mulasztasi naplo
/ 6vodaped.
A honlapon kozzétett 6vodai PirOSE:}gﬁ‘l};EI;/:T(') th
X | dokumentumok frissitése, Kiilonds X , . yne oM | Utemterv 2023.10.02.
Kozzétételi lista frissitése Timea 6vodaped./T6thné
Fodor Csilla 6vodatitkar
Dr. Nagyné Harangi Ilona | Eves munkaterv,
X | Nevelési értekezlet-nevelésmentes nap | X intézményvezetd./ mk. jelenléti iv, 2023.10.20.
vezetok jegyzékonyv
Dr. Nagyné Harangi [lona
X | Ovodai torzskonyv aktualizalasa X int. vezet6/Tothné Fodor | Ovodai torzskonyv 2023.10.31.
Csilla 6vodatitkar
X Alkal”ma'zottl Egészségligyi konyvek X Figéné Koyacs Eva Eii. Kényvek 2023.10 31.
ellendrzése ped.asszisztens
, e . Dr. Nagyné Harangi Ilona | Iratkezelési
x |4 dolgozék szemelyi anyagdnak X int. vezetd/Tothné Fodor | Szabalyzat/Személyi 2023.10. 31.
rendezése, frissitése 1 1
Csilla évodatitkar anyag
Statisztika elkészitése, megkiildése a Dr. Nagyne Har?ngl flona Felvételi és mulasztasi Kézponti
X ; . ot X int.vezeto./ . s
KIR és a fenntarto felé . . naplok hataridé
Ovodapedagogusok
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UTEMTERY - SZEKHELY

2023. NOVEMBER SZENT ANDRAS HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési é o
cveres ey FELELOS / A
= FELADAT MEGNEVEZESE ) ; ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ | 2 Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024 %
. o ‘s Dr. Nagyné Harangi Ilona s i 1 .
X A}(O,Vet,k,ezo évi soros lépések X intvez. /T6thné Fodor Csilla Szem;cl}{l anyagok, Kiilon kgrlevel
elokészitése . I szerzodések szerint
ovodatitkar
, i 1s Dr. Nagyné Harangi Ilona R - a1 .
A normativ_hozzéjarulasok . o . Felvételi és mulasztasi Kiilon korlevél
X o X int.vez./Téthné Fodor Csilla . . .
modositasa . i naplok, Szabalyzatok szerint
ovodatitkar
Tankoteles kort gyermekek Dr. Nagyné Harangi [lona . o . .
L " N, sy ,, [ Eves intézményi varhat6éan
X | sziileinek 6sszevont sziil6i X intézményvezeté Nagy Valéria -
, 7 munkaterv/ Utemterv 2023.11.15.
értekezlete intézményvez. helyettes
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KARACSONY HAVA

2023. DECEMBER
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év @
) ~ FELELOS/A ) ; : )
o FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASB/AN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
3 Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023/ | 8
2024 | 2
D
Dr. Nagyné Harangi Ilona i
A C g s N " Sziil6i , .
X Téli iigyeletet igénylok felmérése, X intézményvezetd/ nyilatkozatok varhatéan
Osszesitése, tovabbitasa Té6thné Fodor Csilla évodatitkar/ haté ' 2023.12.01.
. . atarozat
6vodapedagdgusok
- . . Dr. Nagyné Harangi Ilona
x| /7 adventi linnepségek, jeles napok X intézményvezetd/ Kocskéné Gagna | Feladatellatasi terv | 2023.12.19.
megszervezése, lebonyolitasa Judit /
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UTEMTERY - SZEKHELY

2024. JANUAR

BOLDOGASSZONY HAVA

IDOSZAK

Nevelési év

FELADAT MEGNEVEZESE

2023/

20234 Januar

GYAKORISAG

Eseti

Heti

Napi

FELELOS/ A
VEGREHA:'ITASBVAN DOKUMENTUM
KOZREMUKODOK

HATARIDO

MEGVALOSULAS

X Nyitott nap az j sziiloknek

Dr. Nagyné Harangi Ilona
intézméyvezetd/ Nagy
Valéria
int.vez.hely./6vodapedago-
gusok

Eves intézményi
munkaterv/Utemterv

2024.01.17.

X Félévi nevelotestiileti értekezlet
megtartasa

Dr. Nagyné Harangi I[lona

ovodavezetd Dozsa llona | JegyzOkonyv, jelenléti
tagint. vezetd/ iv

munkak6zosség vezetOk

2024. 01.26.

X Szabadsagolasi terv elkészitése

Nagy Valéria intézményvez.

helyettes Szabadsagolasi terv

2024.01.31.

X Ovodai nyomtatvanyok,
igényosszesitése, rendelése

Dr. Nagyné Harangi Ilona
int.vez./ Tothné Fodor Csilla
ovodatitkar

Eves intézményi
munkaterv/Igényl6lap

2024.01.31
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UTEMTERY - SZEKHELY

2024. FEBRUAR BOJTELO HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év @
FELELOS/ A
- FELADAT MEGNEVEZESE ; ) ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | & Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024 | 3
~
X A nydri zards ,ldQ] ének X Vezetdség / Tothr}e Fodor Csilla Falitjsag/ Hatrozat Fenntartoi
nyilvanossa tétele ovodatitkar o .
meghatarozas szerint
Dr. Nagyné Harangi Ilona
. A intézményvezetd/ Nagy Valéria | Eves intézményi
X Nyitott nap az uj sziiléknek X intézményvez. helyettes munkaterv/Utemterv 2024.02.07.
6vodapedagdgusok
Dr. Nagyné Harangi [lona
X Masodik csoportos sziil6i X intézményvezetd/ Nagy Valéria | Eves intézményi 2024.02.05-16
értekezletek megtartasa intézményvez. helyettes munkaterv, csoportnaplok A '
6vodapedagdgusok
Ovodai jelentkezési lapok Dr'. Nagyné Harangi ,H.O na Ha}t'aroza’t qk/ FeI’v cteli ©s Fenntartoi
X . o X int.vez./ Nagy Valéria eléjegyzési naplo/ Tktato s .
felvezetése, dontés L N meghatarozas szerint
intézményvez.helyettes konyv
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UTEMTERY - SZEKHELY

2024. MARCIUS BOJTMAS HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év @
FELELOS/ A
= FELADAT MEGNEVEZESE . . . VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | & Eseti | Heti| Napi | g¢zZREMUKODOK
2024 g
]
. « . Nagy Valéria 6voda - o, L.
X isil;(s)lartl)atfnelll(o g}.flerglekelf statusz X intézményvez. helyettes/ }Jtemterv/Nyllvantartam 2024.03. 01
galatanak nyilvantartasa ovodanedagd Kk ap
pedagdguso
Dr. Nagyné Harangi Ilona
X A nevelési év pedagogus X intézményvezet6/ Baloghné Eves Tovabbképzési terv 2024.03.08
tovabbképzési tervének elkészitése Soltész Erika, tovabbképzés P T
felelos
Az intézményiinkbe jelentkezett Dr.. Nagyn¢ Harangl ,H.O na Hatarozat, Felvételi és i ,
1 1 int.vez./ Nagy Valéria o , , Fenntart6i utmutatas
X | gyermekek sziileinek Felvételi X . el . eléjegyzési naplo/Iktatd .
. 1 int.vez.h/T6thné Fodor Csilla | .. szerint
hatarozat megkiildése , - konyv
ovodatitkar
[ . N Dr. Nagyné Harangi Ilona
X kUi;Z;SS; utalvanyok elkészitése, X intézményvezetd/ Tothné | Atvételi elismervény 2024.03.28.
Fodor Csilla d6vodatitkar
2024. APRILIS SZENT GYORGY HAVA
, . . . 1 Fenntartoi
X | Ovodai beiratkozas X . Qr. N?gyne He,}rangl Ilo:'na' O\:Qdal f’elyetell ’ meghatarozés
intézményvezetd / Vezetdség | eldjegyzési naplod szerint
Dr. Nagyné Harangi Ilona
X Nevelési értekezlet - nevelésmentes X intézményvezetd/Nagy Eves Intézményi 2024.04.19
nap Valéria vez. Munkaterv T
h./6vodapedagogusok
Dr. Nagyné Harangi Ilona
X | Az 6 gyermekcsoportok kialakitasa | X intézményvezetd/ Nagy | Felvételi és eljegyzési 2024.04.26
Valéria naplo R
int. vez. helyettes
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UTEMTERY - SZEKHELY

2024. MAJUS PUNKOSD HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év . ~ FELELOS/ A - -
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO [MEGVALOSULAS
2023/ §: Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024 s
e C s Dr. Nagyné Harangi Ilona int.vez./ | Sziil6i
x | Nyari iigyeletet igényldk felmérése, | Téthné Fodor Csilla ovodatitkar/ | nyilatkozatok, 2024.05.03.
Osszesitése, tovabbitasa . , ,
ovodapedagdgusok hatarozat
s . a1s Nagy Valéria intézményvez. Szabadsagolasi
X Szabadsagolasi terv aktualizalasa X 2024.05.31.
helyettes terv
2024. JUNIUS SZENT IVAN HAVA
X | Nyari napirend tervezése X csoportos dvodapedagdgusok csoportnaplok 2024 06. 03.
. o 1z Munkak6zdsség vezetok: Balogh .
X Zard ml%nkakozossegl megbeszélés X Fiva/ Téthné Majoros Erika Munkakozossegek 2024.06.03.-07.
megtartasa /Béresné Bagi Zsuzsa cves terve
e . Dr. Nagyné Harangi Ilona Eves intézményi
X Sz.l.l 10.1 értekezlet az uj gyermekek X intézményvez./ CSOportos munkaterv/ 2024.06.05.
szilleinek , , ..
ovodapedagdgusok Utemterv
Nagy Valéria intézményvez. Eves intézmeénvi
X | Munkatarsi zar6 értekezlet megtartasa X helyettes/ Dr. Nagyné Harangi munkaterv y 2024.06.19.
Ilona intézményvezetd '
. Dr. Nagyné Harangi Ilona int.vez / | . S
X Nevelesz evrzaro ertekfzzlet X Szilagyiné Somodi Tldiko Eves intézményi 2024.06.21.
szervezese ¢s megtartasa tagint.vez munkaterv
, C Dr. Nagyné Harangi llona int.vez./ | « VP
x | Pedagdgus napi kdszoniés, X Nagy Valéria int.vez helyettes/ | CVeS IMEZMENYL | 5454 0621,
elismerések atadasa o munkaterv
VezetOség
Az 1j nevelési év intézményi . ]?r. Nagyne P'I'arangl Ilone} . - . Fenntartoi
. 11 intézményvezetd/ Nagy Valéria | Eves intézményi L1
X | munkaterv tervezetének megkiildésea | X . s hataridé
e int.vez.helyettes/ Vezetdség/ munkaterv tervezet .
fenntarto felé P " szerint
munkak6zosség vezetok
Nyari vezet6i ligyeleti terv €s nevelési , . Eves intézményi Fenntarto6i
X | évnyité tervezett idépontjanak X Dr. Ifjtgéi‘;fégaigfglona munkaterv/ hatéridd
megkiildése fenntartonak Y Utemterv szerint

46




UTEMTERY - SZEKHELY

2024. JULIUS SZENT JAKAB HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ) _ FELELOS/ A - -
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | .. Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024 Julius
Dr. Nagyné Harangi Ilona Szabadsagolési terv
X | Szabadsagok kiadasa és nyilvantartasa X intézményvezeté Nagy Valéria o ’ 2024.07.05.
int. vezetd helyettes szemelyi anyagok
Nagy Valéria intézményvezetd- Eves intézmeénvi
X | Nyari nagytakaritas lebonyolitasa X | helyettes munkatery Y 2024.07.31.
Alkalmazotti k6z0sség
Dr. Nagyné Harangi I[lona Eves intézménvi
X | Karbantartasi munkak elvégzése X intézményvezetd, Nagy Valéria munkatery y 2024.07.31.
int. vez. helyettes
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UTEMTERY - SZEKHELY

2024.AUGUSZTUS KISASSZONY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési &V | pELADAT MEGNEVEZESE FELELOS /A VEGREHAJTASBAN | 165 UMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023/|- £ > P
2024 |” N &
Nyitott nap. Az Gj 6vodasok . . . .
X | ismerkedési napja a sziilokkel X - D’r.Nagyn? /Harazlngl gon? K Eveskmtezmenyl 2024.08.28.
egyiitt. Intezmenyvezeto/ovodapedagoguso munkaterv
L, Dr.Nagyné Harangi Ilona Eves intézményi
X Neveles1,evny1t0 értekezlet X intézményvezetd/ Szildgyiné Somodi | munkaterv, jegyzokonyv, 2024.08.30.
megtartasa o, . . . s
I1dik¢ tag.int.vez/munkako6zosség vez. | jelenléti iv
lgffzgd};?alrler; Tr;}j;g;tal felé az Dr. Nagyné Harangi Ilona Munkatigyi
X . R ) L X int.vezeté/Tothné Fodor Csilla nyilvantartas/személyi 2024.08.30.
pedagogusok névsor és oktatasi . o
TR ovodatitkar anyag
azonositojuk rogzitése
x | Etkezési kedvezmények X Téthné Fodor Csilla 6vodatitkar | Y Hatkozatok, 2024.08.30
igénylésének Osszegylijtése hatarozatok
X | Csoportnévsorok, adatok frissitése X Tothné F odqr Csilla 0v0(’13t1tkar/ Felve;teh és mulasztasi 2024.08.30.
Csoportos 6vodapedagdégusok naplo
Hazirend sziiksée szerinti Dr. Nagyné Harangi Ilona int. vezetd/
X s & X Dozsa Ilona Tagint.vez./T6thné Majoros | Hazirend 2024.08.30.
aktualizalasa I
Erika 6vodaped.
X Munke.lre’:n’d, iigyeleti rend X . Qr. N?gyne H?rangl Ilornar Eves intézményi 2024.08.30.
aktualizalasa intézményvezetd / Vezetdség munkaterv
X Gyerrzle’k ek balesetbiztositdsinak X Baloghné Domjan Edit 6vodapedagogus | Nyilatkozatok 2024.08.30.
megkotése
Az 4 Felvételi és mulasztdsi Dr. Nagyné Harangi Ilona int.vez//Nagy | Felvételi és mulasztasi
X | naplok és a csoportnaplok X nagyne tarang o r 9y X . 2024.08.30.
LA ek ! Valéria intézményvezet6-helyettes naplo, Csoportnapld
elokészitése, megnyitasa
Az el6z6 évi Felvételi és
mulasztasi naplok, étkezési Dr. Nagyné Harangi Ilona Eves intézményi
X I , , X Lo p 2024.08.30.
nyilvantarto6 lapok, csoportnaplok intézményvezetd munkaterv
lezarasa
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7. Utemterv

7. 2. A Jeriko Utcai Tagintézmény iitemterve
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1.2. A Jeriko Utcai Tagintézmény iitemterve

2023/2024. NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI
IDOSZAK GYAKORISAG 5
,  FELELOS)/ A . _
Nevelési év | FELADAT MEGNEVEZESE ) ) ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024.
Baleseti jegyzOkonyv felvétele és
nyilvantartisa, a Baleseti Napl Szaboné Rakoczi Edit Baleseti jegyzkonyv, | 2023/2024.
X vezetése. A csoportnaplok X balesetvédelmi felelds csoportnaplok nevelési &
balesetvédelmi dokumentacidinak v ! p P v v
ellendrzése.
X Ttzvédelmi dokumentaciok X Bodnar Gyorgyi Tlzvédelmi jegyzOkonyv, 2023/2024.
aktualizalasa, vezetése tizvédelmi felelds csoportnaplok nevelési év
Dozsa Ilona
X Egészségiigyi v’msgalatok X tagmtezn}en},/-vezeto. Feladatellatési terv 2023/’20.2’4.
szervezése Kelemenné Géder Judit nevelési év
ovodatitkar
Gyermekvédelmi jelz6rendszer Dozsallona Gyermekvédelmi 2023/2024.
X 1 e . X tagintézmeny-vezeto , Ly
miikodtetése ] , munkaterv, csoportnaplok | nevelési év
csoportos 6vodapedagdgusok
Kocskané Gagna Judit
Szabalyzatok - sziikség szerinti - KT elndk, . , 2023/2024.
X megismertetése X Dézsa Ilona Intézményi szabalyzatok nevelési év
tagintézmény-vezetd
X Kapcso’latta’rtas’ a Vojtina X Bodnar Gyo’rgyl FeladatellAtasi terv 2023/’2Q2’4.
Bébszinhazzal ovodapedagdgus nevelési év
X Jelenléti v ellenérzése X Dézsallona Jelenléti iv 2023/2024.
tagintézmeny-vezeto nevelési év

50




Oktatasi azonositod szam igénylése

Dézsa Ilona
tagintézmény-vezetd
Kelemenné Géder Judit
ovodatitkar

KIR rendszer

2023/2024.
nevelési év

Ovodai jogviszonyt érint6
valtozasok jelentése a KIR felé

Dozsa Ilona
tagintézmény-vezetd
Kelemenné Géder Judit
ovodatitkar

KIR rendszer

2023/2024.
nevelési év

Ovodai torzskonyv naprakész
vezetése

Dozsa Ilona
tagintézmény-vezetd
Kelemenné Géder Judit
ovodatitkar

Ovodai torzskonyv

2023/2024.

nevelési év

o1




2023. SZEPTEMBER
IDOSZAK GYAKORISAG
i & FELELOS/ A
Nevelési é . . . = a 7
v e MEZ%%’;ESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023 | SZeP- Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
. tem-
2024
ber
Dr. Nagyné Harangi Ilona Jegyz6konyv,
Nevelési évnyitd intézményvezetd jelenléti iv,
X értekezletének megtartasa X Dozsa Ilona Intézményi éves 2023.08.25.
tagintézmény-vezetd munkaterv
ted . Téritésidij kedvezmény
Terlte’51'kf:dvezrflen’y ek Kelemenné Géder Judit igénybejelentok, 2023.09.01.
X koordinalasa, sziikséges X . 1 . . s
s e ovodatitkar kedvezményre jogositd folyamatosan
dokumentaciok begyljtése
dokumentumok
X Munkatarsi nylt(? értekezlet X . Drozsa' Ilona . Eves munkatery 2023.09.04.
megtartasa tagintézmény-vezetd
Dr. Nagyné Harangi Ilona
Gyorsjelentés intézményvezetd Felvételi és mulasztasi | fenntartoi korlevél
X o ) X ; . :
létszamadatrol Doézsa Ilona naplok szerint.
tagintézmény-vezetd
Munkakdozosségek évinditd Szabone’ B,e ke Erzsébet Munkakdzosségek éves
X . . , X Kopcsané Nagy Eva 2023.09.12.
értekezleteinek megtartasa o " terve
munkak0z0sség vezetok
Balesetvédelmi és B 0(%nar G.yorgyllr . .
tizvedelmi okiatds tizvédelmi felelds Balesetvédelmi és _
X . . X Szaboné Rakoczi Edit tlizvédelmi oktatasi 2023.09.15-ig
megtartasa az alkalmazotti . . . .
kozosséanek balesetvédelmi felelds naplok
Szaloki Gold Kft.
Szabalyzatok aktualizalasa, Dézsa Ilona
X torvényi valtozasok X P “ Szabalyzatok Folyamatosan
. , tagintézmeny-vezeto
1smertetese
X Felvételi és mulasztasi X X csoportos dvodanedagdeusok Felvételi és mulasztasi 2023.09.15.
naplo naprakész felvezetése P pedagogu naplo folyamatosan
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Csoportnaplok megnyitasa,
naprakész vezetése,
nevelési-fejlesztési tervek,
dokumentéciok elkészitése

Dr. Nagyné Harangi Ilona
intézményvezeto,
csoportos dvodapedagdgusok

Csoportnaplok

2023.09.15.
folyamatosan

Az 6vodai honlap
mitkodtetése

Szaboné Réakoczi Edit
ovodapedagogus

Eves iitemterv

2023.09.01-t61
folyamatosan

Sziil6i értekezletek csoportos dvodanedacoeusok Jelenléti iv, 2023.09.11-
megtartasa a csoportokban P peaagog Jegyz6konyv 2023.09.15.
Sziil6i Siil8i Szervezet tagiai & Eves intézményi
Szervezet értekezletének 4 vezet fag) munkaterv/Sziild 2023.09.18.
. vezetoje
megtartasa Szervezet terve
s Kummer Kérmen g , 2023.09.11
Logopédiai sziirés . Fejlodési naplo .
logopédus -ig
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2023. OKTOBER
IDOSZAK GYAKORISAG 5
Py FELELOS/ A
Nevelési é z . « . z %
VeV FELADAT || | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ | Okto- L LRENIAAD/A ) Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024 | ber
Személyiség lapok 2023.10.02
X felvezetése, folyamatos X X csoportos 6vodapedagdgusok Fejlodési naplo o
¢ folyamatos
vezetése
Dr. Nagyné Harangi Ilona
X Nevelc?51 értekezlet- X 1ntezpenyvezeto Intézményi éves 2023.10.
nevelésmentes nap Dozsa Ilona munkaterv
tagintézmény-vezetd
Alkalmazotti Egészségiigyi Kelemenné Géder Judit e o
X konyvek ellendrzése X ovodatitkar Egészségiigyi konyvek 2023.10.30.
X Ovodai torzskonyv X Dr. Nagyné Harangi llona Ovodai torzsknyv 2023.10.30.
aktualizaldsa intézményvezetd
Adatszolgaltatas a statisztika . D,O zsa lona B Felvételi és mulasztasi i S
X e, X tagintézmény-vezetd . Kozponti hataridé
elkészitéséhez , . naplok
csoportos 6vodapedagdgusok
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2023. NOVEMBER
IDOSZAK GYAKORISAG
T FELELOS/ A
Nevelési év MEGNEVEIESE | | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023./ | Nove Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024. | mber
Dozsa llona Felvételi és mulasztasi
Normativ hozzéjaruldsok tagintézmény-vezetd R Kiilon korleveél
X s X .~ . naplok, X
moddositasa Kelemenné Géder Judit . szerint
. .y szabalyzatok
ovodatitkar
2023. DECEMBER
A téli tigyeletet kérk Kelemenné Géder Judit s
e . . 1 e Varhatoan
X felmérése, dsszesitése, X ovodatitkar, Sziil6i nyilatkozatok
e . . 2023.12.01.
tovabbitasa csoportos dvodapedagdgusok
Az adventi tinnepségek . . Feladat ellatasi terv, 2023.12.18-
X megszervezése, lebonyolitasa X csoportos 6vodapedagogusok csoportnaplok 2023.12.20.
Doézsa Ilona
tagintézmény-vezetd
X Nyitott nap az uj sziiloknek X Szaboné Béke Erzsébet Feladatellatasi terv 2023.12.14.
munkak6z0sség vezetd
csoportos 6vodapedagdgusok
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2024. JANUAR
IDOSZAK GYAKORISAG
fi FELELOS/ A
Nevelési év MEFG%LEA{,%'ZESE | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ | Janu Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024. | -ar
Tankételes kora gyerekek
X sziileinek dsszevont sziil6i X csoportos 6vodapedagdgusok Csoportnaplok 2024.01.04.
értekezlete
Doézsa Ilona
tagintézmény-vezeto
X Nyitott nap az 01 sziiloknek X Szaboné Béke Erzsébet Feladatellatasi terv 2024.01.18.
munkak6zosség vezetd
csoportos évodapedagdgusok
Dozsa Ilona
X Félévzire munk:flkrozossegl X taglrrlterzm’eny-veze,to Feladatellatasi terv 2024.01.26.
megbeszélés Szaboné Béke Erzsébet
munkak6z0sség vezetd
Félévi neveldtestiileti Dr. T&iﬁﬁéﬁarzggiglona EV?;JELZZ:S/HYI
X értekezlet megtartasa. X menyv 2y . s 2024.01.
, Doézsa Ilona Jegyz6konyv, jelenléti
Nevelésmentes nap L ,, ;
tagintezmeny-vezeto v
Nagy Valéria
Ovodai nyomtatvanyok, intézményvezetd helyettes Eves intézményi
X S e . X A . 2024.01.31.
igényosszesitése, rendelése Kelemenné Géder Judit munkaterv
ovodatitkar
Szabadsagolasi terv Dézsa Ilona f i
X elkésyitése X tagintézmény-vezets Szabadsagolasi terv 2024.01.31.
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2024. FEBRUAR
IDOSZAK GYAKORISAG
fi FELELOS/ A
Nevelési év ME';%LEQ,%QESE | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ | Febr Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024. | war
X Csoportos sziil6i értekezletek X rtos 6vodapedaseusok | e zgligﬁo:/t:l?p ‘l::al’enléti 2024.02.12-
megtartasa €s0po pedagog Jegy 1yv o -] 2024.02.16.
. .. - Dr. I\'Iag'yne’Harangl"I lona Hatérozatok/ .
Ovodai jelentkezési lapok intézményvezeto T L. Fenntartoi
X . . X . Fel-vételi és el6jegyzési . .
felvezetése, dontés Dézsa Ilona naolo meghatarozas szerint
tagintézmény-vezetd P
X A nyari ’zarasrld’e] ének X Dr. I\.Iag’yne’Harangl "Hona HatArozat Fenntartm_korlevel
nyilvanossa tétele intézményvezetd szerint
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2024. MARCIUS
IDOSZAK GYAKORISAG
i FELELOS/ A
Nevelési év MEFG%LEA{,%’;£SE | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ | Mar- Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024. | cius
X Tovabblfeg)z’esek X .D?Zsarllona B Beiskolazasi terv 2024.03.08.
koordinalasa tagintézmény-vezetd
Dr. Nagyné Harangi Ilona
intézményvezetd
X Utazdsi utalvanyok X Dozsallona Atvételi elismervény 2024.03.28..
elkészitése, kiadasa tagintézmény-vezeto
Kelemenné Géder Judit
ovodatitkar
Az intézményiinkbe Dr. Nagyné Harangi Ilona TR L.
jelentkezett gyermekek intézményvezetd FeIVe'Eeh 619J C8YZESL | Fenntartéi Gtmutatas
X X X . napl6 Hatarozatok X
sziileinek hatarozat Kelemenné Géder Judit s szerint
1 . s Iktato konyv
megkiildése ovodatitkar
2024. APRILIS
X Ovodai beiratkozis X Dr. I\.Iag'yne’Harang{'Ilona Felvételi elotlegyzem Fe’nnta’rtm .
intézményvezetd naplo meghatarozas szerint
Beirasi létszamadat Dr. Nagyné Harangi Ilona . Fenntartoi
X 14 . X .o " Jelentés . .
megkiildése a fenntartonak intézményvezetd meghatarozas szerint
Dr. Nagyné Harangi Ilona
w1 s intézményvezetd -
X Tantestiileti értekezlet X Dézsa Ilona Jegyzdkonyv 2024.04.
tagintézmény-vezetd
Dr. Nagyné Harangi Ilona
X Az 1j gyermekcsoportok X intézményvezetd Felvételi el6jegyzési Varhatoan
meghatarozasa Dézsa Ilona naplo 2024.04.26.
tagintézmény-vezetd
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2024. MAJUS
IDOSZAK GYAKORISAG FELELGS) A
;)Zgilesz‘;v, MEFGI?\JL]EA{E;EA;]-ESE Eseti | Heti | Napi VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
a- KOZREMUKODOK
2024. | jus
Nyari tigyeletet igényldk csoportos dvodapedagdgusok
X felmérése, Osszesitése, X Kelemenné Géder Judit Sziil6i nyilatkozatok 2024.05.03.
tovabbitasa ovodatitkar
X Szabadsagolasi terv X  Dézsallona Szabadségolasi terv 2024.05.31.
elkészitése tagintézmény-vezetd
2024. JUNIUS
X Nyari napirend tervezése X csoportos dvodapedagdgusok Csoportnaplok 2024.06.03.
X Z4ro munkak(?zp SSeel X munkakdzdsség vezetok Munkakdzdsségek éves terve | 2024.06.14.
megbeszélés
X SzilGi ertekezlnet azu X Csoportos 6vodapedagogusok Eves intézményi munkaterv | 2024.06.07.
gyermekek sziileinek
A csoportnaplok és a Dr. Nagyné Harangi Ilona
X gyermekek egyéni intézményvezeto Meérdlapok, csoportnaplok 2024.06.14.
mér6lapjanak ellendrzése Csoportos 6vodapedagdgusok
Dr. Nagyné Harangi Ilona
A nevelési évértékeld 1ntezm$3ny§/ezet0 . Fenntartoi
. ey I Kelemenné Géder Judit . S .,
X | beszamoldjanak elkészitése a | X svodatitkdr Eves intézményi munkaterv | meghatarozas
Tagintézményrol munkakozosség vezetdk, szerint
gyermekvédelmi felelds
Dozsa Ilona
X Munkatarsi zard értekezlet X tagmterrzmeny-veze’:to fives intézményi munkatery | 2024.06.17.
megtartasa csoportos évodapedagogusok,
munkak6z0sség vezetok
Dr. Nagyné Harangi Ilona
X Neveles1’ev zarb ertekeglet X 1ntezrmenyvezeto, Eves iitemtery 2024.06.
szervezese €s megtartasa Dozsa Ilona
tagintézmény-vezetd
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2024. JULIUS
IDOSZAK GYAKORISAG .
— FELELOS/ A
Nevelési év FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ | Ju- Esetl | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024. | lius
Doézsa Ilona
. S o . tagintézmény-vezetd T
X Szabadsagok kiadasa és nyilvantartdsa | X Kelemenné Géder Judit Szabadsagolasi terv | 2024.07.05.
ovodatitkar
X Nyari nagytakaritas megszervezése X . D,O zsa flona " Eves intczmenyi 2024.07.26.
tagintézmény-vezetd munkaterv
X Karbantartési munkak X Dézsallona Eves intézmenyl | 5094 07.26.
tagintézmény-vezet6 munkaterv
2024. AUGUSZTUS
Doézsa Ilona
X A csoportnaplé technikai elokészitése | X tagmtezmeny-ys:zeto, Csoportnapld 2024.08.26
Nagy Valéria
intézményvezetd helyettes
X Nevelési évnyito értekezlet megtartasa | X Dr. I\.Iag’yne,Haranglnllona Eves iitemterv 2024.08.
intézmenyvezeto
X Csoportnevsoro.k e,llfeszuese, adatok X . D’ozsa' Ilona ) Felvételi elo’]egyzes1 2024.08.26.
frissitése tagintézmény-vezetd naplo
X | Hazirend sziikség szerinti aktualizalasa | X  Dozsallona Hazirend 2024.08.30.
tagintézmény-vezetd
X | Munkarend, tigyeleti rend aktualizalasa | X . D,O zsa tlona « Eves intezmeny 2024.08.30.
tagintézmény-vezetd munkaterv
X Etkezési keq.vezmen”}fe%( igénylésének X Kelem’enne C'ied’er Judit Nylle}tkozatok, 2024.08.30.
Osszegyijtése ovodatitkar hatarozatok
= als [ ‘L A . . Felvételi és
X Uj felvete!l és Enurlas’zt’as1 naplok &s X Dr. Nagyne,Harangl Hllona mulasztasi naplo, 2024.08.30.
csoportnaplok elokészitése, megnyitasa intézményvezetd ,
csoportnaplok
R ‘o L - . . Felvételi és
X Ff.:lvreteh és mulasztasi naplq, etke,ze’s1 X Dr. I\.Iag'yne’Haranglnllona mulasztési naplé, 2024.08.30.
nyilvantarto lap, csoportnaplok lezarasa intézményvezetd .
csoportnaplok
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8. Feladatellatasi terv
(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenységek, jeles napok)

8.1. A székhely feladatellatdsi terve
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8.1. Feladatellatdasi terv, székhely

(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenységek, jeles napok)

FELADATELLATASI TERV

2023/2024 NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ | Ho- Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024 | nap
Kézmiives tevékenységek a le:nes Tamafa lfezmuves , Kézmiives miihely éves | 2023/20224
X mithelvben X mithelyvezet6 / 6vodapedagogusok terve. csoportnaplok nevelési év
J /nagycsoportos gyermekek » C50P P
Baloghné Soltész Erika/, Cserei
X Aprok tancanak vezetése X X Anna Bella Csoportnaplok, 2023/2024
ovodapedagogusok/gyerekek nevelési év
X Eo’gadoora.k ST AR 7Ll o o HAVI ovodapedagogusok Csoportnaplok 2023/,2 024
igény szerint nevelési év
Csoportos dokumentumok
X nyilvanossa tétele (id6pontok, X ovodapedagogusok Csoportnaplok 20231/,2 024
kozérdekii tajékoztatok) nevelest ev
e Y SZM V,ezetOk/ T)Iagy Valéria Csoportnaplok, 2023/2024
X Egészségiigyi vizsgalatok, szlirések X intézményvezetd h. / csoportos o N L e
; " ell. torzskonyv nevelési év
ovodapedagogusok
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. SZEPTEMBER SZENT MIHALY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év .
FELELOS/ A
Sze FELADAT MEGNEVEZESE ; ; _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ | pte Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024 | mbe
r
A régi gyermekek adatainak frissitése, 0] : z Felvételi és
S gyermekek adatlapjainak megnyitasa A e mulasztasi naplo AUZELEN,
X | Sziireti kiallitas X Sinayné Toth Timea 6vodaped. | Vizualis nevelés és | 2023. 09. 18.
kézmiives mK.
o ; 7 - Sinayné Toth Timea 6vodaped./ | Alapitvany
X Vlzua11§ N IR 2GR o X Dr. Nagyné Harangi Ilona konyvelése, 2023.09.15.
beszerzése SOV z = p
Intezmenyvezeto Nyilvantartas
X Mghe}}fmunka éves litemezése, X Dlwenes Tamafa Kézmiives I'(ezmuves miihely 2023.09.22.
beinditasa mithelyvezetd éves munkaterve
Balogh Eva Piroska/ Béresné Munkakézssséoek
X | Sziiret hete az 6vodaban X Bagi Zsuzsa/T6thné Majoros &ves terve & 2023.09.25-29.
Erika mnk.vez.-k
Baloghné Soltész Erika / Dienes Komyezet ¢
X | Répa kifli siités az 6vodaban X , z természetvédelmi 2023.09.26.
Tamara 6vodapedagdgusok .
mnk. éves terve
Figéné Kovacs Eva ped Vizualis nevelés és
X | Zakuszka kostolas X asszisztens, Baloghné Domjan kézmiivesség mk. 2023.09.27.
Edit 6vodaped. éves terve
Kornyezet és
X | Sziiret az 6vodaban X Balogh Eva Piroska természetvedelmi | 553 59 5g
munkakoz.vez. munkak6zosség
éves terve
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. SZEPTEMBER SZENT MIHALY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ; ) FELELOS{ A . . ) .
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
Szep Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
2023/
temb
2024
er
% LG IS (G i Egészséges életmod és
X | Oszi, népi mozgasos jatékok napja - X Judit/T6thné Majoros geszseges © 2023.09.28.
o , mozgas mk. éves terve
Erika 6vodapedagogusok
Baloghné Domjan Edit . &y f
ovodaped. . Fietné Vizualis nevelés és
X | Magyar Népmese Napja, kiallitas X aped, VIBSNC - kezmiivesség mk. éves | 2023.09.29.
Kovacs Eva pedagogiai -
asszisztens
X | Magyar népmese Napja X 6vodapedagogusok Csoportnaplo 2023.09.29.
Csoportnaplok felvezetése, éves nevelési , , ,
X tervek elkészitése X 6vodapedagogusok Csoportnaplo 2023.09.29.
Nagy Valéria . B Bere
Sziil6i igények felmérése a specialis intézményvezetd helyettes L il ity
X o X , ., . munkaterv/csoportnap- 2023.09.29.
szolgaltatasokra Baloghné Domjan Edit/ 16k
6vodapedagdogusok
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. OKTOBER MINDSZENT HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
i FELELOS/ A
Nevelési é : : % 7 = -
VeIt eV FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO v AI%IES%L AS
2023/ | Ok Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024 "’fe
Baloghné Soltész Erika, Pa e
X | Zenei Vilagnap X ghn tka, Fapp | (o mészetvédelmi 2023.10.02.
Andrea 6vodapedagogusok .
munkakdzdsség éves terve
A csoportok napi, heti rendjének , , :
X R eeites o sl X ovodapedagogusok Csoportnaplo 2023.10.02.
" o, . . . Kornyezet és
X Allatok Vilagnapja- Project munka a X (’:serel Anna'BeIIa természetvédelmi 2023.10.04.
csoportokban 6vodapedagogus . .
munkakdz0dsség éves terve
, o N Figéné Kovacs Eva pedagégiai L .
X OktOber,6' Je!kep es megemlékezés X asszisztens, Papp Andrea V,l Zua}ls ne,veles s 2023.10.06.
megtartasa az étkezoben , kézmtivesség mk. éves terve
6vodaped.
Dr. Nagyné Harangi Ilona int.
X | Csaladi délutan —f6zés a sziilokkel X Vez. AR T:<1 mara 6. ped. Eves Intézményi munkaterv 2023.10.05.
/Ovodapedagdgusok / Sz.Sz.
Vezetok
Oktober 23. - jelképes megemlékezés Figéné Kovécs Eva pedagégiai Vizualis nevelés és
X o3 T I KX & X asszisztens, Papp Andrea I ; g 2023.10.20.
megtartasa az étkezdben p kézmiivesség mk. éves terve
ovodaped.
Oszi dekoraci6 elkészitése Dienes Tamara 6vodapedagdogus V,] zua}ls nerveles s 2023.10.27
kézmiivesség mk. éves terve
Mindenszentek Napja jelképes Figéné Kovacs Eva pedagogiai | Vizualis nevelés és
X - : ; 7 - —— ] . 2023. 10.30.
megemlékezeés megtartasa az étkezoben asszisztens kézmiivesség mk. éves terve
X Pont(’)sradatszolgaltatas a statisztikai X Ovodapedagogusok Felvételi és mulasztasi naplo Kozp. r_negh.
felméréshez szerint
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. NOVEMBER SZENT ANDRAS HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A MEG
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO VALGSULAS
2023/| No- Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
vem-
2024
ber
X | Miérton napi kiallitas X Sinayné T6th Timea Vizudlis nevelés és 2023.11.10.
o6vodapedagogus kézmiives mk. éves terve
Mérton-nani szokdsok meeiclenitése Szab6-Székelyhidi I1dikoé /Ferenci | Vizualis nevelés és
X arton-napl szoxasox megj X Dora/Cserei Anna kézmiives mk. éves terve 2023.11.10.
Dramatikus meseel6adas ] , z
6vodapedagdgusok /Csoportnaplo
Egészséges életmad és
X | Siitétok kostolo X ovodapedagogusok mozgas. mk. éves 2023.11.10.
terve/csoportnaplok
X | Téli kiallitas X Beresne"B?gl Zsuzsa ) VlZUfillS nevelésés kézmiives 2023.11. 20.
munkak6z0sség vezetd mk. éves terve
X | Adventi kellékek beszerzése X Beresne"BZ}gl Zsuzsa . V,l zua}ls nevele§ ©s 2023.11.22.
munkak6z0sség vezetd kézmiives mk. éves terve
X Adventi el6késziiletek, koszortk, X Dienes Tamara évodanedacdeus Vizualis nevelés és 2023.11.27 -
kopogtatok készitése pedagog kézmiivesség mk. éves terve 30.
X | 1. gyertyagyujtas az adventi koszoran | X 6vodapedagogusok Csoportnapld 2023. 12.04.
2023.11.27-
ST . 2 Sinayné To6th Timea Vizualis nevelés és :
X | Az intézmény adventi dekoralasa X : : - : tol folyama-
o6vodapedagogus kézmiives mk. éves terve t0san
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. DECEMBER KARACSONY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év 2 SHELEEOS/FA . @ z .
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHA,,I TASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | Decem Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024 ber
e N . Egészséges
Tea-hét szervezése minden Tothn”e s e ¢életmod és mozgas 2023.11.27-
X X vezet6/csoportos .
csoportban o ) . munkak6z6sség 12.01.
dajkak/konyhai dolgozok p
cves terve
Dienes Tamara Vizualis nevelés és
X Meézeskalacs bemutatd X , . kézmiives mk. éves 2023.12 .01
6vodapedagdogusok terve
Baloghné Soltész Erika
X Borbala nap X 6vodapedagogus/dvodapedago- Csoportnaplok 2023.12. 04.
gusok
i;)‘;g’zysrrl‘;}[’lagyuj LEEECTAL 6vodapedagogusok Csoportnaplo 2023.12.11.
X Mikulas innepségek szervezése a X szabo-Szeke’lyhlm Idiko/ o 2023.12. 06.
csoportokban 6vodapedagogusok
X ﬁg;’g:ﬁ;ﬁ?:s‘ﬂt‘;ge: esalidokkal X dvodapedagogusok Csoportnaplé | 2023 12.04.- 08.
X | Lucazas a csoportokban X Sy T T Svedble | o e 2023.12.13.
Osszekotd/dvodapedagogusok
X i;)f;’(f;a’lagyuﬁas (NG X dvodapedagogusok Csoportnaplé 2023.12.18.
X gi;%?:;ﬁg;ﬁpsegek szervezese a X 6vodapedagogusok Csoportnapld 2023.12.18.
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. DECEMBER KARACSONY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE _ _ | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
December
2024
Dr. Nagyné Harangi Ilona
x | Ovodai dolgozOk Adventi X intézményvezetd/ Feladatellatési terv | 2023, 12.19,
tinnepségének szervezése Kocskané Gagna Judit
KT.elnok
Vizualis nevelés és
kézmiive munkakoz.
Béresné Bagi Zsuzsa/Ferenci Sk i)
X Kantalas az 6vodaban X . & , Egészséges életmod 2023.12.15.
Déra 6vodapedagogusok . :
€s mozgas
munkak6zosség éves
terve /Csoportnaplok
. . _ , Kornyezet és
x| Bk i, (s X dvodapedagogusok természetvédelmi 2023.12.15.
eleségek kihelyezése w4
munkakoz. éves terve
Adventi linnepség megtekintése a gzrrznga}?;gﬁr?gﬁ?g;renm
X Vénkerti Altalanos Iskolaban a X & Csoportnaplok 2023.12.15.

nagycsoportos gyermekekkel

Erika/Dienes Tamara
ovodapedagdgusok
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FELADATELLATASI TERYV - SZEKHELY

2024. JANUAR

BOLDOGASSZONY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE 1 | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
Januadr
2024
Baloghné Soltész Erika
X Haromkiraly-jaras az 6vodaban X /Dienes Tamara Csoportnaplok 2024.01.05.
ovodapedagdgusok
Szabo-Székelyhidi Vizualis nevelésés 2024. 01. 29-
X Magyar népmese dramatizalasa X Ildiké/Dienes Tamara kézmiives mk. éves .26 '
ovodapedagdgusok terve '
Kocskané Gagna Judit l?geszseges letmod
. . . . . és mozgas 2024. 01.09-
X Tea-hét szervezése minden csoportban X X | 6v.ped./konyhai e
, . munkak6zosség éves 12.
dolgozok/csoportos dajkak terve
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2024. FEBRUAR BOJTELO HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE 1 | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
Februar
2024
Tea-hét szervezése minden Kocskané Gagna.Jl}dlt ov. Egesz,seges eletr?o.(.i és 2024.02.05-
X X X | ped/csoportos dajkak/konyhai | mozgas munkakozdsség
csoportban ; , 09.
dolgozok éves terve
Béresné Bagi Zsuzsa Vizualis | Vizualis nevelés €s
s : N S : — z z 2024.01.29-
X Farsangi kiallitas szervezése X nevelés és kézmiivesség kézmiivesség mk. éves
7 02.02.
mk.vezetd terve
L , Toéthné Majoros Erika Eves intézményi
X Farsang megszervezése, jelmezbal X ) e, GRpTEiTEIL 2024.02.09.
Csoportnaplok/Egész-
X Farsangi tréfas vetélked6k napja X ovodapedagdgusok séges életmod és mozgas 2024.02.12.
mk.éves terve
X Farsangi Allatalakoskodas , mint X To6thné Majoros Erika/Ferenci | Egészséges Eletmod és 2024.02.13.

Jeles nap az 6vodaban

Dora 6vodapedagogusok

Mozgas mk.éves terve
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2024. MARCIUS BOJTMAS HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ) _ FELELOS/ A - -
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
Marcius
2024
Miércius 15-i killitas, Gergely- Vizuilis nevelés és
X r it ' X Dienes Tamara évodapedagogus | kézmiivesség mk. éves | 2024.03.08.
jaras kiallitasa
terve
Iskolatorténeti kiallitas 7 : . ,
X megtekintése az iskolaba mend Bere'sne ngl ,Zsuzsa/Balofghne csoportnapld 2024. 03.22.
Soltész Erika 6vodapedagdgusok
gyermekekkel
Gergely-jaras, az iskolaba késziilo ?mayn? TOth Timea iskolai Feladatellatasi terv/
X o, X 0sszekotd/ nagycsoportos 7 2024.03.12.
gyermekek szamara ; ; Csoportnaplok
6vodapedagdgusok
Marcius 15-i tinnepi misor Nagy Valéria/Kocskané Gagna
X megtekintése a Vénkerti Altalanos | X Judit/Féabian Jolan/Domjan Edit | Csoportnapld 2024.03.14.
Iskolaban 6vodapedagogusok
. . . .. | Kdrnyezet és term
X | Viz Vilagnapja kiallitas X Balogh Eva Piroska KOmyezet € | cqojmi i gves 2024.03.22.
természetvédelmi mk.vezetd
terve
X | Sinay- emlékplakett elkészittetése | X Kocskdné Gagna Judit Feladatellatasi terv 2024.03.28.
ovodapedagdgus
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2024. APRILIS SZENT GYORGY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év CELARAT FELELOS/ A
TS TS _ _ _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2023/ | & Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
=
2024 | &
1)
Husvéti népszokasok Sinayné Toth Timea Vizualis nevelés és 2024. 03. 25-28.
X | megjelenitése, X ovodapedagogus/ Figéné Kovacs Eva/ | kézmiivesség mk. éves 2024.03.31-
Huisvét, mint jeles nap pedagogiai asszisztens terve /csoportnapld 04.01.
.. . . L. . . Kornyezet és
O L Eacpi X Wey Ve Gl RlG ST IRteR e | ik s | 20RAGAZE
Homokvarépitd verseny ovodapedagodgusok terve
Ttizolté nap, Rendér ce Egészséges életmod és
X nap X Nagy Valéria intvez. hely. mozghs mk. terve 2024.04.30.
Embléma elkészitése a Vizualis nevelés és
X | bucsiuzo 6vodasok X Dienes Tamara 6vodapedagogus kézmiivesség mk. éves 2024.04.30.
részére terve
N e e X Tothne Majqros Erika/ Ferenci Déra Egesz,seges e}etmod és 2024.04.30.
ovodapedagogusok mozgas mk. éves terve
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2024. MAJUS PUNKOSD HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év . , FELELOS/ A . @ . ,
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ Mijus Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024
Anyak napi kdszontés a : : z
X csoportokban X ovodapedagdgusok csoportnapld 2024.05.10.
X SIS VTG egs S o X ovodapedagdgusok Csoportnaplo 2024.05.03-24.
csoportban
X | Ballagé gyermekeknek kiallitas X Papp Andrea, Béresné Bagi Vizudlis nevelés ¢s 2024. 05.22.
Zsuzsa 6vodapedagogus Kézmiivesség mk.
Ao TEE : e : z g Kornyezet és
X lr\/Iadar’ak es”Fak Napj a— kiallitas X Baloghne Solrtesz Erika termeészetvédelmi mk. 2024.05.10.
és vetélkedd az 6vodaban /évodapedagogus ;
cves terve
X | Sinay-s Nap/Kihivas-napja X Ferenci Déra / Tothné Majoros | Egészséges életmod és 2024.05.29.
Erika 6vodapedagogusok mozgas mk. éves terve
a . . .| Eves Intézményi
X | Ovodai ,gesztenyés” vasar X BRI SIGHENS | ooy 2024. 05. 31.
Gagna Judit 6vodapedagogusok ,
csoportnaplok
X Piinkosd X 6vodapedagogusok Csoportnaplo 2024.05.19-20.
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2024. JUNIUS-JULIUS-AUGUSZTUS

SZENT IVAN-SZENT JAKAB-KISASSZONY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Jiinius- FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO lEEs
2023/ s : : - KOZREMUKODOK WALHORLLEAS
Julius - Eseti | Heti | Napi
2024
Augusztus
Nemzeti 6sszetartozas napja Dr. Nagyné Harangi [lona/ VARG ARG
X DSSZEtariozas napja, X Lo NaByNie Balang kézmiivesség mk. éves 2024.06.04.
megemlékezés, kiallitas Figéné Kovacs Eva terve
Sinay - emlékplakett, szavaztatisa e G A | e i 2024.06.07.
elnok munkaterv
X Gyermek kirdnduldsok szervezése X ovodapedagodgusok Csoportnaplo 2024.06.03.-14.
p N Dr. Nagyné Harangi Ilona . .
X g;cézgsggusnap’ PG SRR | o intézményvezetd./ Kocsking | Voo MOZMN 2024.06.21.
Gagna Judit Kt. Elnok IRy v
R [PRe RN R s X Papp Andrea évodapedagogus | Feladat ell4tasi terv 2024.06.28.
felujitasa
x | Hangszerek zenei eszkbzok X Papp Andrea 6vodapedagogus | Zenei eszkozok leltéra 2024.06.28
leltarozasa, rendbe tétele PP pedagog R
Torn b Kézeinek Ferenci Dora
X Ornaszoba esziozeIne X ovodapedagogus/Falucskai Tornaszoba leltar 2024.06.28.
leltarozasa, rendbetétele e R
Istvanné dajka
X A csopor'tnervrsorok elkészitése, X et A g_yermekek személyiségi 2024.06.28.
adatok frissitése lapja
Az 1j csoportok szakmai
X anyaganak (éves gyiijtések) X 6vodapedagogusok Csoportnaplo 2024.06.28.

elokészitése
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8. Feladatellatasi terv
(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenységek, jeles napok)

8.2. A Jeriko Utcai Tagintézmény feladatellatdsi terve
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) Feladatellatasi terv, tagintézmény
(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenységek, jeles napok)

2023/2024. NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI

IDOSZAK GYAKORISAG ;
,  FELELGS) A . -
Nevelési év FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHA:,I TASB,{&N DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | ... Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
2024 | Honap
X Kreativ teveken}/segl miihely X ’Galgocm Ildrlko Munkatery 2023/202,4. nevelési
vezetése ovodapedagogus év
X Néptanccsoport vezetése X X . D,O zsa llona ,, Munkaterv 2023/202,4 - nevelési
tagintézmeny-vezeto ev
X Mazsola Babcsoport vezetése X X ]’30dnar Gyo'rgyl Munkaterv 2023/202,4 - nevelési
ovodapedagdgus ev
X Gyermektoma X Sza}bone Rakoc'm Edit Munkatery 2023/202’4. nevelési
ovodapedagdgus év
X Prevencios torna % SzaPone Béke Erzsebet Munkatery 2023/ 202’4. nevelési
ovodapedagdgus ev
X Csicsergo ujsag szerkesztése X Bodnar Gyorrgyl Munkaterv 2023/202,4 - nevelési
ovodapedagogus ev
X Ovodai honlap s;gkesztese, X Kelem’enne (jred’er Judit Munkatery 2023/202’4. nevelési
aktualizalasa ovodatitkar év
Dozsa Ilona
X Egészségiigyi Vrlzsgalatok X tagintézmény-vezetd Munkatery 2023/ 202’4. nevelési
szervezése Kelemenné Géder Judit év
ovodatitkar
Nevelésmentes napok Dézsa Illona 2023.10.
X me szervezésep X tagintézmény-vezetd Munkaterv 2023.01.
& Szaboné Béke Erzsébet 2024.04.
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munkak6zosség vezetd

2024.06.
2024.08.

Tevékenységekhez eszkdzok
beszerzése

Bodnar Gyorgyi
kuratériumi tag

Alapitvany

2023/2024. nevelési
év

A gyermekek figyelmének
felhivésa a kornyezetvédelmi
tevékenységek fontossagara

Szabéné Béke Erzsébet
munkak6zosség vezetd

Egészség és
kornyezeti neveldi
mk. éves terve

2023/2024. nevelési
év

Szabadidés tevékenységek
szervezése a csaladok szdmara

Dézsa Ilona
tagintézmény-vezetd
Szaboné Béke Erzsébet
munkak6z0sség vezetd

Egészség és
kornyezeti neveldi
mk./ Miivészeti
mk. éves terve

2023/2024. nevelési
év

Fogadoorak megtartasa:
minden hénap elsé
-hétf6 - Szamoca csoport

2023/2024. nevelési

“kedd - Pipacs . csoport HAVI Ovodapedagdgusok Csoportnaplok oy
-szerda - Rozsa csoport
-cstitortok - Ibolya csoport
Csoportok sziil6i értekezletei Ovodapedagbgusok Csoportnaplok 2023/202’4. nevelési

kiiras szerint

cv
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2023. SZEPTEMBER
IDOSZAK GYAKORISAG .
FELELOS/ A ) ; . ;
Nevelési év | FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN | DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | Szep- Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
2024. | tember
Egészség és
x | A munkakdzdsség megalakuldsa, | -y Szabéné Béke Erzsébet | KOmyezeti neveldi 2023.09.12.
vallalasok megbeszélése P i mk./ Miivészeti
munkak6z9sség vezetd .
mKk. éves terve
A régi gyermekek adatainak Cs000rtoS Felvételi és
X frissitése, 0j gyermekek X . P , mulasztasi napld, 2023.09.12.
R - iy ovodapedagdgusok cx .
személyiséglapjainak megnyitasa fejlédési napld
Takaritési vildena Cserds Erika Egészség és
X . £nap X ovodapedagdgus kornyezeti nevel6i 2023.09.20.
megrendezése az 6vodaban .
mk. éves terve
Dézsa Ilona,
Nyilt napok szervezése a leendd tagintézmény-vezetd
X ovodas gyermekeknek X Szaboné Béke Erzsébet Munkaterv 2023.09.22.
munkak6zdsség vezetd
Egészség és
Alkoto hét Dézsa Ilona, kornyezeti neveldi
X Sziiret az 6vodaban X tagintézmény-vezetd mk./ Miivészeti 2023.09.18-2023.09.22.
mk. éves terve
munkak6z0sség vezetok .
X Sziiret X és csoportos Munkakozdsségek 2023.09.22.
, R eves terve
ovodapedagogusok
X A klscsoporjt.osok }Jelratkozasa al y ’ CSOporthS Csoportnaplé 2023.09.29.
konyvtarba ovodapedagogusok
X A neveldi szoba ¢sa folyoso 0szi X Hae¥neczne Gya}al Irma ML}VGSZth mk. 2023.09.29.
dekoralasa ovodapedagogus éves terve
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Sziil6i igények felmérése a

Dézsa Ilona

Intézményi éves

specialis syolealtatisokra tagintézmény-vezetd munkaterv, 2023.09.29.
p £ 6vodapedagdgusok Csoportnaplo
X . Bodnar Gyorgyi Miivészeti mk.

A Magyar népmese napja dvodapedaggus &ves terve 2023.09.29.

Oszi kerti munkak szervezése
(levélgytjtés, facsemeték
iltetése)

Cserds Erika
ovodapedagdgus

Egészség és
kornyezeti neveldi
mk. éves terve

2023.09.25-t61

79




2023. OKTOBER
IDOSZAK GYAKORISAG
— FELELOS/ A
Nevelési ¢v | FELADAT MEGNEVEZESE _ _ | VEGREHAJTASBAN [ DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | Okto- Eseti | Heti | Napi [ KOZREMUKODOK
2024. | Dber
X Zenei vilagnap X Tar Gébor Zsoltné | oo i mic éves terve | 2023.10.02.
ovodapedagdgus
‘ o . Szaboné Béke Erzsébet | Egészség és kornyezeti
X Allatok Vilignapja X munkak6zosség vezetd nevel6i mk. éves terve 2023.10.04.
Megemlékezés az Aradi Cser0s Erika, Miivészeti mk. éves terve,
X gem °s a X Bodnar Gyorgyi Egészség ¢és kornyezeti 2023.10.06.
vértanukrol . . .
ovodapedagogusok nevel6i mk. éves terve
Dozsa Ilona
it tagintézmény vezetd Egészség és kornyezeti
X Belsd tovabbképzés X Szaboné Béke Erzsébet | neveldi mk. éves terve 2023.10.18
munkak6z0sség vezetd
Oktober 23. - jelképes .
X megemlékezés megtartasa a X . D,Ozsa, llona B Miivészeti mk. éves terve 2023.10.20.
b tagintézmeny vezeto
nevel6i szobaban
Pontos adatszolgaltatas a Csoportos Felvételi és mulasztasi Kozp,ontl .
X N - X . ; . meghatdrozas
statisztikai felméréshez ovodapedagogusok naplo szerint
X Oszi élményszerzé sétak X _ Csoportos Egészseg és komyezeti | 5053 10 97.ig
ovodapedagogusok neveldi mk. éves terve
X | Piaci bevésarlasok, befézések | X _ Csoportos Egészseg és komyezeti | 5053 10 97.ig
ovodapedagogusok neveldi mk. éves terve
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2023. NOVEMBER
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év 2 2 FELELéS{ A % o q 7
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | No- Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
vem-
2024.
ber
. 2 Hameczné Gyalai Irma Egesz"s.e g s lfomyezetl 2023.11.06-
X »Szivarvany hét X Svodapedagoous neveldi mk. éves terve, 2023.11.10
pedagogl Miivészeti mk. éves terve T
X Marton napi szokas'ok ~ lampds X Bodnar Gyo'rgyl Miivészeti mk. éves terve 2023.11.10.
felvonulas ovodapedagogus
ferehon Cser6s Erika Egészség és kornyezeti 2023.11.13-
X Egészség-hét X ovodapedagdgusok nevel6i mk. éves terve 2023.11.17.
Doézsa Ilona
X Bels6 tovabbképzés X tagmtezrfleny-vejzeto Mivészeti mk. éves terve 2023.11.14.
Hameczné Gyalai Irma
ovodapedagdgus
Doézsa Ilona g .
Adventi késziilédés az tagintézmény-vezeto Miivészeti mk. éves terve
X . . X AP Egészség és kornyezeti 2023.11.24-t61
ovodaban Galgoczi 11diko .
, X neveldi mk. éves terve
ovodapedagogus
Doézsa Ilona
tagintézmény-vezetd
X Belsé Tovabbképzés X SzaboneﬂB?ke’ Erzsebe"t Egeszggg és lfornyezetl 2023.11.24.
munkakozdsség vezetd neveldi mk. éves terve
Szaboné Rakoczi Edit
ovodapedagdgus
Madaretetok rendbetétele, Csoportos Egészség és kornyezeti I
X kihelyezése X ovodapedagogusok neveldi mk. éves terve 2023.11.30-1g
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2023. DECEMBER

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év 2 g FELELéS{ A 7 @ o 7
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | D€ Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
cem-
2024.
ber
X Borbala nap X  Cserbs Erika Egészseg és kbmyezeti | 505315 g,
ovodapedagdgus nevelési mk. éves terve
Dozsa Ilona Csoportnapld,
X Mikulas linnepség szervezése X P ,, Mivészeti mk. éves 2023.12.06.
tagintezmeny-vezeto
munkaterve
X Luca napi hagyomanyok X Bodnar Gyorrgyl Miivészeti mk. éves 2023.12.13.
ovodapedagogus munkaterve
Dézsa Ilona
X Nyilt napok szervezése a X tagintézmény-vezeto Munkaterv 2023.12.14
leendd 6vodas gyermekeknek Szaboné Béke Erzsébet T
munkak6z0sség vezetd
Adyentl ke’szul"otries i Hameczné Gyalai Irma , 2023.12.18-
X mézeskalacssiités a X svodapedagoeus Csoportnapld 2023.12.20
csoportokban pecagogl T
X Madarkaracs9ny X SzaboneﬂB?ke’ Erzsebe"t Egesz'sgg és kyornyezetl 2023.12.15.
megszervezeése munkak6zdsség vezetd | nevelési mk. éves terve
X Adventi gyertyagyUjtés a X . Csoportos Csoportnaplé 2023.12.20.
csoportokban ovodapedagdgusok
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2024. JANUAR

IDOSZAK GYAKORISAG

FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE _ _ | VEGREHAJTASBAN | DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | Janu- Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK

2024, ar

Nevelési év

Dézsa Ilona
tagintézmény-vezeto
Bodnar Gyorgyi
ovodapedagodgus
Dézsa Ilona
X Nyilt nap szervezése X tagintézmény-vezeto Munkaterv 2024.01.18.

ovodapedagbdgusok
Dézsa Ilona
tagintézmény-vezetd
Szaboné Béke Erzsébet | Egészség és kornyezeti
munkak6z0sség vezetd | nevelési mk. éves terve
Cserds Erika
ovodapedagdgus

X Bels6 tovabbképzes X Miivészeti mk. éves terve 2024.01.11.

X Bels6 tovabbképzés X 2024.01.19.

Miivészeti mk. éves terve,
Egészség és kornyezeti 2024.01.26.
nevelési mk. éves terve

Félévzaré munkakozosségi Szaboné Béke Erzsébet,
megbeszélés munkak6z0sség vezetd

Dr. Nagyné Harangi
llona
intézményvezeto,
X Félévi értékelés X Nagy Valéria Eves terv 2024.01.
intézményvezetd
helyettes
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2024. FEBRUAR

IDOSZAK

Nevelési év

2023/
2024.

Feb-
rudr

FELADAT MEGNEVEZESE

GYAKORISAG

Eseti

Heti

Napi

) FELEL(")S{ A
VEGREHAJTASBAN
KOZREMUKODOK

DOKUMENTUM

HATARIDO

MEGVALOSULAS

X

Szombati Nyilt nap

Doézsa Ilona
tagintézmény-vezetd
Szaboné Rakoczi Edit

ovodapedagdgus

Munkaterv

2024.02.03.

Sportvetélkedd

Szaboné Rakdczi Edit
ovodapedagdgus

Egészség és kornyezeti
nevelési mk. éves terve

2024.02.16.

A Farsang megszervezése,
lebonyolitasa

Hameczné Gyallai Irma
Cser6s Erika
ovodapedagdgusok

Egészség és kornyezeti
nevelési mk. éves terve

Miuvészeti mk. éves terve

2023.02.19-
2024.02.23.

BelsO Ellendrzés

Dozsa Ilona
tagintézmény-vezetd
Szaboné Béke Erzsébet
munkak6z0sség vezetd
Galgoczi I1diko
Ovodapedagogus

Egészség és kornyezeti
nevelési mk. éves terve

2024.02.23.

Télizés, kiszebab készités

Galgoczi 11diko
ovodapedagogus
Hameczné Gyalai Irma
ovodapedagogus

Mivészeti mk. éves terve

2024.02.28.

84




2024. MARCIUS
IDOSZAK GYAKORISAG
i FELELOS/ A
Nevelési &V | FELADAT MEGNEVEZESE _ _ | VEGREHAJTASBAN | DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | Mir- Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
2024. | cius
A Vénkerti
X Gergelv-iarés. icles na X Szaboné Rakdczi Edit Egészség és kornyezeti Altal{iﬁi ;tka(;la ©s
9ely) 2 P ovodapedagdgus neveldi mk. éves terv ,
meghatarozott
idépontban
X Marcius 15-ei jelképes X Galgoczi I1diko Egészség és kornyezeti 2024.03.14
megemlékezés ovodapedagdgus nevel6i mk. éves terv T
Szaboné Rakoczi Edit Egészség és komyezeti
X Csobogo-napok X évodapedagégu S nevel6i mk. éves terv 2024.03.18-
Hameczné Gyalai Irma v ’ 2024.03.22.
. . Miivészeti mk. éves terve
ovodapedagodgus
X Viz Vildenapia X Cser6s Erika Egészség és kornyezeti 2024.03.22
£nap) ovodapedagdgus nevel6i mk. éves terv R
X Iciri-Piciri Babforum X . Bodndr Gyf)rgyl Miivészeti mk. éves terve Kiiras szerint
ovodapedagogusok
e . Egészség és kornyezeti
X Husvet nephag}/ 9many0k X , Csoportps nevelési mk. éves terve, 2024.03.26-28.
felelevenitése o6vodapedagogusok o .
Miivészeti mk. éves terve
Tavaszi élményszerz6 séta a Csoportos Egészség és kornyezeti
X Nagyerdében és a kdrnyezo X . P ; geszseg s korny 2024.03.29.
Kiskertekben ovodapedagogusok nevelési mk. éves terve
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2024. APRILIS
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év , _ FELELOS/ A A N
FELADAT MEGNEVEZESE ) ) | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ | Ap- Eseti | Heti [ Napi | KOZREMUKODOK
2024. | rilis
Cserds Erika Egészség és kornyezeti
X Tavaszi Alkot6 Het X HaovodapedaOgus | nevelési mk. éves terve, | 2024.04.08-
ameczne Lyaal Ta | nrivészeti mk. éves terve | 2024.04.12,
ovodapedagogus
X A véros napja X ,Galgocm Ildrlko Egesz’sejg és krornyezetl 2024.04.11.
ovodapedagogus nevelési mk. éves terve
X Magyar koltészet napja X ]’30dnar Gyo'rgyl Miivészeti mk. éves terve 2024.04.11.
ovodapedagdgus
Cserds Erika Miivészeti mk. éves terve
X Bolygonk hete X ovodapedagogus Eoészséo és l%érn ezoti 2024.04.15-
(A Fold napja) Tar Gabor Zsoltné geszseg cs korny 2024.04.22.
, . nevelési mk. éves terve
ovodapedagogus
X A fenntarthatosag- X Szaboné Béke Erzsébet | Egészség és kornyezeti 2024.04.22-
kornyezettudatossag hete munkak6z9sség vezetd | nevelési mk. éves terve 2024.04.26.
X Megyerl Babforum, a Mazsola X ’Bodnar Gy(r)rgyl, Miivészeti mk. éves terve Kiiras szerint
Babcsoport fellépése ovodapedagogusok
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2024. MAJUS

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év 8 . FELELéS{ A . o 2 7
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ Mi- Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024. | jus
X Anyak Napi koszontés a X Csoportos Csoportnaplok, 2024.05.06-
csoportokban ovodapedagogusok Miivészeti mk. éves terve 2024.05.10.
L i . Csoportos , 2024.05.13-
X | Evzar6 iinnepségek szervezése X évodapedaggusok Csoportnaplo 2024.05.24.
Y . Csoportos Egészség ¢és kornyezeti
X Madarak - Fak Napja X ovodapedagogusok mk. éves ferve 2024.05.10.
X Majalis X Bodnar Gyorgyi | Muvészetimk. évesterve | 5054 g5 17
ovodapedagdgus
X Kihivés napja X Sza}bone Rakoc’21 Edit Egeszseg, ¢és kornyezeti 2024.05.29.
ovodapedagogus mk. éves terve
Miivészeti mk. éves terve
. Dozsa llona a1 . 2024.05.27
X Gyermek-heti programok X Tagintézmény-vezet Egeszseg, és kornyezeti 2024.05 31.
mk. éves terve
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2024. JUNIUS-JULIUS-AUGUSZTUS
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN |  DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2024.
Gyermeknapi élményszerzo Csoportos . 2024.06.03-
X turdk szervezése X 6vodapedagdgusok Csoportnapld 2024.06.07.
Nagycsoportosok blicsu Nagycsoportos . 2024.06.03-2024
X iinnepsége X 6vodapedagogusok Csoportnapld 06.07.
. i . Cser6s Erika Egészség és kornyezeti 2024.06.03-
X Komyezetvédelmi napok X 6vodapedagdgusok nevelési mk. éves terve, 2024.06.07.
. a . Egészség és kornyezeti
X Munkaquo§ seg,ek cevveel X Szaboné Béke Erzsébet | nevelési mk. éves terve, 2024.06.14.
értékelés . . o .
munkak6z0sség vezetd | Milvészeti mk. éves terve
x | Babszobarendezése, bibok | Bodndr Gybreyi Feladatellatési terv 2024.06.10-t61
felyjitasa 6vodapedagogus
X TorpaSZf)ba eszkoze’mek X Szszone Rakoc’21 Edit Tornaszoba leliar 2024.06.10-t51
leltarozasa, rendbetétele ovodapedagdgus
x | Hangszerek, zenei eszkbz0k |y TarGabor Zsoltné 17 i o /kizok leltara | 2024.06.10-461
leltarozasa, rendbe tétele pedagdgiai asszisztens
X | Kreativ mihely rendezése X Galgbezi Ildiko Feladatellatasi terv 2024.06.12-t51
6vodapedagogus
Mes’eles, bé}bozas, kezmuYes Bodnar Gyorgyi, g , 2024.06.03.-
X tevékenységek, aszfalt rajz, X . . Mivészeti mk. éves terve
. . 6vodapedagogus 2024.08.30.
tanc, zenehallgatas.
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Osszegzés

* Ovodai kozosségiink hitvalldsa tovabbra is kotelez benniinket: a szeretet, a tudds és az
alkotas szabadsaganak képviseletére.

Kiildetésiink, 6vodasaink boldog gyermekkoranak biztositdsa a szeretetteljes neveldi
kérnyezet, a kiszamithatd, biztonsagos feltételek megteremtésével. Ehhez kivanok élmény
gazdag tevékenységekben, romteli gyermekarcokat.

Az eléttink allo valtozasokhoz, kihivasokhoz, a gyokereinkb6l sarjadd és szarba
szokkend - megtartd erdt kivanok.
A munkéhoz a szakmai elkotelezettségiinkbol fakadé elszantsaggal, szeret6 hittel, eredményes
neveld-fejlesztd pedagogiai gyakorlatot kivanok, jo egészségben!

Debrecen, 2023. augusztus 16.

SIV
) B W
~/  Dr. Nagyné Harangi [lona

Intézményvezetd
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