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[Késziilt a 2012, szeptember 1-jén hatdalyba lépett Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC
torveny, (tovabbiakban: Nkt. tv) valamint a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol 20/2012.(V111.31) EMMI rendelet3.§ (1) (2) (5) (6)
(7) (8) bekezdeései alapjan]

I. Humaneroéforras - személyi feltételek alakulasa

1) Engedélyezett statusz: 33 f6

Ovodapedagogus 17

Pedagogiai asszisztens
Dajka
Ovodatitkar

Konyhai kisegitd

Takaritd
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Udvaros

Osszesen 6 33

Csoportokban torténo 6vodapedagogus valtozas:

> Uj csoportot indit:
B/2-csiga, 3-4 évesek csoportja: Potornai Marta — S6lyomné Komari Nora, )
kollégané—athelyezéssel alkalmaztuk
A/4 -pitypang, 3-4 évesek csoportja: Dr. Hegediisné Széke Eva — Orosz Fruzsina —j
kollégand (4llashirdetésre jelentkezett tartdéan tavol 1évo kollégan6t helyettesiti)

» Meglévo csoport esetében torténd 6vodapedagdgus valtozas:

A2- maci , 4-5 évesek csoportja: Orban Attilané 6vodapedagogus varatlanul
athelyezéssel tavozott, helyére Szildgyi Beatrix kertilt a csoportba Gulyas Réka
gyakornok mellé.

B/1-katica, 5-6 évesek csoportja: Az athelyezéssel tavozo Orban Attilané helyére
Székelyhidi Timea gyakornokot alkalmaztam (8 hetes szakmai gyakorlatat nalunk
végezte)- 1j kollégand

Al- cinke, 6-7 évesek csoportja: Borbas Agnes varatlan tdvozasa utan (kozos
megegyezéssel), Nagy Viktoria Lilla gyakornokot —j kollégan6- alkalmaztam, aki 8

hetes szakmai gyakorlatat nalunk végezte.



Egyéb személyi valtozas:

Dajkai munkakor: Burai Benedetta- allashirdetés utan 2020.09.01-t61 - Barthané
Ludanyi Edit helyett, aki nyugdijazasa okan felmentési idejét tolti 2020.08.31-ig-
folyamatban van

Munkaszervezés

Ovodapedagdgus:

Mindenki a csoportja életkorahoz és a csoportok napi-, heti rendjéhez igazitja a kotott

munkaidejét, a 32 orat/ hét, illetve a gyakornokoknak 26 6ra/hét.

Nevelést segitdk és egyéb dolgozok: Munkaidd: 40 6ra

Munkarend: Dajka: Heti valtasban, a csoportok életkorahoz igazitva
Udvarosok: 6.45-14:45 - évszakonként és sziikség szerint valtozhat
Konyhai kisegitd: heti valtasban, 7-15.00, 9-17.00

Munkaszervezésért felelés: Dr. Hegediisné Széke Eva

Hatarid6: 2020. szeptember 1.

Ovoda nyitasaért felelds: Kassay Gergd ovodatitkar

Ovoda zarasaért felelds heti valtasban:

- Sigér Gaborné—dajka

- Lanszki Tiborné — dajka

Munkarend, megbizasok:

Intézményvezeto:

Munkakori leirds elkészitése az 0j 6vodapedagdgusnak, dajkanak.
A meglévé munkakdri leirasok feliilvizsgalata.

Munkak6zdsségvezetok megbizasa.
Hataridd: 2020.09.01.

Vezet6 helyettesek:

1. Kovacs Emese - 2020.09.01- t6l
2. 2. Virag Méria Aniko
Az dvodapedagogusok, neveld munkat segitdk, egyéb dolgozok munkaidd
beosztasért, szabadsagok kiadasaért, helyettesitések szervezéséért felel.
Hataridé: 2020.09. 01.
Dokumentalva:
- munkakori leiras,
- éves munkaterv
- felvételi és mulasztasi naplo
3. Virdg Aniko - vezetd helyettes
Az 6vodapedagdgusok- kiemelt figyelmet forditva a 6 gyakornok és 1 Gj kollégané -
szakmai munkéjat segiti, ellendrzi.
Munkako6zosségek szakmai munkajat segiti.
Elkésziti a munkak6zosség vezetok részére a megbizasokat.
Hatarid6: 2020.09.01.
Dokumentalva:
- munkak®dri leiras



- éves munkaterv

I1. Statisztikai mutatok - gyermek létszam

1. A véarhat6 1étszam csoportonkénti alakulasa:

csoport fo
1. AJl: 6-7 évesek 27
2. AJ2: 4-5 évesek 28
3. AJ3: 5-6 évesek 28
4, Al4: 3-4 évesek 28
5. B/1: 5-6 évesek 28
6. B/2: 3-4 évesek 27
7. B/3: 4-5 évesek 29
8. B/4: 6-7 évesek 25
Osszesen 220
Alapité okirathoz (240 f6) 92%

1. Kedvezményezettek, akik téritésmentesen étkeznek - varhato szeptemberi

adatok
Kedvezményezett tipusa Gyermek
szam
Tart6s beteg 13
Tartos beteg testvér 3
3 vagy tobb gyerek 33
Rendszeres gyermekvédelmi timogatast kap 1
Nyilatkozat jovedelem alapjan 23
Osszesen: 33% 7316

Varhatoan téritési dijat fizet

67 % 147 f6

Az err6l sz616 dokumentaciot vezeti, és felelds: ovodatitkar

A fenntartoval engedélyeztetjiik a maximalis 1étszamtol valo eltérést.

A Sziil6i Szervezet 2020. szeptember 16-an véleményezési jogaval fog élni.




I11. Nevelési év rendje
[20/2012. EMMI rendelet 1l. fejezet 3.§ (2) @) €); 3, § (6) (7)]

1. Ovodai nevelés nélkiili munkanap

ssz Datum Téma Felelos

1. | 2020. oktéber 30. | Uj kihivasok a Makai Valéria
gyermeknevelésben intézményvezeto
szakpszichologus részvételével

2. | 2021. januar 29. | Mérés tapasztalatai, évkozi Virag Aniko- Int.vez. hely.
értekelés Munkak6z0sség vezetok

3. | 2021. aprilis 26. Munkako6zdsség altal megjelolt Munkako6zdsség vezetok
téma: mozgas, ének zene

761d Ovoda palyazat Szilagyi Beatrix

4. | 2021. jinius 11. Nevelési évzaro értekezlet Makai Valéria
intézményvezetod

5. | 2021. augusztus | Nevelési évnyito értekezlet Makai Valéria
30. intézményvezetd

Megjegyzés:

A sziilOk értesitése 7 nappal a nevelésmentes napot megeldzOen torténik, és alairasukkal
jelzik a tudomasul vételt.

Sziil6i igény esetén a Simonyi Uti Ovodéban biztositjuk az tigyeletet, ezt az
intézményvezetdvel nevelési év elején egyeztetem.

2. Sziinetek, és zarva tartas idopontjai [20/2012.EMMI r. 3.§ (2) b) és a 3.§ (7)]

» Téli zaras: A téli zaras idészakaban, azaz 2020. december. 19 — 2021.januar.3.
Els6 nap: 2021. januar.4.
Ugyeletet lat el az Ifjusag Utcai Ovoda Bajcsy-Zsilinszky Utcai tagintézménye
(4025 Debrecen, Bajcsy- Zsilinszky u.64.) - az el6zetes igényfelmérés eredményét
figyelembe véve, sziikség esetén.
» Nyari zaras: 6 hét — fenntart6 2021. februar 15-g dont a pontos idépontrol.

2. 2021/2022 nevelési évre jelentkezok fogadasa [20/2012.EMMI r. 3.§ (2)f)]

Az érdeklddo sziilok €s gyermekeik részére az 6voda bemutatasa hosszu évek gyakorlata
szerint torténik. A jelentkezd sziilokkel idopont egyeztetés utan személyes talalkozas
formdjaban torténik az egyéni elbeszélgetés, az 6voda bemutatésa.
A sziilok az 6vodaval valdé megismerkedés lehetdségeirdl tajékozodhatnak:

- az intézmény Facebook oldalan

- azintézmény Honlapjan

- illetve telefonon kérhetnek idépontot.

Felelds: intézményvezetd
Hatarid6: folyamatos a 2020/2021-s nevelési évben.



3. Unnepeink, megemlékezések [20/2012.EMMI r. 3.§ (2)d)]
Gyermekek részére:
Marcius 15. : - megemlékezés Nemzeti iinnepiinkrdl.
Az linnepeink megszervezése a tanulasi tevékenységhez kapcsolodik.
A gyermekek részére mas megemlékezést nem tartunk, életkori sajatossagaikbol
adoédodan.
Id6épontja: Marcius 15-ét megeldz6 napokban, tanulési tervbe beépitve.
Felelds: 6vodapedagdgusok
Dolgozok részére:
Oktober 6 — Aradi vértant
Oktéber 23 — 1956-o0s forradalom
Februar 25 — Kommunistak és egyéb diktatirdk aldozatai
Marcius 15 — Nemzeti tinnepiink
Aprilis 16 — Holokauszt
Junius 4 — Nemzeti Osszetartozas Napja
Megemlékezés az *A’ hallban. Az tinnepnap hetén a A’ hallban a zaszI0k alatt kiiras,
illetve feldiszitett sarok jelzi a felndtteknek.
Felelos: Kormendi Agnes— 6vodapedagogus (SZMSZ — fiiggelékben)

5. Evzaro iinnepségek rendje
e Anyak napja (apak napja) megiinneplése verssel, dallal, ajandékkal — szervezése
csoportonként valtozo
e 3-4 ¢és 4-5 évesek: nincs évzard
e 5-6 évesek: Bucsuzot szerveznek az iskoldba mend gyermekek részére.
e 6-7 évesek: Evzaré — ballago tinnepség
Megjegyzés:
Az évzarok, ballagasok 2021. majus 27-29 kozott szervezddnek.
Az linnepek pontos datumat méjus honapban a sziildkkel torténd egyeztetés utan
hatarozzak meg a csoportvezetd 6vodapedagdgusok.

6. Megbeszélések rendje [20/2012. EMMI r. 3.§ (2)e)]
e Vezet6ségi megbeszélés-intézményvezeto, V. helyettesek, munkakozosség vezetok:
minden hénap utolsé keddjén 13%-t6l
Felelds: intézményvezetd
e Havi megbeszélések:
- Nevel6testiileti megbeszélés - 6vodapedagogusok megbeszélése: minden
hoénap utolsoé csiitortok 13:30-t6l
Felel6s: intézményvezetd
- Nevelést segitok és egyéb dolgozok megbeszélése: minden honap elsd
hétf613:30- tol
Felel6s: Kovacs Emese vezet6 helyettes
A megbeszélésekrol emlékeztetok késziilnek.

7. Hitoktatas biztositasa
Sok éves gyakorlat szerint, onkéntes jelentkezés alapjan biztositjuk a hittan oktatashoz
sziikséges helyet és idot. Igény szerint lehetdség van katolikus és reformatus
hitoktatasra is.



IV.  Pedagoégiai szakmai feladatok
[20/2012.EMMI 1. 3.§. (7)]

2019/20 nevelési év értékelését - beszamoloban javasoltakat - fisyelembe véve:

Varhatéan 7 gyakornok kollégand fog dolgozni 6vodankban a 2020/21 nevelési évben.
Pedagodgiai, szakmai feladatunk elsésorban a gyakornokok, j kollégané (k) szakmai
munkdjanak tdmogatésa, felkésziilésiik segitése a mindsitd vizsgara.

A jaték talsulya érvényesiiljon a tervezésben és a gyakorlatban is- mint az 6vodaskor
legfejlesztobb tevékenysége.

Jatékossag, a racsodalkozas képessége, mint attitiid érvényesiiljon minden
kollégandnél.

A komplexitadsra minden nap térekedni kell.

Tanulasi tevékenységek tervezésénél és szervezésénél hétben, esetleg két hétben is
lehet gondolkodni, mert igy érvényesiilhet a komplexitas, a rugalmassag és a
differencidlas.

A kornyezettudatossag tervezése a munka jellegii tevékenységek tervezésénél is
jelenjen meg, pl. falevelek 6sszegereblyézése, komposztalasa, szelektiv
hulladékgytijtés.

A mozgas tevékenység modszertananak frissitése, elmélet €s gyakorlat, eszk6zok
hasznalata.

A miivészeti nevelés hangsulya érvényesiiljon a mindennapokban- repertodr bovitése.
Ezen beliil az ének modszertani ismereteinek felelevenitése, és a babozas
lehetdségeinek bovitése.

Tudatositani kell, hogy a differencialés az egész napra vonatkozik valamennyi
tevékenységben (pl. jaték, étkezés, tisztalkodas stb.)

Nevelési feladatok tervezésénél figyelni kell arra, hogy gyermekekre szabott,
¢letkornak megfeleld feladatokat tervezzenek.

Az értékelésnél a feladat és az értékelés pontositasa- gyakran keveredik.

Az 1) és gyakornok kollégaknak tovabbra is legyen kotelezod havi rendszerességgel a
hospitalas sajat és mas csoportban is — onképzés.

Munkako6zdsségi foglalkozasokon az 6vodapedagdgusok részére kdzos éneklés,
énekek tanulasa, mondokazas, repertoar bovitése, tudatos odafigyelés.

Mozgasos jatékok gylijtésének folytatasa

Ovoda bejaratahoz a jardara ugréiskola felfestése, mezitlabas 1t és a tavolugrd godor
megvalositasa.

Gyakorlati bemutatok szervezése munkakdzosségen beliil.

Az 1j kollégak segitése a gyermekek mérésénél.

A szakmai ellendrzés terjedjen ki a gyermekek mérésének gyakorlatban torténd
megvalositasara is.

A rendszeres felkésziilés ellendrzése- nincs bejelentési kotelezettség.

Interaktiv, rendhagy6 anyak napi-, apak napi dsszejovetel szervezése.

Evzaro, ballagé iinnepséget lehet szombaton tartani.

A Home Office-ban szerzett j ismeretek alkalmazasa.



Mentorként dolgozik:
Varhatoan 7 gyakornokot fogunk foglalkoztatni, a mentoralasuk megoldasa nagy kihivas.

NoookrwnpE

Varga Viktoria, gyakornok - Dr. Hegediisné Széke Eva
Orosz Fruzsina gyakornok - Dr. Hegediisné Szke Eva
Gulyas Réka gyakornok - Kovacs Emese

Toth Boglarka gyakornok- Virag Maria Aniko

Nagy Viktoria Lilla gyakornok- Virag Maria Anikd
Silye Viktoria gyakornok Potornai Marta

Székelyhidi Timea gyakornok - Hontiné Borics Marta

2. Munkakozosségek: /Nkt.71.§, EMMI rendelet 118.§ (1) a) (2) (3) a) b) /

Az 2020/21 nevelési évben harom munkak6zosség alakul, folytatjak az el6z6 évben
elkezdett munkat.

Harom munkak6zosség vezetdjében tortént valtozas.

A Mozgas és a Miivészeti nevelés lesz a kiemelt teriilet.

A munkakozosségek témai:

A miivészeti nevelés: a bab- és dramajaték lehetdségeinek alkalmazasa a gyermekek
személyiségének megismerésére, kibontakoztatdsara, komplex fejlesztésére.

A mozgas tevékenység meglévo €s 1) eszkozeinek — maszofal, mozgaskotta elemei,
mezitlabas ut, tavolugro godor- tervezése-, beépitése az éves nevelési - tanulasi terv
mozgés anyagéba.

Kornyezettudatossag - Ovodai programok, rendezvények szervezése

Munkakozosség vezetdk és munkakozosségeik:

1. Bota-Torok Noémi: ,,Mozdulj” — mozgas koré szervezodik.
2. Szilagyi Beatrix: ,,Csiribiri” - miivészeti nevelés- mese, bab koré szervezodik.
3. Potornai Marta: Kérnyezettudatossag - Ovodai programok témak koré szervezédik

A munkak6zosség vezetok feladatai:

Munkakozdsseégi terv elkészitése: hataridd: szept.14.

(feladatok, idopontok meghatarozasa, dontés a nevelési évet nyitod értekezleten.)
E munkaterv melléklete lesz.

A nevelési programmal koherensen a csoportok latogatasi rendjének kidolgozasa.
A latogatds utan a tapasztalatok megbeszélése, reflexié gyakorlasa.

A latogatasokrol feljegyzések készitése.

A tagok részére a csoportok tervezésének, évkozi-, €v végi értékeléseinek ellendrzése.
Az év végi teljesitményértékelésben valo részvétel.

Munkako6zosségi terv értékelése.

A munkakozosség vezeték a szakmai vezetés és az Onértékelést tamogatd
munkacsoport tagjai.

A munkéjukért havonta dijazasba részesiilnek.

A munkakozosség vezetd megbizasa szeptember 1-t61 augusztus 31-ig tart.




3. Nevelés — tanulas tervezése
A tervezés meghatarozott formaja megmarad.
A nevelés, tanulas tervezése az eddigi gyakorlat szerint torténik.

Tevékenységben megvaldsulo tanulds — tevékenység formaknak megfeleléen az
alapprogram szerint.
Ervényesitendé alapelvek:
=  Komplexitas érvényesiilése.
= Differencialt képességfejlesztés az egész nap sordn valamennyi tevékenységben.
= Inkluzivités.
= Jatszoképesség.
= A szabad jaték és a tanulasi tevékenység ¢letkornak megfeleld aranya.
= Viltozatos tevékenységformak, munkaformak -egyéni és csoportos- alkalmazésa.
=  Mivészeti neveléssel foglalkozo tevékenységi formak hangstlyozasa.
=  Mozgas tevékenységi forma kiemelése.
= Kornyezettudatossag megjelenitése a tervezésben, gyakorlatban

Felépitése:
3.1. Az ovodai nevelés feladatai:
o Egészséges ¢letmdd alakitasa (tisztalkodas, 61tozkddés, étkezés, pihenés)
o Az érzelmi, az erkdlesi és az értékorientalt kzosségi nevelés
e Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés és nevelés - Pedagogiai Programunk egyik
kiemelt feladata

Kiemelt feladat: A gyermekcsoportokban az 6vodapedagogusok valtozatos modon

foglalkozzanak a higiéniai ismeretek-, szokdsok mélyitésével, a kézmosas fontossagaval, a
zsebkendo helyes hasznalataval.

Elvaras:
- Pontos, az Orszagos Ovodai Alapprogrammal (OOAP) és a Pedagégiai Programmal
(PP) koherens fogalom hasznalat.
- Az el6z0 év, év végi értékelése adja az alapjat.

Minden nevelési teriilet feladata:

e Az ¢letkori és az egyéni sajatossagok, valamint az eltérd fejlodési litem figyelembe
vétele.

e Tevéekenykedtetéssel a képességek fejlesztése, az egyéni banasmadd kiemelése.

e Pedagogiailag, szakmailag igényes nyelvhasznalat széban €s irasban.

e Az eredmény méréssel valo megallapitasa az eddigi gyakorlatnak megfelelden,
Pedagoégiai Programunk alapjan.

3.2. Az ovodai élet tevékenységformadi:

3.2.1. Jaték, szabad jaték- (szokasok, szabalyok tervezése, jatéktéma megjeldlése)
Pedagogiai Programunk egyik kiemelt feladata.
3.2.2. Munka jellegii tevékenységek - (szokasok, szabalyok tervezése)
e A hangstly az 6nkiszolgdlé munkavégzésen van.
e Eletkoruknak megfeleld szinten vonjuk be a gyermekeket a munka jellegii
tevékenységekbe: sepregetés, locsolas, viragok iiltetése, gondozasa a sajat



udvarrészen, teraszokon, fektetok hordasa, terités, udvarrész tisztan tartasa, levelek
gereblyézése-komposztalas stb.)
e A dajkék segitsenek a gyerekeknek ezekben a tevékenységekben.

Felel6s: Csoport 6vodapedagogusai
Ellen6rzés: Intézményvezetd
munkakodzdsség vezetok
vezetd helyettesek: Kovacs Emese és Virag Aniko
Képességek havi lebontdsa
Négy képesség fejlesztési teriiletre kell a részképességek fejlesztését megtervezni, az év
végi értékelés alapjan:

e Ertelmi

e Szomatikus
e Verbalis

e Szocialis

3.2.3. A tevékenységekben megvalosulé tanulas
o Kiilsd vilag tevékeny megismerése (kdrnyezetismeret, matematikai tartalmu

ismeretek)
e Verselés, mesélés
e Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc
e Rajzolas, festés, mintazas, kézi munka
e Mozgas

Néhany teriileten kiemelt feladat ebben a nevelési évben:

Munkakdzosségek altal megjeldlt téma:
- Mozgas- mddszertan, szakirodalom és az 0j eszk6zok tudatos alkalmazasa
- Miivészeti nevelés: babozas lehetdségeinek keresése
ének-zene modszertani ismereteinek felelevenitése
- Kornyezettudatossagra nevelés- Z6ld 6voda palyazatra valo felkésziilés.

Elvaras az 6vodapedagogusoktol besorolasuknak megfelel6 szinten (PP- ban
részletezve):
e A komplexitas, differencialas érvényesiiljon az egész nap folyaman.
e Atervezés legyen koherens az Alapprogrammal (ONOAP) és a Pedagbgiai
Programmal.
e A Kerek Erd6é Pedagogiai Programban megfogalmazott alapvetések, ovodapedagdgusi
attitlidok érvényesitése:
- az uj kollegandk esetében
- egyre magasabb szinten térténé megvaldsitasa a gyakorlott pedagogusoknal.
o Természetes ¢lethelyzetek megteremtésével az exkluzivitas érvényesitése

Cél: A pedagodgiai programunkban megfogalmazott elvarasoknak valo megfelelés.
Elvaras:

- Pontos, az Orszagos Ovodai Alapprogrammal (OOAP) és a Pedagogiai Programmal
(PP) koherens fogalom hasznalat.



- Az anyagvalasztas atgondolt, az életkornak ¢s az adott csoport fejlettségi szintjének
megfeleld legyen.

- Legyen lehetdség a gyermekek képességei alapjan differencialni.

- A tervezés soran az 5-6 évesek és a 6-7 évesek csoportjaban dolgoz6 évodapedagogusok

gondoljanak az anyag valogatasanal, tervezésénél az évzard és ballagd miisorra.
- Képességfejlesztéshez sziikséges tevékenységek, anyagok tudatos kivalasztasa.

Tervezés leadasi hatarideje:
4-5; 5-6; 6-7 évesek: 2020. szeptember 30.
3-4 évesek : 2020. oktober 16.
A tervezésnél kiilon felhivom a figyelmet a baleset veszély elharitasara, és annak
dokumentalasara.
Tervezés ellendrzésének, megbeszélésének rendje:

Datum Csoport Ora
Oktober 2. B/3 131
Oktober 2. Al2 14%
Oktober 5 A/l 135
Oktober 5 B/4 14%
Oktober 6 B/1 131
Oktober 6 Al3 14%
Oktober 22 Al4 135
Oktober 22 B/2 14%

Felelos: intézményvezetd, vezetd helyettes

4. Legfontosabb dokumentumaink
e Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja [363/2012.(XI1.17.) Korméanyrendelet]
o Kerek Erdd Pedagdgiai Program
e Belso6 kontroll kézikonyv

e Hazirend
e SZMSZ

Az ovodapedagogus altal hasznalt kotelezé6 dokumentumok:
[20/2012.EMMI 1. 90.§. 91.§.]

a) Felvételi és mulasztdsi naplé [20/2012. EMMI r. 90.§.]
A 2020/2021-s nevelési évre kiallitasa
Hatarid6: 2020. 09.14.
Felel6s: csoportos 6vodapedagdgusok
A 2019/2020-s nevelési évben hasznalt felvételi és mulasztasi naplo leadasi
hatarid6: 2020.09.14.
Felelds: csoportvezetd dvodapedagdgus

b) Csoportnaplo [EMMI 1. 91.§.]
Tartalmazza- Minden csoportnaplo része

1. Pedagogiai program neve
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Nyit6 oldal: 6voda neve, cime, OM szama, nevelési €v, csoport megnevezése,

ovodapedagdgusok nevei, megnyitas, lezaras helye, ideje, vezeto alairasa, pecsét

A gyermekek neve. Jele

Gyermekek sziiletésnapja

Nevelési évben a 6. életéviiket augusztus 31-ig betoltok neve és feladatai

Osszesitett adat a fitik, lanyok szamardl, a gyermekek életkorarol, SNI-s

gyermekek szdma, 2H, 3H, bolcsdédések szama

7. Logopédiai felmérés — részt vevok nevei — nevelési évenként

8. Napirend (nyari is)

9. Hetirend

10. Gyermekekkel kozds rendezvények

11. Sziilékkel szervezend6 kozos rendezvények, sziildi értekezlet

12. Csaladlatogatasok és fogadoorak

13. Latogatasok (vezetd, vezetd —helyettes, munkakdzosség vezetd latogatésai,
szakmai vezetd datum, cél, szempont, alairas)

14. Mérés: ideje, kivel, mddszer, dokumentéldsa — nevelési évenkénti modja

15. Csoport atlag a személyiség lapok alapjan

16. Balesetvédelem

17. Nevelési tanulasi tervek I-IV. évre, havi lebontasban:

18. Fél éves, illetve évkozi értékelés

19. Ev végi értékelés

20. Nyari nevelési terv

21. Feljegyzés a csoport €letérdl (tervezésben, értékelésben talalhato)

ok

Felel6s: Csoport 6vodapedagogusai
Hatarid6: 2020.09.30.

5 Belsé ellenérzés, értékelés (Onértékelés — az dnértékelést timogatd munkacsoport 4ltal)

5.1. Dokumentumok ellendrzése, formai és tartalmi szempont szerint az eljarasi rendnek
megfeleléen (PP szerint) /20/2012.(VIL.31) EMMI91.§ (1) /

Felvételi €s mulasztasi napld - szeptemberben, janudrban és junius végeén.
Csoportnaplo - tervezés elkészitése utan, féléves €s év végi értékelés ellendrzésénél.
Nevelési €s tanulasi tervek — értékelések - Az egész évre szolo nevelési terveket a
szabalyzatunknak megfelel6en készitik el.

Gyermekek fejlodésének nyomon kovetése — értékelés.

Személyiség lapok — mérés.

Fogadoorak, sziiloi értekezlet.

Sziilokkel k6zos rendezvények.

Heti tervek — napi vazlatok - Az 01j és a gyakornok kolleganéknek havonta le kell adni
a kovetkez6 hét heti terveit és vazlatait a vezetonek és a mentornak.

Felelds: A dokumentumokat a vezetd, a vezetd helyettes és a munkakozosség vezetok-, a
heti tervet és vazlatot a kozvetlen kollégand és a mentor is ellendrzi.

5.2. Pedagogusok szakmai ellenérzése

Belso ellendrzés, értékelés a dokumentumokra és a gyakorlati pedagogiai munkara terjed ki.
Az ellenérzés a kompetenciak mentén, a PP- ban meghatarozott elvarasok alapjan torténik.
Az értékelés koherens a mindsités és a tanfeliigyelet altal hasznalt kiils6 értékeléssel.

Az onértékelési program az éves litemezés szerint torténik.

A 2020/2021 nevelési év iitemezése a mellékletben lesz
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Elkészités hatarideje: 2020. szeptember 7.

A pedagogiai tapasztalatokat a ,,Feljegyzési naploban” rogziti a vezeto.
e munkak6zosségi feladatokhoz kapcsolodva: 1 — 1 alkalommal
e altalanos tapasztalatszerzés: 1 -1 alkalommal
e folyamatos ellendrzés: étkezés, mindennapos testnevelés

> Féleves, értékeles ellenorzésre leaddsa

Felelds: intézményvezetd
Hatarido:
3-4; 4-5 évesek: februar 25.
5-6 évesek: marcius 12.
6-7 éveseknek: januar 29.
> Evvégi értékelés ellendrzésre leaddsa:

Hatarido:
3-4; 4-5 évesek. majus 14.
5-6; 6-7 évesek: majus 21.
Elvéras: az értékelést az elfogadott szempontsor szerint kell elvégezni.
Felel6s: munkak6zosség vezetdk, vezetd
» Gyermekek mérése:
Hatarido:
3-4 évesek: ovodaba 1épéstdl 1,5 honap
4-5 évesek: januar honapban
5-6 évesek: januar 1- februar 12-ig.
6-7 évesek: oktober 1-t6l november 20-ig.
Felelds: csoportvezetd dvodapedagdgusok
Ellendrzi: intézményvezetd
» Személyiség lapok vezetése minden ovodapedagogus feladata.

Ellenérzése:

3-4; 4-5 évesek: februar 26.

5-6 évesek: marcius 12.

6-7 évesek januar 29.

Felelds: munkak6zosség vezetd, intézményvezetd

A tervezést és az értékeléseket ellenorzi

e Altalanos megfelelési szempontbodl: intézményvezetd

e tartalmi szempontbol: Virdg Anikd — vezetd helyettes €s a munkakdzdsség
vezetok

A mérések rogzitésénél a kovetkezOkre hivom fel a figyelmet:

1. Minden gyermekrol két alkalommal kell feljegyzést késziteni.
(20/2012.EMM I rendelet.VI. fejezet 63.8)

2. Gyermekkel tortént esetek szoveges rogzitése.

3. Hatranyos helyzetli és SNI- s gyermekrdl kiilon fejlesztési tervet kell késziteni.
[1997.¢évi XXXI. tv. (Gyvt) 67/A §.]
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5.3. Alkalmazottak ellendérzése, értékelése

A dolgozok ellendrzése félévente 1-szer de. €s du., valamint alkalomszeriien torténik.
Az ellen6rzésrol, értékelésrol feljegyzés késziil, amit megismer a kézalkalmazotti tanacs.
Az ellendrzést meghatarozott terv szerint végzi:

- intézményvezeto

- vezetd helyettes: Kovacs Emese

Ertékelés: minden hoénap elsé hétféjén szoban, illetve évvégén irasban torténik.
Az ellendrzés, értékelés elfogadott szempontok alapjan torténik.
Dokumentalasa az erre szerkesztett nyomtatvanyon torténik.

Felelds: intézményvezetd

5.4. Teljesitményértékelés:

A vezetdség végzi az elfogadott szempontok alapjan.

A vezet6ség egyben az 6nértékel6 tamogatdé munkacsoport tagjai is.
Az Onértekelési és a teljesitményértékelési terv alapjan.

Moédszer: irasban személyre szoldan.

Hatarid6: 2021. majus 31.

Felel6s: intézményvezetd, vezetd helyettesek, munkakozosség vezetok

V. Egyéb programok szervezése — hagyomanyorzés

1. Sziireti kerti party: 2020. oktober 2.
2. Luca napi vasar
Hatarido: 2020. december 14.
3. Advent
Hatarid6: 2020. december 18.
4. Jotekonysagi bal: tervezett idopont: 2021.04.17.
5. Gyermeknap
Hatarido: 2021. méajus 31.

Felelds: intézményvezetd
munkako6zdsség vezetdk — munkaterviik szerint

VI. Kapcsolat mas intézményekkel

1. Logopédia
Logopédus neve: Kacsoh Emese
Felelds: Szakszolgalat
2. Szocidlis munkatars-Csaladsegit6
Hajdu Alexandra
Felelos: DMJV Csalad- és gyermekjoléti Kozpontja

3. Altalanos iskolakkal
Kapcsolattarto: vezet6 helyettes, Kovacs Emese
a) talalkozo a tanitokkal — az 5-6 éves és 6-7 éves gyerekek sziileinek forum szervezése
(igényfelmérés alapjan valasztjuk ki és hivjuk meg az iskolakat)
Hatarid6: 2020.11.13-ig.
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b) beiskolazas lebonyolitasa (fenntartdval valo egyeztetés utan)
Hatéridd: 2021.februar honapban
C) a 6-7 évesek iskola latogatasanak megszervezése igény szerint.
Hataridd: 2021.aprilis
d} Gergelyjaras - a Debreceni Hatvani Istvan Altalanos Iskola szervezésében
Hataridd: 2021. marcius
4. Ovodai jelentkezés:
Fenntartoval valo kapcsolattartas — és egyeztetés utan
Felel6s: intézményvezetd
5. Kulturalis programok szervezdivel
e Jatszohaz
e Babszinhaz
e Konyvtar
e Muzeumok
e Egyéb aktualis programok
Felel6s: Potornai Marta

VII. Kapcsolattartas a sziilokkel [EMMI r. 3.§. (2)e) valamint a PP szerint]

A sziilok tajékoztatdsa a gyermek fejlédésérdl:
A tajékoztatas modja, gyakorisaga, formai — intézkedési tervnek, és a 20/2012-s EMMI
rendelet 3.§ (2) e) megfelelden torténik.

Formai:
o Sziil6i értekezletek:
- 2020. augusztus 25-én nyit6 értekezlet az uj sziiléknek (B/2; A/4)
- Minden csoportban 1 vagy 2 alkalommal
Felelds: intézményvezetd

Javaslatom:
Az elso sziiloi értekezleten térképezzEk fel a sziildi elvarasokat, értékeket,
azt hasonlitsak 0ssze az 6vodapedagogusi elvarasokkal, értékekkel.

Elvaras a sziil6i értekezlet megtartasarol:
- Az Egyiitt a sziilokkel!” J6 gyakorlat szerint: korszer(i, beszélgeto stilus,

szabadon beszélés, interaktiv.

- Vagy annak tovabb fejlesztésével pl. PowerPoint- 1. A megallapitasokat kell
irni a fali ujsagra, vagy a zart facebook csoportba igény szerint.

- Ismertetni kell a sziilékkel a zart Facebook csoportok hasznalatanak
szabalyait.

- Jarvanyligyi szabalyok betartdsaval szervezddnek.

Javasolt idépontok: a jarvanyiigyi helyzet miatt szeptember elején, jo id6 esetén a teraszon,
vagy:

2020. szeptember A/2; B/3

2020. oktéber B/2; Ald

2020. oktober A/3; B/1

2021. februar Al, B4

2021 aprilis (3-4; 4-5; 5-6 éveseknek)
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Felelds: csoportvezetd dvodapedagdgus

o Fogadéora, csaladlatogatas: pedagdgiai program szerint

Tervezett idOpontok:

2020. november honapban: 5-6 és 6-7 éveseknek -iskolaba mend gyermekek sziileinek

2021. januar honapban: 3-4; 4-5; 5-6 éveseknek

A nevelési év soran igény ¢€s sziikség kezdeményezheti a sziil vagy az
6vodapedagogus a Hazirendben megfogalmazottak szerint.

Felel6s: csoportvezetd ovodapedagdgus

e Nyiltnap — nvilt hét

Tervezett idopontok:

A konkrét idopont a sziilokkel egyeztetve torténik, a 4-5; 5-6; 6-7 évesek
csoportjaban.

Dokumentalva: csoportnaploban

Felelds: csoportvezetd dvodapedagodgusok

e Sziilokkel kozos rendezvények szervezése (PP szerint)

Sziireti kerti party
o Felelds: Munkak6zosség vezetok

Advent
o Felelds: csoportok évodapedagogusai

Luca napi vasar
o Felelds: munkakozosség vezetd

Jotékonysagi bal: 2021. aprilis 17 vagy 24.
o Egyeztetve lesz a nevelési évnyito értekezleten 2020.08.28-an
o Felelds: intézményvezetd

Sziiloi Szervezet

Evente 2-szer iilésezik, illetve sziikség szerint.
I. talalkozas: 2020. szeptember 15. 17%
II. talalkozas: 2021. marcius 17% (egyeztetve a datum)

VIII. Egészségiigyi vizsgalatok rendje

Fogaszati vizsgalat

Minden évben egy alkalommal, elére egyeztetett iddpontban, az 6vodaban torténik.

Az 6voda védéndje: - Mucza - Kovacs Agota

Negyedévente, illetve sziikség szerint tisztasagi ellendrzést végez
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IX. Gyermekvédelemi feladatok

Felel6s: Hontiné Borics Marta— gyermekvédelmi felelds
Feladata:

Elkésziti az éves tervet (melléklet)

Hatarid6: 2020. szeptember 14,

Karitativ munkakba besegit.

Gyljtést szervez, meghivja a gyermekeket.

Kiilonleges banasmodot igényld gyermekkel kapcsolatos teenddket is ellatja.
Segiti az 6vodapedagdgusok munkajat, ha kérdéssel fordulnak hozza.

FElkésziti az éves terv értékelését.
Hatarido: 2021.05.31.
X. Tovabbképzés - Beiskolazas

Beiskolazasi terv elkészitése 2021/2022. nevelési évre:

Hataridd: 2021. marcius 15.

Felelds: intézményvezetd

Beiskolazasi terv modositasa 2020. augusztus 31.
Tovabbképzésre jelentkezés — folyamatos
Feltételek: Tovabbképzési program szerint — egyeztetés a fenntartdval a koltségvetés
készitésekor.

XI. Minositések

Ped. II. mindsitd vizsgara késziil :
- Kovacs Emese, mindsités datuma: 2020.09.24. (Covid - 19 miatt lett
elhalasztva)
Ped | mingsité vizsgara késziil:
- Gulyas Réka gyakornok
- Silye Viktoéria gyakornok
- Toth Boglarka gyakornok
- Varga Viktoria gyakornok
Mindsitésre jelentkezik:
- valdsziniileg 1 {6 Ped. II-re és
- 20j gyakornok kollégané Ped. | mindsit6 vizsgara.
Pedagogus tanfeliigyelet 2020/21 nevelési évben: 1 pedagogus
Erintett 6vodapedagogus: Hontiné Borics Marta — Covid - 19 miatt lett elhalasztva,
még nincs kijeldlt idépont.
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XI. Targyi fejlesztés feladatai

1. A nevelési évre tervezett fejlesztések

Forras Megnevezés
1. Koltségvetés - Csoportok benti és udvari eszkdzkészletének,
jatékainak bovitése, feljitasa, karbantartasa
2. Alapitvany - Mozgéssal kapcsolatos eszkozok bovitése:
mezitlabas ut, tdvolugré palya, mozgaskotta
elemei

XIl. Munkafegyelmi kérdések

Mobil telefon haszndlata tilos!

O gyermekek kozott

Q udvaron

U csoportszobaban és kornyékén
A nem dohdnyzok védelmérdl szold 1999. évi XLII. moddositott torvény alapjan az
intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas.

Etkezés az ebédl8ben
- a Hungast Vital Kft. Vénkerti konyha

XI11. Egyebek

1. Tiizvédelmi-, munka-és balesetvédelmi oktatis
- Szaloki Group Kft. képviseletében Palugyainé Grega Erzsébet felséfoku

tlizvédelmi szakember
- nevelési évnyito értekezleten torténik, eldzetesen egyeztetett idépontban

Ovodai kapcsolattarté: dvodatitkar

2. Udvari jatékok ellendrzése
Az ellendrzés dokumentdldsa szamitogépen talalhato.
Felelds: Gulyas Réka - Nevelési évnyitd értekezleten egyeztetve
Hataridd: folyamatos

3. A gyermekek balesetvédelmi oktatdsa

- Beépiil a tanulasi tevékenységbe.

- A gyermekekkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo
eldirasokat a foglalkozasokkal egyiitt jaré veszélyforrasokat, a tilos és
elvarhat6é magatartasi format az 6vodai nevelési év soran, sziikség szerint, az
ovodai tevékenységek €s a gyermekekkel valo egyiittlét soran életkoruknak
megfelelden ismertetik az 6vodapedagdogusok.

- Dokumentélva a nevelési tervekben van.
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XIV. Torvényességi feladat

Szabalyzatok feliilvizsgélata és elfogadasa a torvény szerint.

Munkakori leirasok atvizsgalasa, elkészitése az ij dolgozok részére
Hataridé: 2020.09.01.
Felel6s: intézményvezetd

Munkakdzosség vezetdi megbizasok elkészitése
Hatarid6:2020.09.01.
Felelds: Virag Aniko - vezetd helyettes

A 2011. évi CXC. torvény - a nemzeti koznevelésrdl folyamatos figyelemmel kisérése
20/2012 (VI111.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és
koznevelési intézmények névhasznalatarol

326/ 2013.(V111.30.) kormanyrendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérol és a
kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol figyelemmel kisérése.

Felel6s: intézményvezetd és a helyettesek.

XV. Ovodapedagogusaimmal szembeni elvarasaim
(Kerek Erd6 Pedagogiai Program)

Kiemelve a legfontosabbak:

A kotott ora a gyermekkel egyiitt, a gyermekek kozotti munkaval valo toltése.
Munkaidé kihasznaltsag pl. felkésziilés a pedagdgiai munkara, alapos, pontos
felkésziilés minden napra.

Szakmai nyelv hasznélatéara torekvés.

Nyelvhasznalat él6beszédben és irasban is igényes legyen.

Repertoar bdvitése folyamatosan.

Heti elképzelés rogzitése irasban- heti terv irdsa a kozosen elfogadott szempontok
szerint.

Pontos dokumentum vezetése — hibak szabalyos javitasa.

Pontos, korrekt sziil6i tdjékoztatés, sziildi értekezlet, fogadd oOra, nyilt nap szervezése,
dokumentélésa.

Dajkaval, pedagogiai asszisztenssel a napirend megbeszélése nevelési év elején és
sziikség szerint.

Onképzés- rendszeres hospitalas.

Folyamatos fejlodés az IKT eszk6zok hasznalataban, IKT kompetencia fejlesztése.
Home Office tapasztalatok, ismeretek tudatos alkalmazasa.

Részvétel az 6vodai programok, rendezvények szervezésében.

A kovetkez0 attitlid dominancidjara kell torekedni az 6vodapedagdgusoknak:

Inkluzivitas

Empatia

Jatszoképesség — tettetés képessége
Récsodalkozni tudas

Rugalmassag

Gyors helyzetfelismerés, gyors reakcioképesség
Gyors probléma megoldas

Reflektivitas
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XVL Zaradék
Ehhez a Munkatervhez a 20/2012.(VIIL.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi

intézmények mikodésérdl és koznevelési intézmények névhasznalatardl
3.§. (1) bekezdése értelmében kértem a fenntarto véleményét.

Debrecen, 2020.08.26.

£ 4 U D 3° Fa 8 :
Aahs © - EW ‘)ﬂ? o B Q(M
Makai Valéria Potornai Marta
intézményvezetd Kézalkalmazotti Tanacs elnoke
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