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Intézménylnk OM azonosité szama: 030897

1. A nevelési év helyi rendje

A nevelési év az dvodaban, 2022. szeptember 1-t61 — 2023. augusztus 31-ig tart.

1.1. Nevelés nélkuli munkanapok:

o 2022. oktober 21. (pentek)

Felel6s:

Helyszin:

e 2023. januar 27. (péntek)
Felel6s:
Helyszin:

e 2023. aprilis 28. (péntek)

Felel6s:
Helyszin:

e 2023. janius 23. (péntek)

Felel6s:

e 2023. augusztus 25. (péntek)
Felelos:

Helyszin:

Intézménylnk egyéni arculatanak, értékrendjének
kdzvetitése, hagyomanyaink éltetése
(értekorientacios, szocialis kompetenciak).

A harmonikus életvitel, a kozdsségi élet
feltételeinek ujragondolasa, erdsitése.

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd

Nagy Valéria intézmenyvezet6 helyettes/
szakmai munkak6z6sség-vezetok

Sinay Miklés Utcai Ovoda, székhely

Nevelési értekezlet, féléves értékélések

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezeto
Nagy Valéria intézményvezet6 helyettes/
szakmai munkak6z6sség-vezetok

Jerikd Utcai Tagintézmeny

Kozalkalmazotti Tanacs valasztas

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Dozsa llona 6vodapedagogus

Jeriko Utcai Tagintézmeény

Kihelyezett szakmai tanacskozas, nevelési évet
értékeld értekezlet.

Dr. Nagyné Harangi llona intézményvezet6

Nagy Valéria intézmeényvezet6 helyettes
Kocskané Gagna Judit Kt. elndk

Nevelési évet zaro - nyito értekezlet: 6vodai éves
munkaterv ismertetése.

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd

Nagy Valéria intézményvezet6 helyettes

Sinay Miklés Utcai Ovoda, székhely



1.2. Nevelotestiileti értekezletek:

e 2022. oktober 21. (péntek)

Felel6s:

Helyszin:

e 2023. januar 27. (péntek)
Felel6s:
Helyszin:

e 2023. 4prilis 28. (péntek)

Felelos:
Helyszin:

e 2023. junius 23. (péntek)

Felel6s:

e 2023. augusztus 25. (péntek)
Felelos:

Helyszin:

Intézményilink egyéni arculatanak, értékrendjének
kdzvetitése, hagyomanyaink éltetése
(értekorientacios, szocialis kompetenciak).

A harmonikus életvitel, a kozosségi élet
feltételeinek Gjragondolasa, erdsitése.

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd

Nagy Valéria intézmenyvezet6 helyettes/
szakmai munkak0z0sség-vezetok

Sinay Miklés Utcai Ovoda, Székhely

Nevelési értekezlet, féléves értékélések

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Nagy Valéria intézményvezeto helyettes/
szakmai munkak6z6sség-vezetok

Jerikd Utcai Tagintézmeny

Kdzalkalmazotti Tanacs valasztas

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Dozsa llona 6vodapedagogus

Jerikd Utcai Tagintézmény

Kihelyezett szakmai tanacskozés, nevelési évet
értékeld értekezlet.

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd

Nagy Valéria intézmeényvezet6 helyettes
Kocskané Gagna Judit Kt. elndk

Nevelési évet zard - nyito értekezlet: dvodai éves
munkaterv ismertetése.

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd

Nagy Valéria intézmeényvezet6 helyettes

Sinay Miklés Utcai Ovoda, székhely

Az SZMSZ-ben foglaltak szerint, heti rendszerességgel, a székhelyen tovabbra is a szerdai
napokon (délutan), a tagintézményben hétféi napokon (délutan) megbeszéléseket tartunk,
tovabba sziikség szerinti id6pontokban (szakmai munkakozosségek, kézmiives team,
érdekvédelmi szervezet, OTM munkacsoport, technikai dolgozok munkatarsi megbeszélése).



1.3. Unnepek, megemlékezések, jeles napok.

Az Unnepek és megemlékezések naprdl napra rendjét az 7-es pontban 1évé Feladatellatési
tervek (székhely, tagintézmény) tartalmazzak.

1.4. SzUnetek, nyitvatartas

Intézményiink 2022. szeptember 1-t61 — 2023. augusztus 31-ig, 5 napos munkarenddel, egész
éven at, folyamatosan miikddik.

Az 6voda a fenntartd altal meghatarozott nyéri és téli zarés alatt szlinetel.

A nyéri zarés idépontjarol a fenntartd 2023. februér 15-ig hoz dontést, mellyel egy id6ben a
sziiloket értesitjiik.

A nyari zarva tartds ideje alatt a sziild kérésére, az erre kijelolt 6vodaban lehet elhelyezni a
gyermeket a torvényes eljarasnak megfelelden. A zaras eldtt 30 nappal Osszegytjtjik a
gyermekek elhelyezésére vonatkoz6 igényeket, a sziiloket a gyermekeket fogadd dvodarol a
zéarast megelézden tajékoztatjuk.

A nyéri zérva tartas ideje alatt hetente egy alkalommal - szerdai napokon - Ugyeletet tart az
ovoda.

Az 6vodai téli zaras idejét a DMJV Onkormanyzata Kozgytilésének Kulturalis és Oktatasi
Bizottsaga hatarozza meg az (4/2022. (1. 26.) KOB), a 2022/2023-as tanév rendjérdl szolo
22/2022. (VI11.29.) BM rendelet figyelembe vételével.

Az 6vodai téli zaras ideje: 2022. december 22.-2023.01.02.-ig, (utolsé nap 2022. december
21, els6é nap 2023. januar 3.).

Az Ugyeletet az elézetes igényfelmérés figyelembevételével, a Simonyi Uti Ovoda (4028
Debrecen, Simonyi Ut 31.) biztositja.

A nevelés nélkili munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartast megelézéen a sziilket
tajekoztatjuk. Gondoskodunk — sziil6i igény esetén — a gyermek feliigyeletérol.

Sziiloi értekezletek, fogadoorak, nyilt napok

A tervezhet6 sziildi értekezletek, fogadoordk, valamint az évodai nyilt napok rendjét a 6-0s
pontban 1évé Utemtervek (székhely, tagintézmény) tartalmazzak.



2. Helyzetelemzes
A 2022/2023-as nevelési évben induld helyzetkép

Neve: Sinay Mikl6s Utcai Ovoda
Cime: 4027 Debrecen, Sinay Miklés utca 2.

Székhelye: 4027 Debrecen, Sinay Miklos utca 2.
Telefonszdm: 52/ 411-682
E-mail cim: sinay@ovoda.debrecen.hu

Tagintézménye: Sinay Miklds Utcai Ovoda Jeriko utcai Tagintézménye
Cime: 4032 Debrecen, Jeriko u. 17.

Intézményvezetd: Dr. Nagyné Harangi Ilona

Tagintézmény vezetd - vezetd helyettes: Szilagyiné Somodi Ildiko - felmentési idejét tolti
2022.12.15-ig.

Intézményvezetd helyettes: Nagy Valéria

2.1. Személyi feltételrendszer

Debrecen Megyei Jogn Varos Onkorméanyzata Kozgytilése a 2011, évi CXXVIIIL. torvény 46.
8 (4) bekezdése és a 180/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 1. 8-a és 4. §-a alapjan a Polgarmester
Ur eléterjesztésére, a 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 6. pontja, a 2011. évi
CXC. torveny 83. 8 (2) bekezdés d) pontja alapjan, figyelemmel a Kozgytilés 13/2022. (II.
24.) hatarozata 10./ pontjdban foglaltakra meghatarozta a 2022/2023. nevelési évre a
Debrecen Megyei Joga Varos Onkormanyzata fenntartdsaban miikodd évodakban indithaté
csoportok szamat.

Az |. pontban foglalt dontésre tekintettel 2022. szeptember 2. napjaval megsziintet a Sinay
Miklés Utcai Ovoda engedélyezett allashelyeibdl 1 6vodapedagogus betdltetlen allashelyet.
Az 6voda engedélyezett kozalkalmazotti 1étszama 2022. szeptember 2. napjaval 48,5 f6.

25 pedagogus allashely, 17 neveld és oktatd munkat kozvetlentil segitd allashely és 6,5 egyéb
allashely.

Az |. pontban foglalt dontésre tekintettel 2023. januar 1. napjaval az engedélyezett
allashelyeib6l 1 dvodapedagogus betbltetlen allashelyet megsziintet, ezzel az intézmény
engedélyezett allashelyeinek szdma 47,5 f6-re valtozik.

24 pedagogus allashely, 17 neveld és oktatd munkat kdzvetleniil segitd allashely és 6,5 egyéb
allashely.

Vérhat6 személyi valtozasok a nevelési év soran:
e A Jerikd Utcai Tagintézményben: Szilagyiné Somodi Ildik6 tagintézmény vezetd
nyugdijba megy, felmentési ideje 2022. december 15.-ig tart.
o 2022. szeptember 1-t61 2022. december 15-ig Ddzsa llona kap megbizast a
tagintézmény-vezetdi feladatok ellatasara.




2.2. Miikodési rend - munkarend

A székhely nyitvatartasi ideje: napi 11,5 6ra, reggel 6 6ratol délutan 17.30 oraig, 1épcsézetes
munkakezdéssel, illetve befejezéssel.

Az 6vodat reggel a munkarend szerinti 6 orara érkez6 6vodapedagogus és dajka nyitja, illetve
zarja. Az lgyelet reggel 6 oratol — 7 draig, délutan 16.30 6ratdl — 17.30 oraig tart.

A pavilonok bejératai 8 oOratdl — 14.30 0Oréig korlatozottan vannak nyitva. Kiilsé csengd
kihelyezésevel segitjlik a csaladok biztonsagos kozlekedését.

A tagintézmény nyitvatartasi rendje: napi 12 6ra, reggel 6 6ratdl délutan 18 oraig 1épcsdzetes
munkakezdéssel, illetve befejezéssel. Az dvodat reggel a munkarend szerinti 6 Orara érkezd
Ovodapedagdgus és dajka nyitja, illetve zéarja.

Az Ugyelet reggel 6 6ratdl — 7 6réig, délutan 17 6ratdl — 18 6raig tart.

A pavilonok bejéaratai reggel 8.30 6ratdl — 15 6raig korlatozottan vannak nyitva. Napkdzben a
fobejaraton torténik az ligyintézéssel kapcsolatos bejaras.

2.2.1. A székhely kozalkalmazottainak kdre és munkarendje
A pedago6gusok munkarendje, megbizatasok

Az évoda vezetdjének Dr. Nagyné Harangi llonanak, heti munkaideje 40 6ra, foglalkozéssal
lek6tott orainak szama 8 ora. A kotott oréit a szekhely Gézenguz csoportjaban tolti le.
Napi munkaideje: 8.00-16.00-ig.
Fogadoodra: minden honap els6 szerdaja 13.00 oratol — 15.00 oOréig
Az dvodapedagdgusok heti teljes munkaidejének oraszama 40 ora.
Az 6vodapedagdgusnak a kotdtt munkaidejét (32 o6ra/hét) a gyermekekkel vald kdzvetlen, a
teljes 6vodai életet magaba foglald tevékenységre kell forditania, a munkaidé fennmaradé
részében legfeljebb heti 4 draban a nevelést el6készitd, azzal Gsszefiiggd egyéb pedagogiai
feladatok, a nevelGtestiilet munkdjaban vald részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba
eseti helyettesités rendelhetd el a z 6vodapedagogus szdmara.
Az dvodapedagogusok heti valtasban dolgoznak.
Délelé6ttos: 6.30-13.00 (nyit)

7.00-13.30
Délutanos: 10.30-17.30 (zér)

10.00-16.30

Varhatdé gyermeklétszam a nevelési évben: 145 gyermek a székhelyen, a
tagintézményben 87 gyermek.

A gyermekcsoportok 6sszetétele tobbségében homogén, kozel azonos kor szerinti, de
szervezliink részben osztott csoportokat is. A sziiléi igények ¢és lehetdségek
figyelembevételével szervezddik a gyermekkozdsség.

A gyermekek hasonld szociokulturdlis csaladi kérnyezetbdl érkeznek, a sziilok nyitottak,
egyuttmiikodéek az intézménnyel. Kiemelt figyelmet forditunk az esélyegyenldség
érvényesulésére, az SNI-s és a BTM-es gyermekek integralt nevelésére, felzarkdztatasara.
Veszélyeztetett és halmozottan hatranyos helyzetli gyermek nincs a székhelyen, hatranyos



helyzetii egy gyermek. A tehetségesirak kibontakoztatasa érdekeben specialis tevékenységeket
szervezink.

Gyermekcsoportok a székhelyen

1/ Napraforgo nagy csoport (6-7 évesek):
Vezetik: Nagy Valéria 6vodapedagogus, intézményvezets-helyettes
Kocskané Gagna Judit 6vodapedagogus, Kozalkalmazotti Tanacs
Elnoke
Dajka: Szabo-Jeneses Erika

2/ Csiribiri kézépsd csoport (4-5 évesek):
Vezetik: Téthné Majoros Erika 6vodapedagdgus, Mozgas és egészséges
életmodra nevelés munkakozosség vezeto
Papp Andrea gyakornok 6vodapedagogus
Dajka: Venczelné Palfi llona

3/ Fulemule Kis csoport (3-4 évesek):
Vezetik: Balogh Eva Piroska 6vodapedagdgus, Kornyezetvédelmi
munkakozosseg vezeto
Szab6-Székelyhidi Ildiké 6vodapedagdgus
Figéné Kovacs Eva pedagdgiai asszisztens
Dajka: Dobi Laszloné

4/ Bobita nagy csoport (6-7 évesek):

Vezetik: Fabian Jolan évodapedagogus
Baloghné Domjan Edit évodapedagdgus
Dajka: Jenes Tlinde

5/ Gézenguz kozépsd-nagy csoport (5-6 évesek):
Vezetik: Beéresne Bagi Zsuzsa dvodapedagogus, Vizudlis és kézmiives
munkakozosseg vezeto, gyermekvédelmi felelos
Ferenczi Déra 6vodapedagogus
Dajka: Martonné Czibere Edit

6/ Szivarvany kis csoport (3-4 évesek):
Vezetik: Sinayné T6th Timea dvodapedagogus
Cserei Anna Bella gyakornok évodapedagdgus
Gyarmati Bianka pedagdgiai asszisztens
Dajka: Gavallér Csilla

7/ Napsugar kozépsd-nagy csoport (5-6 évesek):

Vezetik: Dienes Tamara 6vodapedagogus
Baloghné Soltész Erika 6vodapedagogus
Dajka: Falucskai Istvanné



A gyermekek napi és-hetirendje nyilvanos, a csoportnaplok és a faliujsagok tartalmazzak.
A nevel6 munkat segité alkalmazottak munkarendje

Pedagdgiai asszisztensek: Figéné Kovacs Eva, Gyarmati Bianka
7.00-15.30-1g (hétfo, kedd, szerda, csiitortok)

7.00-13.00-ig (péntek)

A délel6ttos és délutanos munkaidé dajkak esetében, heti valtasban:
Délel6ttos: 6-00-13.30-ig (hétfd, kedd, csiitortok, péntek)
6-00-16.00-ig (szerda)

Délutanos: 9.30-17.30-ig

Egy 6 dajka:

9.00-17.00-ig Falucskai Istvanné

Ovodatitkar: Tothné Fodor Csilla

Hétfotol-csutortokig: 7.00-15.30-ig

Pénteken: 7.00-13.00-ig

Egyeb alkalmazotti munkakdrben foglalkoztatott dolgozok heti draszama: 40 ora.

Konyhai dolgozdk valtott munkakezdése, heti valtott miiszakban:
7.00-15.00-ig — Juhaszné Simon Piroska 9.30-17.30-ig — Kaszas Ferencné
8,00 -16,00-ig — Téth Ibolya Margit.

7.00-15.30-ig (hétfo, kedd, szerda, csiitortok)

7.00-13.00-ig (péntek)

Udvaros: 6.00-10.00-ig Menyhart Arpad

2.2.2. A Jeriko utcai Tagintezmény kdzalkalmazotti kore és munkarendje
A pedagbgus munkarendje, megbizatasok

Az dvodapedagogusnak a kotott munkaidejét (32 éra/hét) a gyermekekkel valé kozvetlen, a
teljes 6vodai ¢€letet magaba foglalo tevékenységre kell forditania, a munkaidé fennmarado
részében legfeljebb heti 4 6raban a nevelést elokészitd, azzal 6sszefiiggd egyéb pedagogiai
feladatok, a neveldtestiilet munkéjaban valo részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba
eseti helyettesités rendelhetd el a z 6vodapedagodgus szdmara.
Az dvodapedagdgusok heti teljes munkaidejének 6raszama 40 ora.
Déleléttos: 6.00-12.30 (nyit)

7.00-13.30

7.30-14.00
Délutanos: 10.00-16.30

10.30-17.00

11.30-18.00 (zér)



Gyermekcsoportok a tagintézményben

Debrecen Megyei Jogi Varos Onkormanyzata Kozgytilése a 2011. évi CXXVIII. torvény 46.

8 (4) bekezdeése és a 180/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 1. §-a és 4. 8-a alapjan a Polgarmester
Ur el6terjesztésére, a 2011, évi CLXXXIX. térvény 13. § (1) bekezdés 6. pontja, a 2011. évi
CXC. torvény 83. § (2) bekezdés d) pontja alapjan, figyelemmel a Kozgyilés 13/2022. (11.
24.) hatédrozata 10./ pontjaban foglaltakra meghatarozta a 2022/2023. nevelési évre a
Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzata fenntartdsaban miikodd 6vodakban indithatd
csoportok szamat.

Sinay Miklés Utcai Ovoda Jeriko Utcai Tagintézménye: 4 csoport

1/ Rozsa (4-5 éves) csoport:
Vezetik: Szabdné Béke Erzsebet — 6vodapedagogus, Egeszség es kdrnyezeti
nevelés munkakozosség vezeto
Hameczné Gyalai Irma — nyugdijas 6vodapedagogus

Dajka: Kelemenné Géder Judit
2/ Ibolya (6-7 éves) csoport:
Vezeti: Kopcsané Nagy Eva — 6vodapedagdgus, Miivészeti munkakozosség
vezeto
Vargané Dobos Ménika — 6vodapedagdgus
Dajka: Gy6émré-Molnar Monika

3/ Szamdca (3 éves) csoport:
Vezetik: Cser6s Erika — 6vodapedagogus
Galgoczi Ildiké — nyugdijas 6vodapedagdgus
Tar Gébor Zsoltné - pedagogiai asszisztens
Dajka: Téthné Tokay Erika

4/ Pipacs (5-6 éves) csoport:
Vezetik: Bodnéar Gyérgyi — 6vodapedagogus,
Szabo6né Rakoczi Edit — 6vodapedagdgus
Dajka: Hodos Maria

Szilagyiné Somodi Ildiké tagintézmény-vezetd nyugdijba megy, felmentési ideje 2022.
december 15.-ig tart. 2022. szeptember 1-t61 2022. december 15-ig Dozsa llona kap
megbizéast a tagintézmény-vezet6i feladatok ellatasara.

Délel6ttos és délutanos munkaidé a dajkak esetében heti valtasban:
Délel6ttos: 6.00-14.00 (nyit)

7.30-16.30
Délutanos: 9.00-17.00

10.00-18.00 (zér)

A nevelé munkat segité alkalmazottak munkarendije

Pedagdgiai asszisztens: Tar Gabor Zsoltné
7.00-15.00-ig (hétfs-péntek)

Ovodatitkar: Borbélyné Major Annaméria
Hétfotol-csutortokig: 7.00-15.30-ig
Pénteken: 7.00-13.00-ig

Egyéb alkalmazotti munkakérben foglalkoztatott dolgozok heti 6raszama: 40 6ra.



Konyhai dolgoz6:  Fazekas Bélané
Hétfotol-csttortokig: 7.30-16.00-ig

Pénteken: 7.30-14.00-ig
Udvaros: Kérnyei Ferenc
6.00-14.00-ig.

2.3. Az erdforras targyi, gazdalkodasi feladatai
2.3.1. Targyi feltételrendszer
A targyi feltételeket tovabbra is ugy tervezzilk fejleszteni, hogy a gyermekek biztonsagat,

testi-lelki sziikségleteik (egészségiik) kielégitését szolgalja és lehetévé tegye a mozgas és
jatektevékenységek feltételeinek biztositasat.

A Kkiilso és belso kornyezet karbantartasa, fejlesztése a székhelyen

LA Sinay Miklés Utcai Ovoda épiiletének energetikai korszeriisitése” cimi projekt a
Nyirépszer Hungaria Epitipari, Kereskedelmi és Szolgaltatd Kft. kivitelezésében készilt el.
2022. majus 23-an a miiszaki atadas megtortént.

Az 6vodaépiilet homlokzatat és fodémét hészigetelték, korszertisodott az epiiletvillamossagi
¢s épiiletgépészeti rendszer, hdszigeteld rendszert épitenek ki, a nyildszarokat korszeriire
cseréték, a tetdre pedig napelemet helyeztek.

A Jeriko utcai Tagintézmény fejljitott és karbantartott kornyezete ingergazdag, esztétikus,
biztonsagos feltételeket nydjt a gyermekek neveléséhez.

A kiilsé kornvezet karbantartdsa a székhelyen

Tartalom Felelis Forras Hatarido
bAZ L’Jtd’V&I’I’é“SZ(,Ek nil)'(\{[éTyZE[t,ének Falucskai Istvanné dajka o folvamat
Gvitése, sovenyek telepitése, Menyhért Arpad udvaros onerd olyamatos
folyamatos apolasa.
Az jatszoudvarok Dr. Nagyné Harangi llona
homokozoéjanak friss homokkal - hagyne 9 . koltsegvetés 2022.09.30.
o Tentas intezményvezetd
valo feltoltése.
o . B Kdrnyezet és
Gyogynovenyes kiskertben Uj természetvédelmi dnerd 2022.10.28.
novények telepitése. o .
munkak6zosseg tagjai
A viragos ’elokertek folyamatos dajkak Snerd folyamatos
karbantartasa.
Az udvari jatékeszkdzok Nagy Valéria int.vez.
javitésa, karbantartasa és hely. koltségvetés/onerd folyamatos
festése. Menyhart Arpad udvaros
A jatszb udvarrészeken a
kovezetére ugroiskolak festése, ovodapedagogusok onerd folyamatos
javitésa.




A belsokornyezet karbantartiasa a székhelyen

Tartalom Felelos Forras Hataridé

Bejarati el6terek burkolasa. Nagy Valéria int.vez. hely. koltsegvetés 2022.12.20.
A,na,gyfolyosqn az ovodai . Béresné Bagi Zsuzsa
kiallitashoz szlikséges eszkdzok . P .

Py - ) szakmai munkakdzdsseg alapitvany 2023.08.31.
(tarolok, textiliak) tervezése, i

A . vezeto
Kivitelezése.
A nagyfolyoson novények Dr. Nagyné Harangi llona .
potlésa, virdgtartok beszerzése. intézmeényvezetd alapitvany 2023.08.31,
ol‘fozoszekrenyemek cseréje. Nagy Valéria int.vez. hely. koltsegvetés 2023.08.31.
(részleges)
A csoportszobak
berendezéseinek bovitése a Ovodapedagogusok alapitvany folyamatos
felujitas utan.
Egyedi arculat fejlesztése a székhelyen

Tartalom Felelds Forras Hataridd
Egyedi csoportnapld Nagy Valéria koltségvetés 2022.09.01
nyomtatasa. int.vez. hely. T
Dr. Nagyné Harangi llona
Honlap fejlesztése, intézményvezetd .
frissitése. Sinayné Toth Timea alapitvany 2022.12.20.
6vodapedagogus
S2657616 - Gvodai Gisé Szab6-Székelyhidi 1ldiko
. cal tsag ovodapedagogus oo 2022.10.28.
szerkesztese, kizreadasa . alapitvany
, szakmai 2023.05.31.
évente 2 alkalommal. o ”
munkak6zosségvezetok

A fébejaratnal levo T6thné Majoros Erika
falfelulet dekorécios Egészséges életmddra alapitvan 2023.08.31
tervezése, egyéni arculat nevelés és mozgas P y R
megjelenitése. munkakdzodsség
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A Kkiilso kornvezet karbantartasa a Tagintézményben

Tartalom Felelds Forras Hataridd
Kopcsané Nagy Eva
Az udvarrészek névényzetének dvodapedagogus N
1z ~ . onero folyamatos
folyamatos apolasa. Kornyei Ferenc
udvaros
A viragos !<ertek folyamatos Csoportos dajkak oner6 folyamatos
karbantartasa.
A beépitett fa udvari jatékok . CserGs Enka
L ovodapedagogus .
folyamatos karbantartasa és .. : alapitvany folyamatos
. Kornyei Ferenc
festése.
udvaros
Dozsa llona
Minden homokozo feltoltése Ovodapedagogus alapitvan 2022. szeptember
friss homokkal. Kornyei Ferenc P y 30.
udvaros
Homokoz06 jatékok aktulis Dozsa llona - . .
o , . alapitvany igény szerint
csereje. ovodapedagogus
A babahaz karbantartésa, . Dozsa IIor]a
dekoralasa évszaknak 0\{0(!ape,3dagogus, alapitvany igény szerint
. Szaboné Béke Erzsébet
megfeleléen . i
Ovodapedagogus
A homokkal feltoltott medence Vargané Dobos Monika
hasznositasa, virdgokkal, 6vodapedagogus . évszaknak
L .. : alapitvany .
gyogynovényekkel, Kornyei Ferenc megfeleléen
palantakkal. udvaros
A medencebe_n felgyullolesowz Kdrnyei Ferenc kéltségmentes folyamatos
folyamatos kiszivatty(zasa. udvaros
Az udvar igény szerinti . .
. Kdrnyei Ferenc e .
locsolasa. koltségvetés folyamatos
L udvaros
Flvesiteés.
Komposztald folyamatos Komvei Eerenc
toltése, a termelddott komposzt y koltségmentes folyamatos

hasznositasa

udvaros

Aluminium garazs rendezése.

Kornyei Ferenc
udvaros

koltségmentes

2022. szeptember
30.
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A belsokornvezet karbantartasa a Tagintézményben

Tartalom Felelds Forras Hataridd
. U Bodnér Gyorgyi
Folyosora gje,ko,r aclos wzga/l IS Vargané Dobos Monika alapitvany folyamatos
anyagok vasarlasa, dekoralasa. . .
Ovodapedagogusok
Ko6zosen hasznalt helyiségek . g, .
folyamatos karbantartésa, a helyiség felel6sei (dajkak) oner6 folyamatos
Kelemenné Géder Judit
A folyosén 1év8 viragok Tothne dT.Ok,ay Erika o 2022. szeptember
Lt ajkak alapitvany
atultetése " . 30.
Kornyei Ferenc
udvaros
Vargané Dobos Monika
A foI¥0son 1év6 butorok ov9dape.dagogus alapitvany 2023. majus 31,
lefestése. Kdrnyei Ferenc
udvaros
Az intézményben 1évé talald
konyha butorainak részbeni DIM DIM 2023. majus 31.
cseréje.
f e Cserd6s Erika
F..Oly?SOH l,e Vo E}blakOkra Vargané Dobos Monika alapitvany 2023. majus 31.
fliggony vasarlasa . .
Ovodapedagogusok
Eqgyedi arculat fejlesztése a Tagintézményben
Tartalom Felelds Forras Hatarido
Dozsa llona
Az Gvoda honlap 6vodapedagogusok alabitvan folvamatos
aktualizalésa. Borbélyné Major Annamaria P y y
ovodatitkar
Egyedi csoportnaplo Vargané Dobos Monika intézményi

2023. augusztus 31.

nyomtatasa. dvodapedagogus koltségvetés
Szimbolumok, jelképek, .
. o Dozsa llona o
logok, molindk , ! onero folyamatos
, ovodapedagogusok
hasznalata.
Csicsergd - Ovodal Ujsag Bodnar Gyorgyi .
szerkesztese évente 2 . . onero folyamatos
ovodapedagogus

alkalommal

2.3.2. Gazdalkodas

A biztonsdgos ¢és gazdasagos intézményi mikodés feltétele, hogy a feladatok
végrehajtasahoz sziikséges anyagi eréforrasok rendelkezésre alljanak.
Az intézmeényi koltségvetési kerettel valo gazdalkodas kiemelt szempontjai:
e atorvenyi szabalyzok betartasa,

e ¢sszerll takarékossag,
e egyenletes anyagi felhasznalas.
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A gazdalkodasi feladatok koordinaldsat a Debreceni Intézménymiikodtetd Kozpont végzi. A
DIM munkatarsaival kialakult egylittmikodés segiti az intézmény hatékony gazdalkodasat,
mitkodését.

A gyermekétkeztetés (izemeltetésével kapcsolatos feladatokat a  Debreceni
Intézménymiikodtetd Kozpont latja el. Az étkeztetéssel kapcsolatos feladatok teljesitése, a
POLISZ rendszer alkalmazasaval tortenik.

A POLISZ rendszeren belll torténik a megrendelések nyilvantartasara és a digitalis alairas
alkalmazasara, a targyi eszk6z tzembehelyezeése.

A dolgozok szabadsag és tappénzes nyilvantartasa, jelentése, feladasa a KIRA rendszeren és
az eadat. allamkincstar.gov.hu rendszeren keresztiil torténik, melyet az 6voda naprakészen
vezet.

Ovodai alapitvany

1998 6ta miikodik a székhelyen a Népi Hagyomanyapol Ovoda Alapitvanya, és 1989 6ta a
tagintézményben a Segit-O Alapitvany. Az alapitvanyok a gyermekek életterének szebbg,
esztétikusabba tételében, a jaték- és fejleszté eszkozeinek gazdagitasaban segitenek. A
kézmiives tevékenységekhez sziikséges alapanyagok, valamint a mivészeti nevelés
eszkodzeinek biztositasahoz is hozzajarulnak.
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3. A pedagdgiai - szakmai tevékenység

Az dvodai nevelés alap feladata az Ovodaskord gyermek testi és lelki szlikségleteinek
kielégitése. Az ovodaskoru gyermek egyik jellemzd sajatossaga a magatartasanak érzelmi
vezéreltsége. Elengedhetetlen, hogy a gyermeket az 6voddban érzelmi biztonsdg, derls,
kiegyensulyozott, szeretetteljes légkor vegye koril. A Naprol napra, néphagyomany,
természetes miiveltség pedagdgiai programunk olyan irdnytii, amely sokszinii tevékenységen
keresztiil biztositja a gyermekek fejlesztd nevelését.

A csoportok folyamatos napirendje, rugalmas hetirendje lehet6ségeket ad az egyén
szlikségleteire epitett komplex tevékenységi rendszerbe agyazott nevelésre, fejlesztésre.
A szabad jaték elsddlegességét vallva, olyan feltételrendszert alakitunk, amely biztositja a
fejlettségi szinthez igazodd véltozatos, gazdag tevékenységi formakat. Az iranyitott
tevékenységek szervezése egyéni vagy mikro csoportos foglalkoztatasi formaban torténik,
lehetéségek szerint igazodva a gyermek aktualis fejlettségi szintjéhez, haladasi liteméhez.

Célunk, hogy az 6vodai fejlesztes 6rom és élményforras legyen a gyermek szémara, igy
fokozzuk aktivitasukat, torekvésiiket a feladatok elmélyult, 6nallé elvégzésére, a megoldasok
keresésére, a felfedezés 6romére.

A tartalmat, a termeészet valtozasabdl adodé mindennapi tevekenységhez, jeles napokhoz
kapcsolodo, évr6l évre visszatérd szokascselekvések, népkoltészeti, -miivészeti tartalmu
értekek képzik.

Pedagogiai gyakorlatunkban a kdrnyezettudatos nevelés hangsulyozottan jelenik meg, a
természet- és kornyezetvédelme, a helyi adottsagok megismerésével kapcsolatos
tevékenységek (pld. fak védelme, falltetés, madarvédelem, az épitett és a természeti
kornyezet védelme stb.). A székhely és tagintézményilnk épuleteinek energetikai
korszeriisitése, a megujult éplletek és helyisegeiknek berendezése tamogatja a
fenntarthatosagot, valamint az egészséges életmod megteremteset.

A kézmiives miihely, -ahogyan mi nevezzik, oOvodank arculatdnak emblematikus
ékkdve. Egy kiilonleges hely, ahol bemutatjuk, atélhetévé és megtapasztalhatova tessziik a
népi kismesterségeket.

F6 tevékenységek: a szovés — fonds, az agyagozas-korongozas, a gyertyamartas, a szalméazas,
a nemezelés és a csuhe fonés.

A kézmiives miihely berendezése, egyedi készitésii fenyd butoraival, hasznalati targyaival és
eszkozkészletével, elvarazsolja azt, aki belép. A régmult korok mini gytjteményével, a mai
kor igényeineck megfelel targyi kornyezetben ,éltre kelnek” a targyak. A taroldkban, a
polcokon fellelhetd ezer aprd csoda, az anyagok gazdag tarhdza, a természetes anyagok
bdsége-, hivogatja az alkotni érkez6t. A miithely elkiilonitett szegletében talalhat6 az
¢getdkemence, korongozd, és a nagy szovOszék. A mihelyfoglalkozdsok az adott
kismesterségben jartas oOvodapedagogus, alkalmanként népi kézmiives mesterek, népi
iparmiivészek vezetésével folyik.

Itt mindig torténi valami. Naprdl-napra, honaprél-hénapra a jelesnapokhoz - eseményekhez,
simulé tartalommal zajlanak az alkot6 folyamatok.

Fontosnak tartjuk, hogy az ,.elurbanizalodott” -varosi, nagyrészt lakotelepi kérnyezetben é16
gyermekek talalkozzanak a népi kismesterségekkel. A kilonféle természetes anyagokkal,
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megmunkalasuk sokféle lehetdségével, az eszkozok hasznalatdval gylijtsenek minél tobb
oromteli élményt és tapasztalatot.

3.1. Cél- és feladatrendszer

Az intézmény pedagogiai folyamatainak szervezese, iranyitasa

Stratégiai célok

Az intézmény hatékony, torvenyes és biztonsagos miikodtetése.
Ovoddsaink boldog gyermekkordnak biztositdsa a szeretetteljes neveldi kirnyezet, a
biztonsagos, mindségi feltételek megteremtésével.

A Naprol napra néphagyomany, természetes miiveltség pedagogiai programban
meghatarozott cél, feladat, szellemiség mind tokéletesebb megvaldsitasa.

Az intézmény egyéni arculatanak, értékrendjének megorzése, hagyomanyainak
éltetése.

Megujuld szemlélettel a pedagdgiai munkaban elért eredmények megtartasa, innovativ
fejlesztése.

Szinvonalas, harmonikus egyiittmiikodés az intézmény partnereivel, kiemelten a
sziilokkel valo alkotd egyiittmiikodés erdsitése.

Intézményiinkben, az Gj nevelési év soran - Gsszhangban az Ovodai nevelés orszagos
alapprogramjaval -, tovabbra is az értékorientalt kozdsségi nevelés keril kdzéppontba.

Kiemelt éves nevelési célok

Intézménylnk egyéni arculatanak, értekrendjének kozvetitése, hagyomanyaink
éltetése.

Ovodai szintii kozosségi események, jeles napok élménygazdag megélése.

A célok elérését tamogatd kiemelt feladatok

A személyes talalkozasok, a kz0s tevékenységek soran az asszertiv kommunikacio
erdsitése. Mentalis és szocidlis érzékenység, valamint a pozitiv kozOsségi érzés
fejlesztése.

A szomszédos DEMKI Borsos-villa Kozosségi Hazzal alkotd egyiittmiikodés
alakitasa: kiallitasok, rendezvények latogatasa, lehetdség szerint kapcsolodas az
ovodas  gyermekekkel, valamint a  nevelGtestiilettel  rendezvényeikhez,
programjaikhoz.

Az 6vodas kort gyermekek szocializacigjat meghatarozo, kozos éiményeken alapul6
valtozatos tevekenységek szervezése, értekorientalt kozosségi nevelés megvalositasa.
A partneri kapcsolatok formainak bévitése (Uj csaladok fele), egyiittmitk6d6 partneri
kapcsolatok apolasa, az 6voda nyitottabba tétele a kihasznaltsag érdekében.
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e Az intézményi innovacios tevékenységek osztonzese, a kommunikécids csatorndk
fejlesztése:
° honlapok fejlesztése, korszeriisitése
° Ovodai bemutatkoz6 anyag készitése, kbzreadasa (pld. nyilt nap)
° Ovodai Sz6sz0l6 Ujsag — kulon szam készitése, kbzreadasa (partnerek).
e Az szakmai kiadvanyunk tartalmi 6sszedllitasanak és szerkesztésének folytatasa,
tapasztalat-megosztas a székhelyen.
e Az Ovodai csoportos facebook oldalak sziikség szerinti mikodtetése — egyseges
szemlélet alapjan.
e A két 6voda Osszhangjanak erGsitése humanus és hatékony mukodtetéssel, mely
magaban foglalja a megujulasi folyamatok fejlesztését.
e A mindsitévizsgara vald jelentkezes tamogatasa, a felkésziilés és mindsitési eljaras
segitése.
e Torvényi szabalyzok naprakész nyomon kovetése, a jogszabalyi rendelkezésekbdl
adodo valtozasok alkalmazasa.

3.2. A gyermeki élet szervezése.

Célunk tovabbra is a gyermekek harmonikus fejlesztése, testi, lelki sziikségleteik
kielégitése, értelmi képességeik fejlesztése, s azon jartassagok, készségek megalapozasa,
melyek képessé teszik az iskolai életmod elfogadéasara.

Pedagogiai munkank soran figyelembe vesszik a gyermekek valtozd tarsadalmi
koriilményeit, élmény anyagaban bekdvetkezett valtozasokat, tevékenységi lehetdségeinek
atrendezOdését, a csalad megvaltozott szerkezetét és értékrendjét, ezek a valtozasok 1j feladat
elé allitanak. Feladatunk és kuldetésunk az dvodai kornyezetet és életet a gyermekeknek
olyanna alakitani, ami épitéleg hat lelki életiikre, szellemi fejlédésiikre, magatartasukra, és
egészseges eletmddjuk kialakitasara.

Pedagogiai programunkbdl adéddéan az évkorhoz kapcsolddva rendszeresen visszatérd
hagyomanyaink, jeles napjaink vannak.

A gyermekeknek szervezett, az évkor rendjéhez igazodo programok, tinnepek

Mikulas, adventi Unnepség, Nemzeti Unnep - marcius 15. megemlékezes,

gyermeknap, anyak napi kdszonté, gyermekek sziiletés és névnapi készontodje

o Jeles napok — sziret, Marton napi sokadalom, kantalas, Lucazas, Haromkiraly- jaras, a
harom napos Farsang-farka, Gergely-jards, a husveti Gnnepkdr, és a gyermek hét
Ovodai gesztenyés vasara.

e kézmiives tevékenységek, miithelymunkak— szovés, fonds, nemezelés, agyagozas,
rongybabakészités, gyertyamartas, szalmazas, batikolas, bérozés, tlizzomanc

o bab- és dramatikus- meseeléadasok Ovodan belil és kiviil, valamint babszinhaz
latogatas

e sportnapok, vetélkedok,

e z0ld jeles napok: dvodankban a jeles napok, a hagyomanyos iinnepek mellett jelentds

szerepet kapnak az Ugynevezett zold innepek: az Allatok Vilagnapja, a Viz

Vilagnapja, a Fold Napja, a Madarak és Fak Napja és a Kornyezetvédelmi Vilagnap is.
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o Kiallitasok: z6ldség-, gyiimoélcs, Oszi, tavaszi alkotd nap, adventi, farsangi, tavaszi,
marcius 15-ei, hdsvet

o majusi gyermek ,,honap”: rajz és mesemondd, homokvar épit6 verseny, kozlekedési
napok, babeldadasok, kirandulasok, mozgasos hét.

3.3. Specialis tevékenységek, fejlesztd foglalkozdsok

Pedagogusaink  specialis mihelyfoglalkozasokat, egyeni fejlesztéseket biztositanak
ovodasaink szamara. Intézményiink kiemelten kezeli a kiemelt figyelmet igényld, a
fejlesztésre szoruld gyermekeken kiviil, a tehetséges gyermekek fejlesztését is.

A tehetség igeretek kibontakoztatasa érdekében, heti rendszeresseggel.

Székhelyen:

e néptdnc/tanchaz - (gyermekjaték, gyermektanc) mint komplex Oromszerz6
tevékenység: nagyok tanca (a 6-7 éves koru gyermek szamara), aprok tanchéza (a 3-
7 éve koru gyermekek részére)

e amivészeti terlleteken: a vizualis tevékenységek, babozas-dramajaték, zenedvoda

e a mozgasfejlesztés terén: ovi-foci. Az o6vodai focia Magyar Labdarugo
Szbvetség altal tdmogatott Bozsik Programban vesz részt, melyben Ovodanknak
regisztralt csapatai vannak.

e a kézmiives tevékenységek - kézmiives miihelyfoglalkozasok - tehetséggondozas az
évkor rendje szerint.

A Jeriké utcai Tagintézményben:

e kézmiives foglalkozasok, kreativ miihely

e néptanc — Kalaris néptanc vezetésével

e a mivészeti teriileteken: a vizualis tevékenységek, babozas-dramajaték — Mazsola
babcsoport

e amozgasfejlesztés terén — kilon torna és prevencids torna 3-7 éves gyermekek részére

A gyermekek képességére, valamint az el6z6 év tapasztalataira épitve, a pedagodgiai
programmal es mikodési renddel és a személyi feltételekkel Gsszhangban tervezzik a
specialis tevekenységeket, a miihelyfoglalkozasokat. A nevelési év kezdetén felmérjik a
sziilo1 igényeket is. A tevékenységek soran kiemelt szempont a szakszeriiségen tul, hogy
vegye figyelembe az 6vodai sajatossagokat és a napirendbe természetes modon illeszkedjen.

A székhelyen az aprok tancanak vezet6i: Baloghné Soltész Erika és Dienes Tamara
Ovodapedagbgusok. Konyves Zsuzsa zenepedagégus a zenedvodat, Dancs Emese
néptancoktatd a nagycsoportosok tanchazat vezeti. Az ovifoci Lakatos Tibor iranyitasaval
torténik.

A Hajdu-Bihar Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Debreceni Tagintézménye biztositja a
logopédiai és fejleszté foglalkozasokat. A logopédiai fejlesztést Kacsoh Emese logopédus
latja el, hetente egy alkalommal. Nagy Eva fejleszté pedagogus a tankoteles kord gyermekek
iskola el6készitését segiti. A Debreceni Barczi Gusztdv Egységes Gyogypedagogiai
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Modszertani Intézmény, Altalanos Iskola, Készségfejleszté Iskola és Kollégium utaz6
gyégypedagogusa, Siteri Anikd, harom gyermek gydgypedagogiai ellatasat biztositja, heti
egy alkalommal. A Mester Utcai Reformatus Egyhazkozség hitoktatdja Pesti Anita Szilvia
tartja heti rendszerességgel a hitoktatast. DMJV Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontja
szocialis segit6 tevékenységet lat el, szakiranyl végzettségii szocialis segitével Hunyadiné
Kalanyosi Mdnika mindkét telephelyen.

A tagintézményben a Kalaris néptanc csoportnak a vezet6i DOzsa Ilona m.b. tagintézmény-
vezetd. A Mazsola babcsoportot tovabbra is Bodnar Gyorgyi dévodapedagdgusok, a kilon
tornat Szaboné Rakdczi Edit 6vodapedagdgus, a prevencids tornat Szaboné Béke Erzsébet
ovodapedagogus tartja. A kreativ tevékenységeket Vargané Dobos Mdnika 6vodapedagdgus
szervezi. A Hajdu-Bihar Megyei Pedagogiai Szakszolgéalat Debreceni Tagintézménye
biztositja a logopédiai és fejleszté foglalkozasokat. A logopédiai fejlesztést Kummer Karmen
logopédus latja el, hetente egy alkalommal. Fejleszté pedagdgus, Nagy Eva foglalkozik a
kiemelt figyelmet igénylé gyermekekkel. Az intézményben fejleszti a részképesség zavarral
kiizd6 gyermekeket, illetve tehetséget gondoz specialis jatékokkal.

Az SNI-s gyermekek fejlesztését a Debreceni Béarczi Gusztdv EGYMI utazo
gyoégypedagogusa, Rabai Matild végzi. A hittan foglalkozast Olah Noémi tartja.

3.4. Tovabbképzés, beiskolazas 2022/2023- tervezés

A 2022/2023 nevelési évben a szakiranyu, szakvizsgat add, Gjabb diploma megszerzését célzo
képzésekre 3 f3 jelentkezett, kérte felvételét a beiskoldzasi tervbe. Ennek fuggvényében
kevesebb tanfolyami tovabbképzésen vald részvételt terveziink.

A tovabbkeépzések (itemezését az éves beiskolazési terv tartalmazza, amely dsszhangban van
az Ovoda pedagbgiai programjaval, és az Ot évre szOl6 intézmeényi tovabbképzési
szabalyzattal, valamint az intézmény éves kiemelt cel-, és feladatrendszerével. A
pedagdgusok hétévenkeénti tovabbképzési kotelezettséget nyilvantartjuk.

Az Odvodapedagogusok torekednek a fenntartd Aaltal biztositott forrést teljes mértékben
kihasznalni.

A nevel6testiilet az elethosszig tartd tanulés, a szakmai meguajulés igényébdl fakadoan,
az onfejlesztés szamos utjat-modjat valasztva, élnek a tudasuk-ismereteik bévitését, a
kompetencidk fejlesztését szolgald képzési lehetdségekkel. Az onképzésre, a tovabbtanulésra
vald képesség és nyitottsdg megtartasa, fejlesztése, egyre nagyobb jelentdséglivé valik az
egyen sikeres életpalya alakulasanak szempontjabol.

Nagy hangsulyt fektettlink a rendszeres belsé képzésekre, az egymastol vald tanulas és a
tudadsmegosztas feltételeinek biztositdsara. Rendszeresek az Ovodapedagogusok szakmai
bemutatéi, az elméleti szakemberekkel torténd konzultacidk, nyilt napok, szakmai talalkozok
szervezeése.
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AKKREDITALT TOVABBKEPZESEK

SZEKHELY
IDO- ] L FINAN-
NEV TOVABBKEPZES NEVE TARTA- TOVAEEBI__YKEEPZES SZIRO- | T.K.IDEJE
MA ZAS
. Népi jatékok, néptanc . . 2021.09.01.-
Cserei Anna pedagdbgus, hagyomanyismeret 4 félév Apor V'ITOS Katolikus Onerd 2023.08.31.
Bella . L7 Féiskola
oktato, szakiranyu folyamatban.
Szah6- Debreceni Egyetem 80 % 20220901 -
Székelyhidi Kozoktatas vezetdi 4 félév Gyermeknevelési és | tamoga- oo
i A L 2024.08.31.
I1diko gyogypedagobgiai Kar | tott
. Nyiregyhazi Egyetem
Gyarmati s (14 il e o 2020.09.01.-
Bianka Tanité alapszak 8 félev Ovo- és T'fmltokepzo onero 2024.08.31.
Intézet
Baloghné A kiilsé vilag tevékeny , Neteducatio L folyamatban20
Soltész Erika megismerése S0ora online onero 22.04.20.-
g 2023.05.31.
Pedagogusok felkészitése a Oktatasi Hivatal - ingye-
Cserei Anna g0d o 10 6ra Debreceni POK gy 2022.09.-11.
minositesre. . nes
Bella online
. . s Oktatasi Hivatal — .
Dienes Pedagogusok felkészitese a 10 6ra Debreceni POK MY~ | 5022.09.-11.
Tamara mindsitésre. . nes
online
Jatékra fel! Katalizator Pedagdgus
. . o ) . . I . 2022.09.01.-
Féabian Jolan | Jaték alkalmazésa az oktatasban 60 dra Képzé Kozpont Onerd
B} . . 2023.08.31.
és nevelésben online
TAGINTEZMENY
Bodnar Jatékra fel! Katalizator Pedagdgus 2022.04.20.20
o Jaték alkalmazésa az oktatasban 60 ora Képz6 Kozpont Oner6 23.05.31.
Gyorgyi . . ;
és nevelésben. online folyamatban
Vargané Jatékra fel! Katalizator Pedag6gus 2022.04.20.20
Dobos Jaték alkalmazésa az 60 6ra Képzé Kozpont Onerd 23.05.31.
Ménika oktatasban és nevelésben. online folyamatban
KULSO TOVABBKEPZESEK
SZEKHELY
RESZTVEVOK , o
SZAMA RENDEZVENYEK/ ELOADASOK IDEJE
116 Vezetdi szakmai munkak6zosség folyamatosan
116 ABPE- vezet6i tovabbképzés alkalmanként
Gyermekvédelmi tevekenyseg — Gyermekjdléti Szolgalat
116 y . yseg — by ) g 2 alkalommal
szervezeseben
B Citeraoktatas-kezd6 szinten- tanfolyam - Csapokerti
6 f6 s e s hetente
Mivelddési -Haz
. Motolla Egyesiilettel egyiittmitkodés. Homokkerti
2 6 24 evd folyamatosan

Kozossegi Haz
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, Oktatasi Hivatal Debreceni Pedagogiai Oktatasi Kézpont
2 16 wo . L 2 alkalom
Oszi - Tavaszi Pedagogiai Napok
116 »uccu-neki” —citerakor- Vass Albert Miivel6dési Haz hetente
6 6 Muzeumok éjszakéja Debrecen- Kulturalis rendezveény. 1 alkalom
Méliusz Juhész Péter Konyvtar- Borsos-villa,
14 16 s 12 , W folyamatosan
kiallitas latogatas
i Madaras Mulatsag Kulturfészek — el6adas sorozat és
4 16 s folyamatosan
tanchaz
TAGINTEZMENY
rmekvédelmi tevékenység — rmekjoéléti Szolgalat i
L5 Gye e, Iede evekenység — Gyermekjoléti Szolgéala Kiirés szerint
szervezésében
3 16 MLSZ egyiittmiikodés Kiiras szerint
116 Szinbab Egyesiilettel egylittmiikodés folyamatosan

3.5. Szakmai munkakdzossegek

A nagy tapasztalattal rendelkez6 munkakozosségek az intézmény miikodésének
meghatarozé szellemi bazisai, az 6vodapedag6gusok szakmai miihelyei. Pedagdgiai
értéket hoznak 1étre, és folyamatosan generaljak a fejlédést, magat az innovaciot.

Az 0t szakmai munkak6zosség munkaterviikben szorosan kapcsolodnak céljaink,
tevekenységeink megvalositasahoz, munkajuk eredménye beépll a mindennapi pedagdgiai
gyakorlatba.

A munkakozosségek rendszeresen egyiittmiikodnek, segitik, kiegészitik egymast. Egyedi
programokat, élmény gazdag tevékenységeket szerveznek.

A munkakozosség vezetok részt vesznek az intézmény szakmai munkajanak iranyitasaban,
tervezésében, szervezésében, ellendrzésében, valamint Osszegzd véleményilk figyelembe
veheté a pedagogusok mindsitési eljarasdban. Ev végén értékelik az éves munkat, az
értékelésre épitve hatarozzuk meg a kovetkez6 évi feladatokat.

Az intézmeény szakmai munkakozdsségei.

A székhelyen hdrom

e Vizualis nevelés és kézmiives munkakdzosség — Béresné Bagi Zsuzsa munkak6zdsség
vezetd

o [Egészséges életmddra nevelés és mozgas munkakdzosség — Tothné Majoros Erika
munkak6zdsség vezetd

e Kornyezet és természetvédelmi munkakdzosség — Balogh Eva Piroska munkakozosség
vezetod

A tagintézményben ketto

e  Miivészeti munkakdzosség — Kopcsané Nagy Eva munkakozosség vezetd
o [Egészség ¢és kornyezeti nevelo6 munkakozosseg — Szaboné Béke Erzsébet
munkakdzdsség vezeto.
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Pedagogiai programunk sajatossagabol adodik, a kozel két évtizede miikodé kézmiives
miihelymunka, amely igazi csapatmunka. A mihelyt vezetd 6vodapedagdgus, Dienes
Tamara, éves munkatervét a pedagdgiai program évkori tervezésére épitve, a mindenkori cél
és feladatrendszerhez kapcsolodva valositja meg. Mitkodése nyitott, minden évodapedagdgus
alkot6 tagja, a dajka nénik egyiittmiikodésével. Oromteli vezetdi feladatom az itt folyd népi
kismesterségekhez, kézmiives tevékenységekhez sziikséges feltételek biztositdsa (agyagozas-
korongozas, sz0vés, batikolas, nemezelés, gyertyamartas, szalmazas, rongybabakészités stb.).
A szakmai munkakozosségek ¢és egyéb szakmai munkacsoportok (kézmiives miihely,
gyermekvédelmi, OTM) kozétt szoros tartalmi kapcsolat van, melyet az intézményi célok és
feladatok indokolnak.

A szakmai munkakozosségek éves munkatervei részét képezik az intézményi éves
munkatervnek, a mellékletben talalhatoak.

3.6. Pedagogus életpalya
3.6.1. A pedagogus eletpalya modell-intézményi feladatai

Ovodankban 6tfés Onértékelést Tamogaté Munkacsoport mikodik, Nagy Valéria
vezet6helyettes iranyitasaval.
A pedagoégusok elémeneteli rendszerével kapcsolatos feladatokat, az 1. sz. mellékletben
talalhaté OTM éves terve részletesen taglalja.
Intézményi szinten a kovetkez6 feladatokat emelem ki:

e a pedagégusmindsitésre jelentkezett ovodapedagodgusok segitése a portfolio
elkészitésében, ¢és a dokumentumainak eldkészitésében, illetve a latogatas
megszervezésében

e a belsd onértékeléshez szlikséges dokumentumok elkészitése, feltoltése.

e munkatarsak tAmogato kozegben vald 6sztonzése a mindsitd megmérettetésekre, az 0j
szakmai terliletekben val elmélyilésre.

e Az intézményi tanfeliigyeleti ellendrzés utan késziilt intézményi Fejlesztési tervekben
foglalt rovid tavu feladatok beépitése, monitoringozasa.

3.6.2. A 2022-2023-as nevelési évben mindsiilé ovodapedagogusok

Az 6téves Onértékelési programban temezett feladatok megvaldsitasa az adott nevelési évre
vonatkozo éves Onértékelési terv szerint torténik.

Az 6vodapedagogusok belsé onértékelése:
e Balogh Eva Piroska (székhely)
e Bodnar Gyorgyi (tagintézmény)
e Kopcsané Nagy Eva (tagintézmény)
e Vargané Dobos Monika (tagintézmeny)
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Intézményi Onértékelés
e Sinay Miklés Utcai Ovoda (Székhely) — 2023. marcius
e Sinay Miklés Utcai Ovoda (Tagintézmény) — 2023. februar

Intézmeényvezetdi tanfeliigyeleti ellendrzés
e Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd- 2022.11.03.-

Pedagdégusmindsitésre késziilnek:
e 2022. szeptember 15.- Papp Andrea — P/l
e 2022. OH kiirasa szerint — varhatoan —Dienes Tamara — 6vodapedagogus — P/II
e 2022. OH kiirasa szerint — varhatoan —Cserei Anna Bella — 6vodapedagogus — P/11
e 2022. OH kiirasa szerint — varhat6an- Szabdné Béke Erzsébet - vodapedagdgus —P/11
e 2022. OH kiirésa szerint- varhatéan- Bodnar Gyorgyi - 6vodapedagogus- P/II.

Tanfeliigyeleti ellenérzés

3.5. Intézményvezetdi Mesterpedagogusi program

A 2023. januar elsejétél indulé megujitd Mesterpalyazat és Mesterprogram intézményvezet6i
tevékenységre iranyuld kiemelt célja: megujuléd szemlélettel, a pedagdgiai munkaban elért
eredmények megtartésat, innovativ fejlesztése - kdzossegi szinten.

Az Ovoda kozossége altal 1étrehozott értékek, egyedi sajatossagok és eredmények megtartasa
mellett olyan célok, feladatok meghatarozasat tartottam szlikségesnek - melyek a meglévo
folyamatokat erdsitik, az elért szinvonalat fenntartjdk, lehetdség szerint tovabb viszik, a
pedagdgiai €s vezetdi programmal €s a kdznevelési torvénnyel 6sszhangban.

Egy olyan feldolgozasu gyiijtemény elkészitésén dolgozunk, amely a pedagdgiai programunk,
szakmai tevékenységeink és a magyar népi miiveltségiinkon alapszik. A megvaldsitas szintjeit
(idobeli litemezését), cél és feladatkorét éves lebontasban a Mesterprogram tartalmazza.

Az dvodai gyakorlatunkban a néphagyomanyapolas folyamatossdgat a mindennapok
hagyomany6rz6/éltetd tevékenységei és a jeles napok tevékenységei adjak. Ebben az
egységben a réeszletek szervesen kapcsolodnak egymashoz, melyben nevelésiink tudatosan
felépitett folyamat. Kiadvanyunk ezen értékeken alapuld szemléletet kivan kdzvetiteni,
atorokiteni az uj generacionak, az intézmény falain beltl és azon tul is.

A 326/213. (VII1.30.) Korményrendelet 14/A paragrafus (2) bekezdése rendelkezik a
Mesterprogram idészakos megvalosuldsanak folyamatos dokumentalasarol, az osszefoglald
értékelésérdl, amit jelen esetben legkés6bb 2022. oktober 31.-ig szikséges megkildeni az
intézmény fenntartojanak.
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4. Gyermekvédelmi tevékenység, egészségugyi vizsgalatok

Intézményiinkben a gyermekvédelmi tevékenységeket az intézményvezetd iranyitasaval a

gyermekvédelmi feleldsok latjak el.

- A Naprol-napra, néphagyomany, természetes miiveltség pedagogiai programunk, a
Gyermekvédelmi Szabalyzat és a mindenkori gyermekvédelmi torvenyeknek
megfeleléen tervezziik ¢és valositjuk meg a gyermekvédelemmel kapcsolatos
feladatokat.

- A nevelési év soran egyittmiikodink a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolddo,
feladatokat ellaté személyekkel, szakszolgélatokkal, intézményekkel, hatésaggal.

- A gyermekvédelmi feladatokat ellato intézmények részére szlikségletfelmérest es éves
beszamolot keszitunk.

- Atorvényi valtozasokat folyamatosan figyelemmel kisérjik, dokumentumainkat ennek
megfeleléen modositjuk, és beépitjiik a mindennapi tevékenységeinkbe. Szikseg
esetén az intézményvezetd, a gyermekvédelmi felelds, az 6vodapedagdgusok és a
szakemberek esetmegbesz¢lést tartanak a felmeriil problémak megoldasa érdekében.

A koronavirus jarvanynak szamos utohatasa érzékelheto, mind a gyermekek, mind a

felnottek részérdl. Ennek megfeleloen tervezziik az éves célokat, feladatokat és
tevékenységeket. Intézménylinkben szamos a kozosségi kapcsolatok Ujbdli megélését
tdmogat6 tevékenységet terveziink. Az egészséges életmddra nevelés, az egészség
megorzésre iranyuld tevékenységek a mindennapok szerves részei (mindennapi testnevelés,
tornafoglalkozéas, mozgasos tevékenységek, népi mozgasos jatékok, szabad levegdn toltott
hatékony id6), valamint szamos program, esemény (sportnapok, vitaminnapok, tea-hetek,
so0szoba, sofal hasznalata) segitik az egészség megdvasat. A pszichés-mentélis egészség
apolasat, fenntartasat, az érzelmi biztonsagot nyujtoé pedagdgiai légkor és a sokféle program,
esemény (kirandulasok, csaladi napok, mese elGadas, babszinhaz-, konywvtar-,
muazeumlatogatas) Unnep, jeles nap (sziret, Marton nap, Mikulds nap, Lucézas, kantalas,
adventi tinnepségek, Haromkiraly-jaras, Gergely-jaras, husvét, anyak napja, évzaro) segiti.

A gyermekek veszélyeztetettségének megeldzésében célunk a hatékony egyiittmiikodés a
csaladokkal. A veszélyeztet6 okok feltarasaban, jelzésében, pedagogiai és pszichologiai
eszkozokkel valo esetleges megsziintetésében csapat munkaban tevékenykedink
(6vodapedagogusok, intézményvezetd, gyermekvédelmi felelds, szakemberek).

A gyermekbalesetek megeldzése érdekében az intézmény dolgozodival a feladatokat
folyamatosan egyeztetjiik, dokumentaljuk.

A kiemelt figyelmet igénylé gyermekeket és a veszélyeztetett gyermekeket

folyamatosan nyomon kovetjik, megbeszéléseket tartunk, véleményt cserélink az
Ovodapedagdgusokkal.
A hatrdanyos helyzetii, halmozottan hdtrdanyos helyzetii gyermekeket figyelemmel Kisérjuk,
erre vonatkozo hivatalos dokumentumokat a térvénynek megfeleléen dokumentaljuk,
taroljuk. A torvényi feltételeknek megfeleléen — ha szikséges - 6vodai fejleszté programot
szerveziink, a halmozottan hatranyos helyzeti gyermekek szamatol fliggéen. Egyéni
fejlesztési terv kidolgozasaval segitjik a 2022. augusztus 31-én 6 éves életkort betoltott
ovoddban maradt gyermekek, beilleszkedési, tanuldsi és magatartas zavarral kiizdé és a
sajatos nevelési igényii gyermekek egyeni fejlesztését.
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A jarvany karos hatdsainak csokkentése érdekében, kiemelten fontos a kovetkezd
nevelési év sordn az Onkifejezés, Onmegvaldsitas tamogatasa. A tehetséggondozast
hangsulyozottan tamogatjuk, a nevelési év soran tobbféle tehetséggondozod miihelyt
tervezlink, palyazatokon vesziink részt (kézmiivesmiihely foglalkozasok, babjatszokor,
focisuli, néptanc, ,,Géniuszok talalkozasa a miivészetekben” nevili miivészeti tehetséggondozo
program).

Kiilsé szakemberek tevékenysege az intézményben folyamatos. A szakszolgalat
logopédusai szeptemberben és majusban elvégzik a gyermekek beszédkészség sziirését és heti
rendszerességgel logopédiai fejlesztést tartanak. Nevelesi év elején a pszichologussal és a
fejlesztopedagogussal  (Hajdu-Bihar  Megyei  PedagoOgiai  Szakszolgédlat  Debreceni
Tagintézmény) az Gvodapedagogusok egyeztetik a fejlesztésre és tehetséggondozasra jarni
fogd gyermekek névsorat. Ezt kovetden heti rendszerességgel tartanak foglalkozasokat. Az
utazd6 gyogypedagdgussal (Hajdu-Bihar Megyei PedagoOgiai Szakszolgalat Debreceni
Tagintézmeny) a szocidlis segitével (Csalad-és Gyermekjoléti kdzpont) folyamatos az
egyiittmiikodés. A véddndk havonta kotelezd tisztasagi vizsgalatokat végeznek. Evente egy

alkalommal, a sziilok belelegyezésével fogorvosi sziirévizsgalat van intézmenyinkben.

GYERMEKVEDELMI MUNKATERYV 2022/2023
EVES FELADATOK FELELOS | HATARIDO | DOKUMENTALAS
A Gyermekvedelmi Munkaterv ermekvédelmi Gyermekvédelmi
ismertetése a nevelési évet nyito 9y o 2022.08.30. y
) felel6sok Munkaterv
értekezleten.
Az éves gyermekvédelmi és gyermekvédelmi-, és
balesetvédelmi feladatok k6zds balesetvédelmi 2022.09.15. .
1z ) o Csoportnapld
meghbeszélése, tervezese, felel6sok folyamatosan
dokumentalasa. 6vodapedagogusok
A kiemelt figyelmet igényl6 és 6vodapedagogusok Csoportnaplé
veszélyeztetett gyermekek sziirése, gyermekvédelmi folyamatosan Egyéni fejlesztési terv
nyomon kdvetése, felzarkdztatasa. felelsok Egyéni fejlédési naplo
s - . , . , Csoportnapld
Egyéni fejlesztési terv kidolgozasa. 6vodapedagogusok 2022.09.15. Eqyéni fejlesztési terv
, (e . . i \ Heti egy Csoportnaplé, Gyermekek
Tehetseggondozas, fejlesztés. fejlesztopedagdgus alkalommal. egyéni feilédési napléja
2022.
Logopédiai sziirés. logopédus szeptember Logopédiai naplé
2023. janius
Heti e Logopédiai naplé,
Logopédiai fejleszt6 foglakozasok. logopédus 9y Csoportnaplé,
alkalommal. o etg g .
Egyéni fejlodési napld
. L . . . Heti egy Csoportnapld,
Pszicholdgiai fejlesztés. pszichologus alkalommal. Eayéni fejlédési naplo
i . . utazo Heti egy Csoportnaplo
SNI-s gyermekek fejlesztése. gyogypedagbgus alkalommal. Egyéni fejlédési naplo
Szocidlis-, gyermeknevelési-, 1 (o Heti egy o eta g ,
csaladsegitési megbeszélés, tanacsadas. szocialis scgitd alkalommal Egyéni fejlodési napl6
A sziil6k tajékoztatasa a s Sziil6i értekezletek
. . . Sziil6i 1 e
gyermekvédelemmel kapcsolatos 6vodapedagogusok ) Jegyz6konyve,
. o értekezletek .
tevékenységrol. Csoportnaplé
A gyermekvédelemmel kapcsolatos gyermekvédelmi . S
L . o1 . Ovodai Ujsag
intézmények és a szocialis segitd felel6sok folyamatosan TR A
NI s s Sziildi falinjsag
elérhetdségének kozzététele. szocialis segitd
Iskolaérettségi és egyéb képességmérd . . N
vizsgalatok kiildése. 6vodapedagogusok folyamatosan Szakvélemények
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A védénéi-, és fogaszati intézményvezetd .
o ] - Csoportnaplé
sziir6vizsgalatokban valo helyettes aktualisan o .
A . Sy " Sziir6vizsgalati naplo
egyuttmikodés, szervezés. tagintezmeény-vezetd
ermekvédelmi Jelzés, Beszamolo,
A szakszolgalatokkal kapcsolattartas. 9 aktualisan Gyermekvédelmi

felel6sok

nyilvantartas

Eves beszamold, sziikséglet felmérés

gyermekvédelmi

igény szerint

Eves beszamolé

elkészitése a szakszolgalatoknak. felelsok Sziikséglet felmérés
Szakmakozi megbeszéléseken valo gyermekvédelmi Gyermekvédelmi
Lo i folyamatosan P
részveétel. felel6sok beszamolo
6vodapedagogusok Csoportnaplo,
Esetmegbeszélések. : i A . éni fejlodési ¢
g gyermeKngelml sziikség szerint Egyéni feﬂOd,e S1 hap 16
felel6sok Gyermekvédelmi
intézményvezetd nyilvantartas
A g}/ermekvedelml feIaQatok intézményvezetd ] (d8szakosan Csoportnaplé
ellenérzése a csoportnaplokban. tagintezmény-vezetd
A nevelési évet zar6 értekezleten ermekvédelmi Gvermekvédelmi
beszamol6 az éves gyermekvédelmi 9 2023. jalius y

munkarol.

felel6sok

beszamolé
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5. Egyiittmiikodés partnereinkkel, kapcsolatrendszer

Egyetlen intezmény sem miikédik ©6nmagaban, szoros, egymasra kdlcsondsen hatd
kapcsolatrendszer alakitja a munkat. Intézményink életét is szdmos kapcsolat szovi At.
Meghatarozo, hogy az informéacidéaramlas és az egyittmikddés hatéekony legyen. Nagy
sullyal bir az évodar6l a partnerekben kialakuld kép. Ennek alakitasaban jelentds szerepe a
kapcsolattartas tudatos tervezesének. E kapcsolattartdsnak kettés funkcidja van. Egyrészt
szolgélja a nélkildzhetetlen egyuttmikodes hatékonysagat, masrészt alakitja az intézmenyrél
kialakult képet.

Az Gvodai nevelés a csaladi neveléssel egyutt, azt kiegészitve szolgalja a gyermekek
személyiségének kibontakoztatasat. A sziil6kkel valo egyiittmiikodés az egyik alappillére a
nevelé munkanknak.

Torekvéslnk az, hogy tovabbra is nyitott legyen intézményiink, a sziilék minél nagyobb
betekintést nyerjenek az Ovoda vilagaba, a sziilok is jol érezzék magukat az Ovodai
kdzosségben. A pedagogiai tevékenységeinkben megérizziik mindazokat az egyiittmiikodési
formakat, melyek tapasztalataink szerint eddig sikeresek voltak: szildi értekezlet, egyéni
fogadddra, nyitott nap, tajékoztatok, tinnepségek, csoportos kirandulasok.

A hagyomanyéltetd tevékenységek, a jeles napok, az Unnepek kozos megélése,
kovaszként fogjak Ossze a sziildi kozosségeket, személyesebbé, kozvetlenebbé teszik az
egyiittmiikodést. Ezeket az évrél évre visszatérd programokat (Szlreti mulatsag; hangulatos,
Oszi  csaladi  fézédélutan;  kdzO0s  Marton-napi  lampésfelvonulds;  Mikulas-varas,
mezeskalacssiités a csoportokkal; meghitt adventi (innepségek; viddm farsangi maskarazas;
gyermeknapi gesztenyés vasar; k6z0s miihelymunkdak) mar a sziil6k, nagysziilok is varjak,
készllnek ra, ezt mutatja a magas reszvételi arany is.

A csalddok bizalménak és elismerésének eredménye az Ovodai alapitvanyok
tdmogatottsaga, valamint a k6zosségi munka.

Eredményeinkhez hozzajarult az dOvoda Sziiléi Szervezet Valasztmanyaval valo jo
egylittmiik6dés, tovabbra is szamitunk a szervezet timogatasara.

A székhely és a tagintézmény kozott kialakult az egymast segitd, eredményesen
egylittmiikodé szervezet, mely egymas szakmaisaganak tiszteletben tartasaban, a
sajatossagok, hagyomanyok megtartasaban és a hatékony kommunikéaciéban rejlik. Tovabbra
is meghatdroz6 szdmomra az egyitt gondolkodds, a kihivasoknak valé megfelelés, a
modszertani kultdra, a nyitottsag, az elfogado-befogado szemlélet megtartasa, fejlesztese.

Az iskolakkal valo kapcsolatunk nyitott, hangsulyosabb a korzetes iskolakkal
(bemutatkozo sziildi értekezletek, nyitott napok). A szomszédos Vénkerti Altalanos Iskola és
Alapfoku Miivészeti Oktatasi Intézménnyel valo egyiittmikodésiink tobb évtizedre tekint
vissza. Az iskoldsok Gergely-jarasa, s egyben dvodasaink iskoldba valo toborzasa nemes,
egyedi hagyomannya valt, immar hisz éve.

Kolcsonosen latogatjuk a gyermekekkel egyiitt az iskolai rendezvényeket: elsds avato,
marcius 15-ei Uinnepség, adventi tnnepség.

Az intézmény Kkiilsé partneri kapcsolatrendszere gazdag, szerteagazd. Pedagodgiai
munkankat, fejlédésiinket segiti az egymastol valo tanulds, tudasmegosztas lehetdségében.

Debrecen Varos Onkormanyzataval, mint fenntartéval torténd folyamatos
kapcsolattartas soran arra toreksziink, hogy a varos koncepciojanak, az elvarasoknak eleget
téve végezzilk munkénkat. Egyiittmikodink kozvetlenil a Humdn Fdéosztaly €s az
Intézményfelligyeleti Osztaly vezet6ivel, munkatarsaival, valamint kézvetve a Polgarmesteri
Hivatallal és a korméanyzati szervekkel is.
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A Debreceni  Intézménymiikodtetd — Kozponttal, mint  gazdalkodd  szervvel
munkakapcsolatunk folyamatos.

Kapcsolatot tartunk a Debreceni Tankerlleti Kozponttal, a kiilonboz6 pedagogiai
szolgaltatast végzO szervezetekkel, kiemelten a Hajda-Bihar Megyei Pedagogiai
Szakszolgalat ¢s a DMJV Csaladsegito és Gyermekjolét Kozpont szakembereivel.

Hungast Vital Kft. étkeztetési szolgaltatdsa sordn mindannyian arra toreksziink, hogy a
gyermekek egészséges taplalkozasanak megvaldsulasat segitsiuk, személyes tapasztalataink
atadasaval minél szinvonalasabba tegyuk.

Magyar Labdarugo Szdvetséggel kotott szerzédés keretében, ebben a nevelési évben is, heti
két alkalommal ovi-focifoglalkozason vehetnek részt a gyermekek.

A Mester utcai Reformatus Egyhazkozség hitoktatoja, heti rendszerességgel tart a hit- és
vallasoktatast.

Kapcsolattartas a kozmiivel6dési intézményekkel, a Vojtina Babszinhazzal. a Méliusz Juhéasz
Péter Konyvtarral, kiemelten a szomszédos DEMKI Borsos-villa Kdzosségi Hazzal.

Debrecen varos oOvodainak vezetdivel (lehetGség szerint) rendszeres munkakapcsolatban
vagyunk, 6rommel tesziink eleget meghivasaiknak - lehet6ség szerint, pld. nnepségek €s a
szakmai bemutatok kapcséan.
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6. Utemterv

6.1. A székhely ttemterve
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6.1. Székhely Utemterve

UTEMTERYV - SZEKHELY

2022/2023 NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ’ , FELELOS/ A , ,, ; p
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHA;]TASB,AN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023
X Palyazatok figyelése, irésa X Balogh Eva Piroska/ Dienes | o\« ooy nvilvantartasa | 2022/2023 Nevelési év
Tamara 6vodapedagdgusok
Balesetvédelmi dokumentaciok Fabian Jolan balesetvédelmi Baleseti jegyz6konyv, L
X aktualizalasa, vezetése. X felel6s csoportnaplok 2022/2023 Nevelési v
Yy . . ., . ., . Tizvédelmi
X Tuzve.de,lrpl dokum(,antacwk X Dienes Tamara”tuzvedelm1 jeayzskonyv, 2022/2023 Nevelési év
aktualizalasa, vezetése. felelGs .
csoportnaplék
X El.-i vizsgalatok szervezése X .y Nagy Valgrla csoportnaplok, 2022/2023 Nevelési év
intézményvezetd helyettes Eves munkaterv
. C , . . Gyermekvédelmi
X G}:er_.mek\’/edelml jelzérendszer X Béresné !3ag| Z.SUZSEIH munkaterv, 2022/2023 Nevelési év
mitkodtetése gyermekvédelmi felelds ,
csoportnaplék
Az intézményi szabalyzatok Dr. Nagyné Harangi llona
X fellilvizsgalta és sziikség szerinti X intézményvezeto. intézményi szabéalyzatok |2022/2023 Nevelési év
madositasa /Neveldtestiilet
X Jelenléti iv ellendrzése X Nagy Valerﬁzllyf;z;nenyvezeto Jelenléti iv, SZMSZ 202212023 Nevelési év
. . R , Dr. Nagyné Harangi llona
X \?e‘;‘;‘t’g‘s'gorzs"ony" naprakesz X intézményvezetd / Ovodai torzskonyv 2022/2023 Nevelési év
T6thné Fodor Csilla évodatitkar
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UTEMTERV - SZEKHELY

2022. SZEPTEMBER

SZENT MIHALY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év .
FELADAT _ FELELOS/ A o o
R MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO |MEGVALOSULAS
2022/ | S Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
@D
2023 3
&
. o Dr. Nagyné Harangi llona 1 . s
X Neveles! évet nyito értekezlet X intézményvezetd/ munkakozosségi Jegyz8konyv, jelenléti v, 2022.08.26.
megtartasa vezetdk Eves munkaterv
Gyorsjelentés . ’Dr. ’Nagyne I:|arang| IIona’ . Felvételi és mulasztési 2022.09./fenntart
X s . X intézményvezetd. / Nagy Valéria . i .
létszdmadatokrol Y ,, naplok 0i kiiras szerint.
intézményvezetd helyettes
Szabalyzatok felilvizsgalata Dr. Nagyné Harangi llona .
X és aktualizalasa X intézményvezetd /vezetség Szabalyzatok 2022.09.01.
x | Csoportnaplok megnyitasa, X x | . Dr- Nagyné Harangi llona Csoportnapl6 2022.09.01.
naprakész vezetése intézményvezetd/ 6vodapedagdgusok
s . Dr. Nagyné Harangi llona
X Teritesi kedvezmények X intézményvezeté/ Tothné Fodor Csilla | Hatarozatok 2022.09.01.
megallapitasa vodatitkar
Gyermekek .
X | balesetbiztositasanak X Fabian Jolan 6vodapedagdgus gg fgslg'zlt)?;ttositésok 2022.09.01
megkdtése
Balesetvédelmi és tlizvédelmi Fabian Jolan/Dienes Tamara Baleset- | Balesetvédelmi és
X | oktatds megtartasa az X és tlizvédelmi felel6sok/ Szaloki Gold | tiizvédelmi oktatasi 2022.09.02.
alkalmazotti kozosségnek Kft. naplok
Az el6z6 évi Eves intézményi Intézményi éves értékeld
X értekeld X Dr. Nagyné Harangi llona beszimold/jegyz- 2022.09.09
beszamold/jegyzokonyv intézményvezetd/ 6vodapedagdgusok Kénvvek R
megkiildése a fenntarténak v
n o wlge g Dr. Nagyné Harangi llona int.vez./ i . .
X al:Ot:fltlg;;e;tcesl(()ezgiiglliban X Nagy Valéria int.vez.h. /csoportos jzlenzlggt;;l/ [Feljegyzes/ 2022.09.13-30.
9 P 6vodapedagdgusok gy v
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UTEMTERYV - SZEKHELY

2022. SZEPTEMBER

SZENT MIHALY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év
. FELELOS / A VEGREHAJTASBAN R - ;
wn o s e o
g FELADAT MEGNEVEZESE miz|z KOZREMUKODOK DOKUMENTUM HATARIDO |MEGVALOSULAS
2022/ | S £ 2=
2023 3
g
. Dr. Nagyné Harangi llona . o e
X Munkatzf\r5| nyito értekezlet X intézményvezets. Nagy Valéria ],Emlekezteto, jelenléti iv, 2022.09.14.
megtartasa oo éves munkaterv
intézményvez. helyettes
Balogh Eva Piroska, Tothné Majoros
Munkakozdsségek évindito Erika, Béresné Bagi Zsuzsa Munkakdzdsségek éves
X |, : . X . ! A 2022.09.16
értekezleteinek megtartasa 6vodapedagdgusok - Munkakézdsség | terve
vezetok
Sziiléi Szervezet EInok / Dr. Nagyné |
Sziiléi ¢ Harangi Ilona intézményvezetd Dr. Eves intézményi
X éftl; E;;Iﬁg;(gfme tartasa X Nagyné Harangi Ilona munkaterv/Sziilo 2022.09.30.
g intézményvezetd./ Nagy Valéria Szervezet terve
intézményvez. helyettes
Oktatasi azonosité szam Dr. Nagyné Harangi llona int.vez.
X | X /Téthné Fodor Csilla évodatitkar KIR rendszer folyamatosan
igénylése . .
/csoportos 6vodapedagogusok
Dr. Nagyné Harangi llona int.vez.
Ovodai jogviszonyt érint6 /Somodi 1ldiké tagint.vez../Téthné
X valtozasok jelentése a KIR felé X Fodor Csilla /Borbélyné Major KIR rendszer folyamatosan
Annamaria 6vodatitkarok
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UTEMTERYV - SZEKHELY

2022. OKTOBER MINDSZENT HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év .
5 ’ FELELOS /A ) . ’ :
@) FELADAT MEGNEVEZESE . . .| VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2023 | &
X Fejlettseget, fejlodését mérd lflpok X X ) Csoportps Személyiség lapok 2022.10.03./
felvezetése, folyamatos vezetése 6vodapedagdgusok Folyamatos
X Nevelési-oktatasi tervek, csoportos X Csoportos Csoportnanlé 2022.10.03./
dokumentéciok elkészitése 6vodapedag6gusok P P Folyamatos
Adatfelmérés és szolgaltatas a Dr. Nagyné Harangi llona Gyermekvédelmi .y
e B int.vez./Béresné Bagi . T 2022.10. Kiiras
X | halmozottan hatranyos helyzetii X . . | szabalyzat, Felvételi .
" Zsuzsa Gyemekvéd. felelds | -~ . szerint
gyermekekrél A és mulasztasi napld
/ 6vodaped.
Balogh Eva
A honlapon kdzzétett 6vodai Piroska/Sinayné Téth -
X dokumentumok frissitése X Timea 6vodaped./Téthné Utemterv 2022.10.03.
Fodor Csilla 6vodatitkar
Dr. Nagyné Harangi llona | Eves munkaterv,
X | Nevelési értekezlet-nevelésmentes nap | X intézményvezet6./ mk. | jelenléti iv, 2022.10.21.
vezetok jegyz6konyv
) Dr. Nagyné Harangi llona |
X | Ovodai torzskonyv aktualizalasa X int. vezet6/Tothné Fodor | Ovodai torzskényv 2022.10.28.
Csilla évodatitkar
X AIkaI”ma’zottl Egészségiigyi kdnyvek X Figené KO\_/acs Eva Eil. Konyvek 2022.10.28.
ellenbrzése ped.asszisztens
A dolgozok személvi anvacénak Dr. Nagyné Harangi llona | Iratkezelési
X gozok szemelyl anyag X int. vezetd/Tothné Fodor | Szabalyzat/Személyi 2022.10. 28.
rendezése, frissitése g o
Csilla 6vodatitkar anyag
Statisztika elkészitése, megkiildése a Dr. Nagyne Har‘i”g' llona Felvételi és mulasztési Kdzponti
X . C e i X int.vezetd./ . 1
KIR és a fenntart6 felé - . naplok hataridé
Ovodapedagdgusok
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UTEMTERYV - SZEKHELY

2022. NOVEMBER

SZENT ANDRAS HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év .
) i FELELOS ]A ) ) ) i
= FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO [ MEGVALOSULAS
S Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2022/ | §
2023 | 2
@
. . oa s -~ Dr. Nagyné Harangi llona - Gl
X Aykorvet’k’ezo évi soros 1épések X int.vez. /T6thné Eodor Csilla Szemszl){l anyagok, Kilon kprlevel
elokészitése . s szerzddések szerint
ovodatitkar
. i is Dr. Nagyné Harangi llona s - e
X A ,nornjgtlv_hozzajarulasok X int.vez /T6thné Eodor Csilla Felvgtell és mulaszta5| Kdilon kprlevel
maédositasa ] o naplok, Szabalyzatok szerint
ovodatitkar
Tankdteles kord gyermekek Dr. Nagyné Harangi llona L S
o ot s v . .. | Eves intézményi varhatéan
sziileinek 6sszevont sziiloi X intézményvezetd Nagy Valéria -
. Y munkaterv/ Utemterv 2022.11.16.
értekezlete intézményvez. helyettes
Dr. Nagyné Harangi llona Eves intézményi
X | Nyitott nap az uj sziilloknek X 1nte_zm,eny\,/ezeto Nagy Valéria munkaterv/ Utemtery 2022.11.23.
intézményvez. helyettes
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KARACSONY HAVA

2022. DECEMBER
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év .
i i F ELELOS] A ) 5 ) i
o FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ) VEGREHA.,J,TASB{,AN DOKUMENTUM | HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | & Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023 %
Dr. Nagyné Harangi llona Siiléi
X Téli tigyeletet igényl6k felmérése, X intézményvezetd/ nvilatkozatok varhatéan
Osszesitése, tovabbitasa Téthné Fodor Csilla vodatitkar/ hy . ' 2022.12.02.
) . atarozat
6vodapedagogusok
. ) . Dr. Nagyné Harangi llona
X QZ afz‘gcgzzggeﬂsggﬁkéfﬁg;”apOk X intézményvezetd/ Kocskané Gagna | Feladatellatasi terv | 2022.12.16.
g - enony Judit KT. elnok /
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UTEMTERYV - SZEKHELY

2023. JANUAR

BOLDOGASSZONY HAVA

IDOSZAK

Nevelési év

2022/

2023 Januar

FELADAT MEGNEVEZESE

GYAKORISAG

Eseti

Heti

Napi

) FELELéS( A
VEGREHAJTASBAN
KOZREMUKODOK

DOKUMENTUM

HATARIDO

MEGVALOSULAS

Nyitott nap az uj sziiléknek

Dr. Nagyné Harangi llona
intézméyvezetd/ Nagy
Valéria
int.vez.hely./6vodapedago-
gusok

Eves intézményi
munkaterv/Utemterv

2023.01.18.

Félévi nevelotestiileti értekezlet
megtartasa

Dr. Nagyné Harangi llona
ovodavezetd/ Szilagyiné
Somodi Ildiké tagint.
vezetd/ munkakozosség
vezetok

JegyzOkonyv, jelenléti
iv

2023.01.27.

Szabadsagolasi terv elkészitése

Nagy Valéria intézményvez.
helyettes

Szabadsagolasi terv

2023.01.31.

Ovodai nyomtatvanyok,
igénydsszesitése, rendelése

Dr. Nagyné Harangi llona
int.vez./ Tothné Fodor Csilla

ovodatitkar

Eves intézményi
munkaterv/Igényl6lap

2023.01.31
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UTEMTERYV - SZEKHELY

2023. FEBRUAR BOJTELO HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ,,
) ~ FELELOS/ A ) ; ) i
- FELADAT MEGNEVEZESE ; ) ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | & Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023 g
X A nyari zar,as,ldejenek X Vezetéség / Tothr_le lfodor Csilla Falidjsg/ Hatarozat Fenntartoi
nyilvanossa tétele ovodatitkar - .
meghataroz4s szerint
Dr. Nagyné Harangi llona )
. Ly intézményvezeté/ Nagy Valéria | Eves intézményi
X Nyitott nap az 4j sziiloknek X intézményvez. helyettes munkaterv/Utemterv 2023.02.08.
6vodapedagogusok
Dr. Nagyné Harangi llona )
X Maisodik csoportos sziil6i X intézményvezets/ Nagy Valéria | Eves intézményi 2023.02.01-14
értekezletek megtartasa intézményvez. helyettes munkaterv, csoportnaplok R '
6vodapedagogusok
Ovodai jelentkezési lapok Df- Nagyne Harangl/l I.O na H%'Faroza’t O.k/ Fely eteli es Fenntartdi
X g ] X int.vez./ Nagy Valéria eldjegyzési napld/ Iktato PR .
felvezetése, dontés S 2 meghatarozés szerint
intézményvez.helyettes kényv

36




UTEMTERYV - SZEKHELY

2023. MARCIUS

BOJTMAS HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év @
’ ’ FELELOS{ A ’ ) 5 5
=z FELADAT MEGNEVEZESE . . . VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ ) Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023 2.
w
. . . Nagy Valéria 6voda - .y -
S lrmiticbiotatotamirn il intézményvez. helyettes/ |/ SMEMVIVIVENEMESL | 909303, 03,
6vodapedagogusok
Dr. Nagyné Harangi llona
A nevelési év pedagdgus intézményvezeté/ Baloghné | - et g g
X | tovabbképzési tervének elkészitése | Soltész Erika, tovébbkeépzés | EVeS TOVabbkepzesi terv 2023.03.10.
felel6s
Az intézményiinkbe jelentkezett D(' Nagyne Haranglll I.O ha Hatarozat, Felvételi és L. .
i i int.vez./ Nagy Valéria ey . . Fenntartoi Gtmutatas
X | gyermekek szileinek Felvételi X . I . eléjegyzési naplo/Iktatod .
, B int.vez.h/Téthné Fodor Csilla | .. szerint
hatarozat megkuldése , L kényv
ovodatitkar
- . s Dr. Nagyné Harangi llona
N t’lga;:;; utalvanyok elkészitese, X intézményvezetd/ Tothné | Atvételi elismervény 2023.03.31.
Fodor Csilla 6vodatitkar
2023. APRILIS SZENT GYORGY HAVA
% | Ovodai beiratkozas X Dr. Nagyné Harangi llona | Ovodai felvételi mgeﬂgg:gés
intézményvezetd / Vezetdség | eldjegyzési napld gzerin t
Dr. Nagyné Harangi llona )
X Nevelési értekezlet - nevelésmentes X intézményvezet6/Nagy Eves Intézményi 2023.04.28
nap Valéria vez. Munkaterv T
h./6vodapedagdgusok
Dr. Nagyné Harangi llona
X | Az tj gyermekcsoportok kialakitasa X intézményvez_eté/ Nagy Felvételi és eldjegyzési 2023.04.28
Valéria naplo e
int. vez. helyettes
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UTEMTERYV - SZEKHELY

2023. MAJUS PUNKOSD HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ) ~ FELELOS/ A - ) )
FELADAT MEGNEVEZESE ) ; ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO [MEGVALOSULAS
2022/ § Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023 =4
NVari Gaveletet ioenvisk felmérése Dr. Nagyné Harangi llona int.vez./ | Sziil6i
X bs)gzesitgéze tovébgbitgsa ’ X Téthné Fodor Csilla évodatitkar/ | nyilatkozatok, 2023.05.05.
' ovodapedagogusok hatarozat
X | Szabadsagolasi terv aktualizalasa X Nagy Valéria intezmenyvez. Szabadsagolasi 2023.05.31.
helyettes terv
2023. JUNIUS SZENT IVAN HAVA
X | Nyéri napirend tervezése X csoportos dvodapedagdgusok csoportnaplék 2023 06. 01.
- P 1 Munkako6zdsség vezetok: Balogh e
X Zaré manakozossegl megbeszélés X Eva/ T6thné Majoros Erika Munkakozossegek 2023.06.05.-09.
megtartasa (o d éves terve
/Béresné Bagi Zsuzsa
s £ - Dr. Nagyné Harangi llona Eves intézményi
X fzzazlr‘eel;ekeZlet az () gyermekek X intézményvez./ Csoportos munkaterv/ 2023.06.07.
ovodapedag6gusok Utemterv
Nagy Valéria intézményvez. Eves intézménvi
X | Munkatérsi zar6 értekezlet megtartasa | X helyettes/ Dr. Nagyné Harangi munkatery y 2023.06.14.
Ilona intézményvezetd '
P Dr. Nagyné Harangi llona intvez / | o . . . .
X NeveIes! ev zaro ertek,ezlet X Szilagyiné Somodi I1diké Eves intézményi 2023.06.23.
szervezése és megtartasa . munkaterv
tagint.vez.
Pedagdgus napi kdszontés Dr. Nagyné Harangi llona int.vez./ Eves intézményi
X : . ' X Nagy Valéria int.vez.helyettes/ 2023.06.23.
elismerések atadasa o munkaterv
VezetOség
Az Uj nevelési év intézményi . I?r. Nagyne I-,|'arang| IIone} . f Fenntartoi
. - intézményvezetd/ Nagy Valéria | Eves intezményi L 1
X | munkaterv tervezetének megkildésea | X . . hataridé
PR int.vez.helyettes/ Vezetdség/ munkaterv tervezet .
fenntarto felé P ,, szerint
munkak6zdsség vezetok
Nyari vezet6i tigyeleti terv és nevelési Dr. Naavné Haranai llona Eves intézményi Fenntartoi
X | évnyito tervezett idépontjanak X ' intg');m'n th,, munkaterv/ hataridd
megkiildése fenntartonak CZMenyvezeto Utemterv szerint
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UTEMTERYV - SZEKHELY

2023. JULIUS SZENT JAKAB HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ) ~ FELELOS/ A - -
FELADAT MEGNEVEZESE ) ; ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
Julius
2023
Dr. Nagyné Harangi llona Szabadsaqolési terv
X | Szabadsagok kiadasa és nyilvantartasa | X intézményvezeté Nagy Valéria dsag ' 2023.07.03.
. ) személyi anyagok
int. vezetd helyettes
Nagy Valéria intézményvezetd- Eves intézmenvi
X | Nyéri nagytakaritas lebonyolitasa X | helyettes y 2023.07.31.
S munkaterv
Alkalmazotti kdzosség
Dr. Nagyné Harangi llona Eves intézmenvi
X | Karbantartasi munkak elvégzése X intézményvezeté, Nagy Valéria y 2023.07.31.
. munkaterv
int. vez. helyettes

39




UTEMTERYV - SZEKHELY

2023.AUGUSZTUS KISASSZONY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelesi &V | FELADAT MEGNEVEZESE O oo OPAN | DOKUMENTUM | HATARIDG | MEGVALOSULAS
2022/ = » Eseti | Heti | Napi
2023 | B &
Nyitott nap. Az Gj 6vodasok . . L
. L . e Dr.Nagyné Harangi Ilona Eves intezményi
X ;Z';S{:{edem napja a sziilokkel X intézményvezet6/0vodapedagdgusok | munkaterv 2023.08.23.
L, Dr.Nagyné Harangi llona Eves intézményi
X r';‘]ee"ifft'éi‘;”y'to értekezlet X intézményvezetd/ Szilagyiné Somodi | munkaterv, jegyzékényv, | 2023.08.25.
g I1diko tag.int.vez/munkakdzdsség vez. | jelenléti iv
X,Z%ﬁ%aﬂﬂmyggﬁml fele az Dr. Nagyné Harangi llona Munkaugyi
X pedagbgusok névsor és oktatasi X int.vezetd/T6thné Fodor Csilla nyilvantartas/személyi 2023.08.31
azonositojuk rogzitése ovodatitkar anyag
x | Etkezesi kedvezmenyek X Téthné Fodor Csilla ovodatitkar | 1\ H1atkozatok, 2023.08.31
igénylésének dsszegylijtése hatarozatok
X | Csoportnévsorok, adatok frissitése | X Tothné Fodo,r Csilla ovo@atltkar/ Felvgtell és mulasztasi 2023.08.31
Csoportos évodapedagdgusok naplo
Dr. Nagyné Harangi Ilona int. vezet6/
Hazirend szlikség szerinti Szilagyiné Somodi lldiko -
X aktualizalasa X Tagint.vez./T6thné Majoros Erika Hazirend 2023.08.31
ovodaped.
X Munkarend, tgyeleti rend X Dr. Nagyné Harangi llona Eves intézményi 2023.08.31
aktualizalasa intézményvezetd / Vezetlség munkaterv T
X quggteéﬁk balesetbiztositasanak X Fabian Jolan 6vodapedagdgus Nyilatkozatok 2023.08.31.
Az (j Felvételi és mulasztasi , . . s -
X | naplok és a csoportnaplok X Dr. Nagyng H’aranrgl llona rlrn:].vlez//Nagy Fel\llgtell és muIaszI'EaS| 2023.08.31.
clékészitése, mognyitdsa Valéria intézményvezet6-helyettes naplo, Csoportnaplo
Az ¢el6z6 évi Felvételi és ]
X mulasztasi naplok, étkezési X Dr. Nagyné Harangi llona Eves intézményi 2023.08.31
nyilvantarto lapok, csoportnaplok intézményvezetd munkaterv DA
lezérésa
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6. Utemterv

6. 2. A Jerikd Utcai Tagintézmény ttemterve
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6.2. A Jeriko Utcai Tagintézmény Utemterve

2022/2023. NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI
IDOSZAK GYAKORISAG ;

— ) ~ FELELOS/ A ) 5 ) )
Nevelesi év | FE ADAT MEGNEVEZESE ) ) ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023.

Baleseti jegyzOkonyv felvétele és

nyilvantartasa, a Baleseti Naplo Szaboné Rakoczi Edit Baleseti jegyzokonyv, | 2022/2023.

X vezetése. A csoportnaplék X , . B 3 e
. . y balesetvédelmi felelés csoportnaplék nevelési év

balesetvédelmi dokumentécidinak
ellendrzése.
Tiizvédelmi dokumentaciok Bodnar Gyorgyi Tiizvédelmi jegyz6konyv, | 2022/2023.
aktualizalasa, vezetése tlizvédelmi felel6s csoportnaplék nevelési év
Dozsa llona
X Egészségligyi vllzsgalatok X mb:taglptezr_r]eny-vezetf)_ Feladatelltési terv 2022/?0_2?.
szervezése Borbélyné Major Annamaria nevelési év
6vodatitkar

Gyermekvédelmi jelzérendszer I_Doz,sa I!Ona . Gyermekvédelmi 2022/2023.

X P X mb.tagintézmény-vezetd . o
miikodtetése . y munkaterv, csoportnaplok | nevelési év

csoportos dvodapedagdgusok
Kocskané Gagna Judit
X Szabalyzatok - szuksgg szerinti - X Kj’ elnok, Intézményi szabalyzatok 2022/?Q2§.
megismertetése Dozsa llon nevelési év
mb. tagintézmény-vezetd

X Kapcsollatta’rtasi a Vojtina X ’Bodnar Gyo,rgyl Feladatellatasi terv 2022/?Q2§.
Béabszinhézzal 6vodapedagdgus nevelési év
X Jelenléti v ellendrzése X Dézsallona Jelenléti iv 2022/2023.
mb.tagintézmény-vezetd nevelési év
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Oktatasi azonositd szam igénylése

Ddzsa llona
mb.tagintézmény-vezet6
Borbélyné Major Annamaria
ovodatitkar

KIR rendszer

2022/2023.
nevelési év

Ovodai jogviszonyt érint6
valtozasok jelentése a KIR felé

Dozsa llona
mb.tagintézmény-vezet6
Borbélyné Major Annamaria
ovodatitkar

KIR rendszer

2022/2023.
nevelési év

Ovodai térzskdnyv naprakész
vezetése

Dozsa llona
mb.tagintézmény-vezetd
Borbélyné Major Annamaria
6vodatitkar

Ovodai térzskonyv

2022/2023.
nevelési év
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2022. SZEPTEMBER

IDOSZAK GYAKORISAG
fi & FELELOS/ A
Nevelési ev . . . ,, . p
ME';EI\ILS/DEA;I-ESE ) ) ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022] | SZ€P Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
temb
2023.
er
Dr. Nagyné Harangi llona Jegyz6konyv,
X ] Neve[e5| évnyitd ] X intézményvezetd j’elen’Ietl_ iv, 2022.08.27.
értekezletének megtartasa Dozsa llona Intézményi éves
m.b. tagintézmény-vezetd munkaterv
Téritési kedvezmények Teritésidij kedvezmény
s neny Borbélyné Major Annaméria igénybejelentdk, 2022.09.01.
X koordinalésa, sziikséges X ) e - - "
L I Ovodatitkar kedvezményre jogosito folyamatosan
dokumentaciok begyijtése
dokumentumok
X Munkatarsi nyltg értekezlet X ID_oz§a ”,0 ha B Eves munkaterv 2022.09.05.
megtartasa m.b. tagintézmény-vezetd
Dr. Nagyné Harangi llona
X | Gyorsjelentés létszamadatrol | X mtez,menyveZeto Felvételi és rpulaszta5| fenntartm_korlevel
Dozsa llona naplok szerint.
m.b. tagintézmény-vezetd
i e Szahoné Béke Erzsébet i )
X Munkakozqssegek evmqno X Kopcséné Nagy Eva Munkakdzdssegek éves 2022.09.15.
értekezleteinek megtartasa e . terve
munkak6z0sség vezetdk
Bodnér Gyorgyi
Balesetvédelmi és tlizvédelmi tlizvédelmi felelds Balesetvédelmi és
X oktatas megtartasa az X Szaboné Rakdczi Edit tlizvédelmi oktatasi 2022.09.15-ig
alkalmazotti kdzdsségnek balesetvédelmi felelGs naplok
Szaldki Gold Kft.
Szabalyzatok aktualizalasa, .
. Doézsa llona .
X torvényi valtozasok X VA B Szabalyzatok Folyamatosan
; ] m.b. tagintézmény-vezet6
ismertetése
Felvételi és mulasztasi napld . . Felvételi és mulasztasi 2022.09.15.
X . . X X csoportos dvodapedagdgusok .
naprakész felvezetése naplo folyamatosan
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Csoportnaplok megnyitasa,
naprakész vezetése, nevelési-
fejlesztési tervek,
dokumentécidk elkészitése

Dr. Nagyné Harangi llona
intézményvezeto,
csoportos dvodapedagdgusok

Csoportnaplok

2022.09.15.
folyamatosan

Az 6vodai honlap

Szaboné Rakadczi Edit

Eves itemterv

2022.09.01-t61

miikodtetése ovodapedagdgus folyamatosan
Sziil6i értekezletek csoportos 6vodapedagogusok Jelenléti iv, 2022.09.12-
megtartasa a csoportokban Jegyzdkonyv 2021.09.16.
Szul6i Sziildi Szervezet tagjai és Eves intézményi
Szervezet értekezletének zettag) munkaterv/Sziil6 2022.09.21.
. vezetoje
megtartasa Szervezet terve
Dodzsa llona
mb. tagintézmény-vezetd
Nyitott nap az 0j sziiléknek S;?)%%Zageéltleanggt?et Feladatellatasi terv 2022.09.23.
munkak6zdsség vezetok
csoportos évodapedagogusok
e, Kummer Karmen g , 2022.09.15
Logopédiai sziirés I . Fejlodési napld -
ogopédus -ig
Gyermekek
balesetbiztositasanak Cser0s Erika - dvodapedagogus Nyilatkozatok 2023.09.30.
megkdtése
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2022. OKTOBER
IDOSZAK GYAKORISAG 5
foi 4 FELELOS/ A
Nevelési ev . ; . 7 . .
MEZEI\ILS/DEAEESE . . . VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | Oktdb Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023. er
Személyiség lapok 2022.10.03
X felvezetése, folyamatos X X csoportos évodapedagogusok Fejlédési naplo o
, folyamatos
vezetese
Adatfelmérés és szolgéltatas D6zsa llona Gyermekvédelmi
X a halmozottan hétranyos X mb.tadintézmeny-vezets szabélyzat, kiiras szerint
helyzetii gyermekekrél a9 Y Munkaterv
Dr. Nagyné Harangi llona
X Nevelg3| értekezlet- X lntez,menyvezeto Intézmenyi eves 202210 21.
nevelésmentes nap Dozsa llona munkaterv
m.h. tagintézmény-vezetd
Alkalmazotti Egészségligyi Borbélyné Major Annaméria PSR
X konyvek ellendrzése X ovodatitkar Egeszsegligyl konyvek 2022.10.28,
X Ovodai torzskbnyv X Dr. Nagyne Harangi llona Ovodai torzskényv 2022.10.21.
aktualizalasa intézményvezetd
A _— Doézsa llona s -
X Adatszolga}lta}a,s a statisztika X m.b. tagintézmény-vezets Felvételi és rpulaszta5| Kézponti hatéridé
elkészitéséhez . . naplok
csoportos dvodapedagdgusok
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2022. NOVEMBER
IDOSZAK GYAKORISAG
o FELELOS/ A
MG MEIEEEI\ILS/DE';-II—ESE 1 _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ | Nove Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023. | mber
X Normativ hozzéjarulasok X Borbélyné Major Annaméria Felvetelr:ae;IgT(ulasztaSI Kulon korlevél
maodositasa Ovodatitkar szabélyzatok szerint
2022. DECEMBER
A téli iigyeletet kérék Borbélyné Major Annamaria Varhatéan
X felmérése, dsszesitése, X 6vodatitkar, Sziil6i nyilatkozatok
A ! . 2022.12.01.
tovabbitasa csoportos dvodapedagdgusok
X Az adventi Ginnepségek X csonortos 6vodanedagdausok Feladat ellatéasi terv, 2021.12.12-
megszervezése, lebonyolitasa P pedagog csoportnaplok 2021.12.20.
Doézsa llona
mb. tagintézmény-vezetd
. e Kopcsané Nagy Eva ps
X Nyitott nap az 0] sziil6knek X S7ab6né Beke Erzsébet Feladatellatasi terv 2022.12.14.
munkak6zosség vezetd
csoportos évodapedagogusok
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2023. JANUAR
IDOSZAK GYAKORISAG
"y FELELOS/ A
Nevelesi ev MEZEI\JLEAVDQTESE | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ | Janu Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023. | ar
Tankételes kor( gyerekek
X szlileinek Bsszevont sziil6i X csoportos évodapedagdgusok Csoportnaplék 2023.01.05.
értekezlete
Dozsa llona
mb. tagintézmény-vezetd
X Szombati Qy:tott nap az uj X Szabone, B,e ke Erzsebet Feladatellatasi terv 2023.01.14.
sziiloknek Kopcsané Nagy Eva
munkak6zosség vezetd
csoportos évodapedagdgusok
Dozsa llona
Félévzare munkakozosségi mb. tagintézmény-vezets
X 1z g X Szabo6né Béke Erzsébet Feladatellatasi terv 2023.01.26.
megbeszélés .y .
Kopcsané Nagy Eva
munkak6zdsség vezetd )
Félévi neveldtestiileti Dr. ’:'ljtgeinmeegyaizgg; (,),"O”a E"enjdgltfaztg\e,”y'
X ertekez[et megtartasa. X Dézsa llona Jegyz8konyv, jelenléti 2022.01.27.
Nevelésmentes nap AP By :
m.b. tagintézmény-vezetd iv
) Nagy Valéria )
Ovodai nyomtatvanyok, intézményvezetd helyettes Eves intézményi
X A by ) X AR L 2023.01.31.
igénydsszesitése, rendelése Borbélyné Major Annamaria munkaterv
Ovodatitkér
Szabadsagolasi terv Dozsa llona e
X elkészitése X mb. tagintézmény-vezetd Szabadsagolasi terv 2023.01.31.
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2023. FEBRUAR
IDOSZAK GYAKORISAG
"y FELELOS/ A
Nevelesi ev MEZEI\JLEAVDQTESE | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ | Febr Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023. | uér
e Csoportnaplo,
Csoportos sziil6i értekezletek . . . ot . - 2023.02.13-
X megtartasa X csoportos évodapedagogusok jegyZOkoni}\//\(;T(k, jelenléti 2022.02.17.
Dr. Nagyné Harangi llona .
Ovodai jelentkezési lapok intézményvezetd H at.arozatyf).k/ L. Fenntartoi
X . . X , Fel-vételi és el6jegyzési A .
felvezetése, dontes Dozsa llona nanlé meghatarozas szerint
mb. tagintézmény-vezetd P
X A nygrllzaraslldlejenek X Dr. I\.Iaqyne’Haranglﬂllona Hatérozat Fenntartm_korlevel
nyilvanossa tétele intézményvezetd szerint
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2023. MARCIUS

IDOSZAK GYAKORISAG
.y FELELOS/ A
Nevelesi ev MEZEI\JLEAVDQTESE | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ | Méarc Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023. | ius
X Tovabbkepzesek X Dozsallona Beiskol4zési terv 2023.03.10.
koordinélasa mb. tagintézmeény-vezet
Dr. Nagyné Harangi llona
intézményvezetd
X Uta’zas,| ,utalvgny,o K X D.OZ,Sa ”,o na B Atvételi elismervény 2023.03.31.
elkészitése, kiadasa m.b. tagintézmény-vezet6
Borbélyné Major Annamaria
Ovodatitkér
Az intézményiinkbe Dr. Nagyné Harangi llona e ta -
: N . Felvételi elojegyzési . .
jelentkezett gyermekek intézményvezetd . . Fenntart6i Gtmutatas
X : . X tezmenyy - naplé Hatarozatok :
szlleinek hatarozat Borbélyné Major Annamaria P szerint
s . Ly Iktatd konyv
megkuildése ovodatitkar
2023. APRILIS
. S ) Dr. Nagyné Harangi llona Felvételi el6jegyzési Fenntartdi
X Ovodai beiratkozas X intézményvezet naplé meghatérozés szerint
Beirasi létszamadat Dr. Nagyné Harangi llona ) Fenntartoi
X S . X L5 X Jelentés o .
megkuldése a fenntarténak intézményvezetd meghatarozas szerint
Dr. Nagyné Harangi llona
X Tantestlleti értekezlet X intezmenyvezeto Jegyzékonyv 2023.04.28.
Dozsa llona
m.b. tagintézmény-vezet6
Dr. Nagyné Harangi llona
X Az (j gyermekcsoportok X intézményvezetd Felvételi el6jegyzési Vérhatdan
meghatarozasa D6zsa llona naplo 2023.04.28.
mb. tagintézmény-vezetd

50




2023. MAJUS
IDOSZAK GYAKORISAG FELELGS) A
2'\(')‘;‘;'e5'|\;"‘,’_ ME';'T\ILEAVDQTESE Eseti | Heti | Napi VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
EY KOZREMUKODOK
2023. | us
Nyari tigyeletet igényl6k csoportos évodapedag6gusok
X felmérése, dsszesitése, X Borbélyné Major Annamaria Sziil6i nyilatkozatok 2023.05.05.
tovéabbitasa 6vodatitkar
X Szabads,ag?Ig slterv X D_oz,sa I[ona B Szabadsagolasi terv 2023.05.31.
elkészitése mb. tagintézmény-vezetd
2023. JUNIUS
X Nyari napirend tervezése X csoportos dvodapedagdgusok Csoportnaplék 2023.06.01.
X Zaro munkak(?zp ssegl X munkak6zosség vezetok Munkakozdsségek éves terve | 2023.06.15.
megbeszélés
X Szildi emkez{et az Uj X Csoportos évodapedagogusok Eves intézményi munkaterv | 2023.06.08.
gyermekek sziileinek
A csoportnaplok és a Dr. Nagyné Harangi llona
X gyermekek egyéni intézményvezeté Csoportos Mérélapok, csoportnaplok 2023.06.15.
mér6lapjanak ellenérzése Ovodapedagdgusok
Dr. Nagyné Harangi llona
A nevelési évértékelt Intezmenyvezeto Fenntartdi
s Lo Borbélyné Major Annamaria L s
X | beszamolbjanak elkészitésea | X Gvodatitikar Eves intézményi munkaterv | meghatarozas
Tagintézményrdl o, szerint
munkak6zosség vezetok,
gyermekvédelmi felelds
Dozsa llona
X Munkatarsi zaro értekezlet X m.b. tagllntezmeny-vlezeto Eves intézményi munkaterv | 2023.06.19.
megtartisa csoportos évodapedag6gusok,
munkak6zdsség vezetok
Dr. Nagyné Harangi llona
X NeveIeS|’ev zaro erteke,zlet X 1ntez,menyvezeto, Eves iitemterv 2023.06.23.
szervezese es megtartasa Dozsa llona
m.b. tagintézmény-vezetd
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2023. JULIUS
IDOSZAK GYAKORISAG .
it ) ~ FELELOS/ A - ) )
Nevelési év FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ ; Eseti | Heti | Napi KOZREM["JKOD('jK
Jal.
2023.
Doézsa llona
X Szabadsagok kiadasa és nyilvantartasa | X mb.,tagllntezmeny-vezet,o- Szabadsagolasi terv | 2023.07.03.
Borbélyné Major Annamaria
6vodatitkar
X Nyari nagytakaritas megszervezése X D_oz’sa I[ona B Eves intezmenyi 2023.07.31.
mb. tagintézmény-vezet munkaterv
X Karbantartasi munkak X Dozsallona Eves intzmenyl | 5453 07.31.
mb. tagintézmény-vezet6 munkaterv
2023. AUGUSZTUS
Doézsa llona
X A csoportnaplo technikai elokészitése | X mb. taglntezmen,y.-vezeto, Csoportnapld 2023.08.25.
Nagy Valéria
intézményvezetd helyettes
X Nevelési évnyito értekezlet megtartdsa | X Dr. l\.lag’yne’Haranglnllona Eves ttemterv 2023.08.25.
ntezmenyvezeto
X Csoportnevsoro_k gllfesznese, adatok X D.oz,sa I[ona ) Felvételi elo;egyzes1 2023.08.25.
frissitése mb. tagintézmény-vezet6 naplo
X | Hazirend sziikség szerinti aktualizalasa | X D_oz’sa I[ona B Hézirend 2023.08.31.
mb. tagintézmény-vezet
X | Munkarend, ugyeleti rend aktualizalésa | X Dozsallona Eves intezmenyl | 573 g 31.
mb. tagintézmény-vezet6 munkaterv
Etkezési kedvezmények igénylésének Borbélyné Major Annamaria Nyilatkozatok,
X R B X ) . p 2023.08.31.
Osszegylijtése 6vodatitkar hatérozatok
Uj felvételi és mulasztasi naplok és Dr. Nagyné Harangi llona Felvé’te_li € .
X L RL Atk e X L X mulasztasi naplo, 2023.08.31.
csoportnaplok elokészitése, megnyitasa intézményvezetd ;
csoportnaplok
s - P ) . Felvételi és
X Fglvgtell es mulasztasi naplq, etke,ze',S| X Dr. I\.Iag'yne’Haranglﬂllona mulasztasi naplo, 2023.08.31.
nyilvantarto lap, csoportnaplok lezarasa intézményvezetd )
csoportnaplok
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7. Feladatellatési terv
(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenységek, jeles napok)

7.1. A székhely feladatellatéasi terve
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7.1. Feladatellatasi terv, székhely

(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenységek, jeles napok)

FELADATELLATASI TERV

2022/2023 NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év - - FELELéS{ A ‘ % . "
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ Ho6- Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023 | nap
X Kézmiives tevékenységek a X D1”e}111 els Tamafe} lfezréluves \ K Kézmiives mithely éves | 2022/20223
miihelyben muhelyvezeto / 0vodapedagogusok | o csoportnaplok nevelési év
/nagycsoportos gyermekek '
Baloghné Soltész Erika/, Dienes
X Aprok tancanak vezetése X | X Tamara Csoportnaplok, 2022/2023
ovodapedagogusok/gyerekek nevelési év
X Fqgadooqu (TEGENEER SR 8 HAVI ovodapedagogusok Csoportnaplok 2022/,2 023
igény szerint nevelési év
Csoportos dokumentumok
X nyilvanossa tétele (id6pontok, X 6vodapedagogusok Csoportnaplok 2022|/,2 023
kozérdekii tajékoztatok) NEVEIESI eV
SZM Vezetok/ Nagy Valéria 2
X Egészséguigyi vizsgélatok, sziirések X intézményvezet6 h. / csoportos 550%?;?'(%9[:05’ 2022{,2 023
6vodapedagdgusok ' Y et 57
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2022. SZEPTEMBER

SZENT MIHALY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év "
5 5 FELELOS{ A . y ’ 5
Sze FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | pte Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023 | mbe
r
X A régi gyermekek qd_atalnak frlss_lt’ese, NI 6vodapedagogusok FereteI! es 2022.09.01.
gyermekek adatlapjainak megnyitasa mulasztasi napl6
X | Szireti kiallitas X Sinayné T4th Timea Vizualis nevelés 2022. 09. 09.
mK.
o ) ) . Sinayné Téth Timea dvodaped./ | Alapitvany
X B/lzualls:tevekenysegekhez SO X Dr. Nagyné Harangi llona konyvelése, 2022.09.16.
eszerzése R p 2 ;
intézményvezetd Nyilvantartas
X Ml_lhellxmunka éves iitemezése, X Dlwenes Tamafa Kézmiives I,(ezmuves miihely 2022.09.23.
beinditasa mitthelyvezet6 éves munkaterve
Balogh Eva Piroska/ Béresné Munkakazisséaek
X | Sziret hete az 6vodéaban X Bagi Zsuzsa/T6thné Majoros ) g 2022.09.19-23.
. éves terve
Erika mnk.vez.-k
- o Egészséges
X | Répa Kifli siltés az 6vodaban X Nagy Valéria/Kocskan€ Gagna | qjoimeq és mozgas | 2022.09.20.
Judit 6vodapedagogusok .
mKk. éves terve
) Vizualis nevelés és
X | Zakuszka kostolas X Figéné Kovéacs Eva kézmiivesség mk. 2022.09.21.
éves terve
) Kdrnyezet és
X | Sziiret az 6vodaban X EEVE N B Pls el L )
munkakoz.vez. munkakdzosség
éves terve
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2022. SZEPTEMBER

SZENT MIHALY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év . ~ FELELOS/ A - -
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ | SZEP Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
temb
2023
er
x NEEENGE (R Egészséges életmdd és
X | Oszi, népi mozgasos jatékok napja - X Judit/T6thné Majoros geszseges €l 2022.09.22.
S . mozgas mk. éves terve
Erika 6vodapedagdgusok
Gvarmati Bianka Vizuélis nevelés és
X | Magyar Népmese Napja, kiallitas X yarmati t . kézmiivesség mk. éves 2022.09.30.
pedagogiai asszisztens terve
X | Magyar népmese Napja X 6vodapedagdgusok Csoportnaplo 2022.09.30.
X Csoportnap Io,k,felvezetese, e meElEE X 6vodapedagdgusok Csoportnaplé 2022.09.30.
tervek elkészitése
Nagy Valéria - .
Sziil6i igények felmérése a specialis intézményvezetd helyettes S0 ey
X 1 1geny p X ezmenyy y munkaterv/csoportnap- 2022.09.30.
szolgéltatasokra Fabian Jolan/ 1ok
Ovodapedagdgusok
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2022. OKTOBER

MINDSZENT HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év . . FELELOS/A . z MEG-
FELADAT MEGNEVEZESE ; ) ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO VALOSULAS
2022/ | Ok Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
tobe
2023 ;
) ] . Kornyezet és
X | Zenei Vilagnap X I?aloghne So’Itesz it természetvédelmi 2022.10.03.
6vodapedagogus e
munkakdzbsseg éves terve
A csoportok napi, heti rendjének , , ,
X Kifiiggesztése a hirdetétablara X ovodapedagdgusok Csoportnapld 2022.10.03.
< i . . Kornyezet és
X AU Y BT PO ) e X Fabian Jolan 6vodapedagdgus természetvédelmi 2022.10.04.
csoportokban e
munkakdzosseg éves terve
Oktober 6. - jelképes megemlékezés Figéné Kovécs Eva pedagdgiai | Vizualis nevelés és
X . L X , " ; , 2022.10.06.
Mmegtartasa az étkezében asszisztens kézmuivesség mk. éves terve
Dr. Nagyné Harangi llona int.
X | Csaladi délutan —f6zés a sziil6kkel X Ve (DN T |,nt. Eves Intézményi munkaterv 2022.10.07.
vez.h./Ovodapedagdgusok /
Sz.Sz. Vezetok
Oktdber 23. - jelképes megemlékezés Gyarmati Bianka pedagdgiai Vizualis nevelés és
X , I X " . . . 2022.10.20.
megtartasa az étkezdben asszisztens kézmiivesség mk. éves terve
Oszi dekoraci6 elkészitése Dienes Tamara 6vodapedagdgus V,'Zua,! 1S neyeles es, 2022.10.28
kézmiivesség mk. éves terve
Mindenszentek Napja jelképes Figéné Kovécs Eva pedagdgiai | Vizualis nevelés és
X P ; Bl g — , ; 2022.10.28.
megemlékezeés megtartasa az étkezében asszisztens kézmiivesség mk. éves terve
X Pontc,)s,adatszolgaltatas gER X Ovodapedag6gusok Felvételi és mulasztasi napl6 NEEp) r_negh.
felméréshez szerint
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2022. NOVEMBER

SZENT ANDRAS HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A MEG
FELADAT MEGNEVEZESE | _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | |\ ‘5o 4o
2022/| No- Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
vem-
2023
ber
. S . . Vizudlis nevelés és
X | Marton napi kiallitas X Papp Andrea 6vodapedagdgus . Ay 2022.11.11.
Mérton-nani szokasok megielenitése Szabd-Székelyhidi 11diké /Ferenci | Vizualis nevelés és
X nap 0K Meg) X Dora/Cserei Anna kézmiivesség mk. éves terve | 2022.11.11.
Dramatikus meseel6adas a 2 .
6vodapedagogusok /Csoportnaplo
Egészséges életmdd és
X | Sutétok kostold X 6vodapedag6gusok mozgas. mk. éves 2022.11.11.
terve/csoportnaplok
X Mese dramatizalas-népmese el6adas a X Szabd-Székelyhidi lldik6/Dienes | Vizudlis nevelésés 2022.11.22
gyermekeknek Tamara 6vodapedagdgusok kézmiivesség mk. éves terve T
X | Téli kiallitas X Beresne"Bf-;}gl ;suzsa . V,'Zua,!ls neyeleses’ 2022.11. 23.
munkak6z0sség vezetd kézmiivesség mk. éves terve
X | Kézmiives Miihelynap Dienes Tamara 6vodapedagdgus V,'Zua,! 1S neyelg S €8 2022.11.23.
kézmiivesség éves terve
X | Adventi kellékek beszerzése X BeresneuBégl ;suzsa . V,Izua,!ls neyeles € 2022.11.22.
munkak6z0sség vezetd kézmiivesség mk. éves terve
Adventi elékésziiletek, koszortuk, . , , Vizualis nevelés és
X kopogtatok készitése X DIEmES TR GEeEET EeEas kézmiivesség mk. éves terve LNz ALZs
X | 1. gyertyagyuijtas az adventi koszordn | X 6vodapedag6gusok Csoportnapld 2022. 11.28.
. oy o . 2022.11.23-
X | Az intézmény adventi dekoralésa X Sinayne TOH,] Timea V,'Zua,! 1S neyeles € tol folyama-
6vodapedagdgus kézmiivesség mk. éves terve tosan
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2022. DECEMBER

KARACSONY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év . . FELELOS/A . " . .
FELADAT MEGNEVEZESE ; ) ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | Decem Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023 ber
b N . Egészséges
Tea-hét szervezése minden Tothn”e DiEllones B e mls életmod és mozgas 2022.11.28-
. csoportban . e munkakdzosség 12.02
dajkék/konyhai dolgozok . o
éves terve
X | Mézeskalacs bemutato X Dienes Tamara Mivészeti mk. | 5555 15 01
6vodapedagogusok éves terve
Baloghné Soltész Erika
X Borbala nap X 6vodapedagdgus/6vodapedagé- Csoportnaplok 2022.12. 05.
gusok
i;)gg/grr%agyuﬁas 7 e 6vodapedagogusok Csoportnapld 2022.12.05.
X Mikulas linnepségek szervezése a X §zabo-Szequyh|d| 11diko/ Csoportnaplé 2022.12. 06.
csoportokban 6vodapedagogusok
X ?lgzgsliggisszs?jlt%(ie:(;salé dokkal X 6vodapedagogusok Csoportnapld 2022.12.07.- 09.
X Lucdazas a csoportokban X ?lnayn? thh Timea OV,Oda_'Sk' Csoportnaplok 2022.12.13.
Osszekoté/6vodapedagogusok
X ibgzygrré)r/]agyunas o v X 6vodapedag6gusok Csoportnaplé 2022.12.12.
X g(i\i/)%r:;loﬁggﬁpsegek szervezesea X 6vodapedag6gusok Csoportnaplé 2022.12.15.
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2022. DECEMBER

KARACSONY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ) ) FELELéS{A ) ) ) )
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
December
2023
Dr. Nagyné Harangi llona
Ovodai dolgozok Adventi intézményvezet6/ s
N linnepségének szervezése N Kocskané Gagna Judit FellerElL A, 12313,
KT.elnok
/ Kérnyezet és
természetvédelmi
- B munkakoz. éves
X Kantalas az 6vodaban X S\IUe(ljgi%/g\//?)IS:aé(I;o?kS:e CRE terve/ Egészséges 2022.12.16.
pedagog életmod és mozgas
munkak6zosség éves
terve /Csoportnapldok
. . . . Kdrnyezet és
X gf;;aré(i E%Z?nzzfeizeesek’ tartos X 6vodapedagdgusok természetvédelmi 2022.12.16.
g Y munkakoz. éves terve
Adventi Uinnepség megtekintése a Nagv Valéria/Kocskané Gaana
X Vénkerti Altalanos Iskolaban a X gy vVae - >agha Csoportnaplok 2022.12.16.
nagycsoportos gyermekekkel Judit/Fabian Jolan/Domjan Edit
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. JANUAR

BOLDOGASSZONY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE 1 | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ . Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
Januar
2023
X Haromkiraly-jaras az 6vodaban X gsg:jznpiggnégljuosﬂan Bel Csoportnapléok 2023.01.06.
Kocskané Gagna Judit Eg?‘:g;egzs L Emee 2023, 01.09-
X Tea-hét szervezése minden csoportban X X | 6v.ped./konyhai munkalgbzbssé 6ves '13 '
dolgozok/csoportos dajkak terve g '
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. FEBRUAR BOJTELO HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE | | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ . Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
Februéar
2023
e ) . Kocskané Gagna Judit dv. Egészséges életmdd és i
X VTEEL e SEOTEESE (I E X X | ped/csoportos dajkak/konyhai | mozgas munkakdzosség AESIED
csoportban , . 10.
dolgozok éves terve
Béresné Bagi Zsuzsa Vizualis nevelés és
X Farsangi kiallitas szervezése X ~ag kézmiivesség mk. éves 2023.02.08.
mk.vezetd
terve
Téthné Majoros Erika Eves intézmeénvi
X Farsang megszervezése, jelmezbal X mk.vezeté/ Kocskané Gagna y , 2023.02.17.
A munkaterv, csoportnaplok
Judit Gvodaped.
Csoportnaplok/Egész-
X Farsangi tréfas vetélkedok napja X 6vodapedagdgusok séges életmdd és mozgas | 2023.02.20.
mk.éves terve
Farsangi Allatalakoskodas , mint Tothné Majoros Erika/Ferenci | Egészséges Eletmadd és
X o X A . ) . 2023.02.21.
Jeles nap az 6vodaban Déra évodapedagogusok Mozgas mk.éves terve
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. MARCIUS

BOJTMAS HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ) ~ FELELOS/ A - -
FELADAT MEGNEVEZESE ; ) ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ | yp. Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
Marcius
2023
Marcius 15-i kiallitas , Gergely- WIZLELS mevelles 6e
X AP  SErgely X Dienes Tamara 6vodapedagdgus | kézmiivesség mk. éves | 2023.03.08.
jarés kiallitasa terve
Iskolatorténeti kiallitas - .
megtekintése az iskolaba mend Nagy V aIerla/Koc§ (erto Gl csoportnaplé 2023.03.10.
Judit dvodapedagogusok
gyermekekkel
Gergely-jaras, az iskolaba késziils Sinayné Toth Timea iskolai Feladatellatasi terv/
X - X 0sszekoté/ nagycsoportos z 2023.03.10.
gyermekek szamara . . Csoportnaplok
Ovodapedagdgusok
Marcius 15-i tinnepi miisor Nagy Valéria/Kocskané Gagna
X megtekintése a Vénkerti Altalanos | X Judit/Fabian Jolan/Domjan Edit | Csoportnapl6 2023.03.14.
Iskolaban 6vodapedagdgusok
) Kdrnyezet és term
X Viz Vilagnapja kiallitas X Balogh Eva Piroska mk.vezet6 védelmi mk. éves 2023.03.22.
terve
X Sinay- emlékplakett elkészittetése | X I/(ocskane fo\gna I Feladatellatasi terv 2023.03.31.
ovodapedagdgus
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. APRILIS SZENT GYORGY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év L AD FELELOS/ A
MEGNEVEZESE _ _ _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2022/ | & Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023 | =
w
Husyetl n,epszokasok Sinayné Tdth Timea/ Figéné Kovacs V,'Zua,!'s neyeles es’ 2023. 04. 03-06.
X | megjelenitése, X = 7 . kézmiivesség mk. éves
S Eva/ évodapedagogusok . 2023.04.09.-10.
Husvét, mint jeles nap terve /csoportnapld
; ‘s . i . - . Kornyezet és
X o V"a}g?apj,? X I,:ablan Jolan! Rl (2 AT természetvédelmi mk. éves 2023.04.21.
Homokvarépitd verseny 6vodapedagdgusok terve
Tiizolté nap. Rendér Vizuélis nevelés és
X na P, X Papp Andrea évodapedagogus kézmiivesség mk. éves 2023.04.26.
P terve
Embléma elkészitése a Vizualis nevelés és
X | blcsuzé évodasok X Dienes Tamara 6vodapedagdgus kézmiivesség mk. éves 2023.04.28.
részére terve
X | Tavaszi mozgasos nap X Tothné Ma_mros Erlka/Kgcskane Egesz§eges e!etmod és 2023.04.28.
Gagna Judit 6vodapedag6gusok mozgas mk. éves terve

64




FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2023. MAJUS PUNKOSD HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év . . FELELOS/ A n 7 . .
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ Maéjus Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023
Anyak napi kdszontés a , , ,
X csoportokban X Ovodapedagdgusok csoportnapld 2023.05.05.
X SN U8 8 Mg HE o X ovodapedagdgusok Csoportnaplo 2023.05.02-19.
csoportban
; A ’ ; Vizudlis nevelés és
X Ballago gyermekeknek kiallitas X Papp Andrea dvodapedagogus T e 2023. 05.08.
s . O ) ] . Kornyezet és
X l’vladar’ak es”Fak ,Napjg — kiallitas X Baloghne SoItesz, Erika / Balogh természetvédelmi mk. 2023.05.10.
és vetélked6 az 6vodaban Eva 6vodapedagogusok .
éves terve
X Sinay-s Nap/Kihivas-napja X el encl Dl TOt,h il LAEI(EI(e Ege52§ €ges e!etmod €S 2023.05.24.
Erika 6vodapedagdgusok mozgés mk. éves terve
X Piinkosd X 6vodapedagdgusok Csoportnaplo 2023.05.28-29.
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2023. JUNIUS-JULIUS-AUGUSZTUS

SZENT IVAN-SZENT JAKAB-KISASSZONY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ’ _ FELELOS/ A S MEG-
Junius- FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO - <
2022/ | Juiive | Heti | Napi | KOZREMUKODOK M EERIES)
Jalius - Eseti | Heti | Napi
2023
Augusztus
. , . ) . Vizuélis nevelés és
¢ || NS GRS R0 S R ) X e K Freese milk. Gres 2023.06.02.
megemlékezés, kiallitas Figéné Kovacs Eva terve
. . s Balog Eva Eves Intézményi
(OVERED ST E VEED Piroska/évodapedagogusok munkaterv/ csoportnaplok A0S
Sinay - emlékplakett, szavaztatasa Kogskane (S M T e 2023.06.09.
elnok munkaterv
X Gyermek kirandulasok szervezése X 6vodapedagdgusok Csoportnapld 2023.06.05.-15.
. e Dr. Nagyné Harangi llona L
x |Pedagdgusnap, Sinay-emiekplakett | intézményvezets,/ Kooskang | EVESIMEZMENYi 1 5055 06,53
Gagna Judit Kt. EInok ! - CBYZ v
X sze,r_t,a,r TEEEEEs Eed Gl X Ferenci Déra 6vodapedagdgus | Feladat ellatasi terv 2023.06.30.
elljitasa
X Har]gszgrek, Z€nel es,zkozok X Papp Andrea évodapedagogus | Zenei eszkdzok leltara 2023.06.30.
leltarozésa, rendbe tétele
Tornaszoba eszkdzeinek ~erand] D .
X L . X 6vodapedagdgus/Falucskai Tornaszoba leltar 2023.06.30.
leltarozésa, rendbetétele LD
Istvanné dajka
X A csopor_tne,v’sorok elkészitése, X évodapedagogusok A g_yermekek személyiségi 2023.06.30.
adatok frissitése lapja
Az (j csoportok szakmai
X anyaganak (éves gylijtések) X 6vodapedagdgusok Csoportnapld 2023.06.30.
elokészitése

66




7. Feladatellatési terv
(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenységek, jeles napok)

7.2. A Jeriko Utcai Tagintézmény feladatellatasi terve
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7.2. A Jeriko Utcai Tagintézmény feladatellatasi terve

2022/2023. NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI

IDOSZAK GYAKORISAG )
— ) ~ FELELOS/ A - ) )
Nevelési év FELADAT MEGNEVEZESE ) ) ) VE.GREHA:,]TA.SBIAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ [ Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
2023, | onap
X Kreativ tevékenységi miihely X Vargané Dobos Monika Munkaterv 2022/202;3. nevelési
vezetése 6vodapedagdgus év
X Néptanccsoport vezetése X X ID_oz§a ”,0 ha B Munkaterv 2022/202,3 - nevelesi
m.b. tagintézmény-vezet6 év
X Mazsola Babcsoport vezetése X X . Bodnar Gyprgyl Munkaterv 2022/202,3 - nevelesi
6vodapedagdgusok év
X Gyermektorna X Sza}bone Rakoclm Edit Munkatery 2022/202,3. nevelési
Ovodapedagdgus év
X Prevenciés torna X Szapone Béke E,rzsebet Munkaterv 2022/202,3. nevelési
Ovodapedagdgus év
X Csicsergo ujsag szerkesztése X ,Bodnar Gyo/r oy Munkaterv 2022/202,3' nevelési
6vodapedagdgus év
X Ovodai honlap s,zgrkesztese, X Sze}bone Rakoc,2| Edit Munkatery 2022/202;3. nevelési
aktualizalasa 6vodapedagdgus év
Dozsa llona
P m.b. tagintézmény-vezetd A
X Egészséglgyi \{lzsgalatok X Borbélyné Major Munkatery 2022/202,3. nevelési
szervezese L év
Annamaria
ovodatitkar
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2022/2023. NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI
IDOSZAK GYAKORISAG )
— ) ~ FELELOS/ A - ) )
Nevelési év FELADAT MEGNEVEZESE ) ) ) VEGREHA;]TASB,AN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ . . Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
2023, | Honap
Dézsa llona 2022.10.21.
Nevelésmentes napok m.b. tagintézmeny-vezet§ 2023.01.27.
X me szervezésep X Kopcsané Nagy Eva Munkaterv 2023.04.28.
g Szaboné Béke Erzsébet 2023.06.23.
munkakozosség vezetok 2023.08.25.
Tevékenységekhez eszkozok Vargane Dobos I’\/Io’mka Alapitvany 2022/2023. nevelési
X beszerzése X a Segit-O Alapitvany kényvelése év
kuratériuménak tagja
A gyermekek figyelmenek Szaboné Beke Erzsébet |, E9SSZSEUES 1 509912023, neveldsi
X felhivasa a kornyezetvédelmi X 6vodanedagéaus kérnyezeti nevel6i A
tevékenységek fontossagara pedagog mk. éves terve ev
Dozsa llona o
m.b. tagintézmény-vezetd Egeszseg es Lo
Szabadid8s tevékenységek - I : kornyezeti neveléi | 2022/2023. nevelési
X ) . by X Kopcsané Nagy Eva PSR .
szervezése a csalddok szdmara o . mk./ Miivészeti év
Szabdné Béke Erzsébet ,
e N mk. éves terve
munkak6zdsség vezetok
Fogadddrak megtartasa:
minden hénap elsé )
X -hétfd - Szamoca csoport HAVI Ovodapedag6gusok Csoportnaplok 2022/202,3 - nevelési
-kedd - Pipacs . csoport év
-szerda - Rdzsa csoport
-csutdrtok - Ibolya csoport
X Csoportlgl’( §zuloer.tekezlete1 X Ovodapedagogusok Csoportnaplok 2022/202,3. nevelési
liras szerint ev
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2022. SZEPTEMBER
IDOSZAK GYAKORISAG .
i ) FELELOS{ A ) ; ) i
Nevelési 6v | FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN | DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | Szepte Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023. | mber
- . Egészség és
o . Kopcsane Nagy Eva .. .
X A mur]kak,ozosseg megalla,kulasa, X Szabdné Béke Erzsébet komyezefl r,level.o ! 2022.09.15.
vallalasok megbeszélése . N mk./ Mivészeti
munkak6zdsség vezetok .
mKk. éves terve
A régi gyermekek adatainak Csoportos Felvételi és
X frissitése, Uj gyermekek X 6voda ega 6qusok mulasztasi napld, 2022.09.15.
személyiséglapjainak megnyitasa pedagog fejlédési naplo
P R Egészség és
X Takaritasi vilagnap X  CserGs Erika kémyezeti neveldi 2022.09.20.
megrendezése az 6vodaban Ovodapedagdgus ,
mk. éves terve
Dozsa llona
, . « m.b. tagintézmény-vezet
X Nyﬂt,napo,k szervezése a leendd X Szaboné Béke Erzsébet Munkaterv 2022.09.23.
Ovodas gyermekeknek . -
Kopcsané Nagy Eva
munkak6zdsség vezetok
Cserds Erika Egészség és
- Kopcsané Nagy Eva ) :
X _ Alkoto het X 6vodapedagogusok | KOmYezeti nevelSi | 5055 g 19.2022.09.23.
Sziiret az 6vodaban . . mk./ Miivészeti
Tar Gabor Zsoltné mk. éves terve
pedagdgiai asszisztens '
Szaboné Rakoczi Edit | FIP0E
X Szilret X Bodnar Gyorgyi yezeh nevelol, 2022.09.23.
. . Miivészeti mk.
ovodapedagdgusok éves terve
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Csoportos

A klscsoporfosok,belratkozasa a ] ¢ Csoportnaplé 2022.09.30.
kényvtarba 6vodapedagdgusok
. P Vargané Dobos Monika .
A neveldi szoba ésa folyoso 0szi Bodnar Gyorayi Mgveszetl mk. 2021.09.30.
dekorélésa . . éves terve
Ovodapedagogus
Dézsa llona Intézményi éves
Szulo.1,1genyek felm,erese a m.b. tagintézmény-vezet6 munkaterv, 2022.09 30.
specidlis szolgaltatasokra Csoportos .
. . Csoportnapld
ovodapedagdgusok
A Magyar népmese napja !30dnar Gyo,r oy Mt}veszetl mk. 2022.09.30.
6vodapedagdgus éves terve
Babszinhazi bgrletek I’30dnar Gyo,rgyl Csoportnaplé 2022.09.30.
megrendelése Ovodapedagogus
Oszi k@tl Tupkak szervezése Balla-T6th Timea ) Egeszspg és )
(levélgytjtés, facsemeték ! . kornyezeti neveldi 2022.09.30-t4l
6vodapedagdgus

liltetése)

mk. éves terve
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2022. OKTOBER

IDOSZAK

Nevelési év

2022/
2023.

Oktob
er

FELADAT MEGNEVEZESE

GYAKORISAG

Eseti

Heti

Napi

) FELELéS{ A
VEGREHAJTASBAN
KOZREMUKODOK

DOKUMENTUM

HATARIDO

MEGVALOSULAS

X

Zenei vilagnap

Cserds Erika
Ovodapedagbgus

Miuvészeti mk. éves terve

2022.10.03.

Allatok Vilagnapja

Kopcsané Nagy Eva
Ovodapedagdgus
Tar Gabor Zsoltné
pedagdbgiai asszisztens

Egészség és kornyezeti
neveldi mk. éves terve

2022.10.04.

Bels6 tovabbképzés

Dozsa llona
m.b. tagintézmény-
vezeto
Szaboné Béke Erzsébet
munkak6z0sség vezetd
Balla-Tdth Timea
Ovodapedagdgus

Egészség és kornyezeti
neveldi mk. éves terve

2022.10.04.

Megemlékezés az Aradi
vértanukrol

Cser0s Erika,
Bodnar Gyorgyi
Ovodapedagdgusok

Miuvészeti mk. éves terve,
Egészség és kdrnyezeti
neveldi mk. éves terve

2022.10.06.

OT™

Kopcsané Nagy Eva
OTM tag
Bodnér Gyodrgyi
Ovodapedagdgus

Mivészeti mk. éves terve

2022.10.11.

Bels6 tovabbképzés

Dozsa llona
m.b. tagintézmény-
vezetd
Kopcséané Nagy Eva
munkak6zosség vezetd
Szab6né Béke Erzsébet
Ovodapedagdgus

Egészség és kornyezeti
neveldi mk. éves terve

2022.10.19.
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Oktober 23. - jelképes

Szaboné Rakoczi Edit

megemlékezés megtartasa a X . Miivészeti mk. éves terve 2022.10.21.
b 6vodapedagogus
neveldi szobaban
Pontos adatszolgaltatas a Csoportos Felvételi és mulasztasi KOZp?”“ .
N - . . , meghatarozas
statisztikai felméréshez 6vodapedagdgusok naplo szerint
Oszi élményszerzd sétak . Csoportos Egeszseg és kornyezeti | 555 19 9g.ig
Ovodapedagogusok nevel6i mk. éves terve
Piaci bevasérlasok, bef6zések . Csoportos Egeszség és komyezeti | )5 1 95 jg
Ovodapedagogusok neveldi mk. éves terve

» 10K jO” hét

Vargané Dobos Monika
6vodapedagdgus

Miivészeti mk. éves terve,
Egészség és kdrnyezeti
neveldi mk. éves terve

2022.10.24-28-ig
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2022. NOVEMBER
IDOSZAK GYAKORISAG
— FELELOS/ A
Nevelési v | pp) ADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | Nove Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
2023. | mber
Szabhoné Béke Erzsébet,
Kopcsané Nagy Eva Egészség és kornyezeti 2022.11.07-
X »Szivarvany hét” X mk. vezetdk neveldi mk. éves terve, 2022' 11' 11
Vargané Dobos Monika | Miivészeti mk. éves terve B
Ovodapedagdgusok
x | Marton “aﬁli szokasok — lampas | Bodnar GyOrgyl |\ ruvec eti mk. éves terve | 2022.11.11.
elvonulas Ovodapedagdgus
Szabéné Rakéczi Edit Egészség és kdrnyezeti 2022.11.14-
X Egészség-hét X Vargané Dobos Moénika | nevel6i mk. éves terve 2022'11'18
Ovodapedagdgusok Miivészeti mk. éves terve T
Dozsa llona
m.b. tagintézmény-
. ,Ve%eté , Egészség és kornyezeti
X Bels6 tovabbképzés X Szabdné Béke Erzsébet ) 2022.11.24.
. B neveldi mk. éves terve
munkak6zdsség vezetd
Szaboné Rakdczi Edit
Ovodapedagdgus
Adventi késziil6dés az C s¢ r(’)'ls Erika . Mﬁv{észefti mk f':ves terYe
X P X Szaboné Béke Erzsébet | Egészség és kornyezeti 2022.11.25-t81
Ovodaban . . )
ovodapedagdgusok nevel6i mk. éves terve
A neveldi szoba ¢és a folyoso Vargané Dobos Mé.n ika .
X - 1 X Bodnar Gyorgyi Miivészeti mk. éves terve 2022.11.30-ig
adventi dekoraléasa . .
Ovodapedagdgusok
X MadaretetSk ren,dbetétele, X ] Csoportps Egészgég és Ifo'rnyezeti 2022.11.30-ig
kihelyezése 6vodapedagdgusok nevel6i mk. éves terve
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2022. DECEMBER
IDOSZAK GYAKORISAG 5
— ) ~ FELELOS/ A - ) )
Nevelési év | FELADAT MEGNEVEZESE ) ) | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | Decem Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
2023. | ber
X Borbala nap X . CserGs Erl%(a Egesz,se_g es k,ornyezetl 2022.12.05.
Ovodapedagdgus nevelési mk. éves terve
AL Ao Csoportnaplo,
X Mikulds Unnepség szervezése X Sza}bone RakOC,ZI Edit Miivészeti mk. éves 2022.12.06.
6vodapedagbgus
munkaterve
X Luca napi hagyoményok X Vargane Dobos ]\/Iomka Miivészeti mk. éves 2022.12.13.
Ovodapedagbgus munkaterve
Dozsa llona
m.b. tagintézmény-
Nyilt napok szervezése a vezetd
X leend6 6vodas gyermekeknek X Szaboneé Béke Erzsébet Munkaterv 2022.12.14.
Kopcsané Nagy Eva
munkak6zdsség vezetok
Adventi késziil6dés -
X mézeskalacssités a X , Csoportp S Csoportnapld 2022.12.12-
ovodapedagdgusok 2021.12.16.
csoportokban
Dozsa llona
m.b. tagintézmény- . .
X Belsd tovabbképzés X vezetd Miivészeti mk. éves 2022.12.16.
L - munkaterve
Kopcsané Nagy Eva
munkak6z0sség vezetd
Szabo6né Béke Erzsébet
X Madarkaracspny X munkaquosseg vezet§ Egesz,se_g és k,ornyezetl 2022.12.16.
megszervezése Tar Géabor Zsoltné nevelési mk. éves terve
pedagdgiai asszisztens
X Adventi gyertyagyljtas a X . Csoportp S Csoportnapld 2022.12.20.
csoportokban Ovodapedagdgusok
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2023. JANUAR

IDOSZAK

Nevelési év

2023/
2022.

Janua
r

FELADAT MEGNEVEZESE

GYAKORISAG

Eseti

Heti

Napi

~ FELELOS/ A
VEGREHAJTASBAN
KOZREMUKODOK

DOKUMENTUM

HATARIDO

MEGVALOSULAS

Szombati nyilt nap szervezése

Dozsa llona
m.b. tagintézmény-
vezetd
Szabo6né Béke Erzsébet
Kopcsané Nagy Eva
munkak6zdsség vezetok

Munkaterv

2023.01.14.

Bels6 tovabbképzés

Dozsa llona
m.b. tagintézmény-
vezeto
Szaboné Béke Erzsébet
munkak6zdsség vezetd
Cser6s Erika
Ovodapedagdgus

Munkakdzosség éves
terve

2023.01.18.

Magyar Kultira Napja

Bodnar Gyorgyi
6vodapedagbgus

Munkakdzdsség éves
terve

2023.01.20.

Félévzard munkakodzosségi
megbeszélés

Szabone Béke Erzsebet,
Kopcsané Nagy Eva
munkako6zosség vezetok

Miuvészeti mk. éves terve,
Egészség és kdrnyezeti
nevelési mk. éves terve

2023.01.26.

Félévi értékelés

Dr. Nagyné Harangi
llona
intézményvezeto,
Dozsa llona
m.b. tagintézmény-
vezetd

Eves terv

2023.01.27.
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2023. FEBRUAR

IDOSZAK GYAKORISAG

Neveldsi & ) ~ FELELOS/ A - -
CVEISI &V | FELADAT MEGNEVEZESE _ _ | VEGREHAJTASBAN | DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | Eebr Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK

2023. | uar

Dozsa llona
m.b. tagintézmény-
X Intézményi OTM X vezetd OTM terv 2023.02.01.
Kopcséané Nagy Eva

Ovodapedagbgus
Dozsa llona
m.b. tagintézmény-
Nyilt napok szervezése a vezetd
leend6 6vodas gyermekeknek Szabo6né Béke Erzsébet
Kopcsané Nagy Eva
munkak6z0sség vezetok
Szabéné Rakéczi Edit Egészség és kdrnyezeti
6vodapedagbgus nevelési mk. éves terve

Munkaterv 2023.02.09.

X Sportvetélkedd X 2023.02.16.

Tar Gabor Zsoltné Egészség és kdrnyezeti
X Kopcsané Nagy Eva nevelési mk. éves terve
Ovodapedagdgusok Miivészeti mk. éves terve

Dozsa llona
m.b. tagintézmény-
X OT™ X vezetd
Kopcsané Nagy Eva

Ovodapedagbgus

2023.02.13-
2023.02.17.

A Farsang megszervezése,
lebonyolitasa

Egészség és kdrnyezeti

> 3 2023.02.22.
nevelési mk. éves terve

Tar Gabor Zsoltné

X Télizés, kiszebab készités X . -
pedagdgiai asszisztens

Miivészeti mk. éves terve 2023.02.28.
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2023. MARCIUS
IDOSZAK GYAKORISAG
Neveldsi & ) ~ FELELOS/ A ) 5 ) )
CVEISI eV | FELADAT MEGNEVEZESE | | | VEGREHAJTASBAN | DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | Mar Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
2023. | cius
A Vénkerti
. . P .| Altalanos Iskola és
X Gergely-jaras, jeles nap X Kgpcsane Nag,y Eva Egeszs'g.g e kp rnyezeti AMI éltal
ovodapedagbgus nevel6i mk. éves terv .
meghatérozott
idépontban
X Mércius 15-§| jellkepeS X l,30dnar Gyo[gyl Egeszsﬁg és kprnyezetl 2023.03.14.
megemlékezés ovodapedagdgus nevel6i mk. éves terv
Szahoné Rakdczi Edit Egészség és kornyezeti
. 6vodapedagbgus ) 2023.03.20-
X Csobogo-napok X Tar Gabor Zsoltng |  neveldi mk. éves terv, 2023.03.24.
. - Miivészeti mk. éves terve
pedagdgiai asszisztens
s . Szaboné Béke Erzsébet | Egészség és kdrnyezeti
X Viz Vilagnapja X munkak6zosség vezetd nevel6i mk. éves terv 2023.03.22.
Kopcsané Nagy Eva
) OTM tag PP .
X OoT™ X Vargané Dobos Ménika Miivészeti mk. éves terve 2022.03.23.
Ovodapedagdgus
X Iciri-Piciri Babférum X . Bodnar Gyp ray! Miivészeti mk. éves terve Kiirés szerint
Ovodapedagdgusok
Bodnér Gyodrgyi
x | Tavaszidekoracio készitesea |y Ovodapedagogus |\ ruvec et mk. éves terve | 2022.03.31.
nevel6i szobaban és a folyoson Tar Géabor Zsoltné
pedagdgiai asszisztens
Tavaszi élményszerzd séta a Csoportos Egészség és kornyezeti
X | Nagyerdében és a kirnyezé X vod 5 ousok g " -9 o Y 2023.03.31.
Kiskertekben 6vodapedagdguso nevelési mk. éves terve
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2023. APRILIS
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év , _ FELELOS/ A — s
FELADAT MEGNEVEZESE ) ) ) VE"GREHA:,]T@SBIAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | April Eseti | Heti [ Napi | KOZREMUKODOK
2023. is
X Husvéti néphagyomanyok X Csoportos r:Eeg\]/eeSIZéss??nelf lg?/rer;){[z\ig 2023.04.03-
felelevenitése Ovodapedagdgusok Miivészeti mk. éves terve 2023.04.06.
X Vargané Dobos Mdnika | Egészség és kornyezeti
Tavaszi Alkoto Hét X Cser6s Erika nevelési mk. éves terve, 2023.04.11-
Ovodapedagdgusok Miivészeti mk. éves terve 2023.04.14.
X A VAros napja X Kopcsane Nagy Eva Egeszseg és kornyezeti 2023.04.11.
ovodapedagdgus nevelési mk. éves terve
X Magyar kéltészet napja X Bodnar Gyorgyi Miivészeti mk. éves terve | 2023.04.11.
ovodapedagbgus
, Vargané Dobos Monika | Miivészeti mk. éves terve
Bolygonk hete gy o L - 2023.04.17-
X (A Fold napja) X ) Cser6s EI:lka Egesz,se_g és k,ornyezetl 2023.04.21.
ovodapedagdgusok nevelési mk. éves terve
Szaboné Béke Erzsébet
X A fenntarthat6séag- X 6vodapedagbgus Egészség és kornyezeti 2023.04.24-
kdrnyezettudatossag hete Tar Gabor Zsoltné nevelési mk. éves terve 2023.04.28.
pedagdgia asszisztens
Megyei Babférum, a Mazsola Bodnar Gyorgyi, L , ol .
X Babcsoport fellépése X ovodapedagogusok Miivészeti mk. éves terve Kiiras szerint
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2023. MAJUS
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év : , FELELéSf A , . ’ ;
FELADAT MEGNEVEZESE VE._GREHA;]TA_\SBIAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ | Maj Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023. us
X Anyak Napi kdszontés a X Csoportos Csoportnaplok, 2023.05.08-
csoportokban Ovodapedagdgusok Miivészeti mk. éves terve 2022.05.12.
Kopcsané Nagy Eva
, . . 6vodapedagbgus
X Anydk napi fmusor az iddsek X Dozsa llona Miivészeti mk. éves terve | Felkérés szerint
otthonaban PR
m.b. tagintézmény-
vezetd
PR . . Csoportos . 2023.05.08-
X | Evzar6 Uinnepségek szervezése X évodapedagbgusok Csoportnapld 2023.05.26.
X Madarak - Fak Napja X . Csoportp S Egeszseg,es kbrnyezeti 2023.05.10.
ovodapedagdgusok mk. éves terve
Vargané Dobos Mdnika, . .
X Majalis X Cserbs Erika Miivészeti mk. éves terve | 5553 g5 19,
Ovodapedagdgusok
X Kihivés napja X st}bone RakocIZ| Edit Egeszseg,es koérnyezeti 2023.05.25.
6vodapedagdgus mk. éves terve
Cser0s Erika, Miuvészeti mk. éves terve 2023.05.30-
X Gyermek-heti programok X Bodnar Gyorgyi Egészség és kdrnyezeti e
, , g 2023.06.02.
ovodapedagdgusok mKk. éves terve
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2023. JUNIUS-JULIUS-AUGUSZTUS
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN [ DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2022/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2023.
Gyermeknapi élményszerzd Csoportos . 2023.06.05-
X tarék szervezése X 6vodapedagdgusok Csoportnaplo 2023.06.09.
Nagycsoportosok bucsu Nagycsoportos . 2023.06.05-
X innepsége X 6vodapedagdgusok Csoportnapl 2023.06.09.
Szaboné Béke Erzsébet | Egészség és kdrnyezeti 2023.06.05-
X Kérnyezetvédelmi napok X 6vodapedagdgusok nevelési mk. éves terve, 2023.06.09
Tar Géabor Zsoltné Miivészeti mk. éves terve R
o L Kopcsané Nagy Eva Egészség és kornyezeti
X Munkaquo§ seg,ek evvea X Szaboné Béke Erzsébet | nevelési mk. éves terve, 2023.06.15.
értékelés . o N P .
munkak6zosség vezetOk | Miivészeti mk. éves terve
x | Babszobarendezése, babok | Bodnar Gyorgyi Feladatellatési terv 2023.06.12-t51
feldjitasa ovodapedagbgus
X Torpaszpba eszk()zellnek X Sza}bone Rakoc’2| Edit Tornaszoba leltar 2023.06.12-t51
leltdrozésa, rendbetétele ovodapedagbgus
x | Hangszerek, zenei eszkozok | Tar Gabor Zsoltné | o oo Lozok leltara | 2023.06.12-t61
leltdrozasa, rendbe tétele pedagdgiai asszisztens
X | Kreativ miihely rendezése X Vargane Dobos Monika | o) joelatasi terv 2023.06.12-t61
6vodapedagbgus
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8. Az Intézményvezeto és vezetéség ellendrzési terve
Az Intézményvezet6 egyiittmiikodési és ellenérzési terve

Az intézményvezetés felelossége azoknak a feltételeknek a megteremtése, amelyek
segitségével az 6voda olyan dinamikus szervezetként mitkkodik, amely kihivasokat és fejlédési
lehet6ségeket tud nyudjtani a kbzosség egészének.

Tamogatni, 0sztondzni sziikséges az egyes 6vodapedagogusokat, a szakmai csoportokat és az
egész intézmeény nevelétestiletét, hogy mindenki megtalalja szerepét az évoda fejleszteseben.
Biztositani kell, hogy az oOvodapedagdgusoknak elegendé szakmai autondémiajuk legyen
ahhoz, hogy az igényeknek és elvarasoknak meg tudjanak felelni. Meg kell teremteni a
feltételeket a szakmai fejlodésének eldsegitésére. Segiteni kell, azoknak a pedagdgusoknak a
kibontakozasét, akik képesek vezet6i szerepek betoltésére.

A vezet6i ellenorzés célja, hogy segitse az intézmeény folyamatos és zavartalan
miikodését, jelentsen motivalé er6t a munkatarsak szamara, segitse megerdsiteni a pozitiv
folyamatokat és az elért eredmeényeket. Adjon informaciot a stratégiai tervezeshez, a
visszacsatolashoz, az egyén fejlodéséhez, illetve a folyamatok értékeléséhez

Motivacios rendszer

Osztonzo rendszeriink, motivacios eszkozeink bevalt elemeit megtartjuk, folyamatosan
megujitjuk:
e A kivaléan teljesit6 munkatarsak teljesitményének elismerése a megujult Sinay
Emlékérem adomanyozasaval, pedagdgus nap alkalmaval (székhely).
e Biztonsagos, baratsagos, esztétikus munkafeltételek biztositasa.
o Egyéni fejlodes lehetdségének biztositasa, a szervezet belsé erdibol torténd
megujulésa.
e Tamogatott tovabbképzésen, konferencidkon valé részvétel, - a feladatellatashoz
szlikséges képességek, készségek, tudas és tapasztalat fejlesztése.
e Vezet6éi megerdsités a munkatarsak alkalmassdg-érzésében: munkakdr gazdagitas,
feladatkorok-hataskorok, megbizasok, team-, projektmunka lehetdségei.
e (Csapatépito egyiittlétek, szakmai napok.

A fentieken tul szervezeti életiink fejlesztését nagyszeriien szolgaljak az alkalmazotti
kbzosséglink hagyomanyai:

Nemzeti Unnepeinken megemlékezés

Az evkor rendje szerinti jeles napok, és az emberi élet forduloinak egyiittes megélése
A dolgozdk névnapi kdszontése

o 50., illetve 60. sziiletésnapi kdszontd

e Névnapi kdszontés

e Adventi alkalmazotti Ginnepség

e Pedagdgus napi kdszontd

e Farsangi misor alkalmazottakkal
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e Kapcsolattartas a gyesen 1év6 és nyugdijas dolgozoinkkal.

A nevelési év pedagdgiai ellenérzési feladatai a munkatervben meghatarozott feladatokhoz
kapcsolddnak. A pedagogiai szakmai ellenOrzés és a szakmai ellenérzéssel szorosan
Osszekapcsolodd Onértékelésben folyamatos a szakmai kooperacio. Az 6nértékelési
folyamatot az Onértékelést tamogat6 szakmai munkacsoport koordinalja.
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A VEZETOT ELLENGRZES RENDJET AZ ALABBI TABLAZAT TARTALMAZZA

AZ ELLENORZES oz _x ELLENGRZEST/ . )
. ELLENORZES TARGYA o 2 2 o GYAKORISAG MODSZER
TERULETE ERTEKELEST VEGZO
Felvételi és mulasztdsi Intézményvezets, Evente 2-szer, . ,
, L, . B Aldirds, egyeztetés
naplé intézményvezetd helyettes alkalomszer
A tevékenységek
L ¥5€9 Megbeszélés,
) . . évkori o saLts
Csoportnaplo Intézményvezetd , elemzés, értékelés,
tervezéséhez v,
. aldirds
igazodva
o S g ] _— . < Dokumentum-
Taniigyi Fejlédési naplé Intézményvezetd Evente 2-szer , .,
L ) elemzés, aldirds
nyilvantartds —
Aldirds,
dokumentumok i ) ., . . L
Gyermekvédelmi Intézményvezetd, Evente 2-szer, megbeszélés,
dokumentumok intézményvezeté helyettes aktudlisan egyeztetés,
beszdmolé
Sziilgi nyilatkozatok, Intézményvezets, . Y ,
, L, . Aktudlisan Aldirds, egyeztetés
kérelmek intézményvezetd helyettes
KIR felé csoportos Intézményvezets, Evente 1-szer és Aldirds
, o, . A dird
adatszolgdltatds intézményvezetd helyettes aktudlisan
C tldtogatd . . o igyelés,
soportiatogards Intézményvezetd Heti 8 éra Megflgye'e's
(folyamatos) megbeszélés
Ldtogatds,
Célirdnyos ., . Munkatervek megfigyelés, eseti
, , Intézményvezeto . i,
csoportldtogatds szerint megbeszélés,
értékelés, aldirds
Megfigyelés,
N 3 Intézményvezetd, Aktudlisan, gngy L,
Jeles napok, linnepségek | ., B N . megbeszélés,
intézményvezeté helyettes ttemterv szerint , , .,
latogatds, aldirds
Pedagégiai Sziil6i értekezletek, Intézményvezetd, Utemterv szerint, | Egyeztetés,
szakmai fogadéérak intézményvezeté helyettes aktudlisan megfigyelés, aldirds
tevékenységek

A gyermekek fejlgdését
kovetd dokumentumok

Evente 2-szer,

Megbeszélés,

folyamatos vezetése, Intézményvezetd . dokumentumelemzés,
ey ) aktudlisan e

sziilgi tdjékoztatds aldirds

félévente

Szakmai

munkakszosségek, Munkatervek Beszdmold,

kézmiives mihely, OTM, | Intézményvezets szerint, megbeszélés,

munkatervei,
tevékenységei

alkalomszer{en

értékelés
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AZ INTEZMENYVEZETO CELIRANYOS ELLENGRZESI TERVE (székhely)

Ellenérzést,

Csoport, személ Ellendrzés targya L, p Idépont Médszer
P i 2L ertékelést vegzé P
Napraforgd (nagy)
5 5 5 intézményvezetd Megfigyelés,
Nagy Valéria Tevékenységek szervezése a Y g 9 ’9Y’ .
tankgteles korli gyermekekkel. Egyéni| — munkakdzasség 2023. 01. 16. | megbeszélés, értékélés,
fejlesztés, differencidlds. vezetd feljegyzés, aldirds
A cselekvd tevékenységekben az . ,
ittmiksdés, a segitbkészség, a Megfigyelés,
egyu ' . Sy P 4 2ot 414
Kocskdné Gagna Judit 'gy , o g ) . 9 ; intézményvezetd 2022.12. 12. | megbeszélés, értékélés
figyelmesség, az 6ndllosdg, a kitartds . J .,
e, Y feljegyzés, aldirds
fejlédésének eldsegitése.
Csiribiri (k6zéps3)
Tevékenységek szervezése, mentdlis
P Ny p Megfigyelés,
L ) és szocidlis érzékenység, L . o . i
Tothné Majoros Erika . LT intézményvezetd | 2023. 02. 22.| megbeszélés, feljegyzés,
valamint a pozitiv k6z6sségi R IRY
) ) értékelés, aldirds
érzés fejlesztése.
Megfigyelés,
Papp Andrea megbeszélés, tervezési
Pedagdgus I. fokozatl minésitési intézményvezeté )
gyakornok 993 L, ,y . 2022. 09.15. dokumentumok,
3 3 eljdrds. szakérték R
évodapedagdgus prezentdcié értékélés,
aldirds
Fiilemiile (4/s)
Beszoktatds, testi-lelki biztonsdg . 3
megteremtése. Szokds és Megfigyelés,
Balogh Eva Piroska 9 B ' o, intézményvezetd 2022.11. 14.| megbeszélés, értékélés
szabdlyrendszer alakitdsa, . L e
N feljegyzés, aldirds
OT™M
L, . 5 i_lelki bi 4 intézményvezetd Megfigyelés,
Szab6-Székelyhidi Beszoktatds, testi-lelki biztonsdg Y reze 9 '9Y' .
TIdiks megteremtése. Szokds és munkakozosség 2022.12. 12.| megbeszélés, értékélés,
iké . ! .
szabdlyrendszer alakitdsa, vezetd feljegyzés, aldirds
Bébita (nagy)
Tevékenységek szervezése a e, . Y.
tankoteles korl gyermekekkel. Egyéni intezmenyvezeto Megfigyelés,
Fdbidn Joldn es rort gye NeLEGYEM  unkakszosség | 2023.02.14.| megbeszélés, értékélés,
fejlesztés, differencidlds. B . , o,
vezetd feljegyzés, aldirds
Tevékenységek szervezése a Megfigyelés,
Baloghné Domjdn Edit |tankdteles kord gyermekekkel. Egyéni| intézményvezeté | 2022.11. 10.| megbeszélés, értékélés,
fejlesztés, differencidlds. feljegyzés, aldirds
Gézenglz (kozépsé- nagy)
Tevékenységek szervezése, egyéni Megfigyelés,
Béresné Bagi Zsuzsa | fejlesztés, differencidlds. Kozosségi | intézményvezeté | 2023. 04.18.| megbeszélés, értékélés,
nevelés. feljegyzés, aldirds
Tevékenységek szervezése, mentdlis
) S , intézményvezetd Megfigyelés,
o, és szocidlis érzékenység, ; ST
Ferenci Déra . T munkakozosség 2023. 03. 30.| megbeszélés, értékélés,
valamint a pozitiv kozdsségi . . (0 i s
vezet6 feljegyzés, aldirds

érzés fejlesztése.
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Szivarvany (kis)

szabdlyrendszer alakitdsa,

Beszoktatds, testi-lelki biztonsdg intézményvezets Megfigyelés,
Sinayné Téth Timea megteremtése. Szokds és 2023. 03. 09. | megbeszélés, értékélés,
szabdlyrendszer alakitdsa, feljegyzés, aldirds
Beszoktatds, testi-lelki biztonsdg Megfigyelés,
Cserei Anna megteremtése. Szokds és intézményvezetd 2022. 11. 28. | megbeszélés, értékélés,

feljegyzés, aldirds

Napsugér

(kozépsé- nagy)

Tevékenységek szervezése, mentdlis

, Cape e , intézményvezetd Megfigyelés, megbeszélés
3 i . és szocidlis érzékenység, Y ; 9f gy, . 9
Baloghné Soltész Erika . LT munkakozosség 2023. 02. 07.| tervezési dokumentumok
valamint a pozitiv kozosségi . LSl S Al ATk
vezeté értékélés, aldirds
érzés fejlesztése.
Tevékenységek szervezése, egyéni Megfigyelés, megbeszélés
Dienes Tamara fejlesztés, differencidlds. Kozosségi | intézményvezetd 2023.03.28.| értékélés, feljegyzés,
nevelés. aldirds
A VEZETOHELYETTES ELLENORZESI TERVE
s Ellenérzést, értékelést . 2
Ellenérzés targya e Idopont Maédszer
Téritési kedvezmények
dokumentdldsa, o, Py Rendszeres, Megfigyelés,
nyilvdntartdsa, étkezés Intézményvezets helyettes idékozonként beszdmold
rendelése
-
E . [ _ , , Megfigyelés
=] Tktatokonyv vezetése Intézményvezetd helyettes Negyedévente P
=) megbeszélés,
%]
7
— Leltdri teenddk elldtdsa, o P
= ot als g Intézményvezetd, . . ;
= selejtezés el6készitése, P . Alkalomszer(i Megfigyelés
o dokumentdldsa Intézményvezetd helyettes
—
~
5] = N, P
> G Tisztitészerek rendelése, (o P : s
N = kiosztdsa, egyéb , Imtezmenyvsze‘ro, Alkalomszerd{ Megflgyelfs,
'-g = beszerzések Intézményvezetd helyettes feljegyzés
o
= & , ,
Xz o} Az e-mailek fogaddsa,
g megvdlaszoldsa, tovdbbitdsa | Intézményvezetd helyettes Folyamatos Megfigyelés
g a tagintézménybe
=
Adatszolgdltatdsban Intézményvezetd .
o p— ’ z
\%0 részvétel, statisztika. intézményvezeté-helyettes Folyamatos Megfigyelés
o0
< A KIR rendszer naprakész
g vezetése, digitdlis Intézménvvezets
=5 programok haszndlata in ‘rézményvezg:ré’-helyé Hes Folyamatos Megfigyelés
(KIRA, POLISZ,
Szdmlarobot)
x Jvodapedagdgusok -
< OVOflPe 9goguse o . Megfigyelés,
= munkdjdnak segitése, Intézményvezeté helyettes Folyamatosan L1
o Lo, megbeszélés,
fa) gyerekekkel valé bandsméd
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A munkakeéri teriiletek
mindségitakaritdsa,
tisztitészerek haszndlata,
tdroldsa

Intézményvezetd helyettes

Alkalomszer(i

Megfigyelés,
nyilvdntartds

Egyéni munkateriiletek
minéségi takaritdsa, a
Jjarvdanyok megel8zését
szolgdlé higiéniai eléirdsok
betartdsa. (dgynemd,
textilidk cseréje, tisztdn
tartdsa)

Intézményvezetd,
Intézményvezetd helyettes

Folyamatos

Megfigyelés,
értékelés
nyilvantartds

Fert6z6 betegségek esetén
fertétlenitd nagytakaritds
megszervezése, elvégzése.

Intézményvezetd,
Intézményvezeté helyettes

Alkalomszer(i

Megfigyelés,
megbeszélés

Intézményvezet§ helyettes

teljesitése.

Megbeszélés

Kozosségért végzett munka,
kidllitds szervezésében
aktiv részvétel, jatékszerek
javitdsa, potldsa

Intézményvezetd helyettes,
csoportos
évodapedagdgusok

Alkalomszer(i

“telek adagolds . : Rendszeres o
E ee’ a 09? asa, Civis Hungast Vital Kft. . f = fer‘e' ' Megfigyelés
szétosztdsa n s idékozaonként
dsszekotd je
Rdbizott leltdri tdrgyak
szar.r.\o'n ar‘rasq, . Intézményvezeté helyettes Alkalomszer(i Megfigyelés,
megbecsiilése, selejtezés
el6készitése
Az évoda kiilsé
kérnyezetének dpoldsa,
gondozdsa, jdtszd o, Y . ,
) s Intézményvezeté helyette Rendszere: e elé
udvarrészek tisztdn ntézményvezetd helyettes ndszeres Megfigyelés
tartdsa, egyéni teriiletek
rendbetétele
Tisztitészerek
balesetmentes tdroldsa, Intézményvezetd-helyettes Rendszeres Megfigyelés
haszndlata
Munkaeszkozok, kisgépek
rendeltetésszerii Intézményvezetd helyettes Alkalomszer( Megfigyelés
haszndlata, tdroldsa
Tiizvédelmi el8irdsok
betartdsa, menekiilési
Utvonal szabadon tartdsa,
Munkaruha, védéruha Intézményvezeté-helyettes Rendszeres Megfigyelés
rendeltetésszer(
haszndlata (sziikség esetén
maszk)
Intézményvezetd-
Ovolc.ic’xpedagég’;uf helyettes, Folyamatos Megf igye' Ié's
munkdjdnak segitése csoportos Megbeszélés
é évodapedagdgusok
<
g Intézmén t6-helyettes S
X ) ézményvezetd-helyette Megfigyelés
w Gyermekek gondozdsa csoportos Folyamatos P
N . . Megbeszélés
] évodapedagdgusok
o
‘S Egyéni feladatvdllaldsok . 3
.g. gyéni f L, . Megfigyelés
N folyamatos, alapos Intézményvezeté-helyettes Folyamatos
S
°
)
a

Megfigyelés
Megbeszélés
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tleniil segitok

ozve

kat nem k

6giai mun

Pedag

Az évoda kiilsd
kornyezetének gondozdsa

Intézményvezetd,
Intézményvezetd helyettes

Alkalomszer(

Megfigyelés

Homokozé gondozdsa:
dsds, gereblyézés, locsolds

Intézményvezetd helyettes
Ovodapedagdgusok

Folyamatosan

Megfigyelés
Megbeszélés

Falevélseprés, gy(ijtés

Intézményvezet§ helyettes

Osszel
alkalomszer{ien

Megfigyelés
Megbeszélés

Hé elseprése, jarddk,

Intézményvezetd,

mindségi takaritdsa

Intézményvezetd helyettes

Alkalomszer(i

bejdrat rendbetétel L, . Télen fol tosan Megfigyelés
, e‘]?m r‘e’ ere e”e,' Intézményvezetd helyettes élen folyamatosa egfigyelé
cslszdsveszély megelézése
2 Locsolds, dsds, kapdlds,
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Ménika munkakozosség vezetbk P
aldirds
SZAMOCA (3-4 éves)
A gyermekek tdrsakkal valé
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Pedagégiai munkat kézvetleniil segitok

CSOPORT P ELLENGRZEST/ B .
SZEMELY ELLENORZES TARGYA ERTEKELEST VEGZS IDOPONT MODSZER
Tktatékonyv vezetése Tagintézmény vezeté | Folyamatosan Megfigyelés
Téritési kedvezmények Intézményvezetd Rendszeres, Megfigyelés,
dokumentadldsa, nyilvdntartdsa helyettes idékozanként beszdmold

Leltdri teendédk elldtdsa,

Tagintézmény vezetd

) ds Tagintézmé 51 A . Y
selejtezés dokumentdldsa agintézmény vezetd Ikalomszerdi Megfigyelés
Tisztitészerek rendelése
: , Tagintézmé 51 A p Y
Adminisztrativ Kiosztdsa agintézmény vezetd Ikalomszerdi Megfigyelés
dolgozé e-mailek fogaddsa Tagintézmény vezetd Folyamatosan Megfigyelés
észségligyi konyvek tdrold A P . Y
Egeszsegugyll onyvel tarolasa, Tagintézmény vezetd Alkalomszerdi Megfigyelés
nyilvantartdsa
A KIR rendszer naprakész
vezetése, digitdlis programok o, . . ,
haszndlata (KIRA, POLISZ, Tagintézmény vezetd Folyamatos Megfigyelés
Szdmlarobot)
: . Tagintézmény-vezetd, Iy
Ovodapedagdgus munkdjdnak J Y Megfigyelés
L, csoportos Folyamatos L,
segitése , , Megbeszélés
ovodapedagdgusok
Pedagégiai Tagintézmény-vezetd, Megfigyelés
asszisztens Gyermekek gondozdsa csoportos Folyamatos Megbeszélés
dvodapedagdgusok
‘lfb’zb’sseger‘j* \{egzgff 'munka, Tagintézmény-vezetd ) Megfigyelés
kidllitds készitése, jatékszerek csoportos Alkalomszer( L,
S "y , , Megbeszélés
javitdsa, potldsa dvodapedagdgusok
Dvodapedagdgusok munkdjdnak . igyelés,
Ovodape agoglfs? munkdydna Tagintézmény vezetd Folyamatosan Megflgye'e's
segitése megbeszélés
ijeldlt teriiletek takaritd s . igyelés,
K|Je.o T,e,m ere Tc,l ar"l dsa. Tagintézmény vezetd Folyamatosan Megflgye'e's
tisztitészerek tdroldsa megbeszélés
Jdrvanyok esetén fertétlenités Folyamatos, Megfigyelés,

flinyirds, fivesités

Tagintézmény vezetd

folyamatosan

Megbeszélés

Kisebb javitdsok az évoda
épliletén, berendezési tdrgyain
kiviil és belil

Tagintézmény vezetd

Alkalomszer(i

Megfigyelés
Megbeszélés

Egyéb esetben a munkavégzés,
egyiittmi{ksdés a munkakori leirds
szerint.

Tagintézmény vezets

Folyamatos,
alkalomszer(

Dajkak elvégzése alkalomszer( megbeszélés
Egyéb esetben a munkavégzés, Y
gyes esets vegxes. s, . Folyamatos, Megfigyelés,
egylittmlikodés a munkakari leirds | Tagintézmény vezetd ' 1.
. alkalomszerdi megbeszélés
szerint
Lehullott falevelek, termések S P Osszel Megfigyelés
, L, Tagintézmény vezetd . P
seprése, gy(ijtése alkalomszeriien Megbeszélés
Az évoda kiilsé kérnyezetének
dpoldsa, gondozdsa, locsolds, Tagintézmény vezetd Folyamatos Megfigyelés
% gyomldlds, iiltetés
& . p Y
9 Homokozdk rendben tartdsa: S P Megfigyelés
“ : , ez Tagintézmény vezetd Folyamatosan P
= Asds, locsolds, feltoltés Megbeszélés
<
) ) < o,
= Lehullott falevelek, termések s P Osszel Megfigyelés
(3 ) L Tagintézmény vezetsd . L
N seprése, gy(ijtése alkalomszerien Megbeszélés
x
Héesés esetén a hé eltakaritdsa, s . Télen Lo
£ Udvaros : , . , Tagintézmény vezetd Megfigyelés
< Jjegesedés megsziintetése folyamatosan
-
%’ Locsolds, dsds, kapdlds, iltetés, Tavasz, nydr Megfigyelés
3
E
8
=)
8]
&
S
°
o
a

Megfigyelés,
megbeszélés

91




CSOPORT e ELLENGRZEST/ , .
7 ELLENORZES TARGYA —— — IDOPONT MODSZER
SZEMELY ERTEKELEST VEGZO
Etelek dtvétele, kiosztdsa

§ & Mosogatdsi fdzisok betartdsa | Tagintézmény vezeté | Folyamatosan Megfigyelés
= (HCcP)
29
S wn
E3 Konth’l Higiéniai k(lar‘rllyeze‘r a munkakori Tagintézmény vezets FolyamaTos,” Megfugye]ef,
g9 dolgozo leirds szerint. alkalomszer( megbeszélés
2%
g g Kijelslt helyiségeinek
T x 1jelolt helyisegeine s, P . .
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Osszegzés

"A kornyezeti problémdk mindenkit foglalkoztatnak. Részévé valt a kultiranknak.
Csak megtapsolni és dicsérni lehet azt, aki megteszi a tole telhetét és felhivja az emberek
figyelmét erre."
Keanu Reeves

Célunk évodasaink boldog gyermekkorénak biztositasa a szeretetteljes nevelSi kornyezet, a
kiszamithato, biztonsagos feltételek megteremtésével.

Az Uj nevelési évben élmény gazdag eseményeket, tevékenységeket, 6romteli gyermekarcokat
kivanok. Sikeres, megelégedettséggel Gvezett neveldmunkat, j6 egészségben!

Debrecen, 2022. julius 4.

‘zéﬂ-ﬁ/f

Dr. Nagyné Harangi Ilona
Intézményvezetod
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