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DEBRECEN MEGYEI JOGU yARos ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Debrecen Megyei Jogi Véros Onkormdnyzata a kézpénzek hatékony felhasznalasinak
atlathatosdga ¢s nyilvanos ellenérizhet8ségének biztositasa, tovabbi a kozbeszerzések sorin a
tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében a kozbeszerzésekrdl szolod 2015. évi
CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatérozott kételezettségének eleget téve a
kozbeszerzési eljarasok rendjérdl az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

L FEJEZET

ALTALANOS RESZ,

1. A Szabalyzat hatilya Debrecen Megyei Jogi Véros Onkormanyzatinak (a tovébbiakban:
Onkorméanyzat) a Kbt. hatalya ald tartozé drubeszerzéseire, szolgéltatds megrendeléseire, épitési
beruhdzdsaira, valamint €pitési és szolgaltatasi koncesszidira (egyiittesen: beszerzéseire).

E Szabélyzat alapjén kell eljarni azon beszerzések tekintetében is, melyekben az Onkorméanyzat
koz0s ajanlatkérés keretében gesztori feladatokat 14t el, vagy més ajanlatkéré(k) nevében folytat le
kézbeszerzési eljarast.

2. Az eljaras résztvevii:

2.1. Déntéshoz6: a Polgarmester.

2.2. A Kkizbeszerzési eljdrds el6készitéje és lefolytatéja: Debrecen Megyei Jogi Véros
Polgarmesteri Hivatala (a tovébbiakban: Hivatal) Kézbeszerzési Osztalya, Pénziigyi Osztilya és a

Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsé szervezeti egysége(i), a projektmenedzsment
feladatokat ellato szervezet vagy szervezeti egység, valamint a Birdlobizottsag,

2.3. Biralébizottsig: az Onkormanyzat a beérkezett ajanlatok elbiralisira 6 tagit birdldbizottsagot
(ktzos ajanlatkérés esetén 7 tagl birdlobizottsigot) hoz létre, mely irdsbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit a kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo Polgarmester részére. A
biralobizottsagi tagokat az eljdrds inditasakor a Polgdrmester delegdlja, figyelemmel arra, hogy a
bizottsag tagjainak megfeleld - a kozbeszerzés tirgya szerinti, szakmai, kdzbeszerzési, jogi és
pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.
A bizottsag 4 tagja az alibbi szakemberekbdl all:

- az Onkormanyzat Kozgyiilésének 2 tagja,

- a Hivatal Kdzbeszerzési Osztilydnak vezetGje,

- a Hivatal Gazdélkodasi Fbosztalyanak vezetdje.
A biralobizottsag 6tddik tagja a Hivatal jogi végzettséggel rendelkezd koztisztviseléje, hatodik
tagja a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsé szervezeti egységének kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkez6 koztisztviselSje, épitési beruhdzas esetén az épitési beruhazas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakirdany felséfoki végzettséggel rendeikez6
koztisztviselbje. Kozds ajanlatkérés esetén a birdlobizottsag hetedik tagja a kozds ajanlatkérd
szervezet altal delegalt 1 £6.

A biralobizotisdg lilésérdl a Kozbeszerzési Osztaly jegyzokonyvet készit, amelynek részét képezik a
tagok indokoldssal ellatott birdlati lapjai. A birdlobizottsag munkajét sajat miikodési rend alapjan
folytatja, melyet a jelen Szabdlyzat alapjdn inditandé elsé kozbeszerzési eljaras biralébizottsagi
iiléséig a polgarmester fogad el. A birdldbizottsdg valamennyi adminisztrativ feladatit a
Koézbeszerzési Osztély latja el,




A biralobizottsag hatdrozatképes a tagok t6bb, mint felének jelenléte esetén. Minden tag egy
szavazattal rendelkezik, az eljrasrdl szolo javaslatot nyilt szavazéssal kell meghozni. Déntést a
tagok egyszerti t6bbsége alapjan lehet hozni.

2.4. Kozremiikédd: a Kbt.-ben meghatérozott esetekben a kizbeszerzési eljarasok elékészitésében
¢s lefolytatdsdban egyes jogok gyakorldsdra és kotelezettségek teljesitésére bevont mas killsd
személy vagy szervezet.

2.5. A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsé szervezeti egyséoe: a Hivatal azon
szervezeti egysége, ahol a beszerzési igény felmeriil és/vagy ahol a kozbeszerzési eljaras becsiilt
értékének elbirdnyzata rendelkezésre 4ll.

1I. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

Kézbeszerzési eljaras el6készitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszis beszerzési eljaras
megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, igy killondsen az adott kizbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelméres, elézetes piaci konzultacid, a kézbeszerzés becsiilt értékének
felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok elékészitése.

1. Eves statisztikai dsszegezés

Az Onkorményzat az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabalyban meghatirozott minta szerint éves
statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésobb a kiilén jogszabalyban meghatirozott
hataridé lejartaig kell megkiildenie a K&zbeszerzési Hatdsagnak.

A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egysége a Kozbeszerzési Osztaly
irasos megkeresésére koteles statisztikai részjelentést késziteni és a Kozbeszerzési Osztaly éltal
meghatdrozott hatariddig a Kozbeszerzési Osztaly részére megkiildeni. A részjelentéseket a
Kozbeszerzési Osztaly felillvizsgdlia és Osszedllitja az éves Osszegzést, majd gondoskodik a
Kozbeszerzési Hatosag részére torténd megkilldésérsl, legkésébb a kiilén jogszabalyban
meghatarozott hataridé lejartaig.

2. Eves Osszesitett kiizbeszerzési terv

Az Onkormanyzat a koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kizbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseir6l. A kozbeszerzési tervet az Onkormanyzatnak legaldbb 6t évig meg kell driznie.
A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait)
a Kozbeszerzési Hatosdg altal miiksdtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni
(amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valé kozzététel nem lehetséges, a kzbeszerzési tervet
az Onkormanyzat honlapjan kell kozzétenni).

A kozbeszerzési terv elkészitése elétt az Onkorményzat indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell. A kzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozoé eljards lefolytatisanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat a
kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest médositott
kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatja. Fzekben az esetekben a kézbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb véltozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokat
is. Az Onkorményzat kételes a Kozbeszerzési Hatsdg vagy a jogszabalyban az Onkorméanyzat
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.




Az adott évre tervezett kdzbeszerzési eljarasokrol, illetve az éves beszerzésekrél a Kozbeszerzési
Osztaly irdsos megkeresésére, a Hivatal valamennyi kotelezettségvallalassal érintett bels6
szervezeti egysége koteles a tervezett éves koltségvetés keretszamai alapjan az éves kozbeszerzési
terv tervezetének véglegesitéséhez szitkséges adatokat Osszedllitani és azt legkésébb a
Kozbeszerzési Osztaly altal meghatarozott iddpontig részére megkiildeni.

A kozbeszerzési terv tervezeteit a Kézbeszerzési Osztaly az éves kdltségvetés keretszamai, a Kbt.
elbirasal és a tervezelt kozbeszerzési eljardsok osszhangjénak biztositdsa érdekében feliilvizsgalja,
Osszesiti. A kbzbeszerzési tervet a Polgdrmester fogadja el.

A feliilvizsgalt kbzbeszerzési terv kozzétételérol a Kozbeszerzési Osztaly — a sajat honlapon torténd
kbzzététel esetén az Ellatasi Osztaly kozremiikodésével —- gondoskodik.

Amennyiben a koOzbeszerzési terv modositdsa valik szitkségessé, a modositisra vonatkozéd
javaslatot — a médosftas indokaival egyiitt — a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsé
szervezeti egysége koteles az igény felmeriilését kdvetben haladéktalanul a Kozbeszerzési Osztaly
részére megkiildent.

A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni a kézbeszerzési terv naprakész vezetésérSl és
nyilvdnossagarol, az éves koltségvetés keretszamai, a Kbt. eldirdsai és a tervezett kézbeszerzési
eljarasok 6sszhangja szempontjabol t6rténé feliillvizsgalatarol. A kdzbeszerzési terv modositasarol a
Polgdrmester dont.

3. Elézetes tajékoztatod

Az Onkormanyzat kéltségvetési év kezdetét kovetden elézetes tajékoztatot készithet az adott évre,
vagy az elkovetkezé legfeljebb tizenkét honapra tervezett Osszes Arubeszerzésérdl, Epitési
beruhézasardl vagy szolgaltatas megrendelésérél.

Az Onkorményzat az el6zetes Gsszesitett thjékoztatot kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti hirdetmény Gtjan teheti kozzé. Az elézetes Ssszesitett tdjékoztatonak az Onkorményzat
honlapjan térténd kozzététele esetén az Onkormanyzat koteles a hirdetmény a felhasznaléi
oldalon” megnevezésh hirdetményt - a Kézbeszerzési Hatosagon keresztil] - megkiildeni az Eurépai
Unié Kiadohivatalanak. Az elézetes Osszesitett tjékoztatd honlapon t6rténd kozzétételére ezen
hirdetménynek az Eurdpai Unid Kiadohivatala részére elektronikus tton torténé feladasat kovetden
kertilhet sor. Elbzetes tdjékoztatd készitése esetén a tajékoztatd dsszeallitisarol és kizzétételérdl a
Kozbeszerzési Osztaly gondoskodik.

Az elbzetes Osszesitett tdjékoztatot tartalmazd hirdetmény kozzététele nem vonja maga utén az
abban megadott kézbeszerzésre vonatkoz6 eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

4. A hirdetmények megkiildése és kizzététele

A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni valamennyi adott kézbeszerzési eljarashoz
kapcsolddo hirdetmény kiilon jogszabdlyban meghatarozottak szerint elektronikus titon és médon a
Ko&zbeszerzési Hatdsag, illetve kdzdsségi értékhatart eléré kozbeszerzések esetén, a Kozbeszerzési
Hatésagon keresztiil az Eurdpai Unié Kiadohivatalanak torténd megkiildésérol.

A hirdetmények €s a kzbeszerzési terv megkiildésének, feladdsanak és kiszzétételének szabalyait, a
hirdetmények ellenérzésének rendjét, dijanak mértékét, befizetését, a kozbeszerzések éves
statisztikai 9sszegezésére vonatkozé szabédlyokat, tovabbi a Kozbeszerzési Ertesitében, illetve a
Kozbeszerzeést Hatosag altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbdzisban kozzététel rendjét kiilon
jogszabaly hatarozza meg.




- szerzOdéstervezet osszedllitasa, Gazddlkodasi Féosztallyal t6rténd véleményeztetése;
- az elbzetes Osszesitett tdjékoztatd elkészitése és jovahagydsat kovetd megkiildése a
Ko6zbeszerzési Ertesitnek, valamint az Eur6pai Unié Kiadohivatalanak;
- az eljaras tipusdnak meghatarozésa a becsiilt érték alapjén;
- az eljarast meginditd/ajanlati/ajnlattételi/részvételi felhivas elkészitése, egyeztetve a
szakmai szakértbvel;
- a kdizbeszerzési terv elfogadasakor és valamennyi médositdsakor az Onkorményzat nevében
eljard, vagy az eljarasba bevont személyek osszetérhetetlenségének vizsgalata oly modon,
hogy az érintettektS] a megfeleld nyilatkozatot beszerzi és megdrzi;
- polgarmesteri eldterjesztés elkészitése;
- hirdetmények megjelentetése, kikiildése,
- az ajanlati dokumentécié regisztriciéval toriéné atvételének biztositasa;
- a hirdetmény, t4jékoztatd kozzététele esetén:
~ gondoskodas a dij atutaltatdsarol;
- az adott elOirdnyzat kezelése;
- akeretprogramban 16rténd felvezetés;
- szamlaként és szerzidésként regisztralas;
- pénziigyi-szakmai kérdésekben egyiittmiikddés a Pénziigyi Osztaly munkatarsaval;
- a kbzpontositott kézbeszerzési eljarasok masodik szakaszaban t6rténd verseny Ujranyitasdval

s

megvalosul6 beszerzések eljardst megindit6 felhivasinak és dokumentacidjdnak 6sszeallitasa.

5.3. A Kozgyiilés hatdskore: a targyévben megvalositandd beszerzések pénziigyi fedezetének a
koltségvetési rendeletben vagy normativ hatarozatban vald meghatirozasa.

5.4. A Polgirmester feladata:
- targyevi kozbeszerzési terv elfogadasa;
- kdzbeszerzési terv szitkség szerinti modositasa.

5.5. A Gazdilkod:isi Foosztily feladata:
- a kozbeszerzési tervnek az elfogadott koltségvetéssel valo Osszhangjanak vizsgilata;
- a beszerzési célokmany ellenjegyzése a Kbt., tovabbd az allamhaztartasrél szélé torvény
elbirasainak figyelembe vételével.

5.6. A Pénziigyi Osztaly feladata:
- a hirdetmények, tdjékoztatok kozzétételi dijanak atutalasa a Kozbeszerzési Osztaly erre
iranyul¢ kérelmének kézhezvételét kovetsen haladéktalanul;
- tajékoztatss 4tutalas megtorténtérsl haladéktalanul;
- az eljards sordn felmeriilt pétlolagos fedezetigény esetén kozremitkodés a szitkséges
atcsoportositasok érdekében;
- a szerzddéstervezet véleményezése.

L FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

1. Az eljaras meginditisa

1.1. Az eljaras meginditasarol a Polgarmester hatdrozattal dont, amelyben meghatarozza az eljaras
fajtajat, az eljarast meginditd/részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas tartalmat, ezzel egyidejlileg a
részvételi/ajanlati dokumentaci6 vagy ismertetd tartalmat,




5. A kizbeszerzési eljaras résztveviinek feladatai
a kozbeszerzési eljarasok elokészitése sorian

5.1. A Hivatal kizbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egységének feladatai:
- kézbeszerzesi igények Gsszesitése;
- a beszerzési célokmény (1. sz. mellékiet) - sziitkség esetén a Kozbeszerzési Osztaly
munkatarsaval torténd egyeztetést kovetd — kitéltése, alairatasa;
- a beszerzési célokmany ellenjegyeztetése;
- a Kozbeszerzési Osztaly vezetdjének irdsban torténd felkérése az eljaras lefolytatasara,
melynek melléklete az ellenjegyzett beszerzési célokmany (kozbeszerzési tervben nem
tervezett beszerzés esetén a pénziigyi fedezet biztositasa mellett sziikséges kezdeményezni a
kozbeszerzési terv modositasat is);
- a teljesités hataridejének, a beszerzés targyanak €s mennyiségének meghatdrozdsa;
- az ajanlattételre felkérésre kerlild gazdasdgi szereplOkre vonatkozd javaslattétel az
Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembe vételével;
- a kzbeszerzés becstilt értékének kiszamitasa a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, figyelemmel a Kbt.
28. § (2) bekezdésében foglaltakra, ezen belill kiildndsen:
a) beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkoz6, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,
c) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,
d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabdsok,
e} szakmai kamarak altal el6allitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,
f) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,
g) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyuld szerzOdéseinek elemzése,
- az eljarast meginditd/ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivashoz szitkséges pontos miszaki,
szakmai specifikédciék meghatdrozasa, a birdlati szempont és modszer kivalasztasa
(legalacsonyabb ar, legalacsonyabb koltség, legjobb ar-ért€k aranyt megjelenité értékelési
szempontok) egyeztetve a Kozbeszerzési Osztaly illetékes munkatérsaval;
- az ajanlati dokumentacid Osszeallitasa a Kbt. rendelkezései alapjén (épitési beruhazas esetén
kiilonods tekintettel a mindenkor hatilyos végrehajtasi rendeletre és az épitdipart kivitelezési
tevékenységril sz616 hatalyos jogszabalyban foglaltakra);
- a gazdasagi-pénzigyi, muszaki-szakmai alkalmassagi korben torténé feltételrendszer
meghatérozéasa, egyeztetve a Kozbeszerzési Osztallyal, figyelembe véve az erre vonatkozo
mindenkor hatélyos végrehajtasi rendeletben foglaltakat;
- kdzremiikddés a polgarmesteri eldterjesztés elkészitésében;
- a targyévben meginduld kozbeszerzési eljarasok Kozgylilés elé terjesztése a beszerzések
pénzigyi fedezetének koltségvetési rendeletben vagy egyedi dontésben t6rténd meghatarozasa
érdekében, amennyiben az elfogadott kéltségvetésben nem keriilt 6nalld soron betervezésre;

5.2. A Kozbeszerzési Osztaly feladatai:
- éves statisztikai Osszegezés elkészitése €s megkiildése a Kézbeszerzési Hatdsagnak;
- a Hivatal kOzbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egysége altal megkiildott
Osszesités alapjan a kozbeszerzési terv Osszeallitdsa, annak modositdsai és Polgarmester elé
terjesztése az adott évre tervezett kozbeszerzésekrol, valamint a kozbeszerzési terv
kozzététele;
- eldzetes tajékoztatd Osszedllitdsa és Kozbeszerzési Hatosdgnak torténé megkiildése;
- a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informécidknak, hirdetményeknek a
Kozbeszerzési Hatdsag 4ltal milkddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététele
(amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kdzzététel valamely okbol nem lehetséges,
az Ellatasi Osztaly kozremiikdésével az Onkormanyzat sajat honlapjan vald kozzététele);
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1.2. A Polgarmester hatdrozat formdjaban hoz dontést az eljaras visszavonasardl, valamint a
fethivasban megadott alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miszaki-szakmai), valamint az
értékelési szempontrendszerrel kapesolatos feltételek médositdsar6l, illetve a kdzpontositott
kézbeszerzéshez torténd csatlakozasrol, és annak feltételrendszerérsl.

1.3. A Polgarmester koteles a kdzbeszerzési terv elfogadaskor és valamennyi modositdsakor
nyilatkozni arra vonatkozéan, hogy vele szemben nem all(nak) fenn a Kbt. 25, §-aban foglalt
dsszeférhetetlenségi ok(ok). Amennyiben barmely eljaras esetén vele szemben Osszeférhetetlenségi
ok(ok) all(nak) fenn, az eljdrés kapcsdn valamennyi déntés meghozatalarél a Polgarmester
helyettesitésének szabdlyair6l sz0l6 belsd utasitds szerinti dontéshozé jar el. Ha valamennyi
dontéshozoval szemben Osszeférhetetlenség 4ll fenn, gy a dontés meghozatalira a Kozgyilés
jogosult.

1.4. Az cljarast meginditd/ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas osszeallitdsarsl, hirdetményben
torténd kozzétételérdl, valamint az eljardshoz kapcsolédé valamennyi dokumentum teljeskéris
Osszedllitasarol a Kozbeszerzési Osztaly a Hivatal kézbeszerzés targya szerint érintett szervezeti
egyscge altal eldkészitett szakmai anyag alapjan kételes gondoskodni.

1.5. A Kozbeszerzési Osztdly - a Hivatal kizbeszerzés targya szerint érintett belsé szervezeti
egysége kozremtkodésével - koteles gondoskodni arrdl, hogy az ajanlati dokumenticié a
hirdetmény megkildésének/megjelendsének napjatél kezdve a részvételi/ajanlattételi hataridé
lejartaig rendelkezésre alljon.

1.6. A Kozbeszerzési Osztdly feladata a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti
egysége kozremitkddésével az ajanlati/részvételi/ajanlatiételi felhivasban és az ajanlati
dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban az ajanlattevék 4ltal frasban feltett kérdésekre a
kiegészitd (értelmezd) t4jékoztatdsnak, az ajanlattételi hataridé lejarta elétt, a Kbt.-ben
meghatdrozott hataridd szerinti megadésa oly modon, hogy az ne sérise az ajanlattevék
esélyegyenldségét.

1.7. A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében szitkséges pénziigyi
intézkedések megtételérdl, az eljarisban megjelolt hataridék betartasarél a Pénziigyi Osztaly
kételes gondoskodni.

1.8. Az agjanlattételi hataridé lejartdig - a Polgirmester doéntésével - modosithatéak a
részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban megadott alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-
szakmai), valamint az értékelési szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek. Ha a
részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban, illetve dokumentacidban név-, szam- vagy mads elirds,
illetve szamitasi hiba van, tovdbbd a Kozbeszerzési Hatosdg hianypétlasa kapesan
javitani/modositani sziikséges a megkiildtt hirdetményt — az alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi,
miiszaki-szakmai), valamint az értékelési szempontrendszerrel kapcsolatos modositas kivételével —
a javitassal/modositassal kapesolatos intézkedések megtételérdl a Kozbeszerzési Osztaly koteles
gondoskodni.

1.9. Szitkség esetén az eljards meginditasakor az I. Fejezet 2. pontjanak 2.3. alpontjdban felsorolt
birdlobizottsagi tagokon kiviil Ujabb kozgylilési tagok, valamint a Kézbeszerzési Osztily, a
Pénziigyi Osztaly, az illetckes szakmai szervezeti egységek munkatarsainak és a Hivatal egyéb
kijelolt személyeinek, mint szakértGknek a birdlobizotisagba (6rténd delegalasdra vonatkozo
javaslatat szintén a Kozbeszerzési Osztaly terjeszti a Polgarmester elé déntésre. Az jabb tag(ok)
birdlobizottsdgba torténd delegalaséra killondsen, de nem kizarélagosan az alabbi esetben keritlhet
sor: kdz6s ajaniatkérés esetén az értékeld bizottsag értékeld iilésére és targyalasara.




2. A kozbeszerzési eljaras résztveviinek feladatai
a kizbeszerzési eljarasok lefolytatisa soran

2.1. A Polgarmester dént:
- a kozbeszerzési eljards meginditisanak elrendelésérsl a Kozbeszerzési Osztaly eléterjeszidse
alapjén;
- a beszerzési célokmany elfogaddsardl, az eljarasban ajanlattételre felkémi kivant gazdasagi
szereplokrol;
- a kdzbeszerzési eljards lefolytatasinak menetérél, az eljards fajtdjanak megéllapitasarol;
- a birdlobizottsag tagjairdl;
- a birdlobizottsdg mikodési rendjérdl;
- az ajanlati/ajanlattételi felhivas és dokumentacio, valamint a részvételi felhivas és az ajanlati
dokumentacid tartalmanak meghatarozasardl;
- az ajanlattételi/részvételi hataridé lejartiig az ajinlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban
megadott alkalmasséggal (pénziigyi-gazdasagi, miszaki-szakmai), valamint az értékelési
szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek modositasardl;
- az ajénlati/ajanlattételi/részvételi felhivdsnak az ajanlattételi/ részvételi hataridé lejartaig
torténd visszavondsardl;
- Ujabb kozgylilési tagok, valamint a Kozbeszerzési Osztaly, a Pénziigyi Osztaly és a Hivatal
kozbeszerzés targya szerint érintett bels6 szervezeti egysége munkatarsainak és a Hivatal
egyeéb kijelolt személyeinek szakértoként a birdlobizottsagba torténé delegélasdra
vonatkozoan, jelen Szabalyzat IIl. fejezet 1. pontjdnak 1.9. alpontjaban foglaltak szerint;
- beszerzési célokmany modositasardl (a beszerzési célokminy modositasat  kell
kezdeményezni, ha a beszerzés targya médosul; a beszerzési koltség meghaladja a fedezetet; a
beszerzés megvalositisa a tervezett évben nem valdsul meg).

2.2. A Hivatal kdzbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egységének feladatai:
- kozremiikédés a kiegészitd tdjékoztatds megadasaban, kiilonos tekintettel a szakmai
kérdésekre;
- igény esetén helyszini bejards biztositasa, helyszini konzultacié/bejéras lebonyolitasa, az
err6l 52016 jegyzOkonyv megkiildése a Kézbeszerzési Osztaly munkatédrsa részére,

2.3. A Kozbeszerzési Osztaly feladatai:
- koteles a kotelezettségvillalds kapcsan a KERET programba az eljarasi dijakat felvinni
(kozzétételek, stb.), azt 1s régzitve, hogy mely beruhazast érintik;
- koteles dontésre a Polgdrmester elé eloterjeszteni a kdzbeszerzési eljarasok inditasat,
visszavonasat, valamint a felhivasban megadott alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-
szakmai), valamint az értékelési szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek modositasat;
- kiteles az ajanlattételi/részvételi hatdridok lejarta elbtt gondoskodni a sziikséges hirdetmény
megjelentetésérdl, visszavonds esetén az ajanlattevok/részvételre jelentkez8k egyidejii frasbeli
tajékoztatasardl, valamint a hatdrid¢ lejarta el6tt az ajanlatteviknek/részvételre jelentkezGknek
a modositott feltételekrdl torténd egyidejii tajékoztatasardl;
- szlikség esetén (kozds ajanlatkérés, specidlis biralobizottsag felallitasa) koteles dontésre a
Polgarmester elé elbterjeszteni az ujabb kozgylilési tagok, valamint a Kézbeszerzési Osztaly, a
Pénziigyi Osztaly ¢s a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belst szervezeti egysége
munkatérsainak, mint szakértéknek biralobizottsagba torténd delegalasat;
- koteles gondoskodni a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informaécidknak,
hirdetményeknek a Kozbeszerzési Hatdsag altal mikodtetett Kézbeszerzési Adatbazisban valé
kozzétételerdl (amennyiben a Kozbeszerzési Adatbdzisban valé kozzététel valamely okbél
nem lehetséges, az Ellatasi Osztaly kézremiikddésével gondoskodik az Onkormanyzat sajat
honlapjan valé kozzétételrsl).




3. Az ajanlatok benytjtisa és felbontdsa

A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni a kovetkezékrol:
- az ajanlattételi hatdrid6 lejartdig irdsban és zértan beérkezett ajanlatok felbontisa az
ajanlattételi hatdrid6 lejértanak idépontjaban megkezdédjon (a bontas mindaddig tart, amig a
hatdridé lejartaig benytjtott Gsszes ajanlat felbontdsra nem keriil);
- az ajanlattételi hatarid6 lejartakor a pontos id6 az ajanlattevék részére kovethetd, és
dokumentalhatd legyen;
- az ajénlatok felbontasanal az ajanlattevék jelenlétének biztositdsardl, valamint az
Onkormanyzat az ajanlattevlk, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - ha az
Onkormanyzat a kozbeszerzéshez tamogatasban részesiil - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott szervek képviseldi, valamint személyek meghivasarol;
- az ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérdl jegyzékonyv késziilion, és ez a bontdstol
szamitott 6t napon beliil megkiildésre keriiljén az tsszes ajanlattevének:;
- felelésségi rend dokumentaldsardl a 2. szamu mellékletben foglaltak szerint;
- a Kbt. szerinti eljarasi cselekmények lebonyolitasarol — kiilonds tekintettel a bontdsra,
sziikség szerint targyalas tartisara és az eljaras eredményérdl szo16 sszegezés megkiildésére;
- a beérkezett ajanlatokrél a Kbt.-ben, az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban és
dokumenticidban meghatarozott szempontok szerinti részletes elGzetes birdlati és értékelési
javaslat elkészitésérol;
- az ajanlatok elbirdldsa soran észlelt szamitasi hibak javitasarol;
- az ajénlatokban eléfordulé hidnyok pétlasara, vagy nem egyértelmii kijelentések tisztazasara
iranyulo felhivasral;
- a szakmai tdrsosztallyal torténé egyeztetés alapjan az ardnytalanul alacsonynak mindsiils drat
tartalmazo ajanlat esetén az indoklds kérésérol;
- a Kbt.-ben eldirt hirdetmények, jegyz6konyvek clkészitésérdl, hirdetmények kozzétételével
kapcsolatos intézkedések megtételérsl,

4. Az ajanlatok elbiralasa

4.1. A Hivatal kbzbeszerzés tirgya szerint érintett belsd szervezeti egységének feladatai:
- részvetel az értekelésben, kiillonos tekintettel a szakmai megfeleldségre;
- targyaldsos eljards esetén a targyaldson valo részvétel;
- az ajanlatban szerepld szamitasok ellendrzése;
- az ajanlat megitélése abbél a szempontbol, hogy tartalmaz-e aranytalanul alacsonynak
mindsild arat;
- aranytalanul alacsonynak min6stilé rat, illetve lehetetlen vagy talzottan magas vagy alacsony
mértekinek, illetve kirfvoan arénytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmazé ajénlat
indokldsanak megitélése a Kbt.-ben foglaltak alapjan;
- irdsos szakmai allasfoglalas készitése a beérkezett ajanlatok tekintetében;
- részvétel a biralobizottsagi iilésen.

4.2. A Kozbeszerzési Osztily a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a felhivds, az ajanlati
dokumentacié, valamint a Kbt. és az ahhoz kapcsol6d6 mindenkor hatalyos végrehajtasi rendeletek
alapjan értékeli. Ennek soran felels az objektiv, a Kbt.-ben meghatarozott szempontok szerinti
értékelés  biztositdsaért. Az értékeld  anyagnak tartalmaznia kell a  részvételre
jelentkezOk/ajanlattevOk pénziigyi, gazdasdgi és miiszaki alkalmassaganak, tovabba a részvételi
jelentkezések/ajanlatok megfeleléségének megitéléséhez a felhivasban és a  kapcsoléds
dokumentacioban kért — az Osszehasonlithatésdg alapjaul szolgdlé — adatokat, tényeket. A
Kozbeszerzési Osztaly értékel elbterjesztése alapjan a biralobizottsag javaslatot tesz a
Polgarmesternek a benytjtott ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessége tekintetében.




4.3. A Kozbeszerzési Osztaly feladata a birdlobizottsdgi tilésen vald részvétel és a bizottsag
munkéjinak segitése.

4.4. A Kozbeszerzési Osztdly allitja ssze a kdzbeszerzési eljarast lezaré polgirmesteri dontés
meghozataldhoz szitkséges dokumentéaciot, amelynek tartalmaznia kell:

- a Polgarmester részére készitett eljarast lezdrd biradlobizottsagi javaslatot;

- a birdlobizottsdgi tagok indokoldssal ellatoit birdlati lapjait,

- az értékel elbterjesztést;

- tovabbé a dontés meghozataldhoz szitkséges valamennyi egyéb iratot.

4.5. A kozbeszerzési eljarasi szakaszokat lezard birdldbizottsdg altal meghozott javaslatoknak
tartalmazniuk kell:
- az ajanlattevdk €s részvételre jelentkezok nevét, székhelyét (lakohelyét);
- az esetlegesen javasolt érvénytelenségi okokat és javaslatot az érvénytelen ajénlatok,
részvételi jelentkezések megjelélésére;
- az esetleges javasolt kizarasi okokat és a kizéart ajanlattevlk, részvételre jelentkez8k
megjelolését;
- az esetleges javasolt alkalmatlansdgi okot és az alkalmatlan ajanlattevék, részvételre
Jelentkezok megjelslését, -
esetleges eredménytelenséni okokat ¢ g --
-a }avasoit ervenyes és alkalmas ajanlattevok és reszvetelre Jelentkezok nevet szekhelyet
(lakdhelyét),
- a javasolt nyertes ajénlaitevd nevét, székhelyét (lakohelyét), illetve amennyiben van, a
nyertes ajanlatot kvetd legkedvezobb ajanlattevé nevét, székhelyét (lakohelyét), az értékelési
szempont szerinti ajanlatira vonatkozo adatok megjelslésével.

4.6. A  biralobizotisignak  az  ajanlattevOk/részvételre  jelentkez8k  érvényességére,
érvénytelenségére, az ecljards nyertesére és a szerzidés megkotésére, vagy az eljaras
eredménytelenné nyilvanitdsara, illetve a kozpontositott kézbeszerzéshez vald csatlakozdsra
vonatkozé javaslatat, valamint kozos ajanlatkérés esetén az értékelé bizottsdg javaslatat a
Kozbeszerzési Osztaly terjeszti a Polgarmester elé déntésre (Dontési Zaradék).

4.7. A Polgarmester dont:

- az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességérél, érvénytelenségérol;

- részvetelt szakasz eredményességérol, esetleges eredménytelenségérol;

- az eljaras eredmeényességérol, esetleges eredménytelenségérél;

- a nyertes ajanlattevérél, illetve amennyiben van, a nyertes ajanlatot kovetd legkedvezdbb
ajanlattevor6l, az értékelési szempont szerinti ajénlatéra vonatkozé adatok megjeltlésével.

IV.FEJEZET

AZ AJANLATOK ELBIRALASAT KOVETO FELADATOK

1. Osszegezés

1.1. A Polgérmester dintését kdvetben a Kozbeszerzési Osztaly késziti el a kiilon Jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti — ,,Osszegezes az ajanlatok elbiralasarol”, valamint az ,,Osszegezes a
részvételi jelentkezések elbiralasarol” formanyomtatvanyt,

L.2. A Kézbeszerzesi Osztaly koteles gondoskodni az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd
irasbeli tdjékoztatdsarol az eljards vagy az eljards részvételi szakaszdnak eredményérdl, az eljaras

-----

eredménytelenségérél, az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd kizardsardl, a szerzédés
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teljesitésére  valo  alkalmatlansdgénak megallapitdsardl, ajanlatipak, illetve részvételi
jelentkezésének egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarél, valamint ezek részletes
indokarél, az errél hozott déntést kbvetben a lehetd leghamarabb, de legkés6bb hirom munkanapon
beltil. A Kdzbeszerzési Osztaly gondoskodik a kiilon jogszabélyban meghatérozott minta szerinti,
az eljaras eredményérdl vagy eredmeénytelenségérdl szol6 tajckoztatd hirdetmény elkészitéséro! és
megjelentetésérdl a Kozbeszerzési Frtesitében, illetve szitkség esetén az Eurdpai Unid hivatalos
lapiaban.

1.3. A Polgarmester dont: az eljaras utdlagos eredménytelenségérsl.
2. A szerzddés megkitése

2.1. Eredményes kozbeszerzési eljérds alapjdn a szerz6dést a nyertes ajanlattevivel - kozos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevikkel - kell irasban megkétni a kozbeszerzési eljarasban
kozolt végleges feltételek, szerzOdéstervezet és ajanlat tartalmanak megfelelden. A szerzédésnek
tartalmaznia kell - az eljards soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel - a nyertes ajanlat
azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Ha az Onkormaényzat lehetévé tette a kézbeszerzés egy
reészere t0rténd ajanlattételt, a részek tekintetében nyertesekkel kell szerz6dést kétni.

2.2. A kozbeszerzési eljaras alapjdn a szerz8dést akkor lehet megkdtni, ha a szerzédést a
koltségvetési gazdalkodas szabélyairél szolo hatélyos utasitisban régzitett pénziigyi ellenjegyzé —
¢s esetenként kiilon jogszabalyban meghatérozott szerv — ellenjegyzi.

2.3. A kbzbeszerzési eljaras alapjan kdtendd szerz0dést a Polgarmester frja ala.

2.4. A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni az illetékes szervezeti egység kozremiikodésével
a szerz6dés megkétésével kapesolatos feladatokrél,

2.5. A Hivatal kozbeszerzés tirgya szerint érintett belsé szervezeti egysége koteles gondoskodni a
megkstott szerz6dések naprakész nyilvantartasardl, kiilonds tekintettel a szerzédés megkotésének
idépontjara, a teljesitési hataridére, a felek megnevezésére, az esetleges szerzédés modositasara, az
esetleges részteljesitésekre, valamint a Kbt. szabélyainak hatalyosuldsa érdekében a koltségvetési
elGirdanyzatok figyelemmel kisérésére,

2.6. A Kozbeszerzési Osztaly feladata:
- az eljards eredmeény€rdl szold Osszegezés nyertes ajénlattevének torténé megkiildését
kovetben haladéktalanul gondoskodik a szerzédéskotéshez szitkséges cselekmények
elvégzésérdl;
- az ajanlati dokumentécid részeként kiadott szerzédéses feltételek/szerzidéstervezet,
felnivasban és dokumentdcioban foglalt feltételeinek valtoztatdsa nélkiil osszedllitia a
szerz6dést/kitolti az {iresen hagyott részeket, a szerzédést ellenjegyezteti;
- a szerzbdést a Kbt-ben foglalt kozzétsteli kotelezettség teljesitése érdekében, a
Kézbeszerzési Hatosdg altal mikodtetett Kozbeszerzési Adatbdzisba (amennyiben a
Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges, az Ellatasi
Osztily kozremiikodésével az Onkormanyzat sajat honlapjan torténé kozzététel érdekében)
tovabbitja;
- az eljaras sordn felmeriilt pétlolagos fedezetigény esetén kezdeményezi a sziikséges
atcsoportositasokat.

2.7. A Gazdilkodisi Fiosztily feladata: a kozbeszerzési eljdrast lezaré szerzédés pénziigyi
ellenjegyzése.
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2.8. A Polgarmester feladata: a kizbeszerzési eljarast lezar6 szerz6dés alairasa.
3. A kizbeszerzési szerzddés mddositdsa, teljesitése

3.1. A kozbeszerzési szerz6dés mddositasa kizdrolag a Kbt.-ben meghatarozott okbol
kezdeményezheté. A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dés modositasara a
Polgarmester jogosult. A kOzbeszerzési eljaras alapjdn megkotott szerz6dés modositasanak
sziikségességérdl és annak indokdrdl, illetve a szerz6dés teljesitésérdl, az illetékes szakmai
szervezeti egység a Kozbeszerzési Osztallyal torténd egyeztetést és jovahagyast kovetden értesiti a
Kozbeszerzési Osztalyt.

3.2. A szerzddés moédositasanak elkészitése a Kozbeszerzési Osztaly feladata.

3.3. A kozbeszerzési szerz6dés modositasardl és annak indokér6l, kiilon jogszabalyban
meghatdrozott minta szerinti tdjékoztatot koteles a Kozbeszerzési Osztaly elkésziteni és
megkiildeni a K6zbeszerzési Ertesité Szerkesztébizotisdganak.

3.4. A Hivatal kidzbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egységének feladatai:

- a Kdzbeszerzési Osztaly értesitése:
- a kdzbeszerzési eljards alapjdn megkotStt szerzodés moédositasanak szitkségességérdl
¢s annak részletes indokardl, a szerzédés modositasdra okot adé koriilmény
felmeriilését6l szamfitott 2 munkanapon belill, de a médositandé szerzédés idébeli
hatalya alatt;
- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddés teljesitésérsl a kovetkezd adatok
megkiildésével: a szerz6d6 felek megnevezése, teljesités szerzddésszeriisége, a
szerzbdés teljesitésének Onkormanyzat altal elismert idépontja, az ellenszolgaltatas
teljesitésének idSpontja, a kifizetett ellenszolgaltatds értéke. Az egy évnél hosszabb
vagy hatdrozatlan id6re kotstt szerzOdés esetében a szerzédés megkotésétdl szdmitva
évente kell a Kozbeszerzési Osztalyt a fenti adatokrdl értesiteni. Az adatszolgaltatas
ideje: az ellenszolgaltatas teljesitésétdl szamitott 2 munkanap;

- a Pénziigyi Oszidly tijékoztatisa arrdl, hogy a koézbeszerzési eljaris eredményeként

megkdtott szerzddéshez kapesolddé rész-, vagy végszamla keriil leadasra.

3.5. A Kozbeszerzési Osztily kiteles gondoskodni;

- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dés modositasarol és annak indokardl, illetve
a szerzbdés teljesitésér6l killon jogszabdlyban meghatarozott minta szerinti tajékoztatd —
elkészitését ¢és jévdhagyasat kovetd - megkildésérdl a Kozbeszerzési  Frtesitd
Szerkesztébizottsaganak;

- a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informécioknak, hirdetményeknek a
Kozbeszerzési Hatosdg altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban valé kozzétételérdl,
(amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététel valamely okbol nem lehetséges,
az Ellatasi Osztaly kozremitkddésével az Onkorményzat sajat honlapjan valé kézzétételrsl).

3.6. A Polgiarmester feladata: a kdzbeszerzési eljarast lezard szerz6dés modositasanak aldirasa.

V.FEJEZET

JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. A Kozbeszerzési Dontdbizottsdg értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre 4llo idén bellil a Kozbeszerzési Osztaly, a Hivatal kdzbeszerzés targya szerint érintett
belsd szervezeti egysége kozremiikodésével allitia Gssze ¢s kiildi meg a kozbeszerzéssel
kapesolatos észrevételeket a Kdzbeszerzési Dontobizottsag részére.
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2. A Kozbeszerzési Dontébizottsagnal az Onkorményzat képviseletében a Polgarmester altal
kijelolt és meghatalmazott személy jar el. A déntdbizottsagi eljarasban a Kozbeszerzési Osztaly
Jogi szakértdje, felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsaddja, valamint a Hivatal kézbeszerzés
targya szerint érintett szervezeti egységének szakmai szakértdje koteles részt venni, és az gy
kedvezé elbiralasat elésegiteni.

3. Ha a Kozbeszerzési Dont6bizottsag jogsértést dllapit meg, illetbleg a jogorvoslati eljaras
eredményekeént megsemmisiti az eljarast lezaré Snkormanyzati dontést, 1igy az adott kézbeszerzési
eljdras tovabbi vitelére vonatkozo javaslatot a Kozbeszerzési Osztaly a dontébizottsagi hatarozat
kézhezvételétél szamitott S napon beliil kételes elkésziteni és a Kbt.-ben eléirt hataridék betartisa
mellett a Polgarmester elé terjeszteni, a Hivatal Jegyz6jének egyidejii tajékoztatdsa mellett,

4. A Kozbeszerzési Osztdly feladata a jogorvoslati eljards esetén a dokumentumok elékészitése,
aldirasa és megkilldése Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak és a birdsagnak.

VL. FEJEZET

A BESZERZESEI’{ MEGVAL()siTASA. BEFEJEZESE.,
AKTIVALASA ES ELLENORZESE

1. A beszerzeés megvalbsitasat csak a szerzdés alairdsat kovetSen lehet megkezdeni.

2. Jelen Szabélyzat hatdlya ala tartozd épitési beruhdzasok megvalésitisanal miiszaki ellenér
alkalmazasa kételezS. A miszaki ellenér feladatait, jogositvanyait, feleldsségét, az ellenszolgaltatas
mértékét, litemét, valamint az egylittmitkddés modjat megbizasi szerzédésben kell régziteni.

3. A Hivatal kizbeszerzés tirgya szerint érintett belsé szervezeti egységének feladatai:
- a beszerzés megvalositasahoz szitkséges hianyzo hatdsagi engedélyek beszerzése;
- a hatosagi eléirasok betartasa és alkalmazasa;
- az lizembehelyezési eljaras szabélyszer(i lefolytatasa;
- a szavatossagi jogok érvényesitése;
- az lzembehelyezéshez, az aktivaldshoz, a tulajdonjog bejegyzéséhez sziikséges
dokumentumok és adatok szolgaltatasa;
- a beszerzésre vonatkozé rendelkezések miiszaki, hatésdgi és pénziigyi eldirasainak
betart(at)asa.

4. A kbzbeszerzési eljaras targyénak lizembe helyezését kévetden minden tizembehelyezett eszkozt
aktivalni kell. Az aktivalast, illetve az értékmegéllapitast a teljes beszerzési koltség alapjan kell
elvégezni, figyelemmel a szamviteli jogszabéalyok eldirdsaira.

5. A beszerzés egészét terheld (tervezési, probatizemeltetési, beruhazasi-igazgatasi, stb.) koltségek
egyes vagyontargyak k6zotti elosztdsa a Hivatal kizbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti
egységének a feladata.

6. A beszerzés pénzlgyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.

7. A beszerzés teljes befejezésének id6pontja az iizembe helyezés — t6bb szakasznal az utolso
lizembe helyezés — idépontja, illetve a hasznalatbavételi engedély jogerére emelkedésének a napja.
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8. A beszerzés megvalésitasinak, befejezésének és aktivalasanak dokumentaldsa - a muszaki
ellendr, valamint az lizemeltet6 bevondsaval, kézremiikddésével - a Hivatal kozbeszerzés targya
szerint érintett belsd szervezeti egységének feladata.

9. A kozbeszerzeések, illetdleg a kozbeszerzési eljdrasok belsd ellendrzésérdl a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XI. 31.) Korm.
rendelet eléirdsai szerint kell gondoskodni.

VIL FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELIARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

1. A kozbeszerzési ecljarasokat azok meginditasatél a jogorvoslati eljards jogerds lezarasaig,
illetbleg a kdzbeszerzesi eljdrast lezard szerzbdés teljesitéséig terjedden irasban kell dokumentalni.
A Keletkezett iratokat, szerz6déseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, dsszegezéseket, stb. lehetdség
szerint elektronikus Uton régzitett (CD, stb.) formaban is meg kell &rizni.

2. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezd valamennyi iratot és dokumentumot a Kdzbeszerzési
Osztaly és a Hivatal kbzbeszerzés trgya szerint érintett szervezeli egysége az erre irdnyulo
Iratkezelés: Szabélyzatrél sz016 jegyz6i utasitas szerint koteles kezelni és Srizni.

3. A targyévben lezarult kozbeszerzési eljarasok dokumentumait az éves statisztikai dsszegzéssel
egyidejiileg jelen Szabalyzat szerint kell dsszedllitani. Az eljarasonként Gsszeéllitott iratanyagot az
irattarba kell megbrzés végett elhelyezni. A koézbeszerzési eljaras sordn keletkezett valamennyi
dokumentumot, jogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban a szerz6dés teljesiilésétdl szamitott
legaldbb 5 évig meg kell 6rizni.

4. A Hivatal kdzbeszerzés targya szerint érintett belsé szervezeti egysége felel6sséggel tartozik
azért, hogy a kbzbeszerzési eljards sordn keletkezett minden dokumentumba — az adatkezelésre
vonatkozo jogszabalyok betartasa mellett — a feladatkdriikben eljard és megbizélevéllel rendelkez
killsd és belsd ellenbrzést végzé szerv vagy személy az ellendrzési programmal Gsszefiiggéen
betekinthessen, a vonatkozd valamennyi informdciét megismerhesse, és azok valédisagarol
meggybzddhessen.

5. A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egysége felelds és koteles
gondoskodni arrdl, hogy a kozbeszerzési eljaras dokumentumaiba kizéarolag csak az arra jogosultak
tekinthessenek be a kozbeszerzési eljaras lezarasdig. A betekintés iddpontjait, céljat és a személyt
az tigyirat belsejében dokumentalni kell.

VIIL. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVOK FELELOSSEGE

I. A kozbeszerzési eljdrdsban a Kbt. és a végrehajtdsdra szolgdlé egyéb jogszabalyok, belsd
szabalyok érvényesiilését a koOzbeszerzési eljards megvaldsitasdban résztvevd, feladat-, és
hataskdrének megfeleléen minden - az elOkészitésben, lebonyolitdsban, déntéshozatalban -
résztvevd személynek €s szervezetnek biztositania kell, akik ezen szabalyok megsértése esetén a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint felelGsséggel tartoznak.

2. A kozbeszerzési eljarasok sordn a kozbeszerzési eljarasokban résztvevd (f6)osztalyok részletes
feleldsségi rendjét a Szabalyzat 2. szami melléklete tartalmazza.
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3. A Kozremiikdd6 — gy kiilondsen a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd, illetve mas kiilsé szakértd,
lebonyolito — feleldsségérol szol6 helytallasi kotelezetiséget a velik kitott szerzédésben régziteni

kell.
IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései az iranyadoak.

2. A jelen Szabélyzat hatélya ald nem tartozé beszerzések tekintetében is tiszteletben kell tartani az
Eurdpal Gazdasagi Kozosség 1étrehozésardl sz6lo Romai Szerzédésben ds annak médositasdban
foglalt eljarasi alapelveket (kilondsen: a verseny tisztasdga és nyilvanossaga, az esélyegyenliség és
egyenlé elbanas elve).

3. Jelen Szabdlyzat az elfogadasat kdvetd munkanapon lép hatdlyba, rendelkezéseit a
hatalybalépését kdvetSen indult kozbeszerzési eljrasok esetében kell alkalmazni.

Mellékletek: 1.sz. melléklet: Beszerzési célokmdny
2.5z. melléklet: 4 kozbeszerzési eljdrdsokban résztvevék Jeleldsségi rendje

15







