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Bevezeto

Kerek isten faja, szép tizenkét aga,
Szép tizenkét agan, otvenkét viraga.
Otvenkét virdgan, harom aranyalma,

Aki kitalalja, hull az aldas arra.

(népkoltés)

A tobb mint négy évtizedes mukodésiink alatt, kdzosségiink kiérlelte értékrendjét: az
ovodapedagogia elvekre épitve, a hagyomanyokat éltetve, a gyermekek mindenekfelett allo
érdekeit tiszteletben tartva, olyan érzelmi biztonsagot alakitva, ahol a gyermek érezheti a

feltétel nélkiili szeretetet, elfogadast, megértést.

Ovodai kozosségiink hitvallasa kotelez a szeretet, a tudas és az alkotds szabadsiginak
képviseletére. Hivatasunknak ¢élve, szeretettel, bizalommal egymas felé fordulva,

elkotelezetten tenni a dolgunkat az emberré nevelés gyonyori utjat jarva.

Tovabbra is alapveté célunk, hogy harmonikus munkahelyi légkorben, nevelé partneri
egyiittmiikodéssel, jo személyi és targyi feltételek kozott boldog gyermekeket neveljiink.

Az uj nevelési évben kiemelten, az egészséges életvitel-¢letmodra nevelés tiikkrében.



Intézményiink OM azonosité szama: 030897

1. A nevelési év helyi rendje

A nevelési év az 6vodaban, 2018. szeptember 1-t61 — 2019. augusztus 31-ig tart.

1.1. Nevelés nélkiili munkanapok:
o 2018. oktober 19. (péntek)

Felel6s:

Helyszin:

Felelds:

Helyszin:

Felelds:
Helyszin:
e 20109. jhanius 21. (péntek)

Felelos:

Felel6s:

Helyszin:

Egészséges ¢letmddra nevelés.

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Szilagyiné Somodi Ildiko vezet6 helyettes/
tagintézmény-vezetd

szakmai munkako6zosség-vezetok

Sinay Miklés Utcai Ovoda, székhely

2019. januar 25. (péntek)  Nevelési értekezlet,
féléves értékélések

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Szilagyiné Somodi Ildiké vezetd helyettes/
tagintézmény-vezeto

szakmai munkak6zdsség-vezetok

Jeriko Utcai Tagintézmény

2019. aprilis/majus
Intézményvezetd valasztds. Fenntartoi

kiiras szerint.

Nagy Valéria vezetd helyettes

Sinay Miklos Utcai Ovoda, székhely

Kihelyezett szakmai tanacskozas, nevelési
évet értékeld értekezlet.
Dr. Nagyné Harangi [lona intézményvezeto
Szilagyiné  Somodi  Ildik6  vezetd
helyettes/ tagintézmény-vezetd
Kocskané Gagna Judit Kt. elnok

2019. augusztus 31. (péntek) Nevelési
évet nyitd értekezlet: Ovodai éves munkaterv
ismertetése.

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Szilagyiné Somodi Ildikdé vezetd helyettes/
tagintézmény-vezetd

Sinay Miklos Utcai Ovoda, székhely



1.2. Nevelotestiileti értekezletek:
e 2018. oktéber 19. (péntek)

Felel6s:

Helyszin:

Felelds:

Helyszin:

e 2019. junius 21. (péntek)

Felelds:

Felelos:

Helyszin:

Egészséges ¢letmddra, életvitelre nevelés.

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Szilagyiné Somodi Ildiko vezetd helyettes/
tagintézmény-vezetd

szakmai munkako6zosség-vezetok

Sinay Miklés Utcai Ovoda, székhely

2019. januar 25. (péntek)  Nevelési értekezlet,
féléves értékélések.

Dr. Nagyné Harangi Ilona intézményvezetd
Szilagyiné Somodi Ildiko vezetd helyettes/
tagintézmény-vezeto

szakmai munkak6zdsség-vezetok

Jeriko Utcai Tagintézmény

Kihelyezett szakmai tanacskozas, nevelési
évet értekeld értekezlet.
Dr. Nagyné Harangi llona intézményvezetd
Szilagyiné  Somodi  Ildiké  vezetd
helyettes/ tagintézmény-vezetd
Kocskané Gagna Judit Kt. elndk

2019. augusztus 31. (péntek) Nevelési
évet nyitd értekezlet: Ovodai éves munkaterv
ismertetése.

Dr. Nagyné Harangi [lona intézményvezeto
Szilagyiné Somodi Ildiké vezetdé helyettes/
tagintézmény-vezetod

Sinay Miklos Utcai Ovoda, székhely

Az SZMSZ-ben foglaltak szerint, heti rendszerességgel, a székhelyen tovéabbra is a szerdai
napokon (délutan), a tagintézményben hétféi napokon (délutan) megbeszéléseket tartunk,
tovabba sziikség szerinti id6pontokban (szakmai munkakozdsségek, kézmiives team,
érdekvédelmi szervezet, OTM munkacsoport, technikai dolgozok munkatarsi megbeszélése).



1.3. Unnepek, megemlékezések, jeles napok.

Az linnepek ¢és megemlékezések naprol napra rendjét az 7-es pontban 1évé Feladatellatasi
tervek (székhely, tagintézmény) tartalmazza.

1.4. Sziinetek, nyitva tartdas

Intézményiink 2018. szeptember 1-t6l — 2019. augusztus 31-ig, 5 napos munkarenddel, egész
éven at, folyamatosan mukodik.

Az 6voda a fenntarto altal meghatarozott nyari és téli zaras alatt sziinetel.

A nyari zards idopontjardl a fenntartdé 2019. februar 15-ig hoz dontést, mellyel egy idoben a
sziiloket értesitjiik.

A nyari zarva tartas ideje alatt a sziilo kérésére, az erre kijelolt dvodaban lehet elhelyezni a
gyermeket a torvényes eljarasnak megfelelden. A zaras elott 30 nappal Osszegyljtjiik a
gyermekek elhelyezésére vonatkozé igényeket, a sziiloket a gyermekeket fogadod dvodardl a
zarast megeldzden tdjékoztatjuk.

A nyari zarva tartds ideje alatt hetente egy alkalommal (szerdai napokon) tigyeletet tart az
ovoda.

Az 6vodai téli zdrds idejét a DMJV Onkormanyzata Kozgytilésének Oktatasi, Ifjisagi és
Sportbizottsaga a 4/2018. (I. 23.) OISB. hatarozata alapjan, 2018. december 27. — 28.-ig
hatarozta meg. Az ligyeletet az eldzetes igényfelmérés figyelembe vételével, sziikség szerint a
Faragé Utcai Ovoda (4029. Debrecen, Farago u. 20-22.) latja el.

A nevelés nélkiili munkanapokrol legalabb hét nappal a zarva tartast megel6zden a sziilOket
tajékoztatjuk. Gondoskodunk — sziil6i igény esetén — a gyermek feliigyeletérol.
Sziiloi értekezletek, fogadoorak, nyilt napok

A tervezhet6 sziil6i értekezletek, fogadoordk, valamint az 6vodai nyilt napok rendjét a 6-0S
pontban 1évé Utemtervek (székhely, tagintézmeény) tartalmazza.



2. Helyzetelemzés
A 2018/2019-es nevelési évben kiindulo helyzetkép

Neve: Sinay Miklés Utcai Ovoda
Cime: 4027 Debrecen, Sinay Miklés utca 2.

Székhelye: 4027 Debrecen, Sinay Miklos utca 2.
Telefonszam: 52/ 411-682
E-mail cim: sinay@ovoda.debrecen.hu

Tagintézménye: Sinay Miklés Utcai Ovoda Jeriko utcai Tagintézménye
Cime: 4032 Debrecen, Jeriko u. 17.

Intézményvezetd: Dr. Nagyné Harangi [lona
Tagintézmény vezet6-vezetd helyettes: Szilagyiné Somodi Ildiko
Intézményvezetd helyettes: Nagy Valéria

2.1. Személyi feltételrendszer

Az 6voda engedélyezett kozalkalmazotti 1étszama 49,5 6.
Engedélyezett pedagdgus 1étszam: 26 6.

Engedélyezett pedagogiai asszisztens 1étszam: 3 f0.
Engedélyezett technikai létszam: 20,5 6.

Az intézmény miikodésnek €s a nevelési, oktatdsi feladatok végrehajtdsdnak alapvetd feltétele
a jol mikodo alkalmazotti k6zosség, amelyben mindenkinek érzi, hogy az 6 munkajara is
sziikség van.

2.2. Miikodési rend - munkarend

A székhely nyitva tartdsi ideje: napi 11,5 6ra, reggel 6 oratol délutan 17.30 oraig, 1épcsdzetes
munkakezdéssel, illetve befejezéssel.

Az 6vodat reggel a munkarend szerinti 6 orara érkezd dvodapedagogus és dajka nyitja illetve
zarja. Az ligyelet reggel 6 6ratol — 7 oraig, délutan 16.30 6ratol — 17.30 oraig tart.

A pavilonok bejératai 8 6ratol — 14.30 oraig zarva vannak. Napkozben a fObejaraton torténik a
kozlekedés.

A tagintézmény nyitva tartdsi rendje: napi 12 Ora, reggel 6 oratol délutain 18 oraig
1épcsdzetes munkakezdéssel, illetve befejezéssel. Az 6vodat reggel a munkarend szerinti 6
orara érkez6 dvodapedagdgus és dajka nyitja illetve zarja.

Az tigyelet reggel 6 oratol — 7 oraig, délutan 17 oratol — 18 oraig tart.

A pavilonok bejaratai reggel 8.30 6ratdl — 15 6raig korlatozottan vannak nyitva. Napkdzben a
fobejaraton torténik az tigyintézéssel kapcsolatos bejaras.



2.2.1. A székhely kézalkalmazottainak kére és munkarendje
A pedagogusok munkarendje, megbizatasok

Az 6voda vezetdjének Dr. Nagyné Harangi llondnak, heti munkaideje 40 ora, foglalkozéssal
lekotott orainak szama 8 ora. A kotott orait a székhely Gézenguz csoportjaban tolti le.
Napi munkaideje: 8.00-16.00-ig.
Fogadoora: minden honap elsd szerdaja 13.00 oratél — 15.00 oraig
Az 6vodapedagégusok heti teljes munkaidejének oraszama 40 ora.
Az 6vodapedagogusnak a kétott munkaidejét (32 ora/hét) a gyermekekkel valo kozvetlen, a
teljes ovodai életet magéaba foglald tevékenységre kell forditania, a munkaidé fennmarado
részében legfeljebb heti 4 o6raban a nevelést el0készitd, azzal Osszefliggd egyéb pedagogiai
feladatok, a nevel6testiilet munkdjaban vald részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba
eseti helyettesités rendelheto el a z 6vodapedagogus szamara.
Az dvodapedagogusok heti valtasban dolgoznak.
Délel6ttos: 6.30-13.00 (nyit)

7.00-13.30
Délutanos: 10.30-17.30 (zar)

10.00-16.30

Varhato gyermeklétszam a nevelési évben: 173 gyermek a székhelyen, a tagintézményben
117 gyermek.

A gyermekcsoportok osszetétele tobbségében homogén, kozel azonos kor szerinti, az
adottsagok tlikrében, vannak részben osztott csoportok is.

Kihasznaltsagunk évrél évre maximadlis. Szakmai munkank eredményességét mutatja, a
korzeten kiviili jelentkez6k magas aranya és az, hogy a sziildi, iskolai visszajelzések jo
hiriinkben, eredményes pedagodgiai munkankban ¢és kiegyenstulyozott miikodésiinkben
erdsitenek meg benniinket.

Csoportonkénti bontasban a székhelyen

1/ Napraforgo (nagy) csoport:

Vezetik: Nagy Valéria 6vodapedagogus, intézményvezeté-helyettes
Kocskané Gagna Judit 6vodapedagdgus, Kozalkalmazotti tandcs elnoke
Dajka: Hajda Sandorné

2/ Csiribiri (kozépsd) csoport:
Vezetik: Téthné Majoros Erika 6vodapedagogus, Mozgas és egészséges
életmodra nevelés munkakozosség vezeto
Domjan Edit 6vodapedagdgus
Dajka: Venczelné Palfi [lona

3/ Fiilemiile (Kis) csoport
Vezetik: Balogh Eva Piroska 6vodapedagogus, Kornyezetvédelmi
munkakozosség vezeto
Ferenci.Déra 6vodapedagdgus
Figéné Kovacs Eva pedagogiai asszisztens
Dajka: Dobi Laszloné




4/ Bobita (nagy) csoport

Vezetik: Szbéke-Nagy Réka 6vodapedagogus
Salata Petra_6vodapedagdgus
Dajka: Jenes Tiinde

5/ Gézenguz (kozépsd-nagy) csoport
Vezetik: Béresné Bagi Zsuzsa 6vodapedagogus, Vizudlis és kezmiives
munkakozosseg vezeto, gyermekveédelmi felelos
Fabian Jolan 6vodapedagogus
Dajka: Szabd Gyorgyné

6/ Szivarvany (kis) csoport
Vezetik: Sinayné To6th Timea 6vodapedagogus
Borsi Krisztina Anikd 6vodapedagdgus
Palfiné Béres Ilona pedagogiai asszisztens

Dajka: Il1és Jozsefné
7/ Napsugdr (kézépsd) csoport
Vezetik: Dienes Tamara 6vodapedagogus
Baloghné Soltész Erika 6vodapedagdgus
Dajka: Falucskai Istvanné

A gyermekek napi és-hetirendje nyilvanos, a csoportnaplok és a faliujsagok tartalmazzak.

A nevelé munkat segité alkalmazottak munkarendije

Pedagégiai asszisztens: Pdlfiné Béres Ilona; Figéné Kovdcs Eva
7.00-15.30-ig (hétfd, kedd, szerda, csiitortok)

7.00-13.00-ig (péntek)

A délel6ttos és délutanos munkaidd dajkak esetében, heti valtasban:
Délelottos: 6-00-13.30-ig (hétfo, kedd, csiitortok, péntek)
6-00-16.00-ig (szerda)

Délutanos: 9.30-17.30-ig

Egy 6 dajka:

9.00-17.00-ig Falucskai Istvanné

Ovodatitkar; 76thné Fodor Csilla

Hétfotol-csiitortokig: 7.00-15.30-ig

Pénteken: 7.00-13.00-ig

Egyéb alkalmazotti munkakorben foglalkoztatott dolgozok heti 6raszama: 40 ora.
Konyhai dolgozok 1épcsézetes munkakezdése:

7.00-15.00-ig — Zsadanyi Ferencné

8.00-16.00-ig — Toth Andorné

9.30-17.30-ig — Kaszds Ferencné

Egyéb technikai dolgozo: Varga Anita

7.00-15.30-ig (hétfo, kedd, szerda, csiitortok)

7.00-13.00-ig (péntek)

Udvaros: 6.00-10.00-ig Gyimesi Attila Gyorgy



2.2.2. A Jeriko utcai Tagintézmény kozalkalmazotti kore és munkarendje
A pedagogus munkarendje, megbizatasok

A tagintézmény vezetd, vezet6 helyettes: Szildagyiné Somodi 1ldiko
Heti munkaideje 40 ora.
Napi munkaideje 8.00-16.00
Fogadoora: minden honap elsé szerdaja: 13.00-15.00
Foglalkozassal lekotott 6rdinak szama 10 ora. A kotott ordit a tagintézmény Szo616
csoportjaban tolti le.
Az ovodapedagogusnak a kotott munkaidejét (32 éra/hét) a gyermekekkel valo kozvetlen, a
teljes Ovodai életet magaba foglalo tevékenységre kell forditania, a munkaidé fennmarado
részében legfeljebb heti 4 draban a nevelést elokészitd, azzal sszefliggd egyéb pedagdgiai
feladatok, a neveldtestiilet munkéjaban valo részvétel, gyakornok szakmai segitése, tovabba
eseti helyettesités rendelhetd el a z 6vodapedagdgus szamara.
Az évodapedagogusok heti teljes munkaidejének o6raszama 40 ora.
Déleléttos: 6.00-12.30 (nyit)

7.00-13.30

7.30-14.00
Délutanos: 10.00-16.30

10.30-17.00

11.30-18.00 (zar)

Csoportonkénti bontasban, a tagintézményben

1/ Rozsa (kis-kozépso) csoport:

Vezetik: Hameczné Gyalai Irma — 6vodapedagdgus
Andrasi Marta — 6vodapedagogus
Dajka: Vas Janosné

2/ Ibolya (nagy) csoport:
Vezetik: Kopcsané Nagy Eva — 6vodapedagogus, Egészség és kornyezeti nevelés
munkakozosség vezeto
Vargané Dobos Moénika — 6vodapedagogus
Dajka: Varga Gyorgyné

3/ 87010 (kis-kozépso) csoport:
Vezetik: Galgoczi I1dikéd — 6vodapedagogus
Doézsa llona — 6vodapedagogus, Miivészeti munkakozosség vezetd
Dajka: Fazekas Bélané

4/ Szamoca (kis) csoport:
Vezetik: Szaboné Rakoczi Edit — 6vodapedagdgus
Cser6s Erika — 6vodapedagogus
Tar Gébor Zsoltné — pedagodgiai asszisztens
Dajka: Kelemenné Géder Judit

5/ Pipacs (nagy) csoport:
Vezetik: Bodnér Gyorgyi — 6vodapedagogus
Szilagyi Barnané — 6vodapedagogus,
Dajka: Hodos Maria




Délel6ttos és délutanos munkaidd a dajkak esetében heti valtasban:
Délel6ttos: 6.00-14.00 (nyit)
7.30-16.30
Délutanos: 9.00-17.00
10.00-18.00 (zar)
Egy 6: 8.30-16.30-ig Hodos Maria

A nevelé munkat segité alkalmazottak munkarendije

Pedagogiai asszisztens: Tar Gabor Zsoltné
7.00-15.00-ig (hétfo-péntek)
Ovodatitkar: Borbélyné Major Annamdaria
Hétfotol-csiitortokig: 7.00-15.30-ig
Pénteken: 7.00-13.00-ig
Egyéb alkalmazotti munkakorben foglalkoztatott dolgozok heti 6raszama: 40 ora.
Konyhai dolgozo: Lévai Anita.
Hétfotol-csiitortokig: 7.30-16.00-ig
Pénteken: 7.30-14.00-ig
Udvaros: Kovacs Karoly
6.00-14.00-ig.

2.3. Az erdforras targyi, gazdalkodasi feladatai
2.3.1. Targyi feltételrendszer

A miikdodéshez sziikséges alapfeltételek rendelkezésre allnak. Az intézmény helyiségei,
felszereltsége megfelel a nevelési-oktatdsi intézmények muikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szoldo 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 2. szamu
mellékletében meghatarozott ,,Jegyzék a nevelési-oktatasi intézmények kotelezo (minimalis)
eszkozeirol és felszerelésérsl” cimli dokumentumban meghatarozottaknak.

A targyi feltételeket tovabbra is ugy tervezziik fejleszteni, hogy a gyermekek biztonsagat,
testi-lelki sziikségleteik (egészségiik) kielégitését szolgalja és lehetévé tegye a mozgas és
jatéktevékenységek feltételeinek biztositasat.

TOP-6.5.1-16-DE1-2017-00004 ,,Onkormanyzati épiiletek energetikai Kkorszeriisitése”

projekt keretében a Sinay Miklés Utcai Ovoda épiiletének energetikai korszeriisitése
varhatoan 2019-es évben megtorténik.
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A Kkiilso kornvezet karbantartasa a székhelven

Tartalom Felelis Forrds Hatarido
Dr. Nagyné Harangi Ilona
Nagyudvaron az elsd il intézményvezetd intézményi
padsor javitasa. Sinayné Toth Timea koltségvetés 2018. szeptember 28.
ovodapedagogus
A kék kis jatszoudvar Dr. Nagyné Harangi Ilona VR
; L L S " Intézmeny1 .
homokozo szegély cseréje, intézményvezetd Kb liseovetds 2018. oktdber 31.
fa babahaz javitasa. Gyimesi Attila, udvaros £
A kis jatszéudvaron Tothné Majoros Erika
talalhat6 udvari asztal ovodapedagogus Gyimesi koltségmentes 2018. oktdber 31.
lapjanak javitasa. Attila, udvaros
Nagy Valéria,
Az udvari 6rokzoldek intézményvezeto- intézményi L
metszése, poOtlasa. helyettes, Gyimesi Attila alapitvany 2019 dprilis 30.
udvaros
Nagy Valéria,
A székhely homokozoiban a intézményvezeto- intézményi L
homok frissitése. helyettes koltségvetés 2019. dprilis 30.
Gyimesi Attila, udvaros
To6thné Majoros Erika
A piros kis jatszoudvar ovodapedagogus intézményi L
hianyos feliiletének potlasa. Nagy Valéria, alapitvany 2019. dprilis 30.
intézményvezetd helyettes
Dienes Tamara
. . ovodapedagogus intézményi s
Pergola (babahaz) festése Baloghné Soltész Erika, Koltségvetés 2019. aprilis 30.
ovodapedagogus
A jatszoudvarokon 1évo
udvari jatékok javitasa, Dr. Nagyné Harangi o
nrs C s N p Inteézmeny1
bovitése. Az udvari jatékok Ilona, intézményvezetd Kbltséaverés 2019, auausztus 31
feliilvizsgalati Széke-Nagy Réka & -aug '
jegyzokonyvben foglaltak ovodapedagogus
szerint.
A tetd rendszeres tisztitasa, .
. iy v Nagy Valéria,
levélmentesitése, az es6viz e, N e s
. . intézményvezetd helyettes |  koltségmentes folyamatos
elvezetok duguldsanak N
s . Gyimesi Attila, udvaros
elharitasa érdekében.
Az udvarok ndvényzetének F1ger’16 .K.ovacs. Eva s fol
folyamatos 4poldsa pefiago_glal asszisztens koltségmentes olyamatos
' Gyimesi Attila, udvaros
Gyogyndvényes kiskert Varga Anita Koltségmentes folyamatos

karbantartasa.

Gyimesi Attila, udvaros

11




A belso kornyezet karbantartasa, fejlesztése a székhelyen

Tartalom

Felelos

Forras

Hatarido

Vizualis kézmiives
tevékenységekhez anyag és
eszkozsziikséglet
beszerzése.

Béresné Bagi Zsuzsa,
Dienes Tamara

ovodai alapitvany

2018. szeptember 28.

A Szivarvany, a Fiilemiile,
csoportokban t6rolkozo,
adgynemii csere.

csoportos
ovodapedagogusok

Onero6

2018. oktober 31.

Gézenglz csoportban
textilidk cseréje
(parnahuzat, textilrolo)

Béresné Bagi Zsuzsa
ovodapedagogus

ovodai alapitvany

2018. oktober 31.

To6thné Majoros Erika,

CSI ribiri CSOpoeran a 6vodapedagogus 1{1tez’m A 2018. november 30.
szonyegek cseréje. koltségvetés
Napraforgé csoportban a intézmI;:Ir&l1 g\}/]e;]fifﬂzell ettes intézményi
galériahoz kapaszkodo v e nezmeny 2018. december 20.
g 1 . Kocskané Gagna Judit, koltségvetés
kotél kihelyezése . .
ovodapedagogus
A Szivarvany CSODOItoS intézményi
csoportszobaban nemez . P . koltségvetés 2019. marcius 29.
ovodapedagogusok

falikép készitése.

ovodai alapitvany

Bobita csoportban 1j
falikép készitése, a
vesszotarolok bovitése

Széke-Nagy Réka
ovodapedagogus

ovodai alapitvany

2019. marcius 31.

Béresné Bagi Zsuzsa

Tpmflszoblalb%n’ dekoracios ovgdapedagogus Iiltezlrneny,l 2019. augusztus 31.
fliggbny készitése. Dienes Tamara koltségvetés
ovodapedagogus
Mosdokban 1évo Nagy Valéria
vizesblokk (WC tartalyok, | intézményvezeto helyettes intézményi folvamatos
csapok) folyamatos Gyimesi Attila udvaros koltségvetés y
karbantartasa.
A vilagitotestek sziikség Nagy Valéria intézményi
L ” o P re s . folyamatos
szerinti cseréje. intézményvezetd helyettes koltségvetés
Nagy Valéria,
. . Py intézményvezeto-
ﬁf;zrzgfelz;n:k bovitése helyettes koltségmentes folyamatos
' To6thné Fodor Csilla,
ovodatitkar
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Folyamatos javitasok, karbantartasok:

Az éplilet €s a berendezési targyak allaganak folyamatos karbantartdsa.
A jatékeszkozok bovitése, cseréje.

A gépi berendezések, eszkdzok karbantartdsa, javitasa.

A technikai eszk6zok karbantartasa (a szamitogép halozat karbantartésa).
Eget6 kemence karbantartasa.

Egyedi arculat, sajatos értékeink fejlesztése a székhelyen

Tartalom Felelds Forrds Hataridé
Dienes Tamara
Kezmuves,,rn}ll}elytarolo gvod_aped_agogus 1ntez’me,ny1 2018. oktber 31.
rendszer bévitése Gyimesi Attila udvaros alapitvany
Honlap miikodictése, Sinayné T6th Timea & intézményi | 2018. oktéber 31.-
i Kocskané Gagna Judit Kt. o
aktualizalasa. ~ alapitvany folyamatosan
elndk
, . . Nagy Valéria,
Az ov/od,gl,egyedl agyag intézményvezetd-helyettes o
emblémajanak megujitasa, . intézményi .
SO Dienes Tamara oo 2019. marcius 29.
az egyedi konyvjelz6 . . A alapitvany
Iy ovodapedagogus, kézmiives
sokszorositasa. . .
miihelyvezetd
Slna,y tuzzornan’c o ’ Kocskané ,Gagna Judlt," 1ntez’me,ny1 2019. 4prilis 30.
Emlékplakett készittetése. ovodapedagogus, Kt. Elnok alapitvany
Mesedramatizalashoz Nagy Valéria 1ntez’m’enyvezeto intézményi e
L i helyettes Kocskané Gagna o 2019. aprilis 30.
dekoraciok készitése ., . alapitvany
Judit, 6vodapedagogus
Az Gvodit bemutato iy intézményi
kiadvany nyomdai yves meny 2019. majus 31.
Iy Nagy Valéria, alapitvany
sokszorositasa. o, p
intézményvezetd-helyettes
A csoportok Dr. Nagyné Harangi Ilona,
»cégtablainak” elkészitése, intézményvezeto intézményi .
kihelyezése az 6voda Balogh Eva Piroska alapitvany 2019. mdjus 31.
folyosdjan. Munkak6zosség vezetd
? c,s.f)gortok névtdbldinak 6vodapedagogusok onerd 2019. majus 31.
elujitasa.
. , L. Onero,
Egyedi csoportnaplo Nagy Valéria, VSR 2019. augusztus
Y . s ” Inteézmeny1
aktualizalasa, nyomtatasa. intézményvezeté-helyettes e . 31.
koltségvetés
Sz6sz016 - dvodai Ujsag Balogh Eva Piroska, .
, S , . Onerd folyamatos
szerkesztése, kiadasa 6vodapedagogus
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A Kkiilso kornvezet karbantartasa a Jeriko utcai Tagintézménvben

Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzata a Teriilet- és Telepiilésfejlesztési Operativ

Program keretében megjelent

TOP-6.5.1-15

,, Onkormanyzati

eépiiletek energetikai

korszeriisitése” targyu palyazatot nyert. igy a Jeriké u. 17. szam alatti épiiletegyiittes (Ovoda,
konyvtar szakképzé intézmény, konyvtar, kozosségi haz stb.) megajulhat. A munkélatok
varhatoan, 2018 évben kezdddnek.

Tartalom Felelds Forras Hatarido
A te':to rends’ze’:res tlSZtlEaS’a, Szilagyiné Somodi Ildiko
levélmentesitése, az esOviz > ,, e s
A o tagintézmény-vezeto koltségmentes folyamatos
elvezetok dugulasanak Kovées Karolv udvaros
elhéritisa érdekében. y
. . s . Kopcsané Nagy Eva
Az udvarrészek novényzetének . ; "
folyamatos apoldsa 6vodapedagodgus Onerd folyamatos
' Kovacs Karoly udvaros
A virdgos kertek folyamatos g N
karbantartésa. Csoportos dajkak Oner6 folyamatos
A meghibasodott, beépitett fa , CserGs Er1}<a .
U ovodapedagogus intézményi
udvari jatékok folyamatos , ; 1 . folyamatos
o . Kovacs Karoly koltségvetés
ellendrzése, karbantartasa.
udvaros
Ba‘phaz, errlkorrhad’t r’eszelnek Kovécs Karoly Snerd 2018. okiéber 31.
eltavolitasa és potlasa. udvaros
Az els6 homokozoban 1évd Kovacs Karol
homokoz6 asztal udvaros Y koltségmentes | 2018. oktober 31.
megsziintetése.
A Ene’dencekben felgytild Kovacs Karoly e s
es6viz folyamatos koltségmentes folyamatos
i - udvaros
kiszivattyizasa.
Bodnar Gyorgyi
A két udvari medence o6vodapedagogus sziil6i 2018. november
aljzatanak lefestése. Kovacs Karoly egylittmikodés 30.
udvaros
Az elkorhadt, balesetveszélyes L, L1 g1
fik kivagasinak Salagyin Somodi IO 1 jniézmenyi | 2018, november
engedélyeztetése és & Y koltségvetés 30.

lebonyolitasa.

DIM
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A belsokornvezet karbantartasa a Jeriko utcai Tagintézményben

Tartalom Felelds Forrds Hatarido
Andrasi Marta
F 91¥o§ora dekoracios anyagok O\focrlapedagogl{s . Snerd 2018. oktéber 1.
vasarlasa Vargané Dobos Moénika
ovodapedagogus
A gyermek mosdokban 1évd Szilagyiné Somodi Tldiké | intézményi
vizesblokkok folyamatos SR p et . folyamatos
\ tagintézmény-vezetd koltségvetés
karbantartasa.
Ko6zosen hasznalt helyiségek . e 4, .
folyamatos karbantartsa a helyiség felel6sei (dajkak) Onerd folyamatos
A fol},loson 1évé butorok ’Andra51 Ma}rta alapitvény 2019, janudr 31.
lefestése ovodapedagogus
A dajkai 6lt5z6 beazasanak intézményi | 02 Spulet kalsd
p . . DIM s 2 . felujitasat
belsé megsziintetése, festése koltségvetés . g
kovetden
Az intézményben 1évo talald Hunaast
konyha butorainak részbeni Hungast Vital Kft. Vi taIgKft 2019. marcius 29
cseréje. '
Egyedi arculat fejlesztése a Jeriko6 utcai Tagintézményben
Tartalom Felelds Forrds Hatarido
Szilagyiné Somodi I1diko6
tagintézmény-vezeto
A tagintézményi honlap Andrasi Marta szll6i
frissitése Vargané Dobos Monika egylttmiikodéssel 2018. december 21.
Dozsa llona —
ovodapedagogusok
Tlizzomanc kiallitas Galgoczi [1diko
szervezése az 6voda Vargéané Dobos Moénika — oner6 2019. marcius 29.
folyosdjan. ovodapedagogusok
Egyedi csoportnaplo R o
aktualizalasa, ,AndraSI Ma}rta I{Itez,meny,l 2019. augusztus 31.
. ovodapedagogus koltségvetés
nyomtatasa.
Ovodai (ijsag ujrainditasa 1’30dnar Gyo’rgyl onerd 2018. november 30.
ovodapedagogus

Folyamatos fejlesztések, karbantartasok:
e Az ¢piilet és a berendezési targyak allaganak folyamatos karbantartasa.

A jatékeszkozok bovitése, cseréje.
A gépi berendezések, eszkdzok karbantartasa, javitasa.
A technikai eszkozok karbantartdsa (a szamitogép haldzat karbantartasa).
Tlizomanc - égetd kemence karbantartésa.
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2.3.2. Gazdalkodas

A Dbiztonsagos ¢és gazdasagos intézményi mikodés feltétele, hogy a feladatok
végrehajtasahoz sziikséges anyagi er6forrasok alljanak rendelkezésre.
Az intézményi koltségvetési kerettel vald gazdalkodas kiemelt szempontjai:
e atorvényi szabalyzok betartasa,
e ¢sszerll takarékossag,
o fejlesztési lehetdségek kihasznalasa,
e egyenletes anyagi felhasznalas.

Az Onkormanyzat Kozgyiilésének 31/2017. (II. 16.) szam® hatarozat alapjan létrejott
megallapodasban foglaltak alapjan a Debreceni Intézménymiikodtetd Kozpont, masrészrol a
Sinay Mikl6s Utcai Ovoda munkamegosztasi feladatai.

A DIM, valamint az Ovoda feladatai:

Koltségvetés tervezése

Pénzkezelés

Eldiranyzatok moddositasa, atcsoportositasa

El6iranyzatok felhaszndlasa- kiadasok teljesitése és bevételek beszedése
Pénzellatas

Szamviteli, konyvvezetési, szamfejtési és adozasi feladatok végzése
Részletez6 nyilvantartasok vezetése

Adatszolgaltatasok, beszamolok készitése
Informacidaramlas-szolgaltatas, kapcsolattartas

Belso ellendrzés, belso kontrollrendszer

Szabalyzatok.

A gyermekétkeztetés iizemeltetésével kapcsolatos feladatokat, 2018. januar 1. napjatol a
Debrecen Megyei Jogli Véaros Onkormanyzata Kozgytilésének 3/2018. (1.25.) hatdrozata
alapjan, a Debreceni Intézménymiikodtetd Kozpont latja el. Az 6voda a szamlat a DIM
nevében bocsdjtja ki. A szamla kibocsdjtasa a Binex Kozétkeztetési rendszer alkalmazéaséaval
torténik.

A dolgozdok szabadsag és tappénzes nyilvantartasa, jelentése a KIRA rendszeren keresztiil
torténik, melyet az 6voda naprakészen vezet.

A POLISZ rendszer bevezetése folyamatban van a megrendelések nyilvantartasara, és a

digitalis alairas alkalmazésara.

A DIM dolgozéival a k6zos informacidszolgaltatas, egyiittmiikodés rendszeres, folyamatos
munkakapcsolatban allunk. Tamogatd egylittmiikodésiik segiti az intézményiink hatékony,
szakszerli gazdalkodasat.
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3. Az éves pedagégiai munka

A Naprol-napra, néphagyomany, természetes miiveltség cimii, a neveldtestiiletiink altal

kidolgozott pedagogiai programunk, mint szakmai alapdokumentum, az 6vodaskori nevelés
mindségi megvalositdsanak egyik garancidjat jelenti szamunkra.
Intézményiink pedagogiai kulturdjat - a koznevelési térvénnyel Gsszhangban-, az egyéni
bandsmodra vald torekvés, a gyermek szeretete, elfogaddsa, a bizalom, az empdtia, az
¢letkornak megfeleld kovetelmények tdmasztasa, a feladatok elvégzésének ellendrzése és a
gyermek fejlddését biztositod sokoldalu, a kovetelményekhez igazodo értékelés jellemzik.

Kiemelt alapfeladat ebben a nevelési évben, az egészséges életmodd, az étkezés, az
oltozkodés, a betegségmegel6zés szokasainak alakitasa. Az alapfunkciokon tul, pedagogiai
programunk olyan orok érvényi értékeket kozvetit oOvodasaink szamara, mint a
hagyomanyorzés-éltetés, a magyar anyanyelv, mese ¢és monda-vilag, tisztelet, szeretet,
elfogadés, megbecsiilés ¢és kornyezettudatos életmod.

A szabad jaték elsodlegességét valljuk, olyan 6vondi gyakorlattal és targyi feltételekkel,
melyek biztositjak a fejlettségi szinthez igazodo valtozatos, gazdag tevékenységi lehetdséget.
Hangsulyos feladat a szabad ¢és iranyitott mozgaslehetoség feltételrendszerének biztositasa.

A tervezett tevékenységek szervezése folyamatos napirendben, egyéni, vagy mikro csoportos
foglalkoztatasi formaban torténik, igazodva a gyermek egyéni fejlettségi szintjéhez, haladasi
liteméhez.

3.1. Cél- és feladatrendszer

Stratégiai célok

o Az intézmény hatékony, térvényes és szakszerii miikodtetése.

o A pedagogiai munkdban elért eredmények megtartasa, toretlen folytatisa, a
folyamatos fejlédés biztositdsa.

o A Naprol napra néphagyomany, természetes miiveltség pedagogiai programban
meghatarozott cél, feladat, szellemiség mind tokéletesebb megvalositdsa.

o Az intézmény egyéni arculatanak, értékrendjének megorzése, hagyomdanyainak
éltetése.

Kiemelt éves nevelési cél: az egészséges életmodra nevelés, az egészséges ¢életvitel

igényének alakitasa, a gyermekek testi fejlodésének elGsegitése, az egészséges életmod, a
gondozas, a testapolas, az egészségmegdrzes szokasainak alakitasa.

Az egészségnevelés az Ovodai nevelési folyamat meghatarozd része, amely a nevelési
folyamat minden mozzanataban erdteljesen jelen van.

Ennek keretében feladataink:
e agyermek gondozasa, testi sziikségleteinek, mozgasigényének kielégitése,
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e aharmonikus, 0sszerendezett mozgasfejlodés eldsegitése,
e agyermek egészségének védelme, baleset-megeldzés

e atestapolas, az egészségmegOrzés szokasainak alakitasa
e cgészséges kornyezet biztositasa

e prevencid, korrekcid.

Kiemelt feladat a székhelyen:

A pedagogiai gyakorlat innovativ fejlesztése, egy Ujabb kiadvany szerkesztési tervének
Osszedllitasa, agyaggytijtés.

A célok elérését tamogato tovabbi feladatok:

e A Naprol napra néphagyomany, természetes miiveltség pedagogiai programunk
gyakorlati megvaldsitasa, az intézményi elvarasoknak valé megfelelés.

o Az onértékelés és az intézményi tanfeliigyeleti értékelés eredményeinek, fejlesztési
feladatainak visszacsatolésa.

e MindsitOvizsgara, ill. mindsitési eljarasra valo jelentkezés, felkésziilés segitése.

e A gyakornok pedagogus tamogatasa, felkésziilésének segitése a mindsitd eljarasra.

Torvényi szabalyzok naprakész nyomon kdvetése, a jogszabalyi rendelkezésekbdl

adodo valtozasok alkalmazésa.

Az intézményi honlap aktualizalasa, tartalmi frissitése.

Szervezeti kulttra épitése, egyenletesebb feladatelosztas, tehervallalas.

Kézmiives-bemutatdk szervezése helyi mesterek bevonasaval.

Intézményi és varosi szintli eseményeken valo részvétel gyermekekkel, sziilokkel.

3.2. A gyermeki élet szervezése.

Ovodank minden dolgozoja arra torekszik, hogy az ide jaré gyermekek biztonsigban,
otthon érezzék magukat kozosségiinkben. Gondtalan és oromteli gyermekkorukat ujabb
¢lményekkel, tapasztalatokkal gazdagitsuk, ekdzben jatékosan fejlessziik személyiségiiket,
kiilonbozé egyéni képességeiket, hogy az itt szerzett tuddssal megalljak helyiiket az
iskolaban, az életben.

Kiemelt figyelemmel torténik a szabad és iranyitott jaték, a mozgaslehetoség és az egészséges
életmod feltételrendszerének biztositdsa. A mozgas a gyermek egészséges ¢Eletének,
fejlodésének lételeme, pozitivan hat a tobbi képességeinek optimalis fejlodésére. Az irdanyitott
tevékenységek szervezése differencidltan, egyéni, vagy mikro csoportos tevékenységi
formaban torténik, igazodva a gyermek aktualis fejlettségi szintjéhez, haladasi liteméhez. A
tanulas folyamata jelentds részben utanzasos, spontdn €s szervezett tevékenység, amely a
teljes személyiség fejlodését, fejlesztését tamogatja.
Célunk tovabbra is a gyermekek harmonikus fejlesztése, testi, lelki sziikségleteik kielégitése,
ertelmi képességeik fejlesztése, s azon jartassagok, készségek megalapozasa, melyek képessé
teszik az iskolai életmod elfogadasara.

Arra toreksziink, hogy gyermekeink ismerjék meg életkori sajatossagaiknak megfelelden a
népszokasok, néphagyomanyok, a népkoltészet és gyermekjatékok csodalatos vilagat, hiszen
tapasztalatbdl tudjuk, hogy a néphagyomany éltetése, a magyar nép kulturalis értékeinek
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atadasa az alkotd, harmonikus gyermeki személyiség kibontakoztatasanak egyik hatékony
forrésa.

Pedagbgiai programunkbol adodoan az évkorhoz kapcesolodva rendszeresen visszatérd
hagyomanyaink, jeles napjaink vannak.

A svermekeknek szervezett, az évkor rendjéhez icazodo programok, iinnepek:

e Mikulas, adventi iinnepség, Nemzeti iinnep - marcius 15. megemlékezés, gyermeknap,
anyak napi koszontd, gyermekek sziiletés és névnapi koszontdje

e Jeles napok — sziiret, Marton napi sokadalom, kantalas, Lucazas, Haromkiraly- jaras, a
harom napos Farsang-farka, Gergely- jaras, a hasvéti tinnepkor, és a gyermek hét
ovodai gesztenyés vasara.

e kézmiives tevékenységek, mithelymunkdk— szovés, fonds, nemezelés, agyagozas,
rongybabakészités, gyertyamartas, szalmazas, batikolas, bérozés, tlizzomanc

e bab- és dramatikus- meseeldadasok ovodan beliil és kiviil, valamint babszinhaz
latogatas

e sportnapok, vetélkedok,

e z06ld jeles napok: allatok vildgnapja, viz és fold vilagnap, madarak és fak napja

o kirandulasok, sétak

o kidllitdsok: zoldség-, gyiimdlcs, Oszi, tavaszi alkoté nap, adventi, farsangi, tavaszi,
marcius 15-ei, hasvét

e majusi gyermek ,honap”: rajz és mesemondd, homokvar épité verseny, kozlekedési
napok, babeléadasok, kirandulasok, mozgasos hét.

3.3. Specidlis tevékenységek, fejleszto foglalkozdsok

Pedagogusaink  specidlis mithelyfoglalkozasokat, egyéni fejlesztéseket biztositanak
ovodasaink szamdara. Intézményiink kiemelten kezeli a kiemelt figyelmet igényld, a
fejlesztésre szoruld gyermekeken kiviil, a tehetséges gyermekek fejlesztését is.

A tehetség igéretek kibontakoztatasa érdekében, heti rendszerességgel:
Székhelyen:

e akézmiives tevékenységek - kézmiives miihelyfoglalkozasok az Evkor rendje szerint

e néptanc/tanchaz - (gyermekjaték, gyermektdnc) mint komplex Oromszerzd
tevékenység: nagyok tanca (a 6-7 éves kort gyermek szamara), aprok tanchaza (a 3-
7 éve kort gyermekek részére)

e amilvészeti teriileteken: a vizualis tevékenységek, babozas-dramajaték, zenedvoda

e a mozgasfejlesztés terén: ovi-foci. Az évedai foci a Magyar Labdarigo
Szovetség édltal tamogatott Bozsik Programban vesz részt, melyben oOvodanknak
regisztralt csapatai vannak.

A Jeriko utcal Tagintézményben:

e kézmiives foglalkozasok tlizzoméanc miihely

e néptanc — Kalaris néptanc vezetésével

e a mivészeti teriileteken: a vizualis tevékenységek, babozas-dramajaték — Mazsola
babcsoport
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e amozgasfejlesztés terén — kiilon torna 3-7 éves gyermekek részére

A gyermekek képességére valamint az eldz6 év tapasztalataira épitve, a pedagdgiai
programmal ¢és milkddési renddel, és a személyi feltételekkel Osszhangban tervezziik a
specialis tevékenységeket, a miihelyfoglalkozasokat. A nevelési év kezdetén felmérjik a
sziiloi igényeket is. A tevékenységek soran kiemelt szempont a szakszerliségen tul, hogy
vegye figyelembe az dvodai sajatossagokat és a napirendbe természetes modon illeszkedjen.

A székhelyen az aprok tancanak vezetOi: Baloghné Soltész Erika és Dienes Tamara
ovodapedagdgusok. Konyves Zsuzsa zenepedagogus a zeneovodat, Mdjer Tamas
néptancoktatdé a nagycsoportosok tanchazat vezeti. Az ovifoci Lakatos Tibor iranyitasaval
torténik. A Hajdu-Bihar Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Debreceni Tagintézménye
biztositja a logopédiai és fejlesztd foglalkozasokat. A logopédiai fejlesztést Osgydanné Mile
Zsuzsanna logopédus latja el, hetente egy alkalommal. Nagy Eva fejlesztd pedagogus a
tankoteles kort gyermekek iskola eldkészitését segiti. A hittan foglalkozéast Bodoné Toth
Katalin tartja.

A tagintézményben: a Kalaris néptanc csoportnak a vezetdi Andrdsi Marta és Dozsa Ilona
ovodapedagdgusok. A Mazsola babcsoport tovabbra is Hameczné Gyalai Irma, Bodnar
Gyorgyi  ovodapedagdgusok, a kiilon tornat Szaboné Rdkoczi Edit évodapedagogus. A
tlizzomanc tevékenységeket Galgoczi Ildiko és Vargané Dobos Monika 6vodapedagdgusok
szervezik. A Hajdu-Bihar Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Debreceni Tagintézménye
biztositja a logopédiai és fejlesztd foglalkozasokat. A logopédiai fejlesztést Katonané Kun
Zsuzsanna logopédus latja el, hetente egy alkalommal. Nagy Eva fejleszté pedagdgus a
tankoteles koru gyermekek iskola el6készitését segiti. Az SNI-s gyermekek fejlesztését a
Debreceni Barczi Gusztav EGYMI utazd gyogypedagogusa, Rabai Matild végzi. Az el6zd
nevelési évtdl, lehetdség nyilt a gyermekek pszichologiai gondozasara Barak-Molndr
Zsuzsanna, pszichologus személyében. A hittan foglalkozast Bodoné Toth Katalin tartja.
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3.4. Tovabbképzés, beiskolazas

Az intézmény vezet6jeként fontos feladatomnak tekintem hog,y munkatarsaimat minél
eredményesebben 0sztondzzem tudasanak bdvitésére, a folyamatos szakmai fejlddésre, a
hatékonyabb munkavégzés érdekében.

Az oOvodapedagdgusok hétévenkénti tovabbképzési kotelezettségét nyilvantartjuk, a
beiskolazasi terv tartalmazza a tovabbképzésen valo részvétel litemezését. A tovabbképzések
iranyultsagat befolyasolja az Onfejlesztési tervben megjeldlt, fejlesztendo teriiletek.

A tovabbképzések a forras intézményi koltségvetési keretbdl biztositott, melynek Gsszege a
2018-as évben 4200.000 forint. Akkreditalt tovabbképzésekre az év elsé felében 108.000
forint keriilt felhasznalasra. A fennmaradd Osszeget (1 f6) pedagogus szakiranyu és (2 £06)

tanfolyami tovabbképzésére forditjuk.

AKKREDITALT TOVABBKEPZESEK

SZEKHELY
IDO- TOVABB- .
NEV TOVABBKEPZES NEVE | TARTA- | KEPZES Egﬁ\gfl' |TbEKjE
MA HELYE
Béresné Bagi A sziilékkel vald 2018.
Zsuzsa g kapcsolattartas, 30. 6ra tavoktatas Onero 06.20.-
egylittmiikodés 09.20
A szilokkel valo 2018.
Domin Edit kapcsolattartas, 30. ora tavoktatas Onerd 06.20.-

J egyiittmitkodés 09.20
Sinavné Toth A sziilokkel vald 2018.
Timg;l kapcsolattartas, 30. ora tavoktatas onero 06.20.-

egylittmitkdés 09.20
DMK
Kocskané , , ra , Timarhaz . 2018.10.-
Gagna Judit ,Utban mesterségek fel¢” | 30. 6ra Kézmiivesek alapitvany 2019.03.
Haza
DMK
Dienes , , . Timarhaz . 2018.10.-
Tamara ,Utban mesterségek fel¢” | 30. ora Kézmiivesek alapitvany 2019.03.
Haza
TAGINTEZMENY
Budapesti
Kozoktatas vezetoképzés Muszak’1 . 2018.09.
. . . . oy Gazdasagi o, = |01
Dozsa Illona | és pedagdgus szakvizsga, | 4 félév E 20 % Oner6 2020.08
szakirdny( tovébbképzés gyetem 08.
debreceni 31.
kirendeltsége
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KULSO TOVABBKEPZESEK

SZEKHELY
RESZTVEVOK . "

SZAMA RENDEZVENYEK/ ELOADASOK IDEJE
116 Vezet6i szakmai munkak6zosség folyamatosan
166 Gyerme’k\fedelml tevékenység — Gyermekjoléti Szolgalat 2 alkalommal

szervezésében
116 ,,Jccu, neki”-citerakor hetente
6 £6 Vojtina Babszinhaz folyamatosan
TAGINTEZMENY
166 Gyermekvédelmi tevékenység — Gyermekjoléti Szolgalat | 2018-2019. kiiras
szervezésében szerint

" 1 1 2018-2019 kiiras
316 MLSZ egyiittmiikodés szerint
1 f6 Szinbab Egyesiilettel egylittmikodés folyamatosan
10 f6 Vojtina Babszinhaz folyamatosan

3.5. Szakmai munkakozosségek

Az ot szakmai munkakozosség a nevelétestiilet szakmai miihelyei, gyakran forrasai az
innovacionak. Belso igényiikké valt a gyakorlati tapasztalason alapulé ismereteik bdvitése,
megosztasa, az egyiitt gondolkodas, a megujuldsra valo torekvés. Munkaterviikben szorosan
kapcsolodnak céljaink, tevékenységeink megvalositdsdhoz, munkajuk eredménye beépiil a
mindennapi pedagbgiai gyakorlatba.

A munkakozosségek rendszeresen egyiittmiikodnek, segitik, kiegészitik egymast. Egyedi
programokat, élmény gazdag tevékenységeket szerveznek, mindezt pozitiv hozzéaallassal
teszik, energiaval toltve erdsitik az egyéni €s kdz0sségi munkavégzést.

A munkakdzosség-vezetok év végén értékelik az éves munkat, az értékelésre épitve
hatarozzuk meg a kovetkezé évi feladatokat.

Az intézményi szakmai munkako6zdsséget, a székhelyen harom:

e Vizualis nevelés és kézmiives mk. — Béresné Bagi Zsuzsa munkakdzosség vezetd

o Egészséges életmédra nevelés és mozgas mk. — Tothné Majoros Erika munkak6zosség
vezeto

e  Kornyezet és természetvédelmi mk. — Balogh Eva Piroska munkakozosség vezetd

A tagintézményben ketto:

e  Miivészeti munkakozdsség — Dozsa llona munkakozdsség vezetd

e Egészség és kornyezeti nevelé mk. — Kopcsané Nagy Eva munkakozosség vezetd.

Pedagogiai programunk sajatossdgabol adodik, a kozel két évtizede miikodé kézmiives
mithelymunka, amely igazi csapatmunka. A mihelyt vezetd ovodapedagogus, Dienes
Tamara, évesmunkatervét a pedagogiai program évkori tervezésére épitve, a mindenkori cél
¢s feladatrendszerhez kapcsolodva valositja meg. Miikddése nyitott, minden évodapedagdogus
alkoto tagja, a dajkanénik egyiittmiikddésével. Ordmteli vezetéi feladatom az itt folyd népi
kismesterségekhez, kézmiives tevékenységekhez sziikséges feltételek biztositasa (agyagozas-
korongozas, szovés, batikolas, nemezelés, gyertyamartas, szalmazas, rongybabakészités stb.).
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A szakmai munkakozosségek és egyéb szakmai munkacsoportok (kézmiives miihely,
gyermekvédelmi, Becs) kozott szoros tartalmi kapcsolat van, melyet az intézményi célok és
feladatok indokolnak.

A szakmai munkakozosségek éves munkatervei részét képezik az intézményi éves
munkatervnek, a mellékletben talalhatoak.

3.6. Pedagogus életpalya
3.6.1. 4 pedagogus életpdlya modell-intézmeényi feladatai

A pedagdgusok elémeneteli rendszerevel kapcsolatos feladatokat, a mellékletben
talalhaté OTM éves terve részletesen taglalja.
Intézményi szinten a kovetkezd feladatokat emelem ki:

e a pedagdégusmindsitésre jelentkezett Gvodapedagogusok segitése a portfolio
elkészitésében, ¢és a dokumentumainak eldkészitésében, illetve a latogatas
megszervezésében

e a belsé tanfeliigyeleti oOnértékeléshez sziikséges dokumentumok el6készitése,
feltoltése.

e munkatarsak tdmogatd kdzegben valo 0sztonzése a mindsitd megmérettetésekre, az 1j
szakmai teriiletekben val6 elmélyiilésre.

3.6.2. 2018-2019-es nevelési évben mindsiilo ovodapedagogusok

Az otéves Onértékelési programban foglalt feladatok megvalositdsa az adott nevelési évre
vonatkozo éves Onértékelési terv szerint torténik.

Pedagogusok onértékelése
e 2018. oktober — Béresné Bagi Zsuzsa (székhely)
2018. oktober — Nagy Valéria (székhely)
2018. november — Kopcsané Nagy Eva (tagintézmény)
2019. januar — Sz6ke-Nagy Réka (székhely)
2019. februar — Dienes Tamara (székhely)
2019. marcius — Andrasi Marta (tagintézmény)
2019. aprilis — Cserds Erika (tagintézmény)

Minésitésre késziil

e 2018. szeptember 20. — Ferenci Dora — 6vodapedagogus — P/I

e 2019. OH kiirasa szerint — varhatéan — Nagy Valéria (székhely) — intézményvezetd
helyettes — P/I11

e 2019. OH kiirdsa szerint — varhatéan — Béresné Bagi Zsuzsa (székhely)
6vodapedagogus — P/II

e 2019. OH kiirdsa szerint — varhatoan — Baloghné Soltész Erika (székhely) —
o6vodapedagogus — P/II

e 2019. OH kiirdsa szerint — varhatdban — Kocskdné Gagna Judit (székhely)
o6vodapedagogus — P/II

e 2019. OH kiirasa szerint — varhatéan — Szaboné Rakoczi Edit (tagintézmény) —
6vodapedagogus — P/II
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3.6.3. Intézményvezetoi Mesterpedagogusi program

A pedagogus életpalya modell lehetéséget biztositott arra, hogy az intézmény vezetdjeként
2017. oktober 19-én, eredményes mesterpedagoégusi mindsitést tegyek.

A vezetdi mesterpalydzat és program kiemelt célja: megujulé szemlélettel, a pedagogiai
munkaban elért eredmények megtartasat, innovativ fejlesztése - kozosségi szinten.

Az 6voda kozdssége altal 1étrehozott értékek, egyedi sajatossagok €s eredmények megtartasa
mellett olyan célok, feladatok meghatarozasat tartottam sziikségesnek - melyek a meglévo
folyamatokat er0sitik, az elért szinvonalat fenntartjak, lehetéség szerint tovabb viszik, a
pedagdgiai és vezetdi programmal és a koznevelési torvénnyel 6sszhangban.

Pedagogiai dokumentumaink gyakorlati tapasztalasa adta a motivaciot, egy Ujabb szakmai
kiadvany elkészitéséhez. Egy olyan feldolgozasu gyljteményre, ami a pedagogiai
programunk tervezési gyakorlatan és a népi miveltséglinkon alapszik.

Mind személyi ¢€s targyi, mind a szakmai tevékenységek adottak ahhoz, melyekre épitve a
mindsitett mesterpedagogusi program cél és tevékenységrendszere tervezhetd és
megvalosithato legyen.

Az alkotéi munkafolyamat kiemelt éves feladata, az 0j kiadvany megvaldsitasanak gyakorlati
elékészitésén til, szerkesztési tervének osszeallitasa, agyaggyiijtés.

Bizom abban, hogy az intézményvezet6i tevékenységemben kitlizott alkotoi feladatot, -egy j
kiadvany elkészitését-, irdnyitdsommal, szakmai team mithelymunkaban és kdzosségi szinten
sikeresen meg tudom valositani. A pedagogiai gyakorlatunkra, eredményeinkre épitve,
alkotasunkat megosztva, kdzkincsé tenni.
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4. Gyermekvédelmi tevékenység, egészségiigyi vizsgalatok

4.1. Gyermekvédelmi tevékenység

Ovodankban a gyermekvédelmi munkat az intézményvezetd iranyitasaval a
gyermekvédelmi felelés latja el. Ezt a feladatot a székhelyen Béresné Bagi Zsuzsa, a
tagintézményben Andrasi Marta végzi. A Naprol-napra, néphagyomany, természetes
miveltség pedagogiai program, a Gyermekvédelmi Szabdlyzat ¢és a mindenkori
gyermekvédelmi  torvényeknek  megfelelden tervezzik ¢és  valositjuk meg a
gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Gyermekvédelmi munka feladatai az intézményben:

e A gyermekvédelmi feleldsok az intézményvezetdvel egylittmiikodve elkészitik a nevelési
évre vonatkoz6é Gyermekvédelmi munkatervet és a Gyermekvédelmi munka értékeld
beszamolot.

o Egyiittmikodés a gyermekvédelmi rendszerhez kapcsolodd, feladatokat ellato
személyekkel, szakszolgalatokkal, intézményekkel, hatdsdggal, a jelzOrendszer
mikodtetésében.

o Sziikség esetén az intézményvezetd, a gyermekvédelmi felelds, a csoportos
ovodapedagdgusok a  kils6 gyermekvédelmi szakemberek  bevondsaval
esetmegbeszéléseket tartanak a felmeriild problémak megoldéasa érdekében.

e A gyermekek esélyegyenldségi jogainak érvényesiilése érdekében a torvények betartasa
mellett minden pedagdgiai modszert igénybe vesziink.

e Intézményiinkben a gyermekvédelmi munkdhoz kapcsolédnak a prevencids
tevékenységek. Prevencios tevékenységek: az egészséges életmddra vald nevelés, az
egészség meglrzésre iranyuld tevékenységek, pszichés-mentalis egészség megorzése.

e Az O6vodai SZMSZ-ben a gyermekbalesetek megelézése érdekében az intézmény
dolgozoival a feladatokat egyeztetése, dokumentélasa.

e A hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek figyelemmel kisérése, a
korai tanulasi, beilleszkedési és magatartas zavarok korrekcidja, a sajatos nevelési igényl
gyermekek egyéni segitése, €s a tehetséggondozas.

e Ovodai fejlesztd program szervezése, ha az intézménybe jar6 halmozottan hatranyos
helyzetli gyermekek szdma a torvényi feltételeknek megfelel.

o Kozremiikddés a gyermekek veszélyeztetettségének megeldzésében, a veszélyeztetd okok
feltarasédban, jelzésében, a veszélyeztetd okok pedagdgiai eszkozokkel valo esetleges
megsziintetése.

e A torvényi valtozasokat, modositasokat folyamatos figyelemmel kisérve, folyamatosan
modositjuk dokumentumainkat, és beépitjiik Oket a mindennapi tevékenységeinkbe.

e A védondk folyamatosan végzik a kotelezd tisztasagi vizsgalatokat.

e FEvente egy alkalommal, a sziilék belelegyezésével fogorvosi sziirbvizsgalaton vesznek
részt a gyermekek.
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Az 6vodapedagogusok feladatai a gyermekvédelmi tevékenységben:

A csoportba jaro gyermekek csaladi - és mentalis koriilményeirdl tajékozodas.

A gyermekek egyéni képességeit a differencialt fejlesztés, a tehetséggondozas ¢és a
felzarkoztatas keretein beliil fejlesztjiik.

Fejlodési Naplo vezetése minden gyermekrdl, melynek cime Mantlik Jozsefné: A 3-7
¢éves gyermekek fejlédési nyomon kdvetd dokumentacid. Ebben a gyermekek egyéni
képességeinek fejlodését, az oOvodapedagdgusok folyamatosan nyomon kovetik,
dokumentaljak, valamint félévkor és nevelési év végén Osszegzést készitenek,
amelyrdl a sziilonek joga van fogaddora keretében tajékozodni. Ezek megismertetése a
szlilokkel évente két alkalommal és igénynek megfelelden torténik.

A gyermekvédelmi feladatok, balesetvédelem tervezése ¢és értékelése a
csoportnaploban.

Szokasok, viselkedési normak, szabalyok tervezése a csoportnapldban.

A hatranyos ¢€s veszélyeztetett helyzetek felismerése.

Felmérés készitése a veszélyeztetett gyermekekrol.

Felmérés készitése a kiemelt figyelmet igénylo gyermekekrol:

- sajatos nevelési igényli

- magatartdszavaros, beilleszkedési nehézséggel kiizdd, tanuldsi nehézséggel
kiizd6

- kiemelten tehetséges

- hatranyos, halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermekekrol.

Fejlesztési terv készitése, az adott nevelési év augusztus 31-ig hatodik életéviiket
betoltott gyermekekrol, akik az 6vodai nevelésben maradtak.

A prevencids eljarasok alkalmazéisa a gyermekek testi -, lelki épségének megdrzése
érdekében az egyéni eltérések figyelembe vételével, differencidléassal.

Testi-lelki egészségvédelem, mozgasformak valtozatos beépitésére és alkalmazasara a
napirendben.  Vitaminnapokat, = gylimdlcsnapokat,  teaheteket  szerveziink.
Mentélhigiénés és dramajatékok.

A sziilokkel vald kapcsolattartas folyamatos, ami nem csak a sziiléi értekezleteken,
fogaddorakon, hanem egyéb rendezvényen is érvényesiil.

A gyermekvédelmi munkahoz kapcsolddo tevékenyseégek:

- egyuttmiikodési formak a sziilokkel: sziiléi értekezletek, fogadoodrak,
kézmiives délutan, sziiret, adventi linnepség, farsang, vasar, meseeldadas,
nyiltnap, csoportos kirandulas.

- t4jékoztatd a gyermekjoléti szolgalatok mitkodésérol.

- sziikség szerint szakvélemények kérése.

26



SINAY MIKLOS UTCAI OVODA

GYERMEKVEDELMI MUNKATERY 2018/2019

EVES FELADATOK FELELOS HATARIDO | DOKUMENTALAS
A Gyermekvédelmi Munkaterv és a
Gyermekvédelmi Szabalyzat Gyermekvédelmi 2018.08.30 Gyermekvédelmi Szabalyzat
modositasainak ismertetése a nevelési felel6sok o Gyermekvédelmi Munkaterv
évnyito értekezletén.
A gyermekek egyéni fejlettségi szintjének .
felmérése, és az egyéni fejlesztési tervek Ovodapedagogusok 2018.09.10. C 3P .or”tnz,;lplo .
. . Egyéni fejlédési naplo
kidolgozasa.
, ., , . Gyermekvédelmi
A gyermekvédelmi és balesetvédelmi o 2018.09.14. .
o 4 felel6sok Csoportnaplok
feladatok k6zos megbeszélése. : ; folyamatosan
Ovodapedagogusok
A kiemelt figyelmet igényld, Ovodapedagogusok | 5416 09 14, ,
. . Gyermekvédelmi Csoportnaplok
veszélyeztetett gyermekek sziirése. o folyamatosan
felel6sok
Logopédiai sziirés. Logopédus 2018.09.29. Logopédiai napld
e X . . Logopédiai naplo
Logopédiai fejleszté foglakozasok. Logopédus folyamatosan Csoportnaplo
2018. 6szi
nt s . . . szuloi
A szulolk ,ta] ekozta.tasa a gyérmekvedelr,m . , értekezletek Sziiloi értekezletek
munkarél, valamint a csaladokkal valo Ovodapedagogusok — . .
et o g 20109. téli, jegyzdkonyve
egylittmiikodés lehetoségeirdl. S
tavaszi sziil6i
értekezletek
Informéciok elhelyezése a falinjsagon a Ovodai tjsag
gyermekvédelemmel kapcsolatos . . K fol
lodlatok miikédeésersl Ovodapedagdguso olyamatosan o
szolgalatok mukode ’ Sziildi falinjsag
elérhet6ségeikrol.
Iskolaérettségi és egyéb képességmérd . . o 4
vizsgalatok elkiildése. Ovodapedagdgusok folyamatosan Szakvélemények
Intézményvezetd
A védénéi és fogaszati helyettes aktualisan Gyermekek egészségﬁgyi
sziirdvizsgalatokban valé egyiittmiikodés. | Tagintézmény vezetd lapja
Ovodapedagbgusok Szirévizsgalati naplod
A szakszolgalatokkal kapcsolattartas. Gyermekvne delmi aktualisan Jelerlltesek',' l).c?szamolok,
felelos jegyz6konyvek
Eves beszamolé elkészitése a Gyermekvédelmi ioény szerint Eves beszamold
szakszolgalatoknak. felelosok geny
Szakmakdzi megbeszéléseken vald Gyermekvédelmi 1
Lo, o folyamatosan Beszamolo
részvétel. felel6sok
Ovodapedagdgusok Csoportnaplok Gyermekek
. 14 Gyermekvédelmi egyéni fejlodési naploja
Eseti megbeszélések. feleldsik folyamatosan Gyermekvédelmi
Intézményvezetd nyilvantartés
Egészségvédelemre iranyul6 programok Gyermekvédelmi
EOSZSCEV HIYUIo prog felelésok folyamatosan Csoportnapl6
szervezése. : :
Ovodapedagogusok
A gyermekvédelmi feladatok ellendrzése . ,, .
a csoportnaplokban., Intézményvezetd folyamatosan Csoportnaplo
A nevelési évet zaro értekezleten Gvermekvédelmi
beszamolo az éves gyermekvédelmi y felelds 2019. jinius | Gyermekvédelmi beszamolo

munkarol.
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4.2. Egészségiigyi vizsgalatok rendje

A Sinay Miklés Utcai Ovodaba jar6 gyermekek intézményen beliili egészségiigyi
gondozasat Palvolgyiné Sietd Ilona védond latja el, havi rendszerességgel, megbizas alapjan.
Az intézményvezeto feladatai az egészségiigyi ellatas keretén beliil:

e Biztositja az egészségligyi (orvosi, védéndi) munka feltételeit.

e (Gondoskodik a szlikséges 6vondi feliigyeletrol.

e Sziikség szerint a gyermekek vizsgalatra torténd elOkészitéséral.
Fogéaszati sziirvizsgalatra a Vénkerti Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészetoktatasi
Intézmény fogorvosaval egyeztetett idépontban az dvodapedagodgusok és dajkdk elviszik a
gyermekeket. Ehhez a sziil6 irasos hozzajarulédsat kell kérni.
A tagintézménybe jar6 gyermekek intézményen beliili egészségligyi gondozasat a védénd
Varga llona latja el havi rendszerességgel, megbizas alapjan.

Az alkalmazotti kozosség egészségligyi vizsgalata a Bethlen u. 15-17. szam alatt torténik.

A naprakész nyilvantartast a székhelyen Palfiné Béres Ilona pedagogiai asszisztens, a
tagintézményben Borbélyné Major Annamaria 6vodatitkar végzi.

Fert6z betegségek (jarvanyok) esetén, az ANTSZ Gtmutatasai alapjan jarunk el (tajékoztatas-
megeldzés —fertdtlenités).

Intézményiinkben  folyamatosan  fenntartjuk az  egészség  védelmére iranyulod

hagyomanyainkat: a gyiimdlcs és zoldségnapokat, a téli honapokban a teanapokat, a napi
mindennapos testnevelésen tul, sportrendezvényeket és a zold jeles napjainkat szerveziink.
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5. Kapcsolattartas, egyiittmiikodés partnereinkkel

Pedagodgiai gyakorlatunk az emberi kapcsolatok természetes kozvetlenségét tanitja és
igényli. Ez vonatkozik az 6vodapedagogusok és technikai dolgozok egyiittmiikddésére. A
gyermekcsoportok atjarhatdésagara. A sziilokkel a partneri egyiittmikdodésre. Nevelésiink
gyakorlatat segitd minden elméleti és gyakorlati szakemberre.

Kapcsolataink apolasara, alkotdé egylittmiikddés folyamatara toreksziink, a fenntartoval, a
gazdalkodo szervekkel és a pedagdgiai szolgaltatdsokat végzo intézményekkel.

Meghatarozo jelent6ségii a sziilokkel valo folyamatos partneri kapcsolat.

Altalanosan elmondhatd, hogy 6vodai nevelésiink a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve
eredményesen szolgalja a gyermekek fejlodését.

Mind az oOvodapedagdgusoknak, mind a sziiléknek meg van a feleldssége abban az
egylittmiikodésben, amelynek célja a gyermek optimalis fejlodésének eldsegitése. A sziild
felelosség érzete megndtt az altal, hogy kozvetleniil is megéli az dvodai élet eseményeit,
véleményt alkothat a tevékenységekrdl, programokrol.

A szilék fel¢ az informdaciokozlés elddleges formai, a csoportban, az Oltozdben, és a
bejaratnal elhelyezett fali hirdetok, az 6vodai Gjsagunk a Szo6szélo, illetve az intézményi
honlap.

Az oOvoda vezetdjének kiemelt feladata a folyamatos, naprakész kapcsolattartds, ¢és
egyiittmiikodés Debrecen Megyei Jogii Varos Onkorminyzatival, mint fenntartoval,
kozvetleniil a Human Fdosztaly Intézményfeliigyeleti Osztalyaval. A kapcsolattartasban
személyesen, irasban ¢és elektronikus Uton egyarant a folyamatossdgra és rendszerességre
torekszik.

Kapcsolatot tartunk és egyiittmiikodiink a Debreceni Intézménymiikodteté Kozponttal, a
Debreceni Pedagogiai Oktatasi Kozponttal, a HBM-i Kormanyhivatallal, a Hajdu-Bihar
Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Debreceni Tagintézményével és az Oktatasi Hivatallal.
Sziikség szerint a gyermekvédelmi szolgalattal (DMJV Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontja).
Az IntézményvezetOk keriileti munkakozosségének aktiv tagja az intézmény vezetdje és
vezetOhelyettes-tagintézmény vezeto.

Az o6voda és a szomszédos Vénkerti Altalinos Iskola és AMI  Kapcsolata gazdag.
Kiemelkedé események: Gergely jaras, Lucazis. Ordmmel vessziik a nagycsoportosaink
iskolai tinnepségeken vald részvételének lehetéségét: adventi, marcius 15-ei tinnepség.
Hungast Vital Kft. étkeztetési szolgaltatasa soran mindannyian arra toreksziink, hogy a
gyermekek egészséges taplalkozdsanak megvaldsuldsat segitsiik, személyes tapasztalataink
atadasaval minél szinvonalasabba tegyiik.

Magyar Labdarugo Szovetséggel ebben az évben is, szerz0dés keretében, heti két alkalommal
ovi-focifoglalkozason vehetnek részt gyermekeink.

A Mester utcai Reformdtus Egyhdzkiozség képviseldje, heti rendszerességgel tartja a hit- és
vallasoktatast.

Debrecen viros dvoddinak vezetdivel rendszeres munkakapcsolatban vagyunk, 6rommel
teszlink eleget meghivasaikra, kiilondsen a jubileumi iinnepség és a szakmai bemutatok
kapcsan.
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6.1. Székhely iitemterve
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6.1. Székhely iitemterve

UTEMTERY - SZEKHELY

2018/2019 NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év o o FELEL(”)S{ £ . @ 2 .
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2018/ KOZREMUKODOK
2019
X Palyazatok figyelése, irasa Balogh Eva/ D1e}1es Tamara palyazatok nyilvantartasa | 2018/2019 Nevelési év
ovodapedagdgusok
X Balest?t\{e(,lelml dok}lmentacmk Szoke-’Nagy.Reka” Baleseti _]Gg}’/ZOkOI’IYV, 2018/2019 Nevelési év
aktualizalasa, vezetése. balesetvédelmi felelds csoportnaplok
X Tuzve'de’ln’n dokume':ntacmk Dienes Tamaraﬂtuzvedelml Tuzvedelmlrj egyzOkonyv, 2018/2019 Nevelési &v
aktualizalasa, vezetése. felelos csoportnaplok
X Eii.-i vizsgalatok szervezése ., N?gy Valéria csoportnaplok, 2018/2019 Nevelési év
intézményvez.helyettes Eves munkaterv
Gyermekvédelmi jelz6rendszer Béresné Bagi Zsuzsa Gyermekvédelmi L,
X mitkodtetése gyermekvédelmi felelds munkaterv, csoportnaplok 2018/2019  Nevelési év
Az intézményi szabalyzatok Dr. Nagyné Harangi Ilona
X feliilvizsgalta és sziikség szerinti intézményvezetd./Neveldtestiile | intézményi szabalyzatok | 2018/2019 Nevelési év
modositasa t
X Jelenléti iv ellendrzése . Na}gy Valéria Jelenléti iv, SZMSZ 2018/2019 Nevelési év
intézményvez.helyettes
Dr. Nagyné Harangi llona
X Ovodai torzskonyv naprakész int.vez./ Ovodai torzskonyy 2018/2019 Nevelési év
vezetése Téthné Fodor Csilla Y
ovodatitkar
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UTEMTERY - SZEKHELY

2018. SZEPTEMBER SZENT MIHALY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év .
FELADAT FELELOS/ A
% MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2018/ |2 Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
@D
2019 =
o
@
. o Dr. Nagyné Harangi Ilona _— . ”
x | Nevelési évet nyité értekezlet |y intézményvezetd/ munkakozosségi | ) CBYZOKONYY, jelenléti 2018.08.29.
megtartasa ,, iv, Eves munkaterv
vezetok
., Dr. Nagyné Harangi Ilona . o ”
X Munkatz,lrm nyito értekezlet X intézményvez./ Nagy Valéria Em!ekezteto, jelenléti 2018.09.07.
megtartasa s iv, éves munkaterv
intézményvez.helyettes
Gyorsjelentés . D,r' N,a gyn¢ Harangi Ilor}a’ Felvételi és mulasztasi | 2018.09./fenntart
X o . X intézményvez./ Nagy Valéria X 1 er . .
létszamadatokrol R naplok 01 kiiras szerint.
intézményvez.helyettes
X Szabalyzgtf)lf feliilvizsgalata X Dr. ’Nag’yne Harangi I”lo’na Szabélyzatok 2018.09.03.
és aktualizalasa intézményvez./vezetoség
Gyermekek o
g " (L 2 , Megkotott
X balese:tbrlztosnasanak X Szdke-Nagy Réka ovodapedagdgus balesetbiztositasok 2018.09.07.
megkotése
e hs . Dr.Nagyné Harangi Ilona
X Terlt’es1 k’ecrlvezmenyek X intézményvezetd Tothné Fodor Csilla | Hatarozatok 2018.09.03.
megallapitasa , o
ovodatitkar
Az el6z6 évi Eves intézményi Intézményi éves
X ertek’elo - o X X o Dr’.Nagyne ’Harangl Ilory1a ertekleo » ) 2018.09.07.
beszamold/jegyzokonyv intézményvez./ 6vodapedagogusok | beszamold/jegyzo-
megkiildése a fenntartonak konyvek
X Csoportmaplok n’1egny1tasa, X X |.., D,r' Nagynﬂe Harangl HOH? Csoportnaplo 2018.09.03.
naprakész vezetése intézményvezetd/ 6vodapedagdgusok
Balogh Eva Piroska, Téthné Majoros
X Munkako6zosségek évinditd X Erika, Béresné Bagi Zsuzsa Munkako6zdsségek éves 2018.09.07
értekezleteinek megtartasa ovodapedagdgusok - Munkakozdsség | terve T
vezetok
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UTEMTERY - SZEKHELY

2018. SZEPTEMBER SZENT MIHALY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év
FELADAT FELELOS / A VEGREHAJTASBAN g ; ‘
(%) = o 2 77
N MEGNEVEZESE m T 5 KOZREMUKODOK DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2018/ | B E 2|2
2019 3
g
E;ljzggﬁegﬁ;f; Széke-Nagy Réka /Dienes Tamara | Balesetvédelmi és
X megtartsa az X Baleset- és tlizvédelmi felelosok/ | tiizvédelmi oktatasi 2018.09.07.
alkalmazotti kozosségnek Szaloki Gold Kit. napl6k
Els6 sziildi értekezletek Dr. Nagyné Harangi Ilona int.vez./ Jelenléti iv /Felieavzés/
X | megtartasa a X Nagy Valéria int.vez.h. /csoportos . Jeey 2018.09.10-14.
, . Jegyzokonyv
csoportokban 6vodapedagdgusok
Pedacbeus icazolvanyok To6thné Fodor Csilla 6v. titk.// Nagy Pedacbeus
X | v f egs i tési Y X Valéria intzményvez.h./Szilagyiné | . azoglvgn ok 2018.09.28.
Y Somodi Il1diko tagintézményvezeto. & Y
Sziil6i szervezet e i . | Eves intézményi
X |értekezletének X Sziil6i Szervezet Elnok / Dr. Nagyné |\ yatery/szils 2018.09.11.
, Harangi Ilona intézményvezetd
megtartdsa Szervezet terve
L fr Dr. Nagyné Harangi Ilona int.vez.
X .Olftata,s 1azonosito szam | - /Té6thné Fodor Csilla 6vodatitkar | KIR rendszer folyamatosan
igénylése . .
/csoportos 6vodapedagogusok
Ovodai jogviszonyt Dr. Nag.yne.H’arangl Illona 1nt,.V€z.’
e Al /Somodi I1diko tagint.vez../Tothné
X | érint6 valtozasok X . A KIR rendszer folyamatosan
. , , Fodor Csilla /Borbélyné Major
jelentése a KIR felé e y
Annamaria 6vodatitkarok
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UTEMTERY - SZEKHELY

2018. OKTOBER MINDSZENT HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év .
FELELOS / A
) FELADAT MEGNEVEZESE . . . VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2018/ | ¥ Eseti | Heti | Napi | gzREMUKODOK
2019 g
~
Fejlettséget, fejlodését mérd 2018.10.01. /
X lapok felvezetése, folyamatos X X | Csoportos 6vodapedagogusok | Személyiség lapok R
. Folyamatos
vezetese
Nevelési-oktatasi tervek, 2018.10.01. /
X csoportos dokumentaciok X Csoportos 6vodapedagogusok | Csoportnaplo s
Y Folyamatos
elkészitése
Adatfelmérés és szolgaltatas a . Dr. Nag}’lne H’a ranst llona Gyermekvédelmi iy
(o . int.vez./Béresné Bagi Zsuzsa , 1 2018.10. Kiiras
X | halmozottan hatranyos helyzeti X , N szabalyzat, Felvételi '
B Gyemekvéd. felelos / . . ] szerint
gyermekekrol . ¢és mulasztasi naplo
6vodaped.
. , . Eves munkaterv,
X Nevelrem értekezlet- X . Dr. Na}gyne Harangi Ilonfl jelenléti v, 2018.10.19.
nevelésmentes nap intézményvez./ mk. vezeték |- s
jegyz6konyv
Dr. Nagyné Harangi Ilona int.
X | Ovodai torzskonyv aktualizalasa X vez./Tothné Fodor Csilla Ovodai torzskonyv 2018.10.31.
ovodatitkar
e . Balogh Eva/Sinayné Téth
x | A honlapon kozzétett dvodai X Timea 6vodaped /Tothné | Utemterv 2018.10.01.
dokumentumok frissitése S s
Fodor Csilla 6vodatitkar
X A}kalmazottl I?ge’szsegugyl X Palfiné Be_res Ilona Eii. Konyvek 2018.10.31.
konyvek ellenérzése ped.asszisztens
, Té6thné Fodor Csilla , oy .
X Leltar X o titkér/leltarfelelésk Leltar Kiiras szerint
A doleozok személvi anvaeanak Dr. Nagyné Harangi llona int. | Iratkezelési
X £0zOk SzemeLyl anyag X vez./Téthné Fodor Csilla | Szabélyzat/Személyi 2018.10.31.
rendezése, frissitése . o
ovodatitkar anyag
Statisztika elkészitése, . . . s L . .. .
X | megkiildése a KIR és a fenntartd X Dr. Nagyn¢ Harang1’110na int. Felvc;teh ¢és mulasztasi Koz’p.on”tl
folé vez./Ovodapedagogusok naplok hataridé
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UTEMTERY - SZEKHELY

2018. NOVEMBER SZENT ANDRAS HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési é @
cverestev FELELOS / A
= FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO |MEGVALOSULAS
S Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2018/ >
2019 %
i P s Dr. Nagyné Harangi Ilona e e .
X A}(Orvet’k’ezo évi soros 1épések X intvez. /Téthné Fodor Csilla Szemiel}fl anyagok, Kiilon kprlevel
elokészitése . 1 szerz6dések szerint
ovodatitkar
, i1 Dr. Nagyné Harangi Ilona 1 - a1t
A normativ_hozzajarulasok . ot . Felvételi és mulasztasi Kiilon korlevél
X s X int.vez./T6thné Fodor Csilla X . .
modositasa . g naplok, Szabalyzatok szerint
ovodatitkar
Tankételes kort gyermekek Dr. Nagyné Harangi Ilona . P
. .. P o, . . .| Eves intézmeényi varhatoan
X | sziileinek Osszevont sziil6i X intézményvezeté Nagy Valéria -
X S munkaterv/ Utemterv 2018.11.15.
értekezlete intézményvez.helyettes
2018. DECEMBER KARACSONY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési é @
EVeTest ev FELELOS/ A
o FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO |MEGVALOSULAS
3 Eseti | Heti | Napi| KOZREMUKODOK
2018/ | g
2019 %
Az adventi iinnepségek, jeles napok Kocskané Gagna Judit Kt
X {NCPSEEEX, J& p X elndk / Dr. Nagyné Harangi | Feladatellatési terv 2018.12.19.
megszervezése, lebonyolitasa L= A
Tlona intézményvezetd
Dr. Nagyné Harangi Ilona
Téli tigyeletet igényldk felmérése, 1{1tezr'nenyvezetf)/ Sziil6i nyilatkozatok, varhatéan
X . > 17 X To6thné Fodor Csilla .
Osszesitése, tovabbitasa . i hatarozat 2018.12.03.
ovodatitkar/
ovodapedagogusok
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UTEMTERY - SZEKHELY

2019. JANUAR BOLDOGASSZONY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ) _ FELELOS/ A - ) )
FELADAT MEGNEVEZESE ; ) | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2018/ . Eseti | Heti | Napi|  KOZREMUKODOK
2019 Januar
Dr. Nagyné Harangi [lona | . .
. P . : Eves intézményi 2019. 01. 09.
X Nyitott nap az uj sziiloknek X mt.ve’z./Balogh Eva munkaterv/Utemtery 2019, 01. 30.
ovodaped.
s 1 e Dr. Nagyné Harangi Ilona - . .
X Félévi nfevelotestuletl értekezlet X ovodavezetd qegyzokonyv, jelenléti 2019.01.25.
megtartasa . ,, iv
munkak6z0sség vezetok
Tankételes kort gyermekek Dr. Nagyné Harangi llona | Eves intézményi
X sziileinek csoportos sziil6i értekezlet | X int.vezetd / Nagy Valéria | munkaterv/ Utemterv, | varhatéan 2019.01.17.
megtartasa int.vez.h /Ovodapedadgusok | Csoportnaplok
Dr. Nagyné Harangi Ilona
intézményvezetd/ Nagy
Tankételes korti gyermekek Valéria Csoportnaplok,
X értékelése X intézményvez.helyettes Fejlodési naplo 2019.01.31.
/csoportos
6vodapedagdgusok
X X Szabadsagolasi terv elkészitése X Nagy Valc;rellz;ler;‘tt:menyvez. Szabadsagolasi terv 2019.01.31.
. . . Dr. Nagyné Harangi [lona | - o
x | Vvodai nyomtatvinyok, X int.vez./ Téthné Fodor Csilla | Y¢S Intezmenyi 2019.01.31.
igénydsszesitése, rendelése ovodatitkar munkaterv/Igényldlap
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UTEMTERY - SZEKHELY

2019. FEBRUAR BOJTELO HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési é @
Vet & FELELOS/ A - -
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2018/ | & Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019 | 3
~
Ovodai szakvélemén Dr.Nagyné Harangi Ilona Ovodai
X vodat szakv Y X intézményvezetd/ csoportos szakvélemény/Iktato 2019.02.08.
elkészitése , , .
6vodapedagdgusok koényv
A nyéri zérds idejénck Vezetdség / Tothné Fodor Csilla | ... . 2019.02.15.
X 7 h X , o Falitjsag/ Hatarozat (fenntartoi
nyilvanossa tétele ovodatitkar . .
meghatarozas szerint)
Dr. Nagyné Harangi [lona
Masodik csoportos sziil6i intézményvezetd/ Nagy Valéria | Eves intézményi
X . . X S . 2019.02.11-15.
értekezlet megtartasa intézményvez.helyettes munkaterv, csoportnaplok
6vodapedagdgusok
Tankételes korti gyermekek Dr. Nagyné Harangi Ilona Csoportnaplok, P iy
. . . . - ) e enntartoi
X beiskolazasi feladatainak X int.vez./ Nagy Valéria jelentkezési lapok, - .
‘o s : meghatarozas szerint
lebonyolitasa intézményvez.helyettes nyilatkozatok
Ovodai jelentkezési lapok Dr.. Nagyné Harangi 'Ilpna Ha}t.aroza’to.k/ Fel,veteh és fenntartoi
. . X int.vez./ Nagy Valéria eléjegyzési napld/ Iktatd . :
felvezetése, dontés o .. meghatarozas szerint
intézményvez.helyettes konyv
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UTEMTERY - SZEKHELY

2019. MARCIUS BOJTMAS HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év @
FELELOS/ A
= FELADAT MEGNEVEZESE . . . VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2018/ | = Eseti | Heti| Napi | g¢zZREMUKODOK
2019 g
[~}
A 2018/2019-es nevelési év Dr. Nagyné Harang! llona |
pedagdgus tovabbképzési tervének X , Yy . SI0C ) Eves Tovabbképzési terv 2019.03.14.
elkésyitése Soltész Erika, tovabbképzés
felelos
. ,, , Nagy Valéria 6voda - .y , .
X isilg‘s)la,'fat oo g.ylerfnekel,‘ statusz | % intézményvez. helyettes/ Ftemtervmyﬂvanta“a“ 2019.03.08.
galatanak nyilvantartasa ovodanedagd Kk ap
pedagdguso
Dr. Nagyné Harangi Ilona | Eves intézményi
X | Ovodai szakvélemény kiadasa X intézményvezetd/ munkaterv/Atvételi 2019.03.29.
6vodapedagogusok nyilatkozat
Az intézményiinkbe jelentkezett Dr'. Nagyn€ Harangi ,H.O na Hatarozat, Felvételi és e ,
X ermekek sziileinek hatarozat X int.vez./ Nagy Valéria eléjegyzési naplo/Tktatd Fenntartoi utmutatas
gyermexe int.vez.h/T6thné Fodor Csilla | .. szerint
megkiildése . 1 konyv
ovodatitkar
[ . N Dr. Nagyné Harangi Ilona
X kUiziZ:sS; utalvanyok elkészitése, X intézményvezeté/ Tothné | Atvételi elismervény 2019.03.29.
Fodor Csilla 6vodatitkar
2019. APRILIS SZENT GYORGY HAVA
. : T RTY L Fenntartoi
X | Ovodai beiratkozas X . D,r' N,a gyne H%rangl IIo”n a, Felve’:tell és cldjegyzési meghatarozas
intézményvezetd / Vezetdség | naplod .
szerint
Dr. Nagyné Harangi Ilona
X | Az tj gyermekcsoportok kialakitdsa | X intezményvezetd/ Nagy | Felvételi és elojegyzési 2019.04.30,
Valéria naplé
int. vez. helyettes
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UTEMTERY - SZEKHELY

2019. MAJUS PUNKOSD HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év . ~ FELELOS/ A - -
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO [MEGVALOSULAS
2018/ §: Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019 s
X Szabadsagolasi terv aktualizalasa X Nagy Valéria intézményvez. Szabadsdgolasi 2019.05.31.
helyettes terv
e C s Dr. Nagyné Harangi Ilona int.vez./ | Sziil6i
x | Nydri gyeletet igényldk felmérése, | Téthné Fodor Csilla dvodatitkér/ | nyilatkozatok, 2019.05.31.
Osszesitése, tovabbitasa . , ,
ovodapedagdgusok hatarozat
2019. JUNIUS SZENT IVAN HAVA
X | Nyari napirend tervezése X csoportos dvodapedagdgusok csoportnaplok 2019. 06. 03.
Zar6 munkako6zosségi megbeszélés Mu’nkakozrosse’g Ve;etok: B'alogh Munkakozosségek | 2019.06. 03-
X , X Eva/ Tothné Majoros Erika .
megtartasa . . ; éves terve 07.
/Béresné Bagi Zsuzsa
e . Dr. Nagyné Harangi Ilona Eves intézményi
X SZ}I]O'I értekezlet az Uj gyermekek X intézményvez./ Csoportos munkaterv/Utemte | 2019.06.11.
szlileinek . ,
ovodapedagdgusok rv
Nagy Valéria intézményvez. Eves intézménvi
X | Munkatarsi zaro értekezlet megtartasa | X helyettes/ Dr. Nagyné Harangi munkaterv Y 2019.06.12.
Ilona intézményvezetd '
T . Dr. Nagyné Harangi Ilona int.vez / | - o,
X Nevele51 év zard értekezlet szervezése X Szilgyiné Somodi Tdiko Eves intézményi 2018.06.21.
€s megtartasa . munkaterv
tagint.vez.
, C Dr. Nagyné Harangi llona int.vez./ | « VP
x | Pedagdgus napi kdszoniés, X Nagy Valéria int.vez.helyettes/ | LSS IMEZMENYL | 5416 06 o1
elismerések atadasa w munkaterv
VezetOség
Az 1j nevelési év intézményi . ]?r. Nagyne P'I'arangl Ilone} . - . Fenntartoi
. 11 intézményvezetd/ Nagy Valéria | Eves intézményi (s
X | munkaterv tervezetének megkiildésea | X . s hataridé
. ez int.vez.helyettes/ Vezetdség/ munkaterv tervezet -
fenntarto felé P " szerint
munkak6zdsség vezetok
Nyari vezet6i ligyeleti terv €s nevelési , . Eves intézményi Fenntarto6i
X évnyitd tervezett idépontjanak X Dr. I\.Iag,yne’Haranglwl lona munkaterv/Utemte hatarido
i p intezmenyvezeto .
megkiildése fenntartonak rv szerint
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UTEMTERY - SZEKHELY

2019. JULIUS

SZENT JAKAB HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ) _ FELELOS/ A - -
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2018/ | ... Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019 Julius
Dr. Nagyné Harangi llona Szabadséeolsi terv
X | Szabadsagok kiadasa és nyilvantartasa X intézményvezeté Nagy Valéria - ’ 2019.07.01.
int. vezetd helyettes szemelyi anyagok
S, (s o1 fenntarto6i
X {Xz 1ritetzmentyrrtlyar1 zérdsa, vezetdi heti X VezetOség Nyari tigyeleti terv meghatarozas
ligyelet megtartasa fiiggvényében
Nagy Valéria intézményvezeto- Eves intézménvi
X | Nyari nagytakaritas lebonyolitasa X | helyettes munkatery y 2019.07.31.
Alkalmazotti k6zosség
Dr. Nagyné Harangi Ilona Bves intézménvi
X | Karbantartasi munkék elvégzése X intézményvezetd, Nagy Valéria Y 2019.07.31.

int. vez. helyettes

munkaterv
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UTEMTERY - SZEKHELY

2019. AUGUSZTUS

KISASSZONY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ; . FELELéS/ £ . @ o .
FELADAT MEGNEVEZESE ) ; ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2018/ | £ X Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019 P B &
Nyitott nap. Az 0j 6vodasok . .
X | ismerkedési napja a sziilokkel X _ D,r.Nagyn? Harangl Ilon:d Eves intézményi munkaterv 2019.08.27.
cayiitt. intézményvezetd/6vodapedagdgusok
e Dr.Nagyné Harangi Ilona Eves intézményi
X NeveleS} évnyito értekezlet X intézményvezetd/ Szildgyiné Somodi | munkaterv, jegyzékonyv, 2019.08.30.
megtartasa = - . . iy
11diké tag.int.vez/munkakdzosség vez. | jelenléti iv
lgizgd};?alj(;ﬁi Tr;}j;g;tal felé az Dr. Nagyné Harangi Ilona Munkatigyi
X . R ) L X int.vezet6/Tothné Fodor Csilla nyilvantartas/személyi 2019.08.30.
pedagogusok névsor és oktatasi . o
o e ovodatitkar anyag
azonositojuk rogzitése
X Et%(eze’s 1'kedv? zmeny?k i X To6thné Fodor Csilla 6vodatitkar Nyilatkozatok, hatarozatok 2019.08.30.
igénylésének Gsszegylijtése
Csoportnévsorok, adatok Toéthné Fodor Csilla 6vodatitkar/ Felvételi és mulasztasi
X o X ; . . 2019.08.30.
frissitése Csoportos 6vodapedagdégusok naplo
Dr. Nagyné Harangi Ilona int. vezetd/
Hazirend sziikség szerinti Szilagyiné Somodi I1diko -
X aktualizalasa X Tagint.vez./T6thné Majoros Erika Hazirend 2019.08.30.
ovodaped.
x| Munkarend, igyeleti rend x Dr: Nagyné Harangiflona | o ivicymenyi munkatery | 2019.08.30.
aktualizalasa intézményvezetd / Vezetdség
X Gyerrile’kek balesetbiztositasanak X Sz6ke-Nagy Réka ovodapedagdgus | Nyilatkozatok 2019.08.30.
megkotése
Az Gj Felvételi és mulasztési _ Dr. Nagyné Harangi Ilona e -
1 , int.vez/Szilagyiné¢ Somodi Ildiké Felvételi és mulasztasi
X | naplok és a csoportnaplok X . L . . 2019.08.30.
K1 fe e iy tag.int.vez/Nagy Valéria naplo, Csoportnapld
elokészitése, megnyitasa s o
intézményvezet6-helyettes
Az el8z0 évi Felvételi és
X mglas’ztam paplok, Stkezesi . X Dr. Nag’yne'Haranglﬂl lona Eves intézményi munkaterv 2019.08.30.
nyilvantarto6 lapok, csoportnaplok intézményvezetd
lezarasa

41




6. Utemterv

6. 2. Tagintézmény iitemterve
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6.2. Tagintézmény iitemterve

UTEMTERV

2018/2019 NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI

IDOSZAK GYAKORISAG )
— FELELOS/ A
Al Gy FELADAT MEGNEVEZESE _ _ _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
2018/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019
Baleseti jegyzokonyv felvétele és
nyilvantartasa, a Baleseti Naplo vezetése. A T Al s 1o Baleseti jegyz6konyv, 2018/2019
X csoportnaplok balesetvédelmi X Szabéné Rékoczi Edit csoportnaplok nevelési év
dokumentacidinak ellendérzése.

e . Szilagyiné Somodi I1diko g 2018/2019
X Egészségiigyi vizsgalatok szervezése X Borbélyné Major Annamria Feladatellatasi terv nevelési év
X Gyermekvédelmi jelzérendszer miikodtetése X Andrési Marta Gyermekvedelmi munkaterv, 2018/,2(.)1,9
csoportnaplok nevelési év
Szabalyzatok -sziikség szerinti- KT ,elnf)k,’ Galgoc; ; H.dﬂ,{o . , 2018/2019

X . X X Szilagyiné Somodi I1diko6 — Intézményi szabalyzatok -
megismertetése P « nevelési év

tagintézmeny-vezeto

X Kapcsolattartas a Vojtina Babszinhazzal X Hameczné Gyalai Irma Feladatellatasi terv 2018/,2(.)1,9
nevelési év
X Jelenléti iv ellendrzése X Sziligyine Somodi Ildiko = Jelenléti iv 2018/2019
tagintézmény-vezetd nevelési év
X Ovodai torzskonyv naprakész vezetése X Szﬂ’a £yine S.OmOdl Hdlk,o. Ovodai torzskonyv 2018/,2(.)1,9
Borbélyné Major Annamaria nevelési év
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TAGINTEZMENY UTEMTERVE

2018. SZEPTEMBER

IDOSZAK GYAKORISAG ESEMENY
, ., FELELOS/ A TELJESITESE
Nevelsi év ME NIV ESE | | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDG
2018/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
Szeptember Megvalosulas
2019
X Gyorsjelentés létszamadatrdl X Szﬂagym’e So'modl Ildlko — Felvételi és rpulasztam ) fenrrltartm'
tagintézmény-vezetd naplok korlevél szerint.
L, s .Dr,. .Nagyne Har”a ngl.H,OnE.l_, Jegyz6konyv, jelenléti
Nevelési év nyito6 értekezlet intézményvezetd/ Szilagyiné . e
X , X LT o iv, Intézményi éves 2018.08.29.
megtartasa Somodi Ildiké — tagintézmény
P g ,, munkaterv
vezetd/ munkakdzosségi vezetok
X ) Sz?bquz’atok'aktu?lhzalasa’, X Szﬂagym’e So’modl Ildlko — Szabélyzatok 2018.09.03.
torvényi valtozasok ismertetése tagintézmény-vezetd folyamatosan
Téritési kedvezmények Szilagyiné Somodi I1diko6 — Terl_te’51 dij lfedve%meny
s - S N igénybejelentdk, 2018.09.03.
X koordinalasa, sziikséges X tagintézmény-vezetd . . [y
L, e PN . kedvezményre jogositd folyamatosan
dokumentaciok begytijtése Borbélyné Major Annamaria
dokumentumok
X Felvételi és mulaszta51’ naplo X X Csoportos évodapedagogusok Felvételi és rr}ulasztas1 2018.09.03.
naprakész felvezetése naplo folyamatosan
w a e s Munkak6zosség vezetok: . .
X Munkakozqssegek evmqlto X Kopesané Nagy Eva Dozsa Munkak6zosségek éves 2018.09.06.
értekezleteinek megtartasa llona terve
. . e g Galgoczi I1diko . .
X Az 6vodai honlap miikodtetése | X Kopeséné Nagy Eva / Sziilsk Eves litemterv 2018. 09. 17.
X Szil6i értekezletek megtartdsa | Csoportos 6vodapedagbgusok Jelenléti v, 2018.09. 17-21.
a csoportokban Jegyzokonyv
X Logopédiai sziirés X Katonané Kun Zsuzsa Fejlodési naplo 2018.09.14-ig
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TAGINTEZMENY UTEMTERVE

2018. OKTOBER
IDOSZAK GYAKORISAG ) ESEMENY
Nevelési év , , FELELOS/ A | TELJESITESE
FELADAT MEGNEVEZESE Eseti | Heti | Napi VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
seti | Heti | Napi e iy Sy
22%:5%/ Oktober & KOZREMUKODOK Megvalosulas
Személyiség lapok felvezetése, . . g , 2018.10.01.
X folyamatos vezetése X X Csoportos 6vodapedagogusok Fejlodési naplo folyamatos
Adatfelmérés és szolgaltatas a Gvermekvédelmi
X halmozottan hatranyos helyzetii X Andrési Marta Y kiiras szerint
" szabalyzat, Munkaterv
gyermekekrol
Csoportnaplo felvezetése, nevelési- 2018.10.01
X fejlesztési tervek, dokumentacidk X Csoportos 6vodapedagogusok Csoportnaplo o
s folyamatos
elkészitése
Nevelési értekezlet-nevelés mentes Dr. Nagyné Harangi Ilona Intézményi éves
X o p 2018. 10. 19.
nap intézményvezetd munkaterv
Jelentés készitése a
X gyermekvédelmi szakszolgalatok X Andrasi Marta Gyermekvédelmi terv | kiiras szerint
felé
X Ovodai torzskonyv aktualizalasa | X Szildgyiné Somodi I1diko — Ovodai torzskényv | 2018.10.02.
tagintézmeny-vezeto
adatszolgaltatas a statisztika Szilagyiné Somodi I1dikd — Felvételi és mulasztasi Kozponti
elkészitéséhez tagintézmény-vezetd naplok hataridé
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TAGINTEZMENY UTEMTERVE

2018. NOVEMBER

IDOSZAK GYAKORISAG ESEMENY
e FELELOS/ A TELJESITESE
Nevelési év MEFGiLEA{,DEQESE | | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
2018/ Eseti | Heti | Napi |  KOZREMUKODOK o
2019 November Megvalésulas
X A felyjitasi igény tervezése X Szllagyln’e SO,mOdl Hdl},(o a Adatlap szerint Kiilon kgrlevel
tagintezmeny-vezeto szerint
A 2019. evi normativ Szildgyiné Somodi I1diko — | Felvételi és mulasztasi |  Kiilon korlevél
X hozzajarulasok felmérése, X AP N . . .
s tagintézmény-vezetd naplok, szabalyzatok szerint
adatszolgaltatas
2018. DECEMBER
A tel,l 1'1gye}etet k’e r,Ok Szilagyiné Somodi I1diko6 — . . varhatéan
X felmérése, Osszesitése, X . " Eves ilitemterv
s tagintézmény-vezetd 2018.12.03.
tovabbitasa
X Az adventi tinnepsegek X Szilagyiné Somodi Tldiké Eves iitemterv 2018.12. 12.-19.
megszervezése, lebonyolitasa tagintézmény-vezetd
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TAGINTEZMENY UTEMTERVE

2019. JANUAR
IDOSZAK GYAKORISAG i ESEMENY
Nevelést 6v ] _ FELELOS/ A | TELJESITESE
FELADAT MEGNEVEZESE ) ) ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO
2018/ , Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK -
2019 Januar Megvalosulas
. . Eves intézményi
Félévi nevelbtestiileti értekezlet o D,r ) Nagyn;c Ham,n gl‘Ilrona . munkaterv
X . . X intézményvezetd/ Szildgyiné Somodi 1 2019.01.25.
megtartasa. Nevelés mentes nap g s " Jegyzokonyv,
[1diké tagintézmény vezetd . or
jelenléti iv
Ovodai jelentkezési lapok felvezetése, _ D,r ) Nagyn;c Ham,n gl.H,Ona . Hatar(,)zat.o,kfF el- fenntzfﬂm’
X . s X intézményvezetd/ Szildgyiné Somodi vételi és meghatarozas
dontés o7 s ,, . . :
11dik6 — tagintézmény-vezetd eléjegyzési naplod szerint
Szilagyiné Somodi I1diko —
X Nagycsoportosok sziil6i értekezlete X tagintézmény-vezetd Csoportnaplok 2019.01.30.
Csoportos 6vodapedagdgusok
Ovodai nyomtatvanyok, Szilagyiné Somodi I1dikod Eves intézményi
X T iy . X et N . 2019.01.31
igénydsszesitése, rendelése Borbélyné Major Annamaria munkaterv
Szilagyiné Somodi I1diko — 2019.01.10
X Nyitott napok az 1j sziiléknek X tagintézmény-vezetd Mk. éves tervek 2019.01.19.
Csoportos 6vodapedagdgusok 2019.01.24.
2019. FEBRUAR
Tankoteles kort gyermekek Szﬂagy 1ne ngOdl Ild1}<0 B Csoportnaplok, Fennte’lrtm’
X . L L . [ X tagintézmény-vezeto, . meghatarozas
beiskolazasi feladatainak lebonyolitasa , , nyilatkozatok .
csoportos 6vodapedagdgusok szerint
o D’r ) Nagyn;c Ham,n gl.H?na . | Eves intézményi Fenntartoi
‘ . T o ti intézményvezetd/ Szilagyiné Somodi - s
Ovodai szakvélemények elkészitése o e, " munkaterv/Utem- | meghatarozas
[ldiké — tagintézmény-vezetd, :
; . terv szerint
csoportos dvodapedagodgusok
A nvéri zérds ideiének nvilvanossa Dr. Nagyné Harangi Ilona 2019.02.15.
X Y % Y X intézményvezetd/ Szildgyiné Somodi Hatarozat Fenntarto6i
tétele - N i w1 .
1ldiko6 — tagintézmény-vezetd korlevél szerint
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TAGINTEZMENY UTEMTERVE

2019. MARCIUS
IDOSZAK GYAKORISAG ESEMENY
Nevelési & . _ FELELOS/ A . . | TELJESITESE
evelestev FELADAT MEGNEVEZESE 1 _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO
2018/ . Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK ,'
2019 Januar Megvaldsulas
X Tovabbképzések koordinalasa X Szﬂagym,e So’modl Hdl{(o B Beiskolazasi terv 2019.03.14.
tagintezmeny-vezeto
Szilagyiné Somodi I1diko6 — Eves intézmeénvi
X Ovodai szakvélemény kiadasa X tagintézmény-vezetd Y 2019.03.29.
. , munkaterv
Csoportos 6vodapedagdgusok
Az intézményiinkbe jelentkezett . S, Felvlet.eh , Fenntartoi
L . Szildgyiné Somodi I1diko6 — eléjegyzési naplo , ,
X gyermekek sziileinek hatarozat X P p . utmutatas
s tagintézmény-vezetd Hatarozatok/Ikta- .
megkiildése 1 szerint
t6 konyv
2019. APRILIS
Szilagyiné Somodi Ildiko - Felvételi Fenntartol
X Ovodai beiratkozas X £YINE 50! ) L. , | meghatarozas
tagintezmeny-vezeto eléjegyzési naplo .
szerint
Beirasi l1étszamadat megkiildése a Szilagyiné Somodi I1diko6 — . Fenntz'irtm'
X , X e, . Jelentés meghatarozas
fenntartonak tagintézmény-vezetd -
szerint
Dr. Nagyné Harangi I[lona intéz. Felvételi vérhatéan
X Az 1j gyermekcsoportok meghatarozasa X vezetd/ Szilagyiné Somodi I1diko6 — L. ,
. « eléjegyzési naplo 2019.04.30.
tagint€zmeny-vezeto
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TAGINTEZMENY UTEMTERVE

2019. MAJUS
IDOSZAK GYAKORISAG ESEM]}ZN’Y
2 A @ z % TELJESITESE
Nevelési¢V | FELADAT MEGNEVEZESE FELELOS/ A VECREHAJTASBAN | 5« UMENTUM | HATARIDO
: ; : KOZREMUKODOK
Eseti | Heti | Napi
2018/ Maius Megvalosulas
2019 J =
Nyari tigyeletet igénylok Szﬂag.ylnle SO,mOdl Ild1'1’<0 B s
oz " tagintézmeny-vezeto, Sziil6i
X felmérése, Osszesitése, X , , . 2019.05.03.
ris csoportos 0vodapedagogusok nyilatkozatok
tovabbitasa 1 r s g
Borbélyné Major Annamaria
X Gyermek bales.c.etplztosnasok X Cserds Erika _ Sziil6i 2019.05.17.
megkotése nyilatkozatok
X | Szabadsdgolasi terv elkészitése | X Szildgyiné Somodi Ildiké — Szabadsigolasi | 5419 0531
tagintézmény-vezeto terv
2019. JUNIUS
X Nyari napirend tervezése X csoportos ovodapedagdgusok csoportnaplok 2019.06.03.
X Zar6 munkakozosségi megb. X Munkako6zdsség vezetok Mun'kakozossegek 2019.06.03.-07.
cves terve
‘1 4 Szilagyiné Somodi I1diko6 — -~
K| oo gk iy | MOk | oa0sor
gy P) Csoportos 6vodapedagdgusok P P
e . Szilagyiné Somodi Ildiko6 — . .
X Sziildi ertekezluet az U] gyermekek X tagintézmény-vezetd Eves intézményi 2019.06.05.
sziileinek , . munkaterv
Csoportos 6vodapedagdgusok
A nevelési évértékeld Szilagyiné Somodi Ildiko6 — Eves intézmeénvi
X beszamolojanak elkészitése a X tagintézmény-vezeté mk.vez. y 2019.06.14.
P . . p munkaterv
Tagintézményrol Gyermekvédelmi Felel6s
o g Szilagyiné Somodi I1diké — . C
Munkatarsi zar6 értekezlet NP B Eves intézményi
X W14 rix X tagintézmény-vezeto 2019.06.14.
el6készitése . , munkaterv
csoportos ovodapedagogusok
o g . Dr. Nagyné Harangi Ilona
X Nevelési értekezlet-nevelés X intézményvezetd/ Szilagyiné Somodi | Eves iitemtery 2019.06.21.
mentes nap s . x . 2
11dik6 — tagintézmény-vezetd

49




TAGINTEZMENY UTEMTERVE

2019. JULIUS
IDOSZAK GYAKORISAG ] ESEM]EZN,Y
Nevelési év ] ~ FELELOS/ A ) | TELJESITESE
FELADAT MEGNEVEZESE ) ) _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
2018/ | ... Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK o
2019 Julius Megvalosulas
. e Szildgyiné Somodi I1diko6 —
X Szabadgagf) k kle}dasa e X tagintézmény-vezetd Borbélyné Szabadsagolasi terv 2019.07.01.
nyilvantartasa . .
Major Annamaria
L. (o . Szilagyiné Somodi I1diko — TS
X Nyari nagytakaritas megszervezése X o, N Tagintézmény munkaterv | 2019.07.01.
tagintezmeny-vezeto
X Karbantartsi munkak X Szildgyiné Somodi Lldiko = Tagintezmeny-vezeld = | 5419 07 o1
tagintézmény-vezetd Ellen6rzési napld
2019. AUGUSZTUS
A csoportnaplo technikai Andrési Mérta
X pornapio X Szilagyiné Somodi Tldiké — Csoportnapld 2019.08.22.
elokészitése AP p
tagintezmeny-vezeto
Dr. Nagyné Harangi I[lona
Nevelési értekezlet,nevelés mentes intézményvezeto, . ..
X o S Eves iitemterv 2019.08.30.
nap Szilagyiné Somodi I1diko —
tagintézmény-vezetd
X Csoportnevsoqu e;llfesznese, X Szﬂagym’e So’modl Hdl]”(O - Felvételi eljegyzési naplo | 2019.08.30.
adatok frissitése tagintézmény-vezetd
X Munkarend, .ugzy’elen rend X Szﬂagym? Sormodl Ildq'(o - Tagmtezmeny-vezetm 2019.08.30.
aktualizalasa tagintézmény-vezetd naplo
X . ]?tke%eg ke@y ezmen”}fe]f X Borbélyné Major Annamaria Nylla}tkozatok, 2019.08.30.
igénylésének 0sszegylijtése hatarozatok
Dr. Nagyné Harangi Ilona
Felvételi és mulasztasi naplo, intézményvezetd/ Szilagyiné Felvételi és mulasztdsi
X étkezési nyilvantarto lap, X Somodi Ildiké — tagintézmény- , . 2019.08.30.
, . N naplo, Csoportnaplok
csoportnaplok lezarasa vezetd, Csoportos
6vodapedagdgusok

50




7. Feladatellatasi terv

(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenységek, jeles napok)

7.1. Székhely feladatelldtasi terve
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7.1. Feladatellatdsi terv, székhely

(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenységek, jeles napok)

FELADATELLATASI TERV

2018/2019 NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2018/ | Hé- Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019 | nap
Csoportos 6vodapedagogusok/
Kézmiives tevékenységek a Dienes Tamara kézmiives Kézmiives miihely éves | 2018/2019
X 8 X 3 . , p e
mithelyben miithelyvezetd / 6vodapedagogusok | terve, csoportnaplok nevelési év
/nagycsoportos gyerekek
Baloghné Soltész Erika/,Dienes
X Aprok tancanak vezetése X X Tamara Csoportnaplok, 20181/ ,291,9
ovodapedagogusok/gyerekek nevelest ev
X Eo’gadoora.k R Sl O HAVI ovodapedagodgusok csoportnaplok 2018/,2 019
igény szerint nevelési év
Csoportos dokumentumok : : , 2018/2019
X nyilvanossa tétele (idépontok, étlap, X ovodapedagogusok csoportnaplok lési &
kozérdekt tajékoztatok) nevelest ev
Ovodapedagogusok
X Egészségiigyi vizsgalatok, szirések X SZM Vezetdk/ Nagy Valéria csoportnaplok, 2018/2019

intézményvezetd h. / csoportos
ovodapedagogusok

ell. torzskonyv

nevelési év
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2018. SZEPTEMBER SZENT MIHALY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év .
FELELOS/ A
Sze FELADAT MEGNEVEZESE ; ; _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2018/ | pte Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019 | mbe
r
X S gyerme’k?k adqtamak fr1551.te’se, Yl x Csoportos 6vodapedagogusok Felveteli s , 2018.09.03.
gyermekek mérélapjainak megnyitasa mulasztasi naplo
8 _zg : : - Sinayné Toth Timea 6vodaped./ | Alapitvany
X thuahs, tevékenységekhez eszkbzok X Dr. Nagyné Harangi [lona konyvelése, 2018.09.14.
eszerzese o sz z = s .
intézményvezeto. Nyilvantartas
X Mghe}}fmunka éves litemezése, X Dlwenes Tamar”a Kézmiives I'(ezmuves miihely 2018.09.07.
beinditasa mithely vezet6 éves munkaterve
Miivészeti
X | Oszi kiallitas X Dienes Tamara 6vodapedagogus | munkakdzosség 2018.09.28.
éves terve
Balogh Eva Piroska/ Béresné Munkakézssséoek
X | Sziiret hete az 6vodaban X Bagi Zsuzsa/T6thné Majoros \ & 2018.09.24-28.
) eves terve
Erika mnk.vez.-k
Egészséges
X | Répa kifli siités az 6vodaban X Kocskané Gagna Judit 6v.ped. ¢életmod és mozgas | 2018.09.18-24.
mk. éves terve
Kocskané Gagna Judit/T6thné Egészséges
X | Oszi népi mozgasos jatékok napja - X Majoros Erika életmdd és mozgas 2087.09.27.
ovodapedagogusok mk. éves terve
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2018. SZEPTEMBER SZENT MIHALY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ; ) FELELOS{ A . . ; i
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
Szep Eseti | Heti | Napi| KOZREMUKODOK
2018/
temb
2019
er
Miivészetei
X | Zakuszka kostolas X Figéné Kovacs Eva munkak6zosség éves 5218'09'24_
terve '
) Kornyezeti
X | Sziiret az 6vodaban X Balogh Eva munkakoz.vez | munkakdzosség éves 2018.09.27.
terve
Ovodapedagogusok / SzSz
X | Csaladi délutan — sziireti f6zés a sziilokkel X Vezetok/Szaboné Szigeti | Csoportnapld 2018.09.21.
Bernadett 6vodaped.
X | A neveldi szoba és az irodak 6szi dekoralasa X smayne TO&} Timea Miivészeti mk.éves 2018.09.28.
o6vodapedagogus terve
X Csoportnaplork’felvezetese, éves nevelési X (’:soportos ' et 2018.09.28.
tervek elkészitése 6vodapedagogusok
Nagy Valéria
Sziildi igények felmérése a specialis intézményvezetd Csoportnaplo, éves
X P X . PP 2018.09.28.
szolgéltatasokra helyettes/ Domjan intézményi munkaterv
Edit/6vodapedagdgusok
. g, Csoportos .
X | Magyar Népmese Napja, kiallitas X SoetEEt s Csoportnaplo 2018.09.28.
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2018. OKTOBER MINDSZENT HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési FELELOS/ A
ey FELADAT MEGNEVEZESE ; ; _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
Ok- Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2018/ t6b
2019 | *°
er
X | Zenei Vilagnap X I’(ocskane Gz}gna Judit Csoportnaplo 2018.10.01.
ovodapedagogus
Egészséges életmodra
X Cs:ctlftdl délutan-sziireti f6zés a X O T rrleveles és moz’gas’mk'. 2018.10.03.
sziilokkel éves terve, Intézményi
éves munkaterv
A csoportok napi, heti rendjének , . ,
X e X Csoportos 6vodapedagogusok Csoportnaplo 2018.10.01.
X AH at’o,k Vlla}gnagja - Ll X Borsi Krisztina 6vodapedagogus I’(ornyezet T A 2018.10.04.
kiallitas az 6vodaban éves terve
Oktober 6. - jelképes S, L oo
X | megemlékezés megtartasa az X I K DEBELAEI s il o Miivészeti mk.éves terve 2018.10.05.
p - dolgozo
étkezdben
A neveldi szoba és az irodak 6szi ; ey g PP .
X (12 X Sinayné Toth Timea Mivészeti mk.éves terve 2018.10.12.
dekoralasa
x | Gyogynovényes kiskert frissitése, | RauzyEeroneneiechnikadolzosont| s e L R aC S e ST e 0
telepitése éves terve
Oktober 23. - jelképes A UTsa, TV 2
X | megemlékezés megtartasa az X Palﬁ_ne Beres Tlona pedagogiai Miivészeti mk.éves terve 2018.10.18.
z . asszisztens
étkez6ben
X | Rendér nap, Ttizolto nap X Béresné Bagi Zsuzsa 6vodaped. Csoportnaplo 2018.10.26.
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2018. OKTOBER

MINDSZENT HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési . i i
év FELADAT MEGNEVEZESE FELELOS/A VEGREHAJTASBAN | 15\ jMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
.| Het ; KOZREMUKODOK
Okt Eseti | .~ | Napi
2018/ b i
2019 | ©%¢
r
z_ . : ; , . . o , Kornyezet mk. éves
X | Oszi kerti munkak szervezése X Falucskai Istvanné technikai dolgozo terve 2018.10.31.
Pontos adatszolgaltatas a . ; Felvételi és Kozp. meghat.
X statisztikai felméréshez X OipsuSicten mulasztasi naplo szerint
Mindenszentek Napja jelképes Miivészeti mk. éves
X | megemlékezés megtartasa az X Palfiné Béres Ilona technikai dolgozo terve ‘ 2018.10.31.
étkez6ben
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2018. NOVEMBER SZENT ANDRAS HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2018/ No- Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019 | M
ber
. ; Kornyezet €s
X | Siittok kostold X Sz6ke-Nagy Réka természet védelmi mk. | 2018.11.09.
o6vodapedagogus R
éves terve
X | Mérton-napi szokasok megjelenitése X I?lenes Tama}ra, Borsi Krisztina Csoportnapld 2018.11.09.
6vodapedagdgusok
X | Mérton napi kiallitas X Domjan Edit 6vodapaedagdgus i\é[;i/\;eszetl LS G 2018.11.08.
% | Adventi kellékek beszerzése X slnayne Totl} Timea Miivészeti mk. éves 2018.11.26-
6vodapedagogus terve 28.
Adventi el6késziiletek, koszoruk, . , Miivészeti mk. éves
X kopogtatok készitése X Dienes Tamara 6vodaped. terve 2018.11.28.
. 2018.11.30.-
e . 1 Béresné Bagi Zsuzsa Miivészeti mk. éves ;
X | Az intézmény adventi dekoralasa X . . tol folyama-
ovodapedagdgus terve
tosan
X | Kézmiives mester bemutatoja X ],3eresne Bag} Zsuzsa Miivészet mk éves 2018.11.23.
ovodapedagdgus terve
X | Népmese-dramatikus el6adas X D,l enes T amara/ Sinayné Téth Miivészeti mk. éves 2018.11.13.
Timea 6vodaped. terve
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2018. DECEMBER KARACSONY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év 2 2 FELEL(")S{ A . e z .
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ; VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM |HATARIDO| MEGVALOSULAS
Dece Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2018/2019
mber
X L. gyer‘fyagyuj tds az adventi X csoportos 0vodapedagogusok | Csoportnapld 2018.12.03.
koszortin
X | Borbéla nap X Baloghné Soltész Erika Csoportnaplé 2018.12.04.
6vodapedagogus
Gyertyamartas a kézmiives Balogh Eva 6v. ped/ Miivészeti mnk.éves | 2018. 12.03.-
X A X .
mihelyben nagycsoportos 6v.ped terve 07.
X Mezeskarlgcs készité mester X e By i Guaiamail Miivészeti mk. éves | 2018.12.10-
bemutatoja terve 14.
Adventi késziil6dés - mézeskalacs , 7 , 2018.12.10-
X T X csoportos ovodapedagogusok | Csoportnaplok 14,
X Mikulas iinnepségek szervezése a X (?vodapedag(?gus/csoportos ool 2018.12.06.
csoportokban 6vodapedagogusok
X 2 gyer‘Eyagqu 23 e el X csoportos ovodapedagogusok | Csoportnaplo 2018.12.10.
koszortin
Sinayné Toth Timea 6vodai-
X | Lucazas a csoportokban X iskolai 6sszekdtd/ Vénkerti Csoportnaplok 2018.12.13.
Altalanos Iskola
Tea-hét szervezése minden ],3alogh Eva g Kornyezet mk.éves 2018.12.17-
X csoporthan X X | 6vodapedagogus/csoportos T 21
dajkék/konyhai dolgozdok '
X . gyer‘Eyagqutas az adventi X csoportos dvodapedagogusok Csoportnaplo 2018.12.17.
koszorun
Adventi linnepségek szervezése a , , z
X csoportokban X csoportos 6vodapedagogusok | Csoportnaplok 2018.12.18.

58




FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2018. DECEMBER KARACSONY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELéS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE _ _ | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
Dece Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2018/2019
mber
. . , . Dr. Nagyné Harangi [lona
X l.?r:’rfedz‘sléd‘;i‘;fi‘eﬁ;z;‘: X s T ] Feladatellitisiterv | 2018.12.19,
pseg Kocskané Gagna Judit Kt.elnok
X | Kantalas az 6vodaban X Szoke-Nagy Réka ovodaped. Csoportnaplok 2018.12.20.
Adventi tinnepség megtekintése a . B
X | Venkertil Aledanos Tskoldbania X Wy VELB S0 ST 2018.12.21.
Réka 6vodapaedagdgusok
nagycsoportos gyermekekkel
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2019. JANUAR BOLDOGASSZONY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE 1 | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
Janu Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK

2018/2019 | “°,

ar

X | Haromkiraly-jaras az 6vodaban X Kocskané Gagna Judit 6v.ped. | Csoportnaplok 2019.01.07.

X | Tea-hét szervezése minden csoportban X X | Balogh Eva 6v.ped. {Z?\igyezet il S OUCE 2019'1g 1.14-

FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY
2019. FEBRUAR BOJTELO HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
FELADAT MEGNEVEZESE | | | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2018/ | Febr Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019 | udr
X | Tea-hét szervezése minden csoportban X X Erlopie Soltesg anka / Kornyezet mk. éves terve USRI =
csoportos dajkak 08.
X | Farsangi kiallitas szervezése X Domjan Edit 6v.ped. Muveszetl munkakoz. 2019.02.25-
éves terve 28.
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2019. MARCIUS BOJTMAS HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év ) ~ FELELOS/ A - -
FELADAT MEGNEVEZESE ; ; ) VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2018/ | Marci Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019 | us
Befbeny® VT : . . | Eves Intézményi
X | Farsang megszervezése, jelmezbal X Uigims Maﬂ"?os el L ErsEiens munkaterv, 2019.03.01.
Gagna Judit 6vodaped. p
csoportnaplok
Csoportnaplok,
X | Farsangi tréfas vetélked6k napja X Csoportos 6vodapedagogusok Egészséges ¢életmod és |  2019.03.04.
mozgas mk.éves terve
Farsangi allatalakoskodas, mint jeles To6thné Majoros Erika 6vodaped./ | Egészséges életmod és
X ey X ; . 2019.03.05.
nap az 6vodaban csoportos ovodaped. mozgas mk.
X Iskplatortenetl kylralhtas megtekintése X Nagy Valéria/ Sz6ke Nagy Réka e 2019.03.06-11.
az iskolaba mend gyermekekkel 6vodaped
Sinayné To6th Timea iskolai
Gergely-jaras,az iskolaba késziilé 0sszekoto Feladatellatasi terv/
X A X ) ] 2019.03.12.
gyermekek szamara 6vodaped./nagycsoportos Csoportnaplok
ovodapedagdgusok
X M?I'C’U:IS 15-1 kiallitas,Gergely.jaras X Palﬁne' B.»e.res Il(?na Miivészeti mk. éves 2019.03.11-15.
kiallitas pedagogiai asszisztens terve
Marcius 15-i innepi miisor B . @
X | megtekintése a Vénkerti Altalanos X Kocskar}e G,a Rz Csoportnaplo 2019.03.14.
; Nagy Réka ovodaped.
Iskolaban
PE— ] g ; Kornyezet mk. éves
X | Viz Vilagnapja X Balogh Eva 6vodapedagogus —— 2019.03.22.
X | Sinay- emlékplakett elkészittetése X Kocskané Gagna Judit Feladatellatasi terv 2019.03.29.
o6vodapedagogus
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2019. APRILIS SZENT GYORGY HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év CELARAT FELELOS/ A
MEGNEVEZESE _ _ _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO | MEGVALOSULAS
2018/ %\ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
=
2019 | &

©»

“ Husyel‘cl n’izpszoll?solft “ o o5 bk — 2019.04.15-19.
megjelenitése, Hasveét, soportos 6vond csoportnaplo 2019.04-21-22.
mint jeles nap

X | Hoasvéti dekordlds X Sinayné Toth Timea/ Figéné Kovacs | Mivészeti munkakoz. éves 2019.04.08-11.

Eva terve
X | Homokvarépit6 verseny | X Balogh Eva 6v.ped./csoportos 6v.ped. | Kornyezet mnk.éves terve 2019.04.25.
5 | s Mismmises e X Tothne Majoros Erika/ Ferenci Dora Egesz§eges e}etmod és 2019.04.30.
ovodaped. mozgas mk. éves terve
Embléma elkészitése a

X | blicstizé 6vodasok X Dienes Tamara 6v.ped. Miivészeti mk. éves terve 2019.04.30.
részére

X | Tavaszi kerti munkak X Falucskai Istvanné technikai dolg. Koérnyezet mk. éves terve 2019.04.30.

X R klsmester X Dienes Tamara 6v.ped. Miivészeti mk. éves terve 2019.04.30.
bemutato
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FELADATELLATASI TERV - SZEKHELY

2019. MAJUS PUNKOSD HAVA
IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év . , FELELOS/ A . o . .
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO MEGVALOSULAS
2018/ | Madj Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
2019 | us
X e asnerikesetat sty X Csoportos 6vodapedagogusok csoportnapld 2019.05.03
csoportokban p pedagog P p DA
X SIS VTG egs S o X Csoportos 6vodapedagogusok Csoportnaplo 2019.05.09-25.
csoportban
2 TR : z @ z z g " Kornyezet
X lr\/Iada’rak és Fak Napja — vetélkedo az X Baloghn’e Sc?ltesz Erika / Széke- T e e 2019.05.06-10.
ovodaban Nagy Réka évodapedagogus terve
Kocskané Gagna Judit / Tothné Eoészséoes &letméd és
X | Sinay-s Nap/Kihivas-napja X Majoros Erika ECSZSCEes © 2019.05.29.
; ; mozgas mk. éves terve
6vodapedagdogusok
X | Ovodai ,,Gesztenyés” Vasar X Balogh Eva 6v.ped. Eves Intczmenyl 2019.05.31.
munkaterv
X | Sinay -emlékplakett, szavaztatasa X Kocskané Gagna Judit Kt elnok Eves intczmény 2019.05.31.
munkaterv
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2019. JUNIUS-JULIUS-AUGUSZTUS

SZENT IVAN-SZENT JAKAB-KISASSZONY HAVA

IDOSZAK GYAKORISAG
Nevelési év FELELOS/ A
Junius- | FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO | MEGVALOSULAS
2018/ | Julius - N : KOZREMUKODOK
2019 | Auguszt Eseti | Heti | Napi
us
. . Miivészeti
X Nemzeti Osszetartozas napja X D'r. N agyne H A Hlomey munkak6zosség éves 2019.06.03.
Figéné Kovacs Eva
munkaterve

X G'ys’ermekklrarrldulasok, 77 X Csoportos 6vodapedagdgusok Csoportnaplo 2019.06.03-14.

sétak szervezése
. o Dr. Nagyné Harangi Ilona Eves intézményi
X g;‘;gs‘;gusnap’ bG35 X intézményvezetd./ Kocskané | munkaterv, 2019.06.21.
Gagna Judit Kt. Elnok Jegyzékonyv

X Szertar rendezése/ Fejdiszek felujitasa | X Ferenci Dora 6vodapedagogus | Feladatellatasi terv 2019.06.28.
Hangszerek, zenei eszkdzok 7 a : - a

X 2 ; X Borsi Krisztina 6vodapedagogus | Zenei eszk6zok leltara | 2019.06.28.
leltarozasa, rendbe tétele

X Tornaszp paeickoceiz St g X Ferenci Dora 6vodapedagogus | Tornaszoba leltar 2019.06.28.
rendbetétele

X Babok leltarozasa, felujitasa X Borsi Krisztina 6vodapedagogus Il;zllt]z;rltezmuves 2019.06.28.

X A.CS,O Portnevsorok elkészitése, adatok X Csoportos 6vodapedagdgusok A gyezrmelfek . 2019.06.28.
frissitése személyiségi lapja
Az 1j csoportok szakmai anyaganak . a .

X (e myttiitses) alieatins X Csoportos 6vodapedagogusok Csoportnaplo 2019.06.28.
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7. Feladatellatasi terv

(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenységek, jeles napok)

7.2. Tagintézmény feladatellatdasi terve
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) 7.2. Feladatellatasi terv, tagintézmény
(Unnepek, megemlékezések, szakmai tevékenysegek, jeles napok)

7.2. FELADATELLATASI TERV TAGINTEZMENY

2018/2019. NEVELESI EV FOLYAMATOS FELADATAI

IDOSZAK GYAKORISAG , .
FELELOS/ A ESEMENY TELJESITESE
Nevelési¢v | FELADAT MEGNEVEZESE | | VEGREHAJTASBAN | DOKUMENTUM | HATARIDO
2018/ Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
Honap Megvaldsulas
2019
Tlizzoménc tevékenység a Galgoczi 11diko , . 2018/2019
X mihelyben X Vargané Dobos Moénika Miihelynaplo nevelési év
X Néptanccsoport vezetése X X An(rira51 Marta Miihelynaplo 2018/,2 019
Dozsa Ilona nevelési év
X Mazsola Babcsoport vezetése X X Hameczné Gyalai Irma Munkaterv 2018/,2 019
nevelési év
X Gyermektorna X Szaboné Rakoczi Edit Munkaterv 2018/,2 019
nevelési év
Fogadoorak megtartasa:
minden honap elsé
-hétf§ -Szamoca csop. , . . 2018/2019
X -kedd - Pipacs . csop. HAVI ovodapedagdgusok Csoportnaplok nevelési év
-szerda -Sz616, Rozsa csop.
-csiitortok - Ibolya csoport.
X Csoporto'lf §zuloer'tekezlete1 X ovodapedagdgusok Csoportnaplok 2018/,2 019
kiiras szerint nevelési év
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FELADATELLATASI TERV

2018. SZEPTEMBER

IDOSZAK GYAKORISAG . ESEMENY
: . FELELOS/ A .|  TELJESITESE
Nevelésiév | FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
; ; i | KOZREMUKODOK
Eseti | Heti | Napi
2 Szeptember . Megvalésulas
2019
X Takarlt:as1 v11a’gnap, X Szaboné Rakdczi Edit Egesz§§g és lfornyezetl 2018.09.21.
megrendezése az dvodaban neveldi mk. éves terve
N Alkot hét X Kopcsané Nagy Eva nefegl?f;ﬁ(g /eli/[lfl“’/re‘g‘e’ffglk 2018.
Sziiret az 6vodaban Doézsa Ilona . " 109.24.-09.-28.
éves terve
. , . s Galgoczi 11diko Tlizzomanc miihely éves
X Tlzzomanc miihely beinditasa X Vargéné Dobos Ménika terve 2018.09.28.
A kiscsoportosok beiratkozasa . . .
X a konyvtdrba X Ovodapedagogusok Csoportnapld 2018.09.28.
X A nevel6i szoba és a folyos6 |y Galgéezi Tldiko Miivészeti mk.éves terve | 2018.09.28.
Oszi dekoralasa
X Szulo'lrlgenyek felmferese a X Szﬂagym_e Somodl Intézményi éves mu’nkaterv, 2018.09.28.
specialis szolgaltatasokra Idiké Csoportnapld
X A Magyar népmese napja X Cserds Erika Miivészeti mk.éves terve 2018.09.28.
X Babszinhdzi be’rletek X Hameczné Gyalai Irma Csoportnapld 2018.09.28.
megrendelése
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FELADATELLATASI TERV

2018. OKTOBER

IDOSZAK GYAKORISAG ESEMENY
Nevelési é ] . FELELOS/ A ) ) TELJESITESE
CVeIeS1 &V | FELADAT MEGNEVEZESE _ _ | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
2018/ Eseti | Heti | Napi [ KOZREMUKODOK
Oktober Megvalosulas
2019
X Zenei vilagnap Dézsa Ilona Miivészeti mk. éves terve 2018.10.01.
£ s . . . Egészség és kornyezeti neveldi
X Allatok Vilagnapja Kopcsané Nagy Eva k. &ves ferve 2018.10.04.
X Megemlékezés az Aradi X Cserds Erika Miivészeti mk.éves terve, | 596 4 g5
vértanukrol a vezeto ellendrzési rendje
X Oktobe’r 23. meg?mleke;es X Hameczné Gyallai Irma Miivészeti mk. éves terve 2018.10.18.
megtartasa a nevel6i szobaban
X Belsd tovabbképzés X Vargané Dobos Monika | D86575¢8 s komyezetineveloi | 5516 19 18
mk. éves terve
Oszi kerti munkak szervezése L .| Egészség és kornyezeti nevel6i | 2018.10.01-
X (levélgytjtés, facsemeték X Szilagyi Barnané . ,,
e mk. éves terve tél
iltetése)
X Oszi élményszerzd sétik X . Csoportos Egészseg és kmyezeti neveli | 5416 10 31_jg
6vodapedagogusok mk. éves terve
X | Piaci bevasarlasok, befézések | X _ Csoportos Egészség és koryezeti nevelSi | 516 1 31.jg
6vodapedagogusok mk. éves terve
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FELADATELLATASI TERV

2018. NOVEMBER

IDOSZAK GYAKORISAG ESEMENY
Nevelési & ) ~ FELELOS/ A ) ; TELJESITESE
CveleSIeV | FELADAT MEGNEVEZESE _ _ | VEGREHAJTASBAN |  DOKUMENTUM HATARIDO
2018/ Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
November Megvalésulas
2019
wl s » . . Egészség és kornyezeti 2018.11.
!
X »T0k j6 napok! X Bodndr Gyogyi nevel6i mk. éves terve 05. -09.
X Bels6 tovabbképzés X Galgoczi I1diko Miivészeti mk. éves terve 1210%3
X Marton—r}ap ! S,Z,OkaSOk X Hameczné Gyalai Irma | Miivészeti mk. éves terve | 2018.11.12.
megjelenitése
g 1a (s o Egészség és kornyezeti 2018.11.
X Egészség hét X Vargané Dobos Monika neveldi mk. éves terve 19-23.
X Belsé tovabbképzés Bodnar Gybrgyi Egészseg & komyezeti | 5416 11 59
nevel6i mk. éves terve
X O™ X Kopcsané Nagy Eva OTM éves g}unkaterv 2018.11.22.
alapjan
X A neveldi & a f9l}/oso adventi X Doézsa Ilona Miivészeti mk. éves terve | 2018.11.30.-ig
dekoralasa
X Madaretc?tok regdbetetele, X Vargéné Dobos Ménika Egesz§§g és lriornyezetl 2018.11.30.-ig
kihelyezése nevel6i mk. éves terve
X Adventi késziilodés az 6vodaban | X Doézsa Ilona Miivészeti mk. éves terve | 2018.11.30.
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FELADATELLATASI TERV

2018. DECEMBER

IDOSZAK GYAKORISAG ESEMENY
Nevelési év , _ FELELOS/ A | TELJESITESE
FELADAT MEGNEVEZESE _ _ _ VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
2018/ Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK
December Megvalésulas
2019
Adventi dekoralas a . I . ,
X csoportokban X Bodnar Gyorgyi Csoportnapld 2018.12.03 - tol
X Borbala nap X Kopcsané Nagy Eva Egesz’sgg ©s k’ornyezetl 2018.12.04.
nevelési mk. éves terve
Mikulas linnepség szervezése . . Csoportnaplo, Miivészeti
X Vidém Vandorok X Hameczné Gyalai [rma mk. éves munkaterve 2018.12.06.
X Lucazas a csoportokban X Andrasi Marta Csoportnaplok 2018.12.13.
Adventi késziil6dés - 2018.12
X mézeskalacs siités a X Csoportos 6vodapedagdgusok Csoportnapld 13 _'1 4 '
csoportokban T
X Madaretc::-tok renrdbetetele, X Vargané Dobos Ménika Egeszgc'eg és lfornyezetl 2018, 12.18.
kihelyezése neveldi mk. éves terve
X Adventi gyertyagyUjtés a X Doézsa Ilona Mivészeti mk. éves terve 2018.12.
csoportokban 17.
X Madrkaracsony X Vargané Dobos Ménika | Lg6s7s¢g Eskomyezeti | 551645 50
megszervezése nevelési mk. éves terve
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FELADATELLATASI TERV

2019. JANUAR
IDOSZAK GYAKORISAG , .
” ESEMENY TELJESITESE
Nevelési év a LB A . o
FELADAT MEGNEVEZESE ) _ | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM | HATARIDO
2018/ Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
Januar Megvaldsulas
2019
Egészség és
X Tlzzomanc kiallitas X (. - kornyezeti nevelési 2019'(.)1'
Vargané Dobos Moénika mk. éves terve 7-.11-ig.
. . L, e 2019 01.10.
X |, Ny(‘il,t, ‘3"":’1],‘ e adotani | X Szilag.yéf‘e Somodi Hf,‘,k" Mk. éves tervek | 2019.01.19
eend6 ovodas csaladokna agintézmény-vezetd 2019 01.24..
Miivészeti mk. éves
X Félévzaro munszlkrozossegl X Kopcs?me Nagy Eva EerveEge'szseg e’s ’ 2019.01.22
megbeszélés Dézsa Ilona kdrnyezeti nevelési
mk. éves terve
Dr. Nagyné Harangi Ilona —
et 2rl4 intézményvezeto, .
X Félévi értékelés X Szildgyiné Somodi T1diko — Eves terv 2019.01.25.
tagintézmény-vezetd
X Belsd tovabbképzés X Hameczné Gyalai Irma Muveszteetr‘v‘;“k' VeS| 2019.01.16.
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FELADATELLATASI TERV

2019. FEBRUAR
IDOSZAK GYAKORISAG ESEMENY
Nevelési év ) ~ FELELOS/ A ) ; TELJESITESE
FELADAT MEGNEVEZESE ] ] ] VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
2018/ Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
Februdr Megvalésulas
2019
A Farsang megszervezése, Kopcsan? Nagy Eva Egesz,se.g ©s k,ornyezetl 2019. 02.
X lebonvolitasa X Cserds Erika nevelési mk. éves terve 18.-22.-ig
y Tarr Gébor Zsoltné Miivészeti mk. éves terve T
X Belsé tovabbképzés X Szilagyi Barnané Egészség & komyezeti | 519 95 15
nevelési mk. éves terve
Szilagyiné Somodi I1dikod Eoészsée &s kémvezeti
X Sportvetélkedd X ~ tagintézmény-vezets geszseg cs korny 2019.02.15.
P nevelési mk. éves terve
Szaboné Rakdczi Edit
X Belsé tovabbkeépzés Szaboné Rakoczi Edit Egészség & komyezeti | 5419 g5 50
nevelési mk. éves terve
e 1 At . s L . 2019.02.
X Téllizés, kiszebab készités X Hameczné Gyallai Irma Miivészeti mk. éves terve 27 08
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FELADATELLATASI TERV

2019. MARCIUS
IDOSZAK GYAKORISAG ESEMENY
Nevelési év . ~ FELELOS/ A ) |  TELJESITESE
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK
2018/ . eril
Marcius Megvalosulas
2019
RV . : Egészség és kornyezeti neveldi
X Gergely-jaras, jeles nap X Kopcsané Nagy Eva mk. éves tery 2019.03.12.
X Marcius ISZJ elkyepes X s Miivészeti mk . éves terve 2019.03.14.
megemlékezés Cser6s Erika
X Bels6 tovabbképzés X Doézsa Ilona Miivészeti mk . éves terve 2019.03.19.
X OT™M X Andrasi Marta OTM munkaterv alapjan 2019.03.21.
X Tava§ i dekf)racm’) készitese a X Cserds Erika Miivészeti mk. éves terve 2019'.0 3
neveldi szobaban és a folyoson 22.-ig
1A . , . Egészség és kornyezeti neveldi
X Viz Vilagnapja X Bodnar Gyorgyi mk. éves tery 2019.03.22.
(. . Egészség és kornyezeti neveldi
. Vargané Dobos Moénika . 2019.03
X Csobogo-napok X Tar Gabor Zsolné mk. éves terv 18.-92
X Iciri-Piciri Babforum X Hameczné Gyalai Irma Miivészeti mk. éves terve Kiiras szerint
Tavaszi élményszerzd séta a Csoportos Egészség és kornyezeti
X Nagyerdében és a kérnyezs X , port geszseg es korny 2019.03.29.
Kiskertekben ovodapedagogusok nevelési mk. éves terve
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FELADATELLATASI TERV

2019. APRILIS
IDOSZAK GYAKORISAG ] o
. ESEMENY TELJESITESE
Nevelési év a LB A % @
FELADAT MEGNEVEZESE ) _ | VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
201/8 | , Eseti | Heti | Napi [ KOZREMUKODOK
Aprilis Megvaldsulas
2019
X Nemzetkozi gyermekkonyvnap | X Doézsa Ilona Miivészeti mk. éves terve | 2019.04.02.
X A véros napja X Vargané Dobos Ménika | C87seg éskomyezeti | 5q19.04 19
nevelési mk. éves terve
X Magyar koltészet napja X Hameczné Gyalai Trma Miivészeti mk. éves terve | 2019.04.11.
X OT™M X Cser6s Erika OTM Munkaterv alapjan | 2019.04.11.
Tavaszi Alkotd Hét Szﬂag}/l Barnane’ Egészség és kornyezeti 2019 04.
Tarr Gabor Zsoltné . . N
nevelési mk. éves terve 15-t61
Husvéti néphagyomanyok S L Husvéti néphagyomanyok 2019.04.
X felelevenitése X Szildgyi Barnané felelevenitése 15-t61.
X A FOI(! napjaflak . X . . Egészség és kornyezeti 2019.04,
megszervezése az 6vodaban Bodnar Gyorgyi . . 24-26.
nevelési mk. éves terve
X Megyezl Babf6rum, Z}I\{Iazsola X Hameczné Gyalai Irma Miivészeti mk. éves terve | Kiiras szerint
Babcsoport fellépése
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FELADATELLATASI TERV

2019. MAJUS
IDOSZAK GYAKORISAG ESEMENY
Nevelési év , _ FELELOS/ A o TELJESITESE
FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN DOKUMENTUM HATARIDO
22%11%/ Mjus Eseti | Heti | Napi | KOZREMUKODOK Megvalésulas
Majalis az udvaron, program Egészség és kornyezeti mk.
X J » PTog X Szaboné Rakdczi Edit éves terve, tagintézmény 2019.05.03.
gyermekeknek, sziiléknek oL . ,, P
Szilagyi Barnané vezetd ellendrzési terve
Anyak Napi koszontés a Csoportos . 2019.05
X csoportokban X 6vodapedagogusok Csoportnaplok 03.-06.
X Anyak napi miisor az idések X An(’iram Marta Milvészeti mk. éves terve Felkf?res
otthonaban Dézsa Ilona szerint
X Madarak - Fak Napja X . Csoportos Egészség és kornyezetimk. | 5519 o5 19,
ovodapedagdgusok éves terve
R . . Csoportos , 2019.05.
X Evzaro iinnepségek szervezése X dvodapedagogusok Csoportnaplo 13.-30.
X Gyermeknapi babeldadas X Hameczné Gyalai Irma Miivészeti mk. éves terve 2019.05.28.
X Nagyesoportosok bicst _ Nagycsoportos Csoportnaplé 2019.05.24.
innepsége ovodapedagogusok
Szilagyiné Somodi Ildiko fom o d e Lot .
X Kihivas napja X — tagintézmény-vezetd Egeszsegé\e/zf;)er:\/}éezen mk. 2019.05.29.
Szaboné Rakdczi Edit
X Gyerm’ek’napl elme{lyszerzo X ’ CSOportf)S Csoportnapl 2019.05.31-ig
turak szervezése ovodapedagodgusok
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FELADATELLATASI TERV

2019. JUNIUS-JULIUS-AUGUSZTUS

IDOSZAK GYAKORISAG . L
. ESEMENY TELJESITESE
Nevelési év FELELOS/ A
Jiinius- | FELADAT MEGNEVEZESE VEGREHAJTASBAN [ DOKUMENTUM | HATARIDO
AULE Julius - Eseti | Heti | Napi KOZREMUKODOK Megvalosulas
2019
Augusztus
Egészség és kornyezeti
Munkakdzdsségek év végi Dézsa Ilona nevelési mk. éves terve,
X értékelés X Kopcsané Nagy Eva Miivészeti mk. éves 2019.06.14.
terve
X Bébszoba rendezése, babok |y Hameczné Gyalai Irma |  Feladatellatasi terv | 2019.06.17-t81
felyjitasa
Tornaszoba eszkdzeinek o DAL At T , ,,
X o, , X Szaboné Rakoczi Edit Tornaszoba leltar 2019.06.17-t6l
leltarozasa, rendbetétele
X Tiizzomanc mithely rendezése | X Vargdné Dobos Ménika | - ¢ 1. qaieliatasi terv | 2019.06.17-461
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8. Az Intézményvezeto és vezetdség ellendrzési terve

Az Intézményvezet6 egyiittmiikodési és ellendrzési terve

A vezet6i ellendrzés célja, hogy segitse az intézmény folyamatos és zavartalan muiikodését,
jelentsen motivalo erdt a munkatarsak szamara, segitse megerdsiteni a pozitiv folyamatokat és
az elért eredményeket. Adjon informacidt a stratégiai tervezéshez, a visszacsatolashoz, az
egyén fejlodéséhez, illetve a folyamatok értékeléséhez.

Motivacios rendszer

Osztonzoé rendszeriink, motivacios eszkozeink bevalt elemeit megtartjuk, folyamatosan
megujitjuk:
e A kivaldan teljesité munkatarsak teljesitményének elismerése a meghjult Sinay
Emlékérem adomanyozasaval, pedagogus nap alkalmaval (székhely).
e Biztonsagos, baratsagos, esztétikus munkafeltételek biztositasa.
e Egyéni fejlédés lehetdségének biztositasa, a szervezet belsd erdibol torténd
megujulasa.
e Tamogatott tovabbképzésen, konferencidkon vald részvétel,- a feladatellatashoz
sziikséges képességek, készségek, tudas €s tapasztalat fejlesztése.
e Vezetdi megerdsités a munkatarsak alkalmassag-érzésében: munkakor gazdagitas,
feladatkorok-hataskorok, megbizasok, team-, projektmunka lehetdségei.
o (Csapatépitd egyiittlétek, szakmai napok.

A fentieken til szervezeti életiink fejlesztését nagyszeriien szolgaljak az alkalmazotti
kozosségiink hagyomanyai:
e Nemzeti linnepeinken megemlékezés
Az évkor rendje szerinti jeles napok, €s az emberi élet forduloinak egyiittes megélése
A dolgozok névnapi kdszontése
50., illetve 60. sziiletésnapi kdszontd
Névnapi koszontés
Adventi alkalmazotti innepség
Pedagogus napi kdszontd
Farsangi miisor alkalmazottakkal
Kapcsolattartas a gyesen 1évd és nyugdijas dolgozoinkkal.

A nevelési év ellendrzési feladatai a munkatervben meghatéarozott feladatokhoz kapcsolddnak.
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A VEZETOT ELLENGRZES RENDJET AZ ALABBI TABLAZAT TARTALMAZZA

AZ ELLENGRZES Ty ELLENGRZEST/ ‘ .
= RZES TARGYA A < > AKORTISA ZER
TEROLETE | CLLENORZES TARGY ERTEKELEST VEGZG GYAKORISAG MOBSZE
Felvételi és mulasztdsi Intézményvezets, Evente 2-szer, L, ,
. I . M Aldirds, egyeztetés
naplé intézményvezetd helyettes alkalomszerdi
A tevék égek (1
p T?v.e enysege Megbeszélés,
. P . évkori SRRy
Csoportnaplé Intézményvezetd - elemzés, értékelés,
tervezéséhez o s
. aldirds
igazodva
Sy . P p 2 Dokumentum-
Fejlédési naplo Intézményvezetd Evente 2-szer e
Taniiayi elemzés, aldirds
n ilvén:i\:'fés Aldirds,
4 Gyermekvédelmi Intézményvezetd, Evente 2-szer, megbeszélés,
dokumentumok S P . s
dokumentumok intézményvezeté helyettes aktudlisan egyeztetés,
beszdmold
S/zulon nyilatkozatok, .In'r'e zme nyveze‘r:) . Aktudlisan Aldirds, egyeztetés
kérelmek intfézményvezetd helyettes
Ovodai szakvélemény . n‘r'ezm'enyvezet? Evente 1-szer Aldirds, megbeszélés
intfézményvezetd helyettes
KIR felé csoportos Intézményvezetd, Evente 1-szer és y
P o . [ Aldirds
adatszolgdltatds intfézményvezetd helyettes aktudlisan
Csoportldtogatd f7mé » o igyelés,
soportldtogatds Intézményvezetd Heti 8 éra Megﬁgye, e,s
(folyamatos) megbeszélés
Ldtogatds,
Cehr‘anyols ) Intézményvezets Munl.mTer'vek megflgye!ef, eseti
csoportldtogatds szerint megbeszélés,
értékelés, aldirds
. , Intézményvezetd, Aktudlisan, MeQﬁgye,e,S
Jeles napok, linnepségek | . =, P " . megbeszélés,
intézményvezetd helyettes itemterv szerint , e
Idtogatds, aldirds
Pedagdgiai Sziilgi értekezletek, Intézményvezets, Utemterv szerint, | Egyeztetés,
szakmai fogaddérdk intézményvezetd helyettes aktudlisan megfigyelés, aldirds
tevékenységek | A gyermekek fejlédését

koveté dokumentumok

Evente 2-szer,

Megbeszélés,

folyamatos vezetése, Intézményvezetd aktudlisan dokumentumelemzés,
sziiléi tdjékoztatds aldirds

félévente

Szakmai

munkakszosségek, Munkatervek Beszdmolg,
kézmiives mihely Intézményvezetd szerint, megbeszélés,
munkatervei, alkalomszer(ien értékelés
tevékenységei

79




AZ INTEZMENYVEZETS CELIRANYOS ELLENGRZESI TERVE

Csoport, személy Ellenérzés targya a E'Ileno'rzes!', " Iddpont Médszer
értékelést végzd
Napraforgéd (nagy)
Tevék égek 2 Py . Y
Jeve enySfa gek szervezese a , .| Intézményvezetd 2018./2019 Megfigyelés,
L, .. |tankateles kord gyermekekkel. Egyéni o e e s dldls
Kocskdné Gagna Judit |, . P i . munkakozosség  |mindsités kiird| megbeszélés, értékélés,
fejlesztés, differencidlds. Pedagdgus B . . L s s
.y vezetd szerint feljegyzés, aldirds
mindsites.
Tevék égek 2 Py . Y
Jeve enySfa gek szervezese a , .| Intézményvezetd 2018./2019 Megfigyelés,
, . tankoteles kord gyermekekkel. Egyéni o e e 4w dLAls
Nagy Valéria . P i , munkakozosség |mindsités kiird megbeszélés, értékélés
fejlesztés, differencidlds. Pedagdgus P . . PR
.y vezetd szerint feljegyzés, aldirds
mindsites.
Csiribiri (k6zépsd)
Egészséges életmédra nevelés. Meafiavelés
Téthné Majoros Erika Folyamatossdg megvalésuldsa a . . | 2019.02. 20. grigyees.
R PP Intézményvezetd megbeszélés, feljegyzés,
szabad jdték és folyamatos tizdrai YRy o
J értékelés, aldirds
sordn.
FolyamF T'ossiag megvalosula:qala . Intézményvezets, Megfigyelés,
L . szabad jdték és folyamatos tizdrai. R 1 4oe L g1 4
Domjan Edit PRSP . ) munkakozosség 2018. 12. 11. | megbeszélés, értékélés
Egészséges életmddra nevelés. vezetd felieqyzés. aldirds
Differencidlt fejlesztés. Jegyzes,
Fiilemiile (4is)
Szokds és szabdlyrendszer alakitdsa,
crmekekdel vl sy i Megfigyelés
Balogh Eva Piroska |7’ gyen odr Intézményvezets | 2019.01.05.| megbeszélés, értékélés
jeles napok megvaldsuldsa-kiemelten . PR
. S feljegyzés, aldirds
a Hdromkirdly jdrds a
tankotelezettség tiikrében.
51‘}‘:}‘:5:;;2::?\/?;:;:; tgz:”; sa Intézményvezetd Megfigyelés,
Ferenci Déra A 3, szabad JITEX, & munkakozosség 2018. 09. 20.| megbeszélés, értékélés,
gyermekekkel valé egyéni bandsméd. . ,, . S gz
, N e vezetd feljegyzés, aldirds
Pedagdgus (gyakornoki) mingsités.
Bébita (nagy)
Sz6ke-Nagy Réka s oru gy ne. sy munkakozosség | 2019.01.17.| megbeszélés, értékélés,
fejlesztés, differencidlds, vezets felieayzés. aldirds
tankotelezettség Jegyzes,
Gézenglz (k6zépsé-nagy)
Tevékenységek szervezése. 2018./2019 Megfigyelés,
Béresné Bagi Zsuzsa Egészséges életmddra nevelés. Intézményvezetd | mindsités kiirdy megbeszélés, értékélés,
Pedagdgus mindsités. szerint feljegyzés, aldirds
Szivarvany (kis)
kds é ba kitd o P Lo
SZ(::OTSGT:;?;SEIYP:::;GZ;P’ggk”;sa' Intézményvezetd Megfigyelés,
Sinayné Téth Timea Y g, szabad JaTex, a munkakozosség 2019. 02. 28. | megbeszélés, értékélés,
gyermekekkel valo egyéni bandsmad. . P . (0 e s
s , ’ , vezetd feljegyzés, aldirds
Egészséges életmddra nevelés.
Szokds és szabdlyrendszer alakitdsa, Megfigyelés,
Borsi Krisztina Aniké folyamatossdg, szabad jaték. Intézményvezetd 2019 .03. 06. | megbeszélés, értékélés,
Egészséges életmddra nevelés. feljegyzés, aldirds
Napsugér (kézépsd)
I tossd I6sulds L, . Y ,14
szi(;z;mc?fe?k ér.lsg fr(r)\le ?1\::\10(;0[; c:‘i;éc:‘ai Intézményvezeté 2018./2019 |Megfigyelés, megbeszélés
Baloghné Soltész Erika ooac JaTeR es Toyame [ munkakozosség | mindsités kiirds  értékélés, feljegyzés,
sordn. Egészséges életmddra nevelés. . . "y
p . vezeto szerint aldirds
Pedagdgus mindsités.
Mdrton napi jeles nap szervezése a Megfigyelés, megbeszélés
Dienes Tamara Pty P Intézményvezetd 2018.11.09. | értékélés, feljegyzés,

csoportban és a csalddokkal.

aldirds
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-
[N P P P . ’
<3 v as Ellenérzést, értekelest L z
e Ellendrzés targya . Idopont Maodszer
7] vegzi
O
Téritési dij (biztonsdga) ., . Rendszeres . ,
Sy , ! Intézményvezetd helyettes St Megfigyelés
nyilvantartds Y Y id6kozonként 9figy
Téritési ked ények Lo
. erivesi kedvezmenye . Y Rendszeres, Megfigyelés,
5 dokumentdldsa, Intézményvezeté helyettes el Y
< i ) idokozonként beszdmolé
e nyilvantartdsa
5 . . P . , Megfigyelés,
o Tktatokaonyv vezetése Intézményvezetd helyettes Negyedévente 1
9 megbeszélés,
O Leltdri teendék elldtdsa, Intézményvezetd, . "
- Py Py . Alkalomszer( Megfigyelés
selejtezés dokumentdldsa Intézményvezetd helyettes
Tisztitészerek rendelése, Intézményvezets, . Megfigyelés,
: . o . Alkalomszer( . ,
kiosztdsa Intézményvezetd helyettes feljegyzés
e-mailek fogaddsa,
megvdlaszoldsa, tovdbbitdsa | Intézményvezeté helyettes Folyamatos Megfigyelés
a tagintézménybe
Adatszolgdltatdsban Intézményvezets, Folvamatos Meafiavelés
részvétel, statisztika. intézményvezeté-helyettes Y grgy
A KIR rendszer naprakész
vezetése, digitdlis Intézményvezetd .
' . PR P ' Fol tos M lés
programok haszndlata intézményvezeté-helyettes olyamato egfigyelé
(KIRA, POLISZ, BINEX)
Egyéni \iallqlasok Intézményvezetd helyettes Alkalomszerd Megflg?yelels,
ellenérzése Kt. tagok beszdmold
o Intézményvezets, ., o,
Tdskavizit L, . Alkalomszer(i Eseti, szlrépréba
Intézményvezetd helyettes
Ovodapedagdgusok i . Colé
vodapecageg sy Intézményvezeté helyettes Megfigyelés,
munkdjdnak segitése, Folyamatosan (12
ST s megbeszélés,
gyerekekkel valé bandsmaéd
Kijelslt teriletek . . " L
A e ias Int n t6 helyettes Alkaloms lés,
takaritdsa, tisztitészerek ezmenyvezero nelyerre dlomszerd M?gfllgye &3
Yy nyilvantartds
tdroldsa
- - P P Megfigyelés,
x Egyéni munkateriiletek Intézményvezetd, , tagflgye,e
3] L "y (o . Alkalomszer(i értékelés
X minéségi takaritdsa Intézményvezetd helyettes
(=}
/a)

Fert6z6 betegségek esetén
fertétlenités elvégzése

Intézményvezets,
Intézményvezeté helyettes

Alkalomszer(i

Megfigyelés,
megbeszélés

Munkaeszkézok, kisgépek

, . Intézmén 16 helyettes Alkalomszer(i igyelés
haszndlata, téroldsa ézményvezetd helyette: alomszer( Megfigyelé
Rdbizott leltdri tdrgyak
szdmontartdsa, Intézményvezeté helyettes Alkalomszer(i Megfigyelés,
megbecsiilése
Az évoda kiilsé
kornyezetének dpoldsa, Intézményvezetd helyettes Rendszeres Megfigyelés
gondozdsa
Etelek adagoldsa P , Rendszeres . ,
, L Int n 16 helyettes . M lés
szétosztdsa ezmenyvezeto helyette id6kozaonként egfigyelé
Tisztitészerek
balesetmentes tdroldsa, Intézményvezeté-helyettes Rendszeres Megfigyelés

haszndlata
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Tiizvédelmi eldirdsok
betartdsa, menekiilési

liltetés, flinyirds, fivesités

Intézményvezeté helyettes

folyamatosan

, , Intézményvezets-helyettes Rendszeres Megfigyelés
Utvonal szabadon tartdsa Y Y gfigy
Intézményvezets,
Etelek adagoldsa Intézményvezetd helyettes Alkalomszer(i Megfigyelés
Sodexo dsszekotd
~x 7 7 P
R Taskavizit , In‘r'ezmenyv?ze’ro, Alkalomszer(i Megfigyelés
S Intézményvezetd helyettes
©
- Higiéniai szabdlyok
e 9 , y , Intézményvezets, Alkalomszer(, Megfigyelés,
S betartdsa munkavégzés (o ) ‘14
2 , Intézményvezetd helyettes rendszeres megbeszélés
S sordn
v
. . e _ . . Megfigyelés,
Konyha tisztasdga eléirdsok Intézményvezetd, Alkalomszer(, N
p P . megbeszélés
betartdsa Intézményvezetd helyettes rendszeres
Az évoda kiilsé Intézményvezets, Alkalomszerd Meafiavelés
kérnyezetének gondozdsa Intézményvezeté helyettes gngy
Homokozé gondozdsa: Intézményvezeté helyettes Folyamatosan Megfigyelés
Asds, gereblyézés, locsolds Ovodapedagdgusok Megbeszélés
, L Intézményvezets helyettes Osszel Megfigyelés
Falevélseprés, gyiijtés Y Y B gfigy le:
alkalomszeriien Megbeszélés
v . . ”
o , P " Intézményvezetd p . p
c Héseprés, siktalanitds L, Y ! Télen folyamatosan Megfigyelés
g P Intézményvezeté helyettes foly 9figy
© — p
PR y Int n 16, . Y
> Locsolds, dsds, kapdlds, €zmenyvezeio Tavasz, nydr Megfigyelés

Megbeszélés

Pedagdgiai asszisztensek

Udvar tisztdntartdsa Intézményvezetd helyettes Rendszeres Megfigyelés
Eszkszok, jdtékok Intézményvezetd helyettes, i . )
. LS, Csoportos Alkalomszer( Megfigyelés
dllagmegévasa, javitdsa , ,
ovodapedagdgusok
Egyéni Y,a”Cf'GSOk Intézményvezeté-helyettes Folyamatos Megflgye'le's
ellenérzése Megbeszélés
. , Intézményvezetd, . [
Ovolq?pedagogu.? Csoportos Folyamatos Megflgye’le’s
munkdjdnak segitése ) ) Megbeszélés
6vodapedagdgusok
, Csoportos Megfigyelés
kek [ . (14
Gyermekek gondozdsa 6vodapedagdgusok Folyamatos Megbeszélés

Kozdsségért végzett munka,
kidllitds készitése,

Intézményvezeté helyettes,

Megfigyelés

Jjatékszerek javitdsa, , Csopor'T?s Alkalomszer( Megbeszélés
Iy évodapedagdgusok
potldsa
. "y Csoportos Megfigyelés
M(helymunka segitése évodapedagdgusok Rendszeres Megbeszélés
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A TAGINTEZMENY VEZETOJENEK VEZETOT ELLENORZEST RENDJET AZ ALABBI TABLAZAT TARTALMAZZA

AZ

I ELLENORZES ELLENORZEST/ ‘ DOKUMENTUM/
ELLENORZES P L2 2 2 GYAKORISAG <
.. T T T
TERULETE ARGYA ERTEKELEST VEGZO MODSZER
ételi é Intézmeé PR ; . )
Fe veT,e_u es ) ntézmenyvezeto, :ragm‘rezmeny Evente 2-szer Aldirds, egyeztetés
mulasztdsi naplé vezetd
i PP Eves f14 ;
, Intézményvezetd, tagintézmény Megbeszélés, elemzés,
Csoportnapld P munkaterv P,
vezetd . értékelés, aldirds
szerint
Fejlédési naplé Intézményvezetd, tagintézmény Munkaterv Dokumentum-elemzés,
vezetd szerint aldirds
Taniigyi Gyermekvédelmi Tagintézmény vezetd Alalms,'
i 2 dokumentumok egyeztetés
nyilvantartas Sil6i
dokumentumok . o, . Munkaterv .y s
nyilatkozatok, Tagintézmény vezetd . Aldirds, egyeztetés
) szerint
kérelmek
Ovodai Intézményvezetd, tagintézmény Evente 1-szer, "y
o P P [ Aldirds
szakvélemény vezetd és aktudlisan
Csoportlatogatds s . ‘ . ;
T
(folyamatos) agintézmény vezetd 6+4 6ra Megfigyelés
Célird I « k igyelés, eseti,
N qunyos , Tagintézmény vezetd Mun a?rer'v Megfl;q)fe es ’e se”r ! p
csoportldtogatds szerint megbeszélés, onértékelés
(o . L Aktudlisan,
({ eles mfpok, Intézményvezetd, jaglm‘ezmeny munkatery Heti 6+4 éra
linnepségek vezetd .
szerint
Sziilgi Intézményvezetd, tagintézmény Munkaterv Eaveztetés meafiayelés
értekezletek vezetd szerint i - megrgy
At OTM éves “ , L ,
Pedagogiai ! OTM éves Tevékenység, latogatds,
) munkatervében s e PR (12
szakmai , Tagintézmény vezetd, OTM tagok munkaterv onértékelés, megbeszélés,
, p meghatdrozott . PR
tevékenységek szerint kérdéiv kitoltés
feladatok
Szakmai
munkakazosségek, Munkaterv PRV ISP
PR p P . . Beszdmold, onértékelés,
kézm(ives mihely Tagintézmény vezetd szerint, , Py
: . egyeztetés, megbeszélés
munkatervei, alkalomszeren
tevékenységei
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életmdd kialakitdsdban. A gyiiméles Ut ja
az asztalig.

CSOPORT . ELLENGRZEST/ B ]
2 ELLENORZES TARGYA = = - _~ | IDOPONT MODSZER
SZEMELY ERTEKELEST VEGZO
ROZSA (kézépsé)
Hameczné Gyalai | Ismerkedés a gyégytedkkal, névényekkel, | Tagintézmény vezetd, Megflgyelles,
o o o s . | 2019.01.16. feljegyzés,
Irma egészségmeglrzés szempont jabal. munkakdzosség vezetd aldirds
A tisztdlkoddsi szokdsok alkalmazdsa az | Tagintézmény vezeté Megfigyelés,
Andrési Mdrta L . P ginvezmeny . | 2019.03.21. feljegyzés,
egészséges életmddra nevelés tiikrében. | munkakozosség vezetd aldirds
IBOLYA (nagy)
Kopcsdné Na Egészségmegbrzé magatartds Tagintézmény vezets Megfigyelés,
pesg 9 | alkalmazdsdnak erésitése, kozéppontban ginrezmeny . | 2018.11.22. feljegyzés,
Eva , , ., munkakozosség vezetd A
a testrészek és az érzékszervek. aldirds
Vargdné Dobos Vitaminpétlds jelentdsége a téli Tagintézmény vezetd, Meg'ﬁgyel'es,
L . RSO o . | 2018.10.18. feljegyzés,
Ménika hdnapokban. Savanylsdg készitése. munkakozosség vezetd aldirds
SZOLO (kézépsé)
PP . s . Megfigyelés,
Dézsa Tlona A vu'z el‘r'e‘ro e[‘e‘]e, fon‘rf)ss?ga az Tagm’re}rﬁeny veze'ro; 2019.03.19. feljegyzés,
egészséges életmdd tiikrében. munkakdzosség vezetd aldirds
Zoldségek, gyilimslcsok vdlogatdsa (szin, s . Megfigyelés,
Galgéezi Tidiké | forma, halmazképzés), késtolgatdssal | | CIMTEZMENy Vezetd, | 4101107 | feljegyzés,
. munkakdzosség vezetd o
egybekotve. aldirds
SZAMOCA (kis)
Esztétikai izlésiik formdldsa a helyes, Tagintézmény vezetd Megfigyelés,
Cserés Erika évszaknak megfelel 6lt5zkids agintezmeny vezeto, | 5019.04.11. |  feljegyzés,
, munkakdzosség vezetd o
gyakorldsa. aldirds
Szabéné Rakédczi A k&z6s mozgds megszerettetése, Tagintézmény vezetd, Meg}flgyel'es,
. . , p . . | 2019.02.21. feljegyzés,
Edit kiemelve a természetes mozgdsokat. munkakozosség vezetd aldirds
PIPACS (kdzépsd-nagy)
A mozgds szerepe az egészséges életmdd
kialakitdsdban. A gyermekek mozgdsos Megfigyelés,
Bodndr Gydrgyi | életmdodjdnak alakitdsa, mozgdskészségiik | Tagintézmény vezeté 2018.11.20. feljegyzés,
fejlesztése. Kiszds és mdszds aldirés.
gyakorlatok, alacsonyabb szeren.
A mindennapos gyiimélcs fogyasztds
Szildgyi Barndné . yos THa) gamax Tagintézmény vezets | 2019.02.15. feljegyzés,
megismertetése, helye az egészséges aldirds
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CSOPORT . ELLENGRZEST/ . .
Z ELLENORZES TARGYA Z Z Z = IDOPONT MODSZER
SZEMELY ERTEKELEST VEGZO
OVOdaPedaQlefs?k munkdjdnak Tagintézmény vezeté | Folyamatosan Megfugye}ef: )
segitése megbeszélés
Kijelolt teriletek takaritdsa, o, P Megfigyelés,
tisztitészerek tdroldsa Tagintézmény vezets Folyamatosan megbeszélés
Dajkdk Jdrvdnyok esetén fertétlenités o, Y Folyamatos, Megfigyelés,
., Tagintézmény vezetd " ‘14
elvégzése alkalomszer( megbeszélés
Egyeb fsﬁﬂien a munkaYe.gze’s,, L . Folyamatos, Megfigyelés,
egyiittm(ikadés a munkakori leirds | Tagintézmény vezeté . ‘14
. alkalomszer( megbeszélés
szerint.
" Etelek dtvétele, kiosztdsa Tagintézmény vezeté | Folyamatosan Megfigyelés
Konyhai
dolgozé Higiéniai kérnyezet a munkakari Folyamatos, Megfigyelés,

leirds szerint.

Tagintézmény vezetd

alkalomszerd

megbeszélés

Téritési dijak szedése, konyvelése | Tagintézmény vezeté | Folyamatosan Megfigyelés
Téritési kedvezmények L L
L. o . T 2 6 I I
dokumentdldsa, nyilvéntartdsa agintézmény vezetd Folyamatosan Megfigyelés
Tktatékenyv vezetése Tagintézmény vezet§ | Folyamatosan Megfigyelés
ini i I+dri ddk elldtd Py P . Y
Admumsztr:ahv Le ‘r.am ‘r'een oxe GT?S,O' Tagintézmény vezetd Alkalomszer(i Megfigyelés
dolgozé selejtezés dokumentdldsa
lsleTos%erek'rendelese, Tagintézmény vezetd Alkalomszer(i Megfigyelés
kiosztdsa
e-mailek fogaddsa Tagintézmény vezetd Folyamatosan Megfigyelés
Egészségligyi konyvek tdroldsa, e, . . Y
o, , Tagintézmény vezeté | Alkalomszer( Megfigyelés
nyilvantartdsa
G k balesetbiztositdsok L P . N
yermex bajesetblzrositaso Tagintézmény vezetd Alkalomszer(i Megfigyelés
koordindldsa
Eljaréi teenddk ellatdsa Tagintézmény vezetd Folyamatosan Megfigyelés
Az 6voda kiilsé ko tének L P . Y
Z ovoda RUISO Kornyezetene Tagintézmény vezetd Alkalomszer(i Megfigyelés
dpoldsa, gondozdsa
) . I t L
Homokozdk rendben tartdsa: L « Folyamatosan Megfigyelés
(s p et Tagintézmény vezetd Szept. -okt P
Asds, locsolds, feltsltés P Megbeszélés
Apr-aug
Lehullott falevelek, termések o, . Osszel Megfigyelés
, L, Tagintézmény vezetd . P
seprése, gy(ijtése alkalomszer(ien Megbeszélés
Udvaros Télen

Héesés esetén a hé eltakaritdsa,
jegesedés megsziintetése

Tagintézmény vezetd

folyamatosan

Megfigyelés

Locsolds, dsds, kapdlds, iiltetés,
flinyirés, fiivesités

Tagintézmény vezets

Tavasz, nydr
folyamatosan

Megfigyelés
Megbeszélés

Kisebb javitdsok az dvoda épiiletén,

berendezési tdrgyain kiviil és belil

Tagintézmény vezetd

Alkalomszer(

Megfigyelés
Megbeszélés

Egyéb esetben a munkavégzés,
egyiittm(ikodés a munkakari leirds
szerint.

Tagintézmény vezetd

Folyamatos,
alkalomszerd

Megfigyelés,
megbeszélés
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ELLENORZEST/

CSOPORT il 4 o .

, ELLENORZES TARGYA TR T IDOPONT MODSZER

SZEMELY ERTEKELEST VEGZO

Ovodapedagdgus munkdjdnak agintézmeny-vezeto Megfigyelés

0, Csoportos Folyamatos /14
segitése , , Megbeszélés

évodapedagdgusok

Pedagégiai , Csoportos Megfigyelés

asszisztens Gyermekek gondozdsa 6vodapedagdgusok Folyamatos Megbeszélés

Kézosségért végzett munka,
kidllitds készitése, jatékszerek
javitdsa, pétldsa

Tagintézmény-vezetd
Csoportos
6vodapedagdgusok

Alkalomszer(i

Megfigyelés
Megbeszélés
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Osszegzés

Tovabbra is els6dleges értéknek tartom a biztonsagot, a jo kozérzetet, a kolcsonos
bizalmon alapul partneri viszonyt — ez jelentheti alapjat, a rendszeres, szinvonalas, 6nalld,
kreativitast igényl6 szakmai munkéanak. Elkeriilhetetlen az élethosszig tarté tanulds, a
szervezett kereteken til, a rendszeres dnképzés, a szerzett ismeretek alkoté felhasznalasa.

Az oktataspolitika kozéppontjdban a mindségi munkavégzés megteremtése, az
eredményesség, a hatékonysag és teljesitménykozpontisag all.
A munkank sordn tovabbra is arra kell torekedniink, hogy:
o meg tudjuk teremteni a valtozds és stabilitis egyensilyat. Kiszamithatoan,
eredményesen, hatékonyan.
o olyan kozosség, csapat alakitdsa, amely a mult hagyomanyaira, eredményeire épitve,
magas szakmai szinvonalat képvisel. nyitott, innovativ, egylittmiikodo, elkotelezett.
e olyan eredményes intézmény miikodtetése, mellyel a gyermekek, a sziilok, a
munkatérsak, a fenntart6 és egyéb partnerek egyarant megelégedettek.

Kivanok er6t, hitb6l vald szarnyalast, alkotasban gazdag tovabbi jo6 munkat az 0j nevelési
évben.

Debrecen, 2018. janius 22.

Dr. Nagyné Harangi [lona A
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