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A debreceni Méliusz Juhdsz Péter Konyvtar nyilvanos kozgyljteményként kiildetésének tekinti, hogy
Hajdu-Bihar Megye és Debrecen Megyei Jogu Varos polgarai szamara biztositsa az informacidhoz és a
kulturdlis javakhoz valé szabad hozzaférést. Ebbél fakadd célunk irott 6rokségink gydjtése és
kozzététele, a koznevelési és fels6foku oktatdsi intézmények munkdjanak tdmogatasa, valamint
szocialis feladataink ellatasa.

A hitelességet és a felelGsséget tekintjik intézményiink f6 erényeinek. Kollégdink munkaja egyarant
garantdlja a szolgdltatott informacidk megbizhatdsagat és hasznossagat. Arra torekszlink, hogy valaszt
adjunk a felhasznaldk kérdéseire és az informacidbdl tuddst, a tudasbdl pedig miiveltséget teremtsiink.

Hisziink abban, hogy a vélemény- és gondolatszabadsag nemes eszméjét szolgaljuk és
tevékenységiinkkel hozzdjarulunk varosunk és régiénk hagyomanyainak 6rzéséhez és életmindségének
javitasahoz.

2.1 AKOLTSEGVETESI SZERV ADATAI

2.1.1 AKOLTSEGVETESI SZERV MEGNEVEZESE, SZEKHELYE

Neve: Méliusz Juhasz Péter Konyvtar
Székhelye, cime: 4026 Debrecen, Bem tér 19/D.
Postacime: 4001 Debrecen, Pf.: 415.
Telefonszama: (52) 502-470 Fax: (52) 502-471
E-mail cime: info@meliusz.hu

Honlap: www.meliusz.hu
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2.1.2 AKOLTSEGVETESI SZERV TELEPHELYEI

1. 4033 Debrecen, Matyas kiraly utca 29. sz.
2. 4031 Debrecen, Istvan ut 11. sz.

3. 4027 Debrecen, Viola utca 23/a sz.

4. 4030 Debrecen, Monostorpalyi at 110. sz.
5. 4032 Debrecen, Thomas Mann utca 45. sz.
6. 4029 Debrecen, Viztorony utca 13. sz.

7. 4032 Debrecen, Kartacs utca 2. sz.

8. 4030 Debrecen, Szabd Kalman utca 33. sz.
9. 4225 Debrecen, J6zsa HRSZ: 27091/14
10. 4032 Debrecen, Jeriké utca 17-19. sz.

11. 4031 Debrecen, Margit tér 19. sz.

12. 4024 Debrecen, Piac utca 68. sz.

2.1.3 ALAPITAS IDEJE

1952. december 21.

2.1.4 AZ ALAPITO OKIRAT

K6zgydlési hatarozat szama: Debrecen Megyei Jogu Varos Kozgy(ilésének 68/2017. (1V.27.) hatérozata.

2.1.5 AKOLTSEGVETESI SZERV TORZSKONYVI AZONOSITO ADATAI

Torzskonyvi azonosité szam: 372338
Addszam: 15372332-2-09
KSH statisztikai szamjel: 15372332-9101-322-09
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2.1.6 AZ ALAPITOI, ATALAKITASI, MEGSZUNTETESI ES IRANY(TASI JOGOKAT GYAKORLO SZERV NEVE ES

SZEKHELYE
Szerv neve: Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzata
Cime: 4024 Debrecen, Piac u. 20.
Rendelkez6 hatarozat szama: 68/2017. (IV.27.)

2.1.7 KOLTSEGVETESI SZERV KOZVETLEN JOGELODJE ES SZEKHELYE

Jogel6d: Debreceni Varosi Konyvtar
Székhelye: 4024 Debrecen, Piac u. 68.
Megsz(inés datuma: 2012. december 31.

2.1.8 FELUGYELETI SZERV NEVE, SZEKHELYE

Szerv neve: Debrecen Megyei Jogu Varos Kozgy(ilése

Székhelye: 4024 Debrecen, Piac u. 20.

2.2 AKOLTSEGVETESI SZERV MUKODESI KORE

Debrecen Megyei Jogu Véros és Hajdu-Bihar megye kozigazgatasi teriilete. Az ODR-rél sz616 73/2003.
(V.28.) Kormanyrendelet 3. § alapjan az ODR szolgaltatasok tekintetében Magyarorszag teriilete.
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2.3 JOGSZABALYBAN MEGHATAROZOTT KOZFELADATA

A megyei hatokord konyvtar jogszabdlyokban elGirt feladatainak ellatdsa a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 13. § (1) bekezdés 7. pontja szerinti kulturalis
szolgdltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa.

A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a kozml(ivel6désrél sz6lé 1997. évi CXL.
torvény (tovabbiakban Kultv.) az 55.§ (1) bekezdésében, a 65.§ (2) bekezdésében, valamint a 66.§-ban
foglalt allami feladatok, tovabba a 64.§ (6) bekezdésében foglaltak szerint Debrecen varosi konyvtari
ellatdsanak biztositasa, amely feladatokat a megyei jogl varos megyei hatékérd varosi konyvtar
fenntartasaval biztositja.

Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrél sz6lé 73/2003. (V.28.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
az ODR-r6l sz6l6 Korm. rendelet) alapjan az ODR keretében m(ikodé szolgaltaté konyvtar.

2.3.1 AKOLTSEGVETESI SZERV ALAPTEVEKENYSEGE

Nyilvdnos megyei és varosi konyvtari szolgdltatdsokat nyudjt, az Orszagos Dokumentum-ellatasi
Rendszer szolgdltatd konyvtara. Kulturalis, kozosségi, kozmdlvel6dési rendezvényeket és egyéb
programokat szervez, akkreditalt felnGttképzési tevékenységet folytat.

A KSH &ltal kiadott gazdasagi TEAOR 2008-ban meghatdrozott besorolds:

91.01 Konyvtari, levéltari tevékenység

Szakagazat szdma:

910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

910121 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122 Konyvtari dllomany feltardasa, megGrzése,
védelme

910123 Konyvtari szolgaltatasok
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2.3.2 AKOLTSEGVETESI SZERV ALAPTEVEKENYSEGENEK KORMANYZATI FUNKCIO SZERINTI

MEGJELOLESE

082010 Kultura igazgatasa

082030 Mdvészeti tevékenységek (kivéve szinhaz)

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082043 Konyvtari dllomany feltarasa, megGrzése,
védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082091 Kozmlivel6dés — kozosségi és tarsadalmi
részvétel fejlesztése

082092 K6zml(ivel6dés — hagyomanyos kozosségi
kulturalis értékek gondozasa

082093 K6zmlivelGdés - egész életre kiterjed6 tanulas,
amatér mivészetek

083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiadodi tevékenység

084070 A fiatalok tarsadalmi integraciéjat segit6
struktura, szakmai szolgdltatasok fejlesztése,
mUkodtetése

086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa,
mikodtetése

086030 Nemzetkozi kulturalis egylttmikodés

086090 Egyéb szabadidGs szolgaltatds

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

095040 MunkaerG6-piaci felnéttképzéshez kapcsoldédd
szakmai szolgaltatdsok

101240 Megvaltozott munkaképességli személyek
foglalkoztatasat el6segit6 képzések,
tdmogatasok

102050 Az id6skoruak tarsadalmi integraciojat célzé
programok
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105020 Foglalkoztatast elGsegits képzések és egyéb
tdmogatasok

2.3.3  AFELADATOK, TEVEKENYSEGEK ELLATASANAK BEVETELI FORRASAI

allam altal nydjtott tdmogatas érték( bevétel

fenntartd altal nydjtott tdmogatas

sajat mikodési bevétel

atvett pénzeszkdz (adomany, palyazati bevétel)

egyéb tdmogatasi formak (ajandékozas, szponzori tdmogatas)

2.4 ELLATANDO VALLALKOZASI TEVEKENYSEGE

Nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

2.5 VEZETOJENEK KINEVEZESI, MEGBIZASI RENDJE

A koltségvetédsi szerv igazgatdjat Debrecen Megyei Jogl Varos Onkormdnyzata Kozgy(lése a
kozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXIIl. torvény (a tovabbiakban: Kjt.) és a
kozalkalmazottak jogdlldsardl szold 1992. évi XXXI. torvény végrehajtdsardol a mivészeti, a
kozmdvel6dési és a kozgyljteményi terileten foglalkoztatott kdzalkalmazottak jogviszonydval
Osszefliggd egyes kérdések rendezése targyaban szlletett 150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet alapjan
nyilvanos palyazat kiirasaval legfeljebb 5 év hatarozott id6tartamra bizza meg, illetve vonja vissza a
megbizdsat, tovabba gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat. A Kultv. 68. § (2) bekezdése alapjan a
megyei konyvtdr igazgatdjanak vezet6i megbizasahoz, illetve megbizdsdnak visszavonasahoz a
kultaraért felel6s miniszter el6zetes egyetértése sziikséges. Az intézmény magasabb vezetdje felett az
egyéb munkaltatéi jogokat Debrecen Megyei Jogu Varos Polgarmestere gyakorolja
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2.6 AKOLTSEGVETESI SZERVNEL ALKALMAZASBAN ALLOK JOGVISZONYA

Foglalkoztatasi jogviszony | A jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

1 | kozalkalmazotti jogviszony A kozalkalmazottak jogallasardél sz6lé 1992. évi XXXIIL.
torvény

2 | kozfoglalkoztatasi jogviszony | A kozfoglalkoztatdsrdl és a kézfoglalkoztatdshoz kapcsolédé,
valamint egyéb torvények mddositasarol sz6l6 2011. évi CVI.
torvény

3 | megbizasos jogviszony A Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény

2.7 AKOLTSEGVETESI SZERV BESOROLASA GAZDALKODASI JOGKORE ALAPJAN

Gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv, amely sajat elGiranyzatai felett rendelkezni
jogosult.

2.8 AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

A koltségvetési intézmény

a) a személyi juttatdsokkal és az azokhoz kapcsolédd jarulékok és egyéb kozterhek
el6irdnyzataival, valamint

b) a mi(ikédtetéshez, a vagyon hasznalatdhoz, valamint az a) pontba nem tartozd, a kézfeladatai
ellatdsahoz sziikséges egyéb elbirdnyzataival rendelkezik.

Kotelezettségvallaldsra az intézmény nevében a koltségvetési intézmény vezetSje vagy az altala
irdsban felhatalmazott, az intézmény alkalmazasaban allé személy irdsban jogosult.

2.9 AFELADATELLATAST SZOLGALO INGATLANVAGYON MEGNEVEZESE
(TELEPHELYENKENT)

1. 20585/3 hrsz.-G Debrecen, Bem tér 19/D. sz. alatti 4430 m? teriilet( ingatlan
2. 4236 hrsz-U Debrecen, Matyas kir. u. 29. sz. alatti ingatlan 1456/1662-ed tulajdoni hanyada
3. 15855/47 hrsz-U Debrecen, Istvan Gt 11. sz. alatti 147 m2teriiletd ingatlan

4. 20315 hrsz-U Debrecen, Viola u. 23/a. sz. alatti 454 m? teriilet( ingatlan
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10.

11.

12.

13.

11453 hrsz-U Debrecen, Monostorpdlyi Gt 110. sz. alatti 756 m?teriilet(i ingatlan

21562/37 hrsz-G Debrecen, Thomas Mann u. 45. sz. alatti 10681 m? teriilet(i ingatlanbdl 148
2
m

6183/A/11 hrsz-0G Debrecen, Viztorony u. 13. sz. alatti 399 m?teriilet(i ingatlan
9703 /A/2 hrsz-U Debrecen, Piac u. 68. sz. alatti 639 m? teriilet(i ingatlan
21462/A/174 hrsz-U Debrecen, Kartdcs u. 2. sz. alatti 90 m? teriilet(i ingatlan

13681 hrsz-U Debrecen, Szabd Kalman u. 33. sz. alatti ingatlan 772/857-ed tulajdoni hanyadbdl
60 m?

15855/57 hrsz-U Debrecen, Margit tér 19. sz alatti ingatlan
21443 hrsz-u Debrecen, Jerikd u. 17-19. sz. alatti ingatlan

27091/14. hrsz.-U Debrecen-l6zsa, Szentgyorgyfalvi u. 9. sz. alatti Jozsaparkban talalhaté
ingatlanbdl 396,80 m?

2.10 VAGYON FELETTI RENDELKEZES

Az 1.9 pontban felsorolt ingatlanok esetén az intézmény rendelkezési jogosultsdga kiterjed a
kezelésében |év6 ingatlan és ingd vagyon rendeltetésszerl haszndlatara, lzemeltetésére, tovabba
helyiségeinek és eszkdzeinek tartds és eseti bérbeaddsara. Tulajdonosi jogok és kotelezettségek
(elidegenités, megterhelés) tekintetében a mindenkor hatdlyos térvények és kozgylilési rendelet
szerint kell eljarni.

2.11 AZ INTEZMENY BELYEGZOI

Méliusz Juhasz Péter Konyvtar feliratu kérbélyegz6, kézépen Magyarorszdg cimerével.

Méliusz Juhasz Péter Konyvtar

4026 Debrecen, Bem tér 19/D

adoszam: 15372332-2-09

téglalap alaku fejbélyegzé.

DR. KOVACS BELA LORANT 11



Méliusz Juhasz Péter Konyvtar feliratu kerek tulajdonbélyegzé.

Méliusz Juhasz Péter Konyvtar feliratq, a leltari szamok beirdsahoz kézépen vizszintes vonallal
osztott ovalis leltdri bélyegz6.

A fiokkonyvtarak a Méliusz Juhdsz Péter Konyvtar (név) fiokkdnyvtara, (cim, telefonszam, e-mail
cim) feliratu fejbélyegz6 haszndlatara jogosultak.

2.12 AZINTEZMENY ALAIRASI RENDJE

Az intézmény hivatalos aldirdsa: az igazgato vagy helyettese sajat kez( aldirasa.

Cégszerl(i alairas: az igazgato, tdvolléte esetén az altala irdasban meghatalmazott személy aldirasa.

2.13 AZ INTEZMENY GAZDALKODASAVAL KAPCSOLATOS LEGFONTOSABB ADATAI

Az intézmény elnevezése: Méliusz Juhasz Péter Konyvtar
Székhelye, cime: 4026 Debrecen, Bem tér 19/D

Az intézmény addhatdsagi azonosité szama: 15372332-2-09

Statisztikai szamijel: 15372332-9101-322-09

Szamlavezet6 pénzintézet neve: OTP Bank NYRT. Eszak-alfoldi régid, 4025

Debrecen, Pasti ut 1-3.

Az intézmény bankszamlaszama: 11738008-15372332
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3.1 AZINTEZMENY SZERVEZETE

A Méliusz Juhdsz Péter Konyvtar szervezeti egységekre tagolddd intézmény, feladatainak ellatdsa a
munkatarsak szoros egylittmikodésén alapul. A feladatellatds alapvet6en osztalystrukturaja szerint
szervez6dik, id6szakosan azonban jellemz8je a projektszemlélet is, igy a szervezeti tevékenységet
atszovi az allando és iddszaki egységekben, csoportokban valé munkamegosztas.

VezetGi feladatokat latnak el:

= akonyvtar igazgatdja,

= akét igazgatdhelyettes,

= az osztalyvezetdk.
Az intézmény és ezen beliil egységei szakmai alapfeladatait a szakalkalmazottak, az (izemeltetéssel
kapcsolatos feladatait a gazdasagi, lgyviteli-, Gzemviteli- és fenntartasi alkalmazottak, valamint
kisegitd alkalmazott takaritok latjak el. Egyéb, kiilsé munkavallalokkal megbizasos jogviszony létesitése
kizardlag az intézmény igazgatdjanak jogkorébe tartozik.

3.2 ASZERVEZET FELEPITESE

A konyvtarhaldzat a kozponti konyvtarbdl, tizenkét fidkkonyvtarbdl (telephelyek felsoroldsa az 1.9
pontban) — Benedek Elek Fiokkdnyvtar, Csapdkerti Fiokkonyvtar, Homokkerti Fiokkonyvtar, Istvan Gti
Fiokkonyvtar, Jézsai Fidkkonyvtdr, Jozsef Attila-telepi Fidkkonyvtdr, Kartdcs utcai Fidkkonyvtar,
Libakerti Fidokkonyvtar, Nyugdijasok Haza Konyvtara, Petéfi Emlékkonyvtar, Técoskerti Iskolai- és

Gyermekkonyvtar, Ujkerti Fiokkonyvtar —, valamint a kdnyvtarpontokbdl &ll, melyek Debrecen Megyei
Jogu Varos kozigazgatasi teriiletén latjak el feladataikat. A fiokkdonyvtarak négy korzetbe tartoznak. Az
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els6 korzet az Ujkerti Fidkkonyvtar iranyitasaval a Libakerti Fiokkonyvtarbdl és a Nyugdijasok Héza
Kényvtarabal all, a masodik korzet a Jozsai Fidkkonyvtar irdnyitasaval a Kartacs utcai Fiokkonyvtarbdl
és az Istvan uti Fiokkonyvtarbdl all, a harmadik korzet a Pet6fi Emlékkonyvtar iranyitasaval a Csapdkerti
Fiokkonyvtarbol és a Tocoskerti Iskolai- és Gyermekkonyvtarbdl all, a negyedik korzet pedig a Benedek
Elek Fiokkonyvtar iranyitasaval a Homokkerti Fiokkonyvtarbdl és a Jozsef Attila-telepi Fidkkonyvtarbol
all. A Kézponti Konyvtar szorosan egyiittmikodik a korzetekkel.

4.1 AZINTEZMENY FELADATAI

411 NYILVANOS KONYVTAR FELADATKOREBEN

= a fenntartd altal kiadott alapitd okiratban és a szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatdrozott f6 céljait kildetésnyilatkozatban teszi kozzé

= gyljteményét folyamatosan fejleszti, feltdrja, meg6rzi, gondozza és rendelkezésre
bocsatja

= tajékoztat a konyvtdr és a nyilvdnos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgdltatasairol

= biztositja mas kdnyvtarak allomanydanak és szolgaltatdsainak elérését

= részt vesz a konyvtdrak kozotti dokumentum- és informacidcserében

= biztositja az elektronikus konyvtari dokumentumok elérhet&ségét

= a konyvtarhasznaldkat segiti a digitdlis irdstudads, az informacidés mdlveltség
elsajatitasaban, az egész életen at tartd tanulds folyamatdban

= segitiaz oktatasban, képzésben részt vev6k informacidellatdsat, a tudomanyos kutatas
és az adatbazisokbol torténd informacidkérés lehetségét

= kulturalis, kozosségi és egyéb konyvtari programokat szervez

= tudas-, informdcié- és kulturakozvetité tevékenységével hozzajarul az életminGség
javitasahoz, az orszag versenyképességének néveléséhez

= részt vesz feln6ttképzési tevékenységekben

= a nyilvanos konyvtar az altala Gzemeltetett, kiskoruak altal is hasznalhatd, internet-
hozzaféréssel rendelkezd szamitégépek haszndlatat a kiskorudak védelmét lehetévé
tévé, konnyen telepithetd és hasznalhatd, magyar nyelvi szoftverrel ellatva biztositja
a kiskoruak lelki, testi és értelmi fejlédésének védelme érdekében.
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4.1.2 TELEPULESI KONYVTARI FELADATAI KERETEBEN

gyljteményét és szolgaltatasait a helyi igényeknek megfeleléen alakitja
koézhasznu informacids szolgaltatast nyujt

helyismereti informacidkat és dokumentumokat gy(ijt

szabadpolcos allomanyrésszel rendelkezik.

4.1.3 MEGYEI KONYVTARI FELADATAI KERETEBEN

Hajdu-Bihar megye egész terlletére vonatkozdan allami feladatként:
elldtia a megyei kotelespéldanyokkal, a digitalizalassal, a gydljteményét feltard
elektronikus kataldgus épitésével kapcsolatos feladatokat
szervezi a teriletén m(ikodd konyvtarak egyittmikodését
végzi és szervezi a megye nemzetiséghez tartozé lakosainak konyvtari ellatasat
a teleplilési konyvtdrak tevékenységét segit6 szolgdltatasokat nyujt
szervezi a megyében miikods konyvtarak statisztikai adatszolgaltatdsat
végzi az iskoldn kivili kényvtari tovabbképzést és szakképzést
mUikodteti a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszert, szervezi a konyvtari, informdacids
és kozosségi helyek részvételét a kulturalis alapellatas kiterjesztésében
megallapodds alapjan biztositja a teleplilési o©6nkormanyzatok szamara a
Konyvtdrelldtasi Szolgaltatd Rendszeren miikddésérdl sz8lé miniszteri rendeletben
meghatarozott feladatainak ellatasat, a 64 § (3) bekezdése szerinti konyvtari,
informacids és kdzosségi helyen.
koordinalja a telepilési konyvtdrak fejlesztését, ennek keretében javaslatot tesz a
megyében m(ikoédé varosi konyvtdrak és a telepiilési nyilvdnos konyvtarak
fenntartdinak a konyvtar fejlesztésére a miniszter rendeletében meghatarozott
szakmai kovetelmények érvényesitése érdekében
koordinalja a telepiilési konyvtarak mindsitésének el6készitését
elldtja az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrél szélé6 kormanyrendeletben a
szolgdltatd konyvtar szamara meghatarozott feladatokat
évente két alkalommal a konyvtdri szolgaltatasok megvaldsitasaval kapcsolatos
informacids szakmai m(ihelynapot szervez a megye kényvtarosai szamara
elldtia a helyismereti dokumentumok elektronikus hozzaférhetévé tételével
kapcsolatos feladatokat

4.2 AKONYVTAR SZERVEZETI EGYSEGEI

42.1 SZERVEZESI SZAKTERULET
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Szervezi és irdnyitja az ellatast biztositd osztdlyok munkajat, illetve felligyeli a kapcsolddé gazdasagi,
lzemeltetési és lgyvitel-szervezési feladatokat.

A szervezési szakterilethez tartozd gazdasagi csoport az érvényben lévé allamhdaztartdsi torvény
alapjan biztositja az intézmény mikodéséhez szilkséges pénziigyi, gazdasagi feladatok ellatasat, az
aldbbi megdllapitasok figyelembevételével:

A Méliusz Juhdsz Péter Konyvtdr részére az allamhdztartdsrdl sz6ld torvény végrehajtdsardl szélo
368/2011. (XIIl. 31.) kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (1) bekezdés a) pontjiban
meghatdrozott feladatokat a Debreceni Intézménymikddtets Kdzpont, mig az Avr. 9. § (1) bekezdés
b) pontjadban meghatarozott feladatok ellatasardl maga az intézmény gondoskodik, figyelemmel az
allamhaztartasrol szolé 2011. év CXCV. torvényre, valamint az allamhaztartasrdl szélé térvény
végrehajtasarél szolé 368/2011. (XIl. 31.) kormanyrendeletre, valamint az Onkormanyzat
Kozgy(ilésének 134/2017. (VI. 22.) hatarozatara.

A gazdasagi csoport feladatai:

szakmai kapcsolattartas a Debreceni Intézménym(ikodteté Kozpont felelés
munkatarsaival
munkaltatoi intézkedések, jogok, kotelezettségek adminisztracioja
gazdalkoddshoz kapcsolddé feladatok

A szakmai feladatok ellatasahoz sziikséges létszam: 2 f6.

4.2.1.1 GYUIJTEMENYSZERVEZESI OSZTALY

A Gylijt6kori Szabalyzatban megfogalmazottak szerint gondoskodik a kényvtarhalézatban sziikséges
dokumentumok beszerzésérdl, nyilvantartasarol, formai és tartalmi feltarasarol.
Feladatkorébe tartozik, hogy:

koordinalja az dllomanygyarapitasi keret felhasznalasat,
épitse és gondozza a kdzponti katalégust,
tervszer(ien selejtezze a dokumentumokat,
allomanyvédelmi feladatokat lasson el: kottetés megszervezése,
allomanyellenérzések lebonyolitasa stb.
A szakmai feladatok ellatasahoz sziikséges létszam: 11 f6.

4.2.1.2 INFORMATIKAI OSZTALY

Szabvanyokon alapuld informatikai rendszer tervezése, fejlesztése, lizemeltetése, karbantartasa a
konyvtari feladatok ellatasahoz és a szolgdltatasok biztositasahoz .

DR. KOVACS BELA LORANT 16



IT hardver és szoftver beszerzése;
internet hozzaférés biztositasa a szolgaltatdsi pontokon;
eseti szoftverfejlesztés, Uj szoftverek tesztelése és belizemelése;
intézményi honlap Gizemeltetése;
az Integralt Konyvtari Rendszer felligyelete;
kapcsolattartds a szolgaltatdkkal.
A szakmai feladatok ellatasahoz sziikséges létszam: 5 f6.

4.2.2 SZOLGALTATASI SZAKTERULET

Irdnyitja és felligyeli a varosi és megyei szolgdltatasi tevékenységet, a kapcsolattartast a helyi civil
kozosségekkel, az intézmény kommunikacids, marketing és rendezvényszervezési feladatait.

4.2.2.1 MEGYEISZOLGALTATASI OSZTALY

A megye teriiletén mikods konyvtarak egylittm(ikodésének szervezése és irdnyitasa;
a Konyvtérellatasi Szolgaltatdé Rendszer megyei szervezése és iranyitasa;
a megye konyvtarainak folyamatos tdjékoztatdsa a vonatkozd torvényekrdl és
rendeletekrdl, a konyvtaraknak meghirdetett palydzatokrdl;
kapcsolat tartasa a telepiilési konyvtarakkal, konyvtari szolgdltatd helyekkel és az
azokat fenntartdé 6nkormanyzatokkal, a megyei konyvtari szolgaltatasok, informaciok,
kulturdlis lehet6ségek teleplilésekre juttatasa;
a megyében a konyvtari statisztikai adatok szolgdltatasa, az érdekeltségnoveld
tdmogatasok adminisztracidja;
a telepllési konyvtarak segitése helyismereti munkdjuk végzésében, a nemzeti és
etnikai kisebbségekhez tartozé lakosok konyvtari ellatasanak szervezése;
tapasztalatcserék, tovabbképzések, szaktanfolyamok szervezése a megyei haldzatban
dolgozd kdnyvtarosok részére.
koordinalja a telepilési konyvtarak fejlesztését, ennek keretében javaslatot tesz a
megyében muikoédé varosi konyvtarak és a telepllési nyilvanos konyvtarak
fenntartdinak a konyvtar fejlesztésére a miniszter rendeletében meghatarozott
szakmai kovetelmények érvényesitése érdekében
koordinalja a telepilési konyvtarak mingsitésének el6készitését
elldtja az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrél szélé kormanyrendeletben a
szolgdltatd konyvtar szamara meghatarozott feladatokat

A szakmai feladatok ellatasahoz sziikséges létszam: 5 f6.
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4.2.2.2 VAROSI SZOLGALTATASI OSZTALY

A kozponti konyvtar, a fiokkdnyvtarak és a konyvtarpontok munkajanak szervezése és
irdnyitasa;

az intézményi stratégia érvényesitése a konyvtarakban;

a kapcsolatépités segitése, tamogatdsa, kapcsolattartds a médiaval, sajtotajékoztatok
el6készitése, megszervezése, sajtéanyag készitése;

a helyi és orszagos rendezvény- és programszervezési feladatok intézményi szintd
Osszefogdsa;

statisztikai adatszolgaltatas;

a munkatarsak szakmai tovdbbképzésnek kidolgozasa és szervezése;

a szolgaltaté helyek szabadsagolasi tervének Osszehangolasa, helyettesitések
megszervezése;

korzetenként szervezi a fiokkonyvtarak mikodését.

Konyvtari egységek dltalanos feladata funkcidjuknak, nagysdgrendjiknek és haszndldi koriknek
megfelel6 szolgaltatdsok nyujtasa:

a dokumentumallomdny gyarapitdsa, apasztasa a gy(ijt6kori szabalyzat alapjan;

a dokumentumallomany koélcsénzésének és helyben haszndlatanak biztositdsa a
hasznaldi igényeknek megfelel nyitvatartasi rendben;

szakmai kovetelményeknek megfelel6 feln6tt- és gyermek olvasdszolgalati
tevékenység;

elektronikus informacidelérés lehetévé tétele;

konyvtarkozi kdlcsonzés;

kozhasznu informacidszolgaltatas;

irodalomkutatds, témafigyelés;

helyismereti tajékoztatas;

olvasasnépszerUsit6, hasznaldképzs és helyismereti programok szervezése felnétt- és
gyermeklatogatéknak;

a felhaszndldoképzés és az élethosszig tartd tanulds segitése felnGttképzési
programokkal;

a mivészetek teriiletére vonatkozd konyvtdri dokumentumok gyljtése, feltardsa és
szolgdltatasa;

mivészeti ismeretterjeszt6 programok szervezése.

Debrecen, Hajdu-Bihar és a torténelmi Bihar varmegye helytorténeti
dokumentumallomanyanak gyljtése, digitalizdldasa és nyilvanos hozzaférés(i
adatbazisanak épitése;

a helytorténeti fotétar gyljteményének gondozasa, digitalizaldsa és szolgaltatdsa;
helyismereti szaktajékoztatdi feladatok ellatasa;
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zenei hangzé és nyomtatott dokumentumok gyl(ijtése, a dokumentumok feltarasa és a
nyilvdnos hozzaférés(i katalégusanak épitése;

zenei szaktajékoztatoi feladatok ellatasa.

A szolgdltaté helyek szakmai feladatainak ellatdsdhoz sziikséges létszam: 67 f6.

4.2.2.3 KOZOSSEGI SZOLGALTATASI OSZTALY
Kulturalis, koz0sségi és egyéb konyvtari programok szervezése
Kapcsolattartas a helyi tarsadalom onszervez6d6 kozosségeivel, egyesiiletekkel, civilekkel,
egyhazakkal
K6zosségi tér mikodtetésének koordinalasa
A nemzeti, kisebbségi kulturdk dapolasa, hagyomany6rz6 és hagyomanyteremté
kezdeményezések gondozasa
Amatér alkotd kdzosségek, mivészeti csoportok, klubok, korok és szakkorok mikodtetésének
elGsegitése
Gyermek és csalddi programok szervezése
Kidllitasok, mlvészeti események rendezése

A feladatok ellatdsdahoz sziikséges [étszam: 3 f6.

4.3 AZIGAZGATO FELADATAI ES HATASKORE

Az igazgatd az intézmény egyszemélyi felels vezetGje, feladata az intézmény rendeltetésszer(
mUkodésének biztositasa.

A konyvtdr dolgozéi felett a munkaltatéi jogokat az igazgatod gyakorolja a mindenkori, érvényben 1évé
rendelkezések alapjan és dont az intézmény mikddésével kapcsolatban minden olyan ligyben, amelyet
jogszabaly és gazdalkodasi jogkdr nem utal mas hataskorébe.

Az intézmény alaptevékenységével kapcsolatos darakat, ill. dijtételeket a raforditdsok tényleges
koltségeit figyelembe véve az igazgato allapitja meg, ugy, hogy az 6nkormanyzat altal az intézményre
meghatarozott bevételek maradéktalanul teljestljenek.

Az igazgatd munkajat az igazgatdhelyettesek, osztalyvezetGk, egyéb vezetSk, valamint az érdek-
képviseleti szervek vezetéi segitik.

Az igazgatd a jogszabalyi keretek kozott egy személyben fegyelmi és anyagi felel§sséggel tartozik az
altala vezetett intézmény Alapitd Okiratdban meghatdrozott feladatok ellatasaért, az intézmény
haszndlataba adott vagyonnal vald rendeltetésszer(i gazdalkodasért, a jogszabalyi el6irdsok
betartdsaért.
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Felel6s a konyvtari munkara vonatkozd torvények, rendeletek, hatarozatok és
utasitasok betartasaért, illetve végrehajtasaért.

Képviseli a konyvtarat a fenntartd, a hatdésagok és mas hivatalos szervek el6tt.
Feligyeli és megszervezi az intézményben folyd szakmai, gazdasagi, mikodtetési
feladatok ellatdsat.

Osszehangolja a szervezeti egységek tevékenységét az intézményi célkitizések
megvaldsitasa érdekében.

Felel6s a munkatervek, éves beszamoldk, jelentések, szakmai szabdlyzatok
elkészitéséért

Elkésziti a vezet6k munkakori leirasat.

Személyi vonatkozdsu lgyekben intézkedik, gyakorolja a munkaltatéi jogokat és
megallapitja és kartéritési felelGsséget

Ellendrzi és iranyitja az osztalyok és egyéb egységek munkajat.

Felel6s az elemi koltségvetési javaslat elkészitéséért, az abban foglaltak betartdsdért,
illetve ellenérzi azt.

Felelds az intézmény bevételi tervének teljesitéséért.

Gondoskodik a munkaer6- és bérgazddlkodds, a dolgozék szocidlis és munkavédelmi
ellatdsanak zokkenémentes, szabalyos megvaldsulasardl.

Jelzi az intézmény felujitasi igényeit a fenntartdnak.

Kialakitja és m(ikodteti az intézmény ellenérzési rendszerét.

Gondoskodik az intézményi vagyon védelmérdl.

Felel6s az intézmény 4dltal benyujtott palydzatok lebonyolitasaért, a szamviteli
szabalyok betartasaért.

Alairasi joggal rendelkezik.

Engedélyezi a kikildetéseket, a vezetSk és kdzvetlen beosztottjai szabadsagat.
Személyre széldan értékeli, mindsiti a dolgozdk tevékenységét.

43.1 HELYETTESITES RENDJE

Az igazgatot tavollétében az altala irasban kijel6lt igazgatdhelyettes helyettesiti. A jogkor gyakorlasat
— kivéve a munkaltatdi jogokat - az igazgatohelyettesre ruhdzza at. Az atruhazott hataskorben a
megbizott teljes felelsséggel jar el.

4.4 AZIGAZGATO IRANYITASA ALA TARTOZO VEZETOK ES MUNKATARSAK

4.4.1 SZOLGALTATASI IGAZGATOHELYETTES

A kozalkalmazottak jogallasardl sz6lé 1992. évi XXX. torvény szerinti besorolasa: igazgatohelyettes.

DR. KOVACS BELA LORANT 20



Az igazgatd megbizdsa, illetve annak hosszabb idejd tavolléte esetén a felligyeleti szerv intézkedése
alapjan ellatja az igazgatdi teenddket.

Tavollétében a szervezési igazgatdhelyettes helyettesiti.

4.4.1.1 FELADATAI

Segiti az igazgatét feladatainak ellatasaban.

Szervezi és felligyeli a szolgdltatasi szakteriletet.

Részt vesz az intézményi munkaterv és egyéb tervek, valamint bels6 szabalyzatok
készitésében, a jelent6sebb rendezvények tartalmi tervezésében.

Részt vesz az intézmény tevékenységér6l sz6l6 beszdmoldk, jelentések
Osszedllitasaban.

Javaslatokat dolgoz ki az intézmény szolgaltatdsi rendszerének korszerdsitésére,
tovabbfejlesztésére.

Javaslatot tesz az intézmény munkatarsaira vonatkozd személyiigyi kérdésekben.
Ellen6rzési feladatai: elsGdlegesen az intézmény szolgaltatasi tevékenységével
kapcsolatos teriiletek és az intézményi statisztikak, 6sszegzések ellenbrzése.

4.4.1.2 ASZOLGALTATASI IGAZGATOHELYETTES HATASKORE

Helyettesitési jogkdrében az intézmény nevében kotelezettséget vallalhat.

Az igazgaté tadvolléte esetén biztositja az intézmény folyamatos mikodését, a
hatarid6khoz kot6dé feladatok teljesitését.

Helyettesitési jogkorében aldirasi joggal rendelkezik.

4.4.1.3 ASZOLGALTATASI IGAZGATOHELYETTES FELELOSSEGE

Az igazgatd tdvollétében, illetve sajat feladatkorében — az igazgatd felhatalmazasa
alapjan — képviseli az intézményt kilsé szerveknél, intézményeknél.

A szolgaltatasi szakterilethez tartozd osztalyok és egységek vonatkozasaban betartja
és betartatja az intézményi szabalyzatokban foglaltakat.

4.4.2 SZERVEZES| IGAZGATOHELYETTES

A kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi XXX. torvény szerinti besoroldsa: igazgatohelyettes.

Az igazgatd megbizasa, illetve annak hosszabb idejl tavolléte esetén a felligyeleti szerv intézkedése
alapjan ellatja az igazgatdi teenddket.

Tavollétében a szolgaltatasi igazgatdhelyettes helyettesiti.
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4.4.2.1 FELADATAI

Segiti az igazgatét feladatainak ellatasaban.

Figyeli a szakmai munkat szabdlyozé torvényeket, rendeleteket, javaslatokat tesz azok
alkalmazasa, betartasuk ellenérzésére.

Részt vesz az intézményi munkaterv és egyéb tervek, valamint belsé szabalyzatok
készitésében.

Fellgyeli és ellenGrzi a szervezési szakteriletet.

Biztositja a hatékony intézményi belsé kommunikacidt.

Javaslatot tesz az intézmény munkatarsaira vonatkozé személyligyi kérdésekben.
Ellen6rzési feladatai: elsGdlegesen az intézmény kdzponti szervezési tevékenységével
kapcsolatos teriiletek és azok hatékonysaganak ellenérzése.

4.4.2.2 AZ SZERVEZESI SZAKTERULETI IGAZGATOHELYETTES HATASKORE
Helyettesitési jogkdrében az intézmény nevében kotelezettséget vallalhat.
Az igazgaté tavolléte esetén biztositja az intézmény folyamatos mikodését, a
hatarid6khoz kotédé feladatok teljesitését.
Helyettesitési jogkorében aldirasi joggal rendelkezik.

4.4.2.3 ASZERVEZESI IGAZGATOHELYETTES FELELOSSEGE
Az igazgato tavollétében, illetve sajat feladatkorében — az igazgato felhatalmazasa
alapjan — képviseli az intézményt kiils6 szerveknél, intézményeknél.
A szervezési szakterilethez tartozd osztalyok és egységek vonatkozdsaban betartja és
betartatja az intézményi szabalyzatokban foglaltakat.

443 OSZTALYVEZETOK FELADATA
Az osztdly munkajanak irdnyitasa, a munkatarsak tevékenységének koordinalasa,
ellendrzése,
az osztaly éves beszamoldjanak és munkatervének elkészitése,
a beosztottak munkakori leirdsanak elkészitése,
részvétel az osztalyvezetdi értekezleteken,
javaslattétel az igazgatonak az osztalyt érinté személyi kérdésekben,
részvétel a szakmai feladatokhoz kapcsolddd kézbeszerzési eljarasokban,
kapcsolattartas a tobbi szervezeti egységgel,
palyazatokban, projektekben vald részvétel
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4.43.1 HATASKOR
= az intézményt az igazgaté megbizdsa szerint képviseli tandcskozasokon és
rendezvényeken.

4.43.2 FELELOSSEG
= azintézményi szabdlyzatokban foglaltak betartdsa és betartatasa.

Helyettesitésérél minden esetben a felettes igazgatdhelyettese rendelkezik.

4.4.4. AKOzZPONTI KONYVTAR VEZETO ES A KORZETVEZETOK FELADATA

= A koOzponti konyvtar vagy a korzet munkajanak irdnyitdsa, a munkatdrsak
tevékenységének koordinalasa, ellenérzése,

= kapcsolattartds a tobbi szervezeti egységgel,

= palydzatokban, projektekben vald részvétel.

4.4.4.1. HATASKOR

= az intézményt az igazgatd megbizdsa szerint képviseli tandcskozasokon és
rendezvényeken.

4.4.4.2. FELELOSSEG

= azintézményi szabdlyzatokban foglaltak betartdsa és betartatasa.
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5.1 DOLGOZO! ERDEKKEPVISELET

= Kozalkalmazotti Tanacs,
= A Kozgyljteményi és Kozm(ivel6dési Dolgozdk Szakszervezete,
= EsélyegyenlGségi referens.

5.2 TEUES KORU MUNKAERTEKEZLET

Az intézmény igazgatdja évente harom alkalommal értekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni az
intézmény valamennyi dolgozdjat.

Az igazgato az értekezleten

= beszamol az eltelt idGszakban az intézményben folyé munkardl,
= értékeli az intézmény programjainak, munkatervének teljesitését,
= ismerteti a kovetkez6 id&szak feladatait.

Az értekezlet napirendjét az igazgato allitja 0ssze. Az értekezleten lehet&séget kell adni arra, hogy a
dolgozdk véleményiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt
kapjanak.

5.3 SZOLGALTATASI EGYSEGEK ERTEKEZLETE

Az intézmény igazgatdja sziikség szerint értekezletet tart, amelyen részt vesznek az osztdly- és
egységvezetdk, a fiokkonyvtarak vezet6i és napirendtdl fliggben egyes beosztott munkatarsak.

Az értekezlet feladatai:

= intézményvezetdi tajékoztato,
= aktudlis és konkrét feladatok, tennivalok megbeszélése,
Az értekezlet napirendjét az igazgato allitja Ossze.
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5.4 VEZETOI ERTEKEZLET

Az intézmény igazgatdja sziikség szerint vezetGi értekezletet tart. Az értekezlet feladatai:

igazgatoi tajékoztato, osztalyvezetbi beszamolok,
aktudlis események, teendd6k, hatarid6k megbeszélése.

Az értekezlet napirendjét az igazgatd allitja 6ssze. Az intézmény miikodését segité testiiletek Glésérdl
jegyz6konyvet, illetve emlékeztetét kell késziteni, amelynek meg6rzésérél az intézményvezetd
gondoskodik.

A jegyz6konyvnek (emlékeztetének) tartalmaznia kell:

az Ulés (értekezlet) helyét, idejét; a megjelentek nevét,
a targyalt napirendi pontokat,
a tandcskozas Iényegét és a meghozott dontéseket.

Az intézmény igazgatdja a kozalkalmazottak jogdllasardl sz616 1992. évi XXX. torvény hatadlyos elGirasai
szerint egylittm(kodik a dolgozdk minden olyan térvényes szervezetével, amelynek célja a dolgozdk
érdekképviselete és érdekvédelme. Tamogatja, segiti az érdekképviseleti szervezetek miikodését.

A munkaviszonybdl szarmazo jogok és kotelezettségek gyakorlasanak, illetve teljesitésének madjardl,
az ezzel kapcsolatos eljarasok rendjérdl, az érdekvédelmi szervezetek tdmogatasanak mértékérdl, a
m(ikodési feltételek biztositasardl a jogszabalyok ide vonatkozé rendelkezései alapjan megallapodast
kot.
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6 AKOLTSEGVETESI SZERV KAPCSOLATI RENDSZERE

6.1 EGYUTTMUKODO PARTNEREK

Az intézmény feladatainak hatékony ellatasa érdekében egyittmikodik a fenntartdval, szakmai
szervezetekkel, tarsintézményekkel, egyhdzi és civil szervezetekkel, csoportokkal, a médidval. A
hosszabb tavu egylttmikodést megallapodasban kell rogziteni. Az egyittmikodési megallapoddsban
foglaltak megvalésitasaért az intézmény részérél az igazgatd a felel6s. llyen megdllapodast csak az
intézmény vezet6je kothet.

Az intézmény tevékenysége soran egylittmukodik:

Debrecen Megyei Jogl Varos Kozgylilése bizottsagaival — kiemelten a Kulturilis,
Bizottsaggal, és az Oktatasi, Ifjusagi és Sportbizottsaggal,

Debrecen Megyei Jogu Varos polgarmesterével és a szakteriletért felelés
alpolgdrmesterével,

Debrecen Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala illetékes szakosztdlyaival —
kiemelten a Kulturalis Osztallyal,

a varosban mikoédé kozgyljteményekkel, kdzmivelSdési, oktatdsi, mdlvészeti
intézményekkel és az ilyen feladatokat ellaté egyhdzakkal és civil szervezetekkel,
orszagos, megyei és helyi szakmai szervezetekkel és intézményekkel,

a megye polgarmestereivel.

6.2 AZEGYUTTMUKODES FORMAI

egyuttm(ikodési megallapoddsok,

egyeztet6 megbeszélések,

részvétel a kiilonb6z6 szervezetekben, testliletekben, munkamegbeszéléseken és
tanacskozasokon.

6.3 AKOLTSEGVETESISZERV KEPVISELETE

A fenntartéval, a szakmai szervezetekkel valé kapcsolattartds soran az intézményt elsésorban az
igazgatd képviseli. A tarsintézményekkel, civil- és tarsadalmi szervezetekkel, tanintézményekkel stb. a
jo kapcsolatok kiépitése és fenntartdsa minden vezetének feladata kapcsolatok munkakdrének
megfelelGen.
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6.4 KAPCSOLAT A MEDIAVAL

Az intézmény eredményes munkajahoz sziikséges a jé kapcsolat a médiaval.

Ennek formai: tuddsitasok, hirek, elemz6é irdasok megjelentetése, illetve sajtotajékoztatok,
sajtobeszélgetések szervezése, elGkészitése az igazgatd jovahagyasaval, amely a szolgaltatasi
szakterilet feladata. A tomegtdjékoztatd eszk6zok munkatdrsainak tevékenységét az intézmény
dolgozdinak az alabbi szabdlyok betartasa mellett kell el§segitenilik. A nyomtatott, elektronikus és az
online sajtd képviselSinek adott mindennemdi felvilagositas nyilatkozatnak mindsil, amelyek esetében
be kell tartani a kdvetkez6 el6irdsokat:

= az intézményt a sajtd elbtt az igazgatd vagy az igazgatd altal megbizott személy
képviseli,

= elvarhatd, hogy a nyilatkozatot adé a tomegtajékoztatd eszk6zok munkatarsainak
udvarias, szabatos valaszokat adjon,

= a kozolt adatok szakszer(iségéért, pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkozé felel,

= a nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartdsra vonatkozdé rendelkezésekre, valamint az intézmény jé hirnevére,
érdekeire,

= nem adhatd nyilatkozat olyan ténnyel és kortlménnyel kapcsolatban, amiben a
nyilatkozattevének nincs hataskore.

Az intézmény hasznalati, nyitvatartasi rendjét a Kdnyvtarhasznalati Szabdlyzat 6sszegzi.

Debrecen, 2020. junius 22. e
Dr. Kovacs Béla Lorant

igazgato
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A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban foglaltakkal a Méliusz Juhdasz Péter Konyvtar Kézalkalmazotti
Tanacsa egyetért.

Debrecen, 2020. wuvvevivcieeeeeee e s

Molndrné Varga Katalin

A Kozalkalmazotti Tandacs elndke

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatban foglaltakkal a Méliusz Juhdsz Péter Konyvtar Szakszervezeti
Bizottsaga egyetért.

Debrecen, 2020..... e e ————

Nagy Erzsébet Viktdria

a Szakszervezeti Bizottsag elndke

A Szervezeti és MI(ikodési Szabalyzatot Debrecen Megyei Jogu Varos Kulturdlis, Ifjusagi és
Sportbizottsaga 2020.........cccceeievnrerrereenene. hagyta jova .....cccccocvveveiennns szamu rendeletével.

A szabalyzat életbelépésével egyidejlileg az el6z6 hatalyat veszti.
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10 MELLEKLET

A MELIUSZ JUHASZ PETER KONYVTAR ALKALMAZASABAN ALLO KOZALKALMAZOTTAK
VAGYONNYILATKOZAT-TETELEROL, ATADASAROL, KEZELESEROL, NYILVANTARTASAROL, AZ ABBAN
FOGLALT ADATOK VEDELMEROL ES AZ ELLENORZESI ELJARAS KEZDEMENYEZESE ELOTTI
MEGHALLGATAS LEFOLYTATASAROL SZOLO SZABALYZATA

Altalanos rendelkezések

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé 2007. évi CLII. torvény (a tovabbiakban
Vnytv.) rendelkezései alapjan, az aldbbiakban meghatarozott munkakort betolté kézalkalmazottak (a
tovabbiakban koételezett), az ott meghatdrozott gyakorisaggal vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A
kotelezettnek nem csak sajat magara vonatkozdan, hanem a vele egy haztartdsban él6 hozzatartozok
tekintetében is vagyonnyilatkozatot kell tennie. Hozzatartozénak mindsil a hazastars, az élettars,
valamint a kotelezettel k6z6s haztartasban él6 szilG, gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve az
orokbefogadott és a nevelt gyermeket is.

Annak, aki vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének a teljesitését megtagadija, a vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettséget megalapozd megbizatdsat vagy jogviszonydt — az arra vonatkozd, kiilon
jogszabalyban meghatarozott megsziintetési okoktdl figgetlenil — meg kell sziintetni, és a jogviszony
megsz(inésétdl szamitott harom évig kdzszolgalati jogviszonyt nem létesithet, valamint a Vnytv szerinti
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozé munkakoért, feladatkort, tevékenységet vagy
beosztast nem lathat el.

Ha a kotelezett nem tesz vagyonnyilatkozatot, az igazgatd koteles a kotelezettet felszélitani arra, hogy
e kotelezettségét a felszolitas kézhezvételétSl szamitott nyolc napon belill teljesitse. Ha ez a hataridé
eredménytelendil telik el, azt a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megtagadasanak kell tekinteni,
kivéve, ha a kotelezett a kotelezettségének dnhibdjan kivil nem tudott eleget tenni.

A vagyonnyilatkozat benyujtasaval és atadasaval kapcsolatos szabalyok

A vagyonnyilatkozatokat két példanyban a Vnytv. mellékletében meghatarozottak szerint,
olvashatdan, tollal vagy géppel kell kitolteni és a kotelezett altal valamennyi oldalan alairva
példanyonként kiilon-kilon zart boritékba kell helyezni. A vagyonnyilatkozatot elektronikus uton is ki
lehet tolteni. Amennyiben a kitoltés soran tévedésre vagy elirdsra keriil sor, a hibat javitani nem lehet,
Uj nyomtatvanyt kell kitolteni. A kotelezett a vagyonnyilatkozatat zart boritékban adja at az
igazgatonak.

Amennyiben a kotelezett a vagyonnyilatkozatat nem a fentieknek megfelelé formaban adja at, az
igazgatd haladéktalanul felhivja, hogy legkésébb 5 munkanapon belill —a megfelel6 formaban nyujtsa
be azt. A kotelezett és az igazgatd a boriték lezdrasara szolgald fellleten elhelyezett alairdsaval
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egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat dtaddsara zart boritékban keriilt sor. Az igazgatd a nyilatkozatot
nyilvantartdsi azonositdval 1atja el. A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartdsba vétel utdn a
kotelezettnél marad, masik példanyat az igazgatd, az egyéb iratoktdl elkilonitetten kezeli és tarolja. A
vagyonnyilatkozatot tartalmazdé boritékokat — a nyilatkozd és az igazgatd példanyat is — csak
vagyongyarapodasi vizsgalat sordn az eljaré szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozatok atvételét az igazgatd irdsban, atadds-atvételi igazolas kitoltésével igazolja,
melynek egy példdnyat a kotelezett részére atadja.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa, kezelésének szabalyai

A vagyonnyilatkozatok kezelését, taroldsat és Grzését az igazgatd végzi. A vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos iratokat iktatni kell. Az iktatdst kilon gy(ljt6szamon kell elvégezni az iratkezelési
szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en. A vagyonnyilatkozatokrél nyilvantartast kell vezetni, mely
tartalmazza a nyilvantartasi azonositét, a dokumentumok atvételének id6pontjat, a kotelezett nevét
és munkakorét. A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban, az érkezés id6pontja szerint, ugy kell
elhelyezni, tarolni és 6rizni, hogy annak tartalmat — a vagyongyarapodasi vizsgalat soran eljaré szerv
kivételével — senki ne ismerhesse meg. Az igazgatd a vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktdl
elkllonitetten, a Méliusz Juhdasz Péter Konyvtar igazgatdi irodajaban zarhatd helyen |évé zarhaté fém
kazettaban 6rzi.

A kozalkalmazott jogviszonydnak athelyezéssel torténé megszlinése esetén az igazgatd 8 napon belill
gondoskodik a vagyonnyilatkozatnak az uj, 6rzésért felel&s személy részére torténé megkildésérdl.

Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség megsz(int, vagy a kotelezett Uj vagyonnyilatkozatot tett az
igazgatd a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyat 8 napon beliil a kdtelezettnek visszaadja, melyrdl
atadas-atvételi igazolast kell kiallitani.

Ellendrzési eljaras kezdeményezése el6tti meghallgatas szabalyai

Ha a kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozé valamely bejelentés szerint alaposan feltehetd, hogy
vagyongyarapodasa a nyilatkozattételi kdtelezettségét megalapozé jogviszonyabdl, illetve az 6rzésért
felel6s altal ismert egyéb torvényes forrasbdl szarmazé jovedelme alapjan nem igazolhaté az igazgatd
a kotelezettet meghallgatja.

Nem lehet meghallgatast kezdeményezni, ha a bejelent6 névtelen, illetve a bejelentés nyilvanvaldan
alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet az igazgatd mar kordbbi meghallgatds soran
tisztazott.

A kotelezett vagyoni helyzetére vonatkozo bejelentést barki el6terjeszthet.

Ha a kotelezettel szemben bejelentést tesznek vagyoni helyzetére vonatkozdan, az igazgatdé a
bejelentést6l szamitott 5 munkanapon belll irasban értesiti — a bejelentés megkildésével — a
kotelezettet a bejelentés tartalmardl a meghallgatasrdl, annak céljardl, idépontjarél, modjardl és
maodszerérdl.
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A meghallgatdsrol sz616 értesitést a meghallgatas id6pontja el6tt legalabb 8 munkanappal kordbban
kell kézbesiteni.

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett a meghallgatas soran jogi képvisel6t igénybe vehet.
Meghallgatasra csak érdekképviselet jelenlétében keriilhet sor.
A meghallgatasrol jegyz6konyvet kell késziteni, melynek egy példdnyat a kotelezett részére at kell adni.

Ha a meghallgatas soran a bejelentésben szerepl6 tények, adatok nem tisztazéddnak, vagy a bejelentést
a kotelezett elmulasztotta, az igazgatd a vagyonnyilatkozat haladéktalan megkildésével az allami
addhatdsagnal a kotelezett és a vele egy haztartdsban é16 hozzatartozéja vagyongyarapodasanak az
addzas rendjérdl sz61o6 torvény szerinti vizsgalatat kezdeményezi.

Felelosségi szabalyok

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés jogszer(iségéért az igazgatd
a felelGs.

A kotelezett felel6s azért, hogy az dltala bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljeskorek és
aktualisak legyenek.

A kotelezett és az igazgatd felel a nala 1évé példany kezeléséért.

Az igazgaté vagyonnyilatkozat tételi kdtelezettségére DMJV Onkormdényzata &ltal megallapitott
szabalyok az iranyaddk.

Vagyonnyilatkozatra kotelezett munkakorok és a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség gyakorisaga

A Méliusz Juhasz Péter Konyvtarban vagyonnyilatkozat tételére kotelezett az a kdzszolgdlatban allé
személy, aki — 6nalldan vagy testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre vagy ellen6rzésre jogosult,
kozbeszerzési eljards soran évenként koteles eleget tenni, feladatai ellatdsa soran koltségvetési vagy
egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagy onkormdnyzati vagyonnal valé gazdalkodas,
valamint elkllonitett allami pénzalapok, fejezeti kezelés(i el6irdnyzatok, dnkormanyzati pénzigyi
tdmogatasi pénzkeretek tekintetében- kétévenként koteles eleget tenni.

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek kore: szolgdltatdsi igazgatdhelyettes kétévente, szervezési
igazgatdhelyettes évente.
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