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.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja és
hatalya

Az SZMSZ célja, hogy rogzitse a Csokonai Szinhaz (a tovabbiakban: Szinhaz)
alapvet6 adatait, szervezeti strukturajat, gazdalkodasi rendszerének f6bb
Osszefuggéseit, a vezetbk hierarchigjat, a vezeték és nem vezetd allasu
koézalkalmazottak feladat-, hataskor - és felel6sségi korét, valamint az intézmény
muUkodeési rendjét.

Hatalya kiterjed az intézmény vezetdire, kozalkalmazottaira, az intézménnyel
munkaviszonyt, ill. egyéb jogviszonyt létesitOkre.

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat jogszabalyi alapja

e Magyarorszag Alaptorvénye (Alkotmany)

e 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl (Moétv.)

e 2011. évi CXCV. tdrvény az allamhaztartasrél (Aht.)

e 1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogallasardl (Kijt.)

e 2008. évi XCIX. torvény az elbadd-mivészeti szervezetek tamogatasardl és sajatos
foglalkoztatasi szabalyairdl (Emtv.)

e 368/2011. (Xll. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szold térvény
végrehajtasardl (Avr.)

e 150/1992. (XI.20.) szamu Korm.rendelet. A kozalkalmazotti torvény
végrehajtasarél, a miveészeti, kozmivelédési és a kozgyljteményi teruleten
foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyaval 6sszefiggd egyes kérdések
rendezésére.

3. Az intézmény fontosabb adatai

Az intézmény neve: Csokonai Szinhaz

Székhelye, cime: 4024 Debrecen, Kossuth u. 10.

Statisztikai szam: 15460943-9001-322-09

Alapitasanak éve: 1865

Alapité okirata: Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak Koézgyilése a
183/2015. (1X.24.) hatarozattal, a 147/2013 (VI1.27.) hatarozattal, a 248/2012 (XI1.29.)
hatarozattal, a 124/2012 (V.31.) dnkormanyzati hatarozataval, a 102/2011 (V.2.) O.h.-
val, a 151/2010 (VI.24.) O.h.-val, a 61/2010 (111.18.) O.h.-val, a 256/2009 (XI.26.) O.h.-
val, a 211/2009 (1X.24.) O.h.-val, a 157/2009 (VII.3.) O.h.-val, a 95/2009 (V.28.) O.h.-
val és a 97/2008 (IV.24.) O.h.-val modositott, a 202/2004 (VII.8.) Kh. hatarozataval
elfogadta.

Alapité szerve: Debrecen Szabad Kiralyi Varos

Fenntarté szerve: Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzata

Feliigyeleti szerve: Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzat Kdzgy(lése
Torzskonyvi azonosité: 460947



4. Az intézmény ellatandoé alaptevékenysége, feladata
TEAOR

9001 Eléado-miveészet

6820 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa, uzemeltetése
5590 Egyeb szallashely-szolgaltatas

Kormanyzati funkcié

082020 Szinhazak tevékenysége

082030 Miivészeti tevékenység (kivéve: szinhazak)

083020 Konyvkiadas

A Szinhaz proza és operatagozattal rendelkez6 repertoar szinhaz, amely klasszikus
és kortars szerz6k mivét, prozai és zenés darabokat, valamint tancmiveket egyarant
mdsorara tliz a szinhaz jatszohelyein. Feladata Hajdu-Bihar megye és Debrecen
varos kulturalis életében valo aktiv részvétel.

5. Az intézmény illetékességi és miikodési teriilete
Magyarorszag, ezen belll elsésorban Debrecen Megyei Jogu Varos és Hajdu-Bihar
megye kozigazgatasi terulete.

6. Az intézmény jogallasa

Onallé jogi személy, mint 6nallé gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szerv.

A mindenkor hatalyos Debreceni Intézménymikddtetd Kdzponttal (a tovabbiakban:
DIM) kotott Munkamegosztasi megallapodas tartalmazza az Intézmény gazdasagi
feladatok ellatasaval kapcsolatos teenddit.

7. Az intézményi feladatellatast szolgalo ingatlanvagyon és a felette torténd
rendelkezés

4024 Debrecen, Kossuth u. 10. (Nagyszinpad és Horvath Arpad Studiészinhaz)
4024 Debrecen, Piac u. 11-15. A épulet (Bajcsy Zsilinszky u. 1-3. Vig Kamaraszinhaz)
4024 Debrecen, Liszt Ferenc tér 7. (Szinészhaz)

4031 Debrecen, Hatar uti ipari park tertletén lévé 17118/42 hrsz.-u ingatlan
(Gyartotelep)

Az intézmény rendelkezési jogosultsaga kiterjed a kezelésében lévé ingatlan és ingd
vagyon rendeltetésszer(i hasznalatara, Uzemeltetésére, tovabba helyiségeinek és
eszkbzeinek tartos és eseti bérbeadasara. A tulajdonosi jogok és kotelezettségek
(ingd vagyontargyak esetén az elidegenités, megterhelés, ingatlanvagyonnal a
bérbeadas) tekintetében a mindenkor hatalyos Kozgydlési rendelet szerint kell eljarni.



8. A vezet6 kinevezésének rendje
A vezetd allasu munkavallaléi jogviszony létesitéserdl nyilvanos palyazat alapjan a
Kbzgyllés dont, a munkaviszony legfeljebb 5 évre jon létre.

9. A kotelezettségvallalas rendje

Az Avr. 52. § alapjan kotelezettségvallalasra a Koltségvetési szerv vezetéje vagy az
altala irasban felhatalmazott, a Szinhaz alkalmazasaban all6 személy irasban
jogosult.

A Koltségvetési intézmény vezetdje vagy az altala irasban felhatalmazott személy
kotelezettségvallalasait csak és kizarolag a DIM gazdasagi vezetdjének elbzetes
pénzlgyi ellenjegyzésével gyakorolhatja, figyelemmel az &sszeférhetetlenségi
szabalyokra.

Pénzugyi ellenjegyzés, érvényesités, kotelezettségvallalas nyilvantartas az
Intézményben nem torténik.

10. Az intézmény szakmai beszamolasi kotelezettsége

Az intézmény munkajat, azaz a Szinhaz miisortervében meghatarozott szakmai
programjat, a hatalyos jogszabalyok és az agazati szakmai és gazdasagi iranyelvek,
utmutatasok szerint végzi.

Szakmai munkajardl a kozvetlen feligyeletet ellatdé, Debrecen Megyei Jogu Varos
Kbzgydlés Kulturalis Bizottsaganak évente koteles beszamoilni.

Az intézmény adatszolgaltatasi kotelezettségének, a hatalyos jogszabalyok és a
fellgyeleti szerv altal kiadott rendelkezések szerint koteles eleget tenni.

11. Az intézmény bélyegzoi és alairasi rendje
Az intézmény alairasi rendjét a kotelezettségvallalas, pénzugyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjének szabalyzata tartalmazza.

e Az intézmény bélyegzéi: Az intézmény bélyegzbinek felsorolasat a mindenkor
hatalyos iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

e Az intézmény hivatalos alairasa: Az intézmény vezetdjének, azaz a Szinhaz
igazgatojanak, vagy tavolléte, illetve akadalyoztatasa esetén az altala irasban
felhatalmazott helyettesének a sajat kezli alairasa és az intézmény bélyegzdjének
lenyomata.

e Bankszamla feletti rendelkezés: A Szinhaz igazgatdjanak, és egy alairasra
jogosult személynek az egyuttes alairasa, a pénzintézetnél a banki bejelentd
kartonon nyilvantartott mddon. Tavollétuk, illetve akadalyoztatasuk esetén
legalabb két, a pénzintézetnél a banki bejelent6 kartonon nyilvantartott, alairasra
jogosult személy egyuttes alairasa.

o Kotelezettségvallalas esetén: A Szinhaz igazgatéjanak sajatkez(i alairasa, a
Szinhaz bélyegzdjének lenyomata, a DIM gazdasagi igazgatéjanak pénzugyi
ellenjegyzésével. Az igazgatd helyett tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén a
mindenkor hatalyos ,Kotelezettségvallalas, pénzugyi ellenjegyzés, teljesités,



igazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjének szabalyzatdban” alairasra
felhatalmazott személy.

e Szamlavezeté bank neve és az intézmény szamlaszama: OTP Bank Nyrt.
11738008-15460943

e Adohatésagi azonositoja: 15460943-2-09
(A Szinhaz az altalanos forgalmi ado korbe tartozé tevékenységet végez.)

e Szamlazasi cim: Csokonai Szinhaz 4024 Debrecen, Kossuth u. 10.



1.
A SZINHAZ SZERVEZETI EGYSEGEI

Igazgatas (Igazgato és a kozvetlen iranyitasa alatt allé személyek)
Milivészeti egység

Miiszaki egység

Szervezési egység

PwbPR

Engedélyezett |étszam: 228 f6.

1. Igazgatas - az igazgaté kozvetlen iranyitasa alatt allé6 személyek

1.1. Titkar

A titkar a munkajat az igazgatd kdzvetlen vezetésével végzi.

Az igazgatd kozvetlen munkajat segitd irasbeli kapcsolattartast szolgal6
levelek szerkesztéséért, tovabbitasaért felelés.

Koordinalja az igazgatd és a szakmai teruletekért felel6s vezeték programijait,
es egyeb titkarsagi teenddket.

A titkar részletes feladat- és felel6sségi korét kulon munkakori leiras
tartalmazza, amelyet az igazgato jovahagy.

1.2 Vagyongazdalkodasi ugyintézo

Munkajat részmunkaidében, heti 20 éraban veégzi. Részt vesz a selejtezési
munkak elékészitésében, lebonyolitasaban szervezi és bonyolitia a Szinhaz
leltarozasi munkait, a leltarozasi Utemtervnek megfeleléen.

Feladatait a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény és az allamhaztartasrol
sz06l6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet valamint az Onkormanyzat vagyonarol
sz016 24/2013. (V.30.) szamu rendelete alapjan végzi.

1.3. Sajtoreferens

Kozvetlenul az igazgato iranyitasaval végzi a munkajat.

A Szinhdz arculataért, valamint rendszeres belsé és kulsé
kommunikaciéjanak kialakitasaért felelés személy, aki a szinhaz székhelyén
és telephelyein, valamint az esetenkénti vendégjatékok alkalmaval kuilsé
helyszinen is kdzremikodik és ellatja a bel- és kulfoldi turnék kommunikaciés
feladatait is.

Elvégzi a mlsorra tlizott valamennyi sajat produkcié és egyéb esemény,
program nyilvanos kommunikaciojat, szervezi a helyi, orszagos és nemzetkozi
médiakapcsolatait.



1.4.Jogi el6ado

Munkajat az igazgato iranyitasaval és a mivészeti vezetd koordinalasaval végzi.
Feladata a szerz6dések elkészitése, véleményezése. Szikség esetén jogi
allasfoglalasok  kiadasa, szabalyzatok, utasitdsok készitésében valo
kozremikodés, véleményezés. Szerz6dések nyilvantartasanak vezetése. Eseti
ingatlan bérbeadasok folyamatanak koordinalasa. Részletes feladatait a
munkakori leiras tartalmazza, melyet az igazgat6 jovahagy.

2. Miivészeti egység

A mivészeti egység munkajat a mlvészeti vezetd iranyitja.

2.1. Prézai tagozat

A prézai tagozat munkajat a mivészeti vezetd kozvetlendl iranyitja.

A Szinhaz misortervében meghatarozott prézai és zenés mivek bemutatasat
€s muisoron tartasat a szinhaz székhelyén és telephelyein, valamint az
esetenkénti vendégjatékok alkalmaval ellatdé, mivészeti munkatarsakbol allé
szervezeti egység.

Tagjai: szinm(ivészek, el6éadomiivészek, tovabba egyes alkalmi feladatra
szerz8do tiszteletbeli tarsulati tagok és vendégmivészek — megbizasi
jogviszonyban, valamint kozépfoku és felsé6foku szakmai gyakorlatot végzo
szinm(vészeti tanulok — egyuttmikodés keretében.

A prézai tagozat munkatarsainak részletes feladat- és felel6sségi korét kulon
munkakori leirasok és megbizasi szerz6dések tartalmazzak, melyeket a
mivészeti vezett elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

2.2. Operatagozat

Az opera tagozat munkajat a zeneigazgatd kozvetlenul iranyitja.

A Szinhaz altal mlsorra tGzott operak, operettek, egyéb zenés mivek
bemutatasat és misoron tartdsat a szinhaz székhelyén és telephelyein,
tovabba a zenekar és énekkar kdzremikoddésének, valamint az esetenkénti
vendégjatékok alkalmaval ellatdé, mivészeti munkatarsakbdl allé szervezeti
egyseg.

Tagjai: zenei vezetd, korrepetitorok, karvezetd, énekkari tagok, cimzetes
maganénekesek, kottataros, tovabba egyes alkalmi feladatra szerz6ddé
tiszteletbeli tarsulati tagok és vendégmiivészek — megbizasi jogviszonyban,;
valamint els6- és masoddiplomas szakmai gyakorlatot végzé maganénekes
tanuldk — egyuttmiikodés keretében.

Az opera tagozat munkatarsainak részletes feladat- és felel6sségi korét kulon
munkakori leirdasok és megbizasi szerzédések tartalmazzak, melyeket a
mivészeti vezett elbterjesztésében az igazgato jévahagy.



2.3.

24,

Operativ Miihely

Az operativ mihely a munkajat a mlveészeti vezetd iranyitasaval vegzi.

A Szinhaz altal misorra tGz6tt valamennyi produkcid €és program
bemutatasanak és misoron tartasanak szakmai feladatait kozvetlenul iranyitd
illetve ellatd, a szinhaz székhelyén és telephelyein, valamint az esetenkénti
vendégjatékok alkalmaval kozrem(kodd, mivészeti munkatarsakbol allo
szervezeti egység.

Tagjai: dramaturgok, koreografus, vizualis tervez6, palyazatird,
jelmezkivitelez6, marketing ugyintézd, lektor, produkcios koordinator,
gazdasagi 6sszekotdk, szinészhaz recepcidés-gondnok

Felkutatja az intézmény programjahoz kapcsolhaté bel- és kalfoldi palyazati
lehetbségeket, az igazgatdnak alairasra teljes korlen el6késziti a palyazatok
beadasat, valamint elkésziti az utdlagos nyilvantartasokat és beszamolokat, a
hatarid6k, a jogszabalyok és a szakmai felel6sség betartasaval. A feladatai
kozé tartozik a tarsintézményekkel torténd kapcsolattartas a honlap tartalmi
fejlesztésének el6készitése, marketingstratégia el6készitése, fesztivalok
elékészitése és teljes korl lebonyolitasa, kulturalis események el6készitése
és lebonyolitasa.

A marketing Ugyintézé ellatja az internet honlap, nyomtatvanyok (jegy, plakat,
szoroélap, kiadvany, egyéb hirdetési feluletek, sajat kiadvanyok /kényv, CD,
DVD/) megrendelését, a szponzori tdmogatasok megszervezését. Szervezi
és iranyitja az intézmény marketing feladatainak ellatasat. Koézremikodik az
intézmény hosszu tavu szinhazi marketing stratégiajanak kidolgozasaban.

A szinészhazi gondnok feladata a lakodingatlan bérbeadassal 6sszefligg6 és
szallashely szolgaltatasi feladatok intézése s az ehhez kapcsolédd gondnoki
teend6k, szamlazasi, recepcios tevékenyseégek elvegzese.

A gazdasagi 6sszekotdék a Szinhazban maradé gazdalkodashoz kapcsolddo
feladatokat, illetve a munkaltatoi intézkedések elbkészitéséhez szikséges
feladatokat latjak el.

Az operativ mihely munkatarsainak részletes feladat- és felelésségi korét
kUldon munkakori leirasok tartalmazzak, melyeket a miivészeti vezetd
elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

Miivészeti titkarsag

A miivészeti titkarsag munkajat a mivészeti fétitkar vezetésével, a miivészeti
vezetf irdnyitasaval végzi.

A Szinhdz mivészeti terlleteinek mikddtetéséhez kapcsolodo titkarsagi
ugyviteli teendbket, az iratkezelési szabalyzat alapjan torténé irattari
raktarozast, a szinhaz vezetése és milvészeti tagozatai kozotti
kapcsolattartast, az egyéb titkarsagi teendbket ellaté a szinhaz székhelyén
mUkodoé szervezeti egyséeg.

Tagjai: prézai titkar, opera titkar



A mivészeti titkarsag munkatarsainak részletes feladat- és felel6sségi korét
kildn munkakoéri leirasok tartalmazzak, melyeket a mivészeti fétitkar
eléterjesztésében az igazgatoé jovahagy.

2.5. Miivészeti ugykezelés

A mivészeti ugykezelés a munkajat a féugyel6 vezetésével, és a mivészeti
fétitkar iranyitasaval végzi.

A Szinhaz altal misorra tiz6tt valamennyi produkcid és program
bemutatasanak és misoron tartasanak kozvetlen szervezési feladatait ellato,
a szinhaz székhelyén és telephelyein, valamint az esetenkénti vendégjatékok
alkalmaval kdzrem(kodé szervezeti egység.

Tagjai: féugyel6, ugyeldk, sugok, rendezbéasszisztensek, nézéteri felugyeldk,
szakapol6 (tovabba egyes alkalmi feladatra megbizottak — megbizasi
jogviszonyban).

A mivészeti ugykezelési munkatarsak részletes feladat- és felelésségi korét
kilon munkakori leirasok tartalmazzak, melyeket a mivészeti vezetd
eléterjesztésében az igazgatoé jovahagy.

3. Miiszaki egység

3.1. Uzemeltetési részleg

3.2.

Az Uzemeltetési részleg munkajat az adott szervezeti egységet vezetd
vezetésével, az Uzemeltetési részlegvezetd koordinalasaval végzi.

A Szinhaz és a kapcsolddo teljes épuletinfrastruktura, valamint a koztzemi és
technikai hal6zatok, rendszerek, mikodeést ellatd strukturak stb. Gzemeltetési
feladatait végz6, a Szinhaz székhelyén és telephelyein kdzrem(ikodd
szervezeti egység.

Megszervezi és vegrehajtja a sajat er6bél vegezhetd karbantartasokat,
feligyeli a hészolgaltatast, mikodteti az intézmény gépkocsiallomanyat,
ellatja a tlz- és munkavedelmi feladatokat, a rendészeti és vagyonvédelmi
feladatokat, a portaszolgalatot, elvégzi a rendszeres takaritast, az intézmény
mosodai kiszolgalasat, gondoskodik a hulladékok megfeleld tarolasardl,
elszallitasaral.

Tagjai: Uzemeltetési titkar, karbantartok, takaritd tarvezetd, takaritok,
portasok, gépkocsivezeték és anyagbeszerzék (valamint célfeladatra
szerz8d6 biztonsagi 6rok, tgyeletes orvosok — megbizasi jogviszonyban).

Az Uzemeltetési részlegen dolgozé munkatarsak részletes feladat- és
felel6sségi korét kulon munkakori leirasok tartalmazzak, melyeket a
gazdasagi vezet6 elbterjesztésében az igazgatd jovahagy.

Miiszaki részleg

A mszaki részleg a munkajat az adott szervezeti egyseget vezetd tarvezetd
vezetésével, a miszaki vezetd iranyitasaval végzi.
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A Szinhaz altal misorra tiz6tt valamennyi produkcid és program
bemutatasanak és muisoron tartasanak kozvetlen muiszaki és technikai
kiszolgalasat ellato, a szinhaz székhelyén és telephelyein, és az esetenkénti
vendégjatékok alkalmaval kozremikodé szervezeti egység, mely ellatja az
intézmeény mikodésének miszaki, technikai, raktarozasi feladatait is.

Tagjai: mUszaki titkar, vilagositd tarvezetd, vilagositok, hangositd tarvezet6,
hangositok, szinpadmesterek, diszitok, kellék- és butortar vezetd, kellékesek,
jelmeztar vezetd, Oltdztetbk, fodrasztar vezetd, szinhazi fodraszok és
sminkesek

A miszaki munkatarsak részletes feladat- és felel6sségi korét kulon
munkakori  leirasok tartalmazzak, melyeket a milszaki vezetd
elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

3.3. Gyartasi részleg

A gyartasi részleg a munkajat az adott szervezeti egység vezetd vezetéseével,
a gyartasi részlegvezetd koordinalasaval, a miszaki vezetd iranyitasaval
Vegzi.

A Szinhaz altal misorra t(z6tt valamennyi produkcid és program
bemutatasahoz a szcenikai eszk6zok (diszlet, butor, kellék, jelmez, jelmez-
kiegészitbk stb.) kozvetlen gyartasi feladatait ellatd, a szinhaz székhelyén és
telephelyein kdozremikod6d szervezeti egység, mely ellatia az intézmény
mikodésének egyéb kapcsolddd szakiranyu feladatait is.

Tagjai: gyartasi részlegvezetd, fest6 és karpitos tarvezetd, festék és
karpitosok, asztalos tarvezet6, asztalosok, lakatos tarvezet6, lakatosok, férfi
szabotar vezetd és nbi szabotar vezetd, kalapkészit6, férfi és néi szabd,
varrok

A gyartasi terlleten dolgozé munkatarsak részletes feladat- és felel6sséqi
korét kulon munkakori leirasok tartalmazzak, melyeket a muiszaki vezetd
elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

4. Szervezési egység

A szervezési egység munkajat a részlegvezetd iranyitja.

A Szinhaz gazdalkodasabdl a sajat bevételekkel kapcsolatos marketing-
szervezési és értékesités feladatokat ellatd, a szinhaz székhelyén és
telephelyein, valamint egyéb alkalmi kulsé helyszineken mikodé szervezeti
egység.

A sajat jegy- és bérletbevételek elérheté legmagasabb sajat bevételek
biztositasa érdekében évadonként kidolgozza a bérletek, bérlethazak és a
kedvezmények rendszerét.

A szervezési egyseg feladata a kdzonség szervezése, a jegyek és bérletek
eladasa, a Dbérletekkel és szinhazjegyekkel kapcsolatos valamennyi
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értékesitési, szervezési, nyilvantartasi és bevétel beszedési feladat
elvégzeése.

- Tagjai: kozonségszervezok, kulturalis szervezdk, jegypénztarosok

- A szervezési részleg munkatarsainak részletes feladat- és felel6sségi koret
kUldon munkakori leirasok tartalmazzak, melyeket a szervezési vezetd
elbterjesztésében az igazgato jovahagy.
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1.
A GAZDALKODAS RENDSZERE

1. Altalanos szabalyok
A Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Koézgyilésének 134/2017. (V1.22.)
szamu hatarozata alapjan a Koézgyl(lés a gazdalkodasi feladatokat atadta a DIM-nek.

A Szinhaz gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv.

Részletes, az intézmény gazdalkodasaval 6sszefluggé feladatait a 2017. augusztus
31. napjaval hatalyba Iépett Munkamegosztasi megallapodas tartalmazza.

2. A bankszamlak feletti rendelkezés

A bankszamla feletti rendelkezéshez a Szinhaz igazgatéjanak, és egy alairasra
jogosult személynek az egyuttes alairasa szukséges. Tavolléte, vagy akadalyoztatasa
esetére a banknal, pénzintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat
Szinhaz igazgatoja a kdzalkalmazott dolgozok kozul jeldli ki. Nevuket és alairasukat
be kell jelenteni az érintett pénzintézethez. Az alairas- bejelentési kartonok egy
masolati példanyat a gazdasagi Osszekotd koteles 6rizni. A bankszamla feletti
rendelkezéshez mindig két, arra jogosult személy egyittes alairasa sziikséges.

3. Belso ellendrzés rendszere

A DIM belsé ellen6rzése koteles ellatni a Szinhaznal a belsé ellendrzési feladatokat.
A bels6 ellen6rzés eljarasi és végrehajtasi rendjét, valamint a belsé ellenérre
vonatkoz6  kovetelményeket a  hatalyos  koltségvetési  szervek  belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzéseérdl sz6lé 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
szabalyozza.
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V.
AZ INTEZMENY VEZETOINEK FELADATA,
HATASKORE, FELELOSSEGE

lgazgato: Az igazgato az intézmény egyszemélyi felelés vezetdje. Debrecen Megyei
Jogu Varos Kozgyllése nevezi ki, illetve bizza meg, menti fel és gyakorolja felette a
fegyelmi jogokat.

Vezetdi beosztasok, az Ilgazgaté kozvetlen iranyitasaval:

e Az igazgatot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, a miivészeti vezetd
helyettesiti.

e Az Intézményben folyd mdiszaki, gyartasi tevékenység operativ iranyitdja a
miiszaki vezeto.

A miivészeti vezeto kozvetlen iranyitasa ala tartozé vezetok:

e A mivészeti titkarsag és a miivészeti lUgykezelés iranyitdja a mivészeti
fotitkar. O koordindlia a miivészeti lgykezelés munkajat a féligyeld
vezetésevel.

e A munkamegosztas szempontjabdl elkulonult szinhazi szervezési egység
iranyitéja a szervezési vezeté.

e A zeneigazgatd iranyitja az opera tagozat munkajat a zenei vezet6 és az
énekkart vezetd karigazgato segédletével.

A miiszaki vezetd kozvetlen iranyitasa ala tartozé vezetok:

Miszaki alegységek vezetéi:
e vilagosité tarvezet6
hangosité tarvezet6
diszit6 tarat vezetd szinpadmester
kellék- és butortar vezet6
jelmeztar vezetd
o fodrasztar vezetd
A munkamegosztas szempontjabdl elkulonult Uzemeltetési alegység iranyitdja a
luzemeltetési részlegvezeto.
e takaritétar vezeté

A gyartasi részleg vezetd, aki iranyitja gyartasi alegységek munkajat.
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Gyartasi alegységek vezetoi:

fest6- és karpitos tarvezeté
asztalos tarvezet6

lakatos tarvezet6

ndi szaboétar vezetd

férfi szabétar vezet6

Az intézmény igazgatoéjanak altalanos szakmai és gazdasagi feladatai, jogkorei,
kotelezettsége és feleléssége:

Az intézmény igazgatojanak feladatai:

Felel6s: az igazgatd a jogszabalyi keretek kozott egy személyben fegyelmi és
anyagi felel6sséggel tartozik az altala vezetett intézmény alapité okirataban
meghatarozott feladatok ellatasaért, az intézmény hasznalataba adott
onkormanyzati vagyonnal valdé rendeltetésszerlii gazdalkodasért, a
jogszabalyi elbirasok betartasaért.

Az igazgaté felelés az intézmény egész tevékenységéért, vagyontargyaiért,
az ésszerl és takarékos gazdalkodasért, gyakorolja a munkaltatéi jogokat és
dont az intézmény mikodésével kapcsolatban minden olyan tigyben, amelyet
jogszabaly nem utal mas hataskorébe.

Feladatkore:

Megszervezi és iranyita a rabizott intézmény szakmai, gazdasagi,
mikodtetési feladatainak ellatasat.

Felel6s a jegy- és egyéb ar-, dij megallapitasi tevékenysegért.

Gondoskodik az intézmény miikddéséhez jogszabalyban elbirt belsd
szabalyzatok elkészitéserdl, és szukség esetén jovahagyasra torténd
elbterjesztésérol.

Biztositja az intézmény alapfeladatainak ellatasahoz szikséges megfeleld
szakmai felkészlltségli kozalkalmazottak és egyéb alkalmazottak
foglalkoztatasat, gondoskodik azok szakmai tovabbképzésérél.

Gondoskodik az intézmény alaptevékenységén bellil a rendelkezésére
bocsatott €s e célra csak részben lekotott személyi és anyagi kapacitasainak
fokozott kihasznalasarol.

FellUgyeli és ellenérzi az intézményben folyd szakmai, gazdasagi munka
szinvonalat, Kkivizsgalja az intézmény tevékenysegével kapcsolatos
panaszokat, kozérdeki bejelentéseket.

Intézkedik az altala észlelt jogellenes, vagy erkolcsi szabalyokba Utk6zd
helyzet megszintetésérdl.

Ellatja az intézmény képviseletét, kapcsolatot tart a szakmai, tarsadalmi és
eérdekképviseleti szervekkel, hatésagokkal, az egyuttmikodé tarsintézetekkel,
Gondoskodik  az  intézmény rendeltetésszerli  hasznalatardl, a
vagyonvédelemrdl és vagyongazdalkodasrdl, a jogszabalyokban elbirt
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adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettségek hataridére torténd
teljesitéseérol.

- Biztositja az ellendrzési rendszer kiépitését, mikodtetéseét.

- Folyamatos, és rendszeres kapcsolatot tart a gazdasagi felugyeletet gyakorlo
szervekkel, gondoskodik a valésaghi adatszolgaltatasrol.

- Dont a bemutaték idépontjardl, a kiadvanyok és egyéb produktumok
megjelentetésérdl, az intézmény barmely mivészeti és gazdasagi
tevékenységének megvalosulasi utemezeéseérél.

- Dont az egyes darabok szereposztasanak, valamint a Iétrehozd mlvészeti,
miszaki és kiszolgalo stab felallitasanak végsé kérdéseiben.

Hataskore:

-  Kobzvetve iranyitia és ellenérzi az intézmény dolgozdéinak munkajat,
jévahagyja munkakori leirasaikat.

- Gyakorolja az intézménynél foglalkoztatottak feletti munkaltatéi jogokat,
fegyelmi, valamint kartéritési jogkoéroket.

- Alairasi és kotelezettségvallalasi joggal rendelkezik.

- Az intézmény nevében kotelezettségeket vallalhat, és jogokat gyakorolhat az
ervényben Iévé mindenkori jogszabalyok és bels6 szabalyzatok szerint.

- Személyre szbléan értékeli, mindsiti a dolgozdk tevékenységeét.

- Engedélyezi a dolgozdk szabadsagat és kikuldetését.

- Megallapitja a rendezvények belépé dijait.

- Gyakorolja az intézmeény tevékenységéhez tartoz6 muivészeti produktumok
kiadoi jogait.

A helyettesités rendje:
Az igazgato tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén altalanos helyettese a
mivészeti vezetd, mely helyettesitési jogkdér nem terjed ki a munkaltatéi jogok
gyakorlasara.

Az igazgatdé kozvetlen iranyitasaval dolgozé vezetdk feladatai, jogkorei,
kotelezettsége és feleléssége:

A miivészeti vezetd

A muivészeti vezetd altalanos helyettesként az igazgatd altal raruhazott dontési és
iranyitasi jogkor alapjan vezeti, iranyitja, ellenérzi a szervezetileg alarendelt egységek
munkajat. A vezet6i hataskorébe tartozé ugyeken kivul gyakorolja mindazokat a jog-,
feladat- és hataskoroket, amelyeket az igazgaté szamara meghataroz. Feladatait az
igazgato kozvetlen iranyitasaval, onallé hataskorrel latja el.

Az igazgato és kozte tortént megallapodas és munkamegosztas alapjan egyszemélyi
felel6sséggel latja el mindazokat a feladatokat, melyeket az igazgatd hataskorébe utal.

Az igazgatd nevezi ki, és gyakorolja a munkaltatoi jogokat felette, feladatait a
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat és az igazgatd hatarozza meg.
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Feladatkore:

Feladata az intézményi mikddés koordinalasa, a felmerilé problémak
megoldasa az igazgatéval egyuttmikodve. Segqiti az igazgatdé dontését
fontosabb stratégiai, ellen6érzési ugyekben vagy az ezeket érint6 szabalyozasi
tevékenységben.

Vezeti a szervezési részleget, valamint a miszaki egységet.

A Kkozvetlen iranyitasa ala tartoz6 szervezeti egységek feladatainak
meghatarozasaval és szamonkéréseével biztositja a szervezeti egységek
feladatkodrébe tartozd szakmai tevékenységek megalapozasat, fejlesztését.
Részt vesz a Szinhaz stratégigjanak kialakitasaban, a munkatervek,
fejlesztési  tervek, programok  el6készitésében, a  végrehajtas
megszervezésében, a felettes szerv részére készitend6 elbterjesztések,
beszamolok dsszeallitasaban.

Az igazgatdval egyuttmikodve részt vesz az intézmeényi egységek szakmai
feladatainak elemzésében, fejlesztésében.

Gondozza a szakmai tevékenységekhez kapcsoldédé adatszolgaltatasi
feladatokat.

Részt vesz a Szinhaz képviseletével, iranyitasaval és ellenérzésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban a magasabb vezetéi feladat- és hataskor-
megosztas szerint.

Koordinalja, szervezi az intézmény belsd és kilsé informacios tevékenyseégeét.
Kapcsolatot tart a helyi, terlleti, orszagos szakmai szervezetekkel és
intézmeényekkel.

Iranyitjia és feligyeli a Szinhaz kbdzonségkapcsolati, koézmivelddési,
marketing-, reklam és sajtdkapcsolati tevékenységét.

Segiti a tarak tevékenységét.

Ellatja mindazon feladatokat, amivel az igazgaté megbizza.

Felelos:

Az igazgato tavollétében az intézmény napi mikodéséért

a kdzvetlen iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek tevékenysegéért,

a Szinhaz kommunikacids tevékenységéért, PR-megjelenéséért és arculat
épitéséért, a Szinhaz kiadvanyainak, informaciés anyagainak
megjelentetéséert,

a palyazati tevékenység iranyitasaert.

Jogkore:

Részt vesz az intézményi vezetéség munkajaban.

Az igazgato tavolléte esetén kotelezettségvallalasi jogkorrel rendelkezik.

Az igazgaté megbizasa alapjan képviseli az intézményt kulsé szervek elétt,
illetve kilonboz6 civil és mas szakmai szervezetekben.

Javaslatot tesz az intézmény szakmai feladatainak végzésére, palyazatokon
valo részvételre.
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- Javaslatot tesz az igazgatonak az intézményi szabalyzatok valtoztatasara, Uj
szabalyzatok létrehozasara a meglévék betartatasara, azok frissitésére.

- Intézkedik az altala észlelt jogellenes vagy erkolcsi szabalyokba Utkoz6
helyzet megszintetéseérdl.

- Az igazgatoval vald el6zetes egyeztetést kovetéen a szakmai munkara és az
intézmény mikodésére vonatkozéan javaslatokat, egyuttmikodeési
megallapodasokat készithet elb.

Helyettesitése:
Az altala megbizott személy helyettesiti.

A mivészeti vezetd az intézmény miveészeti munkajanak felelés vezetdje, ellatja a
teljes mivészeti terllet kdzvetlen iranyitasat, valamint személyesen végzi a proza
tagozat és az opera tagozat szervezeti egységek vezetéseét.

A miivészeti vezetd az intézmény miikodésével 6sszefiiggésben felelds:

- Az alapité okiratban foglalt miivészeti tevékenységeknek a jogszabalyokban
meghatarozott kovetelmenyek szerinti ellatasaért.

- Az intézmény mivészeti munkajaban a szakmai minéség, hatékonysag és
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért, ezek 6sszhangjaért.

- A mivészeti tervezésre, beszamolasra, az elbirds szerinti
informacioszolgaltatasra vonatkozo kotelezettség megfelel6 teljesitéséért,
ezeknek a szolgaltatasoknak a teljességéért, valddisagaért, hitelességéért.

- A mivészeti lehetb6ségek 6sszhangjaért.

- Az iranyitasa ala tartozo teljies mlvészeti terllet (préza tagozat, énekkar,
zeneigazgatas, operativ. mihely, milvészeti Ugykezelés) szervezeti
egységeinek tevékenységéért, az iranyitasaval dolgozé miivészeti (egység)
vezetdk munkajaért.

A miivészeti vezet6:

- Ellatja az intézmény miveészeti képviseletét.

- Megszervezi és iranyitja az intézmeény atfogé mivészeti szakmai feladatainak
ellatasat.

- El6késziti és feligyeli az intézmény milvészeti alapfeladatainak ellatasahoz
szikséges létszamu, megfeleld szakmai felkészlltségli milvészeti
kdzalkalmazott foglalkoztatasat, és munkajat, valamint az egyéb miivészeti
szakfeladatokra szerz6d6k alkalmazasat és munkajat, a mindenkor hatalyos
jogszabalyok szerint.

- Fellgyeli és értékeli a kdzvetlen iranyitasa ala tartozé mivészeti szervezeti
egyseg vezetdk, és a mlivészeti tertleten dolgozé valamennyi kézalkalmazott
munkajat.

- Gondoskodik a mivészeti kdézalkalmazottak rendszeres szakmai
tovabbképzéseérdl, segiti és figyelemmel kiséri szakmai fejlédéstiket.
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Ellenérzi és el6segiti a mivészeti teruleten a szervezeti egységek kozotti
munkamegosztas és egyuttmikoédés hatékonysagat, a Szervezeti és
Mlkodési Szabalyzatban foglaltak megtartasat, a szakmai és etikai
kovetelmények érvényesulését.

Koézrem(ikodik az intézmény hosszu tava szakmai és muivészeti
programtervének és a kapcsolodd koltségvetési terv fejezeteinek az
elkészitésében.

Fellgyeli, és folyamatosan ellenérzi az intézményben folyé miivészeti munka
szinvonalat, a bemutatasra keruld, ill. vendégjaték keretében musorra tizott
valamennyi szinhazi produkcié és egyéb program szakmai munkajat,
elbkészitést6l a megvaldsitason keresztul az utdlagos dokumentalasig.
Javaslatot tesz a bemutatdk idépontjara, a kiadvanyok és egyéb produktumok
megjelentetésére, az intézmény barmely  mivészeti  szakmai
tevékenységének megvalosulasi Utemezésére.

Javaslatot tesz az egyes darabok szereposztasara, valamint a létrehozo
mivészeti, mlszaki és kiszolgalo stab felallitasara.

Felligyeli az uj produkcidk féprobainak vezetését, el6késziti azok szakmai
elfogadasat.

Az igazgato utasitasara kozremikodik a stratégiai fejlesztések szakmai
elbkészitésében.

Naponta figyelemmel kiséri az ugyeldi jelentések (probak, elbadasok, egyéb
programok, esemeények) mivészeti terlletre vonatkozé bejegyzéseit, az
igazgato figyelmét haladéktalanul felhivva a megfelel6 feladatvegzéstél eltéré
bejegyzésekre.

Fellgyeli az intézmény szinhazi marketing tevékenységéhez tartozé
muvészeti produktumok elkészitését, kiadasat stb.

Fellgyeli a kapcsolodd mivészeti studiumok szakmai képzését.

Elvégzi az igazgaté altal megjeldlt, kapcsolédd marketingfeladatokat (pl.
médiakommunikacio, egyéb).

Részt vesz a heti igazgatésagi uléseken, vezeti az operativ mihely
értekezleteit, a tervelfogadas és a produkcidés szervezeési értekezleteken
kozrem(kodik, és az ezeken Ilétrejott hatarozatok, ill. informaciok
figyelembevételével alakitja ki sajat- és az iranyitasa ala tartozé muivészeti
tertlet heti és havi mikodési rendjét.

Kivizsgalia az intézmény milvészeti tevékenységével kapcsolatos
panaszokat, kdzérdekl bejelentéseket, és javaslatot tesz az altala észlelt
jogellenes, szakmai vagy erkolcsi szabalyokba Utk6z6 helyzet
megszintetésérél.

Segiti az igazgatot a mlvészeti terlleten dolgozokkal kapcsolatos fegyelmi
jogkdr gyakorlasaban, részt vesz a vonatkozoé fegyelmi értekezleteken.

Segiti az igazgatét a teljes mivészeti terilettel kapcsolatos feladatainak
ellatasaban.
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El6keésziti, ill. véleményezi az intézmény muivészeti mikodési rendjére
vonatkozo6 bels6 szabalyzatokat.

Javaslatot tesz az intézmény alaptevékenységén belul a madvészeti
tevékenységre elkulonitett és e célra csak részben lekotott személyi és
anyagi-pénzugyi kapacitas fokozott kihasznalasara.

A muivészeti terllet iranyitdjaként kapcsolatot tart a tarsadalmi és
erdekkeépviseleti szervekkel, és az egyuttmikodé tarsintézetekkel.

Az igazgato el6zetes tajékoztatasaval folyamatos és rendszeres kapcsolatot
tart a szakmai fellgyeletet gyakorld szervekkel, segiti az intézmény
valésagnak megfelelé adatszolgaltatasat.

A miivészeti vezeto koteles:

Az igazgaté altal hozott, az intézményre vonatkozo6 dontéseket és utasitasokat
végrehaijtani, ill. végrehajtatni.

Az altala iranyitott mivészeti tertlethez kozvetlenul kapcsolddd valamennyi
megkotendd szerz6déshez szakmai és pénzlgyi informaciét szolgaltatni,

A tudomasara jutott szolgalati titkot megdrizni.

A beosztasaval jard feladatokat a legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen korultekintéen,
felel6sségteljesen ellatni.

A mivészeti vezetd feladatat az igazgatd altal meghatarozott munkakari leiras
alapjan, az igazgatd kozvetlen iranyitdsaval a szakmai mivészeti munka
magasabb szinvonala, az intézmény hatékonyabb miikddése, és a mivészeti
ko6zalkalmazottak munkakoértlményeinek és szakmai elémenetelének fokozatos
javitasa érdekében végzi.

A mivészeti vezet6 tavolléte esetén helyettesitésére az altala irasban javasolt, és
az igazgato altal jovahagyott személy jogosult.

Egyéb vezetdi munkakorok

a)

Miszaki vezeto

A milszaki vezet6 az intézmény teljes korl mlszaki és gyartasi feladatainak felel6s
vezetdje, ellatja a miszaki és a gyartasi terlletek kozvetlen iranyitasat.

A Miiszaki vezet6 az intézmény miikodésével dsszefiggésben felel6s:

Az alapité okiratban foglalt tevékenységek miiszaki és gyartasi hatterének a
jogszabalyokban meghatarozott kdvetelmények szerinti ellatasaért.

A miszaki és gyartasi feladatok ellatasahoz a koltségvetési szervnek
kezelésre, hasznalatra adott vagyon rendeltetésszeri igénybevételéért.

A mszaki és gyartasi korulmények, lehetéségek és a vallalt kotelezettségek
teljesuléséért, dsszhangjaért.
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Az intézmény muiszaki és gyartasi teruletein a szakmai hatékonysag és a
gazdasagossag kovetelményének érvényesitéséeért.

A miszaki és gyartasi terlletek atfogd, dsszehangolt munkaszervezéséért.
Az iranyitasa ala tartozo teruleteken a tervezésre, beszamolasra, az elGiras
szerinti  informacidszolgaltatasra vonatkozé kotelezettség megfeleld
teljesitéséért, ezek teljessegeért, valodisagaert, hitelességéert.

Az iranyitasa ala tartozé teljes miszaki (vilagosito-, hangositd-, kellék-,
diszit6-, Oltoztet6-, szabo- és fodrasz tar), gyartasi (festé és karpitos-,
asztalos-, lakatos tar) szakmai terlletek szervezeti egységeinek
tevékenységéért, az iranyitasaval dolgozé miszaki és gyartasi (egység)
vezet6k munkajaért.

A miiszaki vezeto:

Ellatja az intézmény miszaki és gyartasi feladatainak képviseletét.
Megszervezi és iranyitja az intézmény atfogd miszaki és gyartasi feladatainak
ellatasat.

El6késziti és feligyeli az intézmény miszaki és gyartasi feladatainak
ellatasahoz szlkséges létszamu, megfeleld szakmai felkészlltségl
kozalkalmazott foglalkoztatasat, és munkajat, valamint az egyéb miiszaki és
gyartasi feladatokra szerz6dék alkalmazasat és munkgjat, a mindenkor
hatalyos jogszabalyok szerint.

Felugyeli és értékeli a kozvetlen iranyitasa ala tartoz6 miszaki és gyartasi
szervezeti egység vezet6k, és a miszaki és gyartasi teruleteken dolgozé
valamennyi kdzalkalmazott munkajat.

Gondoskodik a miszaki és gyartasi terlleteken dolgozé koézalkalmazottak
rendszeres szakmai tovabbképzésérdl, segiti és figyelemmel kiséri szakmai
fejlédésuiket.

Ellenérzi és el6segiti a mlszaki és gyartasi terileten a szervezeti egységek
kozotti munkamegosztas és egylttmikodés hatékonysagat, a Szervezeti és
Mlkodési Szabalyzatban foglaltak megtartasat, a szakmai és etikai
kovetelmények érvényesulését.

Kdzrem(kddik az intézmény hosszu tava, miszaki és gyartasi teruletekre
vonatkoz6 szakmai stratégiajanak, valamint évente az adott gazdasagi évre
vonatkoz6 muiszaki és gyartasi munkatervének és a kapcsolodd koltsegvetési
terv fejezeteinek az elkészitésében.

Felligyeli, és folyamatosan ellenérzi az intézményben folydé miszaki és
gyartasi munka szinvonalat, a bemutatasra kerulé valamennyi szinhazi
produkcio és egyéb program miszaki kiszolgalasanak és szcenikai
eszkOzeinek gyartasi munkajat, el6készitéstél a megvalositason keresztul a
szlukséges utdlagos dokumentalasig.

Naponta figyelemmel kiséri az tgyel6i jelentések (probak, eléadasok, egyéb
programok, események) milszaki és gyartasi terlletekre vonatkozé
bejegyzéseit, az igazgaté figyelmét haladéktalanul felhivva a megfelel
feladatvégzéstdl eltérd bejegyzésekre.
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Gondoskodik a szinhazi tulajdon, ezen bellil a miszak kezelésében lévd
szcenikai eszkdzok (diszletek, butorok, kellékek, jelmezek, jelmez-kiegészitbk
stb.) és egyéb vagyontargyak megdvasarél, védelmérdl.

Az igazgato utasitasara kozremikodik a stratégiai fejlesztések szakmai
elbkészitésében,

Iranyitja és felUgyeli tobbek kozott az allito- és miszaki-technikai prébakat.
Szukség szerint javaslatot tesz az egyes produkciokat I1étrehozé miszaki és
gyartasi kiszolgalo6 stabok felallitasara.

Javaslatot tesz tdbbek kdzo6tt a bemutatdk gyartasi rendjének (tervelfogadas,
allitéproba, miiszaki atadas-atvétel stb.) idépontjaira, a miszaki és gyartasi
tevékenységek produkciés Utemezésére.

Részt vesz a heti igazgatosagi, és a munkarendi, a tervelfogadas, szukség
szerint a produkcios szervezeési értekezleteken, valamint havonta vezeti a
milszaki értekezletet, és az ezeken létrejott hatarozatok, ill. informaciok
figyelembevételével alakitja ki sajat- és az iranyitasa ala tartozé6 miszaki és
gyartasi terulet heti és havi mikodési rendjét.

Kivizsgalja az intézmény muszaki, ill. gyartasi tevékenységével kapcsolatos
panaszokat, és javaslatot tesz az altala észlelt jogellenes, szakmai vagy
erkolcsi szabalyokba Utk6z6 helyzet megszintetéserdl.

Segiti az igazgatét a mlszaki és gyartasi terlleteken dolgozokkal kapcsolatos
fegyelmi jogkdr gyakorlasaban, részt vesz a vonatkozé fegyelmi
értekezleteken.

Segiti az igazgatoét a teljes milszaki és gyartasi terlletekkel kapcsolatos
feladatainak ellatasaban.

El6keésziti, ill. véleményezi az intézmény midszaki és gyartasi mikodeési
rendjére vonatkozo belsé szabalyzatokat.

Kialakitia az anyaggazdalkodas rendjét, megszervezi és biztositla az
intézmény anyagellatasat.

Gondoskodik a selejtezés és leltarozas utemterv szerinti végrehajtasarol.
Javaslatot tesz az intézmény alaptevékenységén belll a miszaki és gyartasi
tevékenységre elkulonitett és e célra csak részben lekotott személyi és
anyagi-pénzugyi kapacitas fokozott kihasznalasara.

A milszaki és gyartasi teruletek iranyitdjaként kapcsolatot tart az
egyuttmikodd intézményekkel, vallalkozasokkal, ceégekkel.

Az igazgato elbzetes tajékoztatasaval folyamatos és rendszeres kapcsolatot
tart a szakmai miszaki fellgyeletet gyakorlé szervekkel, segiti az intézmény
valésagnak megfeleld adatszolgaltatasat.

A miiszaki vezeto koteles:

Az igazgaté altal hozott, az intézményre vonatkoz6 dontéseket és utasitasokat
végrehaijtani, ill. végrehajtatni.

Az altala iranyitott miszaki és gyartasi teruletekhez kozvetlenul kapcsolodo
valamennyi megkdtendé szerzédéshez informaciot szolgaltatni.

A tudomasara jutott szolgalati titkot megdrizni.
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A beosztasaval jard feladatokat a legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen korultekintéen,
felelésségteljesen ellatni.

A miszaki vezetd feladatat az igazgato altal meghatarozott munkakori leiras
alapjan, a mivészeti vezetd kozvetlen iranyitasaval a szakmai munka magasabb
szinvonala, az intézmény hatékonyabb mikdodése, valamint a miszaki és gyartasi
koézalkalmazottak munkakértilményeinek és szakmai elémenetelének fokozatos
javitasa érdekében végzi.

A MUszaki vezetd tavolléte esetén helyettesitésére az altala irasban javasolt, és
az igazgato altal jovahagyott személy jogosult.

a/1) A munkamegosztas szempontjabdl elklloniilt miiszaki szervezeti alegység
iranyitdja (vilagositoé tarvezeto)

A vilagosito tarvezeto:

Vezeti a vilagosito tar teljes korl tevékenysegét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a mUszaki vezet elbterjesztésében, az igazgatd jovahagy.

Feladatat a miszaki vezet§ kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz muiszaki
tevékenységének, azon belll a vilagositdé tar magasabb szinvonala, az
intézmény hatékonyabb mikddése, és a felugyeletével dolgozd szakmai
kozalkalmazottak munkakorilményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezet6 altal
irasban elbterjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.

A vilagosito tarvezeto felelés:

A Szinhaz altal misorra tiz6tt valamennyi produkci6 és program
bemutatasahoz és miisoron tartasahoz szukséges kozvetlen hatasvilagitas
technikai feladatainak ellatasaért, az intézményi mikodés vilagosité tari,
vonatkozoé raktarozasi, leltari stb. feladatellatasaért, a szinhaz székhelyén és
telephelyein, valamint az esetenkénti vendégjatékok alkalmaval a
jogszabalyokban, a szinhaz belsé szabalyzataiban és az igazgatd
utasitasaiban meghatarozott kovetelmények szerint.

A vilagosito tar tevékenységét ellatd kdzalkalmazottak (vilagositdk), tovabba
egyes alkalmi feladatra szerz6dé megbizottak tevékenységéért.

A tudomasara jutott szolgalati titok megdrzéséért.

Az igazgatd és a mlszaki vezetd altal hozott, a vilagosito tar tevékenységére
vonatkozo dontések és utasitasok végrehajtasaért.

A beosztasaval jaro feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 koriltekintd, felel6sségteljes
ellatasaeért.
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a/2) A munkamegosztas szempontjabol elkiloniilt miiszaki szervezeti alegység
iranyitéja (hangosité tarvezeto)

A hangosit6 tarvezeto:

Vezeti a hangosito tar teljes kor( tevékenységét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a miszaki vezetd elbterjesztésében az igazgatd jovahagy.

Feladatat a mulszaki vezetd kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz miszaki
tevékenységének, azon belll a hangositdo tar magasabb szinvonala, az
intézmény hatékonyabb mikddése, és a felugyeletével dolgozd szakmai
kozalkalmazottak munkakortulményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezetd altal
irasban el6terjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.

A hangosito tarvezeto felelds:

A Szinhaz altal misorra t(z6tt valamennyi produkcid és program
bemutatasahoz és muisoron tartasahoz szukséges kozvetlen hatashang
technikai feladatainak ellatasaért, az intézményi mikodés hangosité tari,
vonatkoz6 raktarozasi stb. feladatellatasaért, a szinhaz székhelyén és
telephelyein, valamint az esetenkénti vendégjatékok alkalmaval a
jogszabalyokban, a szinhaz bels6é szabalyzataiban és az igazgatd
utasitasaiban meghatarozott kovetelmények szerint.

A hangosité tar tevékenységét ellatd kézalkalmazottak (hangositok), tovabba
egyes kapcsolddoé alkalmi feladatra szerz6d6 megbizottak tevékenységéért.
A tudomasara jutott szolgalati titok megbrzéséért.

Az igazgato és a miszaki vezetd altal hozott, a hangosito tar tevékenysegére
vonatkozo6 dontések és utasitasok vegrehajtasaert.

A beosztasaval jar6é feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 korultekintd, felelésségteljes
ellatasaert.

a/3) A munkamegosztas szempontjabol elkliloniilt miiszaki szervezeti alegység
iranyitdja (diszitd tarat vezeté szinpadmester)

A diszt6 tarat vezet6é szinpadmester:

Vezeti a diszitd tar teljes kor( tevékenységét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a miszaki vezetd elbterjesztésében az igazgatd jovahagy.

Feladatat a miszaki vezet§ kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz muiszaki
tevékenységének, azon belll a diszitd tar magasabb szinvonala, az
intézmény hatékonyabb miikddése, és a fellgyeletével dolgozd szakmai
kozalkalmazottak munkakorulményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.
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Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezet6 altal
irasban el6terjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.

A diszt6 tarat vezet6 szinpadmester felel6s:

A Szinhaz altal misorra tGz6tt valamennyi produkcid €és program
bemutatasahoz és misoron tartasahoz szukséges kozvetlen diszletezd és
szallito-rakodo feladatainak ellatasaért, az intézmény muikodésének
szinpadmesteri, vonatkozo szallitasi és raktarozasi stb. feladatellatasaért, a
szinhaz székhelyén és telephelyein, valamint az esetenkénti vendégjatékok
alkalmaval a jogszabalyokban, a szinhaz belsé szabalyzataiban és az
igazgatod utasitasaiban meghatarozott kovetelmények szerint.

A diszit6 tar tevékenységét ellatd kozalkalmazottak (disziték), tovabba egyes
kapcsolodo alkalmi feladatra szerz6d6 megbizottak tevékenységéért.

A tudomasara jutott szolgalati titok megdérzéséért.

Az igazgatd és a miszaki vezet6 altal hozott, a diszit6 tar tevékenységére
vonatkozo6 dontések és utasitasok veégrehajtasaert.

A beosztasaval jarod feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelé korlltekintd, felelésségteljes
ellatasaért.

a/4) A munkamegosztas szempontjabol elklloniilt miiszaki szervezeti alegység
iranyitoja (kellék- és butortar vezeto)

A kellék- és butortar vezeto:

Vezeti a kellék- és butortar teljes korl tevékenységét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakoéri leirasa tartalmazza,
melyet a mUszaki vezetd elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

Feladatat a mulszaki vezetd kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz mudszaki
tevékenységének, azon belul a kellék- és butortar magasabb szinvonala, az
intézmény hatékonyabb mikodése, és a felugyeletével dolgozé miivészeti
kozalkalmazottak munkakérulményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezet6 altal
irasban elbterjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.

A kellék- és butortar vezeto felelds:

A Szinhaz altal moisorra tiz6tt valamennyi produkcid és program
bemutatdsahoz és muisoron tartdsahoz szukséges kozvetlen kellékezési
feladatainak ellatasaért, az intézmény mikodésének kellék- és butortari,
vonatkoz6 raktarozasi stb. feladatellatdsaért, a szinhaz székhelyén és
telephelyein, valamint az esetenkénti vendégjatékok alkalmaval a
jogszabalyokban, a szinhaz bels6 szabalyzataiban és az igazgatd
utasitasaiban meghatarozott kovetelmények szerint.
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A kellék- és butortar tevékenységét ellatdé kodzalkalmazottak (kellékesek),
tovabba egyes kapcsolodé alkalmi feladatra szerz6dé megbizottak
tevékenységéeért.

A tudomasara jutott szolgalati titok megbrzéséért.

Az igazgatd és a miszaki vezetd altal hozott, a kellék- és butortar
tevékenységére vonatkoz6 dontések és utasitasok végrehajtasaért.

A beosztasaval jaré feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelé koriltekintd, felelésségteljes
ellatasaért.

a/5) A munkamegosztas szempontjabol elklloniilt miiszaki szervezeti alegység
iranyitdja (jelmeztar vezetd)

A jelmeztar vezeté:

Vezeti a jelmeztar teljes korl tevékenysegét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakdri leirasa tartalmazza,
melyet a mUszaki vezetd elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

Feladatat a mulszaki vezetd kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz miszaki
tevékenységének, azon belll a jelmeztar magasabb szinvonala, az intézmény
hatékonyabb mikddése, és a felugyeletével dolgozd6 mivészeti
kozalkalmazottak munkakorilményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezet6 altal
irasban elbterjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.

A jelmeztar vezet6 felelds:

A Szinhaz altal misorra tGz6tt valamennyi produkcid és program
bemutatasahoz és mdisoron tartdsahoz szikséges kozvetlen O6ltoztetdi
feladatainak ellatasaeért, az intézmény mikodésének jelmeztari, vonatkozo
raktarozasi stb. feladatellatasaért, a szinhaz székhelyén és telephelyein,
valamint az esetenkénti vendégjatékok alkalmaval a jogszabalyokban, a
szinhaz bels6 szabalyzataiban és az igazgatd utasitasaiban meghatarozott
kovetelmények szerint.

A jelmeztar tevékenységét ellatd kodzalkalmazottak (Oltdztetdk), tovabba
egyes kapcsolodo alkalmi feladatra szerz6d6 megbizottak tevékenységéért.

A tudomasara jutott szolgalati titok megdbrzéséért.

Az igazgatdé és a mlszaki vezetd altal hozott, a jelmeztar tevékenységére
vonatkozo dontések és utasitasok végrehajtasaért.

A beosztasaval jard feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 koriltekintd, felelésségteljes
ellatasaeért.
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a/6) A munkamegosztas szempontjabol elkiiloniilt miiszaki szervezeti alegység
iranyitdja (fodrasztar vezetd)

A fodrasztar vezeto:

Vezeti a fodrasztar teljes kort tevékenységét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a miszaki vezetd elbterjesztésében az igazgatd jovahagy.

Feladatat a mulszaki vezetd kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz miszaki
tevékenységének, azon bellil a fodrasztar magasabb szinvonala, az
intézmény hatékonyabb mikodése, és a felligyeletével dolgozé miivészeti
kozalkalmazottak munkakortulményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezetd altal
irasban el6terjesztett, és az igazgato altal jovahagyott személy jogosult.

A fodrasztar vezeto felelds:

A Szinhaz altal misorra t(z6tt valamennyi produkcid és program
bemutatasahoz és miisoron tartasahoz szikséges kozvetlen szinhazi fodrasz
és sminkes feladatainak ellatasaért, az intézmény mikodésének fodrasztari,
vonatkoz6 raktarozasi stb. feladatellatasaért, a szinhaz székhelyén és
telephelyein, valamint az esetenkénti vendégjatékok alkalmaval a
jogszabalyokban, a szinhaz bels6 szabalyzataiban és az igazgatd
utasitasaiban meghatarozott kovetelmények szerint.

A fodrasztar tevékenységét ellaté kozalkalmazottak (szinhazi fodrasz és
sminkes), tovabba egyes kapcsolddoé alkalmi feladatra szerz6d6 megbizottak
tevékenységéert.

A tudomasara jutott szolgalati titok megbrzéséért.

Az igazgatd és a miszaki vezetd altal hozott, a fodrasztar tevékenységére
vonatkozo dontések és utasitasok végrehajtasaért.

A beosztasaval jaré feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 korultekintd, felel6sségteljes
ellatasaert.

A munkamegosztas szempontjabol elkilonult miszaki- gyartasi igazgatasi
alegység iranyitéja (gyartasi részleg vezetd)

A gyartasi részleg vezeté:

Vezeti a gyartasi részleg teljes korl tevékenységeét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a miszaki vezetd elbterjesztésében az igazgatd jovahagy.

Feladatat a miszaki vezet6 kozvetlen iranyitasaval, a gyartasi részleg
szervezeti egység tevékenységének magasabb szinvonala, az intézmény
hatékonyabb mikodése, és a vezetése ala tartozd kozalkalmazottak
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munkakdrilményeinek és szakmai elémenetelének fokozatos javitasa
erdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezet6 altal
irasban el6terjesztett, és az igazgato altal jovahagyott személy jogosult.

A gyartasi részleg vezeto felelds:

A Szinhaz altal misorra tGz6tt valamennyi produkcid €és program
bemutatasahoz a szcenikai eszk6zdk (diszlet, butor, kellék stb.) kdzvetlen
gyartasi feladataiért, a gyartasi feladatok hataridejének betartasaért, az
intézmény mikddésének egyéb kapcsoldodé szakiranyu feladatainak
elvégzéséért, a munkavédelmi és tlzvédelmi szabalyzatban foglaltak
betartasaért, a szinhaz székhelyén (és telephelyein), a jogszabalyokban, a
szinhaz bels§ szabdlyzataiban és utasitasaiban  meghatarozott
kovetelmények szerinti ellatasaért.

A tervezeés és a gyartas el6készitd fazisaban koteles jelezni a miszaki és a
miveészeti vezetbnek, ha szakmai és/vagy gazdasagossagi aggalyai vannak
a megbizott rendezd, tervezd elképzeléseit illetben.

A gyartasi részleg szervezeti egység kdzalkalmazottainak (fest6 és karpitos
tarvezetd, fest6k és karpitosok, asztalos tarvezetd, asztalosok, lakatos
tarvezetd, lakatosok, néi szabdtar vezeté és férfi szabotar vezetd illetve
szabo-varrék), tovabba egyes alkalmi feladatra szerz6dd helyettesitdk, ill.
megbizottak, tevékenységéért.

A tudomasara jutott szolgalati titok megdérzéséért.

Az igazgatd és a mlszaki vezetd altal hozott, a gyartasi részleg szervezeti
egység tevékenyseégeére vonatkozo dontések, utasitasok vegrehajtasaert.

A beosztasaval jard feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelé koriltekintd, felelésségteljes
ellatasaért.

a/7) A munkamegosztas szempontjabodl elkiulonult gyartasi szervezeti alegység
iranyitoja (fest6- és karpitos tarvezeto)

A fest6- és karpitos tarvezeto:

Vezeti a fest6- és karpitos tar teljes korli tevékenységét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a miszaki vezets elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

Feladatat a gyartasi részleg vezet6 kdzvetlen iranyitasaval, a szinhaz miszaki
gyarté tevékenysége, azon belul a fest6- és karpitos tar magasabb
szinvonala, az intézmény hatékonyabb mikdodése, és a fellgyeletével
dolgozé szakmai kozalkalmazottak munkakorilményeinek és szakmai
elémenetelének fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezetd altal
irasban el6terjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.
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A fest6- és karpitos tarvezeté felelds:

A Szinhaz altal misorra tiz6tt valamennyi produkcid és program
bemutatasahoz és misoron tartasahoz szikséges szcenikai eszkdzeinek
gyartasi munkalataibodl a fest6- és karpitos feladatok ellatasaért, az intézmeény
mikodésenek fest6- és karpitos tarbeli, vonatkoz6 anyagmozgatasi,
raktarozasi stb. feladatellatasaért, a szinhaz székhelyén és telephelyein a
jogszabalyokban, a szinhaz belsé szabalyzataiban és az igazgato
utasitasaiban meghatarozott kovetelmények szerint.

A fest6- és karpitos tar tevékenységét ellatd kdzalkalmazottak (szinhazi
diszletfesték és karpitosok), tovabba egyes kapcsolddd alkalmi feladatra
szerz6d6 megbizottak tevékenységeéert.

A tudomasara jutott szolgalati titok megbrzéséért.

Az igazgatd valamint a miszaki vezet6 altal hozott, a fest6- és karpitos tar
tevékenységére vonatkoz6 dontések és utasitasok végrehajtasaert.

A beosztasaval jard feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelé korlltekintd, felelésségteljes
ellatasaért.

a/8) A munkamegosztas szempontjabdl elkilonult gyartasi szervezeti alegység
iranyitoja (asztalos tarvezeto)

Az asztalos tarvezeto:

Vezeti az asztalos tar teljes kori tevékenységét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a mUszaki vezetd elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

Feladatat a gyartasi részleg vezet6 kdzvetlen iranyitasaval, a szinhaz miszaki
gyarto tevékenysége, azon belll az asztalos tar magasabb szinvonala, az
intézmény hatékonyabb miikddése, és a fellgyeletével dolgozd szakmai
kozalkalmazottak munkakorilményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miiszaki vezetd altal
irasban el6terjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.

Az asztalos tarvezeto felelds:

A Szinhaz altal misorra tGz6tt valamennyi produkci6 és program
bemutatdsahoz és misoron tartasahoz szikséges szcenikai eszkdzeinek
gyartasi munkalataibél az asztalos feladatok ellatasaért, az intézmény
mikodésének asztalos tarbeli, vonatkozé anyagmozgatasi, raktarozasi stb.
feladatellatasaért, a szinhaz székhelyén és telephelyein a jogszabalyokban, a
szinhaz bels6 szabalyzataiban és az igazgatd utasitasaiban meghatarozott
kovetelmények szerint.
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Az asztalos tar tevékenységét ellaté kdzalkalmazottak (szinhazi asztalosok),
tovabba egyes kapcsolodé alkalmi feladatra szerz6dé6 megbizottak
tevékenységéeért.

A tudomasara jutott szolgalati titok megbrzéséért.

Az igazgatd valamint a miszaki vezet6 altal hozott, az asztalos tar
tevékenységére vonatkoz6 dontések és utasitasok végrehajtasaért.

A beosztasaval jaré feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelé koriltekintd, felelésségteljes
ellatasaért.

a/9) A munkamegosztas szempontjabdl elkulonult gyartasi szervezeti alegység
iranyitoja (lakatos tarvezetd)

A lakatos tarvezeto:

Vezeti a lakatos tar teljes korl tevékenységeét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakodri leirasa tartalmazza,
melyet a mUszaki vezetd elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

Feladatat a gyartasi részleg vezetd kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz miszaki
gyarto tevékenysége, azon belul az lakatos tar magasabb szinvonala, az
intézmény hatékonyabb mikddése, és a felugyeletével dolgozd szakmai
kozalkalmazottak munkakorilményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezetd altal
irasban el6terjesztett, és az igazgato altal jdbvahagyott személy jogosult.

A lakatos tarvezeto felelds:

A Szinhaz altal misorra t(z6tt valamennyi produkcié és program
bemutatasahoz és misoron tartasahoz szukséges szcenikai eszkdzeinek
gyartasi munkalataib6él a lakatos feladatok ellatasaért, az intézmény
mikodésének lakatos tarbeli, vonatkoz6 anyagmozgatasi, raktarozasi stb.
feladatellatasaért, a szinhaz székhelyén és telephelyein a jogszabalyokban, a
szinhaz bels6 szabalyzataiban és az igazgato utasitasaiban meghatarozott
kovetelmények szerint.

A lakatos tar tevékenységét ellatdé kdzalkalmazottak (szinhazi lakatosok),
tovabba egyes kapcsolodé alkalmi feladatra szerz6dé megbizottak
tevékenységéért.

A tudomasara jutott szolgalati titok megdrzéséért.

Az igazgatdé valamint a miszaki vezet6 4&ltal hozott, a lakatos tar
tevékenységére vonatkozé dontések és utasitdsok végrehajtasaért.

A beosztasaval jardé feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 koriltekintd, felel6sségteljes
ellatasaeért.
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a/10) A munkamegosztas szempontjabdl elkiiloniilt gyartasi alegység iranyitdja
(n6i szabotar tarvezeto)

A no6i szabotar vezeto:

Vezeti a ndi szabdtar teljes korl tevékenyseégeét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a miszaki vezetd elbterjesztésében az igazgatd jovahagy.

Feladatat a gyartasi vezetd kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz gyartasi
tevékenysége, azon belul a n6i szabétar magasabb szinvonala, az intézmény
hatékonyabb  mikoédése, és a felugyeletével dolgozé szakmai
kozalkalmazottak munkakortulményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a gyartasi vezetd altal
irasban el6terjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.

A noi szaboétar vezeto felelds:

A Szinhaz altal misorra t(z6tt valamennyi produkcid és program
bemutatasahoz és muisoron tartasahoz szikséges technikai eszkozeinek
eléallitasi munkalataibdl a jelmezkészitési feladatok ellatasaért, az intézmény
mikodéseének nbi szabotarra vonatkozd raktarozasi stb. feladatellatasaért, a
szinhaz székhelyén és telephelyein a jogszabalyokban, a szinhaz belsé
szabalyzataiban és az igazgat6 utasitasaiban meghatarozott kdvetelmények
szerint.

A szabdtar tevékenységét ellatoé kdzalkalmazottak (néi szabdk, kalapkészitd),
tovabba egyes kapcsoldodé alkalmi feladatra szerz6dé6 megbizottak
tevékenységéert.

A tudomasara jutott szolgalati titok megbrzéséért.

Az igazgaté valamint a gyartasi vezetd altal hozott, a ndéi szabotar
tevékenységére vonatkozd dontések és utasitasok végrehajtasaért.

A beosztasaval jard feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 korultekintd, felel6sségteljes
ellatasaert.

a/11) A munkamegosztas szempontjabdl elkiiloniilt gyartasi alegység iranyitoja
(férfi szabotar vezetd)

A szaboétar tarvezeto:

Vezeti a férfi szabotar teljes kord tevékenységét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a miszaki vezetd elbterjesztésében az igazgatd jovahagy.

Feladatat a gyartasi vezet6 kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz gyartasi
tevékenysége, azon belll a férfi szabdtar magasabb szinvonala, az intézmény
hatékonyabb mikodése, és a felugyeletével dolgozé szakmai
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kozalkalmazottak munkakoriulményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a gyartasi vezet6 altal
irasban el6terjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.

A férfi szabotar tarvezeto felelos:

A Szinhaz altal misorra tGz6tt valamennyi produkcid €és program
bemutatasahoz és muisoron tartasahoz szikséges technikai eszkdzeinek
eléallitasi munkalataibdl a jelmezkészitési feladatok ellatasaért, az intézmény
mikodéseének férfi szabotarra vonatkozé raktarozasi stb. feladatellatasaért, a
szinhaz székhelyén és telephelyein a jogszabalyokban, a szinhaz bels6
szabalyzataiban és az igazgatd utasitasaiban meghatarozott kdvetelmények
szerint.

A szabdtar tevékenységét ellatdé kozalkalmazottak (férfiszabd, varrok),
tovabba egyes kapcsolodé alkalmi feladatra szerz6d6 megbizottak
tevékenységéert.

A tudomasara jutott szolgalati titok megérzéséert.

Az igazgatdé valamint a gyartasi vezeté altal hozott, a férfi szabotar
tevékenységére vonatkozo dontések és utasitasok végrehajtasaert.

A beosztasaval jaré feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megdfelel6 korultekintd, felelésségteljes
ellatasaert.

A munkamegosztas szempontjabdl elkiiloniilt miiszaki alegység iranyitoja
(Gzemeltetési részleg vezetd)

Az lizemeltetési részleg vezet6:

Vezeti az Uzemeltetés teljes korl tevékenységeét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet az igazgatd jovahagy. Feladatat a miszaki vezet§ kozvetlen
iranyitasaval, az Uzemeltetés szervezeti egység tevékenységének magasabb
szinvonala, az intézmény hatékonyabb mikdodése, és a vezetése ala tartozo
kozalkalmazottak munkakorilményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezetd altal
irasban elbterjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.

Az lizemeltetési részleg vezet6 felelds:

A Szinhaz és a kapcsolddo teljes épuletinfrastruktura, valamint a koztzemi és
technikai rendszerek, halézatok, mikdodést ellatd strukturak stb. Gzemeltetési
feladataiért, az intézmény mikoédésének kapcsolddo szakiranyu feladatainak
elvégzéséeért, a szinhaz székhelyén és telephelyein, a jogszabalyokban, a
szinhaz bels6 szabalyzataiban és utasitasaiban  meghatarozott
kovetelmények szerinti ellatasaért.
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- Az Uzemeltetési részleg vezetd kdzvetlenll iranyitja és feligyeli a Szinhaz
szallitasi és utazasi feladatainak elvégzését.

- Ellatja a munka- és tlizvédelmi feladatokat.

- Az Uzemeltetés szervezeti egység kozalkalmazottainak (karbantartok, takarito
tarvezetd, takaritok, portasok, gépkocsivezetok, tovabba célfeladatra
szerz6d6k (biztonsagi 6rzés, Ugyeletes orvosok), valamint egyes alkalmi
feladatra szerz6d6 helyettesitok, ill. megbizottak tevékenységéért.

- A tudomasara jutott szolgalati titok megérzéséeért.

- Az igazgaté és a gazdasagi vezet6 altal hozott, az lUzemeltetési részleg
szervezeti egység tevékenységére vonatkozé dontések és utasitasok
végrehajtasaert.

- A beosztasaval jaré feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megdfelel6 korultekintd, felelésségteljes
ellatasaert.

a/12) A munkamegosztas szempontjabol elkilonilt lizemeltetés szervezeti
alegység iranyitoja (takarité tarvezetd)

A takarit6 tarvezeté:

- Vezeti a takarito tar teljes kori tevékenységeét.

- Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a gazdasagi vezet6 elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

- Feladatat az uzemeltetési részleg vezetd kdzvetlen iranyitasaval, a szinhaz
uzemeltetési tevékenysége, azon belll a takaritd tar magasabb szinvonala,
az intézmény hatékonyabb mikodése, és a fellgyeletével dolgozé szakmai
kozalkalmazottak munkakorilményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

- Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a miszaki vezetd altal irasban
eléterjesztett, és az igazgato altal jovahagyott személy jogosult.

A takarité tarvezet6 felelds:

- A Szinhaz és a kapcsolodo telies épdlletinfrastruktura Uzemeltetési
feladataibol a takaritotarhoz sorolt feladatellatasaért, a szinhaz székhelyén és
telephelyein a jogszabalyokban, a szinhaz belsé szabalyzataiban és az
igazgato utasitasaiban meghatarozott kovetelImények szerint.

- A takaritd tar tevékenységét ellatdé kozalkalmazottak (takaritdk), tovabba
egyes kapcsolddé alkalmi feladatra szerz6d6 megbizottak tevékenységéeért.

- Atudomasara jutott szolgalati titok megérzéséeért.

- Az igazgatdo valamint a miszaki vezet6 altal hozott, a takaritdé tar
tevékenységére vonatkozo dontések és utasitasok végrehajtasaert.

- A beosztasaval jaré feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 koriltekintd, felel6sségteljes
ellatasaért.
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b) Szervezési vezetd
Az intézmény teljes korl értékesitési, marketing és szervezeési részleg munkajanak
felel6s vezetdje, ellatja a teljes terulet kdzvetlen iranyitasat.

A szervezési vezetd az intézmény mikodésével osszefliggésben felelds:

- Az intézmény szinhazi, szervezési, értékesitési és marketing munkajaban a
szakmai mindség, hatékonysag és gazdasagossag kovetelményeinek
ervényesitéseéeért, ezek osszhangjaert.

- A tervezésre, beszamolasra, az el6iras szerinti informaciészolgaltatasra
vonatkozo kotelezettseg megfelel6 teljesitéséért, ezeknek a
szolgaltatasoknak a teljességéeért, valddisagaért, hitelességéeért.

- Aziranyitasa ala tartozo terlletek szervezeti egységeinek tevékenységéeért.

A szervezési vezet6:

- Ellatja az intézmény szinhazi szervezési és marketing képviseletét.

- Megszervezi és iranyitja az intézmény atfogd szervezési szakmai feladatainak
ellatasat.

- El6késziti és felligyeli az intézmény alapfeladatainak ellatasahoz sziikséges
létszamu, megfeleld szakmai felkészultségl szinhazi szervezési teruleten
dolgozé kozalkalmazott foglalkoztatasat, és munkajat, a mindenkor hatalyos
jogszabalyok szerint.

- Felugyeli és értékeli a kozvetlen iranyitdsa ala tartozé valamennyi
kozalkalmazott munkajat.

- Gondoskodik az iranyitasaval dolgozé kdzalkalmazottak rendszeres szakmai
tovabbképzésérdl, segiti és figyelemmel kiséri szakmai fejlédéstiket.

- Ellenérzi és el6seqiti a szervezeti egységek kozotti munkamegosztas és
egyuttmikodés hatékonysagat, a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban
foglaltak megtartasat, a szakmai és etikai kovetelmények érvényesuilését.

- Kdzremikodik az intézmény hosszu tavu szinhazi szervezési stratégigjanak,
valamint évente az adott gazdasagi évre vonatkozo tervének és a kapcsolddo
koltségvetési terv fejezeteinek az elkészitésében.

- Fellgyeli, és folyamatosan ellen6érzi az intézményben folyé szinhazi
szervezeési és marketing tevékenység szinvonalat, a bemutatasra keruld, ill.
vendégjaték keretében misorra tizott valamennyi produkcié és egyéb
program marketing munkajat, el6készitéstél a megvaldsitason keresztul az
utélagos dokumentalasig.

- Javaslatot tesz a bemutaték id6pontjanak, a kiadvanyok és egyéb
produktumok megjelentetésének, az intézmény barmely szakmai
tevékenységének szinhazi marketing ltemezésére.

- Az igazgaté utasitasara kdzrem(kodik, a stratégiai fejlesztések szakmai
elékészitésében, ellatja az értékesitéssel kapcsolatos vezetdi feladatokat.

- KoOzép- és hosszu tavu Uzleti-értékesités tervet készit.
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Megszervezi a szponzori tamogatasok, koztik lehetéség szerint f6-tamogatd
bevonasat, kapcsolatot tart a lehetséges szponzorokkal.

Kidolgozza valamennyi értékesithetd, az épuletben, a sajat nyomtatott
anyagokon, tovabba az irott és elektronikus kiadvanyokon stb. Iétrejové
reklamfelllet értékesitésének stratégiai terveit, elvégzi a vonatkozd
kapcsolattartast.

Elvégzi a kulturalis vallalkozasi feladatok szinhazi marketing (értékesités,
kommunikacid, programszervezés, egyéb) hatterének kidolgozasat.

Fellgyeli a nyomtatott arculati termékek elkészitését, és a nyomdai
megrendeléseket.

FelUgyeli az internet bazis fejlesztését, mikddését, valamint a teljes kori
szakmai dokumentacio létrehozasat.

Fellugyeli a propaganda feladatok elvégzését, a propaganda célu multimédia
anyagok (pl. szordlap, plakat, valamint vide6-, kép- és hangajanldk stb.)
el6készitésének, létrehozasanak és terjesztésének felUgyeletét, a
propaganda- és szoréanyagok teritését.

Iranyitja a kulonb6z6 mivészeti programokhoz kapcsolddo, onallé miveszeti
produktumok, egyéb produkcios Ugyek (pl. szakmai kiadvany rendszeres
kiadasa, filmkészités, kdnyvkiadas stb.) szinhazi marketing tevékenységét.
Felugyeli a szinhazi kozonségkapcsolatok ellatasat.

Iranyitja a statisztikai felmérések (pl. k6zonség-kutatas, egyéb) elkészitéset,
a kapcsolddo tanulmanyok létrehozasat és javaslattételeit az igazgato felé.
Részt vesz a heti igazgatdsagi, alkalmanként a operativ mihely, szikség
szerint a produkcidés szervezési értekezleteken, valamint hetente vezeti a
marketing értekezleteket, és az ezeken létrejott hatarozatok, ill. informaciok
figyelembevételével alakitja ki sajat- és az iranyitasa ala tartozé szinhazi
marketing terulet heti és havi mikodési rendjét.

Segiti az igazgatét a teljes szinhazi szervezési és marketing terllettel
kapcsolatos feladatainak ellatasaban.

El6készti, ill. véleményezi az intézmény szinhazi szervezési és marketing
tertletének mikodési rendjére vonatkozo belsd szabalyzatokat.

A szinhazi szervezési és marketing terllet iranyitdjaként kapcsolatot tart a
tarsadalmi és érdekképviseleti szervekkel és az egyuttmikodd
tarsintézetekkel.

A szervezési vezet6 koteles:

Az igazgaté altal hozott, az intézményre vonatkozo dontéseket és utasitasokat
végrehajtani, ill. végrehaijtatni.

Az altala iranyitott tertulethez kdzvetlenil kapcsoldédd valamennyi megkdtendd
szerz6déshez informaciot szolgaltatni.

A tudomasara jutott szolgalati titkot meg6rizni és a teljes korl kulsé- és belsd
kommunikaciot a szinhaz érdekeinek megfeleléen iranyitani.
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- A beosztasaval jaré feladatokat a legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen korultekintéen,
felelésségteljesen ellatni.

Feladatat az igazgatd altal meghatarozott munkakori leiras alapjan, a mivészeti
vezetd kozvetlen iranyitdsaval, a szakmai mivészeti munka magasabb
szinvonala, az intézmény hatékonyabb mikodése, és a mivészeti
koézalkalmazottak munkakértilményeinek és szakmai elémenetelének fokozatos
javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala irasban javasolt és az igazgaté altal
jévahagyott szemely jogosult.

C) A munkamegosztas szempontjabdl elkiulonult miivészeti titkarsag,
miuvészeti ligykezelés szervezeti alegységek vezetdje (miivészeti fotitkar)

A mivészeti fotitkar:

- Teljes korGen vezeti a mulvészeti titkarsag, €s a muivészeti uUgykezelés
tevékenységét. A mlvészeti vezetd tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén
vezeti az operativ mihely tevékenységét.

- Koordinalja és iranyitja a nézétéri felugyelettel kapcsolatos feladatokat.

- Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza, melyet
az igazgato jovahagy.

- Feladatat a mivészeti vezetd kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz ugyviteli
titkarsagi tevékenységének magasabb szinvonala, az intézmény hatékonyabb
mikodése, és a fellgyeletével dolgozd szakmai kozalkalmazottak
munkakdrilményeinek és szakmai elémenetelének fokozatos javitasa
erdekében végzi.

- Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt irasban elbterjesztett és az
igazgato altal jébvahagyott személy jogosult.

A miivészeti fotitkar felel6s:

- A Szinhaz mdivészeti teruleteinek mikodtetéséhez kapcsolddd titkarsagi
ugyviteli teenddk elvégzéséért, az iratkezelési szabalyzat alapjan torténd
irattari raktarozasért, a szinhaz vezetése és miivészeti tagozatai kozotti
kapcsolattartasaért, a protokollaris tarsulati feladatok ellatasaért, az
ugyeletadas és az egyéb titkarsagi teenddk ellatasaért, a szinhaz székhelyén
és telephelyein, valamint az esetenkénti vendégjatékok alkalmaval a
jogszabalyokban, a szinhaz bels6é szabalyzataiban és az igazgatd
utasitasaiban meghatarozott kdvetelmények szerint.

- Felelés a miivészeti titkarsagi tevékenységet ellatdé kdzalkalmazottak (proza
titkar, opera titkar), a féugyel6, tovabba egyes kapcsoldédé alkalmi feladatra
szerz8d6 megbizottak tevékenységéért.

- A tudomasara jutott szolgalati titok megérzéséeért.
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- Az igazgato és a miveszeti vezet6 altal hozott, a szinhaz mivészeti titkarsagi
tevékenységére vonatkozo dontések, utasitasok végrehajtasaért.

- A beosztasaval jaré feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 korultekintd, felel6sségteljes
ellatasaert.

ca) A munkamegosztas szempontjabdl elkulonult miivészeti / adminisztrativ
igazgatasi egység iranyitoja (miivészei uigykezelés vezetd /foligyeld/)

A miivészeti ligykezelés vezetd (foligyeld):

- Vezeti a mlvészeti ugykezelés teljes korl tevékenysegét.

- Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a mivészeti vezet6 elGterjesztésében az igazgatd jovahagy.

- Feladatat a mivészeti fétitkar kozvetlen iranyitasaval, a mivészeti Ugykezelés
tevékenység magasabb szinvonala, az intézmény hatékonyabb mikddése és
a vezetése ala tartozé mivészeti kdzalkalmazottak munkakorulmeényeinek és
szakmai eldmenetelének fokozatos javitasa érdekében végzi.

- Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a mlvészeti fétitkar altal
irasban elGterjesztett, a mivészeti vezetd és az igazgatd altal jovahagyott
szemely jogosult.

A mivészeti ugykezelés vezetd (fougyeld) felelds:

- A Szinhaz muisortervében meghatarozott valamennyi produkcié és program
el6készitésének, bemutatdasanak és milsoron tartdsanak kozvetlen
szervezési-lugyviteli feladataiért, a szinhaz székhelyén és telephelyein,
valamint az esetenkénti vendégjatékok alkalmaval a jogszabalyokban, a
szinhaz belsé szabalyzataiban és utasitasaiban  meghatarozott
kovetelmények szerinti ellatasaért.

- A milvészeti ugykezelés kozalkalmazottainak (Ugyel6k és asszisztensek,
ugyel6- asszisztens- sugok, opera- és tanc ugyeldk, opera- és tanc
asszisztensek, egyéb zenekari tag, opera sugok, préza sugok, muiszaki
szakalkalmazottak, tovabba egyes alkalmi feladatra megbizottak
tevékenységéert.

- A tudomasara jutott szolgalati titok megérzéséert.

- Az igazgatd, a mlivészeti vezetd6 és a mivészeti fétitkar altal hozott, a
mivészeti ugykezelés tevékenységre vonatkozd dontések és utasitasok
végrehajtasaért.

- A beosztasaval jard feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 korultekintd, felel6sségteljes
ellatasaert.
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d)

A munkamegosztas szempontjabol elkilonult miivészeti szervezeti

egység iranyitdja (zeneigazgato)

A zeneigazgato:

Vezeti az opera tagozat teljes kord tevékenységeét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet a mivészeti vezet6 elbterjesztésében az igazgatd jovahagy.
Feladatat a muivészeti vezetd kozvetlen iranyitasaval, a szinhaz zenei
tevékenységének magasabb szinvonala, az intézmény hatékonyabb
mikodése, és a vezetése ala tartoz6 miveészeti kozalkalmazottak
munkakdrilményeinek és szakmai elémenetelének fokozatos javitasa
érdekében veégzi.

Tavolléte esetén helyettesitését a mivészeti vezetd iranyitdsaval a zenei
vezetd vegzi.

A zeneigazgat6 felel6s:

A Szinhaz misortervében meghatarozott operak, operettek, egyéb zenés
milvek betanitasaért, bemutatasaért és mdlsoron tartasaért, tovabba a
zenekar és énekkar kozrem(kodésének zenés szakmai feladataiért, a szinhaz
székhelyén és telephelyein, valamint az esetenkénti vendégjatékok
alkalmaval a jogszabalyokban, a szinhaz belsé szabalyzataiban és az
igazgato utasitasaiban meghatarozott kdvetelmények szerinti ellatasaért.

A zenei tevékenységet ellatd kézalkalmazottak (korrepetitorok, énektanarok,
énekkarvezetd, énekkari tagok), tovabba egyes alkalmi feladatra szerz6d6
vendégmuivészek, valamint egyuttmikodési megallapodas keretében a
zenekar, valamint egyes alkalmi feladatra szerz6d6 zenészek, énekkari tagok,
karmesterek és egyuttmikodés keretében a szinhazban els6 - és
masoddiplomas szakmai gyakorlatot végz6 maganénekes tanuldk
tevékenységéért.

A Kodaly Filharmonikusokkal el6zetesen egyeztetett szinhazi szolgalat
szamanak, és a szinhaz altal a prébatablan kihirdetett munkavégzési
id6épontjainak  betartasaéert, a Kodaly Filharmonikusokkal — kotott
Egyuttmikodési Megallapodas teljesitéséert.

A tudomasara jutott szolgalati titok megbrzéséért.

Az igazgatd és a milvészeti vezet6 altal meghozott, a szinhaz zenei
tevékenységére vonatkozé dontések és utasitdsok végrehajtasaért.

A beosztasaval jard feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 korultekintd, felel6sségteljes
ellatasaert.
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da) A munkamegosztas szempontjabdl elkilonilt miivészeti szervezeti egység
helyettes vezetdje (zenei vezetd)

A zenei vezeto:

A zeneigazgat6 tavollétében iranyitja az opera tagozat munkajat

Szakmai tudasaval el6késziti a zeneigazgatdé dontéseit, koordinalja az
operatagozat kuls6 kapcsolatait, kulonds tekintettel, a Kodaly
Filharmonikusokkal torténé egyeztetésekre

Koordinalja az operatagozatért felel6s mivészeti titkarok munkajat.

Részt vesz a vendégszereplések el6készitésében, a felmerilt igényeket
egyezteti a szinhaz egyéb kotelezettségeivel, segiti a vendégszereplések
lebonyolitasat. Azokon szlkség szerint részt vesz.

Mdisor és szerepvaltozas esetén intézkedik a misorban szereplék, valamint a
miszaki és gazdasagi apparatus tajékoztatasarol

Részt vesz a bemutatd el6adasok el6készitésében, megszervezésében,
lebonyolitasaban.

A zenei vezet6 feladatainak részletes meghatarozasat munkakari leirasa tartalmazza,
melyet a zeneigazgatd inditvanyozasara a muivészeti vezetd elbterjesztésében az
igazgato jévahagy.

db) A munkamegosztas szempontjabdl elkiiloniilt énekkar szervezeti alegység
iranyitdja (karvezeto)

A karvezeto:

Vezeti az énekkar teljes korl tevekenysegét.

Feladatainak részletes meghatarozasat munkakoéri leirasa tartalmazza,
melyet a zenei vezetd elbterjesztésében a zeneigazgatdé és a mivészeti
vezetd jovahagyasaval az igazgato jovahagy.

Feladatat a zeneigazgatdé kozvetlen iranyitdsaval, a szinhaz zenei
tevékenységének, azon belil énekkaranak magasabb szinvonala, az
intézmény hatékonyabb mikodése, és a felugyeletével dolgozé miivészeti
kozalkalmazottak munkakorilményeinek és szakmai elémenetelének
fokozatos javitasa érdekében végzi.

Tavolléte esetén helyettesitésére az altala javasolt, a zeneigazgat6 altal
irasban elbterjesztett, és az igazgato altal jbvahagyott személy jogosult.

A karvezeto6 felelds:

A Szinhaz misortervében meghatarozott operak, operettek, egyéb zenés
milvek énekkari feladatainak betanitasaért, bemutatasaért és misoron
tartasaért, tovabba az énekkar kozremikodésének zenés szakmai
feladataiért, a szinhaz székhelyén és telephelyein, valamint az esetenkénti
vendégjatékok alkalmaval a jogszabalyokban, a szinhaz belsé
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szabalyzataiban és az igazgato utasitasaiban meghatarozott kovetelmények
szerinti ellatasaert.

Az énekkari tevékenységet ellaté kdzalkalmazottak (maganénekesek,
énekkari tagok), tovabba egyes alkalmi feladatra szerz6d6 vendégmiveészek
tevékenységéért.

A tudomasara jutott szolgalati titok megbrzéséért.

Az igazgatd, a mivészeti vezetd, a zeneigazgatd és a zenei vezetd altal
hozott, a szinhaz énekkari tevékenységére vonatkozé dontések és utasitasok
végrehajtasaert.

A beosztasaval jard feladatoknak legjobb tudasa szerint, a mindenkor
hatalyos jogszabalyi el6irasoknak megfelelé korlltekintd, felelésségteljes
ellatasaert.
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V

A FELADATOK ELLATASAHOZ SZUKSEGES

NEM VEZETO ALLASU DOLGOZOK

1. Az igazgaté kozvetlen iranyitasaval dolgozé nem vezeto allasu kozalkalmazottak

sajtoreferens, titkar, jogi el6add, vagyongazdalkodasi tigyintézd
Feladatainak részletes meghatarozasat munkakori leirasa tartalmazza,
melyet az igazgato jovahagy.

Feladatat az igazgatd kdzvetlen iranyitasaval végzi.

2. Miivészeti egységen beliil dolgozé nem vezet6 allasu kozalkalmazottak

Szinmlvészek, segédszinészek, korrepetitorok,  énekkari  tagok,
maganénekesek, kottataros, rendezd-asszisztensek, dramaturgok,
koreografusok, marketing és reklamszervezé, palyazati Ggyintéz6, opera
titkar, prozai titkar, jelmezkivitelez6, vizualis tervezd, Ugyel6k, Ugyeld-
asszisztens, sugok, produkciés koordinator, gazdasagi 0sszekotok, raktaros,
adminisztrator, nézétéri felugyeldk, eljaro.

Feladataik részletes meghatarozasat munkakori leirasaik tartalmazzak,
melyeket a mlvészeti vezetd elbterjesztésében az igazgato jovahagy.
Feladataikat a mivészeti vezet6 kdzvetlen iranyitasaval végzik.

3. Miiszaki egységen beliil dolgoz6é nem vezet6 allasu kozalkalmazottak

Vilagositok, hangositdk, diszitdk, kellék- és butortari munkatarsak, oltoztetdk,
szinhazi fodrasz- és sminkesek, férfi és néi szabdk, kalapkészitd, diszletfestok,
karpitosok, asztalosok, lakatosok, miszaki titkar.

Uzemeltetési terlileten: Karbantartok, takaritok, portasok, gépkocsivezeték,
uzemeltetési titkar

Feladataik részletes meghatarozasat munkakori leirasaik tartalmazzak,
melyeket a mlszaki vezetd elbterjesztésében az igazgato jovahagy.

Feladataikat az adott szervezeti alegységvezeté kozvetlen iranyitasaval, a
miszaki vezetd vezetésével az igazgato iranyitasaval végzik.

4. Szervezési egységen beliil dolgozé nem vezet6 allasu kézalkalmazottak

Kulturalis szervez6k, kozonségszervezOk, jegypénztarosok.

Feladataik részletes meghatarozasat munkakoéri leirasaik tartalmazzak,
melyeket a szervezési vezetd elbterjesztésében az igazgatd hagy jova.
Feladataikat a szervezési vezetd kozvetlen iranyitasaval, az igazgato
irdnyitasaval végzik.
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VI.
AZ INTEZMENY VEZETESET SEGITO
TANACSADO SZERVEK ES
ERDEKKEPVISELETI FORUMOK

1. Kozalkalmazotti Tanacs

Az intézmény dolgozoi altal megvalasztott Kozalkalmazotti Tanacs elndke hivja 6ssze.
A Kozalkalmazotti Tanacs véleményezési jogkorrel rendelkezik.

2. Szakszervezetek

Az intézmeény szakszervezeti vezetdsége hivja 0ssze, szUkség szerint Ulésezik.

Funkcidja:
a szakszervezeti tagok és kozalkalmazottak érdekképviselete és
érdekveédelme, a Kollektiv Szerz6dés megkotése, és érvényesulésének
figyelemmel kisérése.
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VII.
AZ INTEZMENY MUKODESET SEGITO
FORUMOK, ERTEKEZLETEK

1. Igazgatésagi értekezlet — sziikebb korben

Résztvevok: igazgatd, mivészeti vezetd
Gyakorisag: heti rendszerességgel, sziikség esetén tdbbszor is.
Téma: Stratégiai és bizalmas Ugyek megbeszélése.

2. lgazgatosagi értekezlet — bévebb korben

RésztvevOk: igazgatd, miveészeti vezetd, zeneigazgatd, miszaki vezetd, miveszeti
fotitkar, szervezési vezet6.

Gyakorisag: heti rendszerességgel, sziikség esetén tobbszor is.

Téma: aktualis Ugyek és problémak megbeszélése, mlvészeti-, szervezési-, miszaki-
, gazdasagi feladatok 6sszehangolasa.

3. Munkarendi értekezlet

Résztvevék: milivészeti fétitkar, milszaki vezetd, mivészeti Ugykezelés tagjai,
tarvezetbk, szervezési egység egy tagja

Gyakorisag: heti rendszerességgel

Téma: a mivészeti fotitkar vezetésével megbeszélésre kerll a kdvetkez6 iddszak
(hét) egy heti munkarendje, mely az aktualis hetet kdvetd keddtél tartalmaz hét napot.
Napokra, helyszinekre, 6rakra lebontva tartalmaz minden eseményt, amely a szinhaz
jatszéhelyein vagy kulsé helyszinen torténik, a tarvezeték ez alapjan tudjak a
dolgozdokat beosztani és errél értesiteni dket.

4. Operativ miihely

Résztvevék: mivészeti fétitkar, dramaturgok, kulturalis szervez6ék, vizualis tervezd,
lektor, sajtd referens, mlvészeti tanacsadok

Gyakorisag: heti rendszerességgel

Téma: Vezet6i periddus léptékében az évadok tematikajanak 6sszehangolasa,
felépitése, stratégiai elvek lefektetése. Evados Iéptékben, a szinhaz évadaban
szerepl6 mivek kivalasztasa, fesztivalok szervezése, meghivand6 vendégjatékok
tematikai egyeztetése.
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5. Tervelfogadas

RésztvevOk: igazgatd, mivészeti vezetd, produkcidés koordinator, mlszaki vezeto,
milvészeti fétitkar, gyartasi részleg vezetd, mulszaki titkar, tarvezeték, megbizott
rendez6, megbizott diszlettervez6, megbizott jelmeztervezd.

Gyakorisag: az évad soran minden bemutatasra kerulé darab kapcsan, évadonként
12-18 alkalommal

Téma: aktualisan bemutatasra kerulé darab mivészeti koncepcidjanak vazolasa a
megbizott rendez6 és a tarvezet6k altal, a megvalositas részleteinek egyeztetése.

6. Mlivészeti tarsulati Gilés

Résztvevék: igazgatd, mlvészeti vezetd, mivészeti fotitkar, prozai tarsulat és/vagy
zeneés részleg aktualitas szerint, meghivas esetén az aktualis megbizott rendezé.
Gyakorisag: minimum haromhavi rendszerességgel

Téma: aktualis miveészeti kérdések, altalanos ismertetdk, ,vezetdk-dolgozok” forum
jellegl, probléma felveté és megoldd beszélgetés.

7. Tarvezetoi értekezlet

RésztvevOk: miszaki vezetd, gyartasi részleg vezetdje, tarvezetd

Gyakorisag: havi rendszerességgel

Téma: aktualis miszaki, gyartasi ugyekkel, problémakkal kapcsolatos megbeszélés,
feladatok kiosztasa.

8. Szervezési értekezlet

Résztvevék: szervezési vezetd, szervezési részleg dolgozdi

Gyakorisag: heti rendszerességgel

Téma: szervezése, jegypénztari, nézétéri felugyeleti aktualis Ugyek, problémak
megbeszélése.

9. Tarsulati tilés

Résztvevdk: a szinhaz dsszes dolgozdja

Gyakorisag: Altalaban évad nyitaskor és évad zaraskor, de kiildnleges vagy rendkiviili
esemeények kapcsan barmikor dsszehivhatd. Minimum haromhavonta 6sszehivandé.
Téma: évadismertetés, évadértékelés, aktualis, minden dolgozoét érinté témak.

A foérumokroél, értekezletekrél irasban jegyzékonyvet és jelenléti ivet kell
felvenni, valamint ezekrél nyilvantartast kell vezetni.

A jegyzékonyvek vezetése és nyilvantartasa az értekezlet targya, tartalma

szerint kompetens titkar /igazgatoi titkar, miivészeti titkarok (préza, opera),
miiszaki titkar/ feladata.

44



VIII.
KAPCSOLATTARTAS MAS SZERVEKKEL,
INTEZMENYEKKEL

1. Az intézmény feladatainak hatékony ellatasa érdekében egyuttmiikodik:

- A Debrecen Megyei Jogu Varos Kozgyilésével, bizottsagaival, kiemelten a
Kulturalis Bizottsaggal,

- Debrecen Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal illetékes osztalyaival
kiemelten a Kulturalis Osztallyal és a Pénzugyi Osztallyal,

- A DIM-mel

- A Debreceni Egyetemmel, Debrecen varos kozép- és altalanos iskolaival,
kiemelten az Ady Endre Gimnaziummal,

- Az Emberi Er6forrasok Minisztériumaval,

- A Nemzeti Kulturalis Alappal,

- A Magyar Mivészeti Akadémiaval,

- Budapesti, vidéki és hataron tuli szinhazakkal,

- A Magyar Szinhazi Tarsasaggal,

- A Magyar Teatrumi Tarsasaggal,

- A Magyar Tancmlivészeti Szovetséggel,

- A szinhazi dolgozék szakszervezetével,

- A MASZK Egyeslilettel,

- Az ARTISJUS Magyar Szerzdi Jogvédd Iroda Egyesulettel,

- A Kozszolgalati, kereskedelmi és a varosi televizidkkal,

- A Kozszolgalati, kereskedelmi és a debreceni radiokkal,

- Az orszagos és a debreceni sajtoval.

2. Az intézmény képviselete a kapcsolattartasban:

A szinhazat mas személyekkel és szervekkel szemben, az igazgatd, valamint
tavolléte, illetve akadalyozatasa esetén az altala irasban felhatalmazott személy
képviseli.

Az intézmény hivatalos alairdsa az intézmények kodzotti kapcsolattartasban: Az
intézmény vezetdjének, vagy tavolléte, illetve akadalyoztatdsa esetén az altala
irasban felhatalmazott helyettesének sajatkez(i alairasa, és az intézmény
bélyegzéjének lenyomata.

Bankszamla feletti rendelkezés: Az igazgatd, és egy alairasra jogosult személynek
az egyuttes alairasa, a pénzintézetnél a banki bejelenté kartonon nyilvantartott
modon. Tavollétuk, illetve akadalyoztatasuk esetén legalabb két, a pénzintézetnél
a banki bejelent§ kartonon nyilvantartott, alairasra jogosult személy egyuttes
alairasa.

Nyilatkozatnak minésul a média képvisel6inek adott mindennemd felvilagositas.
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Nyilatkozatot tenni kizarélag az igazgaté és a sajtoreferens elézetes tajékoztatasa

és koordinaciéja alapjan lehet.
A nyilatkozattevének jogaban all megismerni a vele készitett kész anyagot, még

annak kozlése el6tt.
A kozolt adatok szakszerliségéert, pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért

a nyilatkoz¢ a felels.
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1X.
ZARO RENDELKEZESEK

Ezen szabalyzat a DMJV Kozgydilés Kulturalis Bizottsaganak jovahagyasa utan lép
hatalyba.

A jévahagyott szabalyzatot az intézmény igazgatdja a jévahagyast kdveté 8 napon
belll valamennyi egységvezet6 felé koteles megkulldeni és a szabalyzatban foglaltak
figyelembe vételével 60 napon belll kell az Uj munkakori leirasokat elkésziteni.

Ha jogszabaly, vagy a felettes szerv a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban
foglaltaktol eltéréen rendelkezik, a jogszabalyban foglaltaknak, vagy a felettes szerv
dontésének megfeleléen kell eljarni. Jogszabaly-modositas esetén a szikséges
valtozasokat a jogszabaly hatalybalépését kovetben a lehetd legrovidebb idén belul
kell a Szervezeti és Mikodeési Szabalyzaton atvezetni.

A Szervezeti és MiUkodési Szabalyzat fuggelékét érinté valtozasok atvezetését,
naprakész allapotban tartasat a Szinhaz igazgatdja biztositja, azok modositasa a

Szervezeti és Miikddési Szabalyzat modositasat nem érinti.

Az SZMSZ elvalaszthatatlan részét képezik az alabbi mellékletek:

- 1. szamu melléklet - szervezeti felépités abra
- 2. szamu melléklet - vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok.

Debrecen, 2018.

Rackevei Anna
igazgato
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Zaradék

A Csokonai Szinhaz Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat Debrecen Megyei Jogu
Varos Kozgyllésének 278/1995. (XII.11.) Kh. hatarozataban kapott felhatalmazasa
alapjan a Kulturalis Bizottsag /2018. (lll.26.) KB hatarozataval jovahagyta.

Jelen Szervezeti és MUkodési Szabalyzat napjan lép hatalyba,
ezzel egyidejlleg a Kulturalis Bizottsag 15/2016. (II. 24.) KB hatarozataval elfogadott
Szervezeti és MlUkodési Szabalyzat hatalyat vesztette.

Debrecen 2018.

Dr. Mazsu Janos
Kulturalis Bizottsag elnoke
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X.
MELLEKLETEK
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1. szamu melléklet — Szervezeti abra

TITKAR
SAJTOREFERENS
JOGI ELOADO
VAGYON-
GAZDALKODASI
UGYINTEZO

IGAZGATO
MUVESZETI
VEZETO
I 1
1 .
ZENEIGAZGATO o T T 1 l\\nlté%%l
SZINESZEK OPERATIV MOVESZETI SZERVEZESI
| SEGEDSZINESZEK ~ MUHELY FOTITKAR VEZETO |
ZENEI | —— | - o . '
VEZETO MUSZAKI GYARTAS UZEMELTETES
| DRAMATURGOK PROZAI TITKAR FOUGYELO KOZONSEGSZERVEZOK TITKAR VEZETO VEZETO
LEKTOR OPERA TITKAR JEGYPENZTAROSOK | . - |
KARIGAZGATO KOREOGRAFUS | KULTURALIS SZERVEZOK HANGOSITO ASZTALOS TAR UZEMELTETESI
PRODUKCIOS TAR ASZTALOSOK =
KOORDINATOR . , HANGOSITOK | ANYAGBESZERZO
GAZDASAGI UGYELOK R
) OSSZEKOTOK _SUGOK LI LAKATOS KARBANTARTOK
ENEKKAR MARKETING UGYINTEZO RENDEZOASSZISZTENSEK DISZITOTAR TAR PORTAS
KORREPETITOROK VIZUALIS TERVEZO NEZOTERI FELUGYELO SZINPADMESTER LAKATOSOK
KOTTATAROS JELMEZKIVITELEZO SZAKAPOLO DISZITOK .
PALYAGATIRO | TAKARITOTAR
SZERVEZOK KELLEKTAR [FESTOES TAKARITOK
SZINHAZI RECEPCIOS KELLEKESEK KARPITOS AR
"FESTOK
| KARPITOSOK
gELMEZTAg
LTOZTETOK FERFISZABO
MOSONO TAR
r SZABASZOK
o VARROK
FODRASZTAR
FODRASZ- I
SMINKESEK
via NOISZABO TAR
S SZABASZOK
| VILAGOSITO TAR VARROK
VILAGOSITOK



2. szamu melléklet — Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLII. torvény 2.
§-a és 3. §-a alapjan a kovetkez6 munkakoroket betdlté kdzalkalmazottak kotelesek
vagyonnyilatkozatot tenni:

- igazgato,
- mUivészeti vezetd.

A Szinhaz altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok esetén a Kozbeszerzési
Biraldbizottsagba az eljarasra vonatkozéan az igazgato altal kijelolt:

- a Szinhaz szervezeti egységei altal delegalt tovabbi tag(ok),
- akozbeszerzési eljaras targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 személy(ek).

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLII. térvény 5.
§-a alapjan a fenti munkakoroket betoltd kodzalkalmazottak a kozalkalmazotti
jogviszony, beosztas |étrejotte, illetéleg a munka- vagy feladatkér betdltése érdekében
azt megel6z6en, tovabba a kbzalkalmazotti jogviszony, beosztas, illetéleg a munka-
vagy feladatkor megsziinését kdvetéen 15 napon belll kételesek vagyonnyilatkozatot
tenni, a jogviszony, beosztas, illetleg munka- vagy feladatkor fennallasa alatt az
alabbiakban meghatarozott esedékességgel:

- igazgatd — kétévente,

- mivészeti vezetd — kétévente,

- a Szinhaz altal lefolytatott kozbeszerzési eljarasok esetén a Koézbeszerzési
Biraldbizottsagba az eljarasra vonatkozdan az igazgaté altal kijelolt személyek —
évente.
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17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.

FUGGELEK

Hatalyos bels6 szabalyzatok jegyzéke

A munkakoéri orvosi alkalmassagi vizsgalatok rendjérél szolé szabalyzat
Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat

Anyag- és eszkbdzgazdalkodasi Szabalyzat

Belsé kontroll kézikbnyv

Belfoldi és kulfoldi kikildetések Szabalyzata

Beszerzési Szabalyzat

Diszlet, jelmez, kellék bérbeadasarol szolé szabalyzat

Diszlet, kellék, jelmez elszamolasi szabalyzat

Ellen6rzési Nyomvonal

. Folyamatba épitett El6zetes, Utdlagos és Vezetéi ellenbrzésrél (FEUVE) sz6l6 szabalyzat
. Gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél szol6 szabalyzat

. Integralt kockazatkezelési szabalyzat

. Ittassag vizsgalat rendjérdl sz6l6 szabalyzat

. Kelléktar Miikodési Szabalyzata

. Kézbeszerzési Szabalyzat

. A k6zérdek( adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen

kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabalyzat

Lakoingatlan bérbeadasi és szallashely szolgaltatasi szabalyzat

Munkaba jaras, hazautazas koltségtéritésének szabdlyzata

Reprezentacios Kiadasok Szabalyzata

Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

Szervezeti integritast sérté események kezelésének eljarasrendje

A vezetékes- és radiotelefonok hasznalatanak szabalyzata

Terembérleti Szabalyzat

A Csokonai Szinhaz alkalmazasaban allé kézalkalmazottak vagyonnyilatkozat-tételérdl,
atadasarol, kezelésérdl, nyilvantartasardl, az abban foglalt adatok védelmérdl és az
ellendrzési eljaras kezdeményezése el6tti meghallgatas lefolytatasanak szabalyairdl szolo
szabalyzat

Véd6ruha, egyéni védéfelszerelés juttatasanak rendje

A DIM altal készitett — a szamviteli torvényben kotelezben elbirt — gazdalkodast érintd
szabalyzatok:

O No RN

Szamviteli Politika

Szamlarend

Eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

Eszk6zOk és forrasok értékelési szabalyzata

Pénzkezelési Szabalyzat

Onkoltségszamitasi szabalyzat

Kotelezettségvallalas, pénzigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjének szabalyozasa

A Szinhaz KOLLEKTIV SZERZODES hatalya ala tartozé munkaltato.



