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1. HELYZETKÉP

1.1. Statisztikai mutatók

A 2017/2018. nevelési évben az óvoda adatai:

Ifjúság 
Utcai 

Óvoda

Hétszínvirág 
Tagintézmény

Bajcsy-
Zsiliszky 

Tagintézmény

Szoboszlói Úti 
Tagintézmény

Összesen

Maximálisan felvehető 
gyermeklétszám az 
Alapító Okirat szerint.

175 240 75 85 575

Csoportok száma. 7 8 3 4 22

A Gyermeklétszám várhatóan a kövezőképpen alakul tagintézményenként és csoportonként:

Intézmény 
megnevezése

A csoport neve Szeptembe
r (fő)

Május (fő)

Ifjúság  Utcai 
Óvoda

Napraforgó 21 21
Nefelejcs 15 15
Margaréta 23 23
Pipacs 25 25

2



Tulipán 22 22
Barackvirág 24 24
Százszorszép 22 22

Összesen 152 152

Hétszínvirág 
Tagintézmény

Búzavirág 27 27
Gólyahír 25 25
Nefelejcs 25 25
Tulipán 24 26
Margaréta 22 27
Pipacs 25 25
Hóvirág 22 27
Napraforgó 25 25

Összesen: 195 207
Bajcsy-
Zsilinszky 
Tagintézmény

Hétszínvirág 24 25
Süni 25 25
Nyuszi 22 25

Összesen: 71 75
Szoboszlói  Úti 
Tagintézmény

Maci 25 25
Napocska 22 22
Alma 13 16
Katica 19 20

Összesen: 79 83
Mindösszesen: 497 517

1.2. Humán erőforrás

Munkakör 
megnevezése

Ifjúság Utcai 
Óvoda

Hétszínvirág 
Tagintézmény

Bajcsy-
Zsiliszky 

Tagintézmény

Szoboszlói Úti 
Tagintézmény

Összesen

Óvodapedagógus 15 fő 17 fő 6,5 fő 8,5 fő 47 fő
Óvodapedagógus-
gyógytestnevelő

- 1 fő - - 1 fő

Óvodapszichológus 1 fő - - 1 fő
Fejlesztő pedagógus 1 fő - - - 1 fő
PedagógiaAsszisztens 2 fő 2 fő 1 1 6 fő
Dajka 7 fő 8 fő 3 fő 4 fő 22 fő
Óvodatitkár,  ügyviteli 
dolgozó

1 fő 1 fő 1 fő 1 fő 4 fő

Konyhai dolgozó 2 fő 3 fő 1 fő 1 fő 7 fő
Udvaros-karbantartó-
eljáró

1 fő 1 fő 0,5 fő 1 fő 4 fő

Takarító, egyéb 2 fő - 1 fő - 3 fő
Összesen: 32 fő 33 fő 14 fő 16,5 fő 96 fő

Ifjúság Utcai Óvoda:
Nyugdíjazás miatt 2 dolgozó munkaviszonya szűnik meg:
- 1 dajka aki jelenleg is a  felmentési idejét tölti 
- 1 óvodapedagógus aki várhatóan 2018. márciusától kezdi meg felmentési idejének letöltését

2016/2017. nevelési év végén a fejlesztő pedagógusi álláshely betöltésre került, ami nagymértékben 
segíti az óvodapedagógusok munkáját, valamint hozzájárul ahhoz, hogy a kitűzött célok, feladatok 
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mind tökéletesebben teljesüljenek. Ezzel  egyidejűleg hozzájárul  ahhoz is,  hogy az óvodába járó 
gyermekek egyénisége, személyisége széles körben kibontakozhasson.

Az Ifjúság Utcai Óvoda létszámából 27 fő szakember átkerült  a Debreceni Intézményműködtető 
Központhoz (továbbiakban: DIM).

Hétszínvirág Tagintézményben: 
Csiha Józsefné 2017. december 02-ig nyugdíjazása miatt munka alóli felmentését tölti, erre az időre 
belső munkaerő átcsoportosítással oldjuk meg a feladatokat. Helyére jelenlegi óvodapedagógusunk 
Balogh Éva kerül, aki több éve dolgozónk és jól ismeri a gyermekeket. 2017. november 22-től egy 
konyhás dolgozónk Madácsiné Kovács Erzsébet kezdi meg munka alóli felmentését márciusig, az ő 
feladatait is kollégái veszik át. A nevelési év végével szintén két kolléganő készül nyugdíjba, de a 
felmentési  idejük  a  nyári  szünidőre  esik,  így  a  mindennapokban  fennakadást  nem eredményez 
távollétük, ha szükséges belső munkaerő átcsoportosítással oldjuk meg helyettesítésüket. Szőkéné 
Móna Hellát  a  GYED idejére szerződéssel  alkalmazott  dajka helyettesíti,  akinek végzettsége  és 
jártassága  is  van  ezen  a  területen,  valamint  Ignáth  Andrea  óvodapedagógust  is  több  éves 
gyakorlattal rendelkező kolléga helyettesíti szerződéssel szintén a GYED idejére.

Szoboszlói Úti Tagintézményiben:
Ráczné Török Julianna nyugdíjba vonul, 2017. 07. 07-vel felmentési idejét tölti 2018. 01. 04.ig. 
Közalkalmazotti jogviszonya megszűnéséig a helyettesítést belső munkaátszervezéssel oldjuk meg, 
pedagógiai asszisztens segítségével és a szomszédos csoport óvónőivel.

Bajcsy- Zsilinszky Utcai Tagintézményben:
Jasinka  Istvánné  dajka  nyugdíjba  vonul,  2017.09.30.-ig  felmentési  idejét  tölti.  A  belső 
munkaátszervezéssel oldjuk meg helyettesítését.  Közalkalmazotti jogviszonya megszűnése után a 
Süni csoportba Halász Gáborné (jelenleg tálaló konyhás) kerül dajkai munkakörbe.  

1.3. Tárgyi-gazdasági feltételek, munkakörülmények 
        Fejlesztések felújítások

Ifjúság Utcai Óvoda:
Nyílászáróink 55 évesek már a tisztításuk is balesetveszélyes, mert a fakeret elkorhadt. A lépcsőházi 
lépcső szélei töredezettek, balesetveszélyesek. Az épület körüli járda töredezett, hiányos, a csapadék 
víz az épület alá szivárog. A kerítés rozsdás.

Hétszínvirág Tagintézményben: 
Továbbra sincs megoldva a vízhálózat  hibája,  mely elöregedett.  A nyílászárók,  gyermekmosdók 
rossz állapotban vannak, valamint elhasználódott az udvari játszóeszközök alatti ütés csillapító. A 
felnőtt öltöző szekrényei kopottak, nem esztétikusak.

Szoboszlói Úti Tagintézményiben:
Mind a négy csoportszoba parkettája rendkívül kopott. A csoportszobák és kiszolgáló helyiségek 
tisztasági festése is időszerű lenne. 
Az  épület  nyílászárói  kb.  50  évesek,  nagyon  elavultak  korszerűtlenek,  energiatakarékossági 
szempontok is indokolják cseréjüket. 
Az  udvari  játszótéri  eszközeink  teljesen  megújultak,  kicserélődtek,  az  EU-s  szabványoknak 
megfelelőek, köszönhetően a fenntartó anyagi segítségének és az óvodában működő alapítványnak.

Bajcsy- Zsilinszky Utcai Tagintézményben:
Csoportszobák  bútorai  és  az  öltöző  szekrények  erősen  kopottak.  Az  udvari  fajátékok  javítása, 
festése, karbantartása alapfeltétele a balesetmentes udvari tevékenységnek. 
Az épület eredeti (több mint 100 éves) ajtói megvetemedtek, elkoptak, vagy a zár nem zárható.
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Két csoportszoba parkettája erősen kopott. 

2. MUNKATERV

2.1. A munkatervet meghatározó dokumentumok, jogszabályi háttér

- Pedagógia Programunk
- Minőségfejlesztési Programunk
- 2016/2017 nevelési év értékelései
- A gyermeki mérés értékelésének eredményei
- SZMSZ
- Munkaköri leírások

A munkaterv jogszabályi háttere

- 2011.évi CXC törvény a nemzeti köznevelésről.
- 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési 

intézmények névhasználatáról.
- Óvodai nevelés országos alapprogramja (1 sz. mell. A 363/2012. (XII.17.) Korm. rendelet

2.2. Pedagógia szakmai tevékenység

2.2.1. Kiemelt szakmai feladatok 

Intézmény 
megnevezése

Cél Feladat

Ifjúság Utcai 
Óvoda

A zenei nevelésen keresztül 
egészségneveléssel kapcsolatos 
tevékenységek bővítése.
Értelmi-érzelmi-akarati, 
szociális képességek fejlesztése.

A  Kodály-módszer  elemeinek  beépítésével  olyan  dalanyag 
megválasztása,  mely  megfelel  az  óvodáskorú  gyermek 
hangterjedelmének.  Népdalok  megismerésével,  szabad  énekléssel 
zenei  képességek  kibontakoztatása.  A  zenei  élmény  nyújtson 
érzelmi gazdagodást,  az ehhez kapcsolódó ösztönszerű mozgásra 
építsen  a  pedagógus.   Ősi  játékok  felhasználásával  jellegzetes 
magyar  szólások,  testmozdulatok,  hanglejtés,  dallam  széleskörű 
alkalmazása,  felhasználása.  A  ritmus  fejlessze  a  gyermekek 
figyelmét,  koncentrációképességét,  határozottságát.  A  dallam 
nyissa  meg  az  érzésvilágot.  Sok  közös  énekléssel  figyelem, 
akaraterő, önuralom alakítása.

Hétszínvirág 
Tagintézmény

Értelmi képességek fejlesztése 
(figyelem, emlékezet).

Emlékezet, figyelem koncentráció, figyelemmegosztás fejlesztése 
ok-okozati összefüggések felismerésének fejlesztése.

Anyanyelvi kommunikációs 
képességek fejlesztése.

A konstruktív, megegyezéses kommunikáció erősítése.
Beszédhelyzetek teremtése, biztosítása, szakember segítségével a 
beszédhibák javítása.

Érzelmi – akarati és szociális 
képességek fejlesztése.

Érzelmi reakciók irányításának, képességének alakítása. 
Szabálytudat, monotónia-tűrőképesség fejlesztése. Önfegyelem, 
önérvényesítés képességének fejlesztése.
Normákhoz, szabályokhoz, szokásokhoz való 
alkalmazkodóképesség fejlesztése, neveltségi szint emelése.

Kodály évhez kapcsolódóan A tevékenységekbe ágyazott zenei nevelésen túl, színvonalas 
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zenei képességek fejlesztése. előadók meghívása a rendezvényeinkre, a gyermekek több zenei 
élményhez juttatása. Korreferátum a zenei képzettséggel 
rendelkező óvodapedagógusoktól, a témában való 
együttgondolkodás.

A kiszűrt gerinc- lúdtalp- 
belgyógyászati problémával 
küzdő kisgyermekek 
korrekciója, fejlesztése, 
prevenció. A gyógytestnevelés 
értékeinek még hatékonyabb 
tudatosítása.

A mozgásban rejlő terápiás lehetőségek kihasználása, alkalmazása 
a gyógytestnevelés és egyéb óvodai tevékenységekben. 
Lábtorna, gerinc, duci torna, asztmás - gyengén látó torna, 
hanyagtartás stb. az óvoda orvosának szűrése alapján.  A 
gyógytestnevelő rendszeres tájékoztatása a korrekció és prevenció 
új elemeiről a tevékenység korszerű, új elveiről szakmai kereteken 
és a szülők körében.    

Szoboszlói Úti 
Tagintézmény

Motoros képességek  fejlesztése 
Egészséges  életmódra  nevelés, 
mozgásszeretet megalapozása.

Mozgásigény,  gyermeki  szükségletek  kielégítése  –  optimális 
terheléssel.  Kondicionáló  képesség  –  állóképesség,  koordinációs 
képesség:  nagymozgás,  egyensúlyérzék, szem-kéz-láb 
koordinációja,  térbeli  tájékozódás,  finommotorika  –  ceruzafogás 
fejlesztése. 
Szemléletformálás példaadással.
Szokások alakítása, automatizálása.
Mindennapi testmozgás,  mozgásos játékok szervezése,  változatos 
alkalmazása  elsősorban  a  szabadban  (a  délelőtti  szervezett 
tevékenységek zárásaként). 

Szocializáció fejlesztése.

Önfegyelem,  önérvényesítés  képességének  fejlesztése. 
Tevékenységhez  való  viszony  formálása  (segítőkészség, 
kezdeményezés, együttműködési készség fejlesztése).
Normákhoz,  szabályokhoz, szokásokhoz  való  alkalmazkodó 
képesség  fejlesztése  –  neveltségi  szint  emelése  (udvariassági 
szokások, egymás elfogadása, alkalmazkodó képesség).
Fontos  az önálló konfliktuskezelés gyakorlását  célzó lehetőségek 
biztosítása, a kívánt viselkedést illusztráló minta adása.
Illemszabályok,  udvariassági  szabályok  elsajátításának  segítése 
életszerű, játékos helyzetekben.

A gyermekek környezettudatos 
magatartásának formálása.

A  gyermekek  környezettudatos  magatartásának  formálása. 
Szelektív  hulladékgyűjtés  megvalósítása,  egészséges  táplálkozás 
népszerűsítése,  takarékos  víz  és  energiafelhasználás  ösztönzése 
példaadással.
 A felnőttek modellszerepének erősítése.
 Az éves nevelési tervben a természetvédelmi feladatok 
megjelenítése.

Bajcsy- 
Zsilinszky 

Utcai 
Tagintézmény

Anyanyelvi- kommunikációs 
képességek fejlesztése.

Beszédhelyzetek teremtése, biztosítása. A mindennapi 
nevelőmunka részeként jelenjen meg az egyéni differenciált 
fejlesztés is.

Mozgáskoordináció fejlesztése. Egyensúly, téri irányok, finommotoros koordináció fejlesztése, 
állóképesség erősítése.

Értelmi képességek fejlesztése. Figyelem, emlékezet, felidézés, gondolkodás területének 
fejlesztése.

2.2.2. Szakmai munkaközösségek

A munkaközösségek száma az eddigiekben meghatározott marad.

Intézmény megnevezése A munkaközösség neve A munkaközösség vezetője- felelőse
Ifjúság Utcai Óvoda Önértékelés munkaközösség Gánicz Ibolya

Életpálya munkaközösség Budainé Sándor Erika
Hétszínvirág Tagintézmény „Csiribiri” Dérné Orosz Barbara

„Géniusz” Mile Anita
Bajcsy-Zsilinszky Tagintézmény Komplex képességfejlesztés Simonné Szarvas Ilona

Szoboszlói Úti Tagintézmény „Környezet,  és  természetvédő 
munkaközösség”

Garay Gabriella
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Intézmény neve Cél Feladat Felelős Határidő

Ifjúság Utcai Óvoda

A  munkaközösségek 
működésükkel  erősítsék 
szakmai 
kompetenciáinkat, 
módszer  és 
eszköztárunkat. 
A  Munkatervben 
megfogalmazott 
intézményi  célok  és 
feladatok  megvalósulását 
segítsék.
Az  önértékelési  rendszer 
jogszabálynak  megfelelő 
alakítása, működtetése.

Az  intézmény  éves 
munkaterve  és  a 
munkaközösségi  tervek 
legyenek koherensek.

Szakmai  kultúra 
gazdagítása,  egységes 
nevelési szemlélet erősítése. 
Módszertani  eszköztár 
gyarapítása.
Személyes  tapasztalatcserék 
konzultációs  lehetőségek 
megvalósítása.
A  munkaközösségek 
legyenek  aktív  segítői  és 
támogatói,  az  önértékelési 
csoport  munkájának  az 
eszközök  és  módszerek 
megválasztásában.

Munkaközösségi 
munkatervek elkészítése.

Gánicz Ibolya
Budainé Sándor 
Erika

Gánicz Ibolya
Budainé Sándor 
Erika

Folyamatos

2017. 09.15.

Hétszínvirág 
Tagintézmény

-  A  munkaközösségek 
működésükkel  erősítsék 
szakmai 
kompetenciáinkat.

- Munkájukkal segítsék a 
kitűzött intézményi célok 
és  feladatok  mind 
tökéletesebb 
megvalósulását.

-  Az  intézmény  éves 
munkaterve  és  a 
munkaközösségi  tervek 
legyenek koherensek.

Szakmai kultúra 
gazdagítása, egységes 
nevelési szemlélet erősítése. 
Módszertani eszköztár 
gyarapítása.
Személyes tapasztalatcserék 
konzultációs lehetőségek 
megvalósítása.
A munkaközösségek 
legyenek aktív segítői és 
támogatói, az önértékelési 
csoport munkájának az 
eszközök és módszerek. 
megválasztásában. 
Munkaközösségi 
munkatervek elkészítése.

Munkaközössé
g vezetők: Mile 
Anita, Dérné 
Orosz Barbara

Munkaközössé
g vezetők: Mile 
Anita, Dérné 
Orosz Barbara

Folyamatos

2017.09.15.

Bajcsy-Zsilinszky 
Utcai Tagintézmény 

Szakmai kompetencia 
erősítése, módszer,- 
eszköztár bővítése. 
A munkatervben 
megfogalmazott célok, 
feladatok megvalósítása.
Önértékelési rendszer 
jogszabálynak megfelelő 
működtetése.

Szakmai kultúra 
gazdagítása, egységes 
nevelői szemlélet erősítése. 
Módszertani eszköztár 
gyarapítása. 
Konzultációs lehetőségek 
megvalósítása.
 

Simonné 
Szarvas Ilona

Folyamatos

Szoboszlói Úti 
Tagintézmény

A munkatervben 
megfogalmazott célok, 
feladatok megvalósítása.
A pedagógiai munkába 
szervesen épüljön be és 
jelenjenek meg a 
mindennapokban is a 
munkaközösség által 
megfogalmazott 
feladatok. A szakmai 
kompetenciák erősítése, 
módszer eszköztár 
bővítése.

 A munkaközösségi tagok a 
2017-18-as nevelési év fel­
adataként kitűzték a „zöld 
óvoda munkatervének” elké­
szítését, és az abban megha­
tározott feladatokkal kíván­
ják bővíteni a jelenleg mű­
ködő környezet és termé­
szetvédelmi tevékenységün­
ket.                                        

Garay Gabriella Folyamatos
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2.2.3.Önértékelési rendszer

Intézmény neve Cél Feladat Felelős Határidő

Ifjúság Utcai 
Óvoda

Az önértékelési rendszer 
tovább működtetése a 
törvényi változásoknak 
megfelelően.
Az éves tervek 
elkészítése.

A pedagógus önértékelés 
(hospitálások) folytatása, 
az éves terv alapján.

A minőségfejlesztéssel 
foglalkozó kolléganők 
segítsék a BECS munkáját.

Az éves terv elkészítése 
szabályzóknak megfelelően.

Hospitálási, önértékelési 
dokumentumok elkészítése.

Gánicz Ibolya
Budainé Sándor 
Erika

folyamatos

Hétszínvirág 
Tagintézmény

- Az önértékelési rendszer 
folytatása a törvényi 
változások tükrében.
- Az éves terv elkészítése.

- Hospitálási, önértékelési 
dokumentumok elkészítése.

- Az éves terv elkészítése.

- Tagintézmény 
vezetők, 
munkaközösség 
vezetők, BECS 
tagok
- Intézmények 
BECS tagjai

folyamatos

Bajcsy-
Zsilinszky Utcai 
Tagitnézmény

Éves terv elkészítése. 
Pedagógus önértékelés 
folytatása az éves terv 
alapján.

Éves terv elkészítése.
Hospitálási önértékelési 
dokumentumok elkészítése.

Szikszayné Szabó 
Éva
Agócsné Kovács 
Pálma

folyamatos

Szoboszlói Úti 
Tagitézmény

Éves terv elkészítése, 
melynek alapján a 
pedagógus önértékelés 
folytatása.

Éves terv elkészítése.
Dokumentumok elkészítése.

Szatmáriné Danka 
Klára
Garay Gabriella, 
BECS tagok

folyamatos

2.2.4. Kiemelt figyelmet, különleges bánásmódot igénylők gyermekek nevelése.
(SNI, Tehetséges, Hátrányos helyzet … stb.)

Cél Feladat Felelős Határidő
Gyermeki jogok 
érvényesítése.

Segítségnyújtás szülőknek, 
pedagógusoknak a gyermeki jogok 
és kötelességek mind szélesebb 
körű ismeretével.

minden pedagógus folyamatos

BTM Nehézséggel 
küzdő gyermekek 
segítése.
 

A Pedagógiai Szakszolgálat által 
kijelölt fejlesztése területek és 
feladatok óvodai szintű teljesítése 
fejlesztési terv alapján.

csoportos pedagógus folyamatos

Tehetségígéretes 
gyermekekkel való 
egyéni és csoportos 
külön foglalkozás.

Tehetségígéretes gyermekek 
kiválasztása. Megmutatkozási 
lehetőségek megteremtése. 
A már működő tehetségfejlesztő 
programok további működtetése a 
kialakult szokásoknak megfelelően 
(MLSZ Ovifoci,  Floorball, 
Zsinórlabda, Korcsolya, Úszás 
eleminek beépítése, 
kézművesműhely,zeneovi.néptánc)

Ifjúság U. Óvoda: Kovács 
Zsuzsanna, Lackó Tünde, 
Sólyomné Komári Nóra
Bajcsy- Zs.U. T: 
György Nóra, Kálmánné Antal 
Mónika,
Kiss Andrea.
Hétszínvirág T.:
Remeczki Annamária, Mile 
Anita

folyamatos

A hátrányos, 
halmozottan 
hátrányos helyzetű 
gyermekek 

Egyéni, differenciált 
képességfejlesztés.
Szükség szerint szakember 
bevonása.

minden óvodapedagógus folyamatos
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hátrányainak 
csökkentése.
Kiemelt figyelmet, 
különleges 
bánásmódot igénylő 
gyermekek tudatos, 
tervszerű nevelése.

Gyermekvédelmi munkaterv 
elkészítése.
(gyermekvédelem és SNI-s 
gyermekek)

Ifjúság U. Óvoda: Laczkó 
Tünde
Bajcsy- Zs.U.T.: Bisi Judit
Hétszínvirág T.: Szabó Mária
Szoboszlói: Nyíri Ferencné

folyamatos

2.3. A nevelési év rendje

2.3.1. Nevelés nélküli munkanapok

Téma Felelős Időpont
1 Nevelési évet nyitó értekezlet, éves munkaterv 

elkészítése, elfogadása.
Haba Lajosné 2017.08.25-

2017.09.11.
2 Óvodáskorú gyermekek gyógypedagógiai, 

fejlesztőpedagógiai ellátása.
Haba Lajosné 2017. 10. hó

3  Nevelési évet záró értekezlet, 
Értékelő beszámoló elkészítése, elfogadása.

Haba Lajosné 2018. 06. hó

4
5

Intézményenként igény szerinti döntéssel. intézményvezető, 
tagintézmény-vezetők 

intézményenkénti 
meghatározás alapján

2.3.2. Óvodai zárás időtartama

Téli zárás időpontja: 2017. december 27-től 2017. december 29-ig.
Az ügyeletet az Ifjúság Utcai Óvoda Szoboszlói Úti Tagintézménye látja el. 
A nyári zárás időpontjáról a fenntartó 2018. február 15-ig hoz döntést. 

2.3.3. Nemzeti-óvodai ünnepek, rendezvények

Cél Feladat Felelős Határidő
A gyermekek személyiségfejlődése szempontjából fontos 
az  ünnepnapokon  való  megfelelő  érzelmi  beállítottság, 
beállítódás,  nevelési  helyzetének  biztosítása, 
kihasználása.
Az ünnepek és  hagyományok  a  közös élmény erejével 
erősítsék a gyermekekben a közösséghez tartozás érzését.

Ünnepeink, 
rendezvényeink 
igényes, 
színvonalas 
megszervezése.

Az Ifjúság Utcai Óvoda és 
Tagintézményeiben 
vezetett  csoportnaplóban 
pontos  megjelöléssel 
található

Ünnep megnevezése/rendezvények Ifjúság Utcai 
Óvoda

Hétszínvirág 
Tagintézmény

Bajcsy-
Zsilinszky 

Utcai 
Tagintézmény

Szoboszlói Úti 
Tagintézmény

A gyermek születés és névnapja X X X X
Advent-Karácsony X X X X
Állatok Világnapja X X X
Anyák napja X X X X
Ballagás X X X
Családi sportnap X
Decemberi Gála X
Egészség hét X X X
Évzáró X X X X
Farsang X X X X
Föld Világnapja X X X X
Gyermeknap-gyermekhét X X X X
Húsvét X X X
Kirándulások X X X X
Madarak-fák napja X X X
Magyar Kultúra Napja X
Magyar Népmese Napja X
Majális-Május faállítás X X X
Március 15. X X X X
Mikulás X X X X
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Mozi, kulturális rendezvények X X X X
Nemzeti Összetartozás Napja X X X X
Nőnap X X
Őszi Karnevál-Szüreti rendezvény X X X
Víz Világnapja X X X

2.3.4. Nevelőtestületi értekezlet időpontjai

Téma Felelős Időpont
1 Nevelési évet nyitó értekezlet, éves 

munkaterv elkészítése, elfogadása.
Haba Lajosné 2017.08.25-

2017.09.11.
2 Óvodáskorú gyermekek 

gyógypedagógiai, fejlesztőpedagógiai 
ellátása.

Haba Lajosné 2017. 10. hó

3  Nevelési évet záró értekezlet, 
Értékelő beszámoló elkészítése, 

elfogadása.

Haba Lajosné 2018. 06. hó

4
5

Intézményenként igény szerinti 
döntéssel.

intézményvezető, 
tagintézmény-
vezetők 

Intézményenkénti 
meghatározás alapján.

A témákhoz kapcsolódó lehetőségek a meghívott előadó személyére: Dr. Kelemen Lajos, Dr. 
Bagdi Emőke, Mile Anita, Sólyomné Komári Nóra.

2.3.5. Szülő értekezletek időpontjai

Intézmény megnevezése Határidő Felelős Téma

Ifjúság Utcai Óvoda
2017. 09.15.- 2017.10.13

C
so

po
rto

s ó
vo

da
pe

da
gó

gu
so

k.

A
z 

If
jú

sá
g 

U
tc

ai
 Ó

vo
da

 é
s T

ag
in

té
zm

én
ye

ib
en

 v
ez

et
et

t C
so

po
rtn

ap
ló

ba
n 

po
nt

os
 m

eg
je

lö
lé

ss
el

 ta
lá

lh
at

ó.

2018.02.12.- 2018.02.12.
2018.05. 28.

Hétszínvirág 
Tagintézmény

2017.09.15.- 2017.10.15. között
2017.11.30. 
(iskolába menők szülei részére)
2018.02.01.-2018.02.28. között
2018. 06. 29.(„új” gyermekek szülei részére)

Bajcsy-Zsilinszky Utcai 
Tagintézmény

2017.10.01.-20.
2017.11.30.
2018.06.04.

Szoboszlói Úti 
Tagintézmény

2017. 09. 15-10. 15 között csoport szülőik.
2017. 11.16. (iskolába menők szülei részére)
2018. 06. 07. (új gyermekek szülei részére)
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2.3.6. Fogadó óra időpontja

Érintett pedagógus Időpont
Óvodavezető A szülő és vezető, tagintézmény vezető, helyettes igénye alapján egyéni 

egyeztetéssel, valamint a Házirendben megjelölt időpontokban.Tagintézmény vezető,
Óvodavezető-helyettes
Óvodapedagógusok A szülő és pedagógus igénye alapján egyéni egyeztetéssel.

Évente két alkalommal a gyermeki-mérés-értékelés-megfigyelés után.

2.3.7. Nyílt napok időpontjai

Intézmény 
megnevezése

Határidő Felelős

Ifjúság  Utcai 
Óvoda

2018.  02.01-02.15.-ig  –  az  óvodába  járó  és  a  készülő  óvodások  szüleik, 
valamint az iskolai pedagógusok részére.

C
so

po
rto

s ó
vo

da
pe

da
gó

gu
so

k.

Hétszínvirág 
Tagintézmény

2018.02.15-ig 2nap (az óvodába készülő óvodások és szüleik részére)
2018.02.20-ig 2 nap (tanítók részére).

Bajcsy-
Zsilinszky 
Utcai 
Tagintézmény

2018.01.10. – az óvodába készülő gyermekek szülei részére.

2018.03.19. – 23. – az óvodába járó gyermekek szülei és a tanítónők részére.

Szoboszlói Úti 
Tagintézmény

2017. 11. 30. a bölcsődei gondozónők részére. 
2018. 01.19. az óvodába készülő gyermekek szülei részére.

2018. 04. 12. a tanító nénől részére.
2018. 04. 16 - 20 között az óvodába járó gyermekek szülei részére.

2.4.Törvényességi feladatok, dokumentumok, szabályzatok

Feladat Határidő Felelős
Az oktatás-neveléssel kapcsolatos új 
jogszabályok, rendeletek figyelemmel kísérése, 
értelmezése dokumentációk, szabályzatok 
folyamatos átdolgozása.

folyamatos Haba Lajosné

SZMSZ  módosítása  a  DMJV  Önkormányzata 
Közgyűlésének  a  85/2017  (V.25).  határozat 
értelmében.

2017. 09. 30-ig Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Szatmárinék Danka Klára
Agócsné Kovács Pálma

Az önértékeléssel kapcsolatos feladatok elvégzése 
–  a  tervezések  dokumentációk  koherenciájának 
megteremtése.

folyamatos Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Szatmárinék Danka Kláa
Agócsné Kovács Pálma
Remeczki Annamária

A  KIR  rendszerbeli  változások  kezelése.  Pl.: 
gyermekek-alkalmazottak  adatai,  intézményi 
adatok stb.

folyamatos óvodavezetők, 
Tagintézmény vezetők
óvodatitkárok

2.5. Gazdálkodási, tárgyi fejlesztési feladatok

2.5.1. Tervezett karbantartás, felújítás
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Intézmény 
megnevezése

Tervezett karbantartás felújítás Tervezett egyéb 
beszerzés

Ifjúság Utcai 
Óvoda

- Nyílászáró csere.
- Épület hőszigetelése
- Lépcsőház lépcsőjének felújítása
- Járda felújítás
- Kerítésfestés

Készség-
képességfejlesztő játékok. 
Udvari játékok bővítése.
Hangszerek beszerzése.

Hétszínvirág 
Tagintézmény

A felújítási igényekben megfogalmazottak alapján 
továbbra is fontosnak tartjuk az udvari vízhálózat 
felújítását, a nyílászárók cseréjét  vagy felújításuk 
folytatását,  a  bejárati  ajtók  cseréjét,  a 
gyermekmosdók  térelválasztóinak  teljes  cseréjét, 
és tisztító festést az óvoda minden helyiségében.

Régi  felnőtt 
öltözőszekrények  helyett 
újak beszerzése.
Udvari  játékok  felújítása 
és vásárlása.

Bajcsy-Zsilinszky 
Utcai 
Tagintézmény

Nyílászárók cseréjének folytatása, befejezése.
Folyosó csempeburkolatának cseréje.
Csoportszobák,  mellékhelyiségek  ajtajának 
javítása vagy cseréje.
Téglakerítés vakolása, festése.
Az  udvari  babaház  közvetlen  közelében  lévő  fal 
vakolatának helyreállítása.
Világító udvar falának külső vakolása és az esővíz 
elvezetésének  megoldása,  becsatlakozása  a  WC 
lefolyóba.
Két csoportszoba parkettájának felújítása, vagy jó 
minőségű linóleummal való takarása. 
Udvari fajátékok festése, javítása. 

Óvodai  bútorok, 
berendezések pótlása.
Képességfejlesztő  játékok 
beszerzése.

Szoboszlói Úti 
Tagintézmény

Nyílászárók cseréje.
Folyosó burkolatának (linóleum) cseréje.
Négy csoportszoba parkettájának felújítása.
Udvari fajátékok folyamatos karbantartása.

Berendezési tárgyak 
cseréje, pótlása: 
szőnyegek, felnőtt székek, 
csoportszobában a 
gyermek-játék 
szekrények.
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3. MUNKAREND

3. 1. Pedagógusok munkarendje

3.1.1. A csoportok óvodapedagógusainak beosztása   

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Óvodapedagógus:

Ifjúság U. Ó. Laczkó T.
Kovácsné 
T.N.

Kiss E.
Mezőné 
Sz. K.

Kovács Zs. Bodnár A.
Mészárosné 
T. M.

Dr. 
Berényi P.
Tóthné  K. 
M.

Körtvélyesi 
A.
Budainé  S. 
E.

Gánicz I.
Hordós M.

-

Hétszínvirág 
Tagint.

Botárné  N. 
M.
Szabadosné 
H. G.

Dérné  O. 
B.
Csiha J.

Varga M.
Pástiné K. M.

Szoboszlai 
J.
Mile A.

Gergely E.
Kurdits K.

Vajta Á.
Tóth-Cs.T.

Balogh É.
Szabó M.

Kissné  Á. 
E.
Éliás R.

Bajcsy-Zs. U. 
Tagint.

Kiss A.
Szikszayné 
SZÉ.

Agócsné 
KP.
Kálmánné 
AM.
Bisi J.

György N.
Simonné SZ I.

- - - - -

Szoboszlói 
Úti Tagint.

Lőcsei M.
Lukácsné 
E.E.

Bölkény Á.
Horváthné 
F.M.

Garay G.
Pappné K. A.V. 
(ped. asszt.)

Szemán 
L.,Szatmári
né D. K.,
Rab É. N.

3.1.2. Az óvodapedagógusok Munkarendje

Intézmény megnevezése Műszak Óra
Ifjúság Utcai Óvoda délelőttös 630- 1300

700-1330

délutános 1100-1730

1030-1700

Hétszínvirág Tagintézmény délelőttös 630- 1300

700-1330

délutános 1100-1730

1030-1700

Bajcsy-Zs. U. Tagintézmény délelőttös 630- 1330 (h, sz.)
630-1230 (k,cs,p)
700-1400 (h,sz)
700-1300 (k,cs,p)

délutános 930-1630 (h,sz)
1030-1630 (k,cs,p)
1030-1730 (h,sz)
1130-1730 (k,cs,p)

Szoboszlói U. Tagintézmény délelőttös 630- 1300

700-1330

délutános 1030-1700

1100-1730

Az Ifjúság Utcai Óvodában és Tagintézményeimben az óvodapedagógusok heti váltásban dolgoznak 
a fent dokumentált műszakokban. 
A délelőttös és délutános munkarend a Csoportnaplóban dokumentált, csak úgy, mint az órakedvez­
mények. 
A 630-as „kezdés” és a 1730-as „zárás” beosztásáért  az intézményvezető-helyettes,  illetve tagintéz­
mény vezető vagy annak megbízottjai felelnek. 
A gyógytestnevelő: Remeczki Annamária. 
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A munkaideje a Gyógytestnevelő naplóba kerül rögzítésre, melyet  a gyermekek beosztása határoz 
meg.

3.1.3.  Pedagógusok  udvari  felügyeleti  foglalkoztatási  területei  a  csoportok  játszóterületeinek 
felosztása

Ifjúság Utcai Óvoda
Udvari-területi hely Csoport A területen foglalkozó és a 

felügyeletért felelős 
pedagógus

Alsó udvar ÉNY-i része. Sszázszorszép csoport Gánicz Ibolya
Hordós Miklósné

Alsó udvar, raktár előtti része. Pipacs csoport Bodnár Attiláné
Mészárosné Tóth Margit

Alsó udvar, DK.-i része. Nefelejcs csoport Kiss Erika
Mezőné Sz Krisztina

Alsó udvar, DNY-i része. Margaréta csoport Kovács Zsuzsánna

Felső udvar, homokozó K-i 
része.

Barackvirág csoport Körtvélyesi Anikó
Budainé Sándor Erika

Felső udvar, homokozó NY-i 
udvar.

Napraforgó csoport Laczkó Tünde
Kovácsné T. Nikolett

Alsó udvar, ÉK-i része. Tulipán csoport Dr. Berényi Pálné
Tóthné K. Mariann

Hétszínvirág Tagintézmény
                                       „B” oldal             „A” oldal

3. csoport
Varga Mariann
Pástiné Katona 

Marianna

Hinta, bokor, 
Góbé erőd csúszdával, rugós 

játék, rúgós gerenda

Vonat, bokor, fagúla, rugós 
játék, rúgós gerenda

6. csoport
Vajta Ágnes

Tóth-Csákó Tímea

7. csoport
Balogh Éva
Szabó Mária

 Homokozó, rugós játékok  Homokozó, rugós játékok 5. csoport
Borgyos Györgyi

Gergely Enikő
4. csoport
Mile Anita

Szoboszlai Judit

 Kerítés, csúszda, foci kapu, 
rugós játék, Oklahoma 

mászóka

Bokor, járda, csúszda, foci 
kapu, rugós játék, 

Oklahoma mászóka

1. csoport
Botárné N. 
Magdolna

Szabadosné H. 
Gabriella

8. csoport
Kissné Ásztai Erika

Éliás Réka

Bejárat, csap, kerítés, kapu, 
poli-boll, függeszkedő 
mászóka, mókuskerék, 

padok, asztalok

Bejárat, csap, kerítés, kapu, 
poli-boll, függeszkedő 
mászóka, mókuskerék, 

padok, asztalok

2. csoport
Dérné Orosz Barbara

Csiha Józsefné

Szoboszlói Úti Tagintézmény
Udvari-területi hely Csoport A területen foglalkozó és a 

felügyeletért felelős pedagógus
Homokozó és Kresz-pálya 
környéke

Alma csoport Szemén Lászlóné, Szatmáriné Danka 
Klára, Rab Éva Nikolett

Babaház, hinta környéke Katica csoport Garay Gabriella, Pappné Kegyes 
Andrea Viktória

Csúszda és foci pálya 
környéke

Maci csoport Bölkény Ágnes, Horváthné Frick 
Mária

Láncos hinta és medve mászó 
környéke

Napocska csoport Lukácsné Egri Enikő, Lőcsei Margit
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Bajcsy-Zsilinszky Utcai Tagintézmény - Két hetes váltásban
Udvari-területi hely Csoport A területen foglalkozó és a 

felügyeletért felelős 
pedagógus

Csúszda, libikókák, kerékpár Nyuszi csoport Kiss Andrea Szikszayné Szabó 
Éva

Homokózó, sátor mászóka, 
vizuális tevékenység asztala

Süni csoport Agócsné Kovács Pálma
Kálmánné Antal Mónika, Bisi 
Judit

Babaház, Láncos hinta, Rugós 
kutya

Hétszínvirág csoport György Nóra Simonné 
Szarvas Ilona

3.1.4. A beiskolázás-továbbképzés

Intézmény 
megnevezése

A pedagógus 
neve

Továbbképzés 
neve

Továbbképzés 
ideje

Finanszírozás 
módja

Ifjúság Utcai 
Óvoda

Körtvélyesi 
Anikó

Szakmai megújító 
képzés.

2017/2018. 
nevelési év
(15 óra)

ingyenes

Körtvélyesi 
Anikó

Informatikai 
kompetenciák 

fejlesztése.

2017/2018. 
nevelési év
(60-90 óra)

költségvetés

Kovácsné 
Tarnóczi 
Nikolett

Szakmai megújító. 2017/2018. 
nevelési év
(30 óra)

ingyenes

Hétszínvirág 
Óvoda

Szoboszlai Judit Szakmai megújító 
képzések.

2017/2018. 
nevelési év(60 
óra)

költségvetés

Varga Mariann Szakmai megújító 
képzések.

2017/2018. 
nevelési év
(60 óra)

költségvetés

Remeczki 
Annamária

Szakmai megújító 
képzések.

2017/2018. 
nevelési év
(15 óra)

ingyenes

Szoboszlói Úti 
Taginitnémény

Lukácsné Egri 
Enikő, Bölkény 
Ágnes

Szakmai megújító 
képzések.

2017/2018. 
nevelési év
(30 óra)

ingyenes

Bajcsy- Zs. 
Utcai 

Tagintézmény

György Nóra Közoktatás vezetői. 2017/2018. 
nevelési év
(2 félév)

költségvetésből

3.2. Vezetők munkarendje
Intézmény 

megnevezése
Név Munkakör Törvény által 

előírt 
foglalkozással 
lekötött óra

Ifjúság Utcai 
Óvoda

Haba Lajosné óvodavezető 8 óra
Bodnár Attiláné óvodavezető-helyettes 24 óra

Budainé Sándor Erika
Gánicz Ibolya

munkaközösség-vezető 32 óra

Hétszínvirág 
Óvoda

Szabó Erzsébet tagintézmény vezető 24 óra
Remeczki Annamária tagintézmény vezető 

helyettes, gyógytestnevelő 21 óra
Dérné Orosz Barbara munkaközösség vezető 32 óra

Mile Anita munkaközösség vezető 32 óra
Bajcsy- 

Zsilinszky Utcai 
Tagintézmény

Agócsné Kovács Pálma tagintézmény vezető 24 óra
Simonné Szarvas Ilona munkaközösség vezető 32 óra

Szoboszlói Úti 
Óvoda

Szatmáriné Danka 
Klára

tagintézmény vezető 24 óra

Garay Gabriella munkaközösség vezető 32 óra
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3.3. A pedagógia munkát közvetlenül segítők munkarendje

Intézmény megnevezése Dajka Óvodatitkár-
ügyviteli 
dolgozó

Ped.assz.

Ifjúság Utcai Óvoda de. du.
730-1530 930-1800 730-1530 800-1600

Hétszínvirág Óvoda 630-1400 900-1730 800-1600 800-1600

Bajcsy-Zs. Utcai 
Tagintézmény

630-1400

730-1500
800-1600 800-1600 730 - 1530

Szoboszlói Úti Óvoda 630-1400

730-1500
930-1800 800-1600 800-1600

Az Ifjúság Utcai Óvodában és Tagintézményeimben az dajkák heti váltásban dolgoznak a fent doku­
mentált műszakokban. 
A délelőttös és délutános munkarend a Csoportnaplóban dokumentált.

3.4. Egyéb technikai dolgozók munkarendje

Intézmény 
megnevezése

Egyéb kisegítő, 
takarító

Egyéb 
kisegítő, 

tálaló

Fűtő-udvaros

Ifjúság Utcai 
Óvoda

de. du.
800-1600 630-1430

800-1600
630-1430

Hétszínvirág 
Óvoda

- 700-1500

800-1600
630-1430

Bajcsy-Zs. Utcai 
Tagintézmény

730-1500 900-1730 800-1600 600-1000

Szoboszlói Úti 
Óvoda

- 815-1615 600-1400

3.5. Az intézmény nyitásáért, zárásáért felelős dolgozók

Intézmény megnevezése Dolgozó neve
Ifjúság Utcai Óvoda Bocskay Józsefné

Bujdosó Sándorné
Végh Éva

Hétszínvirág Tagintézmény Borbély Zoltánné
Boruzs Lajosné

Máté Judit (helyettes)
Józsa Csabáné (helyettes)

Bajcsy-Zs. Utcai 
Tagintézmény

Németi Imre
Mindenkori zárós dajka

Szoboszlói Úti Tagintézmény Szászi József 
Mindenkori zárós dajka
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4. FELADATELLÁTÁSI TERV-ÜTEMTERV

4.1.AZ IFJÚSÁG UTCAI ÓVODA ÉS -
HÉTSZÍNVIRÁG ÓVODA 

BAJCSY-ZSILINSZKY UTCAI ÓVODA,
SZOBOSZLÓI ÚTI ÓVODA  -

TAGINTÉZMÉNYEI

Teljes nevelési évre vonatkozó folyamatos feladatok
Feladat Felelős Határidő

Szülői nyilatkozatok kitöltetése. óvodapedagógusok folyamatos
Az önértékelési rendszer alakítása a törvényi 
előírásoknak megfelelően.

Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

folyamatos

Dokumentációk, Szabályzatok koherenciája a 
törvénynek megfelelően. 

Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

folyamatos

Szeptember
Feladat Felelős Határidő

Nevelési évet nyitó értekezlet. Haba Lajosné és tagintézmény vezetők 2017.08.18.-
2017.09.08. közti idő

Csoportnaplók, Felvételi és Mulasztási Naplók 
megnyitása.

Haba Lajosné 2017.09.01.

Felvételi és Mulasztási Naplók felvezetése. óvodapedagógusok 2017.09.15.
Csoportnaplók megnyitása, felvezetése kezdő 
csoportok számára.

óvodapedagógusok 2017.09.29.

2016/2017 nevelési év Felvételi és Mulasztási 
Naplóinak átadása irattározása.

Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2017.09.01.

Tanulás tervezésének elkészítése a 
nagycsoportokban I. negyedév.

óvodapedagógusok 2017.09.15.

Munkaközösségi - Munkatervek elkészítése. munkaközösségi vezetők 2017.09.15.
Tűz-baleset munkavédelmi oktatás. munkavédelmi felelősök 2017.09.26.
Az óvodai nevelőmunka tervezése:
minden korcsoportban.

óvodapedagógusok 2017.09.29.

Önértékelési rendszer átdolgozása a törvényi 
változásoknak megfelelően.

Remeczki Annamária és a BECS 
tagjai. 2017.09.29.

Október
Feladat Felelős Határidő

Tanulás tervezésének elkészítése a működő 
csoportban I. negyedév.

óvodapedagógusok 2017.10.03.

Gyermekvédelmi statisztika elkészítése (okt. 
01-i állapot szerint).

gyermekvédelmi felelősök 2017.10.03.

Októberi statisztika elkészítése, leadása. Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2017.10.13.

Elfogadott Munkatervek, feladat-ellátási tervek 
és jegyzőkönyv megküldése az 
Intézményfelügyeleti Osztályra.

Haba Lajosné 2017.10. hó
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November
Feladat Felelős Határidő

Tanulás tervezésének elkészítése a kezdő 
kiscsoportban I. negyedév.

óvodapedagógusok 2017.11.03.

Szülői tájékoztatás a Téli Zárásról, ügyeleti 
igény felmérése.

óvodapedagógusok 2017.11.28.

December
Feladat Felelős Határidő

A tanulási tervek elkészítése 
II. negyedév (minden korcsoport).

óvodapedagógusok 2017.12.01.

Pedagógiai Szakszolgálathoz kérelem 
benyújtása iskolaérettségi vizsgálattal 
kapcsolatban.

Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2017.12.12.

Önértékelés az óvodában a rendszer beindítása. Haba Lajosné
Remeczki Annamária

2016.12.12.

Költségvetés elkészítéséhez adatgyűjtés, 
elemzés, a költségvetés elkészítése, leadása.

Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2017.12.19.

Február
Feladat Felelős Határidő

Gyermeki mérések elvégzése nagycsoportban. óvodapedagógusok 2018.02.06.
Tanköteles gyermekek iskolaválasztásának 
felmérése, szakvélemények elkészítése, 
beküldése.

Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára
óvodapedagógusok

2018.02.13

Szülői tájékoztatás a nyári zárásról ügyeleti 
igény felmérése.

óvodapedagógus 2018.02.15.

Utazási kedvezményekhez nyomtatvány 
kibocsátása, átvételének igazolása.

Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2018.02.27.

Március
Feladat Felelős Határidő

A tanulási tervek elkészítése III. negyedév 
(minden korcsoport).

óvodapedagógusok 2018.03.02.

Beiskolázási terv elkészítése. Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2018.03.13.

Szabadságolási terv. Bodnár Attiláné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2018.03.27.

2018/2019 nevelési évre jelentkezett gyermekek 
szüleinek értesítése felvételről.

Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2018.03
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Április
Feladat Felelős Határidő

Óvodai beiratkozás. Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2018.04.

Beiratkozási létszámadatok megküldése. Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2018.04.

Május
Feladat Felelős Határidő

2018/2019 nevelési év gyermek és pedagógus 
beosztásának megtervezése.

Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2018.05.11.

Személyiséglapok csoportos százalékos 
értékelése.

óvodapedagógusok 2018.05.15.

Június
Feladat Felelős Határidő

Adatszolgáltatás HHH gyermekről. Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma
Szatmáriné Danka Klára

2018.06.

Nemzeti összetartozás ünnepe. óvodapedagógusok 2018.06.04.
Felkészülés a pedagógusoknak nevelési évet 
záró értekezletére, éves munkák és egyéb 
feladatok átgondolása, értékelése.

óvodapedagógusok 2018.06.05.

Felkészülés a mk. vez., a gyermekvédelmi fel. 
minőségbizt. felelős, tehetségfejlesztőnek  az év 
végi értékelő munkára. Írásos értékelések, 
elkészítése, leadás.

munkaközösség vezetők
gyermekvédelmi felelős
tehetségfejlesztő
minőségbiztosító

2018.06.05.

Év végi értékelő munka elkészítése a 
csoportnaplóban.

óvodapedagógusok 2018.06.08.

Nevelési évet záró értekezlet. Haba Lajosné 2018.06.15-ig
Nyári nevelési tervek elkészítése. óvodapedagógusok 2018.06.12.

Augusztus
Feladat Felelős Határidő

2016/2017 nevelési év csoportnaplóinak, 
felvételi és mulasztási naplónak a lezárása.

Haba Lajosné 2018.08.31.

Egyéb időpontok

Feladat Felelős Határidő
Térítési díjfizetés időpontjának kiírása, díj 
beszedése, számlázása.
Gazdasági Egységre való leadása.

óvodatitkárok

ügyviteli dolgozó

minden    hhó 10-ig

Óvodai beiratkozás megszervezése. Haba Lajosné körlevél alapján
A maximális osztály-csoportlétszámtól való 
eltérés engedélyezéséhez szükséges 
nyilatkozatok megküldése.

Haba Lajosné
Szabó Erzsébet
Agócsné Kovács Pálma,  
Szatmáriné Danka Klára

körlevél alapján

Kezdő kiscsoportban a személyiséglapok óvodapedagógusok folyamatos
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kitöltése.
Ifjúság Utcai Óvoda:

Óvodapedagógusok egyéb feladatai

Feladat Felelős Határidő
Nevelői szoba, rendje felszereléseinek leltára. Hordós Miklósné, Kiss Erika folyamatos
Fszt. textilraktár rendje, leltára. Kovácsné Tarnóczi Nikolett folyamatos
Tornaszoba rendje, 
felszerelése, ellenőrzése, leltára.

Mészárosné Tóth Margit folyamatos

Irattár rendje, felszerelése, ellenőrzése, leltára. Haba Lajosné folyamatos
Udvari raktár rendje, felszerelése, ellenőrzése, 
leltára.

Hordós Miklósné folyamatos

Tehetséggondozás. Kovács Zsuzsánna folyamatos
Munkaközösség vezetés. Bodnárné, Körtvélyesi Anikó folyamatos
Gyermekvédelem. Laczkó Tünde folyamatos
Ovi-foci szervezés, bábszínháznak összekötő, 
„Veled kerek a világ” sportágválasztón való 
részvételével szervező, Közalkalmazotti Tanács 
elnöke.

Laczkó Tünde folyamatos

KT elnök. Dr. Berényi Pálné folyamatos
Intézményi dekorációk elkészítése, 
aktualizálása, faliújság aktualizálása.

Tóthné Kakuk Marianna
Kovácsné Tarnóczi Nikolett

folyamatos

Szülői Szervezet összekötője. Kovácsné Tarnóczi Nikolett folyamatos
Tűz- és balesetvédelmi felelős. Mezőné Szakó Krisztina folyamatos
Pályázati kiírások nyomon követése, pályázatot 
elkészítők megszervezése.

Gánicz Ibolya folyamatos

Tisztítószer beszerzése, kiadása könyvelése. Buglyó Lászlóné folyamatos
Térítési díj kedvezmények igénylőlapjának 
sokszorosítása kiosztása, dokumentálása.

Juhász Judit folyamatos

Tisztítószeres raktár rendjének, felszerelésének 
leltára.

Buglyó Lászlóné, Sass Mihályné folyamatos

Szeptember
Feladat Felelős Határidő

Délutáni óvodai foglalkozás igényének 
felmérése, foglalkozási rend elkészítése, 
kifüggesztése, Szülői Szervezet 
nyilatkozattétele.

Mészárosné Tóth Margit
2017.09.29-ig

Szülő értekezlet. Haba Lajosné
csoportos óvónők 2017.09.15-10.13

Október
Feladat Felelős Határidő

Intézményvezetői munkaközösség 
Munkatervének megküldése.

Haba Lajosné 2017.10.03.

Állatok világnapja. Tóthné Kakuk Marianna, 
Bodnár Attiláné

2017.10.03.

November
Feladat Felelős Határidő

Advent. óvodapedagógusok 2017.11.30-tól

December
Feladat Felelős Határidő

Mikulás ünnepség. Bodnár Attiláné, Körtvélyesi Anikó 2017.12.05.

20



Január
Feladat Felelős Határidő

Intézményvezetők szakmai továbbképzési és 
továbbtanulási tervének megküldése.

Haba Lajosné 2018.01.09.

Összevont szülői értekezlet iskolaválasztással 
kapcsolatban.

Haba Lajosné 2018.01.12-ig

Farsang. Haba Lajosné 2018.01.26

Február
Feladat Felelős Határidő

Nyílt hetek szervezése. óvodapedagógusok 2018.02.06-.02.16
Szülői értekezlet. Haba Lajosné

csoportos óvodapedagógusok
2018.02.15-03.14

Április
Feladat Felelős Határidő

A Föld Napja. Bodnár Attiláné 2018.04.20
Majális. Bodnár Attiláné

Körtvélyesi Anikó
2018.04.27.

Május
Feladat Felelős Határidő

Anyák napi ünnepségek a nagycsoportokban. Bodnár Attiláné
Mészárosné Tóth Margit

2018.05.04-10

Szülői értekezlet „új” gyermekek szülei részére. Haba Lajosné 2018.05.16
Kis- és középső csoportos évzáró ünnepségek és 
anyák napják, nagycsoportos évzáró és ballagási 
ünnepségek megszervezése.

óvodapedagógusok
2018.05.11-29.

Gyermeknap. óvodapedagógusok 2018.05.29.

Június
Feladat Felelős Határidő

Nyári vez. Ügyeleti terv és nevelési évet nyitó 
ért. Tervezett időpontjának megküldése.

Haba Lajosné 2018.06.

2017/2018. nevelési év munkaterv tervezetének 
megküldése a fenntartónak.

Haba Lajosné 2018.06
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Hétszínvirág Tagintézmény:

Óvodapedagógusok egyéb feladatai

NÉV FELADAT

Kissné Ásztai Erika partner kapcsolatok felelőse (iskola)
önértékelési csoport tagja, KT. tagja

Dérné Orosz Barbara munkaközösség vezető
Decemberi Gála szervezéséért felelős
könyvtárfelelős
védőnő segítője

Vajta Ágnes balesetvédelmi felelős
egészségügyi felelős (egészségügyi könyvek)
korcsolya szervezése

Szabó Mária gyermekvédelmi felelős
Egészségnap felelőse

Varga Mariann Egészségnap felelőse
önértékelési csoport tagja

Mile Anita tűzvédelmi felelős
munkaközösség vezető

Tóth-Csákó Tímea Botárné Nagy Magdolna feladatainak átvétele
Botárné Nagy Magdolna partner kapcsolatok felelőse (bölcsőde)

ünnepségfelelős (mozi, külső előadók, márc. 15)
védőnő segítője

Szabadosné Harangi Gabriella Mikulás
bejárati kiállítótábla felelőse

Éliás Réka Sport nap szervezése
Szoboszlai Judit jegyzőkönyvvezetés

ünnepségfelelős (Föld napja), bejárati kiállító tábla 
felelőse

Pástiné Katona Marianna ünnepségfelelős (Föld napja)
Borgyos Györgyi ünnepségfelelős (március 15)

gyermekvédelmi felelős helyettese
szertárfelelős

Balogh Éva ünnepségfelelős (gyermekhét)
Szabó Erzsébet tagintézmény vezető, Ovi-foci szervezése
Remeczki Annamária tagintézmény vezető helyettes, 

önértékelési csoport vezetője
ünnepségfelelős (gyermekhét), Ovi-foci szervezése

Feladat ellátási terv

Szeptember
Feladat Felelős Határidő

Szülői Értekezlet. óvodapedagógusok 2017.09.15-10.10. 
között

Október
Feladat Felelős Határidő

Egészségnap Szabó Mária, Varga Mariann 2017.10.31.
Óvodapedagógusok látogatása az iskolába a régi 
óvodásoknál.

„régi” nagycsoportos gyermekek 
óvodapedagógusai

2017.10.31.

November
Feladat Felelős Határidő

Iskolaérettségre, beiskolázás -szülői értekezlet Kissné Ásztai Erika, óvodapedagógusok 2017.11.30.
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December
Feladat Felelős Határidő

Mikulás. Szabadosné Harangi Gabriella 2017.12.06.
Karácsony. óvodapedagógusok 2017.12.20.
Decemberi Gála (2-2 csoportban). Vajta Ágnes, Dérné Orosz Barbara 2017.12.20.

Január
Feladat Felelős Határidő

Plakátok óvodai ismertető kihelyezése a 
bölcsődékben.

Botárné Nagy Magdolna, 
Tóth-Csákó Tímea

2018.01. hó

Gondozónők látogatása a kiscsoportokban. Botárné Nagy Magdolna, Tóth- Csákó 
Tímea és 
a kiscsoportban dolgozó 
óvodapedagógusok (4-5-7. csop.)

2018.01. hó

Február
Feladat Felelős Határidő

Az óvoda programjának bemutatása a bölcsődei 
szülői értekezleten.

tagintézmény vezető 2018.02.15.

Játszóház szervezése, nyitott nap. kiscsoportosokat fogadó 
óvodapedagógusok 

2018.02.15.

Nyílt nap tanítóknak (5-7. csop.). Szabó Erzsébet és az óvodapedagógusok 2018.02.28.
Nyílt nap tanítóknak, gyógytestnevelés. Remeczki Annamária 2018.02.28.
Farsang. óvodapedagógusok 2018.02.28.
Farsangi műsor bemutatása a bölcsődékben. óvodapedagógusok 5-7-8. csop. 2018.02.28.
Szülő értekezlet. óvodapedagógusok 2018.02.01-02.28.

Március
Feladat Felelős Határidő

Március 15. Botráné Nagy Magdolna, Tóth – Csákó 
Tímea, Kurdits Kálmánné

2018.03.14.

Április
Feladat Felelős Határidő

Föld napi rendezvénysorozat. Szoboszlai Judit, Pástiné Katona Marianna 2018.04.20.

Május
Feladat Felelős Dátum

Anyák Napja. óvodapedagógusok 2018.05.31.
Évzárók, ballagások. óvodapedagógusok 2018.05.31.
Gyermek heti rendezvények. Balogh Éva, Remeczki Annamária 2018.05.31.

Június
Feladat Felelős Határidő

Pedagógus nap. Botárné Nagy Magdolna 2018.06.20.
Gyermekhét. Balogh Éva, Remeczki Annamária 2018.06.08.
Nemzeti Összetartozás. Tóth-Csákó Tímea 2018.06.04.
Szülői Értekezlet új gyermekek részére. óvodapedagógusok 2018.06.29.
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Szoboszlói Úti Tagintézmény:
Megbízások rendje

NÉV FELADAT
Szatmáriné  Danka 
Klára

Tagintézmény vezető
Szülői Szervezet tevékenységének koordinálása
Iskolai összekötő
Udvari tevékenységek koordinálása
Pedagógusnap szervezése 
Egészséghét szervezése
Mikulás nap szervezése
Karácsonyi hangverseny szervezése
Spot nap szervetése
Úszótanfolyam szervezésének segítése

Bölkény Ágnes Intézményi önértékelés csoport vezetője
Kirándulás szervezése, busz rendelése
Március 15.-ei ünnepség szervezése
„Zöld napok” program szervezője, ”Víz Világnapja” 
Gyermek, illetve szakmai Könyvek terjesztésének segítője 

Garay Gabriella Munkaközösség vezető
BECS tag
 Leltárfelelős
„Zöld” napok program szervezése, „Madarak és fák napja”
Karácsonyi  ünnepkör  szervezése:  Adventi  teadélután,  Karácsonyi 
felnőtt, gyerek műsor, Szép korúak köszöntése, 
Dekorációfelelős (plakátok, meghívók készítése) 
Spotválasztó szervezése
Úszótanfolyam szervezése
Gyermek heti program összeállítása

Horváthné Frick Má­
ria

Szertárfelelős
Pályázatfigyelő 

 Lőcsei Margit Könyvtáros
Zene-óvoda vezetése
Egészséghét szervezése
Gyermek heti program szervezése

Lukácsné Egri Enikő Intézményi Önértékelési csoport tag
Kézműves műhely vezetése
Tűzvédelmi megbízott
Zöld” napok programjának szervezése, „Állatok világnapja” 
Sportnap szervezése

Szemán Lászlóné Intézményi Önértékelési csoport tag
Gyermekvédelmi felelős
„Zöld napok” program szervezője, „Föld napja” 
Kultúra napja program szervezője
Adventi teadélután szervezése
Gyermek,  illetve  szakmai  könyvek,  folyóiratok   terjesztésének 
segítője
Papírhulladék  gyűjtés,  elszállítás  koordinálása  (szelektív  hulladék 
gyűjtés)

Szilágyiné  Szilaj 
Krisztina

Munkaegészségügyi felelős
Alapítványi dokumentáció kezelése 
Tisztítószerkészlet vezetése
Információs füzet kezelése 

Antal Jánosné Úszótanfolyamra gyermekek kíséret
Pappné  Kegyes 
Andrea Viktória

Munkavédelmi felelős
Udvari játékeszközök ellenőrzésének dokumentálásáért felelős
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Feladat ellátási terv 

Szeptember
Feladat Felelős Dátum

Óvodapedagógusok megbeszélése.  Szatmáriné Danka Klára 2017.09.08.
Kézműves műhely, Zene-ovi,  tervének elkészítése.

Hitoktatás véleményeztetése, megszervezése.

Lukácsné Egri Enikő, Lőcsei Margit,  

Szatmáriné Danka Klára

2017.09.15.

Technikai  dolgozók  tanácskozása  (évkezdés 
feladatai, programok).

Szatmáriné Danka Klára 2017.09.15.

Szülői értekezlet. Szatmáriné Danka Klára 2017.09.15.- 10. 
13 között

Egészséghét programja (plakát, meghívók)
Szőlő szüret, szüreti bál.
Óvoda  orvos,  Szoboszlói  Úti  Ált.  Isk.  Vezetője, 
tanítónők meghívása.
Együttműködési  megállapodás  elkészítése,  a 
Szoboszlói Úti Általános Iskolával.

 Szatmáriné Danka Klára, Garay 
Gabriella, Lőcsei Margit, 

Szatmáriné Danka Klára

2017.09.25-29.

2017.09.29

Október
Feladat Felelős Dátum

Logopédiai  ellátást  igénylő  gyermekek 
részvételének megszervezése, követése.

óvodapedagógusok 2017.10.03. 
folyamatos

Nevelőtestületi tanácskozás. Szatmáriné  Danka  Klára,  Garay 
Gabriella

2017.10.06.

Úszás megszervezése. Szatmáriné Danka Klára, 
Garay Gabriella

2017.10.03.

Állatok világnapja – felkészülés feladattervvel.  Lukácsné Egri Enikő 2017.10.05.
Óvodapedagógusok megbeszélése.  Szatmáriné Danka Klára 2017.10.10.
Technikai dolgozók tanácskozása. Szatmáriné Danka Klára 2017.10.11.
Kézműves műhely megszervezése.
Zeneóvoda megszervezése.
Sakk szakkör.

Lukácsné Egri Enikő
Lőcsei Margit
Garay Gabriella
óvodapedagógusok

2017.10.13.

Szakmai  konzultáció  óvoda  –  iskola  átmenet 
témakörben, a tanító nénikkel. (Szoboszlói Ú. Ált. 
Isk.).

Szatmáriné Danka Klára, Szemán 
Lászlóné

2017.10.31.

November

Feladat
 

Felelős
Dátum 

November

Óvodapedagógusok megbeszélése Szatmáriné Danka Klára 2017.11.07.
Réteg szülői értekezlet az iskolába lépő gyermekek 
szülei részére.

Szatmáriné Danka Klára, Garay 
Gabriella

2017.11.16. 

Technikai dolgozók konzultációja Szatmáriné Danka Klára 2017.11.20.
A  bölcsődei  gondozónők  fogadása  a  Alma 
csoportban

Szatmáriné Danka Klára, Szemán 
Lászlóné Rab Éva Nikelett

2017.11.30.

December
Feladat Felelős December

Karácsonyi  ünnepkör  előkészítése,  feladatterv 
összeállítása.

Garay Gabriella, Szemán Lászlóné 2017.12.01



Óvodapedagógusok megbeszélése. Szatmáriné Danka Klára 2017.12.04.
Technikai dolgozók konzultációja. Szatmáriné Danka Klára 2017.12.05.
Mikulás ünnepség megszervezése. Szatmáriné Danka Klára 2017.12.06.
Karácsonyi adventi teadélután.
Karácsonyi  ünnepség  –  Gyermek,  felnőtt  műsor 
szervezése.
Karácsonyi hangverseny.
Szép  korúak  köszöntése,  műsorral  az  ünnep 
alkalmából. Tócóskerti Református templomban – a 
Katica csoport.

Garay Gabriella, Szemán Lászlóné
Garay Gabriella
Szatmáriné Danka Klára Szemán 
Garay Gabriella

2017.12.12.
2017.12.15.
2017.12.19.ig
2017.12.19.ig.

Január
Feladat Felelős Dátum

Óvodapedagógusok megbeszélése. Szatmáriné Danka Klára 2018.01.10.
Technikai dolgozók tanácskozása. Szatmáriné Danka Klára 2018.01.11.
Kultúra napja – Ünneplő ruha. Szemán Lászlóné 2018.01.19.
Leendő óvodások fogadása – nyílt napok. Óvodánk 
bemutatása a leendő szülők részére.
Óvodába hívogató készítése.

Szatmárné Danka Klára, Garay 
Gabriella

2018.01.19.

Óvodások látogatása az iskolába (óralátogatás). Szatmáriné Danka Klára, Garay 
Gabriella

2018.01.31.ig

Február
Feladat Felelős Dátum

Óvodapedagógus tanácskozása. Szatmáriné Danka Klára 2018.02.06.
Technikai dolgozók szakmai konzultációja 
Részvétel bölcsődei, szülői értekezleten óvodai 
beiratkozást megelőzően.

Szatmáriné Danka Klára 
Szatmáriné Danka Klára, Garay 
Gabriella

2018.02.07.
2018.02.28.ig

Farsang  hetének  programjai.  Programegyeztetés, 
szervezés.

óvodapedagógusok. 2018.02.12-16.

Március
Feladat Felelős Dátum

Óvodapedagógusok tanácskozása. Szatmáriné Danka Klára 2018.03.06.
Technikai dolgozók tanácskozása. Szatmáriné Danka Klára 2018.03.07.
Gergely járás – vendégfogadás,  ajándék készítése, 
szalag elkészítése.

Szatmáriné Danka Klára
Garay Gabriella

2018.03.09.

Ünnepi  megemlékezés  a  csoportokban  és  óvodai 
szinten (március 15.).

óvodapedagógusok, Bölkény Ágnes 2018.03.14.

Víz világnapja. Bőlkény Ágnes, 2018.03.22.
Húsvéti készülődés. óvodapedagógusok 2018. március

Április
Feladat Felelős Dátum

Óvodapedagógusok tanácskozása.
Technikai dolgozók tanácskozása.

Szatmáriné Danka Klára 2018.04.04.
2018.04.05.

Iskolai tanító nénik részére bemutató foglalkozás. Szatmáriné Danka Klára, 
Garay Gabriella

2018.04.12

Nyílt napok szervezése az óvodába járó gyermekek 
szülei részére.

óvodapedagógusok 2018.04.16.-20 
között.

Föld napja – programszervezés, feladatterv alapján. Szemán Lászlóné 2018.04.20.
Májusfa állítása. Lőcsei Margit 2018.04.30.
Anyák napja ünnepségek tervezése. Óvodapedagógusok 2018.04.30

Május
Feladat Felelős Dátum

Óvodapedagógusok tanácskozása. Szatmáriné Danka Klára 2018.05.02.
Technikai dolgozók tanácskozása. Szatmáriné Danka Klára 2018.05.03.
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Madarak – fák napja. Garay Gabriella 2018.05.10.
Nevelőtestületi tanácskozás. Szatmáriné Danka Klára, Garay 

Gabriella
2018.05.25.

Sportnap (plakát, meghívó). Szatmáriné Danka Klára
Lukácsné Egri Enikő

2018.06.01.

Évzáró Ünnepségek megtartása. 
Városi Sportágválasztó nagycsoportosoknak.

óvodapedagógusok.
Garay Gabriella

2018.05.31.ig

Tavaszi csoportkirándulások. óvodapedagógusok 2018.  május-
június

Június
Feladat Felelős Dátum

Gyermekhét programja. Lőcsei Margit 2018..05.28-
06.01.

Új gyermekek szüleinek szülői értekezlete.
Tanévzáró rtekezlet.

Szatmáriné Danka Klára
Szatmáriné Danka Klára

2018.06.07.
2018.06.15.
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Bajcsy-Zsilinszky Utcai Tagintézmény

 Megbízatások rendje

Felelős Megbízatás

 Agócsné Kovács Pálma Tagintézmény vezető
Iskolai összekötő
Szülői Szerv. tevékenységének koordinálása
Pályázatírás
Pedagógus nap szervezése
Karácsonyi hangverseny szervezése

Bisi Judit Gyermekvédelmi felelős
Egészséghét 
Karácsonyi ünnepi műsor szervezése
Pályázat figyelő 
Szelektív hulladékgyűjtés koordinátora

 György Nóra Leltárfelelős
Foci-ovi vezetése
Pályázat figyelő 
Városi Sportágválasztón részvétel szerv.

Kálmánné Antal Mónika Tűzvédelmi megbízott
Karácsonyi ünnepi műsor szervezése 
Zene-ovi vezetése 
Gyermekhét szervezése

 Kiss Andrea Kézműves műhely működtetése
Folyóirat terjesztése
Bábszínházi előadás szervezése 
„Zöld” napok programjának szervezése
Szüret szervezése
Karácsonyi vásár szervezése

 Simonné Szarvas Ilona Munkaközösség vezető
Udvari tevékenység koordinálása
Pályázatírás
Gyermekhét szervezése
Karácsonyi vásár szervezése

 Szikszayné Szabó Éva Minőségfejlesztési csoportvezető
„Zöld” napok programjának szervezése
Magyar népmese napja szervezése
Mikulás ünnepség szervezése
Egészséghét szervezés

Tóth Antalné Könyvtáros, szertárfelelős
Munkavédelmi megbízott
Pályázatok figyelése
Plakátkészítés ünnepekre

 Váradi Szilvia Információs füzet kezelése
Tisztítószerkészlet vezetése
Munkaegészségügyi felelős
Gyermekkirándulások buszrendelése



Feladat ellátási terv 

Szeptember
Feladat Felelős Határidő

Udvari játékok negyedéves ellenőrzése. Simonné Szarvas Ilona 2017.09.04.
Óvodapedagógusok megbeszélése.
Munkaközösség,  Kézművesműhely,  Zene-ovi, 
Foci-ovi,  gyermekvédelmi  munka  tervének 
elkészítése.
Hitoktatás megszervezése.

Agócsné Kovács Pálma
Simonné Szarvas Ilona, Kiss Andrea, 
Kálmánné Antal Mónika
György Nóra, Bisi Judit

2017.09.06.
2017.09.15.

Technikai dolgozók tanácskozása (évkezdés 
feladatai, programok).

Agócsné Kovács Pálma 2017.09.11.

Tűzvédelmi, munkavédelmi oktatás. Kálmánné Antal Mónika, Tóth Antalné 2017.09.18.
Egészséghét programja (plakát, meghívók). Szikszayné Szabó Éva, Bisi Judit, Tóth 

Antalné
2017.09.25. – 
10.06.

Foglalkozás egészségügyi vizsgálat. Agócsné Kovács Pálma, Váradi Szilvia 2017.09.29.

Október
Feladat Felelős Határidő

Logopédiai  ellátást  igénylő  gyermekek 
részvételének megszervezése, követése.

óvodapedagógusok 2017. 10.02.

Magyar népmese napja. Szikszayné Szabó Éva 2017.10.02.
Állatok világnapja. Kiss Andrea, Szikszayné Szabó Éva 2017.10.03.
Szőlő szüret. Kiss Anita, Németi Imre 2017.10.06.
Szülői értekezlet csoportonként. Agócsné Kovács Pálma 2017.10.02.-20.
Óvodapedagógusok megbeszélése, 
nevelőtestületi értekezlet előkészítése.

Agócsné Kovács Pálma 2017.10.09.

Kézműves műhely megszervezése.
Zeneóvoda megszervezése.
Foci-ovi csapat kialakítása.

Kiss Andrea
Kálmánné Antal Mónika
György Nóra

2017.10.13.

November
Feladat Felelős Határidő

Óvodapedagógusok megbeszélése. Agócsné Kovács Pálma 2017.11.06.
Technikai dolgozók konzultációja . Agócsné Kovács Pálma 2017.11.08.
Réteg  szülői  értekezlet  az  iskolába  lépő 
gyermekek szülei részére.

Agócsné Kovács Pálma 2017.11.30.

Adventi  programok  előkészítése,  feladatterv 
összeállítása.

Simonné Szarvas Ilona, Kiss Andrea 2017.11.30

Az  óvodapedagógusok  (karácsonyi)  műsorának 
előkészítése.

Kálmánné Antal Mónika, Bisi Judit 2017.11.30.

December
Feladat Felelős Határidő

Udvari játékok II.ne. ellenőrzése. Simonné Szarvas Ilona, Németi Imre 2017.12.04.
Mikulás ünnepség megszervezése. Szikszayné Szabó Éva 2017.12.06.
Pedagógiai  Szakszolgálathoz  irányított 
gyermekek dokumentumainak elkészítése.

Agócsné Kovács Pálma 2017.12.15.

Karácsonyi ünnepség – Gyermek - felnőtt
műsor szervezése.

Kálmánné Antal Mónika, Bisi Judit 2017.12.18.

Karácsonyi  hangverseny  zeneiskolások 
közreműködésével.

Agócsné Kovács Pálma 2017.12.18.-22.

Január
Feladat Felelős Határidő

Óvodapedagógusok megbeszélése. Agócsné Kovács Pálma 2018.01.08.
Technikai dolgozók tanácskozása. Agócsné Kovács Pálma 2018.01.15.
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Leendő óvodások fogadása – nyílt napok. 
Óvodánk bemutatása a leendő szülők részére.
Óvodába hívogató készítése.

óvodapedagógusok

Agócsné Kovács Pálma, Váradi Szilvai

2018.01.09

Február
Feladat Felelős Határidő

Iskolába készülő gyermekek óvodai 
szakvéleményeinek elkészítése.

óvodapedagógusok 2018.02.01.

Óvodapedagógusok tanácskozása. Agócsné Kovács Pálma 2018.02.05.
Részvétel bölcsődei szülői értekezleten óvodai 
előjegyzést megelőzően (Margit Téri, Postakert 
utcai).

Agócsné Kovács Pálma bölcsődéhez 
igazodva

Farsangi programok szervezése. óvodapedagógusok 2018.02.19.

Március
Feladat Felelős Határidő

Óvodapedagógusok tanácskozása. Agócsné Kovács Pálma 2018.03.05.
Technikai dolgozók tanácskozása. Agócsné Kovács Pálma 2018.03.07.
Ünnepi  megemlékezés  a  csoportokban  (márc 
15.).

óvodapedagógusok 2018.03.14.

Víz világnapja. Kiss Andrea, Szikszayné Szabó Éva 2018.03.22.
Nyíltnapok  szervezése  minden  csoportban  az 
óvodába járó gyermekek szülei részére.

óvodapedagógusok 2018.03.19.-23.

Tanítónők részére bemutató szervezése. György Nóra, Simonné Szarvas Ilona 2018.03.21.
Húsvéti készülődés. óvodapedagógusok 2018.03.30.

Április
Feladat Felelős      Határidő

Óvodapedagógusok tanácskozása. Agócsné Kovács Pálma 2018.04.02
Látogatás az iskolában, ajándékkészítés Agócsné Kovács Pálma 2018.04.13.
Föld napja – programszervezés, feladatterv 
alapján.

Szikszayné Szabó Éva, Kiss Andrea 2018.04.23.

Anyák napja- évet záró ünnepségek időbeli 
tervezése.

óvodapedagógusok 2018.04.30.

Május
Feladat Felelős Határidő

Óvodapedagógusok tanácskozása. Agócsné Kovács Pálma 2018.05.07.
Madarak – fák napja. Szikszayné Szabó Éva, Kiss Andrea 2018.05.10.
Technikai dolgozók tanácskozása. Agócsné Kovács Pálma 2018.05.14.
Évzáró ünnepségek megszervezése. óvodapedagógusok 2018.05.25.
Városi  Sportágválasztó  gyermek  részvétel 
szervezése.

György Nóra 2018.05.31.

Gyermekhét programja – feladatterv. Kálmánné Antal Mónika. Simonné Szabó 
Éva

2018.05.22.-31.

Tavaszi csoportos kirándulások megszervezése.. óvodapedagógusok 2018.05.31.
Munkaközösségi,  gyermekvédelmi munka, külön 
foglalkozások éves értékelésének elkészítése.

Simonné Szarvas Ilona, Bisi Judit, György 
Nóra, Kálmánné Antal Mónika, Kiss 
Andrea

2018.05.31.

Június
Feladat Felelős Határidő

Új gyermekek szüleinek szülői értekezlete. Agócsné Kovács Pálma 2018.06.04.
Pedagógusnapi rendezvény megszervezése. Agócsné Kovács Pálma 2018.06.11.
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5. BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERV

AZ IFJÚSÁG UTCAI ÓVODA ÉS -
HÉTSZÍNVIRÁG ÓVODA 

BAJCSY-ZSILINSZKY UTCAI ÓVODA,
SZOBOSZLÓI ÚTI ÓVODA  -

TAGINTÉZMÉNYEI

5.1. A pedagógusok munkájának ellenőrzési terve

Ifjúság Utcai Óvoda:

Az ellenőrzés célja, 
területe

Ellenőrzött 
személy(ek)

Ellenőrzést végző 
személy(ek)

Időpont Módszer

Felvételi és 
mulasztási naplók 
megnyitása.

minden 
óvodapedagógus

Haba Lajosné 2017.09 hó dokumentum 
elemzés

Tevékenységek 
tervezésének 
ellenőrzése a 
nagycsoportban.

minden 
óvodapedagógus

Haba Lajosné 2017.09 hó dokumentum 
elemzés

Nevelőmunka 
tervezése.

minden 
óvodapedagógus

Haba Lajosné 2017.10 hó dokumentum 
elemzés

Beszoktatás. újonnan érkező 
gyermekek 
óvodapedagógusai.

Haba Lajosné 2017.10 hó látogatás,
dokumentum 
elemzés

Zenei  nevelésen 
keresztül  a  mozgás, 
az  érzelmi-akarati  és 
szociális  képességek 
fejlesztése.

minden 
óvodapedagógus

Haba Lajosné 2017.  11.  hótól  – 
2018.  03. hóig.

látogatás, 
dokumentum 
elemzés

A  munkafegyelem 
betartása.

minden 
óvodapedagógus

Haba Lajosné szúrópróbaszerűen -
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Hétszínvirág Tagintézmény:

Az ellenőrzés célja, 
területe

Ellenőrzött 
személy(ek)

Ellenőrzést végző 
személy(ek)

Időpont Módszer

Pedagógiai munka 
alapdokumentumai 
(csoportnapló, 
személyiséglapok, 
gyógytestnevelési 
napló…) ellenőrzése.

minden 
óvodapedagógus

tagintézmény vezető csoportonként 
évente 2-szer
2017.09.15.-
2018.05.31.

dokumentum 
elemzés

Hospitálások 
megszervezése  az 
éves  önértékelési 
tervben  szereplő 
pedagógusoknál.

Az  önértékelési  terv 
alapján  érintett 
óvodapedagógusok.

Tagintézmény 
vezető, 
munkaközösség-
vezetők,  önértékelési 
csoport vezetője.

2017. 11. 30.
2018. 03.30.

látogatás, 
dokumentum 
elemzés

Munkakörülmények, 
gyerekek 
biztonságának 
ellenőrzése.

minden dolgozó balesetvédelmi 
felelős

2017. 10. 30. szemle, 
jegyzőkönyv

Felnőttek 
egészségügyi 
alkalmassági 
kiskönyve.

minden dolgozó egészségügyi felelős minden  hónap 
5.-e

Lista  kitétele  az 
öltözőkben  (pl. 
tüdőszűrő 
időpontja).

Hátrányos helyzetű és 
halmozottan hátrányos 
helyzetű  gyerekek 
felmérésének 
ellenőrzése.

minden 
óvodapedagógus

gyermekvédelmi 
felelős

2017. 09. 29.
folyamatosan

Gyermekvédelmi 
összesítő  lap  és 
csoportnaplók, 
személyiséglapok, 
nyilatkozatok.

Munkaügyi 
dokumentációk 
ellenőrzése, pl. 
jelenléti ív, 
igazolások, 
jegyzőkönyv 
szúrópróbaszerű 
ellenőrzése.

minden dolgozó tagintézmény  vezető 
helyettes

minden  hónap 
5.-e

aláírás, pecsét

Szertár  rendjének, 
használhatóságának, 
tisztaságának 
ellenőrzése.

szertárfelelős tagintézmény  vezető 
helyettes

szúrópróba 
szerűen

ellenőrzési napló

Gerinc-lúdtalp  és 
belgyógyászati 
problémával  kiszűrt 
gyerekek 
dokumentációi.

gyógytestnevelő tagintézmény vezető 2017. 09.29. gyógytestnevelési 
napló
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Szoboszlói Úti Tagintézmény:

Az ellenőrzés célja, 
területe

Ellenőrzött 
személy(ek)

Ellenőrzést 
végző 

személy(ek)

Időpont Módszer

Dokumentáció ellenőrzése.
Felvételi-  mulasztási 
naplók. 
Statisztikai kimutatások.
Adatszolgáltatási 
dokumentumok vezetésének 
pontossága. 

minden 
óvodapedagógus

tagintézmény 
vezető

2017. 
szeptember, ill. 
alkalomszerűen, 
az októberi 
statisztika, illetve 
normatíva 
igénylés, 
elszámolás 
alkalmával.

dokumentum 
ellenőrzés,
coportnaplóban 
aláírás, pecsét.

A nevelőmunka tervezése 
tematikus terv alapján.
Kiemelt feladatok, 
helyzetelemzés, szervezési 
feladatok.
Gondozási, 
természetvédelmi feladatok, 
kísérletek tervezése.
Az éves nevelőmunka 
értékelésének elkészítése.

minden 
óvodapedagógus

tagintézmény 
vezető

csoportonként 
évi 3 
alkalommal: 
2017. 09.29.
2018. 01.31.
2018.05.31.

dokumentum 
ellenőrzés, 
csoportnaplóban 
aláírás, pecsét.

Udvari  játékok  negyedéves 
ellenőrzése.

Szászi József
Pappné Kegyes 
Andrea Viktória

tagintézmény 
vezető

negyedévenként szemle,
dokumentum 
ellenőrzés
aláírás, pecsét

Munkavédelmi  szemle 
elvégzése.
Tűzvédelmi szemle 
elvégzése.

Pappné Kegyes 
Andrea Viktória
Lukácsné Egri 
Enikő

tagintézmény 
vezető

2017. 09.29. szemle, 
dokumentum 
ellenőrzés.
A 
munkavédelmi 
és tűzvédelmi 
naplóban 
aláírással 
igazolva.

Étkezési térítési díjbeszedés, 
elszámolás.

Szilágyiné Szilaj 
Krisztina

tagintézmény 
vezető

minden hónap 
10-ig

dokumentum 
ellenőrzés. 
aláírás, pecsét.

Fejlődési napló vezetése, 
mérés-értékelés összegzése.

minden 
óvodapedagógus

tagintézmény 
vezető

csoportonként 
évi 2 
alkalommal:
2018.01.31.
2018.05.31.

dokumentum 
ellenőrzés

Hospitálások megszervezése 
az éves önértékelési tervben 
szereplő pedagógusoknál.

Lukácsné Egri 
Enikő
Horváthné Frick 
Mária

tagintézmény 
vezető
munkaközösség 
vezető

 2017. 12. 20. ig látogatás, 
dokumentum 
ellenőrzés

A  gyermekek  befogadása, 
beilleszkedés  segítése, 
elfogadó,  támogató 
szeretetteljes  légkör 
megteremtése. 

Szemán Lászlóné tagintézmény 
vezető, 
munkaközösség 
vezető

2017. 11.30. látogatás, 
dokumentum 
ellenőrzés

Az  iskolába  készülő 
gyermekek  differenciált, 

Garay Gabriella tagintézmény 
vezető

2018. 04.12. látogatás, 
dokumentum 
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egyéni  képességfejlesztése 
komplex tevékenységvégzés 
alkalmával.

ellenőrzés

Munkafegyelem. betartása.
Jelenléti ívek pontos 
vezetés.

minden dolgozó tagintézmény 
vezető

szúrópróba 
szerűen
minden hónap 5-
ig

aláírás, pecsét

Bajcsy-Zsilinszky U. Tagintézmény:

Az ellenőrzés célja, területe Ellenőrzött 
személy(ek)

Ellenőrzést végző 
személy(ek)

Időpont Módszer

A pedagógiai munka 
alapdokumentumainak 
ellenőrzése (csoportnapló, 
felvételi- mulasztási naplók, 
személyiség lapok).
Nevelőmunka, tevékenységek 
tervezésének ellenőrzése.

minden pedagógus tagintézmény vezető 2017.09.29
2018.05.31.

dokumentum 
elemzés

Hospitálások megszervezése 
az éves önértékelési tervben 
szereplő pedagógusoknál.

Kálmánné  Antal 
Mónika
Bisi Judit

tagintézmény vezető
munkaközösség vezető
önértékelési  csoport 
vezető

2017.12.22. látogatás, 
dokumentum 
elemzés

Komplexitás érvényesülése a 
tapasztalatszerzésben.
Differenciált egyéni 
képességfejlesztés 
megvalósulása tevékenység 
során.

Simonné  Szarvas 
Ilona

tagintézmény vezető 2018.03.21. látogatás, 
dokumentum 
elemzés

Gyermeki mérés-értékelés 
folyamatos vezetése.

minden pedagógus munkaközösség vezető 2018.04.30. dokumentum 
elemzés

HH és HHH gyermekek 
rendszeres óvodába járásának 
nyomon követése.

minden pedagógus gyermekvédelmi 
felelős

folyamatos dokumentum 
elemzés

5.2. A technikai dolgozók és a nevelő munkát közvetlenül  segítő dolgozók ellenőrzési 
terve

Ifjúság Utcai Óvoda:
Az ellenőrzés célja, 

területe
Ellenőrzött 
személy(ek)

Ellenőrzést végző 
személy(ek)

Időpont

Környezet rendje 
tisztasága 
esztétikussága
Csoportszobák, 
öltözők, mosdók 
tisztasága, higiéniája.

minden dajka
Baráti Imre
Balla Sándorné

Haba Lajosné
Bodnár Attiláné

2017.09.-11 hó

A konyha rendje, 
higiéniája, az étel 
adagolás rendje.

Bocskay Józsefné
Kádár Enikő

Bodnár Attiláné 2017.11.

Étkezéssel 
kapcsolatos 
nyilatkozatok 
vezetése.

Juhász Judit Haba Lajosné
Bodnár Attiláné

2017.12.

Jelenléti ív vezetése. minden dolgozó Bodnár Attiláné 2018.01.

A dajka szerepe a 
gyermekek helyes 

minden dajka Bodnár Attiláné 2018.02.
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táplálkozásával 
kapcsolatban az 
étkeztetés rendje.
Az udvar tisztasága. Baráti Imre Bodnár Attiláné 2018.03.
Munkafegyelem, 
munkaidő betartása.

minden  technikai 
dolgozó

Haba Lajosné
Bodnár Attiláné

szúrópróbaszerűen
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Hétszínvirág Tagintézmény:

Az ellenőrzés célja, 
területe

Ellenőrzött 
személy(ek)

Ellenőrzést végző 
személy(ek)

Időpont

Térítési  díjkedvezmények 
megállapítása

óvodatitkár tagintézmény  vezető 
helyettes.

2017.09.15-től 
folyamatosan

Munkakörülmények, 
gyerekek  biztonságának 
ellenőrzése.

minden dolgozó balesetvédelmi felelős 2017. 10. 29

Felnőttek  egészségügyi 
alkalmassági kiskönyve.

minden dolgozó egészségügyi felelős Minden hónap 5-e

Felnőtt  mosdók 
tisztaságának  ellenőrzése,  a 
takarítás  rendjének, 
felelősének  dokumentálása, 
ellenőrzés dokumentálása.

technikai dolgozók tagintézmény  vezető 
helyettes

szúrópróbaszerűen
2017.09.29. –
2018.05.31.

Munkafegyelem, tisztaság 
ellenőrzése.

technikai dolgozók tagintézmény  vezető 
helyettes

szúrópróbaszerűen
2017.09.29. –
2018.05.31.

Ételadagok,  tálalás 
ellenőrzése.

Konyhai,  technikai 
dolgozók, 
óvodapedagógusok.

tagintézmény  vezető 
helyettes

szúrópróbaszerűen
2017.09.29. –
2018.05.31.

Munkaügyi  dokumentációk 
ellenőrzése,  pl.  jelenléti  ív, 
igazolások,  jegyzőkönyv 
szúrópróbaszerű 
ellenőrzése.

minden dolgozó tagintézmény  vezető 
helyettes

minden hónap 5.-e

Udvari játékok negyedéves 
ellenőrzése.

udvaros tagintézmény vezető negyedévente

Szoboszlói Úti Tagintézmény

Az ellenőrzés célja, területe Ellenőrzött 
személy(ek)

Ellenőrzést végző 
személy(ek)

Időpont

Alma és Katica 
csoportszoba, felső öltöző, 
mosdó, felnőtt öltöző, 
mosókonyha rendjének, 
tisztaságának ellenőrzése.

Nyíri Ferencné, 
Antal Jánosné

Szatmáriné  Danka 
Klára

2017. 09.
2018. 02.

Maci és Napocska 
csoportszoba, alsó folyosó, 
mosdó rendjének, 
tisztaságának ellenőrzése.

Konc Erzsébet,
Balogh Tiborné 

Szatmáriné  Danka 
Klára

2017. 09.
2018. 03.

Az udvar rendjének, 
gondozottságának, fűtő-
udvaros munkavégzésének 
ellenőrzése.

Szászi József Szatmáriné  Danka 
Klára

2017. 11.
2018. 05.

Tálaló konyhás dolgozó 
munkavégzésének, vezetői 
iroda rendjének, 
tisztaságának ellenőrzése.

Lovasné Dobi Ildikó Szatmáriné  Danka 
Klára

2017. 12.
2018. 06.

Ügyviteli dolgozó munka­
végzésnek ellenőrzése.

Szilágyiné Szilaj 
Krisztina

Szatmáriné Danka 
Klára

2018. 01.
2018. 04.

Munkafegyelem, munkaidő 
betartása.

minden technikai dol­
gozó

Szatmáriné Danka 
Klára

szúrópróbaszerűen
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Bajcsy-Zsilinszky U. Tagintézmény:

Az ellenőrzés célja, területe Ellenőrzött 
személy(ek)

Ellenőrzést 
végző 

személy(ek)

Időpont

Nyuszi csoportszoba és a hozzátartozó helyiségek 
rendjének, tisztaságának ellenőrzése. 

Kozák Erika Agócsné 
Kovács Pálm

2017.09.
2017.12.
2018.04.

Süni  csoportszoba  és  a  hozzátartozó  helyiségek 
rendjének, tisztaságának ellenőrzése. 

csoportos dajka Agócsné 
Kovács Pálma

2017.09.
2017.11.
2018.02.

Hétszínvirág  csoportszoba  és  a  hozzátartozó 
helyiségek rendjének, tisztaságának ellenőrzése. 

Lamosné  Nábrádi 
Erika

Agócsné 
Kovács Pálma

2017.09.
2018.01.
2018.03.

Tornaszoba,  lenti  folyosó,  mosdó  és  a 
hozzátartozó helyiségek rendjének ellenőrzése

Mózsik Katalin Agócsné 
Kovács Pálma

2017.11.
2018.02.
2018.04.

Vezetői iroda, tálaló konyha rendjének, 
tisztaságának ellenőrzése. Ételminta megfelelő 
tárolása, kezelése, adagelosztás ellenőrzése.

Halász Gáborné Agócsné 
Kovács Pálma

2017.09.
2017.11.
2018.03.

Óvodatitkár határidős munkáinak ellenőrzése
Jelenléti ívek pontos és naprakész vezetése.

Váradi Szilvia Agócsné 
Kovács Pálma

2017.10.
2017.12.
2018.05.

Udvar  és  környékének  tisztasága,  rendje, 
balesetmentességének biztosítása. Udvari játékok 
karbantartása.

Németi Imre Simonné 
Szarvas Ilona

2017.09.
2017.12.
2018.03.
2018.05.
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6. Nyári élet megszervezése

Az intézményben a nyári  óvodai életet  a gyermeklétszám és korosztály határozza meg.  A 
Csoportnaplókban  kerül  rögzítésre  a  nyári  időszakban  az  óvodai  nevelés,  az  óvodai  élet 
tevékenységformáinak, általános céljainak, feladatainak tervezése. 

A nyári tervező munka úgy kerül rögzítésre, hogy azt mindig megelőzi egyfajta pedagógiai 
jellegű megfigyelés és ennek tapasztalatai. A tervező munka érinti a napirend rögzítését, az 
egészséges életmód életvitel igényének alakítását, az érzelmi az erkölcsi nevelést, szociális 
tapasztalatok biztosítását, az anyanyelv-értelmi fejlesztést és nevelést, a játéktevékenységet, a 
munka és a munka jellegű tevékenységet. 

Az  óvoda  pedagógusok  minden  esetben  –  a  csoportösszevonások  miatti  újjá  szerveződő 
csoportokban  –  felhívják  a  gyermekek  figyelmét  az  udvaron  a  játék  közbeni 
veszélyforrásokra, a balesetek elkerülése érdekében. 
Óvodáink udvara tágas, változatos játékszerek-eszközök biztosítják a gyermekek számára a 
szabad mozgást és a szabadjáték tevékenységet.
Ezen  túl  rendszeresen  szervezett  mozgásos  tevékenységeket  is  kezdeményezünk,  amibe 
érdeklődés szerint bármelyik gyermek bekapcsolódhat. 
Az óvónők  minden  esetben  biztosítják  az  ehhez  szükséges  feltételeket:  hely,  idő,  eszköz 
tekintetében. 

A  játékeszközök  szabadon  hozzáférhetőek  a  gyermekek  számára.  Az  óvoda  udvarán  az 
óvodapedagógusok úgy helyezkednek el, hogy minden tevékenységet figyelemmel tudjanak 
kísérni, együtt tudjanak játszani a gyermekekkel.

Kiemelt feladataink 
- a gyermekek játék és mozgásigényének kielégítése
- szabadjáték feltételeinek, lehetőségének, eszközeinek biztosítása

- a gyermekek tevékenységének szervezése, a nyugodt felszabadult játék biztosítása a 
gyermekek igényeinek figyelembevételével

- az együttjátszás, örömjáték élményének biztosítása
- balesetmentes udvari élet biztosítása 

A  gyermekek  számára  szervezett  udvari  tevékenységek,  melybe  a  gyermekek  önként 
kapcsolódhatnak be:
- babaszobai játékok – szerepjátékok
- különböző labdajátékok
- homokozó játékok – a gyermekek képzeletének, fantáziájának kibontakozásához
- rajzolás, kézműves tevékenységek
- versenyjátékok, futó-fogójátékok 
- körjátékok
- kerékpározás, rollerezés, motorozás
- műfüves pályán focizhatnak
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Terület Cél Feladat
Az egészséges életmód alakítása. A  gyermekek  testi,  lelki 

szükségleteinek kielégítése.
Önkiszolgálás,  mosdózás,  szokás-, 
szabályrendszerhez alkalmazkodás.

Az  érzelmi,  az  erkölcsi  és  a 
közösségi nevelés.

Érzelmi  biztonság,  szerető  légkör 
megteremtése.

Helyes  magatartásformák 
gyakorlása.  Türelem, 
kapcsolatteremtő  képesség 
fejlesztése.

Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés 
nevelés megvalósítása.

Beszédkészség  fejlesztése, 
szókincs  bővítése,  beszédkedv 
fokozása.

Anyanyelvi  játékok  szervezése, 
verselés,  mesélés,  dramatizálás, 
énekes  játékok  napi 
rendszerességgel.

Játéktevékenység. Szabadjáték  biztosítása,  főként 
szabad levegőn. Játékbővítés.

Szabálytudatosítás,  megfelelő 
légkör megteremtése. Együttjátszás 
örömének biztosítása.

Tevékenységekben  megvalósuló 
tanulás (összevontan).

Képességfejlesztés.  élményszerző 
játékos tapasztalat útján. 

Ismeretek bővítése,  meglévő tudás 
gyakorlása, alkalmazása.

Dátum:
Haba Lajosné
intézményvezető

Vélemény:  

A Munkatervben foglaltakkal egyetértek, elfogadom/nem értek egyet, nem fogadom el.

Szülői Szervezet Elnöke

Az Ifjúság  Utcai  Óvoda  2017/2018.  nevelési  évének  Munkatervében  a  nevelési  év  helyi 
rendjére  vonatkozó  tartalmat  a  Szülői  Szervezet  megismerte,  magasabb  jogszabályban 
meghatározott kérdések rendelkezéséhez általános véleményezési jogát korlátozás nélkül, a 
jogszabályban  meghatározott  határidő  biztosításával  gyakorolta.  A  dokumentummal 
kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Ifjúság Utca Óvoda Szülői Szervezete nevében: 

Hétszínvirág Tagintézmény Szülői Szervezete nevében: 

Bajcsy-Zsilinszky Utcai Tagintézmény Szülői Szervezete nevében: 

Szoboszlói Úti Tagintézmény Szülői Szervezet nevében: 

Dátum:
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