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1.1. Statisztikai mutatok

1. HELYZETKEP

A 2017/2018. nevelési évben az 6voda adatai:

Ifjisag | Hétszinvirag Bajcsy- Szoboszl6i Uti | Osszesen
Utcai Tagintézmény Zsiliszky Tagintézmény
Ovoda Tagintézmény
Maximalisan felvehetd 175 240 75 85 575
gyermeklétszam az
Alapit6 Okirat szerint.
Csoportok szama. 7 8 3 4 22

A Gyermeklétszam varhatoan a kovezéképpen alakul tagintézményenként €s csoportonként:

Intézmény A csoport neve Szeptembe | Madjus (f6)
megnevezése r (f6)
Napraforgd 21 21
Nefelejcs 15 15
Ifjisag  Utcai | Margaréta 23 23
Ovoda Pipacs 25 25




Tulipan 22 22
Barackvirag 24 24
Szazszorszép 22 22
Osszesen 152 152
Buzavirag 27 27
Hétszinvirag Golyahir 25 25
Tagintézmény | Nefelejcs 25 25
Tulipan 24 26
Margaréta 22 27
Pipacs 25 25
Hovirag 22 27
Napraforgd 25 25
Osszesen: 195 207
Bajcsy- Hétszinvirag 24 25
Zsilinszky Siini 25 25
Tagintézmény | Nyuszi 22 25
Osszesen: 71 75
Szoboszléi Uti | Maci 25 25
Tagintézmény | Napocska 22 22
Alma 13 16
Katica 19 20
Osszesen: 79 83
Minddsszesen: 497 517
1.2. Human erdéforras
Munkakor Ifjasag Utcai | Hétszinvirag Bajcsy- Szoboszl6i Uti | Osszesen
megnevezése Ovoda Tagintézmény Zsiliszky Tagintézmény
Tagintézmény
Ovodapedagogus 15 16 17 16 6,5 6 8,5 6 47 16
Ovodapedagogus- - 16 - - 16
gyogytestneveld
Ovodapszicholdgus 1 f6 - - 1 f6
Fejleszt6 pedagdgus 116 - - - 1f6
PedagogiaAsszisztens 2 6 2 6 1 1 6 6
Dajka 7 16 8 16 316 4 {6 22 6
Ovodatitkar, tigyviteli | 16 116 116 116 4 16
dolgozd
Konyhai dolgozo 2 16 316 116 116 7 6
Udvaros-karbantarto- 116 116 0,5 f6 116 416
eljard
Takarito, egyéb 2 6 - 110 - 316
Osszesen: 32 fo 33 fo 14 o6 16,5 fo 96 fo

Ifjusag Utcai Ovoda:

Nyugdijazas miatt 2 dolgozé munkaviszonya sziinik meg:

- 1 dajka aki jelenleg is a felmentési idejét tolti

- 1 6vodapedagogus aki varhatoan 2018. marciusatdl kezdi meg felmentési idejének letltését

2016/2017. nevelési év végén a fejlesztd pedagogusi allashely betoltésre keriilt, ami nagymértékben
segiti az 6vodapedagdgusok munkdjat, valamint hozzajarul ahhoz, hogy a kitlizétt célok, feladatok



mind tokéletesebben teljesiiljenek. Ezzel egyidejiileg hozzajarul ahhoz is, hogy az évodaba jard
gyermekek egyénisége, személyisége széles korben kibontakozhasson.

Az Ifjusag Utcai Ovoda 1étszamabol 27 f6 szakember atkeriilt a Debreceni Intézménymiikodtetd
Ko6zponthoz (tovabbiakban: DIM).

Hétszinvirdg Tagintézményben:

Csiha Jozsefné 2017. december 02-ig nyugdijazasa miatt munka aloli felmentését tolti, erre az iddre
belsd munkaerd atcsoportositassal oldjuk meg a feladatokat. Helyére jelenlegi 6vodapedagdgusunk
Balogh Eva keriil, aki tobb éve dolgozonk és jol ismeri a gyermekeket. 2017. november 22-t6] egy
konyhés dolgozonk Madacsiné Kovacs Erzsébet kezdi meg munka aloli felmentését marciusig, az 6
feladatait is kollégai veszik at. A nevelési év végével szintén két kollégand késziil nyugdijba, de a
felmentési idejiik a nyari sziinidére esik, igy a mindennapokban fennakadast nem eredményez
tavollétiik, ha sziikséges belsé munkaerd atcsoportositassal oldjuk meg helyettesitésiiket. Szokéné
Mona Helldt a GYED idejére szerzddéssel alkalmazott dajka helyettesiti, akinek végzettsége ¢€s
jartassaga is van ezen a teriileten, valamint Igniath Andrea oOvodapedagogust is tobb éves
gyakorlattal rendelkez6 kolléga helyettesiti szerzodéssel szintén a GYED idejére.

Szobosz16i Uti Tagintézményiben:

Réczné Torok Julianna nyugdijba vonul, 2017. 07. 07-vel felmentési idejét tolti 2018. 01. 04.ig.
Kozalkalmazotti jogviszonya megsziinéséig a helyettesitést bels6 munkaatszervezéssel oldjuk meg,
pedagdgiai asszisztens segitségével és a szomszédos csoport 6vondivel.

Bajcsy- Zsilinszky Utcai Tagintézményben:
Jasinka Istvanné dajka nyugdijba vonul, 2017.09.30.-ig felmentési idejét tolti. A belsod

munkadtszervezéssel oldjuk meg helyettesitését. Kozalkalmazotti jogviszonya megsziinése utan a
Siini csoportba Halasz Gaborné (jelenleg talald konyhas) keriil dajkai munkakdrbe.

1.3. Targyi-gazdasagi feltételek, munkakoriilmények
Fejlesztések felujitasok

Ifjusag Utcai Ovoda:

Nyilaszaroink 55 évesek mar a tisztitadsuk is balesetveszélyes, mert a fakeret elkorhadt. A 1épcs6hézi
1épcs6 szélei toredezettek, balesetveszélyesek. Az épiilet koriili jarda toredezett, hianyos, a csapadék
viz az épiilet ald szivarog. A kerités rozsdas.

Hétszinvirdg Tagintézményben:

Tovabbra sincs megoldva a vizhaldzat hibaja, mely eloregedett. A nyildszarok, gyermekmosdok
rossz allapotban vannak, valamint elhasznalodott az udvari jatszoeszk6zok alatti {ités csillapito. A
felnott 61t6z6 szekrényei kopottak, nem esztétikusak.

Szoboszl6i Uti Tagintézményiben:

Mind a négy csoportszoba parkettdja rendkiviil kopott. A csoportszobdk és kiszolgald helyiségek
tisztasagi festése is idoszeri lenne.

Az ¢éplilet nyilaszar6éi kb. 50 évesek, nagyon elavultak korszeriitlenek, energiatakarékossagi
szempontok is indokoljak cseréjiiket.

Az udvari jatszotéri eszkozeink teljesen megljultak, kicserélédtek, az EU-s szabvanyoknak
megfeleloek, koszonhetden a fenntartd anyagi segitségének €s az 6vodaban miikodo alapitvanynak.

Bajcsy- Zsilinszky Utcai Tagintézményben:
Csoportszobak butorai és az 6ltoz6 szekrények erdsen kopottak. Az udvari fajatékok javitasa,

festése, karbantartasa alapfeltétele a balesetmentes udvari tevékenységnek.
Az épiilet eredeti (tobb mint 100 éves) ajtéi megvetemedtek, elkoptak, vagy a zar nem zarhato.



Két csoportszoba parkettdja erésen kopott.

2. MUNKATERV

2.1. A munkatervet meghatarozo dokumentumok, jogszabalyi hattér

- Pedagdgia Programunk

- Mindségfejlesztési Programunk
- 2016/2017 nevelési év értékelései
- A gyermeki mérés értékelésének eredményei

- SZMSZ

- Munkakori leirasok

A munkaterv jogszabalyi hattere

-2011.évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol.

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol.

- Ovodai nevelés orszagos alapprogramja (1 sz. mell. A 363/2012. (XI1.17.) Korm. rendelet

2.2. Pedagogia szakmai tevékenység

2.2.1. Kiemelt szakmai feladatok

Intézmény Cél Feladat
megnevezése
A Kodaly-mddszer elemeinek beépitésével olyan dalanyag
megvalasztasa, mely megfelel az oOvodaskori gyermek
hangterjedelmének. Népdalok megismerésével, szabad énekléssel
Ifjusag Utcai | A zenei nevelésen keresztiil zenei képességek kibontakoztatdsa. A zenei élmény nyujtson
Ovoda egészségneveléssel kapcsolatos | érzelmi gazdagodast, az ehhez kapcsolodd Osztonszerli mozgésra
tevékenységek bovitése. épitsen a pedagogus. Osi jatékok felhasznalasaval jellegzetes
Ertelmi-érzelmi-akarati, magyar szolasok, testmozdulatok, hanglejtés, dallam széleskorii
szocialis képességek fejlesztése. | alkalmazasa, felhasznalasa. A ritmus fejlessze a gyermekek
figyelmét, koncentracidképességét, hatarozottsagat. A dallam
nyissa meg az érzésvilagot. Sok ko6zos énekléssel figyelem,
akaraterd, onuralom alakitasa.
Ertelmi képességek fejlesztése Emlékezet, figyelem koncentracio, figyelemmegosztas fejlesztése
(figyelem, emlékezet). ok-okozati 9sszefiiggések felismerésének fejlesztése.
Anyanyelvi kommunikacios A konstruktiv, megegyezéses kommunikacio erdsitése.
képességek fejlesztése. Beszédhelyzetek teremtése, biztositasa, szakember segitségével a
beszédhibak javitasa.
Erzelmi — akarati és szociélis Erzelmi reakciok iranyitasanak, képességének alakitasa.
képességek fejlesztése. Szabalytudat, monoténia-tiiréképesség fejlesztése. Onfegyelem,
onérvényesités képességének fejlesztése.
Normakhoz, szabalyokhoz, szokasokhoz vald
Hétszinvirag alkalmazkodoképesség fejlesztése, neveltségi szint emelése.
Tagintézmény | Kodaly évhez kapcsolodoan A tevékenységekbe agyazott zenei nevelésen til, szinvonalas




zenei képességek fejlesztése.

el6adok meghivasa a rendezvényeinkre, a gyermekek tobb zenei
élményhez juttatdsa. Korreferatum a zenei képzettséggel
rendelkez6é 6vodapedagogusoktol, a témaban valo
egyiittgondolkodas.

A kiszurt gerinc- ludtalp-
belgyogyaszati problémaval
kiizdé kisgyermekek
korrekcioja, fejlesztése,
prevencid. A gyogytestnevelés
értékeinek még hatékonyabb
tudatositasa.

A mozgasban rejlo terapias lehetdségek kihasznalasa, alkalmazésa
a gyogytestnevelés és egyéb dvodai tevékenységekben.

Labtorna, gerinc, duci torna, asztmas - gyengén 1atd torna,
hanyagtartas stb. az 6voda orvosanak szlirése alapjan. A
gyogytestneveld rendszeres tajékoztatasa a korrekcio és prevenciod
4j elemeirdl a tevékenység korszert, 1 elveirdl szakmai kereteken
¢s a sziilok korében.

Motoros képességek fejlesztése
Egészséges életmodra nevelés,
mozgasszeretet megalapozasa.

Mozgasigény, gyermeki sziikségletek kielégitése — optimalis
terheléssel. Kondicionalo képesség — alloképesség, koordinacios
képesség: nagymozgas, egyensulyérzek, szem-kéz-1ab
koordinécidja, térbeli tajékozodas, finommotorika — ceruzafogas
fejlesztése.

Szemléletformalas példaadassal.

Szokasok alakitasa, automatizalasa.

Mindennapi testmozgas, mozgasos jatékok szervezése, valtozatos

alkalmazasa elsG6sorban a szabadban (a déleldtti szervezett
tevékenységek zarasaként).
Szobosz16i Uti Onfegyelem, onérvényesités képességének fejlesztése.
Tagintézmény Tevékenységhez valdo  viszony formalasa  (segit6készség,
kezdeményezés, egyiittmitkodési készség fejlesztése).
Normakhoz, szabalyokhoz, szokasokhoz valé alkalmazkodd
Szocializacio fejlesztése. képesség fejlesztése — neveltségi szint emelése (udvariassagi
szokasok, egymas elfogadasa, alkalmazkodo képesség).
Fontos az 6nalld konfliktuskezelés gyakorlasat célzo lehetdségek
biztositasa, a kivant viselkedést illusztralé minta adasa.
Illemszabalyok, udvariassagi szabalyok elsajatitdsanak segitése
¢életszerli, jatékos helyzetekben.
A gyermekek kornyezettudatos | A gyermekek kornyezettudatos magatartdsanak  formalasa.
magatartasanak formalasa. Szelektiv hulladékgyiijtés megvalositasa, egészséges taplalkozas
népszerlsitése, takarékos viz és energiafelhasznalas Osztonzése
példaadassal.
A felnéttek modellszerepének erdsitése.
Az éves nevelési tervben a természetvédelmi feladatok
megjelenitése.
Anyanyelvi- kommunikacios Beszédhelyzetek teremtése, biztositasa. A mindennapi
Bajcsy- képességek fejlesztése. nevelémunka részeként jelenjen meg az egyéni differencialt
Zsilinszky fejlesztés is.
Utcai Mozgaskoordinacio fejlesztése. | Egyensuly, téri iranyok, finommotoros koordinacio fejlesztése,
Tagintézmény alloképesség erdsitése.

Ertelmi képességek fejlesztése.

Figyelem, emlékezet, felidézés, gondolkodas teriiletének
fejlesztése.

2.2.2. Szakmai munkakdzosségek

A munkak6zosségek szama az eddigiekben meghatarozott marad.

Intézmény megnevezése

A munkakozosség neve

A munkakozosség vezetoje- felelose

Ifjusag Utcai Ovoda

Onértékelés munkakozdsség

Génicz Ibolya

Eletpalya munkakozosség

Budainé Sandor Erika

Hétszinvirag Tagintézmény

,,Csiribiri”

Dérné Orosz Barbara

,,Géniusz”

Mile Anita

Bajcsy-Zsilinszky Tagintézmény

Komplex képességfejlesztés

Simonné Szarvas Ilona

Szoboszl6i Uti Tagintézmény

,.Kornyezet, és  természetvédod

munkak6zsség”

Garay Gabriella




Intézmény neve Cél Feladat Felelos Hatarido
A munkako6zdsségek | Szakmai kultara
miikddésiikkel erdsitsék | gazdagitasa, egységes
szakmai nevelési szemlélet erdsitése. | Ganicz Ibolya Folyamatos
kompetenciainkat, Moédszertani eszkoztar | Budainé Sandor
mobdszer ¢és | gyarapitasa. Erika
eszkoztarunkat. Személyes tapasztalatcserék
A Munkatervben | konzultacids lehetdségek
megfogalmazott megvalositasa.
Ifjisag Utcai Ovoda | intézményi  célok és | A munkako6zdsségek
feladatok megvalosulasat | legyenek aktiv segitdi és
segitsék. tamogatoi, az Onértékelési
Az Onértékelési rendszer | csoport munkdjanak az
jogszabalynak megfeleld | eszkozok és  modszerek
alakitdsa, mikodtetése. megvalasztdsdban.
Az  intézmény  éves | Munkakdzosségi Gaénicz Ibolya 2017. 09.15.
munkaterve és a | munkatervek elkészitése. Budainé Sandor
munkako6zdsségi  tervek Erika
legyenek koherensek.
- A munkakdzdsségek | Szakmai kultara Munkakozossé | Folyamatos
miikddésiikkel erdsitsék | gazdagitasa, egységes g vezetdk: Mile
szakmai nevelési szemlélet erdsitése. | Anita, Dérné
kompetencidinkat. Modszertani eszkdztar Orosz Barbara
gyarapitasa.
Személyes tapasztalatcserék
Hétszinvirag konzultacios lehetdségek
Tagintézmény megvalositasa.
- Munkajukkal segitsék a [ A munkakozdsségek
kittzott intézményi célok | legyenek aktiv segitdi és
és feladatok mind | tdmogatoi, az onértékelési
tokéletesebb csoport munkdjanak az
megvalosulésat. eszkozok és modszerek.
megvalasztasaban.
Munkakdzosségi
- Az intézmény éves | munkatervek elkészitése. Munkakdzossé
munkaterve és a g vezetok: Mile | 2017.09.15.
munkako6zdsségi  tervek Anita, Dérné
legyenek koherensek. Orosz Barbara
Szakmai kompetencia Szakmai kultara Simonné Folyamatos
erdsitése, modszer,- gazdagitasa, egységes Szarvas Ilona
eszkoztar bovitése. neveldi szemlélet erdsitése.
Bajcsy-ZsilinszKy | A munkatervben Moédszertani eszkoztar
Utcai Tagintézmény | megfogalmazott célok, gyarapitasa.
feladatok megvalositasa. | Konzultacios lehetségek
Onértékelési rendszer megvalositasa.
jogszabalynak megfeleld
miikodtetése.
A munkatervben A munkakozosségi tagok a | Garay Gabriella | Folyamatos

Szoboszl6i Uti
Tagintézmény

megfogalmazott célok,
feladatok megvalositasa.
A pedagdgiai munkéba
szervesen €piiljon be és
jelenjenek meg a
mindennapokban is a
munkakdzdsség altal
megfogalmazott
feladatok. A szakmai
kompetenciak erdsitése,
maodszer eszkoztar
bdvitése.

2017-18-as nevelési év fel-
adataként kitiizték a ,,z6ld
6voda munkatervének” elké-
szitését, és az abban megha-
tarozott feladatokkal kivan-
jak boviteni a jelenleg mii-
koddo kornyezet és termé-
szetvédelmi tevékenységiin-
ket.




2.2.3.0nértékelési rendszer

Intézmény neve Cél Feladat Felelos Hatarido
Az dnértékelési rendszer A mindségfejlesztéssel
tovabb miikddtetése a foglalkozo kollégandk
torvényi valtozasoknak segitsé¢k a BECS munkajat.
Ifjusag Utcai | megfelelden. Ganicz Ibolya folyamatos
Ovoda Az éves tervek Az éves terv elkészitése Budainé Sandor
elkészitése. szabalyzoknak megfelelden. Erika
A pedagdgus onértékelés | Hospitalasi, onértékelési
(hospitalasok) folytatasa, dokumentumok elkészitése.
az éves terv alapjan.
- Az onértékelési rendszer | - Hospitalasi, onértékelési - Tagintézmény folyamatos
folytatasa a térvényi dokumentumok elkészitése. vezetok,
Hétszinvirag | valtozasok tiikrében. munkakdzdsség
Tagintézmény | - Az éves terv elkészitése. vezetdk, BECS
- Az éves terv elkészitése. tagok
- Intézmények
BECS tagjai
Bajcsy- Eves terv elkészitése. Eves terv elkészitése. Szikszayné Szabo folyamatos
Zsilinszky Utcai | Pedagogus onértékelés Hospitalasi dnértékelési Eva
Tagitnézmény | folytatasa az éves terv dokumentumok elkészitése. Agdcesné Kovacs
alapjan. Péalma
Szoboszl6i Uti | Eves terv elkészitése, Eves terv elkészitése. Szatmariné Danka | folyamatos
Tagitézmény melynek alapjan a Dokumentumok elkészitése. Klara
pedagdgus onértékelés Garay Gabriella,
folytatésa. BECS tagok
2.2.4. Kiemelt figyelmet, kiilonleges bandsmodot igénylok gyermekek nevelése.
(SNI, Tehetséges, Hatranyos helyzet ... stb.)

Cél Feladat Felelés Hatarido
Gyermeki jogok Segitségnyujtas sziiloknek, minden pedagogus folyamatos
érvényesitése. pedagogusoknak a gyermeki jogok

és kotelességek mind szélesebb
korii ismeretével.
BTM Nehézséggel A Pedagogiai Szakszolgalat altal csoportos pedagogus folyamatos
kiizd6é gyermekek kijelolt fejlesztése teriiletek és
segitése. feladatok 6vodai szinti teljesitése
fejlesztési terv alapjan.
Tehetségigéretes Tehetségigéretes gyermekek Ifjusag U. Ovoda: Kovécs folyamatos
gyermekekkel valo kivalasztasa. Megmutatkozasi Zsuzsanna, Lacko Tiinde,
egyéni és csoportos lehetdségek megteremtése. Sélyomné Komari Nora
kiilon foglalkozas. A mar miikodo tehetségfejlesztd Bajcsy- Zs.U. T:
programok tovabbi mikddtetése a | Gyorgy Nora, Kalmanné Antal
kialakult szokasoknak megfeleléen | Monika,
(MLSZ Ovifoci, Floorball, Kiss Andrea.
Zsin6rlabda, Korcsolya, Uszéas Hétszinvirag T.:
eleminek beépitése, Remeczki Annamaria, Mile
kézmiivesmiihely,zeneovi.néptanc) | Anita
A hatranyos, Egyéni, differencialt minden dévodapedagdgus folyamatos
halmozottan képességfejlesztés.
hatranyos helyzetii Sziikség szerint szakember
gyermekek bevonasa.




hatranyainak
csokkentése.
Kiemelt figyelmet, Gyermekvédelmi munkaterv Ifjusag U. Ovoda: Laczké folyamatos
kiilonleges elkészitése. Tiinde
banasmoddot igényld (gyermekvédelem és SNI-s Bajcsy- Zs.U.T.: Bisi Judit
gyermekek tudatos, gyermekek) Hétszinvirag T.: Szabd Maria
tervszerii nevelése. Szoboszléi: Nyiri Ferencné
2.3. A nevelési év rendje
2.3.1. Nevelés nélkiili munkanapok
Téma Felelos Idépont
1 | Nevelési évet nyito értekezlet, éves munkaterv | Haba Lajosné 2017.08.25-
elkészitése, elfogadasa. 2017.09.11.
2 Ovodaskora gyermekek gyogypedagogiai, Haba Lajosné 2017. 10. ho
fejlesztépedagogiai ellatasa.
3 Nevelési évet zaro értekezlet, Haba Lajosné 2018. 06. ho
Ertékel$ beszamolé elkészitése, elfogadasa.
4 Intézményenként igény szerinti dontéssel. intézményvezeto, intézményenkénti
5 tagintézmény-vezetdk meghatdrozas alapjan

2.3.2. Ovodai zaras idétartama

Teli zaras id6pontja: 2017. december 27-t61 2017. december 29-ig.
Az tigyeletet az Ifjusag Utcai Ovoda Szoboszl6i Uti Tagintézménye latja el.
A nyari zaras 1d6épontjardl a fenntartd 2018. februar 15-ig hoz dontést.

2.3.3. Nemzeti-6vodai iinnepek, rendezvények

Cél Feladat Felelés |  Hataridé
A gyermekek személyiségfejlddése szempontjabol fontos | Unnepeink, Az Ifjusag Utcai Ovoda és
az lnnepnapokon valé megfeleld érzelmi beallitottsag, | rendezvényeink Tagintézményeiben
beallitodas, nevelési helyzetének biztositasa, | igényes, vezetett  csoportnaploban
kihasznalasa. szinvonalas pontos megjeldléssel
Az iinnepek és hagyomanyok a kozos élmény erejével | megszervezeése. talalhato
erdsitsék a gyermekekben a kdzdsséghez tartozas érzését.
Unnep megnevezése/rendezvények | Ifjusag Utcai | Hétszinvirag Bajcsy- Szoboszl6i Uti
Ovoda Tagintézmény Zsilinszky Tagintézmény
Utcai
Tagintézmény
A gyermek sziiletés és névnapja X X X X
Advent-Karacsony X X X X
Allatok Vildgnapja X X X
Anyak napja X X X X
Ballagés X X X
Csaladi sportnap X
Decemberi Géla X
Egészség hét X X X
Evzér6 X X X X
Farsang X X X X
Fold Vilagnapja X X X X
Gyermeknap-gyermekhét X X X X
Husvét X X X
Kirandulasok X X X X
Madarak-fak napja X X X
Magyar Kultiura Napja X
Magyar Népmese Napja X
Majalis-M4jus faallitas X X X
Marcius 15. X X X X
Mikulas X X X X




Mozi, kulturalis rendezvények X X X X
Nemzeti Osszetartozas Napja X X X X
Nénap X X
Oszi Karneval-Sziireti rendezvény X X X
Viz Viladgnapja X X X
2.3.4. Nevel0testiileti értekezlet idopontjai
Téma Felelos Idépont
1 Nevelési évet nyito értekezlet, éves Haba Lajosné 2017.08.25-
munkaterv elkészitése, elfogadasa. 2017.09.11.
2 Ovodaskora gyermekek Haba Lajosné 2017.10. ho
gyogypedagogiai, fejlesztdpedagodgiai
ellatasa.
3 Nevelési évet zaro értekezlet, Haba Lajosné 2018. 06. ho
Ertékel$ beszamolo elkészitése,
elfogadasa.
4 Intézményenként igény szerinti intézményvezeto, Intézményenkénti
5 dontéssel. tagintézmény- meghatarozas alapjan.
vezetok

A témakhoz kapcsolddo lehetdségek a meghivott eldadd személyére: Dr. Kelemen Lajos, Dr.
Bagdi Eméke, Mile Anita, S6lyomné Komari Nora.

2.3.5. Sziil6 értekezletek id6pontjai

Intézmény megnevezése Hatarido Felelés Téma
2017. 09.15.- 2017.10.13 )
Ifjusag Utcai Ovoda 2018.02.12.- 2018.02.12.
2018.05. 28.
2017.09.15.- 2017.10.15. kozott
Hétszinvirag 2017.11.30.
Tagintézmény (iskolaba mendk sziilei részére)

2018.02.01.-2018.02.28. k6zott
2018. 06. 29.(,,i5j” gyermekek sziilei részére)
Bajcsy-Zsilinszky Utcai 2017.10.01.-20.

Csoportos 6vodapedagogusok.

Tagintézmény 2017.11.30.

2018.06.04.
Szoboszl6i Uti 2017. 09. 15-10. 15 kozott csoport sziiloik.
Tagintézmény 2017. 11.16. (iskoldba mendk sziilei részére)

2018. 06. 07. (4j gyermekek sziilei részére)

Az Ifjusag Utcai Ovoda és Tagintézményeiben vezetett Csoportnaploban pontos megjeloléssel talalhato

10



2.3.6. Fogad¢ ora idépontja

Erintett pedagbgus

Idépont

Ovodavezeté
Tagintézmény vezeto,
Ovodavezeti-helyettes

A sziil6 és vezetd, tagintézmény vezetd, helyettes igénye alapjan egyéni
egyeztetéssel, valamint a Hazirendben megjeldlt idépontokban.

Ovodapedagogusok

A sziil8 és pedagogus igénye alapjan egyéni egyeztetessel.
Evente két alkalommal a gyermeki-mérés-értékelés-megfigyelés utan.

2.3.7. Nyilt napok idépontjai

Intézmény Hataridé Felelos
megnevezése
Ifjusag Utcai | 2018. 02.01-02.15.-ig — az 6vodaba jard és a késziild ovodasok sziileik,
Ovoda valamint az iskolai pedagdgusok részére. -‘é
Hétszinvirag | 2018.02.15-ig 2nap (az 6vodaba késziild 6vodasok és sziileik részére) ?o
Tagintézmény | 2018.02.20-ig 2 nap (tanitok részére). ‘§0
Bajcsy- 2018.01.10. — az 6vodaba késziilé gyermekek sziilei részére. }2
Zsilinszk 5
Uiewi Y 2018.03.19. — 23. — az 6vodaba jar6 gyermekek szillei 6s a tanitondk részére. | Q
>
Tagintézmény o
2017. 11. 30. a bolesdédei gondozoéndk részére. é
Szoboszléi Uti | 2018. 01.19. az 6vodaba késziil gyermekek sziilei részére. %
Tagintézmeény 7572704, 12. a tanito néndl részere, o
2018. 04. 16 - 20 kozott az 6vodaba jard gyermekek sziilei részére.

2.4.Torvényességi feladatok, dokumentumok, szabalyzatok

Kozgytlésének a 85/2017 (V.25). hatarozat
értelmében.

Feladat Hataridé Felelos
Az oktatas-neveléssel kapcsolatos 1j folyamatos Haba Lajosné
jogszabalyok, rendeletek figyelemmel kisérése,
értelmezése dokumentaciok, szabalyzatok
folyamatos atdolgozasa.
SZMSZ modositdssa a DMIV Onkormanyzata | 2017. 09. 30-ig Haba Lajosné

Szab6 Erzsébet
Szatmarinék Danka Klara
Agdesné Kovacs Palma

Az onértékeléssel kapcsolatos feladatok elvégzése | folyamatos Haba Lajosné

— a tervezések dokumentaciok koherencidjanak Szabd Erzsébet

megteremtése. Szatmarinék Danka Klaa
Agbcesné Kovacs Palma
Remeczki Annamaria

A KIR rendszerbeli valtozasok kezelése. Pl.: | folyamatos ovodavezetdk,

gyermekek-alkalmazottak  adatai, intézményi Tagintézmény vezetok

adatok stb. ovodatitkarok

2.5. Gazdalkodasi, targyi fejlesztési feladatok

2.5.1. Tervezett karbantartas, feltjitas
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Intézmény Tervezett karbantartas felajitas Tervezett egyéb
megnevezése beszerzés
- Nyilaszaro6 csere. Készség-
Ifjusag Utcai - Epiilet hiszigetelése képességfejleszto jatekok.
Ovoda - Lépcs6haz 1épcsdjének feltjitasa Udvari jatékok bovitése.
- Jarda felujitas Hangszerek beszerzése.
- Keritésfestés
Hétszinvirag A felujitasi igényekben megfogalmazottak alapjan | Régi feln6tt
Tagintézmény tovabbra is fontosnak tartjuk az udvari vizhalézat | 6ltozdszekrények helyett

felujitasat, a nyilaszarok cseréjét vagy felujitasuk
folytatasat, a  bejarati  ajtok  cseréjét, a
gyermekmosdok térelvalasztoinak teljes cseréjét,
és tisztito festést az 6voda minden helyiségében.

ujak beszerzése.
Udvari jatékok felujitasa
¢s vasarlasa.

Bajcsy-Zsilinszky
Utcai
Tagintézmény

Nyilaszarok cseréjének folytatasa, befejezése.
Folyos6 csempeburkolatanak cseréje.
Csoportszobak, mellékhelyiségek
javitasa vagy cseréje.

Téglakerités vakolasa, festése.

Az udvari babahaz kozvetlen kozelében 1évo fal
vakolatanak helyreallitasa.

Vilégité udvar falanak kiilsé vakolasa és az esdviz
elvezetésének megoldasa, becsatlakozasa a WC
lefolyoba.

Két csoportszoba parkettajanak felyjitasa, vagy jo
min6ségi lindleummal valo takarasa.

Udbvari fajatékok festése, javitasa.

ajtajanak

Ovodai butorok,
berendezések potlasa.
Képességfejlesztd jatékok
beszerzése.

Szoboszl6i Uti
Tagintézmény

Nyilaszarok cseréje.

Folyosoé burkolatanak (lindleum) cseréje.
Négy csoportszoba parkettajanak feltjitasa.
Udvari fajatékok folyamatos karbantartésa.

Berendezési targyak
cseréje, potlasa:
szényegek, feln6tt székek,
csoportszobaban a
gyermek-jaték
szekrények.
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3. MUNKAREND

3. 1. Pedagogusok munkarendje

3.1.1. A csoportok 6vodapedagdgusainak beosztasa

1. | 2. | 3. | 4. 5. | 6 7. 8.
Ovodapedagogus:
Ifjusag U. O. | Laczké T. Kiss E. Kovacs Zs. Bodnar A. | Dr. Kortvélyesi | Ganicz 1. |-
Kovacsné Mezéné M¢szarosné | Berényi P. | A. Hordos M.
T.N. Sz. K. T.M. Tothné K. [ Budainé S.
M. E.
Hétszinvirag |Botarné N.|Démé O.| Varga M. Szoboszlai | Gergely E. | Vajta A. Balogh E. |Kissné A.
Tagint. M. B. Pastine K. M. | ]. Kurdits K. | Toth-Cs.T. [ Szabé M. | E.
Szabadosné | CsihaJ. Mile A. Elias R.
H. G.
Bajcsy-Zs. U. [ Kiss A. Agbesné Gyorgy N. - - - - -
Tagint. Szikszayné KP. Simonné SZ 1.
SZE. Kélméanné
AM.
Bisi J.
Szoboszléi Lécsei M. Bolkény A. | Garay G. Szeman
Uti Tagint. Lukacsné Horvathné | Pappné K. A.V. | L.,Szatmari
E.E. F.M. (ped. asszt.) né D. K.,
Rab E. N.
3.1.2. Az 6vodapedagdgusok Munkarendje
Intézmény megnevezése Miiszak Ora
Ifjisag Utcai Ovoda déleléttos 6%0- 13%
700_ 1 330
délutanos 11%-17%°
1030_ l 700
Hétszinvirag Tagintézmény délel6ttos 6%- 13%
700_ 1 330
délutanos 11%-17%°
1030_ 1 700
Bajcsy-Zs. U. Tagintézmény délelbttos 6%°- 13 (h, sz.)
6°°-12% (k,cs,p)
7%-14% (h,sz)
7%-13% (k,cs,p)
délutanos 9%-16* (h,sz)
10*°-16* (k,cs,p)
10*°-17*° (h,sz)
11*°-17*° (k,cs,p)
Szobosz16i U. Tagintézmény délel6ttos 6%- 13%
700_ 1 330
délutanos 10%°-17%
1 100_ 1 730

Az Ifjusag Utcai Ovodaban és Tagintézményeimben az évodapedagogusok heti véltasban dolgoznak
a fent dokumentalt miiszakokban.
A délel6ttos és délutanos munkarend a Csoportnaploban dokumentalt, csak igy, mint az érakedvez-
mények.
A 6%-as ,kezdés” és a 17%-as ,zaras” beosztasaért az intézményvezetd-helyettes, illetve tagintéz-

mény vezetd vagy annak megbizottjai felelnek.

A gydgytestneveld: Remeczki Annamadria.
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A munkaideje a Gydgytestneveld naploba keriil rogzitésre, melyet a gyermekek beosztdsa hataroz
meg.

3.1.3. Pedagbégusok udvari feliigyeleti foglalkoztatasi teriiletei a csoportok jatszoteriileteinek

felosztasa
Ifjusag Utcai Ovoda
Udvari-teriileti hely Csoport A teriileten foglalkozo és a
feliigyeletért felelés
pedagégus
Als6 udvar ENY-i része. Sszazszorszép csoport Ganicz Ibolya
Hordds Miklosné
Als6 udvar, raktar eldtti része. | Pipacs csoport Bodnar Attilané
M¢észarosné Toth Margit
Als6 udvar, DK.-i része. Nefelejcs csoport Kiss Erika
Mezéné Sz Krisztina
Also6 udvar, DNY-i része. Margaréta csoport Kovacs Zsuzsanna
Fels6 udvar, homokoz6 K-i Barackvirag csoport Kortvélyesi Anikod
része. Budainé Sandor Erika
Fels6 udvar, homokozo NY-i | Napraforgd csoport Laczko Tiinde
udvar. Kovécsné T. Nikolett
Als6 udvar, EK-i része. Tulipan csoport Dr. Berényi Palné
Téthné K. Mariann
Hétszinvirag Tagintézmény
,,B” oldal ,»A” oldal
3. csoport Hinta, bokor, Vonat, bokor, fagula, rugds 6. csoport
Varga Mariann Gobé erdd csuszdaval, rugos|  jaték, ragods gerenda Vajta Agnes
Péstiné Katona jaték, ragods gerenda To6th-Csako Timea
Marianna
7. csoport Homokozo, rugés jatékok | Homokozo, rugos jatékok 5. csoport
Balogh Eva Borgyos Gyorgyi
Szab6 Maria Gergely Enik6
4. csoport Kerités, cstiszda, foci kapu, | Bokor, jarda, cstiszda, foci 1. csoport
Mile Anita rugds jaték, Oklahoma kapu, rugos jaték, Botarné N.
Szoboszlai Judit maszoka Oklahoma maszoka Magdolna
Szabadosné H.
Gabriella
8. csoport Bejarat, csap, kerités, kapu, [Bejarat, csap, kerités, kapu, 2. csoport
Kissné Asztai Erika poli-boll, fliggeszkedd poli-boll, fiiggeszkedé |Dérné Orosz Barbara]
Elias Réka maszoka, mokuskerék, maszoka, mokuskerék, Csiha Jozsefné
padok, asztalok padok, asztalok
Szoboszl6i Uti Tagintézmény
Udvari-teriileti hely Csoport A teriileten foglalkozo és a
feliigyeletért felelés pedagogus
Homokoz6 és Kresz-palya Alma csoport Szemén Laszloné, Szatmariné Danka
kornyéke Klara, Rab Eva Nikolett
Babahaz, hinta kornyéke Katica csoport Garay Gabriella, Pappné Kegyes
Andrea Viktoria
Csuszda és foci palya Maci csoport Bolkény Agnes, Horvathné Frick
kornyéke Maria
Lancos hinta és medve maszé | Napocska csoport Lukacsné Egri Enikd, Locsei Margit
kornyéke
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Bajcsy-Zsilinszky Utcai Tagintézmény - Két hetes valtashban

Udvari-teriileti hely

Csoport

A teriileten foglalkozé és a
feliigyeletért felelos
pedagégus

Csuszda, libikokak, kerékpar

Nyuszi csoport

Eva

Kiss Andrea Szikszayné Szabd

Homokoz0, sator

vizualis tevékenység asztala

maszoka,

Siini csoport

Agdcsné Kovacs Palma
Kalmanné Antal Monika, Bisi

Judit
Babahaz, Lancos hinta, Rugés | Hétszinvirag csoport Gyorgy Nora Simonné
kutya Szarvas Ilona
3.1.4. A beiskolazas-tovabbképzés
Intézmény A pedagégus Tovabbképzés Tovabbképzés | Finanszirozas
megnevezése neve neve ideje modja
Kortvélyesi Szakmai megujito | 2017/2018. ingyenes
Aniko képzés. nevelési év
(15 éra)
Ifjusag Utcai Kortvélyesi Informatikai 2017/2018. koltségvetés
Ovoda Aniko kompetenciak nevelési év
fejlesztése. (60-90 6ra)
Kovacsné Szakmai megujit6. | 2017/2018. ingyenes
Tarndczi nevelési év
Nikolett (30 6ra)
Szoboszlai Judit | Szakmai megujitd | 2017/2018. koltségvetés
képzések. nevelési év(60
ora)
Varga Mariann Szakmai megujito 2017/2018. koltségvetés
Hétszinvirag képzések. nevelési év
Ovoda (60 6ra)
Remeczki Szakmai megujito | 2017/2018. ingyenes
Annamaria képzések. nevelési év
(15 6ra)
Szobosz16i Uti | Lukacsné Egri Szakmai megujito | 2017/2018. ingyenes
Taginitnémény | Enikd, Bolkény képzések. nevelési év
Agnes (30 6ra)
Bajcsy- Zs. Gyorgy Nora Kozoktatas vezet6i. | 2017/2018. koltségvetésbol
Utcai nevelési év
Tagintézmény (2 félév)
3.2. Vezet6k munkarendje
Intézmény Név Munkakor Torvény altal
megnevezése eléirt
foglalkozassal
lekotott éra
Haba Lajosné ovodavezetd 8 ora
Ifjl’l§§ig Utcai Bodnar Attilané ovodavezetd-helyettes 24 ora
Ovoda Budainé Sandor Erika | munkak6zosség-vezetd 32 6ra
Ganicz Ibolya
Hétszinvirag Szabd Erzsébet tagintézmény vezetd 24 éra
Ovoda Remeczki Annamaria | tagintézmény vezetd
helyettes, gyogytestneveld 21 ora
Dérné Orosz Barbara | munkakdzosség vezetd 32 6ra
Mile Anita munkak0zosség vezetd 32 6ra
Bajcsy- Agodcsné Kovéacs Palma | tagintézmény vezetd 24 6ra
Zsilinszky Utcai | Simonné Szarvas Illona | munkakdzosség vezetd 32 6ra
Tagintézmény
Szobosz16i Uti Szatmariné Danka tagintézmény vezetd 24 ora
Ovoda Klara
Garay Gabriella munkak0zosség vezetd 32 o6ra
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3.3. A pedagogia munkat kozvetleniil segitok munkarendje

Intézmény megnevezése Dajka Ovodatitkar- Ped.assz.
iigyviteli
dolgozo
Ifjusag Utcai Ovoda de. du.
730_1530 930_1 800 730_1 530 800_1600
Hétszinvirag Ovoda 6°°-14% 9%0-17% 8%-16" 8°-16"
Bajcsy-Zs. Utcai 6%°-14% 8°-16" 8%°-16" 720 -15%
Tagintézmény 7%0-15%
Szoboszléi Uti Ovoda 6*-14 9%-18" 8™-16" 8™-16"
730_ 1 500

Az Ifjusag Utcai Ovodéban és Tagintézményeimben az dajkak heti valtasban dolgoznak a fent doku-
mentalt miiszakokban.
A délel6ttos és délutanos munkarend a Csoportnaploban dokumentalt.

3.4. Egyéb technikai dolgoz6k munkarendje

Intézmény Egyéb Kisegito, Egyéb Fiit6-udvaros
megnevezése takarito kisegito,
talalé
Ifjusag Utcai de. | du.
Ovoda 816" 6%-14% 67-14%
800_ 1 600
Hétszinvirag - 7%-15% 6%°-14%
OVOda 800_] 61)0
Bajcsy-Zs. Utcai 7%0-15% 9%_17% 8%°-16" 6%-10%
Tagintézmény
Szobosz16i Uti - 815-16' 6%-14
Ovoda

3.5. Az intézmény nyitasaért, zarasaért felelés dolgozok

Intézmény megnevezése Dolgozo6 neve
Ifjusag Utcai Ovoda Bocskay Jozsefné
Bujdos6 Sandorné
Végh Eva
Hétszinvirag Tagintézmény Borbély Zoltanné
Boruzs Lajosné
Maté Judit (helyettes)
Jozsa Csabané (helyettes)
Bajcsy-Zs. Utcai Németi Imre
Tagintézmény Mindenkori zards dajka
Szobosz16i Uti Tagintézmény Szaszi Jozsef
Mindenkori zar6s dajka
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4. FELADATELLATASI TERV-UTEMTERYV

4.1.AZ TFJUSAG UTCAI OVODA ES -
HETSZINVIRAG OVODA
BAJCSY-ZSILINSZKY UTCAI OVODA,
SZOBOSZLOI UTI OVODA -
TAGINTEZMENYEI

Teljes nevelési évre vonatkozo folyamatos feladatok

Feladat Felelos Hataridé
Sziiléi nyilatkozatok kitdltetése. ovodapedagogusok folyamatos
Az dnértékelési rendszer alakitasa a torvényi Haba Lajosné folyamatos
eléirasoknak megfelelden. Szabo Erzsébet
Agodcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
Dokumentécidk, Szabalyzatok koherenciajaa | Haba Lajosné folyamatos
torvénynek megfelelden. Szab6 Erzsébet
Agdcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
Szeptember
Feladat Felelés Hataridé
Nevelési évet nyito értekezlet. Haba Lajosné és tagintézmény vezetdk | 2017.08.18.-
2017.09.08. kozti idd
Csoportnaplok, Felvételi és Mulasztasi Naplok | Haba Lajosné 2017.09.01.
megnyitasa.
Felvételi és Mulasztasi Naplok felvezetése. 6vodapedagdgusok 2017.09.15.
Csoportnaplok megnyitasa, felvezetése kezdé | 6vodapedagdgusok 2017.09.29.
csoportok szamara.
2016/2017 nevelési év Felvételi és Mulasztasi | Haba Lajosné
Naploinak atadésa irattarozasa. Szabo Erzsébet 2017.09.01.
Agdcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
Tanulas tervezésének elkészitése a 6vodapedagogusok 2017.09.15.
nagycsoportokban I. negyedév.
Munkak6z6sségi - Munkatervek elkészitése. munkak6zdsségi vezetok 2017.09.15.
Tiiz-baleset munkavédelmi oktatas. munkavédelmi felel¢sok 2017.09.26.
Az 6vodai neveldmunka tervezése: 6vodapedagogusok 2017.09.29.
minden korcsoportban.
Onértékelési rendszer atdolgozasa a torvényi Remeczki Annamaria és a BECS
valtozasoknak megfelelden. tagjai. 2017.09.29.
Oktober
Feladat Felelds Hataridé
Tanulas tervezésének elkészitése a miikodo ovodapedagdgusok 2017.10.03.
csoportban I. negyedév.
Gyermekvédelmi statisztika elkészitése (okt. gyermekvédelmi felel6sok 2017.10.03.
01-i allapot szerint).
Oktoberi statisztika elkészitése, leadasa. Haba Lajosné 2017.10.13.
Szabo Erzsébet
Agdcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
Elfogadott Munkatervek, feladat-ellatasi tervek
és jegyzOkonyv megkiildése az Haba Lajosné 2017.10. ho

Intézményfeliigyeleti Osztalyra.
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November

Feladat Felelés Hataridé
Tanulas tervezésének elkészitése a kezdd ovodapedagdogusok 2017.11.03.
kiscsoportban I. negyedév.
Sziil6i tajékoztatas a Téli Zarasrdl, iigyeleti ovodapedagdgusok 2017.11.28.
igény felmérése.
December
Feladat Felelés Hataridé
A tanulasi tervek elkészitése ovodapedagogusok 2017.12.01.
1. negyedév (minden korcsoport).
Pedagodgiai Szakszolgalathoz kérelem Haba Lajosné 2017.12.12.
benyujtasa iskolaérettségi vizsgalattal Szabo Erzsébet
kapcsolatban. Agdcesné Kovacs Palma
Szatmarin¢ Danka Klara
Onértékelés az dvodaban a rendszer beinditasa. | Haba Lajosné 2016.12.12.
Remeczki Annamadria
Koltségvetés elkészitése¢hez adatgylijtés, Haba Lajosné 2017.12.19.
elemzés, a koltségvetés elkészitése, leadasa. Szab6 Erzsébet
Agdbesné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
Februar
Feladat Felelos Hataridé
Gyermeki mérések elvégzése nagycsoportban. | 6vodapedagdgusok 2018.02.06.
Tankételes gyermekek iskolavalasztasanak Haba Lajosné 2018.02.13
felmérése, szakvélemények elkészitése, Szabo Erzsébet
bekiildése. Agocsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
ovodapedagdgusok
Sziil6i tajékoztatas a nyari zarasrol tigyeleti ovodapedagogus 2018.02.15.
igény felmérése.
Utazasi kedvezményekhez nyomtatvany Haba Lajosné 2018.02.27.
kibocsatasa, atvételének igazolasa. Szabo Erzsébet
Agodcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
Marcius
Feladat Felelés Hataridé
A tanulasi tervek elkészitése I11. negyedév ovodapedagdgusok 2018.03.02.
(minden korcsoport).
Beiskolazasi terv elkészitése. Haba Lajosné 2018.03.13.
Szabo Erzsébet
Agdcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
Szabadsagolasi terv. Bodnar Attilané 2018.03.27.
Szabo Erzsébet
Agdcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
2018/2019 nevelési évre jelentkezett gyermekek | Haba Lajosné 2018.03

sziileinek értesitése felvételrol.

Szab6 Erzsébet
Agdcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
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Aprilis

Feladat Felelds Hataridé
Ovodai beiratkozas. Haba Lajosné 2018.04.
Szab6 Erzsébet
Agodcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
Beiratkozasi 1étszamadatok megkiildése. Haba Lajosné 2018.04.
Szabo Erzsébet
Agdcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
Majus
Feladat Felelés Hataridé
2018/2019 nevelési év gyermek és pedagogus Haba Lajosné 2018.05.11.
beosztasanak megtervezése. Szabo Erzsébet
Agdcsné Kovacs Palma
Szatmariné Danka Klara
Személyiséglapok csoportos szazalékos ovodapedagogusok 2018.05.15.
értékelése.
Junius
Feladat Felelds Hataridé
Adatszolgaltatas HHH gyermekrol. Haba Lajosné 2018.06.
Szabo Erzsébet
Agdcesné Kovacs Palma
Szatmarin¢ Danka Klara
Nemzeti 6sszetartozas {innepe. ovodapedagdgusok 2018.06.04.
Felkésziilés a pedagogusoknak nevelési évet ovodapedagdgusok 2018.06.05.
zard értekezletére, éves munkak és egyéb
feladatok atgondolasa, értékelése.
Felkésziilés a mk. vez., a gyermekvédelmi fel. | munkakozosség vezetok 2018.06.05.
mindségbizt. felelds, tehetségfejlesztonek az év | gyermekvédelmi felelds
végi értékelé munkara. frasos értékelések, tehetségfejlesztd
elkészitése, leadas. mindségbiztositd
Ev végi értékel6 munka elkészitése a ovodapedagdgusok 2018.06.08.
csoportnaploban.
Nevelési évet zaro értekezlet. Haba Lajosné 2018.06.15-ig
Nyari nevelési tervek elkészitése. ovodapedagdgusok 2018.06.12.
Augusztus
Feladat Felelds Hataridé
2016/2017 nevelési év csoportnapldinak, Haba Lajosné 2018.08.31.
felvételi és mulasztasi naplonak a lezarasa.
Egyéb idopontok
Feladat Felelés Hataridé
Téritési dijfizetés id6pontjanak kiirasa, dij ovodatitkarok minden hho 10-ig
beszedése, szamlazasa.
Gazdasagi Egységre valo leadasa. igyviteli dolgozo
Ovodai beiratkozas megszervezése. Haba Lajosné korlevél alapjan
A maximalis osztaly-csoportlétszamtol valo Haba Lajosné korlevél alapjan
eltérés engedélyezéséhez sziikséges Szabo Erzsébet
nyilatkozatok megkiildése. Agocsné Kovacs Palma,
Szatmariné Danka Klara
Kezd6 kiscsoportban a személyiséglapok ovodapedagdgusok folyamatos
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[ kitoltése.

Ifjusdg Utcai Ovoda:

Ovodapedagégusok egyéb feladatai

Feladat Felelés Hataridé
Neveldi szoba, rendje felszereléseinek leltara. Hordos Mikldsné, Kiss Erika folyamatos
Fszt. textilraktar rendje, leltara. Kovacsné Tarn6czi Nikolett folyamatos
Tornaszoba rendje, Meészarosné Toth Margit folyamatos
felszerelése, ellendrzése, leltara.
Irattar rendje, felszerelése, ellenérzése, leltira. | Haba Lajosné folyamatos
Udvari raktar rendje, felszerelése, ellenérzése, Hordos Mikldosné folyamatos
leltara.
Tehetséggondozas. Kovacs Zsuzsanna folyamatos
Munkak6zdsség vezetés. Bodnarmné, Kortvélyesi Anikd folyamatos
Gyermekvédelem. Laczké Tiinde folyamatos
Ovi-foci szervezés, babszinhaznak 6sszekoto, Laczko6 Tiinde folyamatos
,Veled kerek a vilag” sportagvalaszton valo
részvételével szervezd, Kozalkalmazotti Tanacs
elnoke.
KT elnok. Dr. Berényi Palné folyamatos
Intézményi dekoraciok elkészitése, Tothné Kakuk Marianna folyamatos
aktualizaldsa, falinjsag aktualizalasa. Kovécsné Tarndczi Nikolett
Sziil6i Szervezet 6sszekotdje. Kovacsné Tarndczi Nikolett folyamatos
Tiiz- és balesetvédelmi felelOs. Mezéné Szako Krisztina folyamatos
Palyazati kiirasok nyomon kdvetése, palyazatot | Ganicz Ibolya folyamatos
elkészitok megszervezése.
Tisztitoszer beszerzése, kiadasa konyvelése. Bugly6 Laszloné folyamatos
Téritési dij kedvezmények igényl6lapjanak Juhész Judit folyamatos
sokszorositasa kiosztasa, dokumentalasa.
Tisztitoszeres raktar rendjének, felszerelésének | Buglyd Laszloné, Sass Mihalyné folyamatos
leltara.

Szeptember
Feladat Felelés Hataridé

Délutani 6vodai foglalkozas igényének
felmérése, foglalkozasi rend elkészitése,
kifiggesztése, Sziil6i Szervezet
nyilatkozattétele.

Mészarosné Toth Margit

2017.09.29-ig

Sziil6 értekezlet.

Haba Lajosné
csoportos 6vondk

2017.09.15-10.13

Oktober
Feladat Felelos Hataridé
Intézményvezetdi munkakdzdsség Haba Lajosné 2017.10.03.
Munkatervének megkiildése.
Allatok vilagnapja. Téthné Kakuk Marianna, 2017.10.03.
Bodnér Attilané
November
Feladat Felelés Hataridé
Advent. 6vodapedagodgusok 2017.11.30-t61
December
Feladat Felelos Hataridé
Mikulas iinnepség. Bodnar Attilané, Kortvélyesi Aniko 2017.12.05.
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Januar

Feladat Felelds Hataridé
Intézményvezetok szakmai tovabbképzési és Haba Lajosné 2018.01.09.
tovabbtanuldasi tervének megkiildése.
Osszevont sziil6i értekezlet iskolavalasztissal Haba Lajosné 2018.01.12-ig
kapcsolatban.
Farsang. Haba Lajosné 2018.01.26
Februar
Feladat Felelos Hataridé
Nyilt hetek szervezése. 6vodapedagogusok 2018.02.06-.02.16
Sziil6i értekezlet. Haba Lajosné 2018.02.15-03.14
csoportos ovodapedagdgusok
Aprilis
Feladat Felelos Hataridé
A Fold Napja. Bodnar Attilané 2018.04.20
Majalis. Bodnar Attilané 2018.04.27.
Kortvélyesi Anikod
Majus
Feladat Felelés Hataridé
Anyak napi iinnepségek a nagycsoportokban. Bodnar Attilané 2018.05.04-10
M¢észarosné Toth Margit
Sziildi értekezlet ,,u)” gyermekek sziilei részére. | Haba Lajosné 2018.05.16
Kis- és kdzépso csoportos évzard iinnepségek és 2018.05.11-29.
anyak napjak, nagycsoportos évzaré ¢s ballagasi | 6vodapedagogusok
innepségek megszervezése.
Gyermeknap. ovodapedagdgusok 2018.05.29.
Junius
Feladat Felelos Hataridé
Nyari vez. Ugyeleti terv és nevelési évet nyit6 | Haba Lajosné 2018.06.
ért. Tervezett idépontjanak megkiildése.
2017/2018. nevelési év munkaterv tervezetének | Haba Lajosné 2018.06

megkiildése a fenntartonak.

21




Hétszinvirag Tagintézmény:

Ovodapedagogusok egyéb feladatai

NEV

FELADAT

Kissné Asztai Erika

partner kapcsolatok feleldse (iskola)

onértékelési csoport tagja, KT. tagja

Dérné Orosz Barbara

munkak6zdsség vezetd

Decemberi Gala szervezéséért felelos

konyvtarfelelds

védond segitdje

Vajta Agnes

balesetvédelmi felelbs

egészségiigyi felelds (egészségiigyi konyvek)

korcsolya szervezése

Szabo Maria

gyermekvédelmi felelds

Egészségnap felelése

Varga Mariann

Egészségnap feleldse

onértékelési csoport tagja

Mile Anita

tiuzvédelmi felelos

munkak6zdsség vezetd

To6th-Csako Timea

Botarné Nagy Magdolna feladatainak atvétele

Botarné Nagy Magdolna

partner kapcsolatok felelése (bdlcséde)

tinnepségfelelds (mozi, kiilsé eléaddk, marc. 15)

védono segitdje

Szabadosné Harangi Gabriella

Mikulas

bejarati kidllitotabla feleldse

Elias Réka

Sport nap szervezése

Szoboszlai Judit

jegyzokonyvvezetés

iinnepségfelelds (Fold napja), bejarati kiallitd tabla

felelGse

Pastiné Katona Marianna

iinnepségfelelds (Fold napja)

Borgyos Gyorgyi

iinnepségfelelds (marcius 15)

gyermekvédelmi felelGs helyettese

szertarfelel6s

Balogh Eva

iinnepségfelelos (gyermekhét)

Szabd Erzsébet

tagintézmény vezetd, Ovi-foci szervezése

Remeczki Annamaria

tagintézmény vezetd helyettes,
onértékelési csoport vezetdje

innepségfelelds (gyermekhét), Ovi-foci szervezése

Feladat ellatasi terv

Szeptember

Feladat Felelés Hataridé

Sziil6i Ertekezlet. 6vodapedagogusok 2017.09.15-10.10.
kozott
Oktober

Feladat Felelos Hataridé
Egészségnap Szab6 Maria, Varga Mariann 2017.10.31.
Ovodapedagogusok latogatasa az iskolaba a régi | ,,régi” nagycsoportos gyermekek 2017.10.31.
ovodasoknal. 6vodapedagodgusai

November

Feladat Felelés Hataridé

Iskolaérettségre, beiskolazas -sziildi értekezlet | Kissné Asztai Erika, 6vodapedagdgusok 2017.11.30.

22




December

Feladat Felelos Hataridé
Mikulas. Szabadosné Harangi Gabriella 2017.12.06.
Karécsony. 6vodapedagdgusok 2017.12.20.
Decemberi Géla (2-2 csoportban). Vajta Agnes, Dérné Orosz Barbara 2017.12.20.
Januar
Feladat Felelos Hataridé
Plakatok 6vodai ismertetd kihelyezése a Botarné Nagy Magdolna, 2018.01. ho
bdlcsédékben. T6th-Csako Timea
Gondozondk latogatasa a kiscsoportokban. Botarné Nagy Magdolna, Toth- Csako 2018.01. ho
Timea és
a kiscsoportban dolgozo
ovodapedagdgusok (4-5-7. csop.)
Februar
Feladat Felelos Hataridé
Az 6voda programjanak bemutatasa a bolcsédei | tagintézmény vezetd 2018.02.15.
sziil6i értekezleten.
Jatszo6haz szervezése, nyitott nap. kiscsoportosokat fogadd 2018.02.15.
6vodapedagdgusok
Nyilt nap tanitoknak (5-7. csop.). Szabo Erzsébet és az 6vodapedagdgusok | 2018.02.28.
Nyilt nap tanitoknak, gyogytestnevelés. Remeczki Annamadria 2018.02.28.
Farsang. 6vodapedagdgusok 2018.02.28.
Farsangi miisor bemutatasa a bolcsédékben. 6vodapedagdgusok 5-7-8. csop. 2018.02.28.
Sziil6 értekezlet. ovodapedagdgusok 2018.02.01-02.28.
Marcius
Feladat Felelos Hataridé
Marcius 15. Botrané Nagy Magdolna, T6th — Csako 2018.03.14.
Timea, Kurdits Kalmanné
Aprilis
Feladat Felelos Hataridé
Fo6ld napi rendezvénysorozat. Szoboszlai Judit, Pastiné Katona Marianna | 2018.04.20.
Majus
Feladat Felelos Détum
Anyék Napja. ovodapedagdgusok 2018.05.31.
Evzarok, ballagasok. ovodapedagdgusok 2018.05.31.
Gyermek heti rendezvények. Balogh Eva, Remeczki Annamaria 2018.05.31.
Junius
Feladat Felel6s Hataridé
Pedagdgus nap. Botarné Nagy Magdolna 2018.06.20.
Gyermekhét. Balogh Eva, Remeczki Annamaria 2018.06.08.
Nemzeti Osszetartozés. Toth-Csako Timea 2018.06.04.
Sziildi Ertekezlet uj gyermekek részére. 6vodapedagdgusok 2018.06.29.
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Szoboszléi Uti Tagintézmény:

Megbizasok rendje

NEV

FELADAT

Szatmariné Danka

Klara

Tagintézmény vezetd

Sziiléi Szervezet tevékenységének koordinalasa
Iskolai 6sszekotd

Udvari tevékenységek koordinalasa
Pedagdgusnap szervezése

Egészséghét szervezése

Mikulas nap szervezése

Karacsonyi hangverseny szervezése

Spot nap szervetése

Uszotanfolyam szervezésének segitése

Bolkény Agnes

Intézményi onértékelés csoport vezetdje

Kirandulas szervezése, busz rendelése

Marcius 15.-ei iinnepség szervezése

,,Z0ld napok” program szervezdje, “Viz Vildgnapja”
Gyermek, illetve szakmai Konyvek terjesztésének segitdje

Garay Gabriella

Munkak6zosség vezetd

BECS tag

Leltarfelelos

,,Z0ld” napok program szervezése, ,,Madarak és fak napja”
Karacsonyi iinnepkor szervezése: Adventi teadélutan, Karacsonyi
felnétt, gyerek miisor, Szép kortiak kdszontése,

Dekoraciofelelds (plakatok, meghivok készitése)

Spotvalasztd szervezése

Uszotanfolyam szervezése

Gyermek heti program &sszedllitasa

Horvathné Frick Ma- | Szertarfelel6s
ria Pélyazatfigyeld
Ldcsei Margit Konyvtaros
Zene-6voda vezetése
Egészséghét szervezése
Gyermek heti program szervezése
Lukacsné Egri Eniké | Intézményi Onértékelési csoport tag

Kézmiives mtihely vezetése

Tlzvédelmi megbizott

Z61d” napok programjanak szervezése, ,,Allatok vilagnapja”
Sportnap szervezése

Szeman Laszloné

Intézményi Onértékelési csoport tag
Gyermekvédelmi felelds

,,Z0ld napok” program szervezdje, ,,Fold napja”
Kultira napja program szervezdje

Adventi teadélutan szervezése

Gyermek, illetve szakmai konyvek, folyoiratok
segitdje

Papirhulladék gytjtés, elszallitds koordinalasa (szelektiv hulladék
gylijtés)

terjesztésének

Szilagyiné Szilaj | Munkaegészségiigyi felelos
Krisztina Alapitvanyi dokumentacio kezelése
Tisztitoszerkészlet vezetése
Informacios fiizet kezelése
Antal Janosné Uszotanfolyamra gyermekek kiséret
Pappné Kegyes | Munkavédelmi felel6s
Andrea Viktoria Udbvari jatékeszkozok ellendrzésének dokumentalasaért felelds
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Feladat ellatasi terv

Szeptember
Feladat Felelos Détum
Ovodapedagogusok megbeszélése. Szatmariné Danka Klara 2017.09.08.
Kézmiives miihely, Zene-ovi, tervének elkészitése. | Lukacsné Egri Enikd, Lécsei Margit, |2017.09.15.
Hitoktatas véleményeztetése, megszervezése. Szatmariné Danka Klara
Technikai  dolgozék tandcskozasa  (évkezdés | Szatmariné Danka Klara 2017.09.15.

feladatai, programok).

Sziil6i értekezlet.

Szatmariné Danka Klara

2017.09.15.- 10.
13 kozott

Egészséghét programja (plakat, meghivok)

Sz0616 sziiret, sziireti bal.

Ovoda orvos, Szoboszloi Uti Alt. Isk. Vezetdje,
tanitondk meghivasa.

Szatmariné Danka Klara, Garay
Gabriella, Locsei Margit,

2017.09.25-29.

Egyiittmiikodési megallapodas  elkészitése, a | Szatmariné¢ Danka Klara 2017.09.29
Szobosz16i Uti Altalanos Iskolaval.
Oktober
Feladat Felel6s Détum

Logopédiai ellatast igényld gyermekek | 6vodapedagdgusok 2017.10.03.
részvételének megszervezése, kovetése. folyamatos
Neveldtestiileti tanacskozas. Szatmariné Danka Kléara, Garay|2017.10.06.

Gabriella
Uszas megszervezése. Szatmariné Danka Klara, 2017.10.03.

Garay Gabriella
Allatok vildgnapija — felkésziilés feladattervvel. Lukacsné Egri Enikd 2017.10.05.
Ovodapedagogusok megbeszélése. Szatmariné Danka Kléara 2017.10.10.
Technikai dolgozdk tanacskozasa. Szatmariné Danka Klara 2017.10.11.
Kézmiives mithely megszervezése. Lukacsné Egri Enikd 2017.10.13.
Zenedvoda megszervezése. Ldcsei Margit
Sakk szakkor. Garay Gabriella

ovodapedagdgusok
Szakmai konzultaci6 o6voda — iskola atmenet | Szatmariné Danka Klara, Szeman 2017.10.31.
témakorben, a tanitd nénikkel. (Szoboszl6i U. Alt. | Laszloné
Isk.).

November
Datum
Feladat Felelds November
Ovodapedagogusok megbeszélése Szatmariné Danka Klara 2017.11.07.
Réteg sziildi értekezlet az iskolaba 1ép6 gyermekek | Szatmariné Danka Klara, Garay 2017.11.16.
sziilei részére. Gabriella
Technikai dolgozok konzultacidja Szatmariné Danka Klara 2017.11.20.
A Dbolcsédei gondozéndk fogadasa a Alma | Szatmariné Danka Klara, Szeman 2017.11.30.
csoportban Laszloné Rab Eva Nikelett
December
Feladat Felelos December

Karacsonyi linnepkor elékészitése, feladatterv | Garay Gabriella, Szeman Laszloné 2017.12.01
Osszeallitasa.




Ovodapedagogusok megbeszélése. Szatmariné Danka Klara 2017.12.04.
Technikai dolgozdk konzultacidja. Szatmariné Danka Klara 2017.12.05.
Mikulas linnepség megszervezése. Szatmariné Danka Klara 2017.12.06.
Karacsonyi adventi teadélutan. Garay Gabriella, Szeman Laszloné 2017.12.12.
Karacsonyi iinnepség — Gyermek, felnétt miisor | Garay Gabriella 2017.12.15.

szervezése.

Karéacsonyi hangverseny.

Szép koruak koszontése, miisorral az iinnep
alkalmabol. Tocoskerti Reformatus templomban — a
Katica csoport.

Szatmariné Danka Klara Szeman
Garay Gabriella

2017.12.19.ig
2017.12.19.ig.

Januar
Feladat Felelés Datum
Ovodapedagogusok megbeszélése. Szatmariné Danka Klara 2018.01.10.
Technikai dolgozdk tandcskozdsa. Szatmariné Danka Klara 2018.01.11.
Kultira napja — Unnepld ruha. Szeman Laszloné 2018.01.19.
Leend 6vodasok fogadasa — nyilt napok. Ovodank | Szatméarné Danka Klara, Garay 2018.01.19.

bemutatasa a leendd sziilok részére.
Ovodéba hivogatd készitése.

Gabriella

Ovodasok latogatasa az iskolaba (6ralatogatas).

Szatmariné Danka Kléara, Garay
Gabriella

2018.01.31.ig

Februar
Feladat Felelos Datum
Ovodapedagogus tanicskozéasa. Szatmariné Danka Klara 2018.02.06.
Technikai dolgozok szakmai konzultacidja Szatmariné Danka Klara 2018.02.07.
Részvétel bolesddei, sziildi értekezleten 6vodai Szatmariné Danka Klara, Garay 2018.02.28.ig

beiratkozast megeldzden.

Gabriella

Farsang hetének programjai. Programegyeztetés, | 6vodapedagdogusok. 2018.02.12-16.
szervezés.
Marcius

Feladat Felelés Datum
Ovodapedagdgusok tanicskozésa. Szatmariné Danka Klara 2018.03.06.
Technikai dolgozdk tandcskozdsa. Szatmariné Danka Klara 2018.03.07.
Gergely jaras — vendégfogadas, ajandék készitése, | Szatmariné Danka Klara 2018.03.09.
szalag elkészitése. Garay Gabriella
Unnepi megemlékezés a csoportokban és ovodai | 6vodapedagogusok, Bolkény Agnes 2018.03.14.
szinten (marcius 15.).
Viz vilagnapja. Bélkény Agnes, 2018.03.22.
Husvéti késziilodés. ovodapedagdgusok 2018. marcius

Aprilis

Feladat Felelés Datum
Ovodapedagdgusok tanacskozéasa. Szatmariné Danka Klara 2018.04.04.
Technikai dolgozok tanacskozasa. 2018.04.05.
Iskolai tanité nénik részére bemutato foglalkozas. | Szatmariné Danka Klara, 2018.04.12

Garay Gabriella

Nyilt napok szervezése az dvodéaba jard gyermekek | dvodapedagdgusok 2018.04.16.-20

sziilei részére.

kozott.

Fo6ld napja — programszervezés, feladatterv alapjan. | Szeman Laszloné 2018.04.20.
Majusfa allitasa. Ldcsei Margit 2018.04.30.
Anyak napja iinnepségek tervezése. Ovodapedagdgusok 2018.04.30
Majus
Feladat Felelos Détum
Ovodapedagogusok tanacskozasa. Szatmariné Danka Klara 2018.05.02.
Technikai dolgozok tanacskozésa. Szatmariné Danka Klara 2018.05.03.
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Madarak — fak napja.

Garay Gabriella

2018.05.10.

Neveldtestiileti tanacskozas. Szatmariné Danka Klara, Garay 2018.05.25.
Gabriella
Sportnap (plakat, meghivo). Szatmarin¢ Danka Klara 2018.06.01.

Lukacsné Egri Enikd

Evzaré Unnepségek megtartasa. ovodapedagdgusok. 2018.05.31.ig
Vérosi Sportagvalasztd nagycsoportosoknak. Garay Gabriella
Tavaszi csoportkirandulasok. ovodapedagdgusok 2018. majus-
junius
Junius
Feladat Felelds Déatum
Gyermekhét programja. Lécsei Margit 2018..05.28-
06.01.
Uj gyermekek sziileinek sziil6i értekezlete. Szatmariné Danka Klara 2018.06.07.
Tanévzaro rtekezlet. Szatmarin¢ Danka Klara 2018.06.15.
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Bajcsy-Zsilinszky Utcai Tagintézmény

Megbizatasok rendje

Felelos Megbizatas

Agocsné Kovacs Palma Tagintézmény vezetd

Iskolai 6sszekotd

Sziil6i Szerv. tevékenységének koordinalasa
Pélyazatiras

Pedagbgus nap szervezése

Karacsonyi hangverseny szervezése

Bisi Judit Gyermekvédelmi felelds

Egészséghét

Karacsonyi iinnepi miisor szervezése
Pélyazat figyeld

Szelektiv hulladékgylijtés koordinatora

Gyorgy Nora Leltarfelelds

Foci-ovi vezetése

Palyazat figyeld

Varosi Sportagvalaszton részvétel szerv.

Kalmanné Antal Ménika Ttzvédelmi megbizott

Karacsonyi iinnepi miisor szervezése
Zene-ovi vezetése

Gyermekhét szervezése

Kiss Andrea Kézmiives mithely mikddtetése
Folyoirat terjesztése

Babszinhazi eléadas szervezése

,»Z01d” napok programjanak szervezése
Sziiret szervezése

Kardcsonyi vasar szervezése

Simonné Szarvas Ilona Munkak6zosség vezetd

Udvari tevékenység koordinalasa
Palyazatiras

Gyermekhét szervezése
Karacsonyi vésar szervezése

Szikszayné Szabé Eva Mindségfejlesztési csoportvezetd
,»Z01d” napok programjanak szervezése
Magyar népmese napja szervezése
Mikulas linnepség szervezése
Egészséghét szervezés

Toth Antalné Konyvtaros, szertarfelelos
Munkavédelmi megbizott
Pélyazatok figyelése
Plakatkészités {innepekre

Varadi Szilvia Informacios flizet kezelése

Tisztitdészerkészlet vezetése
Munkaegészségiigyi felelds
Gyermekkirandulasok buszrendelése




Feladat ellatasi terv

Szeptember

Feladat Felel6s Hataridé
Udvari jatékok negyedéves ellendrzése. Simonné Szarvas Ilona 2017.09.04.
Ovodapedagogusok megbeszélése. Agdcsné Kovacs Palma 2017.09.06.
Munkak6zosség, Kézmiivesmiihely, Zene-ovi, | Simonné Szarvas Ilona, Kiss Andrea, 2017.09.15.
Foci-ovi, gyermekvédelmi munka tervének | Kalmanné Antal Monika
elkészitése. Gyorgy Nora, Bisi Judit
Hitoktatas megszervezése.
Technikai dolgozok tanacskozasa (évkezdés Agdcsné Kovacs Palma 2017.09.11.
feladatai, programok).
Tlizvédelmi, munkavédelmi oktatas. Kalmanné Antal Monika, Toth Antalné 2017.09.18.
Egészséghét programja (plakat, meghivok). Szikszayné Szabo Eva, Bisi Judit, Téth 2017.09.25. -

Antalné 10.06.
Foglalkozas egészségiigyi vizsgalat. Agocsné Kovacs Palma, Varadi Szilvia 2017.09.29.
Oktober

Feladat Felelés Hataridé
Logopédiai  ellatast  igénylé  gyermekek | 6vodapedagdgusok 2017.10.02.
részvételének megszervezése, kovetése.
Magyar népmese napja. Szikszayné Szabo Eva 2017.10.02.
Allatok vilagnapja. Kiss Andrea, Szikszayné Szabo Eva 2017.10.03.
Sz0616 sziiret. Kiss Anita, Németi Imre 2017.10.06.
Sziildi értekezlet csoportonként. Agocsné Kovacs Palma 2017.10.02.-20.
Ovodapedagogusok megbeszélése, Agdcsné Kovacs Palma 2017.10.09.
neveldtestiileti értekezlet eldokészitése.
Kézmiives miihely megszervezése. Kiss Andrea 2017.10.13.
Zenedvoda megszervezése. Kalméanné Antal Monika
Foci-ovi csapat kialakitésa. Gyodrgy Nora

November

Feladat Felelés Hataridé
Ovodapedagogusok megbeszélése. Agdcsné Kovacs Palma 2017.11.06.
Technikai dolgozok konzultacidja . Agodcsné Kovacs Palma 2017.11.08.
Réteg sziil6i értekezlet az iskolaba 1ép6 | Agocsné Kovacs Palma 2017.11.30.
gyermekek sziilei részére.
Adventi programok el6készitése, feladatterv | Simonné Szarvas Ilona, Kiss Andrea 2017.11.30
Osszeallitasa.
Az o6vodapedagogusok (karacsonyi) misoranak | Kalmanné Antal Monika, Bisi Judit 2017.11.30.
elokészitése.

December

Feladat Felelos Hataridé
Udvari jatékok Il.ne. ellendrzése. Simonné Szarvas Ilona, Németi Imre 2017.12.04.
Mikulds iinnepség megszervezése. Szikszayné Szabo Eva 2017.12.06.
Pedagogiai Szakszolgalathoz iranyitott | Agocsné Kovacs Palma 2017.12.15.
gyermekek dokumentumainak elkészitése.
Karacsonyi iinnepség — Gyermek - felnott Kalmanné Antal Monika, Bisi Judit 2017.12.18.

musor szervezése.

Karacsonyi hangverseny zeneiskolasok | Agocsné Kovacs Palma 2017.12.18.-22.
kozremiikodésével.
Januar
Feladat Felelés Hataridé
Ovodapedagogusok megbeszélése. Agbesné Kovacs Palma 2018.01.08.
Technikai dolgozdk tandcskozésa. Agbesné Kovacs Palma 2018.01.15.
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Leend6 6vodasok fogadasa — nyilt napok. ovodapedagdogusok 2018.01.09
Ovodank bemutatésa a leendd sziilok részére.
Ovodaba hivogato készitése. Agbesné Kovacs Palma, Varadi Szilvai
Februar
Feladat Felelés Hataridé
Iskolaba késziilé gyermekek dvodai ovodapedagdgusok 2018.02.01.
szakvéleményeinek elkészitése.
Ovodapedagogusok tanacskozasa. Agbesné Kovacs Pélma 2018.02.05.
Részvétel bolcsddei sziiloi értekezleten dvodai Agocsné Kovacs Palma bdlcsédéhez
eléjegyzést megel6zéen (Margit Téri, Postakert igazodva
utcai).
Farsangi programok szervezése. ovodapedagogusok 2018.02.19.
Marcius
Feladat Felelos Hataridé
Ovodapedagogusok tanacskozasa. Agbesné Kovacs Palma 2018.03.05.
Technikai dolgozok tanacskozésa. Agocsné Kovacs Palma 2018.03.07.
Unnepi megemlékezés a csoportokban (marc | 6vodapedagdgusok 2018.03.14.
15.).
Viz vilagnapja. Kiss Andrea, Szikszayné Szab6 Eva 2018.03.22.

Nyiltnapok szervezése minden csoportban az
ovodaba jaré gyermekek sziilei részére.

ovodapedagogusok

2018.03.19.-23.

Tanitondk részére bemutatd szervezése. Gyorgy Nora, Simonné Szarvas Ilona 2018.03.21.
Husvéti késziilédés. ovodapedagdgusok 2018.03.30.
Aprilis
Feladat Felelés Hataridé
Ovodapedagogusok tanacskozasa. Agdcsné Kovacs Palma 2018.04.02
Latogatés az iskolaban, ajandékkészités Agbesné Kovacs Palma 2018.04.13.
Fold napja — programszervezés, feladatterv Szikszayné Szabo Eva, Kiss Andrea 2018.04.23.
alapjan.
Anyak napja- évet zar6 innepségek idébeli ovodapedagogusok 2018.04.30.
tervezése.
Majus
Feladat Felelds Hataridé
Ovodapedagogusok tanacskozasa. Agbcsné Kovacs Palma 2018.05.07.
Madarak — fak napja. Szikszayné Szabo Eva, Kiss Andrea 2018.05.10.
Technikai dolgozok tanacskozasa. Agodcsné Kovacs Palma 2018.05.14.
Evzaré iinnepségek megszervezése. ovodapedagdgusok 2018.05.25.
Varosi  Sportagvalasztd  gyermek részvétel | Gyorgy Nora 2018.05.31.

szervezese.

Gyermekhét programja — feladatterv.

Kalmanné Antal Monika. Simonné Szabd
Eva

2018.05.22.-31.

Tavaszi csoportos kirdnduldsok megszervezése.. | dvodapedagdgusok 2018.05.31.
Munkakdzosségi, gyermekvédelmi munka, kiilon [ Simonné Szarvas Ilona, Bisi Judit, Gyorgy 2018.05.31.
foglalkozasok éves értékelésének elkészitése. Nora, Kalmanné Antal Moénika, Kiss

Andrea

Junius

Feladat Felelds Hataridé

Uj gyermekek sziileinek sziildi értekezlete. Agbesné Kovacs Palma 2018.06.04.
Pedagogusnapi rendezvény megszervezeése. Agocsné Kovacs Palma 2018.06.11.
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5. BELSO ELLENORZESI TERV

AZ IFJUSAG UTCAI OVODA ES -
HETSZINVIRAG OVODA
BAJCSY-ZSILINSZKY UTCAI OVODA,
SZOBOSZLOI UTI OVODA -

TAGINTEZMENYEI

5.1. A pedagégusok munkajanak ellendrzési terve

Ifitsag Utcai Ovoda:

Az ellendrzés célja, Ellenérzott Ellenérzést végzo Idépont Moédszer
teriilete személy(ek) személy(ek)

Felvételi és minden Haba Lajosné 2017.09 ho dokumentum

mulasztasi naplok ovodapedagogus elemzés

megnyitasa.

Tevékenységek minden Haba Lajosné 2017.09 hé dokumentum

tervezésének o6vodapedagogus elemzés

ellendrzése a

nagycsoportban.

Nevelémunka minden Haba Lajosné 2017.10 ho dokumentum

tervezése. ovodapedagdgus elemzés

Beszoktatas. Gjonnan érkezd Haba Lajosné 2017.10 ho latogatas,
gyermekek dokumentum
ovodapedagdgusai. elemzés

Zenei nevelésen | minden Haba Lajosné 2017. 11. hotél — | latogatas,

keresztiil a mozgas, | 6vodapedagdgus 2018. 03. hoig. dokumentum

az érzelmi-akarati és elemzés

szocialis képességek

fejlesztése.

A munkafegyelem | minden Haba Lajosné sziroprobaszeriien -

betartésa. 6vodapedagdgus
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Hétszinvirag Tagintézmény:

Az ellendrzés célja, Ellenérzott Ellenérzést végzo Idépont Médszer
teriilete személy(ek) személy(ek)

Pedagdgiai munka minden tagintézmény vezetd | csoportonként | dokumentum
alapdokumentumai ovodapedagogus évente 2-szer elemzés
(csoportnaplo, 2017.09.15.-
személyiséglapok, 2018.05.31.
gyogytestnevelési
napld...) ellendrzése.
Hospitalasok Az oOnértékelési terv | Tagintézmény 2017. 11. 30. latogatas,
megszervezése az | alapjan érintett | vezeto, 2018. 03.30. dokumentum
éves onértékelési | ovodapedagdgusok. munkak6zdsség- elemzés
tervben szerepld vezetok, onértékelési
pedagdgusoknal. csoport vezetdje.
Munkakoriillmények, minden dolgoz6 balesetvédelmi 2017.10. 30. szemle,
gyerekek felelds jegyzékonyv
biztonsaganak
ellendrzése.
Felnottek minden dolgozé egészségiigyi felelds | minden honap | Lista Kkitétele az
egészségiigyi 5.-¢ 0ltozokben (pl.
alkalmassagi tiidészrd
kiskdnyve. idépontja).
Hatranyos helyzetli és | minden gyermekvédelmi 2017. 09. 29. Gyermekvédelmi
halmozottan hatranyos | évodapedagogus felelds folyamatosan Osszesité lap és
helyzetii gyerekek csoportnaplok,
felmérésének személyiséglapok,
ellendrzése. nyilatkozatok.
Munkaiigyi minden dolgozé tagintézmény vezetd | minden honap | alairas, pecsét
dokumentaciok helyettes 5.-e

ellendrzése, pl.
jelenléti iv,
igazolasok,
jegyz6kdnyv
szardprobaszerti
ellendrzése.

Szertar rendjének,
hasznalhatosaganak,
tisztasaganak
ellendrzése.

szertarfelel6s

tagintézmény vezetd
helyettes

szuroproba
szertien

ellendrzési naplo

Gerinc-ludtalp és
belgyogyaszati
problémaval
gyerekek
dokumentacioi.

kiszlrt

gyogytestneveld

tagintézmény vezetd

2017. 09.29.

gyogytestnevelési
naplo
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Szoboszl6i Uti Tagintézmény:

Az ellendrzés célja, Ellendrzott Ellenorzést Id6épont Moédszer
teriilete személy(ek) végzo
személy(ek)
Dokumentéaci6 ellenérzése. | minden tagintézmény 2017. dokumentum
Felvételi- mulasztasi | 6vodapedagogus vezetd szeptember, ill. ellendrzés,
naplok. alkalomszertien, | coportnapléban
Statisztikai kimutatasok. az oktoberi alairas, pecsét.
Adatszolgaltatasi statisztika, illetve
dokumentumok vezetésének normativa
pontossaga. igénylés,
elszamolas
alkalmaval.
A neveldmunka tervezése minden tagintézmény csoportonként dokumentum
tematikus terv alapjan. ovodapedagogus vezetd évi3 ellendrzés,
Kiemelt feladatok, alkalommal: csoportnaploban
helyzetelemzés, szervezési 2017. 09.29. alairas, pecsét.
feladatok. 2018.01.31.
Gondozasi, 2018.05.31.
természetvédelmi feladatok,
kisérletek tervezése.
Az éves nevelomunka
értékelésének elkészitése.
Udvari jatékok negyedéves | Szaszi Jozsef tagintézmény negyedévenként | szemle,
ellenérzése. Pappné Kegyes vezetd dokumentum
Andrea Viktoria ellenérzés
alairas, pecsét
Munkavédelmi szemle | Pappné Kegyes tagintézmény 2017. 09.29. szemle,
elvégzése. Andrea Viktoria vezetd dokumentum
Tizvédelmi szemle Lukécsné Egri ellendrzés.
elvégzése. Enik6 A
munkavédelmi
és tlizvédelmi
naploban
alairassal
igazolva.
Etkezési téritési dijbeszedés, | Sziligyiné Szilaj tagintézmény minden honap dokumentum
elszamolas. Krisztina vezetd 10-ig ellendrzés.
alairas, pecsét.
Fejlodési naplo vezetése, minden tagintézmény csoportonként dokumentum
mérés-Ertékelés Osszegzése. | 6vodapedagdgus vezetd évi 2 ellenérzés
alkalommal:
2018.01.31.
2018.05.31.
Hospitalasok megszervezése | Lukacsné Egri tagintézmény 2017.12.20.ig | latogatas,
az éves onértékelési tervben | Enikd vezetd dokumentum
szerepld pedagdgusoknal. Horvathné Frick munkak6zdsség ellenérzés
Maria vezetd
A gyermekek befogadéasa, | Szeman Laszloné tagintézmény 2017. 11.30. latogatas,
beilleszkedés segitése, vezeto, dokumentum
elfogado, tamogatod munkakdzdsség ellendrzés
szeretetteljes 1égkdr vezetd
megteremtése.
Az iskolaba késziilé | Garay Gabriella tagintézmény 2018. 04.12. latogatas,
gyermekek differenciélt, vezetd dokumentum
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egyéni  képességfejlesztése
komplex tevékenységvégzés
alkalmaval.

ellendrzés

Munkafegyelem. betartasa.
Jelenléti ivek pontos
vezetés.

minden dolgozo

tagintézmény
vezetd

12

sziroproba
szerlien
minden hoénap 5-

alairas, pecsét

Bajcsy-Zsilinszky U. Tagintézmény:

Az ellendrzés célja, teriilete Ellenérzott Ellenérzést végzo Idépont Médszer
személy(ek) személy(ek)
A pedagdgiai munka minden pedagégus | tagintézmény vezetd 2017.09.29 dokumentum
alapdokumentumainak 2018.05.31. | elemzés
ellendrzése (csoportnapld,
felvételi- mulasztasi naplok,
személyiség lapok).
Neveldmunka, tevékenységek
tervezésének ellendrzése.
Hospitalasok megszervezése Kalmanné Antal | tagintézmény vezetd 2017.12.22. | latogatas,
az éves onértékelési tervben Mobnika munkako6zosség vezetd dokumentum
szerepl6 pedagogusoknal. Bisi Judit onértékelési  csoport elemzés
vezetd
Komplexitas érvényesiilése a Simonné  Szarvas | tagintézmény vezetd 2018.03.21. | latogatas,
tapasztalatszerzésben. Ilona dokumentum
Differencialt egyéni elemzés
képességfejlesztés
megvalosulasa tevékenység
soran.
Gyermeki mérés-értékelés minden pedagogus | munkakozosség vezetd | 2018.04.30. | dokumentum
folyamatos vezetése. elemzés
HH ¢s HHH gyermekek minden pedagégus | gyermekvédelmi folyamatos dokumentum
rendszeres 6vodaba jarasanak felelds elemzés
nyomon kovetése.

5.2. A technikai dolgozok és a neveld0 munkat kozvetleniil segito dolgozok ellenérzési

terve
Ifjasag Utcai Ovoda:
Az ellendrzés célja, Ellenérzott Ellendrzést végzo Idépont
teriilete személy(ek) személy(ek)
Koérnyezet rendje minden dajka Haba Lajosné 2017.09.-11 ho
tisztasaga Barati Imre Bodnar Attilané
esztétikussaga Balla Sandorné
Csoportszobak,

61t6z6k, mosddok
tisztasaga, higiénidja.

A konyha rendje, Bocskay Jozsefné Bodnar Attilané 2017.11.
higiéniaja, az étel Kadar Enik6

adagolas rendje.

Etkezéssel Juhasz Judit Haba Lajosné 2017.12.
kapcsolatos Bodnar Attilané

nyilatkozatok

vezetése.

Jelenléti iv vezetése. | minden dolgozo Bodnar Attilané 2018.01.
A dajka szerepe a minden dajka Bodnar Attilané 2018.02.
gyermekek helyes

34




taplalkozasaval
kapcsolatban az
étkeztetés rendje.

Az udvar tisztasaga. Barati Imre Bodnar Attilané 2018.03.
Munkafegyelem, minden technikai | Haba Lajosné sziroprobaszeriien
munkaidd betartasa. dolgozo Bodnar Attilané
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Hétszinvirag Tagintézmény:

Az ellendrzés célja, Ellenérzott Ellendrzést végzo Idépont
teriilete személy(ek) személy(ek)
Téritési  dijkedvezmények | 6vodatitkar tagintézmény  vezetd | 2017.09.15-t61
megallapitasa helyettes. folyamatosan
Munkakdriilmények, minden dolgozé balesetvédelmi felelés | 2017. 10. 29
gyerekek biztonsaganak
ellendrzése.
Felnottek egészségiigyi | minden dolgozo egészségiigyi felelos Minden hoénap 5-e
alkalmassagi kiskonyve.
Felnétt mosdok | technikai dolgozok tagintézmény  vezetd | szuroprobaszeriien
tisztasaganak ellendrzése, a helyettes 2017.09.29. —
takaritas rendjének, 2018.05.31.
felelésének dokumentalasa,
ellendrzés dokumentdlasa.
Munkafegyelem, tisztasag technikai dolgozok tagintézmény  vezetd | szirdprobaszerien
ellendrzése. helyettes 2017.09.29. —
2018.05.31.
Eteladagok, talalas | Konyhai, technikai | tagintézmény vezetd | sztroprobaszeriien
ellendrzése. dolgozok, helyettes 2017.09.29. —
ovodapedagdgusok. 2018.05.31.
Munkaiigyi dokumentacidok | minden dolgozo tagintézmény  vezetd | minden hénap 5.-e
ellendrzése, pl. jelenléti iv, helyettes
igazolasok,  jegyzOkonyv
szuroprobaszerii
ellendrzése.
Udpvari jatékok negyedéves | udvaros tagintézmény vezetd negyedévente
ellenbrzése.
Szoboszl6i Uti Tagintézmény
Az ellendrzés célja, teriilete Ellenérzott Ellenorzést végzo Idépont
személy(ek) személy(ek)
Alma és Katica Nyiri Ferencné, Szatmariné Danka | 2017. 09.
csoportszoba, felsé 61t6z0, Antal Janosné Kléra 2018. 02.
mosdo, felnott 61t6z0o,
mosokonyha rendjének,
tisztasaganak ellendrzése.
Maci és Napocska Konc Erzsébet, Szatmariné Danka | 2017. 09.
csoportszoba, also folyoso, Balogh Tiborné Klara 2018. 03.
mosdoé rendjének,
tisztasdgéanak ellendrzése.
Az udvar rendjének, Szészi Jozsef Szatmariné Danka | 2017. 11.
gondozottsaganak, fiit6- Klara 2018. 05.
udvaros munkavégzésének
ellendrzése.
Talal6 konyhas dolgozo Lovasné Dobi Ildiké | Szatmariné Danka | 2017. 12.
munkavégzésének, vezetdi Klara 2018. 06.
iroda rendjének,
tisztasaganak ellendrzése.
Ugyviteli dolgozé munka- Szilagyiné Szilaj Szatmariné Danka 2018. 01.
végzésnek ellendrzése. Krisztina Klara 2018. 04.
Munkafegyelem, munkaidé | minden technikai dol- | Szatmariné Danka szuréprobaszeriien

betartasa.

g0z0

Klara

36




Bajcsy-Zsilinszky U. Tagintézmény:

Az ellendrzés célja, teriilete Ellenérzott Ellenérzést Id6pont
személy(ek) végzo
személy(ek)
Nyuszi csoportszoba és a hozzatartozé helyiségek | Kozak Erika Agobcesné 2017.09.
rendjének, tisztasaganak ellenérzése. Kovacs Palm | 2017.12.
2018.04.
Siini csoportszoba és a hozzatartozo helyiségek | csoportos dajka Agobcsné 2017.09.
rendjének, tisztasaganak ellendrzése. Kovacs Palma | 2017.11.
2018.02.
Hétszinvirdg csoportszoba és a hozzatartozé | Lamosné Nabradi | Agocsné 2017.09.
helyiségek rendjének, tisztasdganak ellendrzése. Erika Kovacs Palma | 2018.01.
2018.03.
Tornaszoba, lenti folyos6, mosdd és a | Mozsik Katalin Agbesné 2017.11.
hozzatartozo helyiségek rendjének ellendrzése Kovacs Palma | 2018.02.
2018.04.
Vezetdi iroda, talalo konyha rendjének, Halasz Géborné Agocsné 2017.09.
tisztasaganak ellenérzése. Etelminta megfeleld Kovacs Palma | 2017.11.
tarolasa, kezelése, adagelosztas ellendrzése. 2018.03.
Ovodatitkar hataridés munkainak ellenérzése Viéradi Szilvia Agbesné 2017.10.
Jelenléti ivek pontos és naprakész vezetése. Kovacs Palma | 2017.12.
2018.05.
Udvar ¢és kornyékének tisztasaga, rendje, | Németi Imre Simonné 2017.09.
balesetmentességének biztositasa. Udvari jatékok Szarvas Ilona | 2017.12.
karbantartésa. 2018.03.
2018.05.
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6. Nyari élet megszervezése

Az intézményben a nyari 6vodai életet a gyermeklétszam ¢€s korosztaly hatdrozza meg. A
Csoportnaplokban keriil rogzitésre a nyari iddszakban az 6vodai nevelés, az 6vodai ¢let
tevékenységformainak, altalanos céljainak, feladatainak tervezése.

A nyari tervez6 munka gy kertil rogzitésre, hogy azt mindig megeldzi egyfajta pedagogiai
jellegli megfigyelés és ennek tapasztalatai. A tervezé munka érinti a napirend régzitését, az
egészséges €letmod életvitel igényének alakitasat, az érzelmi az erkolcsi nevelést, szocialis
tapasztalatok biztositasat, az anyanyelv-értelmi fejlesztést és nevelést, a jatéktevékenységet, a
munka ¢és a munka jellegli tevékenységet.

Az 6voda pedagdgusok minden esetben — a csoportdsszevondsok miatti 0jja szervezddd
csoportokban — felhivjak a gyermekek figyelmét az wudvaron a jatek kozbeni
veszélyforrasokra, a balesetek elkeriilése érdekében.

Ovodaink udvara tagas, valtozatos jatékszerek-eszkozok biztositjdk a gyermekek szamara a
szabad mozgast ¢és a szabadjaték tevékenységet.

Ezen tal rendszeresen szervezett mozgasos tevékenységeket is kezdeményeziink, amibe
érdeklddés szerint barmelyik gyermek bekapcsolodhat.

Az 6vondk minden esetben biztositjdk az ehhez sziikséges feltételeket: hely, 1d6, eszkoz
tekintetében.

A jatékeszk6zok szabadon hozzaférhetdek a gyermekek szdmara. Az 6voda udvardn az
ovodapedagdgusok ugy helyezkednek el, hogy minden tevékenységet figyelemmel tudjanak
kisérni, egylitt tudjanak jatszani a gyermekekkel.

Kiemelt feladataink
- agyermekek jaték és mozgasigényének kielégitése
- szabadjaték feltételeinek, lehetdségének, eszkozeinek biztositasa
- a gyermekek tevékenységének szervezése, a nyugodt felszabadult jaték biztositdsa a
gyermekek igényeinek figyelembevételével
- az egyiittjatszas, oromjaték ¢lményeének biztositasa
- balesetmentes udvari ¢let biztositasa

A gyermekek szamara szervezett udvari tevékenységek, melybe a gyermekek onként
kapcsolodhatnak be:

- babaszobai jatékok — szerepjatékok

- kiilonboz6 labdajatékok

- rajzolas, kézmiives tevékenységek

- versenyjatékok, futd-fogojatékok

- korjatékok

- kerékparozas, rollerezés, motorozas

- miifiives palyan focizhatnak
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Teriilet Cél Feladat
Az egészséges életmod alakitasa. A gyermekek testi, lelki | Onkiszolgalas, mosddzas, szokas-,
sziikségleteinek kielégitése. szabalyrendszerhez alkalmazkodas.
Az érzelmi, az erkolesi és a | Erzelmi biztonsag, szeretd légkor | Helyes magatartdsformak
kozosségi nevelés. megteremtése. gyakorlésa. Tiirelem,
kapcsolatteremtd képesség
fejlesztése.
Az anyanyelvi, az értelmi fejlesztés | Beszédkészség fejlesztése, | Anyanyelvi jatékok szervezése,
nevelés megvaldsitasa. szokincs  bévitése, beszédkedv | verselés, mesélés, dramatizalas,
fokozasa. énekes jatékok napi
rendszerességgel.
Jatéktevékenység. Szabadjaték biztositdsa, foként | Szabalytudatositas, megfeleld
szabad levegdn. Jatékbovités. légkor megteremtése. Egylittjatszas
oromének biztositasa.
Tevékenységekben  megvalosuld | Képességfejlesztés. élményszerzo | Ismeretek bdvitése, meglévd tudas
tanulas (8sszevontan). jatékos tapasztalat utjan. gyakorlasa, alkalmazasa.

Datum:

Vélemény:

Haba Lajosné
intézményvezetd

A Munkatervben foglaltakkal egyetértek, elfogadom/nem értek egyet, nem fogadom el.

Sziil61 Szervezet Elndke

Az Ifjusag Utcai Ovoda 2017/2018. nevelési évének Munkatervében a nevelési év helyi
rendjére vonatkozo tartalmat a Sziiléi Szervezet megismerte, magasabb jogszabalyban
meghatarozott kérdések rendelkezéséhez altalanos véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a
jogszabalyban meghatarozott hataridé biztositasdval gyakorolta. A dokumentummal
kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Ifjusag Utca Ovoda Sziiléi Szervezete nevében:

Hétszinvirag Tagintézmény Sziil6i Szervezete nevében:

Bajcsy-Zsilinszky Utcai Tagintézmény Sziiléi Szervezete nevében:

Szoboszl6i Uti Tagintézmény Sziiléi Szervezet nevében:

Datum:
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