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L.

AZ INTEZMENY EVES MUNKATERVENEK TORVENYI
HATTERE ES EGYEB DOKUMENTUMAI

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

- 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési - oktatasi
intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl

- 229/2012. ( VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrdl sz6lo
torvény végrehajtasarol

363/2012 (XII.17) Korm. rendelet az 6vodai nevelés orszagos
alapprogramjarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol

326/2013.(VII.30.) Korm. rendelet a pedagoégusok elémeneteli
rendszerér6l és a kozalkalmazottak jogallasarol szélo 1992. évi
XXXIII. torvény kéznevelési intézményekben torténd végrehajtasarol

Oktatasi Hivatal:

- Utmutaté a pedagégusok minésitési rendszeréhez.

- Kiegészit6 utmutat6 az Oktatasi Hivatal altal kidolgozott Utmutaté
dokumentacio értelmezéséhez.

- Ovodai nevelés harmadik javitott kiadas.

- Orszagos tanfelligyelet. Kézikonyv 6vodak szamara

- Onértékelési kézikonyv 6vodak szamara

A fenntart6 helyi rendeletei

A Mosolykert Ovoda miikodését és pedagdgiai tevékenységét
meghatarozé dokumentumok, neveldtestiileti hatarozatok
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II. HELYZETKEP

Intézményiink jellemz6 adatai:

Mosolykert Ovoda
4027 Debrecen Fay Andras utca 2 (székhely)

4002 Debrecen Napraforg6 utca 1/F (telephely)
OM azonosité: 030890

Tel. 0652/411368

A Mosolykert Ovoda alkalmazottainak szima

Engedélyezett allashelyek
SzéKkhely: Fay Andras utca 2. Telephely: Napraforgé utca 1/F
Allashely megnevezése f6 Allashely megnevezése f6
Intézményvezetd 1
Intézményvezetd helyettes 1
Ovodapedagégus 9 Ovodapedagégus 4
Pedagdgiai asszisztens 2
Dajka 5 2
Ovodatitkar 1
Adminisztrator 0,5
Udvaros, karbantart6 1 Udvaros, karbantarto 1
Gondozdénd 0,5
Konyhai dolgoz6 2 Konyhai dolgoz6 1
Takarito 1
Allashelyek 6sszesen 22 Allashelyek 6sszesen 10

Mosolykert Ovoda dsszesen: 32 f6
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Az Mosolykert Ovoda féréhelyeinek és kihasznaltsaganak mutatéi

Az Mosolykert Ovoda 7 csoporttal miikodik.

Férohely:  (25f6/csoport) Engedélyezett 1étszam:
Székhely: 12516 Székhely: 135 {6
Telephely: 50 16 Telephely: 50 16

Ovodai gvermeklétszam alakulisa

Székhely
Csoportok megnevezése 2017. szeptember 2018. majus 31.
Katica csoport 22 £ 22 £
Nyuszi csoport 26 16 26 6
Mokus csoport 2965 29 £
Maci csoport 20 £ 29 £
Pillango csoport 20 16 22 15
Mosolykert Ovoda
Osszesen: 110 {6 112 16
Fér(')'he.lyhez \iisz?nyitott 88% 90 %
kihasznaltsag
Telephely
) 15 16
Maci csoport © 17 6
16 16
Pillangécsoport © 17 6
31 16
Telephely 6sszesen: © 34 16
Ferohe.lyhez V,lSZ(?nyltOtt 64 % 68 %
kihasznaltsag
Mosolykert Ovoda dsszesen 141 fo 146 16
Férohelyhez viszonyitott
A 81 % 83 %
kihasznaltsag osszesen:
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Az Mosolykert Ovodaban biztositott fejlesztési-nevelési ellatasok

Alapfeladatként:

Egyéni és Kiscsoportos fejlesztés, tehetséggondozas. A gyermekek egyéni
felmérése utan az o6vodapedagdégusok végzik a gyermekek képességeinek
fejlesztését. Tehetség mihely foglalkozasok keretében heti egy alkalommal
szakvizsgazott pedagégusok mikro csoportos foglalkozdsokon fejlesztik a
tehetség igéreteket. A kismacsi telephelyen utaz6 gyégypedagdgus foglalkozik az
SNI gyermekekkel heti egy alkalommal.

Logopédiai ellatas. A beszédhibas gyermekekkel a Pedagégiai Szakszolgalat
logopédusa foglalkozik heti egy alkalommal.

A nemzeti kdznevelésrél sz616 térvény 35. § (2) bekezdése alapjan, a fakultativ
hitoktatast az évodaban az évodai foglalkozasoktdl elkiilonitve, az 6vodai életrendet
figyelembe véve - a nyitvatartasi idén beliil, de nevelési id6nek nem mindsiilé idokeretben -
szervezziik.

I11.A NEVELESI EV KIEMELT CELJAI ES FELADATAI

A nevelési év kiemelt céljait és feladatait a 2017/2017 nevelési év értékelései,
meérései, és az éves beszamolo alapjan jeloltiik Ki.

Célok

— A Mosolykert Ovoda térvényes és szinvonalas miikodtetése

— Az 6voda pedagdgiai programjaban meghatarozott célok tudatos
beépitése a tervezés, megvalositas, értékelés folyamataba.

— Akornyezet munkakozosség eredményes miikodtetése.
— A pedagogus életpalya modell kihivasainak val6 folyamatos megfelelés.

—  Ovoda weboldaldnak napra kész vezetése, kiemelt szerepe az informacié
aramlasaban.

— Az oOvoda felyjitasa alatt fokozott egylttmi(ikodés, kiemelt szervezés
biztositasa a dolgozokkal és partnereinkkel.
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e Feladatok

—  Anevelési év inditdsahoz sziikséges Uj feladatok meghatarozasa, feladat és
munkakorok egyértelmiivé tétele. Munkakori leirasok atadasa-atvétele

—  Azj dolgozok (2 6vodapedagogus 1 dajka, ) beilleszkedésének segitése.
—  intézményi onértékelés elkészitése.
—  Orszagos Tehetség ponthoz valé kapcsolddas.

— A feldjitds miatti koltozés ilitemtervének megismertetése a dolgozokkal.
Feladatok, felel6sok kijelolése.

—  Kapcsolattartas, informacié aramlas biztositasa a csoportok kozott abban

az esetben, hogyha kiilonb6z6 6vodakba lesziink elhelyezve a felujitas
alatt.

IV.BELSO, FEJLESZTESI TERVEINK

Szakmai, pedagogiai terveink

e A 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti Koznevelésrél, valamint a nemzeti kdznevelésrdl
sz016 torvény végrehajtdsardl szélé 229/2012 (VII1.28) Korm. rendelet és az évoda
Pedagdgiai Programja, valamint az SZMSZ, Hazirend alkalmazasa.

e A folyamatosan valtozé koznevelési torvény és végrehajtasi rendeletek alapjan a
szabdlyozd6 dokumentumok mddositasaval kapcsolatos intézményi feladatok
megvaldsitasa.

e A kornyezettudatos magatartds és egészséges életmad kialakitasanak segitése.

e A kornyezet munkakozosség tervezett programjait életkori sajatossagoknak
megfelel6en épitjik be a fejlesztd munkankba.

e A hagyomanydrzés feltétel és eszkdzkészletének biztositasa az 6vodai nevelésben.
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e Egylttmikodésiinket (egyuttmUlikodési terv alapjan) tovabbra is fenntartjuk a
Sportcentrummal, a Kismacsi K6zdsségi Hazzal, és az Osz Utcai Bolcsédével.

e A tehetséggondozast, a tehetség ponthoz vald csatlakozast, az egyéni fejl6dés
nyomon kovetését hangsulyozzuk.

Eszkoz és felszerelés, felujitas, karbantartas

Udvari eszk6zok javitasa (homokozo szél fa boritasa)

Uj udvari jatékeszkdzok beszerzése, telepitése.

Udvari jatékok korszer( (ités csillapitdsanak biztositasa.

Legd tervezés eszkozkészlet bovitése

Teljes koril intézményi felujitas

Az 6voda teljes kor( felujitasban részesil. A zokkenémentes m(ikodési feltételek biztositasa
érdekében sziikség van tajékoztatasi, szervezési, egyeztetési feladatok elvégzésére.

e Tajékoztatasi kotelezettség biztositasa a sziil6k és az intézmény dolgozdi felé
FelelSs: 6vodavezets, évodapedagdgusok
Feladat: korrekt, segit6kész informacié kozvetitése.
Koltozés, csoportbeosztds ismertetése

e Szervezési feladatok

Eszk6zok rendszerezése, biztonsagba helyezése.
FelelGs: A csoportok vagyontdrgyaiért az 6vodapedagdgusok, és a csoport dajkdja.
Az iratokért, iktatott anyagokért az évodatitkar, 6vodavezetd helyettes
A személyi anyag biztonsagba helyezéséért az évodavezetd
A konyha eszkdzkészletéért a konyhai dolgozd
A raktar vagyontdrgyaiért az udvaros, karbantarto.
Feladat: Eszkdzok csomagoldsa, felcimkézése, leltar készitése



Mosolykert Ovoda Munkaterv -

Koltozés Utemezése

Felelds: 6vodavezetd

Feladat: Egyeztetés a fogadd intézmény vezetésével
Csoportok helyének ellenérzése, eszkdzok biztositasa

e Egyeztetési feladatok. A munka koordinalasa.

Felel6s: 6vodavezetd
Feladat: Koltozés hataridejének, kivitelezésének iranyitasa, ellenérzése

Humaneroéforras fejlesztés

e Az U dolgozdk felkészitése pedagogiai programunk gyakorlati feladatainak
megvaldsitasara ( belsé tovabbképzés)

e Mentorok kinevezése, feladatok meghatdrozdsa (Ferencziné Hoéra llona, Mirkd
Adrienn)

o Onértékelési munkacsoport miikddési tapasztalatainak elemzése
e Informatikai kompetenciafejleszté tanfolyamon valo részvétel.

e Szakvizsgazott pedagdgusok szamdnak novelése. (1 f6 beiskolazasa jaték és szabadidd
szervez{ szakiranyra ( Nagyné Hajdu Monika)
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Csoportbeosztasok
Székhel
Ovodapedagoégusok Dajka
Csoport
Kati Ferencziné Hoéra Ilona Hadhéziné Vésh Gvénevi
atica Racz Zoltanné adhazine vegh Lyongy
. Bélteky D6
Nyuszi ngzl:l}; Ir(;l: Szappanos Szilvia
, Nagyné Hajdu Ménika . L
Mokus Dévid Nikolett Z6ld Imréné
. Mirké Adri N4 _
Maci ,1r ,O rienn - Szabdéné Németh Szilvia
Musakné Szarvas Kitti
. P Virag Gizella
, 1j dolgozé
Pillangé Marjainé Szépi Eva 1) Goig0z0
Telephely
Csoport Ovodapedagogusok Dajka
) Fekete Julianna s Ts .
Maci Nikolics Marianna Safian Janosné
. , Sandorné Kenderesi R6za
V I 7 7
Pillango Kokény Gabriella ass Imréné
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V. AZ OVODA NYITVATARTASA

Székhely:

Hétfotol péntekig 6:30-t6l 17:30-ig

Telephely:

Hétfotol péntekig 6:30-t6l 17:00-ig

Csoportok nyitva tartasa

Székhely
Nyitas Z4ras
CHOIEL A. muszak | B. miszak | A. miszak | B. muiszak
Katica 7.30 7.00 16.30 17.00
Nyuszi 7.00 7.00 17.00 17.00
Mokus 7.30 7.00 16.30 17.00
Maci 7.00 7.30 17.00 16.30
Pillang6 7.00 7.30 17.00 16.30
Telephely
Csoportok Nyitas Zaras
Maci 6.30 17.00
: , utaztatas
Pillango 210 16.30

11
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VI. A DOLGOZOK NEVSORA, FUNKCIOK, FOGLALKOZASSAL
LEKOTOTT ORAK

Ovodapedagdégusok névsora

Székhely
, Kotott f s
Név munkaid Megbizatds
Hernyakné Ovodavezets
Takacs Judit Foglalkozassal lekotott ora: heti 10 éra
Katica csoport
Racz Zoltanné - Zenei eszkoztar felel6s
. oaas Kommunikaciofejleszt§ pedagodgus
Ferencziné Hora llona 32 i . J i Pedagog
Munkavédelmi megbizott
Nyuszi csoport
Gégény Irén 32 Gyermekvédelmi felels
. . Kérnyezet munkakdzosség vezetd
Bélteky Dora 32 y &
Mdkus csoport
Képzémlivészeti tehetséggondozd
m(ihely vezet6
Nagyné Hajdu Monika 32 R . , .
&Y J K6zalkalmazotti Tandcs Elnoke
6rakedvezménye 4,8 6ra
32 palyazat figyeld
David Nikolett web-lap koordinator
Maci csoport
Musakné Szarvas Kitti . 4
32 konyvtar felelds
c . 6vodavezet6 helyettes, leltarfelelSs
Mirké Adrienn 24 , . Y S o s
6rakedvezménye heti 8 éra
Pillangé csoport
S Tehetségfejlesztési szakértd
Virag Gizella 32 , gtel «
Mdsorszervez6
Matematikai, kornyezet eszkoztar
e ess g 32 B
Marjainé Szépi Eva felelés
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Az ovodavezet6 heti 10 kotelez6 orajat az dvodavezetS helyettes csoportjdban tolti le,
kivéve, amikor szabadsagon, tovabbképzésen, betegallomdnyban lévé pedagdgust kell
helyettesiteni. Tartézkodasi helye: Mosolykert Ovoda (4027 Debrecen, Fay Andras u. 2.)

Telephely

G Kotott P
Név munkaidé Megbizatas
Maci csoport
Gyermekvédelmi felel6s
Fekete Julianna 32 Kozalkalmazotti Tanacs tag
6rakedvezménye 3,2 éra
Nikolics Marianna 32 Zenei eszkoztar felel8s
Pillango csoport
Sandorné Kenderesi R6za 32 Konyvtaros,,/
Gyermekmiisorok szervezdje
Kokeny Gabriella 32 mozgas eszkoztar felel6s
Ugyviteli és technikai dolgozék névsora
Székhel
Dolgozé neve Beosztasa Funkcio
Baloghné Rabai Ildiko 6vodatitkar - eljaré
Kozalkalmazotti
Németiné Abuczki Zsuzsa pedagdgiai asszisztens Tanacs tag

orakedvezménye 4 6ra

Hadhaziné Végh Gyongyi

6vodai dajka (Katica csoport)

Szappanos Szilvia

ovodai dajka (Nyuszi csoport)

Zold Imréné

ovodai dajka (Mokus csoport)

Szaboné Németh Szilvia

ovodai dajka (Maci csoport)
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4j dolgozo 6vodai dajka (Pillangé csoport)
Kiss Eva talalokonyhai kisegit6
Mercz Maria talalokonyhai kisegitd
Hollik Tibor udvaros-karbantarto
Simon Viktodria pedagogiai asszisztens

Simon Viktoria pedagoégiai asszisztens csoportonként heti 1 alkalommal akkor segiti a
csoport nevelési munkajat, amikor a csoportnak mozgas foglalkozasa van. A tornaszoba
meérete miatt, egyszerre csak a csoportok gyermeklétszamanak fele mozoghat egyszerre.

Telephely

Dolgozod neve Beosztasa Funkcio
Garai Gabriella adminisztrator
Safian Janosné 6vodai dajka (Maci csoport)

Toviskes Eva ovodai dajka (Pillangé csoport)
Jenei Sandorné talalékonyhai kisegit6

Radodcz Sandorné takarito
Juhasz Edina gondozond
Vatai Imre udvaros-karbantarté Tlizvédelmi felel6s

14
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VII. UGYELETES MUNKAREND

Ovodapedagégusok

2017. szeptember 01 - 2017. december 22-ig

Hét Idépont 0632 - (0730 1632 - 1730

35. | 09.01.-09.01. Virag Gizella Ferencziné Hora Ilona
36. | 09.04.-09.08. Ferencziné Héra Ilona Bélteky Dora

37. | 09.11.-09. 15. Bélteky Dora David Nikolett
38. | 09.18.-09.22. David Nikolett Mirké Adrienn
39. | 09.25.-09. 29. Mirké Adrienn Marjainé Szépi Eva
40. | 10.02.-10. 06. Marjainé Szépi Eva Racz Zoltanné
41. | 10.09.-10.13. Racz Zoltanné Gégény Irén

42. | 10.16.-10.20. Gégény Irén Nagyné Hajdi M6nika
43. | 10.24.-10.27. Nagyné Hajdi Ménika Musakné Szarvas Kitti
44, | 10.30..-11.03 Musékné Szarvas Kitti Virag Gizella

45, | 11.06.-11.10. Virag Gizella Ferencziné Hora Ilona
46. | 11.13.-11.17. Ferencziné Hora llona Bélteky Dora

47. | 11.20.-11. 24. Bélteky Déra David Nikolett
48. | 11.27.-12.01. David Nikolett Mirké Adrienn
49, | 12.04.-12.08. Mirké Adrienn Marjainé Szépi Eva
50. | 12.11.-12.15. Marjainé Szépi Eva Récz Zoltanné
51. | 12.18.-12.22. Racz Zoltanné Gégény Irén
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Dajkak
2017. szeptember 01 — 2017. december 22-ig

Hét| Id&pont 062 0722 092
Szab6né Németh
35 | 09.01. - 09. 01 Hadhaziné Végh Z6ld Imréné Szilvia
' T T Gyongyi Uj dolgozé Szappanos Szilvia
Mercz Maria
Hadhaziné Végh
36. | 09.04. - 09. 08. Szab6né Németh Szappanos Szilvia Gyongyi
' Szilvia Mercz Maria Zo6ld Imréné
Uj dolgoz6
Hadhéziné srabone Nemeth
37. | 09.11.-09.15. Z6ld Imréné Végh Gyongyi o
&j dolgozé Szappanos Szilvia
Mercz Maria
Szab6né Németh Vglahd}éazlrrlle i
38. | 09.18.-09.22. Mercz Méria Szilvia B7 LYORBY
Szappanos Szilvia 20ld Imréné
PP 4j dolgozé
Hadndzin Végh | S7abOné Nemeth
39. | 09.25.-09.29. tj dolgozo Gyo6ngyi o
; . Szappanos Szilvia
761d Imréné -
Mercz Maria
(s Hadhaziné
Szabéné Véoh Gvénevi
40. | 10.02.-10.06. | gzappanos Szilvia Németh Szilvia 50 IYOnEy
L 706ld Imréné
Mercz Maria . .
Uj dolgoz6
Szab6né Németh
41. | 10.09.-10.13. Hadhaziné Végh z6ld Imréne Szilvia
' Gyongyi Uj dolgoz6 Szappanos Szilvia
Mercz Maria
Hadhaziné Végh
42. | 10.16. - 10. 20. Szab6né Németh Szappanos Szilvia Gyongyi
' Szilvia Mercz Méria Zold Imréné
Uj dolgozd
Hadhéziné srabone Nemeth
43, | 10.24.-10.27. Z6ld Imréné Végh Gyongyi i
& dolgoz6 Szappanos Szilvia
J Mercz Maria
Szab6né Németh V;Iahd}éaélrrlle i
44, | 10.30-11.03. Mercz Maria Szilvia &0 Lyongy
Szappanos Szilvia 20ld Imréné
PP Uj dolgozo
Hadhdzing Végh | 7000 Memeth
45, | 11.06.-11.10. Gj dolgoz6 Gyongyi o
) . Szappanos Szilvia
Z6ld Imréné -
Mercz Maria
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L Hadhaziné
Szaboné Végh Gyongyi
46. | 11.13.-11.17. Szappanos Szilvia Németh Szilvia B0 yongy
L Z6ld Imréné
Mercz Maria - .
Uj dolgoz6
Szabéné Németh
47 | 11.20.-11.24. Hadhaziné Végh Z6ld Imréné Szilvia
' Gyongyi Uj dolgozé Szappanos Szilvia
Mercz Maria
Hadhaziné Végh
48. | 11.27.-12.01. Szab6né Németh Szappanos Szilvia Gyongyi
' Szilvia Mercz Maria Zold Imréné
Uj dolgoz6
Hadhéziné Srabone Nemeth
49, | 12.04.-12.08. Z6ld Imréné Végh Gyongyi L
4j dolgozé Szappanos Szilvia
J Mercz Maria
Szaboné Németh | Hadnazin®
50. | 12.11.-12.15. Mercz Maria Szilvia &0 yonsy
Szappanos Szilvia 20ld Imréné
PP 1j dolgozo
Hadhaziné Végh Szabosr:iehl:liéelmeth
51.| 12.18.-12.22. Uij dolgozé Gyongyi o
; . Szappanos Szilvia
761d Imréné -
Mercz Maria

Az ligyeletes munkarend 2018 januar 02-t61 2018 junius 29-ig az els6 félévnek megfeleléen
ismétlddik hetente. 2018 julius 01-t6] augusztus 31-ig a szabadsagok kiaddsa miatt a
munkarend meghatarozasa neveldi megbeszélésen lesz egyeztetve.
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VIII. A NEVELESI EV RENDJE

Az 6vodai nevelési év els6 napja: 2017. szeptember 01

A nevelési év utolsé napja: 2018. augusztus 31

A téli zaras idejére 2017. december 27- 2017. december 29-ig a varosban egy 6évoda
biztosit ligyeletet.

Utolsé nevelési nap 2017.december 22, els6 nevelési nap 2018.januar 2.

Ugyeletes 6voda az Ifjiisag Utcai Ovoda Szoboszl6i Uti tagintézménye.

Az oOvoda nvari nyvitva tartasa 2018. julius - augusztus, Fenntarté Aaltal
meghatarozott

A nydri zaras idejére a gyermekek elhelyezését a sziil6i igényeknek megfelelGen
ligyeleti rend kialakitasaval biztositjuk.

2018. februar 15-ig a zarva tartas pontos idépontjat és tigyeleti lehet6ség kiirasat a
szUl6k szamara kozzétessziik.

A nevel6testiilet pedagogiai célra 5 munkanapot nevelés nélkiili munkanapként
hasznal fel. Ezek id6pontjarol 7 nappal el6tte tajékoztatjuk a sziil6ket. A zarva tartas

idejére a sziil6k igényei alapjan iigyeletet biztositunk az Ifjisag Utcai Ovodaban.

AZ UNNEPEK RENDJE

A nemzeti és 6vodai tinnepek meglinneplésének tervezett rendje és idopontjai

Datum Esemény Felelds Szintjei
2017. Sziireti mulatsag . , . .
Ovodaped k Ovod

10 03. csaladi nap VoCapeaagosuso vocal
2017. £ .

12 06 Mikulas az 6vodaban Ovodapedagb6gusok Csoport
2017. 7 - 7 L 7” 7

12.18- Karacsonyi készilédes Ovodapedagégusok Csoport
12.22

2017. Kars . i Nagyné Hajdu Monika Ovodai
12. 20. aracsonylunnepseg David Nikolett
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2018 slbticsi 4 .
02.16. Tell;l:l:‘z:lzl:ltas Ovodapedagogusok Csoport
2018. 2 2 i .
Megell_nleke%es nsmzetl Virag Gizella Ovodai
03.14. iinnepiinkrol
2018. 4 7 - 7 L 77 y4
03.26- Husveti késziilodés o6vodapedagbégusok Csoport
03.29.
2018. e , , .
05.12 Aprok majalisa o6vodapedagbégusok Ovodai
2018' ’ - s us , 4 ,
05.02 Anyak napi koszontés 6vodapedagdgusok Csoport
2018. 3 i . . 4 .
05.30 Gyermeknap az 6vodaban ovodapedagdgusok Ovodai
Nagyné Hajdu M6nika
2018 . ) David Nikolett
Nagyok blECSll unnepsege az Virag Gizella Csoport
06.08. ovodatol P
Marjaineé Szépi Eva
Nevelés nélkiili munkanapok
Sorszam Esemény Felel6s Idépont
1. Nevelési évet nyito értekezlet Ovodavezet6 2017.08. 28.
Szakmai kirandulas
ko ttudat tarta p
2. ornyeactidaros maga artastd | Gvodavezets 2017.10.03.
nevelés eldsegitésére
Félé értékelé .
3. cleves ertefeles Ovodavezets 2018.01.12.
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Szakmai tovabbképzés

4. onértékelési folyamatok Virag Gizella 2017.04. 20.
tervezése
5. Nevelési évet zaro értekezlet Ovodavezet6 2017.06.15.

Nyilt napok id6pontjai

Székhel
Csoport Felel6s Idopont
Ferencziné Hora Ilona
Katica 2017.11.13.
Racz Zoltanné
Bélteky Déra
Nyuszi 2017.11.07.
Gégény Irén
David Nikolett
Modkus 2017.11.14.
Nagyné Hajdu Ménika
Musakné Szarvas Kitti
Maci 2017.11.15.
Mirké Adrienn
Virag Gizella
Pillango 2017.11.17.
Marjainé Szépi Eva
Telephely
Csoport Felelos Idépont

Fekete Julianna 2017.11.21.

Maci Nikolics Mariann
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Sandorné Kenderesi R6za

Pillango Kokény Gabriella

2017.11.28.

Ertekezletek rendje

Pedagdgiai tanacs értekezletei

Célja: Az 6voda pedagogiai és miikodési feladatainak koordindlasa, aktualis feladatok

litemezése és elokészitése

A pedagdgiai tanacs tagjai:

—Hernyakné Takacs Judit 6vodavezetd
—Mirké Adrienn 6vodavezetd helyettes
—Nagyné Hajdu Moénika KT elnok

Sziikség szerint a résztvevdk szama bdvitheto.

elokészitése

Sorszam Téma Felel6s Idépont
1. Szakmai kirandulas szervezése Ovodavezet6 2017.09.18.
2. ell:lfflif':g: f:[t)ils(::gf;tai Ovodavezetd 2018.01.17.
3. Szakmai tovabbképzés el6készitése Ovodavezetd 2018. 04.11.
4. 2017/2018. nevelési év Ovodavezetd 2018. 06. 11.
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Nevelotestiileti értekezletek

Célja: Feladatok megbeszélése, tapasztalatok atadasa, egységes nevelGi szemlélet
biztositasa

Székhely

A nevelétestiileti értekezleteket havonta egy alkalommal, hétf6i napokon tartjuk.

Tervezett foglalkozasok

S
(')r Téma Felel6s Id6épont
szam
Eves munkaterv idépontjainak
pontositasa.
1. Uj munkakori leiratok atadasa, Ovodavezetd 2017.09. 11.
atvétele.
SziilGi értekezlet szervezése
Ovod t8
2. o . ovocavezeo 2017. 09. 25.
Sziireti mulatsag a Mosolykertben | Ovodavezet6 helyettes
Iskolaérettségi mérések elindita Ovod t6
3. skolaérettségi mérések elinditasa | 0] av”eze 6 2017. 11 06.
Ovodavezetd helyettes
Decemberi programjaink szervezési . ,
4. . Ovodapedagégusok 2017.11. 27.
feladatai
Sziil6i értekezletek szervezési
feladatai
Iskolaérettségi vizsgalatok Ovodapedagé k
5. skolaére seg} v1zs-ga ato vodapedago6guso 2018. 01. 08.
eredményei
Nyilt déleldtt szervezése a leend6
ovodasoknak
Farsang szl(zir:;zé‘ss: feladatok Gvodapedagdgusok
6. . _ o Ovodavezets 2018.02. 05.
Ovodai szakvélemények
elokészitése, dokumentalasa
Ovodavezets
7. | szakmai tovabbképzés el6készitése vodavezeto 2018. 04.09.
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3. Felujitas mlaftl s’zer\’leze51 feladatok Ovodavezetd 2018. 04.09
értékelése
9. Gyermeknap el6készitése Ovodavezetd helyettes | 2018. 05.08.
10. ] S’za!)ad”sagol'fls, Ovodavezetd 2018, 05. 25.
Evzaro elokészitése
Telephely

A neveldtestiileti értekezleteket havonta 1 alkalommal keddi napokon tartjuk.

Téma a székhely nevelési értekezletével azonos, valamint helyi aktudlis szervezési
feladatok megbeszélésére keriil sor.

Egyéb belso képzések

SzéKhely és telephely

S
(’)r Idopont Téma Felel6s
szam
Munkavédelmi oktata
1. 2017.08. 28. -un avéde m,l ° ’tate'ls Ferencziné Hora Ilona
minden dolgoz6 szamara
2. 2017. 08. 28. -Tl'izvédelmi (')kta’tés' Mirko fAdrienn
minden dolgoz6 szamara Vatai Imre
Dajkai értekezletek
Sor « (o ax
, Feladat Felelos Hatarido
szam
Beszoktatas segitése
1 l\fl.unkarend: l’!el}fetteSltf!Sl r?nd ] Ovodav”ezeto 2017.09.12.
Uj munkakori leiratok atadasa, Ovodavezet6 helyettes
atvétele
2. A sziireti mulatsag szervezési Ovodavezetd helyettes 2017.09.26.
feladatai
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Ovod t6
3. A dajkai feladatok a csoportban < VO av”eze © 2017.11.07.
Ovodavezet6 helyettes
U i késziil6déssel k lat .
4, naept es%u (_) essel kapesolatos Ovodavezet6 helyettes 2017.12.05.
dajkai feladatok
5 Tlsztasagﬂl s’ze,ml’ek ’tapa,sztalatal ) Ovodav”ezeto 2018.01.00.
Elso félév értékelése Ovodavezet6 helyettes
F 16készite -
6. arsang elokeszitese Ovodavezetd helyettes | 2018.02.06.
7. Egyiittmiik6dés partnereinkkel Ovodavezetd helyettes 2018.03.06.
k ési fel i .
8. Gyermeknap szervezesi feladatai Ovodavezet6 helyettes 2018.04.10.
Nyari élet tevékenységeinek
9. szervezése Ovodavezetd helyettes 2018.06.05..
Szabadsagolasi terv
Sziildi Szervezet képviseldinek értekezletei
Székhely és telephely
Sor : . (i
i Téma Felelos Hatarido
szam
E Kkat i tetése, Ovod t6
1 ves mun ’a er\’/ megllsmer etése vodavezetd 2017.09.05
véleményezése
Sziil6i Szervezet iilése, a Sziil6i
Szervezet elnokének megerdsitése. . .
. et g Ovodavezet6
2. Az Gjonnan belépd sziil6i képvisel6k 2017.10.18.
bemutatasa. Vallalt feladatok
jovahagyasa.
A masodik félév programjainak Ovodavezetd
3. megbeszélése 2018.01.16
Alapitvany munkaja Ferencziné Hora Illona
2017/2018 1ési év E Ovod t6
4. : / ne:/e ,(351 eY ve,s vodavezetd 2018.06.15.
beszamolodjanak” véleményezése
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Sziiloi értekezletek

Székhely
Csoport Felelés Hatarido
Katica Feren?zme Hc?ra I’lona 2017.09.
Racz Zoltanné
) Bélteky D¢
Nyuszi ey on 2017.09.
Gégény Irén
David Nikolett
Mok ) ) 2017.09.
okus Nagyné Hajdu Moénika
. Musakné Szarvas Kitti
Maci Mirké Adrienn 2017.09.
Marjainé Szépi Eva
i b 2017.09.
Pillango Virag Gizella
Telephely
Csoport Felel6s Hataridé
Maci Fekete Julianna
Nikolics Mariann Osszeont sziil6i értekezlet
Pill i Sandorné Kenderesi R6za 2017.09.21.
fHango Kokény Gabriella
Fogadoorak rendje
Székhely és telephely
Korosztaly Téma Felelos Idépont
Kiscsoport beszoktatas dvodapedagd 2017. oktober 31-i
P tapasztalatai ovocapedagogus - OIobe g
Kozépsé ¢ Fejlettségi szint ovodapedagdgus | 2017. oktober 31-i
0zépsdcsopor ertekelése pedagogu ) g
Nagycsoport Iskola érettségi ovodapedagdgus 2017.november 30-i
gyesop vizsgalat eredményei pedagog ' g

Tovabbi fogadoorak idépontja sziikség szerint valosul meg, a nevelési év folyaman.
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IX. KAPCSOLAT RENDSZERUNK

Kapcsolatrendszeriink alapelvei:

— A partnerkapcsolat kialakitdsa és megtartasa

—  folyamatos kapcsolattartas

—  kolcsonos tisztelet, elfogadas.

Fenntart6 neve: Debrecen Megyei Joga Véaros Onkorményzata
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei:

Humén f6osztaly

Gazdalkodasi féosztaly
Virosfejlesztési foosztaly

- Intézmény feliigyeleti osztaly
- Szocialis osztaly

- Ellen0Orzési Iroda

- Miszaki osztaly

- Miszaki ellenérok

Ovodai Gazdasagi Egység
Sodexo Magyarorszag Kft
Debreceni Intézménymiikodtetd Kozpont
Magyar Allamkincstar Hajda-Bihar megyei Teriileti Igazgatosag

Nevelomunkat segité kapcsolatok

, , Varhato
Név Tartalom Cél i
eredmény
Ko6z06s tevékenységek Az ovoda || Az 6voda és a csalad
megvalositasa értékrendjének rendszerében hasonld
— sziiloi értekezlet megismertetése  a || elvarasok, nevelési
— nyilt nap szilokkel. modszerek
— fogado ora Sziil6i igények || érvényesiilnek.
— {innepi késziildések || felmérése. Kialakul a segitd,
5 < —  pedagdgiai eldadasok Partneri bizalmon alapulo
S ' _ jaték délelstt kaPC’S(’)Iatok kapc§o'!at. N
© © (1 erdsitése A sziil6k nevelési
— csaladi napok indirek blémaiukkal
s , nair
— kirdndulasok o e"t ; 1[’>r0 cmajuia az
i értékkovetod ovoda
— sportrendezvények . :
rendszer segitségét kérik Nyilt
megvalodsitasa. napokon aktiv
Nevelési részvétel.
segitségnyujtas
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Egylittmtikodé  cselekvések || Informacio atadas A bolcsddések
rendszere a bolcsédei és || 6vodai
— Nyilt napok 6vodai szokas- || beszoktatasa
— Karacsony szabaly rendszerrdl, || zokkendmentessé
§ —  Jatszo déleldtt gyermekek valik. A gyermekek
g fejlettségérol, és a sziilék
= 2 beszoktatas elfogadjak az dvoda
E ' 'g rendjérol. szabaly
E Gyermekek rendszerét.
& ismerjék meg a
pedagégusokat, a
konnyebb
elfogadas
érdekében.
Els6é osztalyos gyermekeink || Az Az 6voda-iskola
meglatogatasa az || 6vodapedagdgusok || atmenet
iskoldjukban. és a tanitok || zokkendmentessé
Ko6z0s programokon valo || egylittmiikodésének || valik
részvétel. fokozasa a két|l a gyermekek
% Volt o6vodéasaink meghivasa || képzési forma || szamara.
a é rendezvényeinkre. sajatossagainak Megvalosul a
§ ' § megismertetésére. gyermekek
© = Ovodabol, az || fejlettségének
= iskolaba valo || megfeleld
beilleszkedés beiskolazas.
segitése. Az intézmények
elvarésai
kozelednek
egymashoz.
= Szakmai tanacskozasok, || A fejlédésben || A megfeleld
E‘n megbeszélések szervezése. valamilyen szakemberek segitik
E Fejlesztd foglalkozasok || problémaval kiizdd || a problémas
< % kérése gyermekek gyermekek
§ B fejlesztése, szakmai || fejlesztését.
© :?ﬂ értékelés megadasa. || ElBsegitik a
‘S megfeleld
-§ iskolavélasztast.
=3
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A gyermekek || A gyermekek || Javul a beszédszint, a
3 :% beszédszintjének felmérése, || beszédfejlodése, logopédiai kezelések
= . 3 %" szlirése fejlesztése hatasara
E a E A Dbeszédhibas gyermekek || megvaldsul
= g fejlesztése
Sziildi tanacsadas
A csaladgondozokkal vald || A gyermeki jogok || A gyermekek
rendszeres kapcsolattartas. érvényesitése. fejlodése, biztonsag
R Indokolt esetben || Csaladgondozas nyomon kovethet6vé
:;‘i - jelzdérendszer miitkddtetése segitése, valik.
= ﬂé %‘ gyermekvédelmi A preventiv munka
e 52 feladataink hatékonyabban
3 . &3 érvényesitésével. valosul meg.
Babszinhaz, A gyermeki kultara || A gyermeke
. || muzeumok. fejlesztése. izlésvilaga,
2 2. || kiallitasok latogatasa A szabadido helyes || érdeklddése,
< 5 ) . o .
= = g konyvtarlatogatas eltoltésére nevelés esztétikai igénye
= z 8 fokozodik a kultara
Z . E & irant.
Ko6z6s versenyjatékok, || A gyermekek || Az egészséges
mozgasprogramok megismerkednek a || életmdd, mozgas
» Fejleszt6 foglalkozasokon sport  kiilonbozo || kultira irdnti igény
g || valo részvétel teriileteivel, kialakul a
3 % eszkozrendszerével. || gyermekekben.
S E Fejlodik Megismerik t
2 GC.) j10d1 eglsmerl‘ a Spor
= E £ érdeklc’i?ésﬁk, lehetdségeit.
'§ é :".)_ TsTneretuk a sport
S AN rant
Ovodas gyermekeink sziirése || A gyermek || A gyermek
§ Egyiittmiikodési terv alapjan || egészséges egészségligyi
E fejlodése pr(?bléméjénak
= g = felismerése, szilikség
= 5 S szerinti kezelése
. 8%
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X.ANEVELESI EV ESEMENYNAPTARA

Székhely
Datum esemény Felelos
augusztus || |
Nevelotestiileti és alkalmazotti nevelési évet . .
28 s s Ovodavezeto
nyito értekezlet
szeptember
3) Sziil6i Szervezet értekezlete Ovodavezetd
11-29 Csoportos sziiloi értekezletek Ovodapedagégusok
18-29 Oszi kirandulas a csoportokban Ovodapedagégusok
Ovodapedagogusok,
18-22 Takaritasi vilignap eseményei Muﬁiai@iézfzggl\l:;eté
oktober H H
3 Sziireti mulatsag a Mosolykertben Bélteky Dora
: Ovodapedagogusok,
2-6 Allatok vilagnapjara emlékezés Mujlzai%zézfzggl\l:;eté
Nyilt napok évodapedagogusoknak az . \
.Folyamatos k
Yy iskoliba Ovodapedago6guso
09-13. Bolcsodei latogatas Ovodapedagogusok
18 Sziiloi Szervezet értekezlete Ovodavezetd
november || |
06-10 Egészséghét Ovodapedagogusok
1-30 A csoportok nyilt napjai Ovodapedagégusok
Folyamatos Tajékozodas gye’rm(fkfmk iskolai Ovodapedagdgusok
eredményérol
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23 Adventi el6késziiletek megkezdése Ovodapedagégusok
december ||
6. Mikulas iinnepség Ovodapedagégusok
05. Bolcsédei Mikulas Ovodavezetd
18-22 Karacsonyi megemlékezés Ovodapedagégusok
Ferencziné Hoéra Ilona
21 . .
Felnétt karacsony Mirké Adrienn
janudr H
11. Félévi értékelés, nevelés nélkiili nap Ovodavezetd
13 Sziil6i Szervezet értekezlete Ovodavezetd
18. Nyilt nap az 6vodat valaszté sziiloknek Ovodavezetd
Iskolak bemutatkozasa az iskolavalaszto . .
25. e Ovodavezeto
sziiloknek
Folyamatos Sziil6i értekezletek Ovodapedagogusuk
Folyamatos Téli madarvédelem Ovodapedagogusuk
31-ig Sziilok tajékoztatasa gyermekiik fejlodésérol Ovodapedagogusok
| februar H
Folyamatos Farsangi diszités Ovodapedagogusok
10. Farsang Ovodapedagogusok
.. . Nagycsoportos
15-i Tankoteles korba 1ép6 gyermekek Ovodapedacdeusok
g iskolavalasztasi szandékénak jelzése , pecag gu ’
Ovodavezetd
marcius.
14 Megemlékezés nemzeti iinnepiinkrol Ovodapedagégusok
Folyamatos. Tavaszi diszités Ovodapedagégusok
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Ferencziné Hora Ilona

1-i . - '- . . . r r r
31-ig Iciri-Piciri Babtalalkozo Mirké Adrienn
22. Viz vilagnapi megemlékezés Ovodapedagdgusok
aprilis ||
3 Nemzetkozi gyermekkonyv nap Ovodapedagogusok
10-14 Husvéti késziilodés Ovodapedagogusok
21. Fold napjanak megemlékezése Ovodapedagogusok
Ovodai kiskert beiiltetése, veteményezés ,
Folyamatos ’ ’ Ovodapedagogusok
4 Fiiszerkert gondozas VodapeCagoguso
Az G Kozasa loald ’
24 Y/ 0V'0(?a.bemutat oz?sz:t SZO, ga,o Ovodapedagdgusok
pedagogiai nyilt nap sziill6k szamara
Tavaszi Pedagogiai nap Ovodapedagogusok
Ovodai jelentkezések, beiratas Ovodavezetd
14 Szakmai tovabbképzés Ovodavezetd
28 Anyak napi koszontés Ovodapedagogusok
majus
10 Madarak fak napja Ovodapedagogusok
26 Gyermeknap az 6vodaban Ovodapedagogusok
. Sziilok tajékoztatasa a gyermekek ,
31-i Ovodapedag? k
g fejlodésérdl vodapedagoguso
junius
Nagyok bucsu iinnepsége az 6vodatol Nagycsoportos
gy Pseg Ovodapedagogusok
E ro.r k r o 7 lrr ..l o ]
16 VZAaro mun 2,|tars1 és nevelotestuleti Ovodavezets
értekezlet
14 Sziiléi Szervezet értekezlete Ovodavezetd
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Telephely
Idépont Téma Felelds
augusztus.
Nevelotestiileti és alkalmazotti nevelési évet , B
29 s s Ovodavezeto
nyito értekezlet
szeptember
11 Sziil6i kozosség értekezlete Ovodapedagogusok
11 Sziiloi értekezlet Pillangé Ovodapedagogusok
29 Mihaly napi vasar Ovodapedagogusok
oktober
” . Sandorné Kenderesi Ré
3-7 Oszi kirandulss — Allatok napja andorne Aencerest 1oz
Fekete Julianna
Oszi sziiret - Tarlat, Kenyérsiités vilignapja Sandorné Kenderesi R6za
11 Szakmai nap Ovodavezetd
november
Egészséghét Ovodapedagogusok
Sziil6i értekezlet - Maci Fekete Julianna
16, 22 A csoportok nyilt napjai Ovodapedagogusok
Taickozoda keink iskolai ,
Folyamatos ajekozodas gye,rme,: fm 1ot Ovodapedagogusok
eredményérol
23 Adventi késziilodés Ovodapedagdgusok
december
6 Mikulasiinnepség Ovodapedagogusok

33




Mosolykert Ovoda Munkaterv

Sziikség esetéfl l?edag()'giai Szakszolgalat Sandorné Kenderesi Réza
igénybevétele
12-22 Karacsonyi elokésziiletek Ovodapedagdgusok
januar
Sziil6i értekezletek Ovodapedagogusok
Iskolavalaszta .
SROTEvAASLHS, Sandorné Kenderesi Roza
Tanitonok tajékoztatoja
18. Félévi értékelés, nevelés nélkiili nap Ovodavezetd
31-ig Sziilok tajékoztatasa gyermekiik fejlédésérol Ovodapedagogusok
februar
Hazi bemutato foglalkozas Sandorné Kenderesi Roza
Ovodai jelentkezések Ovodavezetd
Farsang Ovodapedagogusok
. . Nagycsoportos
. Tankoteles korba 1ép6 gyermekek . ,
15-ig ) . L., e L, Ovodapedag6gusok,
iskolavalasztasi szandékénak jelzése , B
Ovodavezetd
marcius
14 Marcius 15-e megiinneplése Ovodapedagogusok
Tavaszi tarlat — ovigaléria megnyitasa Sandorné Kenderesi Réza
Tavaszi diszités Ovodapedagogusok
aprilis H
Az 6v,0(?a.belflutatk0z2'i's2,'}t szo}gz’t}é Ovodapedagogusok
pedagogiai nyilt nap sziilok szamara
10-14 Husvéti késziilodés Ovodapedagogusok
18 Szakmai tovabbképzés Ovodavezet
29 Anyak napi koszontés Ovodapedagogusok
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majus
10 Madarak fak napja Ovodapedagégusok
26 Gyermeknap az 6vodaban Ovodapedagogusok
il6k taickoziata i
o5 Sziilok tajé o.z"a ’as'a il gyermekek Ovodapedaggusok
fejlodésérol
junius.
Nagyok bucsu iinnepsége az 6vodatol Ovodapedagégusok
16. Evzaro munka;ltars1 és nevelotestiileti Ovodaverzets
értekezlet
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XI.AZ INTEZMENYVEZETES ELLENORZO ES ERTEKELO

TEVEKENYSEGE

e Gazdalkodas

Ellendrzés teriilete | Hataridé Modszere Eszkoze Erintettek Eredmény
. Oktober | Dokumentum Intézményvezetd | Irasbeli értékelés.
Szobaleltarak . . .
[ 15 elemzés Leltarivek h. leltarivek
pontositasa (o p L ket
Intézményvezetd | naprakésszé tétele
Hasznalt Oktober | Dokumentum | Hasznalatban Szobeli
nyomtatvanyok 31 elemzés 1év6 1) Intézményvezetod ey
S \ . o kiértékelés,
frissitése, iratok nyomtatvanyok, |  Ovodatitkar . ,
L 4 o visszacsatolas
selejtezése jegyzOkonyv
o . ...... | Havon E ¢s | Etkezési befiz. o . . ,
Etkezési téritési avonta gyeztetes t te;:i;s;zzf 1z Intézményvezetd | Visszacsatolas
dij befizetés . Ovodatitkar sziiloknek
szamlak
o Taniigyigazgatas
Ellendrzés L e . . n .
.. Hatarido Modszere Eszkoze Erintettek Eredmény
teriilete
A dokumentumok | Szeptember | Dokumentum
, tor\{enyl 01 ’elen?ze,s Dokumentumok o ) Megfelerlo’
valtozasokhoz attekintés Intézményvezetd | naprakésszé tétel
val6 igazitasa
Torzskqn}/v Oktober Atteklnte,s Dokumentum Intézményvezetd Mege’r0s1,tes:,
aktualizaldsa 15 egyeztetes naprakésszé tétel
Oktober | Dokumentum
Csoportokban | 17.5 elemzés
vezetett attekintés,
dokumentum(?k egyeztetés , )
(csoportnaplo, Csoportnaplok, Megfeleld
felvételi és felvételi és naprakészség,
mulasztasi naplo) mulasztasi Intézményvezetd megerdsités.
felfektetésének naplok pontos statisztika
ellendrzése, a
csoport statisztika
elkészitése
Hasznalt Oktober | Attekintés, . Megerdsités, 1j
. Hasznalt ,
nyomtatvanyok 31 dokumentum . nyomtatvanyok
. . nyomtatvanyok, . . .
frissitése, iratok elemzés oy Ok Intézményvezetd beszerzése,
selejtezése JeEY v hasznélata
__ Oktober Adatok Intézményvezetd | Statisztika pontos
Statisztika 0115 | clemzése, | DOKUMENUM |60 odatitkér elkészitése

36




Mosolykert Ovoda Munkaterv

rogzitése
Szakvélem | Vizsgalatkérd Kériiltekinté

Tankoteles Eel?r}'éesl; kilt?')Fl)g:e Ovodapedagdgus optimalis

gyermekek AL . eztetés’a Dokumentum Ell: beiskolazas,

beiskolazasa ] gyu " Intézményvezetd | visszacsatolasa
Szak. sziilokkel sziilSknek
Ert.Biz.

Ovodai Februar | Megbeszélés, Ovodapedagdgus
szakvélemények 28 dokumentum | Nyomtatvany Ell: Dollilijar?lzgatlu m

elkészitése elemzés Intézményvezetd

A csoportban 06.05 Dokumentum Csoportnanls. | Ovodanedagdeus Visszacsatolas a
vezetett éves elemzés mt?lasztérs)i ’ II)EII' gogt pedagogusoknak
dokumentumok ok ar A . | @ dokumentumok
y fejlédési napld | Intézményvezetd s
zarasa vezetésérol
e Szakmai-pedagdgiai
Ellel.l.orzes Hatarido Moddszere Eszkoze Erintettek Eredmény
terilete
November | Dokumentum Ovodanedasdous
, 09 elemzés , D . gogt Irasbeli
Befogadas . . Csoportnaplok Ell: . .
Nyuszi Megfigyelés Intézményvezetd visszacsatolas
csoport
Dokumentumok Dokumentum

ellenérzése Oktober elemzés Csoportnaplok, Ovodanedasdeus frasbeli

statisztikai 12-14 Megfigyelés mulasztasi I[)EII' gogu visszacsatolds

egyez0ség naplok o .

W Intézményvezetd
ellendrzése
November
11 mokus,

o | MAkatica, Ellendrzési | « , o
Tevékenységkoz- | 15maci S7eMDONtsor Ovodapedagogus Irasbeli
pontt programok | (telephely), | Megfigyelés, cso oftna 16k Ell: visszacsatolas,

megvalodsitasa 16 maci, beszélgetés O Intézményvezetd értékeleés
. . « . .| fejlddési naplok
18pillango, | Onértékelés
22 pillang6
(telephely)
A tankotelezettség
megkezdésének Beszélgetés

feltétele, a megfigyelés,

gyermekek Januar elemzés Irasbeli
iskolaba Iépéséhez 25(maci ) Gvermekek Ovodapedagogus | visszacsatolas,

sziikséges T 2YermeKex Ell: értékelés

) o januar fejlodési lapja o .

fejlettségének . . Intézményvezetd
. 25(pillangd
megléte
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Megfigyelés, Ovodapedagdgus
, dokumentum ok és dajkak Irasbeli
Februar 1- . o g o . .
. - elemzés, EllenOrzési ellenorzése Ell: visszacsatolas,
Dajka szerepe a 28-ig 14 o p ot Al 4
1t . .. | megbeszélés | szempontsor, | Intézményvezetd értékelés
csoportok ¢életében | Mind ahét | .. S " ", , . "
onértékelés csoportnapld | Intézményvezetd
csoportban h
Kornyezettudatos Megfigyelés, : .
magatartasra Aprilis 22 | dokumentum Ellendrzési Ovodapedﬂa gogus frasbeli
. . . . ok ellendrzése . ,
nevelés Mind a hét elemzés, szempontsor, - visszacsatolas,
s o , Ell: Kornyezet f ot 12
megvaldsulasaaz | csoport megbesz¢lés, | csoportnaplo N értekelés
r s . 2 s munkakoz. vez.
o6vodaban onértékelés
Dokumentum | Gyermekek | Ovodapedagogus Mérélapok
Gyermekek Majus 26- elemzgs, fejlodését ok ellendrzése eredményei,
fejlettségi szintje ig megbeszélés rogzitd Ell: szobeli
mérOlapok | Intézményvezetd | visszacsatolas

Ellenorzési szempontsor

A szervezési, el0készitési folyamatok szinvonala

A pedagdgus targyi tudasa

Differencialas az adott tevékenységben

Hangneme, beszédstilusa

Eszk6zok, modszerek megvalasztasa

A hely és az 1d0 megvalasztasa az adott tevékenységhez
A csoport szokds ¢és szamon kérte-e az

ovodapedagdgus

szabalyrendszerét kovetkezetesen

Az uj gyermekekkel milyen viszonyt sikeriilt kialakitania az 6vodapedagdgusnak,
hogyan segitette at a gyermeket a nehézségeken. (mokus, pillang6 )

Alkalmazottak munkajanak ellenorzése, értékelése

Az ellenorzés

Teriilete

Ideje | Erintettek Eszkoze Moédszere Eredmény

Ovodapedagogusok
onértékelése

2017
december
31.

1.Gégény
Irén
2.Fekete
Julianna

3. Somogyi

Klara Dokumentum

Onértékelési
csoport (36

Megfigyelési
lapok,

elemzés
Megfigyelés,

2 évre sz010
onfejlesztési
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2017 1.Nikolics | jegyzOkonyvek, | kérddives terv

jinius | Mariana Ellendrzési felmérés
30. 2.Kokény lapok, Interju

Gabriella Kérddivek
3.Gulyasné
Tord
Zsuzsanna
Onértékelési
csoport(3f0)

Tisztasagi szemlék

Tisztasagi szemléket havi rendszerességgel, pénteki napokon tartunk. A tapasztalatok rogzitésére és
értékelésére azonnal sor kerdil.

A tisztasagi szemlék vezet6je: Mirkd Adrienn, akit minden alkalommal egy dajka és egy
dOvodapedagdgus segiti az értékelésben.

Szemle kiemelt teriilete Idépont Szemlézok
Atfogo Gégeény Irén
szeptember 22.
ellendrzés P Szabé Sandorné
Konyh ¢ Hajdu Monik
,,0 yna, , oktober 27. Nagryr%e , aJ,du or.1.1 a )
feln6tt mosdok Hadhaziné Végh Gyongyi
Neveldi szoba, folyosok, Bélteky Dora
november 24.
01t6z0ok, irodak Z06ld Imréné
Fobejarat David Nikolett
’ december 15. o
gyermekmosdok Szaboné Németh Szilvia
Csoportszobak, januar 26. Nagym,é B(’)‘dé,n Gab’riella
Tornaszoba Récsai Janosné
Textlha}g ’mos?gf:p, fobrudr 23, Ferenczgle Hora Ilona
porszivok, hiité Kiss Eva
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Raktar, udvari jatékok, .. Virag Gizella
marcius 30. . Qs ;
udvar Szabd Sandorné
Terasz, gyermekmosdo — Gulyasné Toré Zsuzsanna
e aprilis 27 s .
helyiségek, 01t6z6k Hadhaziné Végh Gyongyi
Folyosok, sz_ekrények méjus 25 Gf:gény II"él"l
rendje Z06ld Imréné
Atfogd . Szaboné Németh Szilvia
o, Junius 1 R
ellendrzés Somogyi Klara
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XI11. Munkatervek

. Gyermekvédelmi munkaterv a 2017/2018. nevelési évre

Tervezést segité dokumentumok

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
363/2012.(X11.17.) Korm. rendelet az Ovoda Nevelési Orszagos Alapprogram;jarél
229/2012.(VIIL.28.) kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl sz6ld torvény
végrehajtasarol

20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési €s oktatasi intézmények miikodésérdl, és
a koznevelési intézmények névhasznalatarol

A gyermekvédelemmel célunk hogy feltarjuk az esetleges problémakat és hozzéjaruljunk a

megoldas feltételeihez.

F6 feladatunk a prevencid, a hatrdnyok csokkentése, a veszélyeztetettség megeldzése, és a
segitségnyujtas. Mindezt a csaladokkal, és a kiilonboz6 szakemberekkel egyiittmiikddve.
Figyelembe vesszilk a sajatos nevelést igénylé gyermekekkel kapcsolatos elveinket, a
differencialt fejlesztés lehetdségeit a hatranyos helyzetli gyermekek szamara.

Feladat/tevékenység Erintettek Idépont

Gyermeki anamnézis felvétele

Ovodapedagogusok

Gyermekvédelmi feladatokat ellatd intézmények | Gyermekvédelmi
cimének, telefonszdmanak kozzététele jol lathatd | felelds
helyen az 6vodaban.

Gyermekvédelmi munkaterv megismertetése és | Gyermekvédelmi
elfogadtatisa a nevelOtestiilettel, és a sziil6i | felelds

. . Z mber
valasztmannyal Szeptembe
Etkezési kérelmek jogosultsiginak elbiralasa, | Intézményvezetd
nyilatkozatok kitoltetése, dokumentum gytijtés Ovodatitkar

Sziilék

Logopédiai kezelésre szoruld gyermekek felmérése

Logopédus
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Gyermekvédelmi felméré lapok csoportonkénti L, .
) , Intézményvezetod
kiosztasa . ,
Ovodapedagogusok
Feladat/tevékenység Erintettek Idépont
Gyermekvédelmi felmérdlapok Osszegzése Gyermekvédelmi
felelds
Veszélyeztetett, hatranyos helyzetli gyermekek
nyilvantartisba vétele, sziikség esetén esetjelzés a | Ovodapedagdgus
Gyermekvédelmi Szolgalatnak Oktober
Sajat 1ési igényl kek nyilvantartasba | .
alga os nevelési igényli gyermekek nyilvantartsba | o dapedagogus
vétele
Volt 6vodasok latogatasa az iskolaba Ovodapedagbgus
Torvényi valtozadsok nyomon kovetése
Intézményvezetd
Részvétel a regionalis szakmai napon Gyermekvédelmi
felelds
Ovodai mulasztasok nyomon kévetése Ovodapedagdgus November
Konzultaci6 a gyermekvédelmi szolgalattal: egyes | Gyermekvédelmi
gyermekek helyzete, segitségnyujtas lehetdsége felelds
Gyermekvédelmi
Szolgélat
Esetkonzultaciok a sajatos nevelési igényl, és a | Gyermekvédelmi
hatranyos helyzetli gyermekek fejlédésérol felelos
Ovodapedagégusok,
szllék, logopédus,
fejlesztoped.
; : . . ! P ; , December
Kapcsolattartas a Gyermekvédelmi Szolgalattal Gyermekvédelmi
felelos
Eves gyermekvédelmi statisztika készitése Gyermekvédelmi
felelds
Viltozasok felmérése az étkezési kedvezmények | Ovodatitkar
teriiletén
Statisztika eljuttatisa a Gyermekvédelmi | | )
Szolgalathoz intezmenyvezeto Januar
Folyamatos tajékozodas az 6vodapedagogusoktél a | Ovodapedagdgusok
gyermekek helyzetérdl Gyermekvédelmi
felelds
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Mosolykert Ovoda Munkatery ' m

Iskolaérettségi vizsgilatok megszervezése

Szalok, gyermekek,
ovodapedagdgusok,
pedagogiai
szakszolgalat

Feladat/tevékenység Erintettek Idépont
Sziildi  értekezletek.,  tajékoztatdas  a | Intézmenyvezeto
heiratdssal kapesolatban Ovodapedagogusok
Részvétel u Gyermekvédelmi  Szolgalat | fniszmeényvveretd
;. évértékeld értekezletén Gyermekvédelmi felelos
= , : = Februdr
?zulék -fol}anmtoskrtlaijckomtasa a varosi Gyérmekvédelii felelds.
S e Ovodapedagogus
Esetkonzultdciok a  Gvermekvédelmi Germekvédelmi felelds
Szolgilat szakembercivel ) b :
Kapesolattartas a csalidokkal foglalkozo | Ovodapedagogusok
szakemberekkel Gyermekvédelmi felelds
fejlesztd pedagdgus.logopédus Aprilis
Gyermekvédelmi esetek attekintése
Gyermekvedelmi felelds
Irasbeli  beszimolo elkészitése az éves . ) . ‘
gvermekvédelmi munkrol Gyermekvedelmi felelbs
Ovodapedagagusok
Gyermekvédelmi felelGs Maijus
fejleszto pggiagégus.logopédus |
Szitiok wjékoztatasa a nyari szabadidés | | '
programokré] Ovodapedagogus

A debreceni Mosolykert Ovoda 2017/2018. évi Munkatervét készitette:

el il L

, C"
/A ' J

Hernyakné Takdcs Judit

ovodavezetd
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