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GORGEY UTCAI OVODA
TOVABBKEPZESI SZABALYZATA

Jelen szabalyzat kiterjed a Gorgey Utcai Ovoda nevelGtestilletére, 6vodavezetdjére, foallasa és

részmunkaidds ovodapedagogus munkakorben foglalkoztatott kozalkalmazottakra,
1. Torvényességi hattér:

- 277/1997. (X11.22.) korm.rend. a pedagbgus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben
résztvevok juttatasairol és kedvezményeirdl

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kbznevelésrol

- 20/2012. (VIIL.31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél és a

koznevelési intézmények névhasznalatardl
2. Altalanos elvek:

A pedagogus tovabbképzés célja:

A toviabbképzés azoknak az ismereteknek és készségeknek a megljitisara, bovitesére,
fejlesztésére szolgal, amelyekre szitkség van a nevel6 és oktaté munka keretében a gyermekekkel,
valé kozvetlen foglalkozisok megtartisahoz, az 6voda tevékenységének megszervezéséhez,
mérési értékelési feladatok, a kozoktatasi intézmeényiranyitasi, vezetési feladatainak ellatisahoz.

A tovabbképzés felkészithet a szakvizsga kovetelményeire is.

Nevelé és oktaté munkit kozvetlenul segité felséfoka iskolai végzettséggel rendelkezo
munkatarsnak lehetésége nyilik bekapcsolédni a tovabbképzési programba (277/1997. (X11.22.)
korm.rend 23.§ (2) bekezdés alapjan).

A tovabbképzési program célkitilizései:

A tovabbképzések kapcsolddjanak a  Pedagdgiai  programunk sikeres bevezetéschez,

megvaldsitasahoz, a bevalasi mutatok méréséhez, az ellendrzéshez.



A tovabbkepzések kapcsolodjanak az ovoda eddig kialakult egyéni sajitos arculatihoz:
koryezetvédelem egészséges életmdd, miivészeti nevelés teriletén. Ovodapedagbgusaink az aj
ismeretek, modszerek felhasznalisival a gyakorlai munkdjuk szinvonalinak emelésére

torekedjenek. Biztositson a nevelSk részére a személyiséglikhoz kozelillé permanens onképzést.

A tovabbképzések illeszkedjenek be az évoda munkatervébe, hagyomanyaiba.
A tanfolyamra valé jelentkezés 6nkéntes alapon, egyéni érdekl6dés alapjan, intézményi érdekeket

figyelembe véve torténik.

Terviink igazodik:
- Pedagdgiai programunkhoz,
- vezetdl programhoz,

- napi munkankat segit gyakorlatorientalt, rovid idStartami képzéshez.
A tovabbképzési program idStartama:

2023. szeptember 1. és 2028. augusztus 31. kozott kiterjed az intézmény hatirozott és
hatirozatlan id6re kinevezett 6vodapedagdgusaira, beleértve a tartésan tavollévéket: gyes,

szabadsag, stb.

A pedagégus tovabbképzési kotelezettségének keletkezése és teljesitése:

-A pedagogus a pedagogus-munkakor betoltésére jogositd oklevél megszerzését kovetd hetedils
év szeptember honap elsé munkanapjatél addig az évig, amelyben az 6tvendtodik életévét betolt,
augusztus honap utolsé munkanapjiig vesz részt az Nkt. 62. § (2) bekezdésében szabilyozott
tovabbképzésben .

- A 277/1997. (XI1.22.) korm.rend 5.§-a szerint a hétévenkénti tovabbképzés - egy vagy t6bb
tovabbképzés keretében - legalabb szazhtsz tandrai foglalkozason vald részvétellel és az eléirt

tanulmanyi kévetelmények teljesitésével valosul meg.



A tovabbképzési kotelezettség teljesitésének lehetosége:

A hétévenkénti tovabbképzés — az 5§ (1) bekezdésben meghatarozottakon kivil — teljesitheto az
alabbiak szerint a kovetkezd, barmelyik tovabbi szakképzettség vagy szakképesités korébe tartozo,
—  a pedagogus-szakvizsgaval,
— a munkakor betoltésére jogositd felsofoka iskolai végzettségnek és
szakképzettségnek megfeleld, magasabb fels6foku végzettségi szintet biztositd
képzési ciklusban szerezhet6 tovabbi oklevel,
- a munkakor betoltésére jogositd  felsofoka iskolal végzettség és
szakképzettség megléte esetén tovabbi, a pedagogus-munkakor, a vezetéi
feladatok ellatisahoz sziikséges, fels6foka végzettségi szintet igazolé oklevél
vagy szakirinyu tovabbképzésben szerzett oklevél,
— az informacié-technologiai eszkozok nydjtotta  eldnyok  teljes  kora
kihasznalasa ¢rdekében az informatikai irastudast szolgald Furdpai Szamitogép-
hasznaldi Jogositvany: ECDL, ECDI. START vagy ECDI. Select elvégzését
igazolo okirat,
—  az idegennyelv-tudast igazold allamilag elismert nyelvvizsgaztatisrol és a
kilfoldon  kiallitott, idegennyelv-tudast igazold nyelvvizsga-bizonyitvanyok
Magyarorszagon torténd honositasarol szoldé kormanyrendelet szerinti legalabb
B1 szintd nyelvtudast igazolo okirat,
— az Buréopa Tanacs Pestalozzi programjaban, az Eurépa Tanacs Els
Nyelvek Eurépar Kozpontja programjaban, az Eurdpar Unid Egész életen at
tartd tanulds programjaban meghirdetett, valamint a kétoldald kormanykozi
munkatervek alapjan szervezett tovabbképzésben vald részvétellel;
—>  az U] Magyarorszag Fejlesztési Terv Tarsadalmi Megujulas Operativ
Programban (a tovibbiakban: U] Magyarorszag Fejlesztési Terv) részt vevod
intézményekben szervezett tovabbképzések soran szerzett tapasztalatok
(szakmai ankétok, férumok, pedagogiai napok, bemutaté orak keretében
torténd) atadasaval, a pedagdgiai gyakorlat tapasztalatainak elemzésével, a bevalt
eljarasok megismertetését szolgalé komplex, gyakorlati tapasztalatcsere utjan,
amennyiben az U] Magyarorszag Fejlesztési Terv programjaban részt vevo, a
tapasztalatokat atadé (referencia) kozoktatasi intézmény és a tapasztalatokat

atvevé (innovativ) kozoktatast intézmény pedagogusal kozosen szervezik meg a



tovabbképzést, és azon az innovativ kozoktatasi intézmény pedagdgusainak

legalabb hetven szazaléka részt vesz.

- Az 5§ (1) bekezdésben foglalt hétévenkénti tovabbképzés legfeljebb huszonét szazaléka
teljesitheto az e bekezdésben foglaltak utjan egyittesen:

—> koznevelési kutatast tamogatd osztondijas programban valo részvétellel,

— gyakornoki felkészitésben szakmai segitGként valo részvétellel,

— nem szervezett, a szakmai felkésziltség gyarapitisat, képesség fejlesztését célzod
tevékenységgel (a  tovabbiakban: Onképzés), amely megvalésulhat masok
tapasztalatainak megfigyelésével (Oralatogatas) vagy munkaformak, eljirisok, technikik,
modszerek sajat gyakorlatban vald kiprobalasaval és bemutatasaval (bemutato ora),

—> harminc foglalkozasi 6ranal rovidebb, nem akkreditalt képzésben valé részvétellel,
amennyiben a képzési id6 legalabb az 6t orat eléri,

—> a koznevelési intézmény felkérésére szervezett szaktanacsadol tevékenység keretében
az crintett nevelGtestilet, illetve pedagoguskozosség szamara nyujtott szaktandcsadason
torténo  részvétellel, feltéve, hogy az elemz6 értékels tevékenység az érintett

pedagbgusok részvételével torténik.

- Az 5§ (1) bekezdés szerinti tovabbképzés teljesitheté a hétévenkénti tovabbképzés
teljesitésébe beszamitod képzéseken eléadoként vald részvétellel, a képzés szervezoje altal kiallitott

igazolas alapjan.

- Szakmai megujité képzésnek mindsiilnek — az ag) és ah) pont kivételével — a (2) bekezdésben
és a (3) bekezdés u) pontjiaban felsoroltak. Szakmai megUjitéd képzés lehet a munkakor ellatasahoz
sziikséges iskolai végzettséghez és szakképzettséghez kapesolodo legalabb hatvan 6ras felkészitést
biztosit6 minden olyan képzés, amelyet pedagbgusképzést folytatd felsGoktatisi intézmény
szervez, vagy a pedagogusképzést folytato felsooktatasi intézménnyel kotott megallapodas alapjan
szervezik, és biztositja a 4. § (3) bekezdésben meghatirozottak megvalositasat. A pedagdgus
teljesitményértékelés alapjan a munkaltatd az e bekezdésben meghatirozottakon kivil mas

tovabbképzést is elfogadhat szakmai megujité képzésnck.

Az a pedagoégus, aki az O6tvenodtodik életévét betoltotte, pedagodgus-tovabbképzésben

torténd részvételre nem kotelezhetd.



A tovabbképzésben vald részvétel elmulasztisabol adodo kovetkezmények:

- A pedagogus hétévenként legalabb egy alkalommal - jogszabilyban meghatirozottak

szerint - tovabbképzésben vesz részt. Megsziintetheté - munkaviszony esetében

felmondassal, kozalkalmazotti jogviszony esetében az alkalmatlansiag jogeimén torténd

felmentéssel - annak a pedagogusnak a munkaviszonya, kozalkalmazotti jogviszonya, aki a

tovabbképzésben 6nhibajabdl nem vett részt, vagy tanulmanyait nem fejezte be sikeresen.

- 2013. 09.01-tél a Pedagégus II. a Mesterpedagogus, Kutatotanar fokozatbol eggyel

alacsonyabb fokozatba kertl visszasorolisra az a pedagogus, aki a fokozatba 1épését

kévet6 kilencedik tanév végéig dnhibajabol nem teljesiti a pedagogus-tovabbképzésben

torténd részveételi kotelezettségét.

A szakvizsgara torténé felkészitésbe, illetve a tovabbképzésbe torténd bekapesolédasta hirom

lehetbség van:

az ¢rdekelt pedagogus irdsban  jelentkezik és a kormanyrendeletben
foglaltaknak megfeleld eljaras és rendszerint a munkaltaté elfogadja a
jelentkezéseét.

a munkaltaté clrendeli a szakvizsgara torténd felkésziilésben, illetve a
tovabbképzésben valod részvételt.

az  oOvodapedagogus  sajat  elhatirozdsabdl a  korminyrendeletben
meghatarozott eljarason kivil jelentkezik a szakvizsgara torténd felkészitésre,

illetve tovabbképzésre.

A szakvizsgara torténé felkészitésben vagy a tovabbképzésben résztvevé pedagogus helyzete

eltéréen alakul attél fiiggben, hogy:

a munkaltat6 intézkedésének kovetkeztében,
sajat jelentkezés alapjan,

a munkaltatéval kotott tanulmanyi szerzddés alapjan kapesolodik be



A pedagogus jogai, kotelezettségei:

A pedagogust munkakorével osszefiiggésben megilleti az a jog, hogy szakmai ismereteit, tudasat
szervezett tovibbképzésben valo részvétel atjan gyarapitsa, részt vegyen a koznevelési rendszer
mukodtetésével, ellendrzésével kapesolatos megyei ¢s  orszagos feladatokban, pedagogiai

kisérletekben, tudomanyos kutatomunkaban.

Mentesil a tovabbképzési kotelezettség aldl az a pedagogus, aki betdltotte az 55. ¢életévét. Nem
kell tovabbképzésben részt venni annak a pedagogusnak, aki pedagogus-szakvizsgat tett, a vizsgak
letétele utani hét évben.

3. Tovabbképzési Program

3.1. Szakvizsgara vonatkozo6 alprogram

3.1.1T6rvényi szabalyozas: 277/1997. (XIL 22) Korm. tendelet pedagdgus-
tovabbképzésrdl, a pedagogus-szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevok

juttatasairol és kedvezmeényeirol
3.1.1.Intézményi szabalyozas:

Elsébbséget élvez6 képzések:
- Uj diploma megszerzését tamogatjuk, ha az logopédus, fejleszté
pedagogus szakra iranyul.
Logopédus szakon 2 f6
Fejleszté pedagdgus 2 £6 tanulmanyait tudjuk vallalni.
- Minden olyan képzést tamogatunk, ami a helyi pedagogiai programunk
céljainak, feladatainak magas szint szakmai megvalosulasat segitik el6, ami a
program kiemelt teriilete.
o Tehetséggonozas szakvizsga 2 f6
e Menthalhigiénés szakvizsga 2 {6
o Kozoktatasvezetdi szakvizsga 2 £6
- A képzésben résztvevé pedagogus az adott szakteriileten felvallalja az

6vodal munka koordinalasat, az 6vodapedagégusok belsé képzését.



3.1.2. Szakvizsga megszerzésére vonatkozo finanszirozasi alprogram

Torvényi szabalyozas: 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet pedagogus- tovabbképzéstél,
a pedagogus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevék juttatdsairdl és

kedvezményeirdl.
Intézményi szabalyozas

— A részvételi dijjal kapcsolatos koltségek:
Ha a tovabbképzésben valo részvétel a pedagogus mindsitéséhez szitkséges, a részvételi dij teljes
Osszege finanszirozhato.
A részvételi dijhoz torténd hozzajarulas meghaladhatja a részvételi dij nyolcvan szazalékat, ha
a) az chhez szikséges fedezetet a fenntartd tobblet-koltségvetési tamogatas nélkul biztositani
tudja,
b}~ az ehhez sziikséges fedezetet az intézmény sajit forrdsaibol biztositani tudja,
¢) a sziikséges fedezetet palyazati Gton biztositjak, vagy
d)a pedagégus a munkaltato altal meghatarozott munkakorhéz kapesolodd vagy mas olyan
tovabblképzésben vesz részt, amely a foglalkoztatasi gondok megoldasat szolgalja, feltéve, hogy
helyettesitésére nincs sziikség, tovabba a tovabbképzésben valéd részvétel miatt munkavégzésének

rendjét nem kell atszervezni, valamint ha a munkaltatéval tanulmanyi szerzddést kotott.
— Egyéb koltségek:

- utazas, szallas, étkezés, konyv, jegyzet, konyvtari beiratkozas kifizetésére forditott Osszegek

100%-ban kifizethetdk, ha erre a fedezet rendelkezésre all.

3.1.3. Szakvizsgara torténé felkészitésben résztvevik helyettesitésére vonatkozo

alprogram

A tavollévék helyettesitését elssorban az ugyanabban a gyermekesoportban dolgozo
kollégaval oldjuk meg.
A zavartalan oktaté-nevelé munka érdekében javasoljuk a nevelési idon kivil szetvezett

tovabbképzések tamogatasat.



3.2. Tovabbképzési alprogram

Torvényi szabalyozas: 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet pedagégus- tovabbképzéstdl,

a pedagogus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatasairol és

kedvezményeirol

3.2.1. Intézmeényi szabalyozas:

Elsébbséget élvezd képzések:

KEPZES NEVE FO IDOKERET
Nyelv- és beszédfejleszt6 pedagogus szakiranyd tovabbképzés 3 30-60 ora
2023/2024,
Tehetségfejlesztési szakiranya tovabbképzés 4 30-60 61a
2024/2025,2027/2028
Jaték- és szabadidd, projekttervezés pedagogus szakiranyu 4 30-60 ora
tovabbképzés
2023/2024,2024-2025
Kornyezetvédelem és fenntarthatdsag a zold dvoda 4 30-60 o6ra

gyakorlatiban

2025/2026, 2026,/2027

Els6bbséget élveznek azok a pedagogusok, akiknek a 120 6ra teljesitése még nem

tortént meg.

3.2.2. Tovabbképzésben valo részvételre vonatkozo finanszirozasi alprogram

Torvényi szabalyozas: 277/1997. (XIL 22.) Korm. rendelet pedagbgus- tovabbképzéstél,

a pedagogus-szakvizsgarol, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatisairol és

kedvezményeirdl




Intézményi szabalyozas

— A részvételi dijjal kapcesolatos koltségek:

Ha a tovabbképzésben vald részvétel a pedagogus mindsitéschez sziikséges, a részvételi dij teljes
Osszege finanszirozhato.

A részvételi dijhoz torténd hozzajarulas meghaladhatja a részvételi dij nyolcvan szazalékat, ha
a)az ehhez szikséges fedezetet a fenntartd tobblet-koltségvetési timogatas nélkal biztositani
tudja,
b}~ az ehhez szikséges fedezetet az intézmény sajit forrdsaibél biztositani tudja,

¢) a sziikséges fedezetet palyazati uton biztositjak, vagy

d)a pedagogus a munkaltatd altal meghatirozott munkakorhoz kapesolédd vagy mds olyan
tovabbképzésben vesz részt, amely a foglalkoztatasi gondok megoldasat szolgalja, feltéve, hogy
helyettesitésére nincs sziitkség, tovabba a tovabbképzésben vald részvétel miatt munkavégzésének

rendjét nem kell atszervezni, valamint ha a munkaltatoval tanulmanyi szerzédést kotott.

— Egyéb koltségek:

- utazas, szallds, étkezés, konyv, jegyzet, konyvtar beiratkozas kifizetésére forditott 6sszegek

100%-ban kifizethetdk, ha erre a fedezet rendelkezésre all.

3.2.3. Tovabbképzésben résztvevd helyettesitésére vonatkozo alptrogram

Ha a tanfolyam csak néhany orat vesz igénybe, akkor a dolgozé munkaidején tal — esetleg
muszakcserével — vesz részt a tovabbképzésen.

Ha egész napos a tovabbképzés, ugy azon a napon nem végez munkat, igazoltan van tivol.

A tavollevok helyettesitését elsdsorban az ugyanabban a gyermekcsoportban  dolgozd
kollégaval oldjuk meg.

A zavartalan oktato-nevelé munka érdekében javasoljuk a nevelési idén kivil szervezett

tovabbképzések timogatasat.
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4. Az intézmény nyilvantartasi kotelezettsége

277/1997. (XII. 22.) Kormanyrendelet 19.§-a alapjan ,,Analitikus nyilvantartis”-on vezetjik a
tovabbképzésekre vonatkozo adatokat.

Elszamolisi kotelezettség, minden év december 31-ig az 6vodavezetoje koteles elszamolni a
kozponti koltségvetési timogatas intézményi felhasznilasardl az analitikus nyilvantarts alapjin.

Ellendrzés: kiemelt timogatasok ellendrzését a fenntartd végzi.
Egyéb rendelkezések

A tovabbképzési program
A felilvizsgilat rendje:
e torvényi viltozas esetén (L'ovabbképzési program)
o évente (Beiskolazasi terv)
o A tovibbképzési programot a nevelGtestillet véleményének kikérését kévetSen a fenntartd
fogadja el. A tovabbképzési program feliilvizsgilatira a fenntartoval egyeztetve évente egy

alkalommal kerulhet sor.

A Tovibbképzési program hatalyba lépése: 2023. szeptember 1.

b '\ !
Lrdély Tunde

ovodavezetd
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Készitette: Frdélyl Edit TUndeévodavezetd

2022. januar 05.

Véleményezte: Nevelotestulet

2022. januar 10,

Véleményezte: Karacsony-Plesa Nikoletta- Kozalkalmazotti Tanacs Elnoke

2022. januar 10.
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ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK

Hatalyba lépés ideje: 2023. szeptember 01.
Feltlvizsgalat ideje: Torvényi valtozas esetén
Ewényes: 2028. augusztus 31.
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