2. szamu melléklet

A KOZBESZERZESI ELJARASOKBAN RESZTVEVOK FELELOSSEGI
RENDJE

A beszerzés megnevezése:



Polgarmester

dont

elézetes Osszesitett tajékoztatod elfogadasarol;

a biralobizottsag tagjainak delegélasardl, kijelolésérol;
a biralobizottsag mitkodési rendjérdl;

a beszerzési célokmany jovahagyasarol;

a modositott beszerzési célokmany jovahagyasarol;

a kozbeszerzési eljards meginditdsanak elrendelésérél a
Kozbeszerzési Osztaly elbterjesztése alapjan;

az ajanlattételre felkérésre keriilo gazdasagi szereplokrol;

a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsdnak menetérél, az eljaras
fajtajanak megallapitasarol;

az  eljarast  megindité/ajanlati/ajanlattételi  felhivas  és
dokumentacid, valamint a részvételi felhivas és a dokumentacio
tartalmanak meghatarozasarol;

az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig az
ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban megadott
alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai),

valamint értékelési szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek
modositasarol;

az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasnak az ajanlattételi/
részvételi hataridd lejartaig torténd visszavondsarol.

az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességérol,
érvénytelens€gérol;

részvételi szakasz eredményességérol, esetleges
eredménytelenségérol;

az eljards eredményességérol, esetleges eredménytelenségérol;

a nyertes ajanlattevordl, illetve amennyiben van, a nyertes
ajanlatot koveto legkedvezObb ajanlatot benyujtd ajanlattevordl;

az eljaras utdlagos eredménytelenségérol;

a kozbeszerzési eljarast lezard szerzddés megkotésérdl a
szerzOdés alairasaval;

a kozbeszerzési eljarast lezard szerzddés modositasarol a
modositas alairasaval;



Biralobizottsag
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tesznek

Gazdalkodasi
Foosztaly
feladata

Kozbeszerzési
Osztaly
vezetdjének
feladata

A Hivatal
kozbeszerzés
targya szerint
érintett belso

szervezeti

egysége
vezetdjének
feladata

a Kozbeszerzési Osztaly altal elokészitett, targyévi kdzbeszerzési
terv elfogadasardl;

a kdzbeszerzési terv sziikség szerinti modositasarol.

az  ajanlattevOk/részvételre  jelentkezOk  érvényességére,
érvénytelenségére;

az eljaras nyertesére €s a szerz0dés megkdotésére, vagy az eljaras
eredménytelenné nyilvanitasara;
a kézpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozasra.

a kozbeszerzési tervnek az elfogadott koltségvetéssel
Osszhangban torténd vizsgalata;

a beszerzési célokmany ellenjegyzése;

a kozbeszerzési eljarast lezard szerzddés pénziigyi ellenjegyzése.

eléterjesztések elkészitése;
hirdetmények ellenjegyzése;
egyeztetések;

a Kbt. szerinti eljarés, illetdleg az egyes eljarasi cselekmények
lebonyolitasa.

kozbeszerzési igények Osszesitése;
a beszerzési célokmany kitoltése, alairatasa;
a beszerzési célokmany ellenjegyeztetése;

a Kozbeszerzési Osztaly vezetdjének irasban torténd felkérése az
eljaras lefolytatasara, melynek melléklete az ellenjegyzett
beszerzési célokmany (kozbeszerzési tervben nem tervezett
beszerzés esetén a pénziigyi fedezet biztositasa mellett sziikséges
kezdeményezni a kozbeszerzési terv modositasat is);

a teljesités hataridejének, a Dbeszerzés targyanak és
mennyiségének meghatarozasa;

javaslattétel az ajanlattételre felkérésre keriilld gazdasagi
szereplokre;

a kozbeszerzés becsiilt értékének kiszamitdsa a Kbt. 16-20. §-ai
alapjan, figyelemmel a Kbt. 28. § (2) bekezdésében foglaltakra;

az eljarast meginditd/ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivashoz



sziikséges pontos muszaki, szakmai specifikaciok
meghatarozasa, az értékelési szempont €¢s modszer kivalasztasa,
egyeztetve a Kozbeszerzési Osztaly illetékes munkatarsaval;

az ajanlati dokumentacidé Osszeallitdsa a Kbt. rendelkezései
alapjan (épitési beruhazas esetén kiilonos tekintettel a mindenkor
hatalyos végrehajtasi rendeletekre);

a szerzOdés tervezet Osszedllitasa ¢és véleményeztetése a
Gazdalkodasi Féosztallyal,

a gazdasagi-pénziigyi, miiszaki-szakmai alkalmassagi korben
torténd  feltételrendszer = meghatarozasa  egyeztetve a
Kozbeszerzési Osztallyal, figyelembe véve az erre vonatkozo
mindenkor hatalyos végrehajtasi rendeletben foglaltakat;

kozremiikodés a polgarmesteri eldterjesztés elkészitésében;
az éves koltségvetés tervezésekor a felmeriilt beszerzési igények
Osszegyljtése;

a targyévben meginduld kozbeszerzési eljarasok Kozgytilés elé
terjesztése a beszerzések pénziigyi fedezetének koltségvetési
rendeletben vagy egyedi dontésben torténd meghatirozasa
érdekében, amennyiben az elfogadott koltségvetésben nem keriilt
0nallo eldiranyzatként betervezésre;

kozremiikodés a kiegészitd tajékoztatds megadasdban, kiillonds
tekintettel a szakmai kérdésekre;

igény esetén helyszini bejaras  biztositdsa, helyszini
konzultacid/bejaras lebonyolitasa, az errdl szolo jegyzokonyv
megkiildése a Kdzbeszerzési Osztaly munkatarsa részére;

részvétel az ajanlatok bontasakor;

részvétel az értékelésben, kiilonos tekintettel a szakmai
megfeleldségre;

targyalédsos eljaras esetén a targyalason valo részvétel;
az ajanlatban szerepld szamitasok ellendrzése;

az ajanlat megitélése abbol a szempontbol, hogy tartalmaz-e
aranytalanul alacsonynak mindsiilo arat;

aranytalanul alacsonynak mindsiild arat, illetve lehetetlen vagy
tulzottan magas vagy alacsony mértékiinek, illetve kirivoan
aranytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmazd ajanlat



Pénziigyi
Osztaly feladata

Kozbeszerzési
Osztaly feladata

indoklasanak megitélése;

irasos szakmai allasfoglalas készitése a beérkezett ajanlatok
tekintetében,;

részvétel a birdlobizottsagi eldterjesztések eldkészitésében;

biralobizottsagi liléseken torténd részvétel;

a Kozbeszerzési Osztaly értesitése a kozbeszerzési eljarés
alapjan megkotott szerzodés teljesitésérdl a kovetkezd adatok
megkiildésével: a szerz6dé felek megnevezése, teljesités
szerz8désszeriisége, a szerzédés teljesitésének Onkormanyzat
altal elismert idOpontja, az ellenszolgaltatds teljesitésének
idopontja, a kifizetett ellenszolgaltatas értéke. Az egy évnél
hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerzddés esetében a
szerz0dés megkdtésétol szamitva évente kell a Kozbeszerzési
Osztalyt a fenti adatokrdl értesiteni. Az adatszolgéltatas ideje: az
ellenszolgaltatas teljesitésétdl szamitott 2 munkanap;

az eljards sordn felmeriilt poétldlagos fedezetigény esetén a
sziikséges atcsoportositasok kezdeményezése.

kozremiikodés a beszerzési célokméany elkészitésében ¢és
ellenjegyzésében;

a kozbeszerzési eljardsok finanszirozésa, valamint a szerzodést
biztositdé mellékkdtelezettségek ellendrzése, jovahagyasa;

a hirdetmények, tdjékoztatok kozzétételi dijanak atutaldsa a
Kozbeszerzési Osztaly erre irdnyuld kérelmének kézhezvételét
kovetden haladéktalanul;

tajékoztatds atutalas megtorténtérdl haladéktalanul;

az eljaras soran felmeriilt potlolagos fedezetigény esetén
kozremiikddés a sziikséges atcsoportositasok érdekében;

szerzOdéstervezet véleményezése.

eljarast meginditd/ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas
elkészitése;

ajanlati/részvételi dokumentacio elkészitésében valo részvétel;

a Kbt. szerinti eljaras illetdleg az egyes eljarasi cselekmények
lebonyolitasanak eldkészitése;



ajanlatok, részvételi jelentkezések értékelése;
el6terjesztések elkészitése;
Biralé Bizottsdg adminisztrativ feladatainak ellatasa;

az ajanlati dokumenticid részeként kiadott szerzOdéses
feltételek/szerz6déstervezet felhivasban és dokumenticioban
foglalt feltételeinek valtoztatas nélkiili 6sszeallitasa, a szerzodés
iiresen hagyott részeinek kitoltése, a szerzddés ellenjegyeztetése,
a szerzodés alairatasa;

a szerzodést a Kbt.-ben foglalt kozzétételi kotelezettség
teljesitése érdekében a Kozbeszerzési Hatosag altal miikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisba — amennyiben a Kozbeszerzési
Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges az
Ellatasi Osztaly kozremiikodésével az Onkormanyzat sajat
honlapjan torténd kozzététel érdekében tovabbitja.
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