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MUNKATERYV TERVEZET
2017/ 2018
Nevelési év

A munkaterv elkészitésénél figyelembe vett torvények:

2011.¢évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol
229/2012. (VIIL. 28.) Kormdanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl szold torvény
végrehajtasarol
20/2012.(VI111. 31.). EMMI rendelet a nevelési- oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
32/2012. (X.8.) EMMI rendelet A sajatos nevelési igényli gyermekek
ovodai nevelésének iranyelve és a sajatos nevelési igényii tanulok iskolai
oktatasanak iranyelve kiadasarol
2003. évi CXXV. Torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség
elémozditasarol
1997. XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
363/2012. (XI1.17.) Korm. rendelet 1. szamua melléklet az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramjarol

A munkaterv elkészitésénél figyelembe vett dokumentumok:

- Szivarvany Ovoda SZINESVILAG PEDAGOGIAI PROGRAMIJA
- Az 6vodavezetd vezetdi koncepcidja

- Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

- Hazirend

- 2016-2017 (el6zd) nevelési év intézményi értékelése

- Utmutat6 a pedagdgusok min8sitési rendszeréhez
- Orszagos tanfelligyelet, kézikonyv 6vodak szamara
- Onértékelési kézikdnyv 6vodak szdmara

1. A 2017/2018 nevelési év rendje

Nevelési év: 2017.09. 01. — 2018.08. 31.

Az 6voda nyitva tartasa: 6-17°°"ig.

Reggeli iigyelet: 6°° — 7% 6raig a Katica csoportban
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Délutani iigyelet: 17°° — 17°° ¢raig a Katica csoportban

Nevelésmentes napok:

e Jatékba integralt fejlesztés
Felelds: munkak6zosség vezetd
Hatarid6:2017. december 22.

o Zo6ld szemlélet
Felelos: Horvathné Varga Ildiko
Hataridé:marcius 23.

e Intézményi vezeté valasztas
Felel6s: 6vodavezeto helyettes
Hataridé: palyazati kiirastol fiiggd

e Kihelyezett neveldtestiileti értekezlet
Felelés: ovodavezetd
Hataridé: 2018. junius 22-ig

e Nevelési évet nyito értekezlet
Felelés: 6vodavezetd
Hataridé: 2018. augusztus 31.

A nevelésmentes napokon az tigyeletet igényl6 gyerekeket az Achim Andrés Utcai Ovoda
fogadja, (4030. Debrecen, Achim Andras u. 20-22.)

Téli zaras: 2017.december 27-2018.januar 1.

Nyari zaras: fenntart6 altal meghatarozott idépontban és ideig
Sziilok Kkiértesitése: februar 14.
Ugyelet kérésének leadasa: majus 15.

Nevelotestiileti értekezlet:
e Hazi bemutaté
Belso tovabbképzeés
Felel6s: munkak6zdsség vezetd
Hatarid6: november 15-ig Csepregi Laszloné



e Jatékba integralt nevelés, fejlesztés

belsé tovabbképzés

Felel6s: munkak6zdsség vezetd
Korreferal: Horvath Lajosné
Hatarido: december 22.

e Hazi bemutato

Belso tovabbképzés

Felel6s: munkak6zdsség vezetd
Hataridé: februar 28 —ig Telegdi Nikolett

e Hazi bemutato

Foglalkozast tartja: Pokay Andrea
Felelés: ovodavezetd
Hataridé: aprilis harmadik hete

e A nevelési évet zaro értekezlet

Felelos: 6vodavezet6

Hataridé: junius 15-ig

e A nevelési évet nyito értekezlet

Felelos: 6vodavezeto

Hatarid6: augusztus 31-ig

Fogadoorak

Megnevezés 1d6 Hely

ovodavezetd Minden héten hétfén 15-16 6raig | Ovodavezetdi iroda
Minden héten, kedden 7-9 6raig Ovodavezetdi iroda

Ovodapedago6gus Minden honap elsé hétféje 14-15 | Hatso épiilet ebédld

Elsé épiilet

oraig

Ovodapedagogus
Hatso6 épiilet

Minden honap masodik hétfoje
14-15 oraig

Hatso épiilet ebédlo

Fejlesztopedagogus

Minden honap els6 hétféje 14-15
oraig

Fejlesztdszoba

Gyermekvédelmi felelds

Minden honap elsd hétfdje 14-15
oraig

Hatso épiilet ebédld




Csoportban dolgoz6 évodapedagdégusok: naponta érkezéskor-tavozaskor a slirgds dolgokrol
informaciovaltas torténik, egyeztetés utan, igények szerint, kiilon megbeszélésre,
tajékoztatasra is sor keriil.

Felelds: csoportban dolgozo 6vodapedagogus

Az intézmény pedagogiai céli bemutatasa:
Ovivard, ismerkedés az 6vodaval: november —méjus minden paros hét pénteken
Felel6s: Ovodavezetd helyettes

Az 6voda bemutatkozasa, nyilt nap :
Ideje: 2018. januar 24. (Szerda)
Felelds: csoportos 6vodapedagdgusok
Koordinator: Sziics Monika

Fakultativ hitoktatas: oktatoval egyeztetett idépontban
Helye: ebédlo
Koordinator: Halaszné Nemes Nora

1. 2. Az 6voda hagyomanyai és egyéb rendezvényei

Ovodai iinnepeink, a jeles napok kiemelkednek a mindennapokbél,de a felkésziilési és
lezarasi szakasz beilleszkedik mindennapi €letiinkbe.

A hagyomanyok, innepek 4polasa elvéalaszthatatlan a gyermekek sokoldalu
személyiségfejlesztésétdl, érzelmi életiik gazdagitasatol. Megalapozzék a sziikebb és tagabb
kornyezethez fiz6d06 pozitiv viszony alakulasat, a népi kultara apoléasat.

Hagyomanyaink megorzése, az linnepekre vald késziilddés, megalapozza a gyermekek
nemzeti identitasat.

Unnepeinket évszakok szerint, a jeles napok koré csoportositjuk, és ezekhez kapcsolodnak az
egyéb események.

Az 6sz jeles napjai Hataridé Felelos

Takaritéasi vilagnap, | csoportonként Szeptember 22. Csop.ov.ped
papirgyiijtés

Magyar Népmese | csoportonként,J.A.Konyvtar | Szeptember 29. Csop.ov.ped
Napja

Allatok vilagnapja | csoportonként Oktober 4. Sziics Ménika
Sziiret csoportonként, ovodai | Oktober 15- t6l Csop.ov.ped.

szintll
Vitaminnap Ovodai szintii szervezés Oktober 26. Horvath  Lajosné,




Juhasz I1ldiko

Termés kiallitas

Ovodai szintli szervezés

Oktdber 25- t61

Béke Ferencné

Oszi z0ldségbal,

termésbol

Befozések,piaci csoportonként Oktober 30. Csop.ov.ped.

sétak, betakaritas

Oszi kirandulas Ovodai szintii szervezés Oktober 31. Horvathné  Varga
id6jaras Ildiko
fliggvénye

Viérosi sportverseny | varosi rendezvény November vége Halaszné¢ Nemes N

kiiras fliggvénye

A tél jeles napjai

Adventi késziilddés | Csoportonként November 28- t6l | csop.6v.ped.
folyamatos
Koszor, ajandék | csoportonként December csop.ov.ped.
készitése elejétol
folyamatosan
Mézeskalacs, csoportonként December csop.ov.ped.
ajandékkészités elejétdl
szilil6knek, folyamatosan
testvéreknek
Mikulésvaras ovodapedagdgusok December 6. Béke

el6adasa, 6vodai szinti

Ferencné, Telegdi
Nikolett

Advent lezarasa csoportonként December 18-20 | Csop.ov.ped.
kozott

Karécsonyi Csoportonként, 6vodai | December 19. Csop.ov.ped.

késziilédés, Ovodai | szinten

szinten és

csoportonként

Ovivard Ovodai szintii Januér 24. Pokay Andrea

Teéli kirandulas Ovodai szintii szervezés Januar 27-ig Horvathné¢ Varga
iddjaras I1diko, Sziics
fliggvénye Monika

Késziilddés a | csoportonként Vizkereszttdl csop.o.

farsangra

Farsang csoportonként Februar 22. Hamvazoszerdaig,

csoportos
6vodapedagdgus

El6térben az | csoportonként Marcius 9-t6l Koordinator: Szlics

¢lésarok, ¢ébred a folyamatos Monika,  Horvath

természet, Lajosné

gyermeki  munkak

megjelenitése a

kozos kiallitdson

A tavasz jeles napjai
Marcius 15. | csoportonként Marcius 14. Csoportos
megiinneplése ovodapedagogus




Tavaszi késziilédés- | Ovodai szintii Hatarido: Koordinator: Béke
udvari ¢let marcius 16. Ferencné
megszervezese
Husvéti csoportonként datumtol fliggd csop.ov.ped.
népszokasok
Viz Vilagnapja csoportonként Marcius 22. Horvathné V. L
Szilics Monika

Kornyezetvédelmi | Csoportonként, ovodai | Marcius 29. Horvathné
programok szinti V.1.,Sziics Monika
elOkészitése Csop.ov.ped
Téltemetés, tavasz- | Csoportonként, ovodai | Marcius 31. Juhasz I1diké
varas szint
Latogatas az | nagycsoportosok Aprilis honap Boros Kalmanné
iskolaba egyeztetés

szerint.
Koltészet Napja Ovodai szintii Aprilis 11. Telegdi Nikolett

Kirandulas a Vekeri | Ovodai szintii szervezés Aprilis 20-ig Horvathné  Varga
tohoz iddjarastol I1diko

fliggben
Latogatas a | Ovodai szintii Aprilis30. Szilagyi Janosné
Tlizoltosagra Egyeztetés

alapjan
Fold Napja, | Ovodai szintii szervezés Aprilis 23. Horvathné  Varga
kornyezetbarat I1diko
kozlekedés Sziics Ménika
Kiallitas,
kornyezetvédelmi
verseny
Anyak napja csoportonként Mijus 4. Csop.ov.ped.
Majalis Ovodai szintii Majus 2. Téth Erzsébet
Anyak napja, | csoportonként Madjus 31- ig Csop.6v.ped.
évzard,ballagis
Nemzeti ovodai szintli Junius 4. Sziics Monika

Osszetartozas Napja

Szivarvany Hét

Ovodai szintl szervezés

Junius 4-8 kozott

Horvathné
11diko
Rubodczki Jozsetné

Varga

Gyermeknap Ovodai szintii szervezés Junius 1. Horvath Lajosné
Udvari élet | csoportonként Janius 1-tdl | Csop.6v.ped.
megszervezeése folyamatos




Mit Hogyan felel6s

Név- ¢és sziiletésnapok | A csoport iinnepi dallal kdszonti és | 6vodapedagogusok
megiinneplése. teljesiti az tinnepelt kivansagat (Iehet
dal, vers, mese, ajandékot készit
részére. Az lnnepelt megkinalja

tarsait.)
Az anyédk napja, évzard | A csoportokban dolgozo | 6vodapedagdgusok
miisorok megszervezése. | ovodapedagogusok dontik el, hogy

ezeket hogyan szervezik

meg.(Egyéni v. csoportos kdszontés)

Fakultativ programok

Kirandulasok, vers és mesemondo versenyeken vald részvétel

Viérosi sportverseny, hangszerbemutatd, babszinhazi latogatas, kézmiives foglalkozasok a
Timarhazban, kézmiives jatszohdz a Jozsef Attila Iskolaban, Muzeumlatogatas,
iskolalatogatas, ismerkedés Debrecen nevezetességeivel, konyvtari foglalkozasok, gyerekek
miisordnak eléadasa a meghivastol fiiggden, latogatds a Tiizoltosagra, Allatkerti latogatas,
latogatas a Botanikus kertbe, tanyasi udvar megnézése, kirandulés a sziilékkel

2. A 2017/ 2018 Nevelési év kiemelt feladatai

A 2017/ 2018 nevelési évben elé sorban a pedagdgiai programban megfogalmazott célok és
feladatok megvalositasa a f6 feladat, melyek a kovetkezok:

e A harom — hét éves gyermekek egészséges, €lmény gazdag, harmonikus fejlédésének
eldsegitése sokféle szines tevékenység biztositasaval, az eltérd fejlodési iitem €s az
egyéni sajatossagok figyelembevételével.

e Biztonsagos, csaladias 1égkdr megteremtésével a testi, az érzelmi, értelmi és a
szocialis fejlodés eldsegitése, a hatranyos helyzetbél adddé kiilonbozdségek
kompenzalasa.

e Az egyénre szabott képességfejlesztéssel j0l kommunikdlo, az anyanyelv szabalyait
helyesen alkalmaz6, kiegyenstlyozott, kornyezetében jol eligazodd gyermekek
nevelése.

e Kornyezetvédd magatartas megalapozasa.
e A gyermeki személyiség fejlesztése érdekében az esélyeinek, lehetdségeinek javitasa.




Tovabbi célunk, jogszerli és szakszerli miikdés biztositasa mellett, a partneri igényeknek
valo megfelelés.

A program bevalasanak vizsgalata, a gyermekekre vonatkoz6 mérés is meghatarozott idoben,
¢s szempontok szerint torténik.

Tovabbi feladataink

A jaték az 6vodas gyermekek {6 tevékenységi formédja, benne €s altala fejleszthetd a gyermek

ebben a korban a legeredményesebben.
Célunk a jatékba integralt fejlesztés modszereinek megujitasa.
Mozgastejlesztés

Differencialas, egyéni banasmod hatékonyabb megvalositasa

Minden gyermek szamara tovabbra is biztositani kell az optimalis intellektualis és érzelmi
fejlédést, a kiegyensulyozott személyiség kialakulasat.

A hatranyos helyzeti gyermekek 1étszamanak emelkedése miatt Iényeges a
hatranykompenzacio erdsitése, az esélyteremtés, a befogadd kornyezet kialakitdsa és az
6vodapedagdgusok befogado attitlidje.

2017/2018 nevelési évben tovabbra is prioritassal bir:

- szocializéacios folyamat segitése

- érzelmi stabilitas €s stabil szokasrendszer kialakitasa

- a gyermekek dontési képességének fejlesztése, onallo véleményalkotas
- pozitiv értekelés

- a jaték szabadsaganak tiszteletben tartasa

Eloz6 évbél athuzodo feladatok:

Egyéni bandsmod, differenciélt fejlesztés csoporton beliil

A gyermekek beszédkészségének, szokincsének fejlesztése, bovitése

Ovodéank népszeriisitése

Az 6vodapedagdgusra, vezetdre, intézményre vonatkozo ellendrzés, szakmailag
hatékony megszervezése

I'Jj feladatok:

e A jatékba integralt tanulds erdsitése

e 7Z0ld szemlélet hatékonyabba tétele
Az elkovetkezendOkben figyelni kell a szabadidds tevékenység sordn alkalmazott abrdzolas
technikdkra. Csokkenteni kell a kifestd lapokat, a sablon masoldsat, melyek megkotik a

crer
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3. Torvényességi feladatok

¢ Hatélyos jogszabalyok ismerete

% A valtozasokbodl adodo dokumentumok modositasa
A valtozasok miatt aktualizalt dokumentumok ismerete

% A szabalyzok betartasa és betartatdsa.

Felelos: ovodavezeto
Hataridé: folyamatos

4. Munkarend, megbizatasok

4. 1. Dolgozo6i létszam, teriiletenként

* Minden teriileten a torvényekben megfogalmazottak szerinti munkavégzés

megnevezeés létszam

ovodapedagdgus 16 16 ebbdl 1 16
fejlesztopedagogus

Pedagogiai  munkat  segitd  pedagogiai |2 6

asszisztens

Pedagdgiai munkat segit6 szakképzett dajka |7 {6

Pedagogiai munkat segitd dvodatitkar 1 6

Takarito-eljaro 16

Takarit6-mosond 1 6

Konyhai kisegit6 2 10

Fuit6-udvaros 1 {6

oOsszesen 31 fo

4. 2. Munkarend

Az 6voda nyitva tartasa: 6 — 17%°

Ovodapedagogusok: kéthetenkénti valtas Z_tf.t},§?° "eve 110,30 - 17
+heti 4 6ra helyettesités,
szakmai fa.

Reggeli ligyelet kéthetenkénti valtas 6-7 oraig 1. csoport

Délutéani iigyelet aktualis csoport 17 6ratol

fejlesztépedagodgus 7-13" +heti4 ora

Pedagogiai asszisztens

7-15,7,30-15,30,8-16,8,30-
16 30 sziikség szerint

Dajkak: heti valtas — 14 ora1§
930 17% oraig
ovodatitkar 7-15 oraig
konyhai kisegitok 8-16 oraig
udvaros 6-14 oraig
takarito - eljaro 7-15 oraig
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takarito-mosond heti valtas

- 14 ora1§
930

17% oraig

4.3.Vezetoség tagjai

Ovodavezeto:

Pinczés Katalin

Ovodavezetd helyettes:

Szilagyi Janosné

Kozalkalmazotti tanacs elndke

Horvath Lajosné

Gyermekvédelmi felelds:

Pokay Andrea

4. 4. Megbizatasok

Név Megbizatas Kiemelt feladata

Szilagyi Janosné vezetd helyettes, leltarfelelds Leltar, technikai
dolgozok ellendrzése

Boros Kalmanné iskolai 0sszekoto, Kapcsolat  épitése  a

Méréskoordinator, BOCS vezetd korzethez tartozo

iskolakkal, meérések
koordinalasa

Horvath Lajosné KT elndk, kulturalis felelds Kulturalis program
szervezeése,
2. épiilet dekoralasa

Csepregi Laszloné tehetségfejleszto, rajzpalyazat | Tehetségmiihely

felelos vezetése,

1. épiilet dekoralasa

Ruboczki Jozsefné konyvtar 6sszekotd Konyvtari  latogatasok,
programok szervezése

Horvathé Varga Ildiko kornyezetvédelmi felelds Z5ld  Ovoda  projekt
koordinalasa

Béke Ferencné babfelelds Felnott linnepek
szervezése

Lengyel Ildiko

jelenléti ivek ellendre

Jelenléti ivek havonkénti
ellendrzése

Halaszné Nemes Nora

mentalhigiénikus, mozgésfejleszto,

Lelkiegészség védelme,

mozgasos programok szervezdje, | mozgasfejlesztés a

hittanos koordinator szabadban,  kerékparos
kozlekedés szabalyainak
elsajatittatasa

Juhasz I1diko

programszervezd, mozgasfejlesztd

Ovodan kiviili kulturalis
programok szervezése

Telegdi Nikolett zenei tehetségmiihely vezetése Zenei tehetségmiihely
vezetése
Pokay Andrea Gyermekvédelmi felelds, | Kapcsolattartas a
munkakdzosség vezetO, | szakszolgalatokkal,
kapcsolattartd,  gyogytestnevelés | gyogytestnevelés tartasa

12




tartasa
Sziics Ménika kornyezetvédelmi felelds Zold  Ovoda  projekt
I. épiilet dekoralasa koordinalasa
Szepesi Ferencné dekoracio feleldse intézmény aktualis
dekorélasa
4. 5. Csoportbeosztas
Alapito okirat szerinti létszam: 155 6
Csoportok szama: 7
Csoportbeosztas
Cso-| Ovodapedagogus Ovodapedagégus Dajka Létszam
port (maximalis)
1. Béke Ferencné Telegdi Nikolett Olahné 23 25
Miszkuly I1diké
2. Csepregi Laszloné Juhész I1diko Kulin Jézsefné |20 21
3. Sziics Ménika Ruboczki Jozsefné Harsanyiné 20 20
Racz Edit
4. Halaszné Nemes Horvathné Varga Szima Sandorné |23 24
Nora I1diko
5. Toth Erzsébet Venczel Eva Milo6 Lészloné 22 24
2018.marcius
+1j dolgoz6
6. Boros Kalmanné Horvéath Lajosné Karsainé 22 24
Kiss Monika
7. Szilagyi Janosné uj dolgozé Sikolya Istvanné |17 17
5. Feladat ellatasi terv
Honap Feladat Hataridé Felelos
Nevelési évet nyito értekezlet Aug. 26. 6vodavezetd
szeptember | Csoportszobak, 6ltozok, jatékok elokészitése a | Szept. 1. Ovodapedagogusok
gyermekek fogadasara. A nyugodt, deris
ovodai ¢let feltételeinek megteremtése.
Dajkakkal ismertetni a feladatokat | Szept. 1. majd | Ovodapedagogusok
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csoportonként, majd paronként

folyamatosan

Hirdet6tablan kiirasok aktualizalasa Szept.10. Béke Ferencné
Kiscsoportosok, 1j gyerekek fogadésa, | Felvételi naplé: | Ovodapedagdgusok
befogadasa szept. 15.
Hitoktatasra jelentkezOk 0sszegytiijtése Szept.15. Halaszné Nemes Nora
Fejlesztésre szorulok felmérése Szept. 5-okt. | fejlesztOpedagdgus
6.
Csoportnaploba dokumentumok felvezetése Szept.15. ovodapedagdgusok
Munkakori leirdsok aktualizalasa szept.22. Ovodavezetd
Munkako6zosségek megalakuldsa Szept.22. Mk.vez.
Napirend, heti rend rogzitése, kiirdsa a |Szept. 22. ovodapedagdgusok
hirdetére
Mozgasfejlesztés, tehetséggondozas - | Szept. 22. Haldszné Nemes Nora
gyermekek kivalogatasa Juhasz Ildiko
Csoport sziild1 értekezletek megtartasa Szept. 30. Ovodapedagdgusok
SZM alakul6 értekezlet megtartasa Szept.30. 6vodavezetd
Kapcsolatfelvétel a  kiils6 partnerekkel: | Szeptember | Boros Kalmanné,
altalanos iskolak, Csaladsegitd, konyvtar 30. Venczel Eva,Rubodczki
Jozsefné
Oktober Oktoberi statisztika elokészitése Oktober 10. | 6vodapedagdgusok
November |Gyermekek megfigyelését, ill. allapotat | November 17. | Ovodapedagdgusok
szolgalo6 felmérések. Majd folyamatos | Ellenériz, koordinal:
Egyéni fejl. programkészitése (4ll. meghat) Boros Kalmanné
Eldkésziiletek az 6vondk Mikulds napi|Nov.17. Béke Ferencné
eldadasdhoz / az  eldadand6  darab Rubdcezki Jozsetné
kivalasztasa, szereposztas stb./
Késziilddés Adventre. November 28. | 6vodapedagogusok
Tennivalok, feladatok kiosztdsa, megbesz¢lése
Beszamolo a munkakozosségek miikodésérdl, | November 28. | Mk.vezetok
eredmeényeirdl, problémairol.
Bemutato ~ foglalkozdsok  eredményének | November28. | Munkak6zdsség vezetd
megbeszélése
December |Iskolaba mendk Szakszolgalathoz kiildése December 15 | csop.6v.ped.
Januar Osszevont sziiloi értekezlet az | Januar 30. 6vodavezetd
iskolaérettségrol, iskolakrol tajékoztatas
Februar |Bemutato foglalkozasok eredményének | Februar 27. | Munkakozosség vezetd
megbeszélése
Jelentkezés a kovetkezd nevelési évre Fenntarto ovodavezetd
értesitése
alapjan
Marcius | Ovodai szakvélemények elkészitése Marcius 15-| Csop.ov.ped.
19
Aprilis | Csoportonkénti sziildi értekezlet Aprilis 15. | dvodapedagogusok
Ovodai beiratkozas Fenntarto 6vodavezetd
értesitése
alapjan
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Majus Tudasmérés és kontrollméres Mij. 15. Koordinator: Boros
Kélmanné
Tanévértékeléshez adatgylijtés Mg;. 15. Boros Kalmanné,
Sziics Monika
Nyari nevelési terv elkészitése Mijus 30. 3. csoport
Junius Eves értékelés Junius 15. felel0sok
Osszevont sziil6i értekezet Junius 15-ig | 6vodavezetd
Kihelyezett nevel6testiileti értekezlet Junius 20. 6vodavezetd
Nevelési évet nyit6 értekezlet augusztus28. | 6vodavezetd

6. Beiskolazas feladatai

A beiskoldzas a szabalyzatban megfogalmazottak szerint torténik.

7. Munkakozosségek terve

A 2017/2018 nevelési évben két munkako6zosség indul.

7. 1. Gyermekvédelmi munkakozosség

Vezeto: Pokay Andrea

Célja: az 6vodaba jard hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetli gyermekeknek
valo szakmai segitségnyujtas

F6 feladatok: Az ovodapedagdgusok munkajanak segitése, a csalad-6voda-gyermekjoléti
szolgalat egységének koordinalasa

7.2. Ellenérzéseket segité munkakozosség

Vezetd: Boros Kalmanné

Célja: Az ellendrzések szervezeti hatterének megteremtése.

Fo feladatok: az onértékelési rendszer kiépitése, és az onértékelés lebonyolitasanak
iranyitasa, koordinalasa, miikddtetése.

A kiilsé ellendrzésekben résztvevok munkéjanak segitése.

A munkakézosségi munkatervek az elsd foglalkozas utan késziilnek el.
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7. 4. Tehetséggondozas

Csepregi Laszloné tehetségfejleszté fogja 6ssze a mihelyek munkéjat, tartja a kapcsolatot a
kiilonb6z6 intézményekkel.
Az idén két miihely alakul, 12-12 gyerekkel.

A miihelyek neve:

Tiindoklé Szivarvany tehetségmiihely
Vezetdje: Csepregi Laszloné

Toppanto-koppanto tehetségmiihely
Vezetdje: Telegdi Nikolett

Feladatuk tobbek kozott segiteni a tehetségigéreteket a tovabbfejlédésben.
A tehetségmiuihely idOkerete heti 1 ora, 6sszesen 30 6ra lesz.

8. Gyermekvédelemmel 6sszefiiggo pedagogiai tevékenységek

Gyermekvédelmi felelés: Pokay Andrea
Ovodankban a gyermekvédelmi feladatok ellatdsa minden pedagogus kotelessége.
A gyermekvédelmi felelds kapcsolatot tart a megfeleld intézményekkel.

Arra kell torekedni, hogy a sziilé gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen
részletes €s érdemi tajékoztatast, nevelés€hez tandcsokat, segitséget kapjon.

Amennyiben a sziilé nem tud részt venni a sziil6i értekezleten, fel kell ajanlani a fogadddra
lehetdségét. Idopontokat kell adni, amikor meg lehet beszélni a gyerekre vonatkozo
feladatokat, a fejlodés iitemét.

Amennyiben a sziil6 nem ¢l a lehetdséggel, tajékoztatni kell a DMJV Csalad-és
Gyermekjoléti Kozpontot.

Lehetdségek a problémak kozos feltarasara, megoldasara:
- sziil6i1 értekezleten,
- nyilt rendezvényeken
- egyéni beszélgetések alkalméval

A gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsa az eltérd fejlodési litemének figyelembe
vételével, és az egyéni képességek szem el6tt tartdsaval torténik.

Torekedni kell: minden 6vodéankba jar6 gyermek minél alaposabb megfigyelésen alapulod
megismerésére

Felmérni képességi szintjiiket, fejlddésiiket nyomon kovetni, és igyekezni kell az optimalis
feltételrendszer megteremtésére.
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Segiteni kell a konfliktusmentes 6nérvényesités megvalositasaban.

Tudatosan alkalmazzuk a felnéttek modellszerepének érvényesitését, nemcsak a gyermekek,
hanem a sziil6k esetében is.

Egyetlen gyermek sem keriilhet kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetésbe

A nevelési gondokkal kiizdé csalddokat, viselkedési problémakkal kiizdé gyermekeket
szakemberhez kell iranyitani.

Tudatositani kell a sziilokben az d6vodéba jaras fontossagat,az indokolatlan hidnyzasok
csOkkentését.

Igyekezni kell meggy6zni a sziildket a szakemberek altal tartott foglalkozasokon vald
részvétel fontossagarol.

Meg kell gy6zni a sziiloket, hogy elérhetdségiikrol folyamatosan
tajékoztassanak.(telefonszam csere, lakcimvaltozas)

Sziiloi értekezletek valtozatosabba tétele, 6sztonzés az azon valo részvételre.
Altalanos témdk, amit minden csoportban meg kell beszélni:

- a csalad és az 6voda egylittmiikodésének fontossaga
- a SZINES VILAG Pedagdgiai Program ismertetése
- hazirend ismertetése

- 6vodai hagyomanyok

- helyi hagyomanyok apolasa

- kdrnyezeti nevelés feladatai

- aktualis témak

- az adott csoportra vonatkozo specialis témak

9. Egészségiigyi vizsgalatok rendje

Vizsgalat neve Ideje Helye
Tisztasagi vizsgalat havonta 6voda
Fogaszati sziirés Eldzetes egyeztetés szerint ovoda

10. A gyermekek mérésének idopontja:

Kire vonatkozik Mit Mikor Ki Modszer

mindenki Képességmérés 11.15-01. 15-ig | Ovodapedagogus Megfigyelés,
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(szocializacio, 04. 15-05. 15-ig megbizott mérés, elemzés,
érzelmi allapot) Kontrollmérés 6 értékelés

hénapon beliil

tankoteles Tudas és | 5 éves korban Ovodapedagogus Megfigyelés,
neveltség szint 01. 01-01-30-ig megbizott mérés, elemzés,
Kontrollmérés 6 értékelés

hoénapon beliil

Fejlesztésre Képesség ¢és | 3 havonta Fejlesztopedagogus | Megfigyelés,
szorulok tudésszint mérés ovodapedagogus mérés, elemzés,
értekelés

11. Vezetoi ellenorzés

Az ellenérzés és értékelés alapelvei az alabbiak:

- Az 6voda értékeléstertiletei lefedik a miikkddés valamennyi tertiletét

- Kiemelt figyelmet kap a szabéalyoz6 dokumentumainkban foglaltak betartasara

- Az ellendrzés formai (megfeleldségi) és tartalmi (mindsitd értékelési) feladatai az
intézményvezetd dontése szerinti megosztasra keriilnek

- A szakmai munka értékelésének alapjai az intézményi gyakorlat szerinti
onértékelési/teljesitményértékelési rendszer, a kiilsé szakmai ellendrzés és értékelés valamint
a Pedagdgus ¢életpalya modellhez kapcsolodd nyilvanos szempontok

Az alkalomszerii ellendrzés szinte naponta megtorténik, de a dokumentildsa nem minden

esetben.
ELLENORZESI TERV

09. 10. | 11. | 12. | 01. | 02. | 03. | 04. | 05. | 06. | 07. | 08.
Mulasztasi naplok ellenérzése 1-7 1-7 1-7 1-7
Statisztika 1-7
KIR aktualizaldsa Sziikség szerint
Unnepek, hagyomanyok 5 7 2
Nevelési évi kiemelt feladata 1 2 3 4 5 6 7
Ovodapedagogusok munkdjanak A A
segitése
Sziil6i értekezlet 2,57

Munkaltatoi feladatok

Uj dolgoz segitése V,H | \ | [V | [V | | ] ]
Munkaidé betartas alkalomszeri V, H
Munkaidd nyilvantartas alkalomszerti V, H
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Technikai dolgozdk V, H alkalomszerti
munkavégzése
Gazdalkodas
Takarékos gazdalkodas V \Y V
Leltar H H
Téritési dij elszdmolasa V, alkalomszerii
Egyéb

Intézmény tisztasaga V, H alkalmanként
Udvar tisztasaga V, H alkalmanként

Jelmagyarazat: ahol csoportszam van, vezeto

V= vezetd F= folyamatos

H= helyettes A = alkalmanként

Az 6vodapedagogusok nevelomunkajanak értékelési szempontjai:

Az intézményi 6nértékelésben megfogalmazottak szerint.

Fo teriilet:
Szabad jaték, differencialas, egyéni fejlesztés

A technikai dolgozok értékelési szempontjai:

e munkavégzésének szervezettsége, Osszehangoltsaga az 6vodapedagdgussal, valamint

munkatarsaival,

e Ovodapedagogusokhoz, gyermekekhez, sziilokhoz valé viszonya, kulturaltsaga,

e munkakori leirdsban  foglalt tevékenységek
pontossaganak szintje,

e munkateriiletének tisztasaga, rendje, alkalmazkodasa a gyermekek igényeihez,

sziikségleteihez,
o kozosségben vald egylittmitkddése, segitOkészsége.

végzésének

A 2017-2018 nevelési évre mindsito eljarasra nem jelentkezett senki.

10.6.Vezetoi értékelés

Dokumentumok: adatgyiijt6-, és Gsszesit6 lapok.

rendszerességének,

Ertékelés teriiletei Modszer Felel6s az | Hatarid6
adatgyljtésért

Intézményi feltételrendszer Adatgytijtés 6vodavezetd 05.15

Targyi: Fejlesztés Adatgytijtés ovodavezetd 05.15

Anyagi: Koltségvetésen feliili Adatgytijtés ovodavezetd 05.15

Gazdalkodas Ellen6rzés ovodavezetd 05.15

Koltségvetési mutatok Elemzés, ovodavezetd 05.15

19




ellen6rzés

Szabalyzatoknak megfeleld miikodés | Elemzés, 6vodavezetd 05.15
ellendrzés

Torvényesség ellendrzés o6vodavezetd 05.15

Taniigyigazgatas, beiskolazas, | Elemzés, ovodavezetd 05.15

o6vodazasi mutatd ellendrzés

Védelmi tevékenység betartdsa (tliz-, | Elemzés, o6vodavezetd 05.15

baleset-, munkavédelem) ellenérzés

Célok, munkaterv Mérés, elemzés, | Ovodavezetd 05.15
ellendrzés

Nevel6-oktatd munka Elemzés, ovodavezetd 05.15
ellendrzés

Intézményi mérési adatok Elemzés, Ovodavezet§, 05.15
ellendrzés Boros K.-né

Technikai dolgozdk munkdja, | Elemzés, Ovodavezetd h. 05.15

ellendrzés ellendrzés

Kotelezoen hasznalando dokumentumok:

Minden o6vodapedagdgus
elmulasztasa biintetést von maga utan.

Csoportnaplo: tartalmazza a gyermekekre vonatkoz6 tanulési, nevelési, szervezési feladatokat,

eseményeket, az éves kigytijtést.

- az egyéni fejlédés és fejlesztés dokumentuma
- szoveges fejlesztési feladatokat is tartalmaznia kell

Felvételi naplo pontos, valds, és naprakész adatokat tartalmazzon, fegyelmi feleldsség erre is

vonatkozik.
Ovodai nyilvantarto lap

Ovodai szakvélemény — iskolaba mendknél

Iskolaérettségi  vizsgalatok, a
(megfigyelések, tesztek, stb.)

programoknak megfeleléen

sikertilt

Gyermeki munkak gylijteménye — segitséget nyljt a fejlddés méréséhez

Beszamolas

A hétfoi napokon lesznek a beszamolok, megbeszélések

Ovodavezetés - negyedévente

Munkako6zosség vezetok — negyedévenként

Gyermekvédelmi felelds — félévenként, vagy sziikség szerint

Rendezvényekért felelds — rendezvények elétt és — utan

Palyazatfigyel0k — aktualisan

11. Gazdalkodas, targyi fejlesztés feladatai

A koltségvetésben meghatarozottak szerint torténik.
A nyari felujitasi munkék elvégzésekor az 6voda komfortosabb lesz.
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Az udvari jatékok javitasa, karbantartasa a koltségvetésben lebontott 6sszeg fliggvénye.

12.0nértékelés

2017.oktoberében lesz az intézményi tanfeliigyeleti eljaras. Ezt megelézi az intézményi
onértékelés.

A 2017-2018 nevelési évben a tanfeliigyeleti eljarasrol informacionk nincs.
Pedagogus onértékelést 3 6vodapedagdgusnal fogunk elvégezni
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Utemterv 2017/2018 nevelési év

Hoénap Feladat Felelos Dokumentum
Szept.1. Munkakoéri leirasok atadasa (ij dolgozdknak ovodavezetd MKk. leiras
. Gyorsjelentés 2017-2018 1étszamadat ovodavezetd tablazat

15. Esetmegbeszélés a Gyermekjoléti Szolgalattal ovodavezet Feljegyzés
Pokay Andrea

15; Munkatervek, jegyzokonyvek megkiildése az Intézményfeliigyeleti Osztalyra | dvodavezetd Munkaterv, jegyzokonyv
Csepregi Laszloné

15: Csoportszobék, ©ltézok, jatékok el6készitése a gyermekek fogadasara. A |Ovodapedagdgusok csoportnaplo

nyugodt, deriis dvodai élet feltételeinek megteremtése.

15, Logopédiai felmérés logopédus Feljegyzés

15. Jelentkezés hitoktatdsra Hitoktatd Jelentkezési lap

15. Munkakozosségek  megalakuldsa, munkakozosségi  tervek  elkészitése, | Ovodavezetd, Jelenléti iv, munkaterv

elfogadasa. munkakzosség vezetd

1-30.majd | Uj gyerekek fogadasa ) Megfelelé dokumentum

folyamatos | Dokumentumok felvezetése Ovodapedagogusok

20. A nem jelentkez6 gyermekek felkutatdsa Pokay Andrea Feljegyzés, felszolitas
ovodavezetd

20. Mozgasfejlesztés, tehetséggondozas - gyermekek kivéalogatdsa Ov. Ped, tehetség fejl. | Feljegyzés

20. Napirend, heti rend r6gzitése, kiirdsa a hirdetore. 6vodapedagdgusok Hirdet6tabla

22 Takaritasi Vilagnap Ovodapedagdgusok csoportnapld

30. Csoport sziiléi értekezletek megtartisa 6vodapedagdgusok Emlékeztetd, jelenléti iv

30. Kapcesolatfelvétel a kiilsé partnerekkel (Iskolak) Boros Kalmanné munkaterv

30. Tilos és elvarhatd magataﬁési formak ovodapedagdgusok csoportnapld

30. Csoportnaploba adatok bevitele ovodapedagdgusok csoportnaplo




30. iskolaba késziil6k felmérése Fejlesztopedagogus mérblapok
Oktober Veszélyeztetett, hhh, hh. gyermekek nyilvantartdsba vétele Ovodapedagogusok Nyilvéantarto fiizet
10. Gyv. felel6s

10. Baleset és tlizvédelmi oktatds megtartasa alairassal torténd megerdsités. Rubdezki Jozsefné Naplo

15, Oktoberi statisztika el6készitése, elkészitése ovodavezetd Megfelel6 dok.

ovodapedagogusok

30. Z6ldség-gytimdles gyljtdmunka - kiéllitds 6vodai szinten. Csop. Ov.ped. Csoportnaplo
Befozések, piaci sétak, betakaritason részvétel (pl. almasziiret, sz618sziiret stb.)

Béke Ferencné

15. Sziil6i munkakozosség vezetdségi értekezlet megtartisa Ovodavezetd helyettes | Emlékeztetd, jelenléti iv

30. Oszi kirandulasok Erdéspuszta - termésgy(ijtések —termésekbdl kiallitas, ovodapedagdgusok Csoportnaplo
rajzokbdl az dvodai folyosdjan.

30 Belsé tovabbképzés, bemutatd foglalkozasok Mk. vezetok Mk. terv
Elékésziiletek az ovondk Mikulds napi eléadasdhoz / az eléadandd darab | Béke Ferencné csoportnaplo
kivalasztasa, szereposztas stb./

30. Készulodés adventre. 6vodapedagdgusok Csoportnapld
Tennivaldk, feladatok kiosztdsa, megbesz€lése Horvath Lajosné

15. Képességméres,tudasmérés ovodapedagogusok Mérblap

15. Gyermekek megfigyelését, ill. allapotat szolgald felmérések. ovodapedagogusok Személyiséglap

30. Koltségvetés elokészitése, dokumentumelemzés Ovodavezetd, koltségvetés

December | Mikulasvasar - Mikulasiinnepség Csoportvezetd 6vondk | Csoportnapld

6

15. Selejtezés, leltarozas eldkészitése Szilagyi Janosné leltariv

15. Ajandékkészités a sziil6knek, testvéreknek, baratoknak. 6vodapedagdgusok Csoportnaplo
Mézeskalacs készités, kardcsonyfadiszek készitése

15. Bemutat6 foglalkozasok eredményének megbeszélése Munkak6z6sség Emlékeztet6

vezetdk

2. Karacsonyi késziilédés - 6vodai szinten és csoportonként 6vodapedagdgusok Csoportnapld

15. Iskolaérettség megallapitasa, sziikség esetén Szakértéi Bizottsag, Ovodapedagdgusok Megfelel dok .
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program bevalés vizsgalata, kimeneti szintmérés Koordinator:  vezet6
ovond
30. Egyéni fejleszté program készitése a hidnyossdgokra épitve Ovodapedagégusok Csoportnapld
Januar 30. | Osszevont sziil6i értekezlet az iskolaérettségrol-iskolakrol tajékoztatas ovodavezetd Emlékeztetd, jelenléti iv
Téli kirandulasok szervezése 6vodapedagdgusok Csoportnapld
Hénap Feladat Felelos
Februar28. |Késziilodés a farsangra - énekek, jatékok, dalok tanuldsa - csoportok kozti | 6vodapedagdgusok Csoportnaplo
megbeszélés - tapasztalatcsere - maszkok készitése.
28. Ovodai szakvélemény elkészitése. ovodapedagdgusok Megfelelé nyomtatvany
28. El6térben az €16 sarok - ébred a természet, gyermeki munkék megjelenitése a|odvodapedagdgusok Csoportnaplo
kozos kiallitason. Téli taj, madaretetés, termésképek stb. SZM
Farsang - 6vodai szinten és csoportonként
Marcius 1 | Tavaszi késziil6dés - udvari élet megtervezése - otletek, javaslatok begyiijtése. Béke Ferencné csoportnapld
30. Latogatéds a nagycsoportosokkal az iskolaba Boros Kalméanné Csoportnapld
30. Kérnyezetvédelmi programok elokészitése - gyermekmunkék az 6voda udvaran /| dvodapedagdgusok Csoportnapld
soprés, asds, takaritas, veteményezés stb./ Horvéathné Varga Ildiko
Sziics Monika
3L Téltemetés, tavaszvaras Béke Ferencné Csoportnaplo
Husvéti késziildés csoportonként 6vodapedagdgusok Csoportnaplo
Aprilis.15. | Csoportonkénti sziil6i értekezlet 6vodapedagdgusok Emlékeztetd, jelenléti iv
Kérnyezetiink szépitése - udvar, viragoskert gondozasa. Sziilék bevonasa az udvar | 6vodapedagdgusok
rendezésébe.
Aprilis Tavaszi kirandulasok 6vodapedagdgusok Csoportnaplo
30. Fold napja rendezvénysorozat. Kozlekedésre nevelés. Horvathné Varga Ildiko Munkaterv
Kiallitas Sziics Monika
Kornyezetvédelmi verseny
Kirandulasok szervezése - iitemezés
Ovodai befratas Ovodavezet) Beirasi naplo
Méjus Anyak napja 6vodapedagdgusok Csoportnapld
15, Az év értékeléséhez adatok begytijtése ovodavezetd Adatgyijt6-osszesitd
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lapok

28.
30. Majélis az 6voda udvaran Telegdi Nikolett csoportnaplo
30. Gyermeknap megiinneplése Horvath Lajosné csoportnaplo
30. Evzarok ovodapedagogusok csoportnapld

Koordinator: vezet 6vond

Szivarvany hét megrendezése Koordinator: Munkaterv

Horvathné Varga I1diko

Rubdczki Jozsefné
Junius 4. A Nemzeti Osszetartozas Napja junius 4. ovodapedagdgusok csoportnapld
Junius 15. | Nyari élet megtervezése ovodapedagdgusok csoportnapld
Janius 15. | Evzaro értekezlet ovodavezetd JegyzOkonyyv, jelenléti iv
junius- Nyari élet 6vodapedagdgusok csoportnapld
augusztus
augusztus |nevelési év zarasa, j nevelési év nyitdsa ovodavezeto jegyzokonyv,beszamolo,

munkaterv
Debrecen, 2017. augusztus 7.
B, /// MMF\ X l 2
Pinczés Katalin \ 3 B S
ovodavezetd LAl
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