A hatarozati javaslat melléklete

Debrecen Megyei Jogu

Varos

Onkormanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzata

2015.




DEBRECEN MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Debrecen Megyei Jogt Varos Onkormdanyzata a kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatosaga
¢s nyilvanos ellendrizhetdségének biztositdsa, tovabbd a kozbeszerzések soran a tisztességes
verseny feltételeinek megteremtése érdekében a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII. térvény
(a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kdzbeszerzési
eljarasok rendjérol az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

I. FEJEZET

ALTALANOS RESZ

1. A Szabilyzat hatilya Debrecen Megyei Jogli Varos Onkormanyzatinak (a tovabbiakban:
Onkorményzat) a Kbt. hatalya ald tartozé arubeszerzéseire, szolgéltatds megrendeléseire, épitési
beruhédzasaira, valamint épitési és szolgaltatasi koncessziodira (egylittesen: beszerzéseire).

E Szabélyzat alapjan kell eljarni azon beszerzések tekintetében is, melyekben az Onkormanyzat
kozos ajanlatkérés keretében gesztori feladatokat lat el, vagy mas ajanlatkér6(k) nevében folytat le
kozbeszerzési eljarast.

2. Az eljaras résztvevoi:

2.1. Dontéshozd: a Polgarmester.

2.2. A kozbeszerzési eljaras elokészitoje és lefolytatoja: Debrecen Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) Kozbeszerzési Osztalya, Pénziigyi Osztalya €s a

Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egysége(i), a projektmenedzsment
feladatokat ellatd szervezet vagy szervezeti egység, valamint a Birdlobizottsag.

2.3. Biralobizottsag: az Onkormanyzat a beérkezett ajénlatok elbirdlasira 6 tag birdlobizottsagot
(kozos ajanlatkérés esetén 7 tagu birdlobizottsagot) hoz létre, mely irasbeli szakvéleményt és
dontési javaslatot készit a kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozd Polgarmester részére. A
biralobizottsagi tagokat az eljaras inditdsakor a Polgarmester delegalja, figyelemmel arra, hogy a
bizottsag tagjainak megfeleld - a kozbeszerzés targya szerinti, szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s
pénziigyi - szakértelemmel kell rendelkezniiik.
A bizottsag 4 tagja az alabbi szakemberekbdl all:

- az Onkormanyzat Kozgytilésének 2 tagja,

- a Hivatal Kozbeszerzési Osztalyanak vezetdje,

- a Hivatal Gazdalkodasi Foosztalyanak vezetoje.
A biralobizottsag 6todik tagja a Hivatal jogi végzettséggel rendelkezd koztisztviseldje, hatodik tagja
a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egységének kozbeszerzés targya
szerinti szakértelemmel rendelkezd koztisztvisel§je, épitési beruhazés esetén az épitési beruhazas
targydban az adott szakterlileten szerzett szakiranya felséfoku végzettséggel rendelkezd
koztisztviselje. Kozos ajanlatkérés esetén a birdlobizottsag hetedik tagja a kozds ajanlatkérd
szervezet altal delegalt 1 6.




A biralobizottsag iilésérdl a Kozbeszerzési Osztaly jegyzokonyvet készit, amelynek részét képezik a
tagok indokoléssal ellatott birdlati lapjai. A biralobizottsag munkdjat sajat mitkodési rend alapjan
folytatja, melyet a jelen Szabdalyzat alapjan inditand6 els® kozbeszerzési eljaras birdlobizottsagi
iiléséig a polgarmester fogad el. A birdlobizottsdg valamennyi adminisztrativ feladatat a
Kozbeszerzési Osztaly latja el.

A Dbiradlobizottsag hatdrozatképes a tagok tobb, mint felének jelenléte esetén. Minden tag egy
szavazattal rendelkezik, az eljarasrol szolo javaslatot nyilt szavazassal kell meghozni. Dontést a
tagok egyszerii tobbsége alapjan lehet hozni.

2.4. Kozremiikodo: a Kbt.-ben meghatarozott esetekben a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében
¢és lefolytatdsaban egyes jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére bevont mas kiilsé
személy vagy szervezet.

2.5. A Hivatal kézbeszerzés tiargya szerint érintett bels6é szervezeti egysége: a Hivatal azon
szervezeti egysége, ahol a beszerzési igény felmeriil és/vagy ahol a kdzbeszerzési eljaras becsiilt
értékének eldiranyzata rendelkezésre all.

II. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

Kozbeszerzési eljaras elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljaras
megkezdéséhez sziikséges cselekmények elvégzése, igy kiilondsen az adott kozbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, el6zetes piaci konzultacid, a kdzbeszerzeés becsiilt értékének
felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok eldkészitése.

1. Eves statisztikai 0sszegezés

Az Onkorményzat az éves beszerzéseirdl kiilon jogszabdlyban meghatarozott minta szerint éves
statisztikai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a kiilon jogszabalyban meghatarozott
hatarid6 lejartaig kell megkiildenie a Kozbeszerzési Hatdsagnak.

A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egysége a Kozbeszerzési Osztaly
irasos megkeresésére koteles statisztikai részjelentést késziteni és a Kozbeszerzési Osztaly altal
meghatarozott hataridéig a Kozbeszerzési Osztaly részére megkiildeni. A részjelentéseket a
Kozbeszerzési Osztaly feliilvizsgalja és 0Osszedllitia az éves Osszegzést, majd gondoskodik a
Kozbeszerzési Hatosag részére torténd megkiildésérdl, legkésébb a kiilon jogszabalyban
meghatarozott hatarido lejartaig.

2. Eves osszesitett kozbeszerzési terv

Az Onkorményzat a koltségvetési év elején, legkésdbb marcius 31. napjaig éves Osszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzéseirdl. A kozbeszerzési tervet az Onkorményzatnak legalabb 6t évig meg kell 8riznie. A
kozbeszerzési terv nyilvanos. A kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (modositasait) a
Kozbeszerzési Hatosag altal mitkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzé kell tenni (amennyiben
a Kozbeszerzési Adatbazisban valdo kozzététel nem lehetséges, a kozbeszerzési tervet az
Onkorményzat honlapjan kell kdzzétenni).

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az Onkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. A kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban
megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. Az Onkormanyzat a
kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott
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kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is lefolytathatja. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet
modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.
Az Onkormanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatosdg vagy a jogszabalyban az Onkormanyzat
ellendrzésére feljogositott szervek kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

Az adott évre tervezett kozbeszerzési eljarasokrol, illetve az éves beszerzésekrdl a Kozbeszerzési
Osztaly irasos megkeresésére, a Hivatal valamennyi kotelezettségvallalassal érintett belsd szervezeti
egysége koteles a tervezett éves koltségvetés keretszamai alapjan az éves kozbeszerzési terv
tervezetének véglegesitéséhez sziikséges adatokat Osszedllitani és azt legkésobb a Kdzbeszerzési
Osztaly altal meghatarozott iddpontig részére megkiildeni.

A kozbeszerzési terv tervezeteit a Kozbeszerzési Osztaly az éves koltségvetés keretszamai, a Kbt.
eldirasai és a tervezett kdzbeszerzési eljarasok Osszhangjanak biztositdsa érdekében feliilvizsgalja,
Osszesiti. A kozbeszerzési tervet a Polgarmester fogadja el.

A feliilvizsgalt kozbeszerzési terv kozzétételérdl a Kozbeszerzési Osztaly — a sajat honlapon torténd
kozzététel esetén az Ellatasi Osztaly kozremiikodésével — gondoskodik.

Amennyiben a kdzbeszerzési terv modositasa valik sziikségessé, a modositasra vonatkozd javaslatot
— a modositas indokaival egylitt — a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti
egysége koteles az igény felmeriilését kovetden haladéktalanul a Kozbeszerzési Osztaly részére
megkdildeni.

A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni a kozbeszerzési terv naprakész vezetésérdl és
nyilvanossagarol, az éves koltségvetés keretszamai, a Kbt. eldirdsai és a tervezett kdzbeszerzési
eljarasok dsszhangja szempontjabol torténd feliilvizsgalatardl. A kozbeszerzési terv modositasarol a
Polgarmester dont.

3. Elozetes tajékoztato

Az Onkorményzat koltségvetési év kezdetét kovetden eldzetes téjékoztatot készithet az adott évre,
vagy az elkovetkezd legfeljebb tizenkét hodnapra tervezett Osszes arubeszerzésérdl, épitési
beruhazasarol vagy szolgaltatas megrendelésérol.

Az Onkormanyzat az elézetes Osszesitett tajékoztatot kiilon jogszabalyban meghatarozott minta
szerinti hirdetmény Utjan teheti kozzé. Az eldzetes Osszesitett tajékoztatonak az Onkormdnyzat
honlapjan torténd kozzététele esetén az Onkorményzat koteles a ,hirdetmény a felhasznaloi
oldalon” megnevezésii hirdetményt - a Kdzbeszerzési Hatdsagon keresztiil - megkiildeni az Eurdpai
Uni6 Kiadohivatalanak. Az eldzetes Osszesitett tdjékoztatd honlapon torténd kozzétételére ezen
hirdetménynek az Eurdpai Unié Kiadohivatala részére elektronikus uton torténd feladasat kovetden
keriilhet sor. El6zetes tajékoztatd készitése esetén a tdjékoztatd Osszeallitasarol és kozzétételérdl a
Kozbeszerzési Osztaly gondoskodik.

Az eldzetes Osszesitett tajékoztatdt tartalmazo hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan az
abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

4. A hirdetmények megkiildése és kozzététele

A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni valamennyi adott kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodo hirdetmény kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint elektronikus ton és modon a
Kozbeszerzési Hatosag, illetve kozosségi értékhatart elérd kozbeszerzések esetén, a Kozbeszerzési
Hatdsagon keresztiil az Eurdpai Unid Kiadohivatalanak torténd megkiildésérol.

A hirdetmények ¢€s a kdzbeszerzési terv megkiildésének, feladasanak és kozzétételének szabalyait, a
hirdetmények ellendrzésének rendjét, dijdnak mértékét, befizetését, a kozbeszerzések éves
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statisztikai Osszegezésére vonatkozo szabalyokat, tovabba a Kozbeszerzési ErtesitSben, illetve a
Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban kozzététel rendjét kiilon
jogszabaly hatarozza meg.

5. A kozbeszerzési eljaras résztvevoinek feladatai
a kozbeszerzési eljarasok elokészitése soran

5.1. A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett bels6 szervezeti egységének feladatai:
- kozbeszerzési igények Osszesitése;
- a beszerzési célokméany (1. sz. melléklet) - sziikség esetén a Kozbeszerzési Osztaly
munkatarsaval torténd egyeztetést kovetd — kitoltése, alairatasa;
- a beszerzési célokmany ellenjegyeztetése;
- a Kozbeszerzési Osztaly vezetdjének irasban torténd felkérése az eljaras lefolytatdsara,
melynek melléklete az ellenjegyzett beszerzési célokmany (kdzbeszerzési tervben nem tervezett
beszerzés esetén a pénziigyi fedezet biztositdsa mellett sziikséges kezdeményezni a
kozbeszerzési terv modositasat is);
- a teljesités hataridejének, a beszerzés targyanak és mennyiségének meghatarozasa;
- az ajanlattételre felkérésre kerlild gazdasagi szereplokre vonatkoz6 javaslattétel az
Osszeférhetetlenségi szabalyok figyelembe vételével;
- a kozbeszerzés becsiilt értékének kiszamitdsa a Kbt. 16-20. §-ai alapjan, figyelemmel a Kbt.
28. § (2) bekezdéseben foglaltakra, ezen beliil kiilonodsen:
a) beszerzés targyara vonatkoz¢ indikativ ajanlatok bekérése,
b) a beszerzés targyara vonatkozo6, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,
c) igazsagligyi szakértd igénybe vétele,
d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,
e) szakmai kamardk 4ltal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,
f) a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztika,
g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerz6déseinek elemzése.
- az eljarast meginditd/ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivashoz sziikséges pontos miiszaki,
szakmai specifikdciok meghatdrozasa, a birdlati szempont ¢és modszer kivalasztasa
(legalacsonyabb ar, legalacsonyabb koltség, legjobb ar-érték aranyt megjelenitd értékelési
szempontok) egyeztetve a Kozbeszerzési Osztaly illetékes munkatarsaval;
- az ajanlati dokumentaci6 Osszeallitasa a Kbt. rendelkezései alapjan (épitési beruhazas esetén
kiilonos tekintettel a mindenkor hatalyos végrehajtasi rendeletre és az épitdipari kivitelezési
tevékenységrol szolo hatalyos jogszabalyban foglaltakra);
- a gazdasagi-pénziigyi, miszaki-szakmai alkalmassagi korben torténd feltételrendszer
meghatarozasa, egyeztetve a Kdzbeszerzési Osztallyal, figyelembe véve az erre vonatkozo
mindenkor hatalyos végrehajtasi rendeletben foglaltakat;
- koézremiikddés a polgarmesteri elterjesztés elkészitésében;
- a targyévben meginduld kozbeszerzési eljarasok Kozgyllés elé terjesztése a beszerzések
pénziigyi fedezetének koltségvetési rendeletben vagy egyedi dontésben torténd meghatarozasa
érdekében, amennyiben az elfogadott koltségvetésben nem keriilt 6nallo6 soron betervezésre;

5.2. A Kozbeszerzési Osztaly feladatai:
- éves statisztikai 0sszegezés elkészitése ¢s megkiildése a Kozbeszerzési Hatosagnak;
- a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egysége altal megkiildott
Osszesités alapjan a kozbeszerzési terv Osszedllitdsa, annak modositasai és Polgarmester elé
terjesztése az adott évre tervezett kozbeszerzésekrdl, valamint a kozbeszerzési terv
kozzététele;
- elézetes tajékoztatd Osszedllitdsa és Kozbeszerzési Hatosagnak torténd megkiildése;




- a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informacidknak, hirdetményeknek a
Kozbeszerzési Hatosadg altal muikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzététele
(amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges, az
Ellatasi Osztaly kozremiikddésével az Onkormanyzat sajat honlapjan valo kozzététele);
- szerzOdéstervezet Osszeallitdsa, Gazdalkodasi Féosztallyal torténd véleményeztetése;
- az eldzetes Osszesitett tajékoztatd elkészitése és jovahagyasat kovetd megkiildése a
Kozbeszerzési Ertesitének, valamint az Eurdpai Uni6 Kiadohivataldnak;
- az eljaras tipusanak meghatarozasa a becsiilt érték alapjan;
- az eljarast meginditd/ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas elkészitése, egyeztetve a szakmai
szakértovel;
- a kozbeszerzési terv elfogadasakor és valamennyi médositasakor az Onkorményzat nevében
eljaro, vagy az eljarasba bevont személyek dsszeférhetetlenségének vizsgalata oly médon, hogy
az ¢érintettektdl a megfeleld nyilatkozatot beszerzi és megorzi;
- polgarmesteri eloterjesztés elkészitése;
- hirdetmények megjelentetése, kikiildése;
- az ajanlati dokumentacio regisztracioval torténd atvételének biztositasa;
- a hirdetmény, tajékoztatd kozzététele esetén:

- gondoskodas a dij atutaltatasarol;

- az adott eldiranyzat kezelése;

- akeretprogramban torténd felvezetés;

- szamlaként és szerzddésként regisztralas;

- pénziigyi-szakmai kérdésekben egyiittmiikodés a Pénziigyi Osztaly munkatarsaval;
- a kdzpontositott kozbeszerzési eljarasok masodik szakaszaban torténd verseny ujranyitasaval

crcr

5.3. A Kozgyiilés hataskore: a targyévben megvalositandod beszerzések pénziigyi fedezetének a
koltségvetési rendeletben vagy normativ hatdrozatban valé meghatarozasa.

5.4. A Polgarmester feladata:
- targyévi kdzbeszerzési terv elfogadasa;
- kozbeszerzési terv sziikség szerinti modositasa.

5.5. A Gazdalkodasi Foosztaly feladata:
- a kozbeszerzési tervnek az elfogadott koltségvetéssel vald dsszhangjanak vizsgalata;
- a beszerzési célokmany ellenjegyzése a Kbt., tovabba az allamhaztartasrdl szold térvény
el6irasainak figyelembe vételével.

5.6. A Pénziigyi Osztaly feladata:
- a hirdetmények, tajékoztatok kozzétételi dijanak atutaldsa a Kozbeszerzési Osztaly erre
iranyulo6 kérelmének kézhezvételét kovetden haladéktalanul;
- t4jékoztatas atutalds megtorténtérdl haladéktalanul;
- az eljaras soran felmeriilt potlolagos fedezetigény esetén kozremiikodés a sziikséges
atcsoportositasok érdekében;
- a szerzddéstervezet véleményezése.

III. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

1. Az eljaras meginditasa




1.1. Az eljaras meginditasardl a Polgarmester hatarozattal dont, amelyben meghatirozza az eljaras
fajtajat, az eljarast meginditd/részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas tartalmat, ezzel egyidejlleg a
részvételi/ajanlati dokumentacié vagy ismertetd tartalmat.

1.2. A Polgarmester hatdrozat formajdban hoz dontést az eljards visszavonasarél, valamint a
felhivasban megadott alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai), valamint az értékelési
szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek modositasarol, illetve a kozpontositott kdzbeszerzéshez
torténo csatlakozasrol, és annak feltételrendszerérol.

1.3. A Polgarmester koteles a kozbeszerzési terv elfogadaskor és valamennyi modositasakor
nyilatkozni arra vonatkozoan, hogy vele szemben nem all(nak) fenn a Kbt. 25. §-dban foglalt
Osszeférhetetlenségi ok(ok). Amennyiben barmely eljards esetén vele szemben Osszeférhetetlenségi
ok(ok) all(nak) fenn, az eljards kapcsan valamennyi dontés meghozatalarol a Polgarmester
helyettesitésének szabalyairdl szolo belsd utasitds szerinti dontéshozo jar el. Ha valamennyi
dontéshozoval szemben Osszeférhetetlenség all fenn, ugy a dontés meghozatalara a Kozgytlés
jogosult.

1.4. Az eljarast megindito/ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas Osszeallitasardl, hirdetményben
torténd kozzétételérdl, valamint az eljarashoz kapcsolodd valamennyi dokumentum teljeskorti
Osszedllitasarol a Kozbeszerzési Osztaly a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti
egysége altal elokészitett szakmai anyag alapjan koteles gondoskodni.

1.5. A Kozbeszerzési Osztdly - a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti
egysége kozremuiikodésével - koteles gondoskodni arr6l, hogy az ajanlati dokumentacid a
hirdetmény megkiildésének/megjelenésének napjatdl kezdve a részvételi/ajanlattételi hataridd
lejartaig rendelkezésre alljon.

1.6. A Kozbeszerzési Osztaly feladata a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti
egysége kozremikodésével az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivasban és az  ajanlati
dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban az ajénlattevOk altal irasban feltett kérdésekre a
kiegészité (értelmezd) tajékoztatasnak, az ajanlattételi hataridé lejarta eldtt, a Kbt.-ben
meghatdrozott hatarid6 szerinti megadasa oly modon, hogy az ne sértse az ajanlattevok
esélyegyenldségét.

1.7. A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében sziikséges pénziigyi
intézkedések megtételérol, az eljarasban megjelolt hataridok betartasardl a Pénziigyi Osztaly koteles
gondoskodni.

1.8. Az ajanlattételi hataridé lejartdig - a Polgarmester dontésével - modosithatéak a
részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivdsban megadott alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-
szakmai), valamint az értékelési szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek. Ha a
részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivasban, illetve dokumentacidban név-, szam- vagy mas eliras,
illetve szamitdsi hiba van, tovdabba a Kozbeszerzési Hatosdg hidnypotlasa kapcsan
javitani/modositani sziikséges a megkiildott hirdetményt — az alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi,
miiszaki-szakmai), valamint az értékelési szempontrendszerrel kapcsolatos modositas kivételével — a
javitassal/médositassal kapcsolatos intézkedések megtételérél a Kozbeszerzési Osztaly koteles
gondoskodni.

1.9. Sziikség esetén az eljaras meginditasakor az I. Fejezet 2. pontjanak 2.3. alpontjdban felsorolt
biralobizottsagi tagokon kiviil ujabb kozgyiilési tagok, valamint a Kozbeszerzési Osztily, a
Pénziigyi Osztaly, az illetékes szakmai szervezeti egységek munkatarsainak és a Hivatal egyéb
kijelolt személyeinek, mint szakért6knek a birdlobizottsagba torténd delegalasara vonatkozo
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javaslatat szintén a Kozbeszerzési Osztaly terjeszti a Polgarmester elé dontésre. Az (jabb tag(ok)
biralobizottsagba torténd delegalasara kiilonosen, de nem kizardlagosan az aldbbi esetben keriilhet
sor: kozos ajanlatkérés esetén az értékeld bizottsag értékelo tilésére és targyalasara.

2. A kozbeszerzési eljaras résztvevoinek feladatai
a kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran

2.1. A Polgarmester dont:
- a kozbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelésérdl a Kozbeszerzési Osztaly eldterjesztése
alapjan;
- a beszerzési célokmany elfogaddsardl, az eljarasban ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi
szereplokrol;
- a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak menetérdl, az eljaras fajtajanak megallapitasarol,
- a biralobizottsag tagjairol;
- a biralobizottsag miikddési rendjérdl;
- az ajanlati/ajanlattételi felhivas és dokumentéciod, valamint a részvételi felhivas és az ajanlati
dokumentécié tartalmanak meghatdrozasarol;
- az ajanlattételi/részvételi hatarido lejartdig az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban
megadott alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-szakmai), valamint az értékelési
szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek modositasarol;
- az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasnak az ajanlattételi/ részvételi hataridd lejartaig
torténd visszavonasarol;
- Ujabb kozgytlési tagok, valamint a Kozbeszerzési Osztaly, a Pénziigyi Osztaly és a Hivatal
kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egysége munkatarsainak és a Hivatal
egyeb kijelolt személyeinek szakértOként a biralobizottsdgba torténd delegalasara vonatkozoan,
jelen Szabalyzat II1. fejezet 1. pontjanak 1.9. alpontjaban foglaltak szerint;
- beszerzési célokmany modositasarol (a beszerzési célokmany moddositasat kell
kezdeményezni, ha a beszerzés tdrgya modosul; a beszerzési koltség meghaladja a fedezetet; a
beszerzés megvaldsitasa a tervezett évben nem valosul meg).

2.2. A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belso szervezeti egységének feladatai:
- kozremiikodés a kiegészitd tajékoztatds megadasaban, kiilonos tekintettel a szakmai
kérdésekre;
- igény esetén helyszini bejaras biztositasa, helyszini konzultacid/bejaras lebonyolitasa, az errdl
sz016 jegyzOkonyv megkiildése a Kdzbeszerzési Osztaly munkatarsa részére.

2.3. A Kozbeszerzési Osztaly feladatai:
= koteles a kotelezettségvallalas kapcsan a KERET programba az eljarasi dijakat felvinni
(kozzétételek, stb.), azt is rogzitve, hogy mely beruhazast érintik;
- koteles dontésre a Polgarmester elé eldterjeszteni a kozbeszerzési eljarasok inditdsat,
visszavondsat, valamint a felhivasban megadott alkalmassaggal (pénziigyi-gazdasagi, miiszaki-
szakmai), valamint az értékelési szempontrendszerrel kapcsolatos feltételek modositasat;
- koteles az ajanlattételi/részvételi hataridok lejarta elétt gondoskodni a sziikséges hirdetmény
megjelentetésérol, visszavonds esetén az ajanlattevOk/részvételre jelentkezok egyidejli irasbeli
tajékoztatasarol, valamint a hatarido lejarta elott az ajanlattevoknek/részvételre jelentkezoknek
a modositott feltételekrdl torténd egyidejii tajékoztatasarol;
- sziikség esetén (kozOs ajanlatkérés, specidlis birdlobizottsag feldllitisa) koteles dontésre a
Polgarmester elé eldterjeszteni az ujabb kozgyiilési tagok, valamint a Kozbeszerzési Osztaly, a
Pénziigyi Osztaly és a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egysége
munkatarsainak, mint szakértoknek biralobizottsagba torténd delegalasat;
- koteles gondoskodni a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informacioknak,
hirdetményeknek a K&zbeszerzési Hatosag altal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban valo
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kozzétételérdl (amennyiben a Kozbeszerzeési Adatbazisban vald kozzététel valamely okbdl nem
lehetséges, az Ellatasi Osztaly kozremiikodésével gondoskodik az Onkormanyzat sajat
honlapjan val6 kozzétételrol).

3. Az ajanlatok benyujtasa és felbontasa

A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni a kovetkezokrol:
- az ajanlattételi hatarid6 lejartaig irasban és zartan beérkezett ajanlatok felbontasa az
ajanlattételi hataridd lejartdnak idépontjaban megkezdddjon (a bontas mindaddig tart, amig a
hatéaridd lejartaig benyujtott sszes ajanlat felbontasra nem kertil);
- az ajanlattételi hatarid6 lejartakor a pontos id6 az ajanlattevék részére kovethetd, és
dokumentélhato6 legyen;
- az ajanlatok felbontdsandl az ajanlattevOk jelenlétének biztositdsarol, valamint az
Onkorményzat, az ajanlattevék, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba - ha az
Onkormanyzat a kozbeszerzéshez tidmogatasban részesiil - a kiilon jogszabalyban
meghatarozott szervek képvisel6i, valamint személyek meghivasarol,
- az ajanlatok felbontdsardl és ismertetésérdl jegyzokonyv késziiljon, és ez a bontastol szamitott
6t napon belill megkiildésre keriiljon az 6sszes ajanlattevonek;
- feleldsségi rend dokumentalasarol a 2. szamt mellékletben foglaltak szerint;
- a Kbt. szerinti eljarasi cselekmények lebonyolitasarol — kiilonos tekintettel a bontasra, sziikség
szerint targyalds tartdsara és az eljaras eredményérdl szold 6sszegezés megkiildésére;
- a beérkezett ajanlatokrol a Kbt.-ben, az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivasban és
dokumentéacioban meghatarozott szempontok szerinti részletes eldzetes birdlati és értékelési
javaslat elkészitésérol,
- az ajanlatok elbiraldsa soran észlelt szamitasi hibak javitasarol;
- az ajanlatokban el6forduld hianyok pdtlasara, vagy nem egyértelmi kijelentések tisztdzasara
iranyul6 felhivasrol;
- a szakmai tarsosztéllyal torténd egyeztetés alapjan az aranytalanul alacsonynak mindsiild arat
tartalmazo ajanlat esetén az indoklas kérésérdl,
- a Kbt.-ben eldirt hirdetmények, jegyzokonyvek elkészitésérdl, hirdetmények kozzétételével
kapcsolatos intézkedések megtételérol.

4. Az ajanlatok elbiralasa

4.1. A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belso szervezeti egységének feladatai:
- részvétel az ajanlatok bontasakor;
- részvétel az értékelésben, kiilonos tekintettel a szakmai megfeleldségre;
- targyalasos eljaras esetén a targyaldson valo részvétel;
- az ajanlatban szerepld szamitasok ellendrzése;
- az ajanlat megitélése abbol a szempontbol, hogy tartalmaz-e ardnytalanul alacsonynak
mindsiilo arat;
- aranytalanul alacsonynak mindsiil6 arat, illetve lehetetlen vagy tilzottan magas vagy alacsony
mértékiinek, illetve kirivoan ardnytalannak értékelt kotelezettségvallalast tartalmazd ajanlat
indoklasanak megitélése a Kbt.-ben foglaltak alapjan;
- irdsos szakmai allasfoglalas készitése a beérkezett ajanlatok tekintetében;
- részvétel a birdlobizottsagi iilésen.

4.2. A Kozbeszerzési Osztdly a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat a felhivas, az ajanlati
dokumentécid, valamint a Kbt. és az ahhoz kapcsolodé mindenkor hatdlyos végrehajtasi rendeletek
alapjan értékeli. Ennek sordn felelds az objektiv, a Kbt.-ben meghatarozott szempontok szerinti
értékelés  biztositdsaért. Az értékeld  anyagnak  tartalmaznia kell a @ részvételre
jelentkezdk/ajanlattevék pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaganak, tovabba a részvételi
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jelentkezések/ajanlatok megfeleldségének megitéléséhez a felhivasban ¢és a  kapcsolddo
dokumentacioban kért — az Osszehasonlithatosdg alapjaul szolgdld — adatokat, tényeket. A
Kozbeszerzési Osztaly értékeld eldterjesztése alapjan a birdlobizottsdg javaslatot tesz a
Polgarmesternek a benyujtott ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényessége tekintetében.

4.3. A Kozbeszerzési Osztaly feladata a birdlobizottsagi iilésen vald részvétel és a bizottsag
munkdjanak segitése.

4.4. A Kozbeszerzési Osztaly allitja O0ssze a kozbeszerzési eljarast lezard polgarmesteri dontés
meghozatalahoz sziikséges dokumentéciot, amelynek tartalmaznia kell:

- a Polgarmester részére készitett eljarast lezaro biralobizottsagi javaslatot;

- a biralobizottsagi tagok indokolassal ellatott biralati lapjait,

- az értékelO elbterjesztést;

- tovabba a dontés meghozataldhoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.

4.5. A kozbeszerzési eljardsi szakaszokat lezard birdlobizottsag altal meghozott javaslatoknak
tartalmazniuk kell:
- az ajanlattevok és részvételre jelentkezOk nevét, székhelyét (lakohelyét);
- az esetlegesen javasolt érvénytelenségi okokat és javaslatot az érvénytelen ajanlatok,
részvételi jelentkezések megjeldlésére;
- az esetleges javasolt kizarasi okokat és a kizart ajanlattevok, részvételre jelentkezok
megjelolését;
- az esetleges javasolt alkalmatlansagi okot és az alkalmatlan ajanlattevok, részvételre
jelentkezdk megjelolését,
- a javasolt érvényes ¢és alkalmas ajanlattevok és részvételre jelentkezOk nevét, székhelyét
(lakohelyét);
- a javasolt nyertes ajanlattevo nevét, székhelyét (lakohelyét), illetve amennyiben van, a nyertes
ajanlatot kovetd legkedvezdbb ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét), az értékelési
szempont szerinti ajanlatara vonatkozo6 adatok megjelolésével.

4.6. A biralobizottsagnak az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk érvényességére, érvénytelenségére,
az eljards nyertesére és a szerz0dés megkotésére, vagy az eljaras eredménytelenné nyilvanitasara,
illetve a kozpontositott kozbeszerzéshez vald csatlakozédsra vonatkozo javaslatat, valamint kozos
ajanlatkérés esetén az értékeld bizottsag javaslatat a Kozbeszerzési Osztaly terjeszti a Polgarmester
elé dontésre (Dontési Zaradék).

4.7. A Polgarmester dont:

- az ajanlat/részvételi jelentkezés érvényességérdl, érvénytelenségérol;

- részvételi szakasz eredményességérol, esetleges eredménytelenségérol;

- az eljaras eredményességérol, esetleges eredménytelenségérol;

- a nyertes ajanlattevordl, illetve amennyiben van, a nyertes ajanlatot kovetd legkedvezdbb
ajanlattevorol, az értékelési szempont szerinti ajanlatara vonatkozo adatok megjeldlésével.

IV. FEJEZET
AZ AJANLATOK ELBIRALASAT KOVETO FELADATOK
1. Osszegezés
1.1. A Polgarmester dontését kovetden a Kozbeszerzési Osztaly késziti el a kiilon jogszabalyban

meghatarozott minta szerinti — ,,Osszegezés az ajanlatok elbiralasarol”, valamint az ,,Osszegezés a
részvételi jelentkezések elbiralasarol” formanyomtatvanyt.
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1.2. A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd
irasbeli tajékoztatadsardl az eljaras vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras
teljesitésére vald alkalmatlansaganak megallapitasarol, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
egyéb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasarol, valamint ezek részletes indokarol, az errél hozott
dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésobb harom munkanapon beliil. A Kozbeszerzési
Osztaly gondoskodik a kiilon jogszabalyban meghatdrozott minta szerinti, az eljards eredményérol
vagy eredménytelenségérdl szold t4jékoztatd hirdetmény elkészitésérdl és megjelentetésérol a
Kozbeszerzési Ertesitdben, illetve sziikség esetén az Eurépai Unio hivatalos lapjaban.

1.3. A Polgarmester dont: az eljaras utdlagos eredménytelenségérol.
2. A szerzodés megkotése

2.1. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjdn a szerzddést a nyertes ajanlattevivel - kozos
ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel - kell irdsban megkotni a kdzbeszerzési eljarasban kozolt
végleges feltételek, szerzddéstervezet és ajanlat tartalmanak megfeleléen. A szerzodésnek
tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra tekintettel - a nyertes ajanlat
azon elemeit, amelyek értékelésre keriiltek. Ha az Onkormanyzat lehetévé tette a kdzbeszerzés egy
részére torténd ajanlattételt, a részek tekintetében nyertesekkel kell szerzodést kotni.

2.2. A kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzddést akkor lehet megkdtni, ha a szerzddést a
koltségvetési gazdalkodas szabalyairdl szol6 hatdlyos utasitasban rogzitett pénziigyi ellenjegyzo6 — és
esetenként kiilon jogszabalyban meghatarozott szerv — ellenjegyzi.

2.3. A kozbeszerzési eljaras alapjan kotendd szerzddést a Polgdrmester irja ala.

2.4. A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni az illetékes szervezeti egység kdzremiikodésével
a szerz0dés megkdtésével kapcsolatos feladatokrol.

2.5. A Hivatal kozbeszerzés targya szerint €rintett belsé szervezeti egysége koteles gondoskodni a
megkotott szerzOdések naprakész nyilvantartasarol, kiilonds tekintettel a szerzodés megkotésének
iddpontjara, a teljesitési hataridore, a felek megnevezésére, az esetleges szerz6dés modositasara, az
esetleges részteljesitésekre, valamint a Kbt. szabdlyainak hatilyosuldsa érdekében a koltségvetési
eldiranyzatok figyelemmel kisérésére.

2.6. A Kozbeszerzési Osztaly feladata:
- az eljards eredményérdl szolo 0Osszegezés nyertes ajanlattevonek torténd megkiildését
kovetéen haladéktalanul gondoskodik a szerzddéskotéshez sziikséges cselekmények
elvégzésérol;
- az ajanlati dokumentaci6 részeként kiadott szerzddéses feltételek/szerzédéstervezet,
felhivasban ¢és dokumentacioban foglalt feltételeinek valtoztatdsa nélkiil Osszeallitia a
szerzOdést/kitolti az tiresen hagyott részeket, a szerz0dést ellenjegyezteti;
- a szerzodést a Kbt.-ben foglalt kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében, a
Kozbeszerzési Hatosag altal mukodtetett Kozbeszerzési Adatbazisba (amennyiben a
Kozbeszerzési Adatbazisban valo kozzététel valamely okbol nem lehetséges, az Ellatasi Osztaly
kozremiikddésével az Onkormanyzat sajat honlapjén torténé kozzététel érdekében) tovéabbitja;
- az eljards soran felmeriilt poétldlagos fedezetigény esetén kezdeményezi a sziikséges
atcsoportositasokat.

11




2.7. A Gazdilkodasi Féosztaly feladata: a kozbeszerzési eljarast lezard szerzddés pénziigyi
ellenjegyzése.

2.8. A Polgarmester feladata: a kozbeszerzési eljarast lezard szerzddés alairasa.
3. A kozbeszerzési szerz6dés modositasa, teljesitése

3.1. A kozbeszerzési szerz0dés moddositdsa kizarolag a Kbt.-ben meghatarozott okbol
kezdeményezhetd. A koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés modositdsara a
Polgérmester jogosult. A kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dés modositdsdnak
sziikségességérdl és annak indokdrol, illetve a szerzOdés teljesitésérdl, az illetékes szakmai
szervezeti egység a Kozbeszerzési Osztallyal torténd egyeztetést és jovahagyast kovetden értesiti a
Kozbeszerzési Osztalyt.

3.2. A szerz6dés modositasanak elkészitése a Kozbeszerzési Osztaly feladata.

3.3. A kozbeszerzési szerz6dés modositdsarél ¢és annak indokarol, kiilon jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti t4jékoztatdt koteles a Kozbeszerzési Osztaly elkésziteni és megkiildeni
a Kozbeszerzési Ertesitd Szerkesztobizottsaganak.

3.4. A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belso szervezeti egységének feladatai:

- a Kozbeszerzési Osztaly értesitése:
- a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz0dés modositasanak sziikségességeérol és
annak részletes indokardl, a szerz6dés modositasara okot adod koriilmény felmeriilésétol
szamitott 2 munkanapon beliil, de a mdédositandd szerzddés idobeli hatalya alatt;
- a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzodeés teljesitésérdl a kovetkezd adatok
megkiildésével: a szerz6dé felek megnevezése, teljesités szerzddésszeriisége, a
szerz8dés teljesitésének Onkormanyzat éltal elismert idépontja, az ellenszolgaltatds
teljesitésének id6pontja, a kifizetett ellenszolgaltatas értéke. Az egy évnél hosszabb vagy
hatarozatlan idore kotott szerzodés esetében a szerzodés megkotésétdl szamitva évente
kell a Kozbeszerzési Osztalyt a fenti adatokrol értesiteni. Az adatszolgaltatas ideje: az
ellenszolgaltatas teljesitésétdl szamitott 2 munkanap;

- a Pénziligyi Osztaly t4jékoztatdsa arrol, hogy a kozbeszerzési eljards eredményeként

megkdtott szerzédéshez kapcsolodo rész-, vagy végszamla kertil leadésra.

3.5. A Kozbeszerzési Osztaly koteles gondoskodni:

- a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédés modositasarol és annak indokardl, illetve
a szerzOdés teljesitésérdl kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti tajékoztaté —
elkészitését és jovahagyasat koveté - megkiildésér6l a Kozbeszerzési  Ertesitd
SzerkesztObizottsaganak;

- a Kbt. 43. § (1) bekezdésében foglalt adatoknak, informécioknak, hirdetményeknek a
Kozbeszerzési Hatosdg altal muikddtetett Kozbeszerzési Adatbazisban vald kozzétételérdl,
(amennyiben a Kozbeszerzési Adatbazisban vald kdzzététel valamely okbol nem lehetséges, az
Ellatasi Osztaly kdzremiikodésével az Onkormanyzat sajat honlapjan vald kdzzétételrdl).

3.6. A Polgarmester feladata: a kozbeszerzési eljarast lezard szerzédés modositasanak alairésa.

V. FEJEZET

JOGORVOSLATI ELJARASSAL KAPCSOLATOS FELADATOK
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1. A Kozbeszerzési Dontdbizottsag értesitésében megjelolt, az észrevételek megadasara
rendelkezésre all6 1dOn beliil a Kdzbeszerzési Osztaly, a Hivatal kdzbeszerzEs targya szerint érintett
belsd szervezeti egysége kozremitkodésével allitja 6ssze €s kiildi meg a kdzbeszerzéssel kapcsolatos
¢észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.

2. A Kozbeszerzési Dontdbizottsagnal az Onkormanyzat képviseletében a Polgarmester altal kijelolt
¢s meghatalmazott személy jar el. A dontObizottsagi eljarasban a Kozbeszerzési Osztaly jogi
szakértdje, felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddja, valamint a Hivatal kozbeszerzés
targya szerint érintett szervezeti egységének szakmai szakértdje koteles részt venni, és az iligy
kedvezd elbiralasat eldsegiteni.

3. Ha a Kozbeszerzési DontObizottsag jogsértést allapit meg, illetdleg a jogorvoslati eljaras
eredményeként megsemmisiti az eljarast lezaré onkormanyzati dontést, ugy az adott kdzbeszerzési
eljaras tovabbi vitelére vonatkoz6 javaslatot a Kozbeszerzési Osztaly a dontObizottsdgi hatarozat
kézhezvételétdl szamitott 5 napon beliil koteles elkésziteni és a Kbt.-ben eldirt hataridok betartasa
mellett a Polgarmester elé terjeszteni, a Hivatal Jegyzdjének egyidejli tajékoztatasa mellett.

4. A Kozbeszerzési Osztaly feladata a jogorvoslati eljaras esetén a dokumentumok eldkészitése,
alairasa ¢s megkiildése Kozbeszerzési Dontobizottsagnak €s a birdsagnak.

VI. FEJEZET

A BESZERZESEK MEGVALOSITASA. BEFEJEZESE
AKTIVALASA ES ELLENORZESE

1. A beszerzés megval0sitasat csak a szerz0dés aldirasat kovetden lehet megkezdeni.

2. Jelen Szabalyzat hatdlya ald tartozo épitési beruhdzasok megvalositdsanal miiszaki ellendor
alkalmazasa kotelez6. A miiszaki ellendr feladatait, jogositvanyait, felelosségét, az ellenszolgaltatas
mértékét, litemét, valamint az egylittmikdodés modjat megbizasi szerzodésben kell régziteni.

3. A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belso szervezeti egységének feladatai:
- a beszerzés megvalositasahoz sziikséges hianyz6 hatdsagi engedélyek beszerzése;
- a hatosagi eldirasok betartdsa és alkalmazasa;
- az lizembehelyezési eljaras szabalyszerl lefolytatasa;
- a szavatossagi jogok érvényesitése;
- az lzembehelyezéshez, az aktivalashoz, a tulajdonjog bejegyzéséhez sziikséges
dokumentumok és adatok szolgaltatasa;
- a beszerzésre vonatkoz6 rendelkezések miiszaki, hatdsédgi és pénziigyi eldirdsainak
betart(at)asa.

4. A kozbeszerzési eljaras targyanak lizembe helyezését kdvetéen minden lizembehelyezett eszkozt
aktivalni kell. Az aktivalast, illetve az értékmegallapitast a teljes beszerzési koltség alapjan kell
elvégezni, figyelemmel a szamviteli jogszabalyok eldirasaira.

5. A beszerzés egészét terheld (tervezési, probatizemeltetési, beruhazasi-igazgatasi, stb.) koltségek
egyes vagyontargyak kozotti elosztasa a Hivatal kozbeszerzes targya szerint érintett belso szervezeti
egységének a feladata.

6. A beszerzés pénziigyileg akkor tekinthetd befejezettnek, ha a beszerzéssel kapcsolatos
valamennyi kifizetés megtortént.
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7. A beszerzés teljes befejezésének idépontja az iizembe helyezés — tobb szakasznal az utolsd
iizembe helyezés — idépontja, illetve a hasznalatbavételi engedély jogerdre emelkedésének a napja.

8. A beszerzés megvaldsitasanak, befejezésének és aktivalasanak dokumentalésa - a miiszaki ellendr,
valamint az iizemeltetd bevonasaval, kozremiikodésével - a Hivatal kozbeszerzés targya szerint
¢érintett belsd szervezeti egységének feladata.

9. A kbzbeszerzések, illetdleg a kdzbeszerzési eljarasok belsod ellendrzésérdl a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
el6irasai szerint kell gondoskodni.

VII. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

1. A kozbeszerzési eljarasokat azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig, illetdleg
a kozbeszerzési eljarast lezard szerzodés teljesitéséig terjedden irasban kell dokumentdlni. A
keletkezett iratokat, szerzddéseket, azzal kapcsolatos jelentéseket, Gsszegezéseket, stb. lehetdség
szerint elektronikus uton rogzitett (CD, stb.) formaban is meg kell rizni.

2. A kozbeszerzési eljaras sordn keletkezd valamennyi iratot és dokumentumot a Kozbeszerzési
Osztaly és a Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett szervezeti egysége az erre iranyuld
Iratkezelési Szabalyzatrol sz016 jegyz6i utasitas szerint koteles kezelni és Orizni.

3. A targyévben lezarult kozbeszerzési eljarasok dokumentumait az éves statisztikai 0sszegzéssel
egyidejlileg jelen Szabdalyzat szerint kell 0sszeallitani. Az eljarasonként Osszedllitott iratanyagot az
irattarba kell megdrzés végett elhelyezni. A kozbeszerzési eljards soran keletkezett valamennyi
dokumentumot, jogszabaly eltérd rendelkezése hianydban a szerzddés teljesiilésétol szamitott
legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

4. A Hivatal kozbeszerzés targya szerint €rintett belsd szervezeti egysége feleldsséggel tartozik
azért, hogy a kozbeszerzési eljaras soran keletkezett minden dokumentumba — az adatkezelésre
vonatkoz6 jogszabalyok betartasa mellett — a feladatkoriikben eljard és megbizolevéllel rendelkezd
kiilsd és belsd ellendrzést végzd szerv vagy személy az ellendrzési programmal Osszefliggden
betekinthessen, a vonatkozd valamennyi informaciot megismerhesse, és azok valodisagarol
meggy6zddhessen.

5. A Hivatal kozbeszerzés targya szerint érintett belsd szervezeti egysége felelds és koteles
gondoskodni arrol, hogy a kdzbeszerzési eljards dokumentumaiba kizardlag csak az arra jogosultak
tekinthessenek be a kdzbeszerzési eljaras lezarasaig. A betekintés idopontjait, céljat és a személyt az
igyirat belsejében dokumentalni kell.

VIIL. FEJEZET
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVOK FELELOSSEGE

1. A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgald egyéb jogszabalyok, belsd
szabalyok érvényesiilését a kozbeszerzeési eljaras megvalositdsaban résztvevd, feladat-, és
hataskorének megfeleléen minden - az el6készitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban -
résztvevd személynek és szervezetnek biztositania kell, akik ezen szabdlyok megsértése esetén a
vonatkoz6 jogszabalyok szerint feleldsséggel tartoznak.
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2. A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasokban résztvevd (f6)osztalyok részletes
felel0sségi rendjét a Szabdlyzat 2. szdmu melléklete tartalmazza.

3. A Kozremiikodo — igy kiilonosen a hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, illetve mas kiilsé szakértd,
lebonyolité — felelosségérdl szold helytallasi kotelezettséget a veliik kotott szerzodésben rogziteni
kell.

IX. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A jelen Szabalyzatban nem szabdlyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a vonatkozd
jogszabalyok rendelkezései az iranyaddak.

2. A jelen Szabdlyzat hatdlya ald nem tartoz6 beszerzések tekintetében is tiszteletben kell tartani az
Europai Gazdasagi Kozosség 1étrehozasardl szold6 Romai Szerzddésben és annak modositasdban
foglalt eljarasi alapelveket (kiilondsen: a verseny tisztasadga €s nyilvanossaga, az esélyegyenldség és
egyenld elbanas elve).

3. Jelen Szabalyzat az elfogadasat kovetd munkanapon Iép hatalyba, rendelkezéseit a
hatalybalépését kovetden indult kozbeszerzési eljarasok esetében kell alkalmazni.

Mellékletek: 1.sz. melléklet: Beszerzési célokmany
2.sz. melléklet: A kozbeszerzési eljardsokban résztvevok felelossegi rendje
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