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„Amikor az ember határozott cél felé tart, 

Nagyon fontos, hogy az útnak is szenteljen figyelmet. 

Az út az, amely mindig megmutatja a célba érés legjobb módját, 

s útközben gazdagodunk.” 

Paulo Coelho  

 

 

 

Törvényi háttér 
 

A munkaterv az alábbi törvények alapján készült: 

 2011. évi CXC. törvény a nemzeti köznevelésről  

 1997. évi XXXI. törvény a gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásáról,  

valamint az ide vonatkozó módosítások. 

 2003. évi CXXV. törvény az egyenlő bánásmódról és az esélyegyenlőség 

előmozdításáról 

 

 

Rendeletek:  

 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és 

köznevelési intézmények névhasználatáról. 

 363/2012. (XII. 17.) Korm. Rendelete az Óvodai nevelés országos alapprogramjáról 

 229/2012. (VIII. 28.) Korm. Rendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény 

végrehajtásáról 

 326/2013. (VIII. 30.) Korm. Rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a 

közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény köznevelési 

intézményekben történő végrehajtásáról 

 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai 

nevelésének irányelve és a Sajátos nevelési igényű tanulók iskolai oktatásának 

irányelve kiadásáról 

 26/1997. (IX.3.) NM rendelet az iskola-egészségügyi ellátásról 

 15/2013. (II.26.) EMMI rendelet a pedagógiai szakszolgálati intézmények 

működéséről 
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I. Helyzetelemzés 
 

 

1. Humán erőforrások alakulása 

 

Közalkalmazottak 
Az óvoda engedélyezett közalkalmazotti létszáma 9 csoportban összesen: 39 fő.  

 

Munkakörök Alkalmazottak száma 

Óvodavezető 1 

Óvodavezető helyettes, Óvodapedagógus 1 

Óvodapedagógus 17 

Pedagógiai asszisztens 3 

Óvodatitkár 1 

Dajka 9 

Konyhai kisegítő 4 

Udvaros 1 

Fűtő-udvaros 1 

Takarító 1 

Összesen: 39 fő 

 

Óvodapedagógusok létszáma: 19 fő ebből 10 fő szakvizsgázott óvodapedagógus. 

Pedagógiai asszisztens létszáma: 3 fő (2016. szept. 1-től 2 fő, + 2017. januártól 1 fő) 

Nevelő-oktató munkát segítők létszáma: 17 fő 

 

Az intézmény munkáját segítő külső dolgozó 

 

Név Munkakör Alkalmazza 

Nagy Józsefné  Logopédus Hajdú-Bihar Megyei Pedagógiai Szakszolgálat  

Debreceni Tagintézménye  

4034 Debrecen, Faraktár utca 65. 

Tóth Erika Gyógypedagógus Debreceni Bárczi Gusztáv Egységes Gyógypedagógiai 

Módszertani Intézmény Általános Iskola, Speciális 

Szakiskola és Kollégiuma. 

Balogh Bigus Angéla Fejlesztő 

pedagógus 

Hajdú-Bihar Megyei Pedagógiai Szakszolgálat Debreceni 

Tagintézménye. 

 

 

2. Az óvodás gyermekekre vonatkozó adatok: 

 

 2017-2018-as nevelési év 

Alapító Okirat szerint férőhely száma 225 fő 

Csoportok száma 9 

A nevelési évre jelentkezettek száma 58 fő 

Felvettek száma 57 fő 

Elutasítottak, átirányítottak száma 5 főt másik óvodából irányítottak át. 
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Alapító okirat szerint 

férőhely száma 

Csoportok 

száma 

A 2017-2018-

as nevelési 

évre felvett 

száma 

Gyermek létszám  

várható 

Szeptemberben  Májusban 

225 fő 9 57 fő 
 

193 fő (3SNI-s) 

 

219 fő (3 fő SNI) 

 

Átlag csoportlétszám 

 

SNI-s gyermek BTM-es 

gyermek 

Tanköteles korú  

gyermekek száma 

szeptemberben májusban 

21-22 fő 24-25 fő 3 fő (1x 2 főnek 

számít)* 

4 fő  75 fő  

 

*utazó pedagógus fejleszti a 3 SNI-s gyermeket a 2017-2018-as nevelési évben is. 

 

Csoportok és létszámadatok  

 

Várható csoportok és létszámadatok a 2017-2018-as nevelési évben:  

 

Csoportok Korosztály  

m
2 

Engedé-

lyezett  

létszám 

Tervezett 

létszám 

 

Gyermek létszám várható 

szeptember-

ben 

 

májusban 

1 Rózsa Középső - kis csoport  51,45 25 25 25 25 

2 Margaréta Nagy csoport 50,89 25 25 12 (1 SNI-s) 24 (1 SNI-s) 

3 Liliom  Nagy- középső csoport 51,08 25 25 22 (1 SNI-s) 24 (1 SNI-s) 
4 Százszorszép Kis csoport I. 51,33 25 25 25 25 

5 Harangvirág Kis csoport I. 49,98 25 25 25 25 

6 Búzavirág Nagy csoport  46,41 25 25 13 25 

7 Napraforgó Középső csoport 70,22 25 25 24 (1 SNI-s) 24 (1 SNI-s) 

8 Gyöngyvirág Kis csoport II. 51,53 25 25 25 25 

9 Hóvirág Nagy csoport 37,63 25 22 22 22 

 

Összesen:  
  

  460,52 225 219 (57 

új) 

(1 SNI-s) 

193 fő (3 

SNI-s) 

219 fő (3 

SNI-s) 

 

Várható átlag csoportlétszám: 24 fő  
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Gyermekekre vonatkozó adatok:  

 

 

Csoportok száma: 9 

2017-2018-as 

nevelési évben 

szeptemberben 

várható 

Gyermek létszám 193 fő 100 % 

Hátrányos helyzetű 1 fő 0,5 % 

Halmozottan hátrányos helyzetű 4 fő 2% 

Veszélyeztetett 2 fő 1 % 

 

Étkezési támogatás 

 

 2017 - 2018-as 

nevelési évben 

szeptemberben 

várható 

Gyermek létszám 193 fő 100 % 

Rendszeres gyermekvédelmi 

nevelésben részesül  

12 fő 6 % 

Szülő nyilatkozata alapján ingyenes  98 fő 51 % 

3 vagy több gyermekes család  33 fő 17 % 

Nevelésbe vett 0 fő 0 % 

Tartósan beteg 1 fő 0,5 % 

Fizető 12 fő 6 % 

  

Az óvodánkba járó 193 gyermekből (100%), 181 gyermek (94%) valamilyen támogatásban 

részesül, tehát nem fizet étkezést. 

 

A gyermekek közül jelenleg nem lesz diétás étkeztetésben részesülő. 

 

Tanköteles korú gyermekek 

 

2017-2018-as nevelési évben a tanköteles korú gyermekek száma: 75 fő (100%), (akik 

2018. augusztus 31-ig betöltik a 6. életévüket.) 

 

32 gyermek (43%) részére készül egyéni fejlesztési terv a 2017-2018-as nevelési évre. 

 

3. Tárgyi, gazdasági feltételek, munkakörülmények: 

 

Az intézményi költségvetésben rendelkezésünkre álló előirányzatok biztosítják az óvoda 

zavartalan működését.  

 

Az óvoda tárgyi feltételeinek javítására folyamatosan nagy hangsúlyt fektetünk. A 

költségvetés által biztosított karbantartási munkákat évente megtervezzük.  

Az épületek folyamatos karbantartása mellett is felmerülnek olyan megoldásra, felújításra 

váró feladatok, amelyek meghaladják az intézmény költségvetésének lehetőségeit. Ezek csak 
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újabb fenntartói támogatásból oldhatóak meg (pl. homlokzat felújítása, nyílászárók cseréjének 

folytatása, csoportszobák parkettájának cseréje, járólap cseréje, stb.).  

 

A Pedagógiai Program megvalósításához szükséges alapvető tárgyi feltételek az óvodában 

rendelkezésre állnak.  

Pályázati lehetőségek kihasználásával folyamatosan bővítjük az eszközkészleteinket. 

 

 

II. Pedagógiai szakmai tevékenységek 

 
„A nevelés nem más, mint szeretet és példaadás.” 

Pestalozzi 

 

1. A nevelési év rendje:  

 

 A nevelési év 2017. szeptember 01. – 2018. augusztus 31-ig tart. 
 Nyári program szerinti nevelési időszak: 2018. június 01 -2018. augusztus 31.-ig 

 

Az óvoda nyitvatartási ideje:  

 

 Az intézmény hétköznapokon 6,00 órától 17,30 óráig tart nyitva. 

 

A tervezett tevékenységek/foglalkozások rendje 

  

 Az új gyermekek óvodába fogadása, beszoktatása 2017. szeptember 01-től 

folyamatosan és fokozatosan történik.  

 A készség- és képességfejlesztő foglalkozásokat minden csoportban 2018. május 31-ig 

tartjuk.  

 

2. A munkaterv elkészítésénél figyelembe vett dokumentumok: 

 

 Az intézmény „Pedagógiai Programja” szerint, 

 Az óvoda „Tehetséggongozó Óvodai Programja”   

Az óvoda Tehetséggongozó műhelyek feladatai alapján.  

 Az intézményünkben továbbra is törekszünk arra: 

- A „gyermekek 70-80 % -át tanköteles korukra - figyelembe véve az egyéni 

sajátosságaikat - eljuttatjuk az iskolaérettség szintjére”, 

- A gyermekek egészséges fejlődéséhez szükséges feltételek biztosítjuk a 

lehetőségekhez képest. 

- A szociálisan és halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek rendszeres óvodába 

járását fokozott figyelemmel kísérjük. 

- A rászoruló gyermekeket a csoportban felzárkóztatjuk egyéni fejlesztéssel. 

- Az egyéni fejlesztésben résztvevő gyermekek számát szükség szerint növeljük. 

 A szakmai munkaközösség éves munkaterve 

 Tehetséggongozó team éves munkaterve 

 Gyermek- ifjúság- és családvédelem éves feladatterve alapján.  

 „Családi kézműves játszóház” éves terve alapján.  
 Az egyéni fejlesztési tervek alapján.  

 Az életpálya-modell szerinti minősítési tervek alapján.  

 Tanfelügyeleti rendszer alapján. 
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3. 2017-2018-ban továbbra is kiemelt feladatunk: 

 

 a Pedagógiai Programunk magas szintű megvalósítása, 

 a rászoruló gyermekek felzárkóztatása egyéni fejlesztéssel a csoportban, 

  „Tehetséggondozó Óvodai Program” sikeres megvalósítása,  

 hálózatépítés,  

 a „Jó gyakorlatok” megismertetése,  

 újabb pályázati lehetőségek felkutatása, megvalósítása. 

 Tehetségpont Akkreditáció megújítása. 

 

TÉRSÉGI hatókörű, AKKREDITÁLT KIVÁLÓ Tehetségpont Óvoda és 

Európai Tehetségpontként a hálózatfejlesztő munkánk kihat a városunkban, régiónkban, 

határainkon túli Tehetségpont óvodák munkájára is.  

A tehetségígéret gyermekek számára több tehetségterületen lehetőséget biztosítunk a 

tehetségük kibontakoztatására.  

 

Tehetséggondozó programunk fő célja: 

 Tehetséges gyermekek erős oldalának fejlesztése, 

 Tehetséges gyermekek gyenge oldalának fejlesztése, amely akadályozhatja az erős oldal 

kibontakozását /pl. önértékelés hiánya/, 

 Kiegyensúlyozott társas kapcsolatok alakulnak ki csoporttársakkal, óvoda-

pedagógusokkal. 

 Pihentető programok, amelyek biztosítják a gyermekek feltöltődését, motiváltságát. 

/Kirándulások, koncertek, színházlátogatások/ 

 Szülői értekezletek, fogadóórák keretében tanácsadás tehetségígéret gyermekekről. 

 

Tehetségműhelyeink:  
 

 Aranyecset  

 Csillágvirág Tánc csoport 

 Játékos Matematika 

 JátszhasSAKK 

 FürkÉSZ 

 Mesekuckó 

 Örökmozgó 

 Pöttöm Pacsirták 
 

A „TÁMOP 3. 4. 4/B/08/1 – 2009- 0038” számú pályázat fenntarthatóságát folyamatosan 

biztosítjuk. 

 

 

FEJLESZTŐ FOGLALKOZÁSOK:  

 

Szülői értekezletet tartunk a „Fejlesztő foglalkozásokra” járó gyermekek szülei 

részére, ahol a fejlesztő foglalkozások éves munkaterveit ismerhetik meg: 

- Zeneovi  

- Gyermektánc   

- Német fejlesztő   
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- Sport fejlesztő  

- Angol fejlesztő  

 

4. Az óvoda szakmai munkaközösség feladatai:  

 

 a Pedagógiai Program egyre magasabb szintű megvalósításához szükséges új szakmai, 

módszertani ismeretek átadása a kollegáknak,  

 belső továbbképzések, konzultációk szervezése,  

 új óvodai eszköztár bővítése,  

 a törvényi változások folyamatos nyomon követése, megismertetése a kollegákkal, 

 a pedagógus-életpályamodellhez szükséges ismeretek átadása ill. segítségnyújtás, 

 a gyakornok, az új kollegák segítése, hospitálási lehetőségek biztosítása, 

 az önértékelések teljesítésénél szakmai segítségadás. 

 az éves munkaterv megvalósítása. 

 
Továbbképzések 

 

Az ingyenes, a pályázatok által és a sajáterőből finanszírozott lehetőségű továbbképzéseken 

tudunk részt venni. (Mérlegelve a törvényi kötelezettségnek való megfelelést.)  

 

Belső képzések 

 

A megszerzett tudásról, tapasztalatokról beszámolót tart a nevelőtestület részére a képzésben 

részt vevő kolléga. Ennek témája és ideje a szakmai munkaközösségi megbeszélésen kerül 

konkretizálásra. 

 

Konferenciák, előadások 

 

Érdeklődési és finanszírozási lehetőséget figyelembe véve veszünk részt. 

(pl. XIX. Országos Közoktatási Szakértői Konferencia, Hajdúszoboszló, 2017. november 7-9., 

stb.)  

 

(A szakmai munkaközösség éves terve a mellékletben található.) 

 

5. Minősítési eljárás vagy minősítő vizsga: 

 

 Minősítési eljárás  
 

A 2018. évi minősítésre 2 óvodapedagógus jelentkezett.  

(1 óvodapedagógus a Pedagógus II. fokozatra, 1 óvodapedagógus a Mesterpedagógus 

fokozatra jelentkezett.) 

Az Oktatási Hivatal később értesít az időpontról. 

 

 Minősítő vizsga  
 

A 2018. évi minősítő vizsgára 1 fő gyakornok jelentkezett. 

Az Oktatási Hivatal később értesít az időpontról. 
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Tanfelügyeleti ellenőrzések 

   

 Önértékelést Támogató Munkacsoport a törvényben leírtaknak megfelelően, a 

megfelelő dokumentumok biztosítása. 

 az országos pedagógiai-szakmai (tanfelügyeleti) látogatás előkészítése. 

 Önértékelések folytatása. 

 

6. Esélyegyenlőségi tervből adódó feladatok  
 

Figyelembe vesszük a „Debrecen Megyei Jogú Város Önkormányzata Helyi 

Esélyegyenlőségi Programját. (2013-2018) 

 

Biztosítani kell:  

 az intézményen belül a szegregáció-mentességet és az egyenlő bánásmód elvének 

teljes körű érvényesülését  

 a szolgáltatásainkhoz való egyenlő hozzáférést,  

 a hátrányos helyzetű gyerekek hátrányainak kompenzálását,  

 az egyenlő bánásmódot és esélyegyenlőséget, diszkriminációmentes nevelést, a 

befogadó és toleráns légkört. 
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III. Tervezett tevékenységek 
 

1. Tervezett nevelésmentes munkanapjaink 

 

időpont   feladat felelősök megvalósítást 

ellenőrzi 

2017. szeptember 1. (péntek) Nevelési évet nyitó értekezlet 
2017-2018-as nevelési év vezetői éves 

munkatervének pontosítása.  Mérés – értékelés 

feladatainak ismertetése, felelősök - 

határidők. A továbbtanulási terv pontosítása 

Óvodavezető, Vezető helyettes, ÖTM vezető, Szakmai 

munkaközösség vezető, Tehetségsegítő team vezető. 

óvodavezető 

2017. október 13. (péntek)   Szakmai továbbképzés 

 

Óvodavezető, Vezető helyettes, Szakmai munkaközösség 

vezető, ÖTM vezető, Tehetségsegítő team vezető,  

óvodavezető 

2018. március 14. (szerda) Szakmai továbbképzés Óvodavezető, Vezető helyettes, ÖTM vezető, Szakmai 

munkaközösség vezető, Tehetségsegítő team vezető. 

óvodavezető 

2018. június. 22. (péntek) Nevelési évet záró értekezlet 
- 2017-2018-as nevelési év munkatervének 

értékelése. A nevelési év tapasztalatainak 

megbeszélése. Mérés – értékelés eredményeinek 

ismertetése, tapasztalatok megbeszélése. 

Pedagógus nap 

Óvodavezető, Vezető helyettes, ÖTM vezető, szakmai 

munkaközösség vezető, Tehetségsegítő team vezető, SZM 

elnök. 

óvodavezető 

2018. augusztus 31. (péntek) Nevelési évet nyitó értekezlet 
2018-2019-es nevelési év vezetői éves 

munkatervének pontosítása.  Mérés – értékelés 

feladatainak ismertetése, felelősök - határidők. 

A továbbtanulási terv pontosítása 

Óvodavezető, Vezető helyettes, ÖTM vezető, Szakmai 

munkaközösség vezető, Tehetségsegítő team vezető. 

óvodavezető 

 

A nevelésmentes munkanapokon az ügyeletet a Szabadságtelepi Óvoda biztosítja a gyermekek részére. 
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2. Tervezett óvodai zárások 

 

Megnevezés időtartama Várható ideje Szülők tájékoztatásáért 

felelős 

Határidő 

 

Téli zárás: az Oktatási, Ifjúsági és Sportbizottság 3/2017. (I. 

24.) OISB határozata alapján. 

 

2017. december 27-28-29. * óvodavezető  

 

2017. december 

Nyári zárás: 6 hét - melyről a fenntartó 2018. február 15-éig dönt.   óvodavezető 

 

2018. február 15-ig 

 

Az óvoda zárása alatt az Önkormányzat által meghatározott óvodák fogadják a gyermekeket. 

* Ügyeletet biztosító óvoda: az Ifjúság Utcai Óvoda Szoboszlói Úti Tagintézménye (Szoboszlói út 49.)  

Az óvoda nyári zárása alatt az ügyeletet felváltva látja el az óvodavezető és helyettese.  

 

3. Ünnepeink: 
 

Ünnep: Dátuma: Határidő: Felelős: Megvalósítást 

ellenőrzi 

Nemzeti ünnep - az óvoda nagycsoportjaiban 

(beszélgetés, megemlékezés) 

 

október. 23. 2017. október 20. nagycsoportos 

óvodapedagógusok 

óvodavezető, 

vezető helyettes 

Nemzetközi Nőnap - az óvoda 9 csoportjában  

(beszélgetés, megemlékezés) 

 

március 8. 2018. március 8. óvodapedagógusok óvodavezető, 

vezető helyettes 

Nemzeti ünnep - az óvoda 9 csoportjában  

(beszélgetés, megemlékezés) 

 

március 15. 2018. március 13. óvodapedagógusok óvodavezető, 

vezető helyettes 

A Nemzeti összetartozás napja - az óvoda nagycsoportjaiban  

(beszélgetés, megemlékezés) 

 

június 4. 2018. június 4. nagycsoportos 

óvodapedagógusok 

Óvodavezető,  

vezető helyettes 
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4. Az óvodai hagyományápoló ünnepeink: 
 

Ünnepek az óvoda 9 csoportjában 

 

Felelős Határidő 

 

Megvalósítást ellenőrzi 

OVICUKI Óvodapedagógusok, dajkák, SZM elnök 2017. szeptember 20. 

2018. június 6. 

óvodavezető, vezető 

helyettes 

Termésbáb kiállítás  Kosztinné Riskó Edit – óvodapedagógus 

 
2017. szeptember 18-20. óvodavezető, vezető 

helyettes 

Őszi szüreti napok  Kosztinné Riskó Edit – óvodapedagógus 

Kékiné Török Edit Gizella - óvodapedagógus 
2017. szeptember 20. óvodavezető, vezető 

helyettes 

Alapítványi családi nap Mózes Nóra – alapítvány elnöke 

Kovácsné Elek Margit – alapítványi titkár 
2017. szeptember 20. 

2018. június 6. 

óvodavezető, vezető 

helyettes 

Mikulásünnepség  óvodapedagógusok 2017. december 6. óvodavezető, vezető 

helyettes 

Karácsonyi ünnepség  óvodapedagógusok 2017. december 11. óvodavezető, vezető 

helyettes 

Farsang  óvodapedagógusok 2018. február 28.-ig óvodavezető, vezető 

helyettes 

Húsvéti locsolkodás  óvodapedagógusok 2018. április 4-ig. óvodavezető, vezető 

helyettes 

SÍPOS HÉT  Tehetség műhelyt vezető óvodapedagógusok 2018. április 23-27. óvodavezető, vezető 

helyettes 

FEJLESZTŐK HETE  Fejlesztő foglalkozást vezető óvodapedagógusok 2018. április 16-20. óvodavezető, vezető 

helyettes 

Anyák napi ünnepségek  óvodapedagógusok 2018. június 1-ig óvodavezető, vezető 

helyettes 

Pünkösd  óvodapedagógusok 2018. május 22-ig óvodavezető, vezető 

helyettes 

Gyermeknapi ünnepség  óvodapedagógusok 2018. június 8.-ig óvodavezető, vezető 

helyettes 

Kihívás napja  óvodapedagógusok 2018. május 31.-ig óvodavezető, vezető 

helyettes 
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Évzáró ünnepség  óvodapedagógusok 2018. június 1.-ig óvodavezető, vezető 

helyettes 

Közös ballagás  

az óvoda nagycsoportjaiban  

nagy csoportos óvodapedagógusok 

SZM elnök 
2018. június 1. óvodavezető, vezető 

helyettes 

A gyermekek név- és 

születésnapjának megünneplése 

óvodapedagógusok Egész évben folyamatosan 

a saját csoportban  

óvodavezető, vezető 

helyettes 

 

Ajánlott világnapok: 
 

Világnap: Dátuma: Határidő: Tervezett tevékenység: Felelős: 

Takarítási világnap 

Nemzetközi hulladékgyűjtő világnap 

szeptember 21. 

szeptember 23. 

2017. szeptember 25-

ig 
Szelektív hulladékgyűjtés FürkÉsz tehetségműhely vezető 

Zene világnapja október. 1. 2017. október 2. Zenészek és Zeneovisok műsora Zenei tehetségműhely vezető 

Állatok világnapja október 4. 2017. október 4. versmondó verseny Mesekuckó tehetségműhely vezető  

Origami világnap október 24. 2017. október 24. Origami kiállítás 

nagycsoportosok alkotásaiból 

Aranyecset tehetségműhely vezető 

Víz világnapja március 22. 2018. március 22. Vízhez kötődő rajz verseny Aranyecset tehetségműhely vezető 

Műemlékvédelmi világnap április 18. 2018. április 18. Debrecen műemlékei 
(nagycsoportosok) 

Kompár Mónika - óvodapedagógus 

Táncművészet világnapja április 29.  2018. április 27. Óvodai tánccsoportok műsora Csillagvirág tehetségműhely vezető 

 

Egyéb megemlékezések napjai: 
 

 Dátuma: Határidő: Tervezett tevékenység Felelős: 

Népmese napja szeptember 30. 2017. szeptember 29. Szülők népmesemondása  Mesekuckó tehetségműhely vezető 

Magyar Költészet napja április 11. 2018. április 11. Nagycsoportosok verselése Mesekuckó tehetségműhely vezető 

Debrecen napja április 11. 2018. április 11. Nagycsoportosok  Kompár Mónika - óvodapedagógus 

Föld napja április 22. 2018. április 23. Kiállítás  Aranyecset tehetségműhely vezető 

Madarak és fák napja május 10. 2018. május 10. Virágültetés Óvodapedagógusok, dajkák, udvarosok 
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5. Nevelőtestületi értekezletek időpontjai: (minden hónap első szerdája) 
 

 Témája Felelős Határidő 

Nevelőtestületi értekezlet  

 

Szeptemberi teendők megbeszélése, időpontok pontosítása, határidők megjelölésével.  Óvodavezető, vezető helyettes, 2017. szeptember. 6. 

Nevelőtestületi értekezlet  

 

Októberi teendők megbeszélése, időpontok, határidők, felelősök pontosítása. Az óvodai 

leltár előkészítése, vagyontárgyak ellenőrzésének ismertetése, felelősök - határidők.  

Óvodavezető, vezető helyettes, 

leltárfelelősök  
2017. október. 4. 

Nevelőtestületi értekezlet  

 

- Novemberi teendők megbeszélése, időpontok, határidők, felelősök pontosítása. 

Óvodai-óvodán kívüli programok megbeszélése  

- Decemberi teendők megbeszélése, időpontok, felelősök pontosítása. Téli ünnepekre 

való felkészülés, felelősök - határidők. 

Óvodavezető, vezető helyettes,  2017. november. 8. 

Nevelőtestületi értekezlet 

Munkatársi értekezlet 

Szakmai beszámolók a félévi munkákról. 

Karácsonyi ünnepség 

Óvodavezető vezető helyettes, 2017. december 22. 

Nevelőtestületi értekezlet  Januári programok ismertetése, felelősök – határidők megbeszélése Beiskolázással 

kapcsolatos teendők ismertetése.  Felelősök - határidők. 

Óvodavezető vezető helyettes, 2018. január. 3. 

Nevelőtestületi értekezlet  

 

Februári teendők megbeszélése, időpontok, felelősök pontosítása. Óvodáztatással - 

beiskolázással kapcsolatos teendők ismertetése a kiküldött dokumentumok alapján.  

Szabadságolási terv elkészítése 

Óvodavezető vezető helyettes, 2018. február. 7. 

Nevelőtestületi értekezlet  Márciusi teendők megbeszélése, időpontok, felelősök pontosítása. Ünnepségek 

megszervezése - felelősök kijelölése. 

Óvodavezető, vezető helyettes 2018. március. 7. 

Nevelőtestületi értekezlet  

 

Óvodai élet aktualitása április hónapban - Óvodai ünnepségek megbeszélése - 

felelősök megjelölése, határidők pontosítása. 

Óvodavezető, vezető helyettes, 2018. április 4. 

Nevelőtestületi értekezlet  

 

Óvodai élet aktualitása május hónapban - Óvodai ünnepségek megbeszélése, felelősök 

megjelölése, határidők pontosítása. 

Óvodavezető, vezető helyettes, 2018. május 9. 

Nevelőtestületi értekezlet  

 

Júniusi teendők megbeszélése, időpontok, felelősök pontosítása. Nyári teendők 

pontosítása. 

Óvodavezető, vezető helyettes, 2018. június 6. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Sípos Utcai Óvoda                                                                    2017-2018-as nevelési év éves munkaterv                                                                                                                                                                            

4034 Debrecen, Sípos u. 6.                                                                 Nagyné Ambrus Györgyi Ilona                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
 

16  

Megbeszélések a szülői szervezettel:  

 

Időpont  Témája Felelős: 

2017. szeptember 11. Az éves munkaterv ismertetése. Az óvoda működésével kapcsolatos teendők megbeszélése. Szeptember-

október hónap teendői. 

Óvodavezető 

2017. november 13. Óvodai élet aktualitása november-december hónapban. Óvodavezető 

2018. január 8.  Óvodai élet aktualitása, január-február hónap teendői. Óvodavezető 

2018. március 12. Óvodai élet aktualitása március - április hónapban, „Sípos hét”, „Szülők - Nevelők Bálja” szervezési 

feladatainak megbeszélése. 

Óvodavezető 

2018. május 14. Óvodai élet aktualitása május-június hónapban, közös ballagás szervezési feladatainak megbeszélése.  Óvodavezető 

2018. szeptember 10. Éves munkaterv értékelésének ismertetése. Óvodavezető 

 

Szülői értekezletek:  

 

Korcsoport Téma Időpont Felelősök  Ellenőrzi  

Óvodakezdők, 

Kiscsoport, 

Középsőcsoport 

- Csoport életével kapcsolatos teendők (decemberig) 

- Csoport életével kapcsolatos teendők, óvodai 

aktualitások (farsang, húsvét, anyák napja, évzáró, 

gyermeknap, stb.) 

 

2017. szept. 29-ig 

 

2018. jan. 31-ig 

Csoportos 

óvodapedagógusok 

Óvodavezető,  

vezető helyettes 

Nagycsoport - Csoport életével kapcsolatos teendők (decemberig) 

- Csoport életével kapcsolatos teendők, óvodai 

aktualitások (farsang, húsvét, stb.) 

- Beiskolázással kapcsolatos teendők, jelentkezési 

lap kitöltése, leadása 

- Csoport életével kapcsolatos teendők, óvodai 

aktualitások (anyák napja, évzáró, közös ballagás, 

gyermeknap, stb.) 

2017. szept. 29-ig 

 

2018. jan. 31-ig  

 

 

2018. január vagy 

február  

2018.május 18-ig 

 

Csoportos 

óvodapedagógusok 

Óvodavezető, 

vezető helyettes 

 

 

 



 Sípos Utcai Óvoda                                                                    2017-2018-as nevelési év éves munkaterv                                                                                                                                                                            

4034 Debrecen, Sípos u. 6.                                                                 Nagyné Ambrus Györgyi Ilona                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
 

17  

 

Fogadóórák időpontjai: 

 

 Óvodavezető fogadóórája: minden héten, szerdán 8-10 óráig ill. előre egyeztetett időpontban. 

 

 Gyermekvédelmi felelős fogadóórája: minden hónap második hétfője 12.30-13.30 óráig, ill. krízis helyzetben a lehető legrövidebb időn 

belül. 

 

 Csoportok fogadóórája: minden csoportban előre meghatározott, ill. előre egyeztetett időpontban. 

 

 

6. Az intézmény bemutatkozását szolgáló pedagógiai célú óvodai nyílt nap tervezett időpontja: 

 

Korcsoport  Időpont Felelősök  Ellenőrzi  

Óvodakezdők  Nyíltnap 2018. január 29,31. Csoportos óvodapedagógus Óvodavezető, 

vezető helyettes 

Óvodakezdők  Játszó délelőtt 2018. június 13. Csoportos óvodapedagógus Óvodavezető, 

vezető helyettes 

Kiscsoportosok  Játék, tervezett tevékenység   Előre meghirdetett időpont szerint  

2018. május 31-ig 

Csoportos óvodapedagógus Óvodavezető, 

vezető helyettes 

Középsőcsoportosok Játék, tervezett tevékenység Előre meghirdetett időpont szerint 

2018. május 31-ig 

Csoportos óvodapedagógus Óvodavezető, 

vezető helyettes 

Nagycsoportosok Játék, tervezett tevékenység Előre meghirdetett időpont szerint 

2018. május 31-ig 

Csoportos óvodapedagógus Óvodavezető, 

vezető helyettes 

 

 

7. Belső ellenőrzés: 

 

 Tervezett:  

- Óvodai dokumentációk, adminisztrációs feladatok ellenőrzése 

- Csoportlátogatás (óvodapedagógusok, nevelő-oktató munkát segítők) 

- Óvodapedagógus 8 kompetenciájának való megfelelés ellenőrzése 
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- Egyéb dolgozók munkájának ellenőrzése 

- Munkavégzéssel kapcsolatos ellenőrzések 

- Gyermekek mérésének ellenőrzése 

- Konyha higiéniája 

- Intézmény tisztasága 

- Udvar tisztasága, rendezettsége. 

 

 Alkalomszerű:  

- Óvodai dokumentációk, adminisztrációs feladatok ellenőrzése 

- Csoportlátogatás (óvodapedagógusok, nevelő-oktató munkát segítők) 

- Óvodapedagógus 8 kompetenciájának való megfelelés ellenőrzése 

- Egyéb dolgozók munkájának ellenőrzése 

- Munkavégzéssel kapcsolatos ellenőrzések 

- Gyermekek mérésének ellenőrzése 

- Konyha higiéniája 

- Intézmény tisztasága 

- Udvar tisztasága, rendezettsége. 

 

Belső ellenőrzésekből adódó feladataink: 

 

Feladataink Felelős Határidő 

Az ellenőrzés megállapításainak megfelelően meghatározott 

feladatok elvégzése, teljesítése 

Óvodavezető, vezető helyettes Meghatározott határidők 

betartása 

 

Az Önértékelést Támogató Munkacsoport működtetése, a törvényben leírtaknak megfelelően, ill. a megfelelő dokumentumok biztosítása. 

 

8. Külső ellenőrzések: 

 

 Pedagógiai-szakmai ellenőrzések 

 Hatósági ellenőrzések 

 Törvényességi ellenőrzések 
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9. Egyéb feladataink:  

 

Feladataink Felelős Határidő 

Tűzvédelmi oktatás, munka és baleset védelmi oktatás Óvodavezető, Tűzvédelmi, Munkavédelmi felelős 2017. szeptember 8.-ig 

Versenyeken való rendszeres eredményes részvétel Óvodapedagógusok Folyamatos 

Családi kézműves játszóház Óvodavezető, Kézműves játszóház vezető Negyedévente 

Galiba gyermekfesztiválon való részvétel Óvodapedagógusok 2018. augusztus 18. 

 

10. Egészségügy  

 

Feladat Határidő Felelős A teljesülés kritériuma 

Fogászati szűrés Évente 2 alkalom Óvodavezető, vezető helyettes Dokumentáció 

Védőnői látogatások Folyamatosan havonta Óvodavezető, vezető helyettes Dokumentáció 

 

 

IV. Pályázatok, rendezvények, versenyek 
 

 Az elmúlt évek nyertes pályázatainak fenntarthatósága  

 

 MLSZ- Bozsik programban való rendszeres részvétel 

 

 Új pályázatok  

 

 Rendezvényeken, versenyeken való részvétel (országos, regionális, városi, óvodák közötti) 

 

 Mentori feladatok ellátása:  

- Óvodapedagógusi 

- Pedagógiai asszisztens 

- Dajkai 

- Védőnői 

 

 Közösségi szolgálat - középiskolások 



Sípos Utcai Óvoda                                                                           2017-2018- as nevelési év éves munkaterv 

4034 Debrecen, Sípos u. 6.                                                                         Nagyné Ambrus Györgyi Ilona                                                                               
20 

 



Sípos Utcai Óvoda                                                                           2017-2018- as nevelési év éves munkaterv 

4034 Debrecen, Sípos u. 6.                                                                         Nagyné Ambrus Györgyi Ilona                                                                               
21 

 



Sípos Utcai Óvoda                                                                           2017-2018- as nevelési év éves munkaterv 

4034 Debrecen, Sípos u. 6.                                                                         Nagyné Ambrus Györgyi Ilona                                                                               
22 

Az éves munkaterv készült a 20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet 3.§ alapján 

 

 

 

 

Intézmény OM - azonosítója: 030909 

 

 

Intézményvezető: 

 

      ……………………………………… 

Nagyné Ambrus Györgyi Ilona 

 

 

 

Legitimációs eljárás 

 

 

 

 

Nevelőtestület nevében: 
 

………………………. 

 

Szakmai munkaközösség vezető 

 

 

Szülői szervezet nevében: 

 

………………………………… 

 

SZM – elnök 

 

 

 

 

A dokumentum jellege: Nyilvános 

 

 

 

 

A dokumentum érvényessége: 2017. szeptember 01 – 2018. augusztus 31. 

 

 

 

 

 

Ph. 
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A 2017-2018-as nevelési évben tervezett 

munkaközösségi foglalkozások 
 

 

 Időpont  Tervezett témák  Felelős  Megvalósítást 

ellenőrzi 

1.  2017. 09. - A szakmai munkaközösségi 

terv ismertetése, elfogadása.  
 

Szakmai munkaközösség 

vezető, 

óvodavezető 

2.  2017. 10.  - A gyermek képességszint 

felmérés eszközeinek 

egységesítéséhez, 

konkretizálásához teamek 

alakítása, felelősök, határidők 

meghatározása. 
 

Szakmai munkaközösség 

vezető, 

óvodavezető 

3.  2017. 11.  Anyanyelv, beszédfejlesztés. 

 

Szakmai munkaközösség 

vezető, 

 

óvodavezető 

4.  2017. 12.  - Gyermekek képesség felmérés 

eredményeinek összegzése 
 

Szakmai munkaközösség 

vezető, 

óvodavezető 

5.  2018. 01.  - 3-4 évesek fejlettségi 

szintjének megfigyelése, 

területei, egységesítés 
 

Szakmai munkaközösség 

vezető, 

óvodavezető 

6.  2018. 02.  - 4-5 évesek képességszint 

mérésének módszerei, eszközei, 

fejlesztés, egységesítés. 
 

Szakmai munkaközösség 

vezető, 

óvodavezető 

7.  2018. 03.  - 5-6 évesek képességszint 

mérésének módszerei, eszközei, 

fejlesztés, egységesítés.  
 

Szakmai munkaközösség 

vezető, 

óvodavezető 

8.  2018. 04.  - Mentálhigiéné az óvodában. 

Közösség építő módszerek, 

játékok 
 

Szakmai munkaközösség 

vezető, 

óvodavezető 

9.  2018. 05.  - 6-7 évesek képességszint 

mérésének módszerei, eszközei, 

fejlesztés, egységesítés.  
 

Szakmai munkaközösség 

vezető, 

óvodavezető 

10.  2018. 06.  - Szakirodalom ajánlás/ismertetés 

 

Szakmai munkaközösség 

vezető, 

 

óvodavezető 
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- Boldogságóra tapasztalatai folyamatos téma. 

- Esetmegbeszélés szükség szerint. 

 

Nyílt, tudásmegosztó szakmai munkaközösségi értekezlet, szülőknek is: 

 1. Anyanyelv, beszédfejlesztés.  

  előadó: Kovácsné Elek Margit – óvodapedagógus -  első félév 

 

 2. A tanulási zavar kialakulására utaló jelek, a fejlesztés lehetőségei  

  előadó: Mózes Nóra – óvodapedagógus -  második félév 

 

 

 

 


